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Перечень сокращений 

Сокращение Полное наименование 

БИК Банковский идентификационный код 

ГАР Государственный адресный реестр 

ГРЛС Государственный реестр лекарственных средств 

ЕАЭС Евразийский экономический союз 

ЕИС, Система Единая информационная система в сфере закупок 

ЕСИА Единая система идентификации и аутентификации 

ЕСКЛП 
Единый структурированный справочник-каталог лекарственных 

препаратов 

ЖНВЛП Жизненно необходимые и важнейшие лекарственные препараты 

ИКЗ Идентификационный код закупки 

ИКУ Идентификационный код заказчика 

ИНН Идентификационный номер налогоплательщика 

КБК Код бюджетной классификации 

КВР Код вида расходов 

КЛАДР 

Классификатор адресов Российской Федерации — ведомственный 

классификатор ФНС России, созданный для распределения 

территорий между налоговыми инспекциями и 

автоматизированной рассылки корреспонденции 

КПП Код причины постановки на учет 

КТРУ Каталог товаров, работ, услуг 

Личный кабинет (ЛК) 
Рабочая область организации в ЕИС, определяющая набор 

функций для зарегистрированной в ЕИС организации 

МНН 

Международное непатентованное (химическое, группировочное) 

наименование или торговое наименование лекарственного 

препарата 

НКМИ Номенклатурная классификация медицинских изделий 

НМЦК Начальная максимальная цена контракта 

ОГРН Основной государственный регистрационный номер 
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Сокращение Полное наименование 

ОКВЭД 
Общероссийский классификатор видов экономической 

деятельности 

ОКВЭД 2 

Общероссийский классификатор видов экономической 

деятельности ОК 029-2014 (КДЕС Ред. 2), введенный в действие 

приказом Федерального агентства по техническому 

регулированию и метрологии от 31.01.2014 № 14-ст 

ОКЕИ Общероссийский классификатор единиц измерения 

ОКПД2 

Общероссийский классификатор продукции по видам 

экономической деятельности ОК 034-2014 (КПЕС 2008), 

введенный в действие приказом Федерального агентства по 

техническому регулированию и метрологии от 31.01.2014 № 14-ст  

ОКС Объект капитального строительства или недвижимого имущества 

ОКТМО 
Общероссийский классификатор территорий муниципальных 

образований 

ОПЗ 

Организация, осуществляющая полномочия заказчика на 

осуществление закупок на основании договора (соглашения) в 

соответствии с частью 6 ст. 15 Закона № 44-ФЗ 

ОСТ Организатор совместных торгов 

ОЧ Открытая часть 

ПГЗ План-график закупок 

ТН Торговое наименование 

ТРУ Товар, работа, услуга 

УО Уполномоченный орган 

УУ Уполномоченное учреждение 

ФК Федеральное казначейство 

ЦБ РФ Центральный банк Российской Федерации 

ЭП Электронная подпись 
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Перечень терминов 

Наименование термина Определение 

Заказчик Государственный или муниципальный заказчик 

либо в соответствии с частями 1 и 2.1 статьи 15 

Закона № 44-ФЗ бюджетное учреждение, 

государственное, муниципальное унитарные 

предприятия, осуществляющие закупки 

Закон № 223-ФЗ Федеральный закон от 18.07.2011 № 223-ФЗ «О 

закупках товаров, работ, услуг отдельными 

видами юридических лиц» 

Закон № 44-ФЗ Федеральный закон от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О 

контрактной системе в сфере закупок товаров, 

работ, услуг для обеспечения государственных и 

муниципальных нужд» 

Закупка Закупка товара, работы, услуги для обеспечения 

государственных или муниципальных нужд – 

совокупность действий, осуществляемых в 

установленном Законом № 44-ФЗ порядке 

заказчиком и направленных на обеспечение 

государственных или муниципальных нужд. 

Закупка начинается с определения поставщика 

(подрядчика, исполнителя) и завершается 

исполнением обязательств сторонами контракта. 

В случае если в соответствии с Законом № 44-ФЗ 

не предусмотрено размещение извещения об 

осуществлении закупки или направление 

приглашения принять участие в определении 

поставщика (подрядчика, исполнителя), закупка 

начинается с заключения контракта и 

завершается исполнением обязательств 

сторонами контракта 

Контракт Государственный или муниципальный контракт 

либо гражданско-правовой договор, предметом 

которого являются поставка товара, выполнение 

работы, оказание услуги (в том числе 

приобретение недвижимого имущества или 

аренда имущества) и который заключен 

бюджетным учреждением, государственным 

или муниципальным унитарным предприятием 
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Наименование термина Определение 

либо иным юридическим лицом в соответствии 

с частями 1, 2.1, 4, 4.1, 4.3 и 5 статьи 15 Закона 

№ 44-ФЗ 

Определение поставщика (подрядчика, 

исполнителя) 

Определение поставщика (подрядчика, 

исполнителя) – совокупность действий, которые 

осуществляются заказчиками в порядке, 

установленном Законом № 44-ФЗ, начиная с 

размещения извещения об осуществлении 

закупки товара, работы, услуги для обеспечения 

государственных нужд (федеральных нужд, 

нужд субъекта Российской Федерации) или 

муниципальных нужд либо в установленных 

Законом № 44-ФЗ случаях с направления 

приглашения принять участие в определении 

поставщика (подрядчика, исполнителя) и 

завершаются заключением контракта 

Организатор совместных торгов Один из заказчиков, уполномоченных органов 

или уполномоченных учреждений, которому 

другие заказчики, уполномоченные органы или 

уполномоченные учреждения передали 

полномочия по проведению такого конкурса или 

аукциона на основании соглашения  

Организация, оказывающая услуги по 

обслуживанию пользователей ЕИС 

Организация, привлекаемая в соответствии с 

Законом № 44-ФЗ для оказания услуг по 

ведению ЕИС в части обслуживания 

пользователей ЕИС 

Официальный сайт ЕИС Официальный сайт ЕИС в информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет», 

посредством которого обеспечивается 

размещение информации в публичном доступе 

Специализированная организация, СО Юридическое лицо, привлекаемое заказчиком в 

соответствии со статьей 40 Закона № 44-ФЗ 

Уполномоченный орган, уполномоченное 

учреждение, УО, УУ 

Государственный орган, муниципальный орган, 

казенное учреждение, на которые возложены 

полномочия, предусмотренные статьей 26 

Закона № 44-ФЗ 

http://consultantplus/offline/ref=DEC0DA65C2F013F27FF183C2815DBBE03F26CF6CDF95A60633E71CDEFF8711955560223A0E1D39E6S2o4O
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1 Подготовка к работе 

Для начала работы необходимо перейти на официальный сайт ЕИС – 

http://zakupki.gov.ru. 

Для настройки рабочего места пользователя необходимо ознакомиться со 

следующими документами: 

‒ «Инструкция по настройке рабочего места»; 

‒ «Инструкция по установке и настройке компонента КриптоПро ЭЦП 

Browser-plugin». 

Данные документы доступны пользователям с любыми полномочиями на 

официальном сайте ЕИС в разделе «Документы» - «Материалы для работы в 

ЕИС» - «Файлы для настройки рабочего места». 

Системные требования к рабочему месту пользователя описаны в таблице 

ниже (Таблица 1). 

Таблица 1. Системные требования к рабочему месту пользователя 

Минимальные системные требования 

1. Процессор 
Тактовая частота не менее 1,3 

ГГЦ 

2. Оперативная память Не менее 1 ГБ 

3. Пропускная способность канала Интернет Не менее 1 Мбит/сек 

Требования к установленному программному обеспечению для работы 

с официальным сайтом ЕИС 

1. 
Установленный Интернет-браузер: Яндекс Браузер (версии 19.3 и выше), Сhromium-

Gost (версии 109 и выше). 

Требования к установленному программному обеспечению для работы в ЛК ЕИС 

1. 

Установленный Интернет-браузер: любой браузер, поддерживающий Transport Layer 

Security (TLS v. 1.0/1.2, RFC 5246), с использованием российских криптографических 

стандартов; 

ПО КриптоПро версии 4.0, либо любой другой криптопровайдер, поддерживающий 

алгоритм создания и проверки подписи согласно ГОСТ Р 34.10-2012. 

2. КриптоПро ЭЦП Browser plug-in, версия 2.0. 

 

http://zakupki.gov.ru/
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2 Описание операций в реестре закупок 44-ФЗ 

В данном разделе описываются операции, доступные в личном кабинете 

ЕИС в Реестре закупок 44-ФЗ. Для каждого конкретного пользователя могут 

быть доступны не все операции из описанных ниже. Перечень доступных 

операций зависит от роли пользователя и настроек ЕИС. 

Процесс регистрации и перерегистрации пользователей в ЕИС для работы 

в Личном кабинете подробно описан в документе «Инструкция по регистрации 

организаций и пользователей в ЕИС», доступный на официальном сайте ЕИС в 

разделе «Документы» - «Материалы для работы в ЕИС» - «Руководства 

пользователей» - «Руководство по регистрации» - «Регистрация организаций и 

пользователей». 

Для авторизации в Личном кабинете в соответствии с Законом № 44-ФЗ 

нажмите на гиперссылку «Личный кабинет» и выберите пункт «Личный кабинет 

44-ФЗ» (Рисунок 1): 

 

Рисунок 1. Авторизация в Личном кабинете 44-ФЗ 

Отображается всплывающие окно для выбора способа входа для 

пользователей организаций, зарегистрированных с использованием Сводного 

реестра и ЕСИА (Рисунок 2): 
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Рисунок 2. Окно выбора способа входа в Личный кабинет 

Для авторизации пользователей организаций, сведения о которых 

включены в Сводный реестр (в соответствии с разделом III Порядка регистрации 

№ 39н), нажмите на кнопку «Войти» в верхней части окна, а для авторизации 

пользователей организаций, зарегистрированных через Единую систему 

идентификации и аутентификации (ЕСИА) (в соответствии с главой IV Порядка 

регистрации № 39н), нажмите на кнопку «Войти» в нижней части окна. 

Для пользователей организаций, зарегистрированных с использованием 

СВР, доступны следующие полномочия: 

‒ Заказчик. 

‒ Заказчик, осуществляющий закупки в соответствии с частью 4.1 или 

4.3 ст. 15 Федерального закона № 44-ФЗ. 

‒ Заказчик, осуществляющий закупки в соответствии с частью 5 ст. 15 

Федерального закона № 44-ФЗ. 

‒ Организация, осуществляющая полномочия заказчика на 

осуществление закупок на основании соглашения в соответствии с 

частью 6 ст. 15 Федерального закона № 44-ФЗ. 

‒ Уполномоченное учреждение. 

‒ Уполномоченный орган. 
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Для пользователей организаций, зарегистрированных с использованием 

ЕСИА, доступны следующие полномочия: 

‒ Заказчик, осуществляющий закупки в соответствии с частью 4.1 или 

4.3 ст. 15 Федерального закона № 44-ФЗ. 

‒ Заказчик, осуществляющий закупки в соответствии с частью 5 ст. 15 

Федерального закона № 44-ФЗ. 

‒ Заказчик, осуществляющий закупку на проведение обязательного 

аудита. 

‒ Региональный оператор твердых бытовых отходов. 

‒ Заказчик по Федеральному закону 223-ФЗ, осуществляющий закупки 

в соответствии с Федеральным законом № 44-ФЗ, в случаях, 

предусмотренных Федеральным законом № 223-ФЗ. 

Для просмотра перечня организаций, зарегистрированных в соответствии 

с каждым из разделов, нажмите на гиперссылку «Показать подробности» для 

требуемого раздела. 

В Системе реализована возможность работы одного и того же 

пользователя в нескольких разных организациях, информация о которых 

включена в Сводный реестр. 

После выбора требуемого сертификата в случае, если найдено больше 

одной организации, отображается окно со списком организаций для выбора 

Личного кабинета, с указанием наименования, ОГРН, ИНН и КПП организации. 

Выберите требуемый для авторизации Личный кабинет. 

Если найдена только одна организация, данное окно не отображается. 

Далее, если пользователю организации при регистрации было назначено 

несколько полномочий организаций, отображается окно выбора доступных 

полномочий организации (Рисунок 3): 
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Рисунок 3. Окно выбора полномочия организации, под которым необходимо 

авторизоваться в ЕИС 

Следует обратить внимание, что доступность пунктов (Личных кабинетов) 

для пользователя зависит от того, доступ к каким полномочиям организаций был 

назначен. Если для пользователя не была предоставлена возможность работы 

под каким-либо полномочием организации, то данный пункт будет недоступен 

для выбора. 
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Установите отметку напротив требуемого полномочия организации и 

нажмите на кнопку «Войти». 

Осуществляется авторизация в Личном кабинете выбранного полномочия  

организации пользователя. 

Если для пользователя при регистрации было назначено одно полномочие 

организации, то окно выбора полномочий организации не отображается, после 

выбора сертификата сразу осуществляется переход в Личный кабинет 

организации. 

Следует отметить, что для организаций, осуществляющих закупки в 

соответствии с п.5 ч.11 ст. 24 Закона № 44-ФЗ, при авторизации отображается 

уведомление о включении (а также исключении в случае присутствия Заказчика 

в перечне) организации Заказчика/связанного с ОПЗ организации Заказчика в 

перечень заказчиков, осуществляющих закупки по п.5 ч.11 ст. 24 Закона 44-ФЗ. 

При формировании, направлении на контроль и размещении информации в ЕИС 

в таких Личных кабинетах необходимо руководствоваться порядком, 

установленным Законом № 44-ФЗ. 

В разделе «Закупки» горизонтального меню выберите пункт «Закупки 44-

ФЗ» (Рисунок 4). 

 

Рисунок 4. Раздел «Закупки», пункт «Закупки 44-ФЗ» 

На экране отображается страница «Реестр закупок закрытой части сайта 

(Закон № 44-ФЗ)» (Рисунок 5). 
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Рисунок 5. Реестр закупок закрытой части сайта (Закон № 44-ФЗ) 

Извещения об осуществлении закупки товара, работы, услуги 

(приглашения) распределены по вкладкам в зависимости от статуса. 

На странице реализован блок поиска по реестру (п. 2.1). 

При нажатии кнопки для просмотра открывается печатная форма 

приглашения (Рисунок 6). 
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Рисунок 6. Фрагмент печатной формы приглашения 

Примеры печатных форм для различных видов объектов закупки 

приведены в таблицах ниже (Таблица 2 - Таблица 4). 
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Таблица 2. Пример печатной формы для совместных торгов и централизованной закупки 

Наименование товара, 

работы, услуги 

Код позиции Тип позиции Единица измерения Цена за 

единицу 

Заказчик Количество(объем 

работы, услуги) 

Стоимость 

позиции 

Подключение 

приемника 

телевизионного 

84.11.11.140 Услуга Условная единица 1000.00 Заказчик 1 

 

1 (из 2) 2000.00 

Заказчик 2 

 

1 (из 2) 

 

Наименование товара, 

работы, услуги 

Код позиции Тип 

позиции 

Товарный 

знак 

Знаки 

обслуживания, 

фирменные 

наименования, 

патенты, 

полезные модели, 

промышленные 

образцы 

Единица 

измерения 

Цена за 

единицу 

Заказчик Количество(объем 

работы, услуги) 

Стоимость 

позиции 

Приемник 

телевизионный 

26.40.20.122-

00000008 

Товар SAMSUNG 

Допускается 

поставка 

эквивалента 

Знаки 

обслуживания 

Штука (шт.) 10000.00 Заказчик 1 5 (из 10) 100000.00 

Заказчик 2 5 (из 10) 

Характеристики товара, работы, услуги (Приемник телевизионный) 

Наименование характеристики Значение характеристики Единица 

измерения 

характеристики 

Инструкция по заполнению характеристики в 

заявке 

Обоснование 

включения 

дополнительной 

информации в 

сведения о 

товаре, работе, 

услуге 
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Диагональ 42 Дюйм Участник закупки указывает в заявке одно значение 

характеристики 

Обоснование 

50 

 

Наименование товара, 

работы, услуги 

Код позиции Тип позиции Единица 

измерения 

Цена за единицу Количество(объем 

работы, услуги) 

Стоимость 

позиции 

Радиоприемник 26.40.11.000 Товар Штука (шт.) 2000.00 4.00 8000.00 

Таблица 3. Пример печатной формы для обычного объекта закупки 

Наименование 

товара, работы, 

услуги 

Код позиции Тип позиции Единица измерения Цена за единицу Количество(объем 

работы, услуги) 

Стоимость 

позиции 

Подключение 

приемника 

телевизионного 

84.11.11.140 Услуга Условная единица 1000.00 Объем услуги 2000.00 

 

Наименование 

товара, работы, 

услуги 

Код позиции Тип 

позиции 

Товарный 

знак 

Знаки 

обслуживания, 

фирменные 

наименования, 

патенты, 

полезные модели, 

промышленные 

образцы 

Единица измерения Цена за единицу Количество(объем 

работы, услуги) 

Стоимость 

позиции 

Приемник 

телевизионный 

26.40.20.122-

00000008 

Товар SAMSUNG 

Допускается 

поставка 

эквивалента 

Знаки 

обслуживания 

Штука (шт.) 10000.00 10.00 100000.00 

Характеристики товара, работы, услуги (Приемник телевизионный) 

Наименование характеристики Значение характеристики Единица измерения 

характеристики 

Инструкция по заполнению характеристики в 

заявке 

Обоснование 

включения 

дополнительной 

информации в 
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сведения о 

товаре, работе, 

услуге 
Диагональ 42 Дюйм Участник закупки указывает в заявке одно значение 

характеристики 

Обоснование 

50 

 

Наименование 

товара, работы, 

услуги 

Код позиции Тип 

позиции 

Товарный 

знак 

Знаки 

обслуживания, 

фирменные 

наименования, 

патенты, 

полезные модели, 

промышленные 

образцы 

Единица измерения Цена за единицу Количество(объем 

работы, услуги) 

Стоимость 

позиции 

Радиоприемник 26.40.11.000 Товар   Штука (шт.) 2000.00 4.00 8000.00 

Таблица 4. Пример печатной формы для лекарственного препарата в случае совместных торгов и централизованной 

закупки 

Международное непатентованное 

(химическое, группировочное) 

наименование или торговое 

наименование лекарственного препарата 

Включен в перечень 

жизненно-

необходимых и 

важнейших 

лекарственных 

препаратов 

Закупка 

осуществляется по 

торговому 

наименованию 

Торговое 

наименование 

Заказчик Количество Цена за 

единицу  

Стоимость 

ПАРАЦЕТАМОЛ+АСКОРБИНОВАЯ 

КИСЛОТА 

Да Да Парацетамол 

Детский 

 

Заказчик 1 

 

200 из 300 10.00 3000.00 

Заказчик 2 

 

100 из 300 

Варианты поставки 

 

Код позиции Основной 

вариант 

поставки 

Международное непатентованное 

(химическое, группировочное) наименование 

или торговое наименование лекарственного 

препарата 

Лекарственная 

форма 

Дозировка Единица 

измерения 

лекарственного 

препарата 

Количество 

(объем) 

закупаемого 

Цена за 

единицу  



Наименование ИС: Единая информационная система в сфере закупок 

Название документа 
Порядок проведения электронных процедур по способам определения поставщика (подрядчика, 

исполнителя) «Закрытый аукцион в электронной форме» и «Закрытый конкурс в электронной форме» 

Код документа:  Стр. 26 
 

лекарственного 

препарата 

21.20.10.232: 

Анальгетики 

21.20.10.232-

00053 

Да ПАРАЦЕТАМОЛ+АСКОРБИНОВАЯ 

КИСЛОТА 

ТАБЛЕТКИ 500 мг+150 мг Условная 

единица (усл. 

ед) 

300.00 10.00 

21.20.10.232: Анальгетики 

21.20.10.232-00004 

 

Нет ПАРАЦЕТАМОЛ ТАБЛЕТКИ 

ШИПУЧИЕ 

500 мг  

Штука (шт) 

(таблетка) 

300.00 7.00 

21.10.51.126: Кислота 

аскорбиновая, включая 

комбинации с другими 

препаратами 

21.10.51.126-00001 

 

Нет АСКОРБИНОВАЯ КИСЛОТА ТАБЛЕТКИ 

ЖЕВАТЕЛЬНЫЕ 

 

50 мг 

 

Штука (шт) 

(таблетка) 

900.00 1.0 

 

Международное непатентованное 

(химическое, группировочное) 

наименование или торговое 

наименование лекарственного препарата 

Включен в перечень 

жизненно-

необходимых и 

важнейших 

лекарственных 

препаратов 

Закупка 

осуществляется по 

торговому 

наименованию 

Торговое наименование Количество Цена за 

единицу  

Стоимость 

ПАРАЦЕТАМОЛ+АСКОРБИНОВАЯ 

КИСЛОТА 

Да Да Парацетамол Детский 

 

300 10.00 3000.00 

Варианты поставки 

 

Код позиции Основной 

вариант 

поставки 

Международное непатентованное 

(химическое, группировочное) наименование 

или торговое наименование лекарственного 

препарата 

Лекарственная 

форма 

Дозировка Единица 

измерения 

лекарственного 

препарата 

Количество 

(объем) 

закупаемого 

лекарственного 

препарата 

Цена за 

единицу  

21.20.10.232: 

Анальгетики 

Да ПАРАЦЕТАМОЛ+АСКОРБИНОВАЯ 

КИСЛОТА 

ТАБЛЕТКИ 500 мг+150 мг Условная 

единица (усл. 

ед) 

300.00 10.00 



Наименование ИС: Единая информационная система в сфере закупок 

Название документа 
Порядок проведения электронных процедур по способам определения поставщика (подрядчика, 

исполнителя) «Закрытый аукцион в электронной форме» и «Закрытый конкурс в электронной форме» 

Код документа:  Стр. 27 
 

21.20.10.232-

00053 

21.20.10.232: Анальгетики 

21.20.10.232-00004 

 

Нет ПАРАЦЕТАМОЛ ТАБЛЕТКИ 

ШИПУЧИЕ 

500 мг Штука (шт) 

(таблетка) 

300.00 7.00 

21.10.51.126: Кислота 

аскорбиновая, включая 

комбинации с другими 

препаратами 

21.10.51.126-00001 

 

Нет АСКОРБИНОВАЯ КИСЛОТА ТАБЛЕТКИ 

ЖЕВАТЕЛЬНЫЕ 

50 мг Штука (шт) 

(таблетка) 

900.00 1.0 

 



Наименование ИС: Единая информационная система в сфере закупок 

Название документа 

Порядок проведения электронных процедур по способам 

определения поставщика (подрядчика, исполнителя) «Закрытый 

аукцион в электронной форме» и «Закрытый конкурс в 

электронной форме» 

Код документа:  Стр. 28 

 

Для создания извещения (приглашения) необходимо нажать на кнопку 

«Создать» и из раскрывающегося меню выбрать требуемое действие. В 

зависимости от способа определения поставщика (подрядчика, исполнителя)  

процесс формирования извещения (приглашения) различен (п. 2.2.1.2). 

С целью предотвращения нарушения сроков размещения информации о 

закупках реализован инструмент планирования и оповещения о действиях в 

Подсистеме размещения информации о закупках, которые необходимо 

выполнить пользователю в соответствии с нормативными правовыми актами, а 

также инструмент уведомлений о событиях, произошедших с объектами 

Подсистемы – раздел «Календарь событий и уведомлений» (отображается при 

нажатии на любую из пиктограмм « » и « », в горизонтальном меню 

Личного кабинета). 

2.1 Поиск по Реестру закупок закрытой части сайта (Закон 

№ 44-ФЗ) 

Для осуществления поиска по Реестру перейдите в него, выбрав 

соответствующий пункт в горизонтальном меню (Рисунок 4). Система 

отображает страницу Реестра с блоком поиска (Рисунок 7). 

 

Рисунок 7. Блок «Параметры поиска» Реестра закупок закрытой части сайта 

(Закон № 44-ФЗ) 



Наименование ИС: Единая информационная система в сфере закупок 

Название документа 

Порядок проведения электронных процедур по способам 

определения поставщика (подрядчика, исполнителя) «Закрытый 

аукцион в электронной форме» и «Закрытый конкурс в 

электронной форме» 

Код документа:  Стр. 29 

 

Установите требуемые параметры поиска и нажмите на кнопку «Найти». 

Система отобразит результаты поиска, соответствующие поисковому запросу. 

Для возврата к первоначальным значениям нажмите на кнопку «Очистить 

фильтр». 

Для поиска информации о закупках лекарственных препаратов 

необходимо установить отметку в поле «Закупка лекарственных препаратов». 

После установки данной отметки блок поиска примет следующий вид 

(Рисунок 8): 

 

Рисунок 8. Блок «Параметры поиска» при установленной отметке «Закупка 

лекарственных препаратов» 



Наименование ИС: Единая информационная система в сфере закупок 

Название документа 

Порядок проведения электронных процедур по способам 

определения поставщика (подрядчика, исполнителя) «Закрытый 

аукцион в электронной форме» и «Закрытый конкурс в 

электронной форме» 

Код документа:  Стр. 30 

 

При необходимости установите параметры поиска по лекарственным 

препаратам: 

‒ «Закупка в соответствии с подпунктом «г» пункта 2 части 10 ст. 24 

Закона № 44-ФЗ» – при установленной отметке осуществляется 

поиск сведений о закупках, при формировании которых был 

установлен признак «Закупка в соответствии с подпунктом «г» 

пункта 2 части 8 10 ст. 24 Закона № 44-ФЗ». 

‒ «Международное непатентованное (химическое, группировочное) 

наименование лекарственного препарата» – в поле формируется 

список уникальных МНН при вводе трех и более символов. 

Выберите значение из сформированного списка или нажмите на 

пиктограмму « » для выбора значения из справочника. 

‒ «Включен в перечень жизненно-необходимых и важнейших 

лекарственных препаратов» – при установленной отметке 

осуществляется поиск сведений о закупках, при формировании 

которых был установлен признак «Включен в перечень жизненно-

необходимых и важнейших лекарственных препаратов». 

‒ «Торговое наименование лекарственного препарата» – в поле 

формируется список уникальных значений торговых наименований 

при вводе трех и более символов. Если поле МНН заполнено, то в 

списке доступны только те торговые наименования, что  

соответствуют выбранному МНН. Если поле МНН заполнено 

вручную, то значение торгового наименования может быть введено 

только вручную. Выберите значение из сформированного списка или 

нажмите на пиктограмму « » для выбора значения из справочника. 

‒ «Закупки лекарственных препаратов по торговому наименованию» – 

при установленной отметке осуществляется поиск сведений о 

закупках, при формировании которых был установлен признак 

«Закупки лекарственных препаратов по торговому наименованию». 

‒ «Лекарственная форма» – при заполненном значении МНН из 

раскрывающегося списка лекарственных форм (а если задано 

торговое наименование – сочетания МНН и торгового наименования) 

выберите требуемые значения лекарственных форм. Поиск 

осуществляется по стандартизованным и нормализованным 



Наименование ИС: Единая информационная система в сфере закупок 

Название документа 

Порядок проведения электронных процедур по способам 

определения поставщика (подрядчика, исполнителя) «Закрытый 

аукцион в электронной форме» и «Закрытый конкурс в 

электронной форме» 

Код документа:  Стр. 31 

 

значениям лекарственной формы (если не задано ТН, то поиск 

осуществляется по всем связанным с МНН-листом ТН). В случае, 

если нормализованные реквизиты удовлетворяют условиям поиска, 

в результатах поиска отображаются соответствующие 

стандартизованные реквизиты лекарственной формы. Поле 

допускает возможность множественного выбора/ ввода множества 

значений вручную, при этом значения, введенные вручную 

добавляются в раскрывающийся список с пояснением «(введено 

вручную)» (Рисунок 9). 

 

Рисунок 9. Блок «Параметры поиска» при установленной отметке «Закупка 

лекарственных препаратов», поле «Лекарственная форма» 

‒ «Дозировка» – при заполненном значении МНН выбор 

осуществляется из списка, в который включаются уникальные 

дозировки, соответствующие МНН лекарственного препарата, и, 

если заполнено поле «Лекарственная форма» – выбранной 

лекарственной форме. Поиск осуществляется по стандартизованным 

и нормализованным значениям дозировки (если не задано ТН, то 

поиск осуществляется по всем связанным с МНН-листом ТН). В 

случае, если нормализованные реквизиты удовлетворяют условиям 

поиска, в результатах поиска отображаются соответствующие 

стандартизованные реквизиты дозировки. Поле допускает 

возможность множественного выбора/ ввода множества значений 



Наименование ИС: Единая информационная система в сфере закупок 

Название документа 

Порядок проведения электронных процедур по способам 

определения поставщика (подрядчика, исполнителя) «Закрытый 

аукцион в электронной форме» и «Закрытый конкурс в 

электронной форме» 

Код документа:  Стр. 32 

 

вручную, при этом значения, введенные вручную добавляются в 

раскрывающийся список с пояснением «(введено вручную)» 

(Рисунок 10). 

 

Рисунок 10. Блок «Параметры поиска» при установленной отметке «Закупка 

лекарственных препаратов», поле «Дозировка» 

Для поиска закупок по медицинским изделиям установите признак 

«Закупка медицинских изделий» (Рисунок 11). 



Наименование ИС: Единая информационная система в сфере закупок 

Название документа 

Порядок проведения электронных процедур по способам 

определения поставщика (подрядчика, исполнителя) «Закрытый 

аукцион в электронной форме» и «Закрытый конкурс в 

электронной форме» 

Код документа:  Стр. 33 

 

 

Рисунок 11. Признак «Закупка медицинских изделий» в параметрах поиска 

Информация о наименовании медицинского изделия в соответствии с 

регистрационным удостоверением отображается на вкладке «Предложение 

участника» протокола подведения итогов определения поставщика (подрядчика, 

исполнителя) (п. 2.2.1.19.3). 

Для поиска извещений (приглашений) о закупках по определенному коду 

позиции КТРУ в поле «Код позиции КТРУ» укажите требуемое значение 

вручную или путем выбора из справочника. 

Для удобства поиска связанных планов-графиков закупок в блоке поиска 

Реестра расположена гиперссылка «Поиск в связанных ПГЗ в ОЧ». При нажатии 

на гиперссылку в новой вкладке браузера отобразится форма расширенного 

поиска по реестру планов-графиков закупок на официальном сайте ЕИС. 

2.2 Размещение информации о закупках 

В данном разделе приведено описание формирования и размещения 

приглашений принять участие в закрытой процедуре следующими способами: 

‒ Закрытый аукцион в электронной форме. 

‒ Закрытый конкурс в электронной форме. 



Наименование ИС: Единая информационная система в сфере закупок 

Название документа 

Порядок проведения электронных процедур по способам 

определения поставщика (подрядчика, исполнителя) «Закрытый 

аукцион в электронной форме» и «Закрытый конкурс в 

электронной форме» 

Код документа:  Стр. 34 

 

2.2.1 Размещение приглашения 

2.2.1.1 Создание приглашения о проведении закрытого 

аукциона\конкурса в электронной форме на основе позиции плана графика 

Для создания приглашения о проведении закрытого аукциона\конкурса в 

электронной форме на основании позиции плана-графика выполните вход в 

Личный кабинет и в Реестре закупок нажмите на кнопку «Создать» и выберите 

пункт «Извещение об осуществлении закупки/ приглашение к участию в закупке 

на основании плана-графика» (Рисунок 12).  

 

Рисунок 12. Меню кнопки «Создать». Пункт «Извещение об осуществлении 

закупки/ приглашение к участию в закупке на основании плана-графика» 

Отображается форма «Выбор позиции, на основании которой должно быть 

создано извещение, добавлен лот или требование заказчика» (Рисунок 13). 



Наименование ИС: Единая информационная система в сфере закупок 

Название документа 

Порядок проведения электронных процедур по способам 

определения поставщика (подрядчика, исполнителя) «Закрытый 

аукцион в электронной форме» и «Закрытый конкурс в 

электронной форме» 

Код документа:  Стр. 35 

 

 
Рисунок 13. Окно «Выбор позиции, на основании которой должно быть создано 

извещение, добавлен лот или требование заказчика» 

Задайте необходимые параметры для поиска необходимой позиции. 

В поле «Год плана-графика» из раскрывающегося списка выберите 

требуемое значение. Нажмите на кнопку «Найти». Отображается список позиций 

плана-графика (Рисунок 14). 



Наименование ИС: Единая информационная система в сфере закупок 

Название документа 

Порядок проведения электронных процедур по способам 

определения поставщика (подрядчика, исполнителя) «Закрытый 

аукцион в электронной форме» и «Закрытый конкурс в 

электронной форме» 

Код документа:  Стр. 36 

 

 

Рисунок 14. Результаты поиска позиции плана-графика 

Следует отметить, что в ЕИС предусмотрена возможность повторно 

разместить приглашение об осуществлении закупки на основании позиции 

плана-графика при условии, если такая закупка завершена и по итогам такой 

закупки не заключен контракт. 

При нажатии на гиперссылку отображается карточка данного 

приглашения. 

Выделите необходимую позицию, нажмите на кнопку «Выбрать». 

Отображается окно выбора способа определения поставщика (подрядчика, 

исполнителя) (Рисунок 15). 



Наименование ИС: Единая информационная система в сфере закупок 

Название документа 

Порядок проведения электронных процедур по способам 

определения поставщика (подрядчика, исполнителя) «Закрытый 

аукцион в электронной форме» и «Закрытый конкурс в 

электронной форме» 

Код документа:  Стр. 37 

 

 

Рисунок 15. Окно выбора способа определения поставщика (подрядчика, 

исполнителя) 

В раскрывающемся списке выберите «Закрытый аукцион в электронной 

форме»\«Закрытый конкурс в электронной форме». Нажмите на кнопку 

«Выбрать». Подробные действия по формированию приглашения описаны в 

п. 2.2.1.2. 

2.2.1.2 Создание извещения (приглашения) 

Для создания извещения (приглашения) о проведении закрытого конкурса 

и закрытого аукциона в электронной форме не на основании позиции плана-

графика в контекстном меню кнопки «Создать» выберите пункт «Извещение об 

осуществлении закупки/ Приглашение к участию в закупке» (Рисунок 16). 

 

Рисунок 16. Меню кнопки «Создать». Пункт «Извещение об осуществлении 

закупки/ Приглашение к участию в закупке» 

Отображается окно «Выбор способа определения поставщика 

(подрядчика, исполнителя) (Рисунок 17). 
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аукцион в электронной форме» и «Закрытый конкурс в 

электронной форме» 

Код документа:  Стр. 38 

 

 

Рисунок 17. Окно «Выбор способа определения поставщика (подрядчика, 

исполнителя) 

В поле «Способ определения поставщика (подрядчика, исполнителя)» из 

выпадающего списка выберите требуемое значение и нажмите на кнопку 

«Выбрать». 

Если у Заказчика установлена связь с Заказчиком как органом 

исполнительной власти согласно части 5 ст. 26 Закона № 44-ФЗ, Система 

отображает предупреждающее сообщение, что формирование приглашения 

может нарушить решение об осуществлении организацией, принявшей право, на 

определение поставщиков (подрядчиков, исполнителей)/планирование и 

осуществление закупок, включая определение поставщиков (подрядчиков, 

исполнителей), заключение государственных и муниципальных контрактов, их 

исполнение, в том числе с возможностью приемки поставленных товаров, 

выполненных работ (их результатов), оказанных услуг для организации, 

передавшей это право. 

Подтвердите или отмените продолжение текущей операции. 

В соответствии с положениями Закона № 44-ФЗ при исполнении 

контракта, заключенного по результатам электронной процедуры, закрытой 

электронной процедуры, документ о приемке формируется и подписывается 

сторонами контракта с использованием ЕИС, если иное не предусмотрено 

положениями Закона № 44-ФЗ. 

Данная информация отображается в виде сообщения перед началом 

формирования приглашения, а также над наименованием вкладок страницы 

формирования приглашения. 
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электронной форме» 

Код документа:  Стр. 39 

 

2.2.1.2.1 Вкладка «Общая информация» 

В случае перехода к формированию приглашения принять участие в 

закупке отображается вкладка «Общая информация» (Рисунок 18, Рисунок 19). 
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Рисунок 18. Формирование приглашения принять участие в закупке, вкладка 

«Общая информация». Способ определения поставщика «Закрытый конкурс в 

электронной форме» 
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Рисунок 19. Формирование приглашения принять участие в закупке, вкладка 

«Общая информация». Способ определения поставщика «Закрытый аукцион в 

электронной форме» 
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Перечень элементов экранной формы и их описание приведены в таблице ниже (Таблица 5). 

Таблица 5. Элементы вкладки «Общая информация» 

№ 

на форме 

Наименование элемента на 

форме 
Описание элемента 

1. Сведения о состоянии 

приглашения 

Наименование раздела. 

 Статус Отображается текущий статус приглашения. 

 Информация о создании 

приглашения 

Дата создания и дата обновления отображаются по местному времени организации, 

размещающей закупку. 

Если действие с документами закупки выполнялись другой организацией, относительно 

организации, в личном кабинете которой выполняется просмотр сведений о документе 

закупки, то часовой пояс определяется для той организации, которая выполняла действия с 

документом закупки. 

2. Общая информация Наименование раздела. 

 Номер приглашения Значение поля генерируется автоматически после размещения. 

 Способ определения поставщика 

(подрядчика, исполнителя)  

В поле отображается перечень актуальных значений подспособов определения поставщика для 

выбранного способа закупки. 

Поле обязательно для заполнения. 

Если для выбранного способа определен только один подспособ определения поставщика, то 

его значение по умолчанию отображается в данном поле в виде текста. 

Подспособ «Закрытый конкурс в электронной форме в соответствии с ч.7 ст.15 Закона № 44-

ФЗ» доступен для выбора только в ЛК организаций со следующими полномочиями: 



Наименование ИС: Единая информационная система в сфере закупок 

Название документа: 
Порядок проведения электронных процедур по способам определения поставщика (подрядчика, 
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№ 

на форме 

Наименование элемента на 

форме 
Описание элемента 

­ Заказчик, осуществляющего закупку на проведение обязательного аудита 

(Организация по ч.4 ст.5 Закона № 307-ФЗ). 

После выбора любого из переключателей и первого сохранения приглашения или перехода на 

следующую вкладку, недоступно для редактирования. 

 Случай проведения закрытой 

электронной процедуры 

Поле обязательно для заполнения. 

В раскрывающемся списке данного поля отображаются значения в соответствии со 

справочником «Случаи проведения закрытой электронной процедуры». 

 Наименование электронной 

площадки в информационно-

телекоммуникационной сети 

«Интернет» 

Поле обязательно для заполнения. 

В раскрывающемся списке данного поля отображается перечень ЭП, с которыми у 

размещающей организации установлена связь.  

Для Организации, осуществляющая полномочия заказчика на осуществление закупок на 

основании договора (соглашения) в соответствии с частью 6 ст. 15 Федерального закона № 44-

ФЗ (далее – ОПЗ), выбор ЭП доступен после добавления требований заказчика (список 

содержит те ЭП, которые определены для ОПЗ в привязке к выбранному Заказчику). 

Если требования заказчика не добавлены, под полем отображается текст «Выбор электронной 

площадки будет доступен после добавления требований заказчика» 

 Адрес электронной площадки в 

информационно-

телекоммуникационной сети 

«Интернет» 

Поле заполняется автоматически на основании выбранной электронной площадки и не 

доступно для редактирования. 

 Приглашение направляет Поле обязательно для заполнения. 

Отображается перечень типов организации пользователя в зависимости от полномочия. 
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№ 

на форме 

Наименование элемента на 

форме 
Описание элемента 

Если для организации установлено только одно полномочие, то его значение отображается в 

виде текста. 

Следует отметить, что изменение значения в данном поле после первого сохранения 

приглашения или перехода на следующую вкладку невозможно. 

 Согласование уполномоченным 

органом 

Поле не доступно для редактирования. 

Значение в поле формируется на основании требований по согласованию 

приглашений/изменений приглашений с Уполномоченным органом: 

­ «Не требуется»;  

­ «Требуется обязательное согласование»; 

­ «Требуется обязательное согласование, если начальная (максимальная) цена 

контракта не менее <настройка требований по диапазону цены> (Российские 

рубли)» 

 Наименование объекта закупки При формировании приглашения на основании позиции плана-графика закупок заполняется на 

основании выбранной позиции плана-графика, но доступно для редактирования. 

При формировании приглашения не на основании позиции плана-графика закупок через точку 

с запятой будут отображены наименования товаров, работ, услуг добавленных позиций 

КТРУ/ОКПД2. 

При установленном признаке «Лекарственные препараты» на вкладке «Объект закупки» поле 

автоматически не заполняется. 

После наименования объекта закупки отображается подсказка: 
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№ 

на форме 

Наименование элемента на 

форме 
Описание элемента 

 Закупка товаров, работ, услуг по 

государственному оборонному 

заказу в соответствии с 

Федеральным законом от 

29.12.2012 № 275-ФЗ. 

Признак отображается для организаций, осуществляющих закупки по государственному 

оборонному заказу в соответствии с Федеральным законом от 29 декабря 2012 года № 275-ФЗ 

«О государственном оборонном заказе» (а также для УО, УУ, ОПЗ, СО, у которых установлена 

связь с подобными организациями). 

По умолчанию признак не установлен и доступен для редактирования. 

Данный признак не отображается при установленном признаке «Закупка за счет средств 

бюджета Союзного государства».  

 Предметом контракта является 

поставка товара, необходимого 

для нормального 

жизнеобеспечения в случаях, 

указанных в ч. 9 ст. 37 Закона 44-

ФЗ 

Поле доступно для редактирования. 

 Закупка за счет средств бюджета 

Союзного государства 

По умолчанию признак не установлен и доступен для редактирования. 

При необходимости установите данный признак. При этом будут скрыты поля «Орган 

контроля, осуществляющий контроль по части 5 ст. 99», «Сведения о связи с позицией плана-

графика». 

Данный признак установлен и не доступен для снятия при формировании приглашения путем 

выбора пункта «Извещение об осуществлении закупки за счет средств бюджета Союзного 

государства» в контекстном меню кнопки «Создать» на главной странице Реестра закупок. 

 Закупка в части заказа на 

создание, модернизацию, 

поставку, ремонт, сервисное 

Признак доступен для редактирования, если установлен флажок «Закупка товаров, работ, услуг 

по государственному оборонному заказу в соответствии с Федеральным законом от 29.12.2012 

№ 275-ФЗ» и отсутствует связь с позицией плана-графика.  
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№ 

на форме 

Наименование элемента на 

форме 
Описание элемента 

обслуживание и утилизацию 

вооружения, военной и 

специальной техники 

Если приглашение формируется по образцу, то признак «Закупка в части заказа на создание, 

модернизацию, поставку, ремонт, сервисное обслуживание и утилизацию вооружения, 

военной и специальной техники» сбрасывается 

 Сведения о связи с позицией 

плана-графика 

По умолчанию в указанном поле отображается текст «Связь с позицией плана-графика не 

установлена». 

В случае если приглашение формируется на основании позиции плана графика закупок, или в 

приглашение было добавлено требование заказчика из плана-графика, в указанном поле 

устанавливаются значения номеров всех позиций планов-графиков, с которыми были 

установлены связи. 

Поле не отображается: 

­ если установлен признак «Закупка за счет бюджета союзного государства» или 

признак «Закупка в части заказа на создание, модернизацию, поставку, ремонт, 

сервисное обслуживание и утилизацию вооружения, военной и специальной 

техники». 

­ для организаций со следующими полномочиями: 

 в ЛК Заказчика по ч.5 ст. 15; 

 в ЛК Заказчика по 307-ФЗ; 

 в ЛК Заказчика по 223-ФЗ; 

 в ЛК Регионального оператора; 

 в ЛК Заказчика по ч.4.1 ст. 15. 

 Информация об особенностях 

осуществления закупки в 

Поле отображается для следующих организаций: 
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№ 

на форме 

Наименование элемента на 

форме 
Описание элемента 

соответствии с ч. 4-6 ст. 15 

Закона № 44-ФЗ 

1) «Заказчик» с типом «автономное учреждение» (в том числе Организатор совместного 

конкурса) – заполняется автоматически значением «В соответствии с частью 4 ст. 15 

Закона № 44-ФЗ», не доступно для редактирования; 

2) «Организация, осуществляющая закупки в соответствии с частями 4, 4.3 или 4.4 

статьи 15 Федерального закона № 44-ФЗ» (в том числе Организатор совместного 

конкурса) – по умолчанию не заполнено, заполняется путем выбора значения из 

списка. 

 «В соответствии с ч. 4 ст. 15 Закона № 44-ФЗ»; 

 «В соответствии с ч. 4.4 ст. 15 Закона № 44-ФЗ»; 

 «В соответствии с ч. 4.3 ст. 15 Закона № 44-ФЗ». 

3)  «Организация, осуществляющая полномочия заказчика на осуществление закупок на 

основании соглашения в соответствии с частью 6 ст. 15 Закона № 44-ФЗ» – 

заполняется автоматически значением «В соответствии с частью 6 ст. 15 Закона № 

44-ФЗ», недоступно для редактирования; 

4) «Уполномоченный орган»/ «Уполномоченное учреждение». по умолчанию не 

заполнено, заполняется путем выбора значения из списка. Перечень доступных 

значений: 

 «В соответствии с ч. 4 ст. 15 Закона № 44-ФЗ»; 

 «В соответствии с ч. 4.4 ст. 15 Закона № 44-ФЗ»; 

 «В соответствии с ч. 4.3 ст. 15 Закона № 44-ФЗ». 

5) «Организатор совместного конкурса» (если Заказчик не является организацией из 

пп.1,2,3,7). по умолчанию не заполнено, заполняется путем выбора значения из 

списка. Перечень доступных значений:  
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№ 

на форме 

Наименование элемента на 

форме 
Описание элемента 

  «В соответствии с ч. 4 ст. 15 Закона № 44-ФЗ». 

6) «Специализированная организация», осуществляющая закупку с полномочием 

организаций, перечисленных выше – правила функционирования поля соответствуют 

организации, передавшей полномочия Специализированной организации. 

7) Если полномочие организации, формирующей извещение(приглашение) СС- 

«Заказчик, осуществляющий закупки в соответствии с Федеральным законом № 44-

ФЗ, в связи с неразмещением положения о закупке в соответствии с положениями 

Федерального закона № 223-ФЗ» (в том числе ОСТ). Тип организации не 

учитывается. Поле на заполняется, недоступно для редактирования 

Под полем отображается информационная строка шрифтом красного цвета: «При 

осуществлении закупки в соответствии с ч. 4-6 ст. 15 Закона № 44-ФЗ должна быть указана 

соответствующая часть ст. 15, в соответствии с которой осуществляется закупка» (в том числе, 

когда поле заполнено). 

При формировании извещения по образцу правила функционирования поля соответствуют 

полномочию организации, формирующей извещение. 

 Информация о заключении 

контракта на поставку товара, 

необходимого для обеспечения 

нормального жизнеобеспечения 

Наименование раздела 

 Предметом контракта является 

поставка товара, необходимого 

для нормального 

жизнеобеспечения в случаях, 

Поле доступно для редактирования 



Наименование ИС: Единая информационная система в сфере закупок 

Название документа: 
Порядок проведения электронных процедур по способам определения поставщика (подрядчика, 

исполнителя) «Закрытый аукцион в электронной форме» и «Закрытый конкурс в электронной форме» 

Код документа:  Стр. 49 
 

№ 

на форме 

Наименование элемента на 

форме 
Описание элемента 

указанных в ч. 9 ст. 37 Закона 44-

ФЗ 

3. Контактная информация Наименование раздела. 

 Организация, осуществляющая 

направление приглашения 

Отображается полное наименование текущей организации в соответствии с Реестром 

организаций. 

Поле не доступно для редактирования. 

 Почтовый адрес Отображается почтовый адрес организации в соответствии с Реестром организаций. 

Поле не доступно для редактирования. 

 Место нахождения Отображается место нахождения организации в соответствии с Реестром организаций. 

Поле не доступно для редактирования. 

 Ответственное должностное 

лицо 

Группа полей доступна для редактирования и обязательна для заполнения. 

 Адрес электронной почты Поле доступно для редактирования и обязательно для заполнения. 

 Номер контактного телефона Группа полей доступна для редактирования и обязательна для заполнения. 

Допускается ввод только цифр. 

 Факс Поле не обязательно для заполнения. 

Допускается ввод только цифр. 

 Дополнительная информация Поле не обязательно для заполнения. 

4. Сохранить и закрыть 

приглашение 

При нажатии на кнопку осуществляется сохранение введенной на вкладке информации и 

закрытие страницы формирования приглашения с отображением главной страницы Реестра 

закупок. 



Наименование ИС: Единая информационная система в сфере закупок 

Название документа: 
Порядок проведения электронных процедур по способам определения поставщика (подрядчика, 

исполнителя) «Закрытый аукцион в электронной форме» и «Закрытый конкурс в электронной форме» 

Код документа:  Стр. 50 
 

№ 

на форме 

Наименование элемента на 

форме 
Описание элемента 

5. Сохранить и проверить 

приглашение на нарушения 

При нажатии на кнопку осуществляется сохранение введенной на вкладке информации и 

проверка корректности заполнения полей. 

6. Далее При нажатии на кнопку осуществляется сохранение введенной на вкладке информации и 

переход на вкладку «Информация о процедуре закупки» 

 

 



Наименование ИС: Единая информационная система в сфере закупок 

Название документа: 

Порядок проведения электронных процедур по способам 

определения поставщика (подрядчика, исполнителя) «Закрытый 

аукцион в электронной форме» и «Закрытый конкурс в 

электронной форме» 

Код документа:  Стр. 51 
 

2.2.1.2.2 Вкладка «Информация о процедуре закупки» 

При нажатии на кнопку «Далее» на вкладке «Общая информация» 

отображается вкладка «Информация о процедуре закупки» (Рисунок 20). 

 

Рисунок 20. Формирование приглашения. Вкладка «Информация о процедуре 

закупки» 



Наименование ИС: Единая информационная система в сфере закупок 

Название документа: 
Порядок проведения электронных процедур по способам определения поставщика (подрядчика, 

исполнителя) «Закрытый аукцион в электронной форме» и «Закрытый конкурс в электронной форме» 

Код документа:  Стр. 52 
 

Перечень элементов экранной формы и их описание приведены в таблице ниже (Таблица 6). 

Таблица 6. Элементы вкладки «Информация о процедуре закупки» 

№ 

на форме 

Наименование элемента на 

форме 
Описание элемента 

1. Предполагаемая дата 

направления приглашения 

Поле доступно для редактирования и обязательно для заполнения. 

По умолчанию устанавливается текущая дата с возможностью редактирования. 

 Информация о подаче заявок Наименование раздела. 

2. Дата и время окончания срока 

подачи заявок 

Поле доступно для редактирования и обязательно для заполнения. 

 

3. Далее При нажатии на кнопку осуществляется сохранение введенной на вкладке информации и переход 

на вкладку «Условия контракта»». 

4. Сохранить и закрыть 

извещение 

При нажатии на кнопку осуществляется сохранение введенной на вкладке информации и закрытие 

страницы формирования извещения с отображением главной страницы Реестра закупок. 

5. Сохранить и проверить 

извещение на нарушения 

При нажатии на кнопку осуществляется сохранение введенной на вкладке информации и проверка 

корректности заполнения полей. 



Наименование ИС: Единая информационная система в сфере закупок 

Название документа: 

Порядок проведения электронных процедур по способам 

определения поставщика (подрядчика, исполнителя) «Закрытый 

аукцион в электронной форме» и «Закрытый конкурс в 

электронной форме» 

Код документа:  Стр. 53 
 

2.2.1.2.3 Вкладка «Условия контракта» 

При нажатии на кнопку «Далее» на вкладке «Общая информация» 

отображается вкладка «Условия контракта» (Рисунок 21, Рисунок 22, 

Рисунок 23, Рисунок 24). 

 

Рисунок 21. Формирование приглашения, вкладка «Условия контракта», 

1 часть 



Наименование ИС: Единая информационная система в сфере закупок 

Название документа: 

Порядок проведения электронных процедур по способам 

определения поставщика (подрядчика, исполнителя) «Закрытый 

аукцион в электронной форме» и «Закрытый конкурс в 

электронной форме» 

Код документа:  Стр. 54 
 

 

Рисунок 22. Формирование приглашения, вкладка «Условия контракта», 

2 часть 



Наименование ИС: Единая информационная система в сфере закупок 

Название документа: 

Порядок проведения электронных процедур по способам 

определения поставщика (подрядчика, исполнителя) «Закрытый 

аукцион в электронной форме» и «Закрытый конкурс в 

электронной форме» 

Код документа:  Стр. 55 
 

 

Рисунок 23. Формирование приглашения, вкладка «Условия контракта», 

3 часть («Место поставки товара, выполнения работы или оказания услуги» 

по КЛАДР)1 

                                         
1 Первая версия извещения сформирована с даты в настройке «Дата перехода на структуру ГАР в 

месте поставки» 



Наименование ИС: Единая информационная система в сфере закупок 

Название документа: 

Порядок проведения электронных процедур по способам 

определения поставщика (подрядчика, исполнителя) «Закрытый 

аукцион в электронной форме» и «Закрытый конкурс в 

электронной форме» 

Код документа:  Стр. 56 
 

 

Рисунок 24. Формирование приглашения, вкладка «Условия контракта», 

3 часть («Место поставки товара, выполнения работы или оказания услуги» 

по ГАР)2 

Перечень элементов экранной формы и их описание приведены в 

таблице: 

                                         
2 Первая версия извещения сформирована до даты в настройке «Дата перехода на структуру ГАР в 

месте поставки» 



Наименование ИС: Единая информационная система в сфере закупок 

Название документа: 
Порядок проведения электронных процедур по способам определения поставщика (подрядчика, 

исполнителя) «Закрытый аукцион в электронной форме» и «Закрытый конкурс в электронной форме» 

Код документа:  Стр. 57 
 

Перечень элементов экранной формы и их описание приведены в таблице ниже (Таблица 7). 

Таблица 7. Элементы вкладки «Условия контракта» 

№ на 

форме 
Наименование элемента на форме Описание элемента 

1. Начальная (максимальная) цена контракта Наименование раздела. 

 Начальная (максимальная) цена контракта Обязательное числовое поле для указания начальной (максимальной) цены 

контракта/максимального значения цены контракта. 

 

Если количество поставляемых товаров, объем подлежащих выполнению работ, 

оказанию услуг невозможно определить (признак наследуется из позиции плана-

графика и отображается на вкладке «Объект закупки»), то при проведении закупки 

необходимо указывать максимальное значение цены контракта, поэтому поле 

«Начальная (максимальная) цена контракта» переименовывается в «Максимальное 

значение цены контракта». Следовательно, также переименовываются поля 

«Указать НМЦК в иностранной валюте» на «Указать максимальное значение цены 

контракта в иностранной валюте», а «Начальная (максимальная) цена контракта в 

валюте контракта» на «Максимальное значение цены контракта в валюте 

контракта» 

 Валюта Поле не доступно для редактирования, по умолчанию установлено значение 

«Российский рубль». 

 Указать формулу цены и максимальное 

значение цены контракта 

Установите данный признак в случаях, установленных Правительством Российской 

Федерации в соответствии с частью 2 ст. 34 Закона № 44-ФЗ. 

В случаях, когда в соответствии с частью 2 ст. 34 Закона № 44-ФЗ в приглашении 

указываются формула цены и максимальное значение цены контракта, торги 



Наименование ИС: Единая информационная система в сфере закупок 

Название документа: 
Порядок проведения электронных процедур по способам определения поставщика (подрядчика, 

исполнителя) «Закрытый аукцион в электронной форме» и «Закрытый конкурс в электронной форме» 

Код документа:  Стр. 58 
 

№ на 

форме 
Наименование элемента на форме Описание элемента 

проводятся за единицу товара, работы, услуги, поэтому на вкладке «Объект 

закупки» должен быть установлен признак «Невозможно определить количество 

(объем) закупаемых товаров, работ, услуг». 

 Формула цены контракта Поле отображается при установленном признаке «Указать формулу цены и 

максимальное значение цены контракта», если формирование приглашения не в ЛК 

ОСТ, УО/УУ, ОПЗ, СО.  

Поле обязательно для заполнения. 

 Указать НМЦК в иностранной валюте/ Указать 

максимальное значение цены контракта в 

иностранной валюте 

По умолчанию признак не установлен. 

При необходимости указания НМЦК в валюте при установке признака 

отображаются элементы: 

­ поле «Начальная (максимальная) цена контракта в валюте контракта»; 

­ поле «Валюта контракта»; 

­ поле «Курс иностранной валюты»; 

­ гиперссылка «Рассчитать по курсу Центрального банка Российской 

Федерации». 

 



Наименование ИС: Единая информационная система в сфере закупок 

Название документа: 
Порядок проведения электронных процедур по способам определения поставщика (подрядчика, 

исполнителя) «Закрытый аукцион в электронной форме» и «Закрытый конкурс в электронной форме» 

Код документа:  Стр. 59 
 

№ на 

форме 
Наименование элемента на форме Описание элемента 

 Начальная (максимальная) цена контракта в 

валюте контракта/ Максимальное значение 

цены контракта в валюте контракта 

Поле отображается при установленном признаке «Указать НМЦК иностранной 

валюте» и не доступно для редактирования. 

Заполняется автоматически после выбора значения в поле «Валюта контракта» по 

формуле: 

«Начальная (максимальная) цена контракта в валюте контракта» = 

= «Начальная (максимальная) цена контракта» * «Номинал» (поле «за») / «Курс 

иностранной валюты». 

 Валюта контракта Поле отображается при установленном признаке «Указать НМЦК иностранной 

валюте». 

Заполняется путем выбора валюты из справочника валют, для которых 

устанавливается курс Центрального банка Российской Федерации (далее – ЦБ РФ). 

 Курс иностранной валюты … за Поле отображается при установленном признаке «Указать НМЦК иностранной 

валюте». 

Заполняется автоматически и доступно для редактирования после выбора значения 

в поле «Валюта контракта» значением из справочника курсов валют ЦБ РФ на 

текущий день (если на текущую дату значение курса в справочнике не установлено, 

то берется курс на ближайшую дату, меньшую текущей).  

 

Поле «за» не доступно для редактирования и заполняется автоматически после 

выбора значения в поле «Валюта контракта» значением номинала валюты из 

справочника курсов валют ЦБ РФ.  

 Рассчитать по курсу Центрального банка 

Российской Федерации 

Гиперссылка активная, если заполнено поле поле «Валюта контракта». 

 



Наименование ИС: Единая информационная система в сфере закупок 

Название документа: 
Порядок проведения электронных процедур по способам определения поставщика (подрядчика, 

исполнителя) «Закрытый аукцион в электронной форме» и «Закрытый конкурс в электронной форме» 

Код документа:  Стр. 60 
 

№ на 

форме 
Наименование элемента на форме Описание элемента 

Если поле «Валюта контракта» заполнено, при нажатии на гиперссылку: 

­ поле «Курс иностранной валюты» заполняется значением из 

справочника курсов валют ЦБ РФ на текущий день (если на текущую 

дату значение курса в справочнике не установлено, то берется курс на 

ближайшую дату, меньшую текущей); 

­ осуществляется пересчет значения поля «Начальная (максимальная) 

цена контракта в валюте контракта» по формуле: 

«Начальная (максимальная) цена контракта в валюте контракта» = 

«Начальная (максимальная) цена контракта» * «Номинал» (поле «за»)/ 

«Курс иностранной валюты». 

Если в справочнике отсутствует курс для выбранной валюты, то отображается 

сообщение: 

­ «Автоматический расчет по курсу Центрального банка Российской 

Федерации недоступен в связи с отсутствием в справочнике значения 

курса для выбранной валюты». 

 Предусмотрена выплата аванса Признак доступен для редактирования. 

При установленном признаке отображается поле «Аванс, %». 

 Аванс, % Отображается при установленном признаке «Предусмотрена выплата аванса». 

 
Поле доступно для редактирования путем ввода чисел в диапазоне [0;100]. 



Наименование ИС: Единая информационная система в сфере закупок 

Название документа: 
Порядок проведения электронных процедур по способам определения поставщика (подрядчика, 

исполнителя) «Закрытый аукцион в электронной форме» и «Закрытый конкурс в электронной форме» 

Код документа:  Стр. 61 
 

№ на 

форме 
Наименование элемента на форме Описание элемента 

 Закупка за счет межбюджетного трансферта из 

бюджета Российской Федерации 

В случае создания приглашения организацией муниципального уровня в Системе 

предусмотрена возможность указания информации о межбюджетных трансфертах. 

Если закупка осуществляется за счет межбюджетного трансферта из бюджета 

субъекта Российской Федерации, установите признак в данном поле. 

2. Идентификационный код закупки Наименование раздела. 

Раздел не отображается для полномочия «Заказчик, осуществляющего закупку на 

проведение обязательного аудита (Организация по ч.4 ст.5 Закона № 307-ФЗ)». 

Таким образом для подспособа «Закрытый конкурс в электронной форме в 

соответствии с ч.7 ст.15 Закона № 44-ФЗ» раздел отображаться не будет. 

 Идентификационный код закупки Поле доступно для редактирования, если не установлена связь с позицей плана-

графика. 

Количество введенный символов должно быть равно 36. Если не равно, то под 

полем «Идентификационный код закупки» отображается сообщение об ошибке: 

«ИКЗ должен состоять из 36 знаков». 

Поле недоступно для редактирования, если установлен признак «Внести 

информацию об ИКЗ». 

 Внести информацию об ИКЗ Для указания информации об идентификационном коде закупки установите 

отметку в поле «Внести информацию об ИКЗ» в блоке «Идентификационный код 

закупки». Поле «Идентификационный код закупки» не доступно для ручного ввода.  

При этом, если установлена связь с позицией плана-графика, то все разряды, кроме 

27-29, недоступны для редактирования. Иначе недоступны для редактирования все, 

кроме 23-29 разрядов. Блок «Сведения для формирования идентификационного 

кода закупки» отображается в составе следующих разрядов: 
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№ на 

форме 
Наименование элемента на форме Описание элемента 

­ 1-2 разряды («Планируемый год размещения извещения, направления 

приглашения, заключения контракта с единственным поставщиком 

(подрядчиком, исполнителем)» отображается текущий год. При 

необходимости из раскрывающегося списка выберите требуемый год. 

­ 3-22 разряды («Идентификационный код заказчика»): 

 при размещении закупки в Личном кабинете Заказчика, 

Уполномоченного органа/Уполномоченного учреждения соответствуют 

ИКУ заказчика, по требованию которого идет размещение информации о 

закупке; 

 при размещении закупки в Личном кабинете Организации, 

осуществляющей полномочия заказчика на осуществление закупок на 

основании договора (соглашения) в соответствии с частью 6 статьи 15 

Закона № 44-ФЗ, соответствуют ИКУ организации, в Личном кабинете 

которой идет размещение информации о закупке. 

­ 23-29 разряды («Порядковый номер закупки»). 23-29 разряды 

(Порядковый номер закупки) – поле для указания номера закупки в 

рамках организации заказчика. Для разрядов 27-29 недоступно указание 

значения «000». После заполнения Система проверяет номер на 

уникальность среди извещений, размещенных данным заказчиком в 

указанном году с учетом указанных разрядов «23-29» в: 

 Размещенных извещениях; 
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№ на 
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Наименование элемента на форме Описание элемента 

 Ранее подписанных извещениях (приглашениях), за исключением 

статуса «Архив» и исключением ревизии той же самой версии (той же 

закупки); 

 Удаленных требованиях заказчика, лотах, которые ранее были 

включены в размещенные извещения; 

 Отмененных извещениях, лотах; 

 Проектах извещений (кроме статусов «Контроль не пройден», «Не 

согласовано», «Отклонено УО»); 

 Контрактах (с учетом контрактов, размещенных без связи с 

извещением); 

 Проектах контрактов и доработанных проектах контрактов; 

 Принятых бюджетных обязательствах. 

­ 30-33 разряды («Код по ОКПД2»). 

­ 34-36 разряды («Код вида расходов»). 

Недоступно указание значений «000» в полях. 

Если же введено верное количество знаков, но в каком-либо из разрядов содержится 

некорректное значение (например, 3-22 разряды не соответствуют ИКУ заказчика, 

по требованию которого идет размещение информации о закупке или ИКУ 

организации, в Личном кабинете которой идет размещение информации о закупке), 

то в поле «Внести информацию об ИКЗ» отметка устанавливается автоматически, 

отображается блок «Сведения для формирования идентификационного кода 

закупки» и введенное в поле «Идентификационный код закупки» разбивается 
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Наименование элемента на форме Описание элемента 

описанным выше образом и значения отображаются в полях в соответствии с 

правилами функционирования для соответствующих полей. 

3. Информация о бюджетном обязательстве Блок отображается для организаций, входящих в перечень:  

 «01 - федеральный орган государственной власти, федеральный 

государственный орган, орган государственной власти субъекта Российской 

Федерации, государственный орган субъекта Российской Федерации, орган 

местного самоуправления, в том числе его территориальные органы»; 

 «08 - казенное учреждение»; 

 «02 - орган управления государственным внебюджетным фондом»; 

 Государственная корпорация по космической деятельности 

«РОСКОСМОС»; 

 Государственная корпорация по атомной энрегии «РОСАТОМ». 

 Публично правовая компания «Единый Заказчик в сфере строительсвта». 

Если для организации установлено требование формирования БО в ЕИС, то поля 

блока поля недоступны для ручного ввода данных: 

  
Если принимаемое БО ранее было сформировано и поставлено на учет установиите 

признак «Принимаемое бюджетное обязательство ранее было сформировано и 

поставлено на учет»: 
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Система осуществляет проверку заполнения поля «Идентификационный код 

заказчика» для данных требований заказчика. Если поле не заполнено, 

отображается соответствующее сообщение об ошибке. 

Если поле «Идентификационный код заказчика» заполнено корректно: 

­ количество символов равно 36; 

­ 1-2 разряды («Планируемый год размещения извещения, направления 

приглашения, заключения контракта с единственным поставщиком 

(подрядчиком, исполнителем») совпадают с последними двумя цифрами 

текущего года, либо следующего за ним; 

­ 3-22 разряды («Идентификационный код заказчика») совпадают с 

Идентификационным кодом организации (ИКУ); 

­ 27-29 разряды (Порядковый номер закупки) уникальны в 

идентификационном коде закупки. 

А также заполнены поля «Начальная (максимальная) цена контракта/ 

Максимальное значение цены контракта» и полей в блоке «Информация об 

источниках финансирования». 
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Подробное описание функции формирования сведений о принимаемом бюджетном 

обязательстве приведено в документе «Руководство пользователя. Бюджетные 

обязательства». 

На вкладке отображается окно уведомления об обновлении страницы для 

сохранения связи со сформированными сведениями о принимаемом бюджетном 

обязательстве. 

После создания сведений о принимаемом бюджетном обязательстве при нажатии 

на кнопку «Продолжить» вкладка «Условия контракта» обновляется, поля блока 

«Информация о бюджетном обязательстве» заполняются на основании выбранных 

сведений о БО. 

Если заказчику не предоставлен доступ для формирования сведений и 

принимаемом бюджетном обязательстве, то блок не отображается. 

4. Информация о сроках исполнения контракта и 

источниках финансирования 

Наименование блока. 

 Подсказка Отображается красным шрифтом: «Срок исполнения контракта (отдельных этапов 

исполнения контракта) включает в том числе приемку поставленного товара, 

выполненной работы, оказанной услуги, а также оплату заказчиком поставщику 

(подрядчику, исполнителю) поставленного товара, выполненной работы, оказанной 

услуги.» 

 Относительные сроки Признак доступен для редактирования. 

Если признак установлен отображается окно: 
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При снятии признака «Относительные сроки» отображается окно: 

 
Введите необходимое значение и нажмите на кнопку «Ок». 

 Дата начала исполнения контракта Поле доступно для редактирования. 

Если признак «Относительные сроки» не установлен, то значения полей «Дата 

начала исполнения контракта»не заполнено. 

Если признак «Относительные сроки» установлен, рядом с полем «Дата начала 

исполнения контракта» отображается по умолчанию количество календарных дней 

с даты заключения контракта: 
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Выберите необходимое значение из выпадающего списка: 

 
Если значение указано в рабочих днях, то при снятии признака «Относительные 

сроки» отображается сообщение: 

 

 но не ранее даты заключения контракта Признак отображается, если не установлен признак «Относительные сроки». 

Признак доступен для редактирования, если не установлен признак «с даты 

заключения контракта». 

Если признак установлен для срока исполнения контракта, то при наличии этапов, 

признак отображается и может быть установлен в каждом этапе. 
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 с даты заключения контракта Признак отображается, если не установлен признак «Относительные сроки». 

Признак доступен для редактирования, если не установлен признак «но не ранее 

даты заключения контракта». 

Если признак установлен для срока исполнения контракта, то при наличии этапов, 

признак отображается и может быть установлен в каждом этапе. 

 Срок исполнения контракта Поле доступно для редактирования. 

Если признак «Относительные сроки» не установлен, то значения полей «Срок 

исполнения контракта» не заполнено. 

Если признак «Относительные сроки» установлен, рядом с полем «Срок 

исполнения контракта» отображается поле с выпадающим списком, в котором 

доступны для выбора значение «Календарных денй», «Рабочих дней»: 

 

 Несколько этапов Признак доступен для редактирования. 

При установленном признаке отображается поле «Количество этапов»: 



Наименование ИС: Единая информационная система в сфере закупок 

Название документа: 
Порядок проведения электронных процедур по способам определения поставщика (подрядчика, 

исполнителя) «Закрытый аукцион в электронной форме» и «Закрытый конкурс в электронной форме» 

Код документа:  Стр. 70 
 

№ на 

форме 
Наименование элемента на форме Описание элемента 

 
В блоке «Этапы исполнения контракта» доступны для заполнения поля «Дата 

начала исполнения», «Срок исполнения». 

Рядом с текстовым полем «с даты начала исполнения контракта» достeпны для 

выбора из выпадающего списка значения «Календарных дней», «Рабочих дней». 

 Бюджетные средства Группа полей отображается для требований следующих организаций заказчика: 

«федеральный орган государственной власти, федеральный государственный 

орган, орган государственной власти субъекта Российской Федерации, 

государственный орган субъекта Российской Федерации, орган местного 

самоуправления, в том числе его территориальные органы»; 

«орган управления государственным внебюджетным фондом»; 



Наименование ИС: Единая информационная система в сфере закупок 

Название документа: 
Порядок проведения электронных процедур по способам определения поставщика (подрядчика, 

исполнителя) «Закрытый аукцион в электронной форме» и «Закрытый конкурс в электронной форме» 

Код документа:  Стр. 71 
 

№ на 

форме 
Наименование элемента на форме Описание элемента 

«государственные корпорации». 

 Закупка за счет бюджетных средств Признак не доступен для редактирования, если тип организации заказчика: 

«федеральный орган государственной власти, федеральный государственный 

орган, орган государственной власти субъекта Российской Федерации, 

государственный орган субъекта Российской Федерации, орган местного 

самоуправления, в том числе его территориальные органы», «орган управления 

государственным внебюджетным фондом», «казенное учреждение». 

Признак доступен для редактирования, если тип организации: «государственные 

корпорации». При снятии признака «Закупка за счет бюджетных средств» 

отображается окно: 

ОК

Сообщение

Ок

Сообщение

При снятии признака «Закупка за счет бюджетных средств» будет 

удалена информация по финансированию за счет бюджетных средств, 

включая информацию о финансовом обеспечении. Продолжить?

Ок

Сообщение

Ок

 

 Наименование бюджета Поле отображается и обязательно для заполнения, если установлен флажок 

«Закупка за счет бюджетных средств». 
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Поле заполняется путем выбора из выпадающего списка. Список возможных для 

выбора значений определяется регистрационными данными выбранной в поле 

«Полное наименование заказчика» организации-заказчика. 

 

 Вид бюджета Поле автоматически заполняется на основании значениния, указанного в поле 

«Наименование бюджета». 

 Код территории муниципального образования Поле обязательно для заполнения, если установлен призак «Закупка за счет 

бюджетных средств». Значения заполняется автоматически на основании значения 

справочника, выбранного в поле «Наименование бюджета».  

Если в справочнике бюджетов для выбранного бюджета не заполнен код ОКТМО, 

то поле заполняется вручную. Для заполнения поля нажмите на пиктограмму « ». 

Отображается окно «Поиск по ОКТМО: 



Наименование ИС: Единая информационная система в сфере закупок 

Название документа: 
Порядок проведения электронных процедур по способам определения поставщика (подрядчика, 

исполнителя) «Закрытый аукцион в электронной форме» и «Закрытый конкурс в электронной форме» 

Код документа:  Стр. 73 
 

№ на 

форме 
Наименование элемента на форме Описание элемента 

 
Выберите необходимое значение и нажмите на кнопку «Выбрать». 

 Внебюджетные средства Группа полей, отображается для следующих организаций заказчика: 

­ «государственные корпорации»; 

­ «бюджетное учреждение»; 



Наименование ИС: Единая информационная система в сфере закупок 

Название документа: 
Порядок проведения электронных процедур по способам определения поставщика (подрядчика, 

исполнителя) «Закрытый аукцион в электронной форме» и «Закрытый конкурс в электронной форме» 

Код документа:  Стр. 74 
 

№ на 

форме 
Наименование элемента на форме Описание элемента 

­ «автономное учреждение»; 

­ «унитарное предприятие». 

Поле не отображается для следующих типов организаций заказчика: 

­ «Заказчик с отдельным полномочием на проведение закупки по Закону 

№ 307-ФЗ»; 

­ «Заказчики по Закону № 223-ФЗ, не разместившие положение по 223-

ФЗ»; 

­ «Региональные операторы по ПП РФ № 615 в случае закупок для 

собственных нужд, проводимых способами определения поставщика по 

Закона 44-ФЗ (отдельное полномочие регионального оператора)»; 

«Операторы обращения твердыми коммунальным отходами по ПП РФ № 1133, 

осуществляющие закупку путем проведения аукциона по Закону № 44-ФЗ 

(отдельное полномочие оператора)». 

 Закупка за счет собственных средств 

организации 

Признак по умолчанию установлен, доступен для редактирования, если 

организация заказчика является: 09 – государственные корпорации». 

 Финансовое обеспечение закупки  В группе полей «Финансовое обеспечение закупки» в заголовках таблицы доступен 

для редактирования только первый год плана оплаты. Заполните данные о 

финансовом обеспечении для каждого года плана оплаты. 

Признак «Финансирование за счет бюджетных средств» не установлен по 

умолчанию и доступен для редактирования для получателей бюджетных средств, в 

том числе Госкорпораций, если у приглашения отсутствует связь со сведениями о 

БО. 



Наименование ИС: Единая информационная система в сфере закупок 

Название документа: 
Порядок проведения электронных процедур по способам определения поставщика (подрядчика, 

исполнителя) «Закрытый аукцион в электронной форме» и «Закрытый конкурс в электронной форме» 

Код документа:  Стр. 75 
 

№ на 

форме 
Наименование элемента на форме Описание элемента 

После установления связи со сведениями о БО признак устанавливается и 

становится недоступен для редактирования. 

Признак не отображается для бюджетных и автономных учреждений. 

При установке признака «Финансирование за счет бюджетных средств» 

отображается Таблица сведений об оплате исполнения контракта за счет 

бюджетных средств, в которой годы плана оплаты соответствуют годам из группы 

полей «Финансовое обеспечение закупки». 

Указать КБК возможно двумя способами: 

­ вручную; 

­ выбрать из классификатора КБК. 

Признак «Финансирование за счет бюджетных средств» не отображается, если 

установлена связь с позицией плана-графика, и связанная позиция плана-графика 

не содержит ни одного КБК. 

После установки признака «Финансирование за счет бюджетных средств», 

отображаются дополнительные для заполнения поля: 



Наименование ИС: Единая информационная система в сфере закупок 

Название документа: 
Порядок проведения электронных процедур по способам определения поставщика (подрядчика, 

исполнителя) «Закрытый аукцион в электронной форме» и «Закрытый конкурс в электронной форме» 

Код документа:  Стр. 76 
 

№ на 

форме 
Наименование элемента на форме Описание элемента 

  
 

Код бюджетной классификации состоит из разрядов: 

­ 1-3 разряды - Глава - ввод только цифр, от 0 до 9; 

­ 4-7 разряды - Раздел (подраздел) – ввод только цифр, от 0 до 9; 

­ 8-17 разряды - Целевая статья – ввод значений, содержащих символы 

цифрового ряда – 0-9, русского алфавита - А, Б, В, Г, Д, Е, Ж, И, К, Л, 

М, Н, П, Р, С, Т, У, Ф, Ц, Ч, Ш, Щ, Э, Ю, Я, латинского алфавита 

(выделяются полужирным синим цветом) - A, D, E, F, G, I, J, L, N, P, Q, 

R, S, T, U, V, W, Y, Z; 

­ 18-20 разряды – КВР - ввод только цифр, от 0 до 9». 

При заполнении полей вручную при вводе в поля «Глава», «Раздел и подраздел» и 

«Целевая статья» двух и более символов под соответствующим полем отображается 

выпадающий список, содержащий значения, ранее добавленные в Систему, 



Наименование ИС: Единая информационная система в сфере закупок 

Название документа: 
Порядок проведения электронных процедур по способам определения поставщика (подрядчика, 

исполнителя) «Закрытый аукцион в электронной форме» и «Закрытый конкурс в электронной форме» 

Код документа:  Стр. 77 
 

№ на 

форме 
Наименование элемента на форме Описание элемента 

которые начинаются с введенных символов (для поля «Целевая статья» в 

выпадающем списке исключены значения, содержащие символ «О»). 

Поле «Вид расходов» также можно заполнить путем выбора из справочника, нажав 

на пиктограмму « ». 

Для добавления значений в таблицу из классификатора КБК нажмите на 

гиперссылку «Поиск в классификаторе КБК». После выбора значения из 

справочника оно подставляется в поля таблицы следующим образом: 

­ в поле «Глава» подставляется значение главы из кода КБК; 

­ в поле «Раздел (подраздел)» подставляется значение 

раздела(подраздела) из кода КБК; 

­ в поле «Целевая статья» подставляется значение целевой ст. из кода 

КБК; 

­ в поле «Вид расходов» подставляется значение вида расходов из кода 

КБК. 

Добавьте требуемое количество строк КБК. Каждый КБК должен быть уникален. 

Заполните суммы оплаты исполнения контракта в разрезе указанных КБК по годам. 

При этом в группе полей «Не указано источников финансирования на сумму» 

отображается разность строк таблицы «Финансирование за счет бюджетных 

средств» и соответствующим им строкам по годам полей «Финансовое обеспечение 

закупки». 



Наименование ИС: Единая информационная система в сфере закупок 

Название документа: 
Порядок проведения электронных процедур по способам определения поставщика (подрядчика, 

исполнителя) «Закрытый аукцион в электронной форме» и «Закрытый конкурс в электронной форме» 

Код документа:  Стр. 78 
 

№ на 

форме 
Наименование элемента на форме Описание элемента 

  

Возможно удалить строку КБК путем нажатия на кнопку « ». 

Для бюджетных и автономных учреждений отображается раздел «По кодам видов 

расходов». 

Раздел не отображается для организаций со следующими полномочиями: 

­ Заказчик с отдельным полномочием на проведение закупки по Закону 

№ 307-ФЗ; 

­ Заказчик по Закону № 223-ФЗ, не разместивший положение по 223-ФЗ; 

­ Региональный оператор по ПП РФ № 615 в случае закупок для 

собственных нужд, проводимых способами определения поставщика по 

Закону 44-ФЗ; 



Наименование ИС: Единая информационная система в сфере закупок 

Название документа: 
Порядок проведения электронных процедур по способам определения поставщика (подрядчика, 

исполнителя) «Закрытый аукцион в электронной форме» и «Закрытый конкурс в электронной форме» 

Код документа:  Стр. 79 
 

№ на 

форме 
Наименование элемента на форме Описание элемента 

­ Операторы обращения с твердыми коммунальными отходами по ПП РФ 

№ 1133, осуществляющие закупку путем проведения аукциона по 

Закону № 44-ФЗ. 

 

При нажатии на гиперссылку «Добавить КВР» в таблицу добавляется пустая строка 

для ввода значений. Для выбора необходимого значения из справочника нажмите 

на гиперссылку «Поиск в классификаторе». 

Если ввести вид расходов вручную и нажать на гиперссылку «Поиск в 

классификаторе», введенное значение скопируется в строку поиска в открывшемся 

окне «Код вида расходов»: 

 
Для поиска значения нажмите на кнопку «Найти». Для выбора нужного кода 

выделите его в списке и нажмите на кнопку «Выбрать». 



Наименование ИС: Единая информационная система в сфере закупок 

Название документа: 
Порядок проведения электронных процедур по способам определения поставщика (подрядчика, 

исполнителя) «Закрытый аукцион в электронной форме» и «Закрытый конкурс в электронной форме» 

Код документа:  Стр. 80 
 

№ на 

форме 
Наименование элемента на форме Описание элемента 

Возможно удалить строку КВР путем нажатия на кнопку « ». 

Если организация заказчика относится к бюджетным или автономным 

учреждениям, и у организации есть актуальные лицевые счета, открытые в ФК, 

номер которых начинается на «80» или «90», в разделе «По кодам видов расходов» 

отображается поле «Код поступления». 

 
Поле «Код поступления» является обязательным для заполнения: необходимо 

выбрать значение из выпадающего списка кодов поступления для автономных и 

бюджетных учреждений: 

­ ГЗ – субсидии на финансовое обеспечение выполнения 

государственного (муниципального) задания; 

­ ЦС – субсидии на иные цели и на осуществление капитальных 

вложений в объекты капитального строительства государственной 

(муниципальной) собственности или приобретение объектов 

недвижимого имущества в государственную (муниципальную) 

собственность; 

­ ГР – гранты в форме субсидий; 



Наименование ИС: Единая информационная система в сфере закупок 

Название документа: 
Порядок проведения электронных процедур по способам определения поставщика (подрядчика, 

исполнителя) «Закрытый аукцион в электронной форме» и «Закрытый конкурс в электронной форме» 

Код документа:  Стр. 81 
 

№ на 

форме 
Наименование элемента на форме Описание элемента 

­ МС – средства обязательного медицинского страхования; 

­ ПД – средства бюджетного (автономного) учреждения от приносящей 

доход деятельности и иные средства; 

­ ОБ – средства, поступившие в рамках обеспечения заявок, исполнения 

контракта (договора), гарантийных обязательства. 

Укажите суммы контракта в разбивке по годам. 

Таблица «Из них выделено средств в рамках реализации национальных проектов» 

отображается для бюджетных и автономных учреждений. 

Раздел не отображается для организаций со следующими полномочиями: 

­ Заказчик с отдельным полномочием на проведение закупки по Закону 

№ 307-ФЗ; 

­ Заказчик по Закону № 223-ФЗ, не разместивший положение по 223-ФЗ; 

­ Региональный оператор по ПП РФ № 615 в случае закупок для 

собственных нужд, проводимых способами определения поставщика по 

Закону 44-ФЗ; 

­ Операторы обращения с твердыми коммунальными отходами по ПП РФ 

№ 1133, осуществляющие закупку путем проведения аукциона по 

Закону № 44-ФЗ. 

Для добавления целевой ст. нажмите на гиперссылку «Добавить КБК (целевую 

статью)» (при этом добавляется пустая строка для указания значения вручную, не 

содержащего символ «О»). 

При необходимости возможно удалить строку КБК (целевую статью), нажав на 

кнопку « ». 



Наименование ИС: Единая информационная система в сфере закупок 

Название документа: 
Порядок проведения электронных процедур по способам определения поставщика (подрядчика, 

исполнителя) «Закрытый аукцион в электронной форме» и «Закрытый конкурс в электронной форме» 

Код документа:  Стр. 82 
 

№ на 

форме 
Наименование элемента на форме Описание элемента 

 

Если в связанной позиции плана-графика присутвуют коды ОКС/ОНИ 

отображается блок «Из них выделено по кодам объектов капитального 

строительства/недвижимого имущества»: 

 
 

Для добавления кода ОКС/ОНИ нажмите на гиперссылку «Добавить код 

ОКС/ОНИ». Если требование заказчика не связано с позицией плана-графика, 

добавляется пустая строка, все поля доступны для редактирования: 



Наименование ИС: Единая информационная система в сфере закупок 

Название документа: 
Порядок проведения электронных процедур по способам определения поставщика (подрядчика, 

исполнителя) «Закрытый аукцион в электронной форме» и «Закрытый конкурс в электронной форме» 

Код документа:  Стр. 83 
 

№ на 

форме 
Наименование элемента на форме Описание элемента 

 

Нажмите на пиктограмму « » для выбора кода ОКС/ОНИ из справочника кодов 

ОКС/ОНИ: 



Наименование ИС: Единая информационная система в сфере закупок 

Название документа: 
Порядок проведения электронных процедур по способам определения поставщика (подрядчика, 

исполнителя) «Закрытый аукцион в электронной форме» и «Закрытый конкурс в электронной форме» 

Код документа:  Стр. 84 
 

№ на 

форме 
Наименование элемента на форме Описание элемента 

 
Воспользуйтесь блоком поиска, затем нажмите на кнопку «Выбрать». 



Наименование ИС: Единая информационная система в сфере закупок 

Название документа: 
Порядок проведения электронных процедур по способам определения поставщика (подрядчика, 

исполнителя) «Закрытый аукцион в электронной форме» и «Закрытый конкурс в электронной форме» 

Код документа:  Стр. 85 
 

№ на 

форме 
Наименование элемента на форме Описание элемента 

Если требование заказчика связано с позицией плана-графика, открывается окно 

«Форма выбора кодов ОКС/ОНИ из позиции плана-графика»: 

 

5. Условия контракта Наименование раздела. 

 Номер типовых условий контракта Заполните поле одним из следующих способов: 

­ для использования поля быстрого выбора введите номер типовых 

условий контракта, часть номера (не менее 3-х символов). В списке 

результатов быстрого поиска отображаются первые 10 позиций, 

удовлетворяющие заданному критерию. Выберите нужное значение 

номера типовых условий контракта. 



Наименование ИС: Единая информационная система в сфере закупок 

Название документа: 
Порядок проведения электронных процедур по способам определения поставщика (подрядчика, 

исполнителя) «Закрытый аукцион в электронной форме» и «Закрытый конкурс в электронной форме» 

Код документа:  Стр. 86 
 

№ на 

форме 
Наименование элемента на форме Описание элемента 

­ для использования функции поиска номера типового контракта нажмите 

на пиктограмму « ». Отображается блок для ввода параметров поиска 

номера типовых условий контракта 

 Поиск типовых условий контракта по 

параметрам 
Нажмите на пиктограмму « » для отображения параметров поиска: 

 
Задайте параметры для поиска. 

Для заполнения поля «Вид документа» выберите из списка необходимый документ, 

установив соответствующую отметку и нажав кнопку «Выбрать». 

Заполните поле «Код предмета контракта по ОКПД2» одним из следующих 

способов: 

­ для использования поля быстрого выбора введите код ОКПД2, часть 

кода (не менее 3-х символов) или наименования (не менее 3-х символов 

позиции номенклатуры). В списке результатов быстрого поиска 
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отображаются первые 10 позиций, удовлетворяющие заданному 

критерию. Выберите нужное значение ОКПД2; 

­ для использования функции поиска в классификаторе нажмите на 

пиктограмму « », выберите значение из классификатора ОКПД2, 

нажмите на кнопку «Выбрать». 

 
 

Заполните поле «Код предмета контракта по ОКВЭД2» одним из следующих 

способов: 
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­ для использования поля быстрого выбора введите код ОКВЭД 2, часть 

кода (не менее 2-х символов) или наименования (не менее 4-х символов 

позиции номенклатуры). В списке результатов быстрого поиска 

отображаются первые 10 позиций, удовлетворяющие заданному 

критерию. Выберите нужное значение ОКВЭД 2; 

­ для использования функции поиска в классификаторе нажмите на 

пиктограмму « », выберите значение из классификатора ОКВЭД 2, 

нажмите на кнопку «Выбрать». 
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После ввода параметров для поиска номера типовых условий контракта нажмите на 

кнопку «Найти». Отображаются результаты поиска в соответствии с заданными 

параметрами. Для каждой записи в результатах поиска отображается следующая 

информация: 

­ «Номер типовых условий контракта»; 

­ «Организация, разместившая сведения»; 

­ «Реквизиты нормативного правового акта, утвердившего типовые 

условия контракта». 

Выберите необходимое значение, нажмите на кнопку «Выбрать». 

Выбранное значение номера типовых условий контракта отображается в поле 

«Номер типового контракта, типовых условий контракта». 

 С поставщиком (подрядчиком, исполнителем) 

будет заключен контракт жизненного цикла 

Поле доступно для редактирования, если отсутствует связь с позицией плана-

графика. 

При установке признака отображаются следующие поля с возможностью 

множественного выбора: 
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 В соответствии с Постановлением 

Правительства РФ от 28.11.2013 № 1087 «Об 

определении случаев заключения контракта 

жизненного цикла» 

Признак отображается, если установлен флажок «С поставщиком (подрядчиком, 

исполнителем) будет заключен контракт жизненного цикла». 

6. Место поставки товара, выполнения работы 

или оказания услуги 

Обязательное для заполнения поле. 

 Страна Поле со списком содержит перечень стран из классификатора стран. 

По умолчанию – «Россия». 

 Субъект РФ / Город федерального значения Доступен для редактирования, если выбрана страна Россия. 

1. Если первая версия извещения сформирована до даты в настройке «Дата 

перехода на структуру ГАР в месте поставки», то поле отображается 

(Рисунок 23).  

­ При вводе не менее 3-х символов выполняется поиск и отображается 

первые 10 наименований, совпадающих с символами из поисковой 

строки с начала наименований, из списка единиц административно-

территориального деления России и городов федерального значения из 

КЛАДР. 

2. Если первая версия извещения сформирована с даты в настройке «Дата 

перехода на структуру ГАР в месте поставки», то поле не отображается 

(Рисунок 24). 

 Использовать КЛАДР Доступен для редактирования, если выбрана страна Россия.  
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1. Если первая версия извещения сформирована до даты в настройке «Дата 

перехода на структуру ГАР в месте поставки», то поле отображается 

(Рисунок 23). 

2. Если первая версия извещения сформирована с даты в настройке «Дата 

перехода на структуру ГАР в месте поставки», то поле не отображается 

(Рисунок 24). 

 Район / Город Доступен для редактирования, если выбрана страна Россия. 

1. Если первая версия извещения сформирована до даты в настройке «Дата 

перехода на структуру ГАР в месте поставки»,  то поле отображается 

(Рисунок 23). 

­ Доступен ввод значения в текстовое поле. 

­ Если установлен признак «Использовать КЛАДР», то выберите 

необходимое значение из выпадающего списка. 

2. Если первая версия извещения сформирована с даты в настройке «Дата 

перехода на структуру ГАР в месте поставки», то поле не отображается 

(Рисунок 24). 

 Населенный пункт Доступен для редактирования, если выбрана страна Россия. 

1. Если первая версия извещения сформирована до даты в настройке «Дата 

перехода на структуру ГАР в месте поставки»,  то поле отображается 

(Рисунок 23). 

­ Доступен ввод значения в текстовое поле. 

­ Если установлен признак «Использовать КЛАДР», то выберите 

необходимое значение из выпадающего списка. 
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2. Если первая версия извещения сформирована с даты в настройке «Дата 

перехода на структуру ГАР в месте поставки», то поле не отображается 

(Рисунок 24). 

 Место  1. Если первая версия извещения сформирована до даты в настройке «Дата 

перехода на структуру ГАР в месте поставки»,  то поле отображается 

(Рисунок 23). 

­ Поле доступно для редактирования. 

2. Если первая версия извещения сформирована с даты в настройке «Дата 

перехода на структуру ГАР в месте поставки» и если выбрана страна Россия, 

то отображается наименование поля «Дополнительная информация об 

адресе» (вместо поля «Место»). Поле доступно для редактирования 

(Рисунок 24). 

3. Если первая версия извещения сформирована с даты в настройке «Дата 

перехода на структуру ГАР в месте поставки», но выбрана страна НЕ Россия, 

то поле отображается. 

 

 Подсказка Отображается подсказка красным шрифтом: «Изменение места поставки товара, 

выполнения работы или оказания услуги в проекте электронного контракта, 

направляемом победителю электронной процедуры, будет недоступно» 

Перед подсказкой отображается иконка  . 
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 Адрес Поле отображается только, если первая версия извещения сформирована с даты в 

настройке «Дата перехода на структуру ГАР в месте поставки» и если выбрана 

страна Россия (Рисунок 24).  

Поле «Адрес» - редактируемое текстовое поле с выпадающим списком. Поле 

содержит плейсхолдер «Введите адрес в свободной форме». Поиск осуществляется 

на вхождение по классификатору ГАР при вводе от трех символов, при этом в 

формате выпадающего списка отображаются не более 20 наиболее релевантных 

поисковому запросу значений классификатора.  

Выбор значения осуществляется нажатием на элемент списка. Если значение не 

найдено в классификаторе, то под полем отображается текст шрифтом красного 

цвета «Указанный адрес не найден». 

Иконка . Отображается слева от поля «Адрес», при наведении на которую 

отображается всплывающая подсказка с текстом «Введите информацию об адресе 

по классификатору ГАР. В случае, если в классификаторе отсутствует 

необходимый адрес выберите максимально-возможный уровень детализации и 

оставшееся значение заполните в поле «Дополнительная информация об адресе»». 

 

 Добавить место поставки товара, выполнения 

работы или оказания услуги 

При нажатии на гиперссылку «Добавить место поставки товара, выполнения 

работы или оказания услуги» отображается блок «Место доставки товара, 

выполнения работы или оказания услуги» с обязательными для заполнения полями 
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 Право заключения контрактов с несколькими 

участниками закупки в случаях, указанных в ч. 

10 ст. 34 Федерального закона 44-ФЗ 

Признак отображается для закрытого конкурса в электронной форме. 

По умолчанию выбрано значение – «не установлено». 

 

7. Сохранить и закрыть приглашение При нажатии на кнопку осуществляется сохранение введенной на вкладке 

информации и закрытие страницы формирования приглашения с отображением 

главной страницы Реестра закупок. 

8. Сохранить и проверить приглашение на 

нарушения 

При нажатии на кнопку осуществляется сохранение введенной на вкладке 

информации и проверка корректности заполнения полей. 

9. Далее При нажатии на кнопку осуществляется сохранение введенной на вкладке 

информации и переход на вкладку «Объект закупки». 
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2.2.1.2.4 Вкладка «Условия контрактов» 

Вкладка «Условия контрактов» отображается в случае, если размещение 

приглашения осуществляется организацией со следующими полномочиями 

(Рисунок 25): 

‒ Заказчик как организатор совместного конкурса; 

‒ Заказчик как орган исполнительной власти по части 5 ст. 26 Закона 

№ 44-ФЗ; 

‒ Заказчик, осуществляющий закупки в соответствии с частью 5 ст. 

15 Федерального закона № 44-ФЗ в качестве организ атора 

совместного конкурса; 

‒ Заказчик, осуществляющий закупки в соответствии с 

Федеральным законом № 44-ФЗ, в связи с неразмещением 

положения о закупке в соответствии с положениями Федерального 

закона № 223-ФЗ в качестве организатора совместного аукциона 

‒ Уполномоченный орган; 

‒ Уполномоченное учреждение. 

 

Рисунок 25. Формирование приглашения, вкладка «Условия контрактов» 

Поля на вкладке «Условия контрактов» до и после таблицы «Требования 

заказчиков» заполняются аналогичным образом, как и для вкладки «Условия 
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контракта» (п. 2.2.1.2.3), за исключением поля «Начальная (максимальная) 

цена контрактов», в котором будет отображено значение, равное сумме 

соответствующих значений по каждому требованию заказчика и не доступное 

для редактирования. 

Для закрытого конкурса в электронной форме отображается признак 

«Право заключения контрактов с несколькими участниками закупки в 

случаях, указанных в ч. 10 ст. 34 Федерального закона 44-ФЗ». 

Для добавления требований Заказчика необходимо нажать на 

гиперссылку «Добавить». При этом отображается вкладка «Требования 

Заказчика» (п. 2.2.1.2.8). 

Для добавления требований Заказчика на основании позиции плана-

графика нажмите на кнопку «Добавить на основании плана-графика» 

(Рисунок 25). Отображается окно «Выбор позиции, на основании которой 

должно быть создано приглашение, добавлен лот или требование заказчика» 

(Рисунок 26). 

 

Рисунок 26. Окно выбора позиции плана-графика 

Задайте необходимые параметры для поиска. Нажмите на кнопку 

«Найти». Отображается список позиций плана-графика закупок. 

Если в приглашении установлен признак «Закупка в соответствии с 

подпунктом «г» пункта 2 части 10 ст. 24 Закона № 44-ФЗ», то осуществляется 

поиск позиций плана-графика с установленным типом «Лекарственные 

препараты». 
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Выберите необходимую позицию, нажмите на кнопку «Выбрать». 

Информация о добавленной позиции плана-графика закупок отображается в 

таблице «Требования Заказчиков». 

Гиперссылка «Добавить на основании плана-графика» не отображается 

в случае проведения закупки за счет средств бюджета Союзного государства. 

При закупке в части заказа на создание, модернизацию, поставку, 

ремонт, сервисное обслуживание и утилизацию вооружения, военной и 

специальной техники (установлен одноименный признак на вкладке «Общая 

информация») при нажатии на гиперссылку «Добавить на основании плана-

графика» отображается сообщение о том, что такие закупки не учитываются 

при формировании, утверждении и ведении планов-графиков закупок, 

поэтому добавление требования заказчика на основании позиции плана-

графика невозможно. 

Для просмотра/редактирования добавленных требований заказчиков 

нажмите на гиперссылку с наименованием заказчика в таблице. Отображается 

вкладка «Требования Заказчика» с предзаполненными полями. Для удаления 

требований из таблицы нажмите на гиперссылку «Удалить» для выбранной 

записи. 

Если приглашение содержит хотя бы одно требование заказчика с 

НМЦК в валюте контракта, дополнительно отображается столбец «Начальная 

(максимальная) цена в валюте контракта». 

2.2.1.2.5 Вкладка «Объект закупки» 

При нажатии на кнопку «Далее» на вкладке «Условия контракта»/ 

«Условия контрактов» отображается вкладка «Объект закупки» (Рисунок 27). 
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Рисунок 27. Формирование приглашения, вкладка «Объект закупки» 
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Перечень элементов экранной формы и их описание приведены в таблице ниже (Таблица 8). 

Таблица 8. Элементы вкладки «Объект закупки» 

№ 

на фор

ме 

Наименование элемента на форме Описание элемента 

1.  Лекарственные препараты Признак «Лекарственные препараты» доступен для редактирования, кроме случаев 

добавления сведений из позиции плана-графика: 

­ если требование заказчика сформировано на основании позиции ПГ с 

установленным признаком ЛП; 

­ если требование заказчика сформировано на основании позиции ПГ с НЕ 

установленным признаком ЛП. 

При установке признака «Лекарственные препарата» отображается следующая форма: 
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№ 

на фор

ме 

Наименование элемента на форме Описание элемента 

 
­ На форме появляется кнопка «Добавить лекарственный препарат», 

Таблица сведений о лекарственном препарате, кнопка «Выгрузить сведения о 

лекарственном препарате». 
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№ 

на фор

ме 

Наименование элемента на форме Описание элемента 

­ При нажатии на кнопку «Добавить лекарственный препарат» отображается 

страница формирования сведений о лекарственном препарате с обязательными 

для заполнения полями (см. п. 2.3). 

2.  Невозможно определить количество 

(объем) закупаемых товаров, работ, 

услуг 

Признак должен быть установлен, когда в соответствии с частью 2 ст. 34 Закона № 44-ФЗ 

в приглашении указываются формула цены и максимальное значение цены контракта, 

торги проводятся за единицу товара, работы, услуги. В результате все текущие и новые 

позиции будут пересчитаны из расчета за единицу измерения. 

3.  Добавить товар, работу, услугу/ 

Добавить товар 

Кнопка отображается, если не установлен признак «Лекарственные препараты». 

При нажатии на кнопку «Добавить товар, работу, услугу» отображается вкладка «Товар, 

работа, услуга» (2.2.1.2.6). 

4.  Строка поиска объекта закупки По умолчанию поле не заполнено. Максимальное количество символов, которое можно 

указать в текстовой строке – 2000. Минимальное количество символов для поиска – 3. 

Поиск осуществляется в следующих атрибутах объекта закупки: 

­ наименование товара, работы, услуги; 

­ код позиции КТРУ;  

­ наименование позиции КТРУ; 

­ код позиции ОКПД2; 

­ наименование позиции ОКПД2. 

Количество найденных позиций, общее количество позиций, и выпадающий список с 

выбором количества позиций для отображения располагаются над таблицей сведений об 

объекте закупок. 

Строка поиска не отображается, если объект закупки – лекарственный препарат. 
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№ 

на фор

ме 

Наименование элемента на форме Описание элемента 

5.  Загрузить из Excel Кнопка не отображается, если на вкладке «Объект закупки» установлен признак 

«Лекарственные препараты». При нажатии на кнопку открывается стандартное окно 

Проводника для выбора файла. 

После выбора файла необходимо указать валидный адрес электронной почты для начала 

загрузки: 

 

Если сохранен отчет о загрузке, рядом с кнопкой отображается пиктограмма для 

просмотра результата проверки загружаемой информации. 
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№ 

на фор

ме 

Наименование элемента на форме Описание элемента 

6.  Таблица сведений об объекте 

закупки 

При первом переходе на вкладку «Объект закупки» Таблица отображается пустой. 

После добавления товаров, работ, услуг в таблице отображаются сведения о добавленных 

товарах, работах, услугах. Рядом с названием позиции отображается идентификатор 

объекта закупки: 

 
Сортировка в таблице происходит следующим образом: 

­ Первыми отображаются объекты закупки, загруженные из Excel. Их порядок 

совпадает с порядком строк в загруженном файле. 

­ Затем отображаются объекты закупки, добавленные вручную.  

С помощью пиктограммы  в шапке колонки «Наименование товара, работы, услуги» 

можно изменить порядок сортировки объектов закупки, не загруженных из Excel: 

 - объекты закупки отображаются в порядке возрастания идентификатора; 
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№ 

на фор

ме 

Наименование элемента на форме Описание элемента 

- объекты закупки отображаются в порядке убывания идентификатора. 

Левый столбец таблицы предназначен для выбора позиции объекта закупки. По умолчанию 

флажки в левом столбце не установлены. 

При установке флажка в заголовке колонки автоматически помечаются все отображаемые 

на странице позиции. 

Если флажок в заголовке столбца установлен, но пользователь установил в фильтре 

«показывать по» отображение большего количества позиций на странице, то добавленные 

на страницу позиции остаются не выбранными.  

Если флажок в заголовке столбца установлен, но пользователь установил в фильтре 

«показывать по» отображение меньшего количества позиций на странице, то скрываемые 

позиции исключаются из перечня выбранных позиций. 

Если для объекта закупки установлен один из признаков (п. 2.2.1.2.6, Таблица 9): 

 Запрет закупок товаров, происходящих из иностранных государств, выполняемых 

работ, оказываемых услуг иностранными лицами. 

 Ограничение закупок товаров, происходящих из иностранных государств, 

выполняемых работ, оказываемых услуг иностранными лицами. 

 Преимущество в отношении товаров российского происхождения, выполняемых 

работ, оказываемых услуг российскими лицами, 

то в колонке «Код позиции» отображается иконка .  

При наведении на иконку отображается всплывающая подсказка с текстом:  

«В отношении закупаемой позиции применяется национальный режим по ст. 14 Закона № 

44-ФЗ» 
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№ 

на фор

ме 

Наименование элемента на форме Описание элемента 

 Действия с выбранными позициями При нажатии на кнопку отображается контекстное меню, содержащее следующие пункты:  

­ «Удалить позиции»; 

­ «Копировать позиции». 

Если в таблице сведений об объекте закупки ни один чек-бокс не установлен, то при 

нажатии на пункт меню отображается модальное окно с уведомлением о необходимости 

выбрать позиции: 

 
 Если выбран хотя бы один объект закупки, то при нажатии на пункт меню «Удалить 

позиции» либо «Копировать позиции», отображается модальное окно подтверждения: 
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№ 

на фор

ме 

Наименование элемента на форме Описание элемента 

Если пользователь выбирает «ОК», то в конец таблицы добавляются копии выбранных 

позиций. При копировании объектов закупки копируются характеристики и сведения о 

количестве по заказчикам (включая блок «Применение национального режима по ст. 14 

Закона № 44-ФЗ»). 

При удалении позиции-контейнера также удаляются и вложенные позиции. 

При копировании недетализированных объектов закупки все характеристики копируются 

в новую позицию. 

При выборе «родительского» объекта (контейнера) копирование объектов закупки-

«родителей» не производиться. Система уведомляет Пользователя о запрете копирования 

объектов закупки-контейнеров. 

Если выбрано несколько позиций-контейнеров, то в модальном окне перечисляются все 

позиции, которые не могут быть скопированы:  

Информационное сообщение

ОК

Копирование позиции-контейнера не 
допускается.
Следующие позиции не будут скопированы:
<ОКПД2, КТРУ (при наличии)>

 
Если флажки выбора установлены для нескольких позиций, и хотя бы одна выбранная 

позиция является контейнером, то отображается уведомление о запрете копирования 

контейнера. После нажатия на «ОК» в модальном окне недетализированные позиции 

копируются, позиция контейнер не копируется. 



Наименование ИС: Единая информационная система в сфере закупок 

Название документа: 
Порядок проведения электронных процедур по способам определения поставщика (подрядчика, 

исполнителя) «Закрытый аукцион в электронной форме» и «Закрытый конкурс в электронной форме» 

Код документа:  Стр. 108 
 

№ 

на фор

ме 

Наименование элемента на форме Описание элемента 

При выборе «дочернего» объекта закупки копия добавляется в конец списка 

детализированного объекта закупки. 

 Изменить При нажатии на кнопку отображается вкладка «Товар, работа, услуга» с предзаполненными 

полями с возможностью редактирования.  

 Удалить При нажатии на кнопку отображается сообщение для подтверждения действия. При 

подтверждении выбранная позиция удаляется из таблицы. 

 Просмотреть При нажатии на кнопку отображается вкладка «Товар, работа, услуга» в режиме просмотра. 

7. Выгрузить сведения об объектах 

закупки 

При нажатии на кнопку осуществляется выгрузка следующей информации об объектах 

закупки в формате xlsx: 

­ Сведения об объекте закупки; 

­ Заказчики; 

­ Характеристики товара, работы, услуги. 

8. Сохранить и закрыть приглашение При нажатии на кнопку осуществляется сохранение введенной на вкладке информации и 

закрытие страницы формирования извещения с отображением главной страницы Реестра 

закупок. 
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9. Сохранить и проверить приглашение 

на нарушения 

При нажатии на кнопку осуществляется сохранение введенной на вкладке информации и 

проверка корректности заполнения полей. 

10. Далее При нажатии на кнопку осуществляется сохранение введенной на вкладке информации и 

переход на вкладку «Требования к участникам». 
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2.2.1.2.6 Вкладка «Товар, работа, услуга» / «Товар» 

Для перехода на вкладку «Товар, работы, услуга» необходимо на 

странице «Объект закупки» нажать на кнопку «Добавить товар, работу, 

услугу» (Рисунок 27). 

На вкладке необходимо указать информацию о товаре, работе, услуге в 

соответствии с КТРУ или, при отсутствии в каталоге требуемой продукции, в 

соответствии с ОКПД2 (Рисунок 28). 

 

Рисунок 28. Формирование приглашения о закупке, вкладка «Товар, работа, 

услуга» 
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Перечень элементов экранной формы и их описание приведены в таблице ниже (Таблица 9). 

Таблица 9. Элементы вкладки «Товар, работа, услуга» 

№ 

на форме 

Наименование 

элемента на форме 
Описание элемента 

1. Применение 

национального режима 

по ст. 14 Закона № 44-

ФЗ 

Блок отображается для закупок, первая версия которых была размещена после даты в настройке 

«Изменение нац.режима» и тип позиции недетализированная или вложенная. 

Рядом с наименованием блока отображается иконка , позволяющая показать/скрыть другие поля 

блока.  

При наведении курсора на иконку  отображается всплывающая подсказка с текстом: 

«Основанием для установки указания запретов, ограничений закупок товаров, происходящих из 

иностранных государств, выполняемых работ, оказываемых услуг иностранными лицами, а так же 

преимуществ в отношении товаров российского происхождения, а также товаров происходящих из 

стран ЕАЭС, выполняемых работ, оказываемых услуг российскими лицами, а также лицами, 

зарегистрированными в странах ЕАЭС, является Постановление Правительства Российской 

Федерации о мерах по предоставлению национального режима от 23.12.2024 № 1875». 
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2. Тип объекта закупки Доступное для редактирования поле.  

Выберите одно из следующих значений: 

­ «Товар»; 

­ «Работа»; 

­ «Услуга». 

Если для позиции с установленным значением поля «Тип объекта закупки» - «Товар» и заполненной 

таблицей «Характеристики товара» значение поля «Тип объекта закупки» меняется на «Работа» или 

«Услуга», отображается уведомление: 

«Сведения о характеристиках товара будут удалены без возможности восстановления. Вы 

действительно хотите удалить эти сведения?» 

3. При выполнении 

закупаемых работ, 

оказании закупаемых 

услуг 

предусматривается 

поставка товара 

(выполнение работ, 

оказание услуг) 

По умолчанию признак не установлен. Поле доступно для редактирования в случаях, когда в качестве 

типа объекта закупки указаны «Работа» или «Услуга». 

После установки признака «При выполнении закупаемых работ, оказании закупаемых услуг 

предусматривается поставка товара (выполнение работ, оказание услуг)» состав реквизитов 

меняется: 
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4. Выбрать товар, работу, 

услугу (код и 

наименование по 

ОКПД2) 

При формировании приглашения на основании позиции плана-графика закупок сведения о товаре, 

работе, услуге могут быть получены в виде: 

­ кода ОКПД2, не уточненного до позиции КТРУ – в поле «Выбрать товар, работу, услугу» 

отображается код и наименование товара, работы, услуги по ОКПД2 с возможностью 
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редактирования. После уточнения кода ОКПД2 до кода КТРУ отображается гиперссылка 

«Вернуться к исходному значению», при нажатии на которую отображается запрос 

подтверждения об удалении кода и наименования указанной позиции КТРУ/ОКПД2, а 

также связанных характеристик (при наличии). 

­ позиции КТРУ – поле «Выбрать товар, работу, услугу» недоступно для редактирования. 

При вводе 3 и более символов отображаются результаты контекстного поиска по кодам ОКПД2. 

Первые 10 найденных позиций отображаются в списке под полем.  

Если в поле «Код и наименование товара, работы, услуги по КТРУ» указана позиция, для которой 

есть несколько связанных позиций ОКПД2, то под полем «Выбрать товар, работу, услугу (код и 

наименование по ОКПД2)» отображается ссылка «Уточнить позицию».  
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При нажатии на ссылку «Уточнить позицию» открывается модальное окно выбора позиции ОКПД2 

для указанной позиции КТРУ.  
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После того как пользователь выберет позицию ОКПД2 и нажмет кнопку «Выбрать», выбранная 

позиция ОКПД2, отобразится в поле «Выбрать товар, работу, услугу (код и наименование по 

ОКПД2)», а значение в поле «Код и наименование товара, работы, услуги по КТРУ» не изменится. 

Подробное описание выбора товара, работы, услуги/товара, а также сопутствующих характеристик 

приведено в п. 2.2.1.2.6.1. 

5. Наименование товара, 

работы, услуги  

Поле заполняется кодом и наименованием выбранной позиции КТРУ/ОКПД2. 

При формировании приглашения на основании позиции плана-графика, если в базовой позиции 

плана-графика закупок указан: 

­ код ОКПД2, поле доступно для редактирования. 

­ код КТРУ, поле не доступно для редактирования. 

 Товарный знак Отображается, если в поле «Тип объекта закупки» установлено значение «Товар».  

 Допускается поставка 

эквивалента 

Отображается, если в поле «Тип объекта закупки» установлено значение «Товар» И поле «Товарный 

знак» заполнено.  

 Добавить 

характеристики товара 

Кнопка отображается, если объект закупки «Товар» и не заполнено поле «Код и наименование 

товара, работы, услуги по КТРУ». При нажатии на кнопку открывается модальное окно выбора 

характеристик (п. 2.2.1.2.6.1). 

 Характеристики товара, 

работы, услуги  

(Характеристики 

товара) 

В случае если в поле «Выбрать товар, работу, услугу» указано значение КТРУ, Таблица содержит 

характеристики, связанные с данной позицией. 

Если указаны характеристики по ОКПД2, то наименование таблицы отображается как 

«Характеристики товара». 

6. Знаки обслуживания, 

фирменные 

наименования, патенты, 

 Поле доступно для редактирования, заполняется вручную пользователем. 
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полезные модели, 

промышленные 

образцы 

 Способ указания 

объема выполнения 

работы, оказания 

услуги 

Если в поле «Тип объекта закупки» выбрано значение «Работа» или «Услуга», то отображается поле 

«Способ указания объема выполнения работы, оказания услуги». По умолчанию в поле «Способ 

указания объема выполнения работы, оказания услуги» установлено значение «Числовое значение».  
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Если установлен признак «Текстовое значение» и не установлен признак «Невозможно определить 

количество (объем) закупаемых товаров, работ, услуг», то отображается поле «Объем работы, 

услуги», заполняется вручную. 

Если установлен признак «При выполнении закупаемых работ, оказании закупаемых услуг 

предусматривается поставка товара (выполнение работ, оказание услуг)» в поле «Тип объекта 

закупки», то поле «Способ указания объема выполнения работы, оказания услуги» не отображается. 

 Единица измерения Отображается, если в поле «Тип объекта закупки» установлено значение «Товар».  

В раскрывающемся списке отображаются значения справочника «Общероссийский классификатор 

единиц измерения». 

 Участие в закупке Поле отображается для каждого заказчика, в случае проведения совместных 

торгов/централизованной закупки при следующих условиях: 

­ для приглашений, размещенных, начиная с 01.10.2023 г.,  

­ организаций с одним из следующих полномочий: «Уполномоченный орган», 

«Уполномоченное учреждение», «Организация, осуществляющая полномочия заказчика 

на осуществление закупок на основании договора (соглашения) в соответствии с частью 

6 статьи 15 Федерального закона № 44-ФЗ», «Специализированная организация», 

«Заказчик как орган исполнительной власти по ч.5 ст. 26 Закона № 44-ФЗ»; 

­ тип объекта закупки «Товара» или тип объекта закупки «Работа» или «Услуга» и в поле 

«Способ указания объема выполнения работы, оказания услуги» установлено «Текстовое 

значение». 

 Объем работы, услуги Поле отображается для заказчика, для которого установлен признак участия в закупке, если в поле 

«Способ указания объема работы услуги» указано «Тестовое значение», и на вкладке «Объект 
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закупки» не установлен признак «Невозможно определить количество (объем) закупаемых товаров, 

работ, услу». 

 

 Количество Поле доступно для редактирования если не установлен признак «Невозможно определить объем 

закупаемых товаров, работ, услуг» на вкладке «Объект закупки» (п. 2.2.1.2.5). 



Наименование ИС: Единая информационная система в сфере закупок 

Название документа: 
Порядок проведения электронных процедур по способам определения поставщика (подрядчика, 

исполнителя) «Закрытый аукцион в электронной форме» и «Закрытый конкурс в электронной форме» 

Код документа:  Стр. 121 
 

№ 

на форме 

Наименование 

элемента на форме 
Описание элемента 

Укажите требуемое количество закупаемого товара, работы, услуги. 

В Личном кабинете организаций с полномочиями УО, УУ, ОПЗ, Заказчика как органа 

исполнительной власти по ч.5 ст. 26 закона № 44-ФЗ, если на вкладке «Объект закупки» не 

установлен признак «Невозможно определить количество (объем) закупаемых товаров, работ, услуг» 

и тип объекта закупки «Товар» или в поле «Способ указания объема выполнения работы, оказания 

услуги» установлено «Числовое значение», то поле не доступно для редактирования и отображает 

сумму введенных значений по каждому заказчику. 

Если установлен признак «Невозможно определить количество (объем) закупаемых товаров, работ, 

услуг» и тип объекта закупки «Товар» или в поле «Способ указания объема выполнения работы, 

оказания услуги» установлено «Числовое значение», то поле недоступно для редактирования, по 

умолчанию установлено значение «1.00».  

7. Цена за единицу  Поле доступно для редактирования. 

Если в позиции плана-графика был установлен признак о невозможности определения объема 

подлежащих выполнению работ, то поле «Цена за единицу измерения» обязательно для заполнения 

(заполняется на основании сведений из позиции плана-графика). 

8. Стоимость позиции Рассчитывается автоматически как произведение полей «Количество» и «Цена за единицу 

измерения». 

 Редактировать 

характеристики товара, 

работы, услуги 

(Редактировать 

характеристики товара) 

Если в таблице указаны характеристики по ОКПД2, то наименование кнопки отображается как  

«Редактировать характеристики товара». 

При нажатии на кнопку отображается модальное окно редактирования характеристик (п. 2.2.1.2.6.1) 

с учетом особенности, что не отображается кнопка «Добавить новые характеристики». 
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 Удалить При нажатии на пиктограмму осуществляется удаление характеристики из таблицы. 

 Отменить При нажатии на кнопку «Отменить» текущая форма закрывается, открывается форма «Страница 

«Объект закупки»» без изменения сведений в Таблице сведений об объекте закупки. 

9. Завершить определение 

товара, работы, услуги 

При нажатии на кнопку Система осуществляет проверку заполнения обязательных полей на форме и 

под каждым из незаполненных полей красным цветом шрифта отображается сообщение о 

необходимости заполнить поле. 

10. Сохранить и добавить 

новый товар, работу, 

услугу 

При нажатии на кнопку Система осуществляет проверку заполнения обязательных полей на форме и 

под каждым из незаполненных полей красным цветом шрифта отображается сообщение о 

необходимости заполнить поле. 
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2.2.1.2.6.1 Выбор товара, работы, услуги  

При нажатии на вкладке «Объект закупки» на кнопку «Добавить товар, 

работу, услугу» отображается вкладка «Товар, работа услуга» (Рисунок 29). 

 

Рисунок 29. Вкладка «Товар, работа, услуга» 

Если первая версия извещения о закупке была размещена после даты в 

настройке «Изменение нац.режима», то отображается блок «Применение 

национального режима по ст. 14 Закона № 44-ФЗ», который включает группу 

полей, включающих вид требований/ограничений и обстоятельства, 

допускающие исключение, влекущее неприменение запрета, ограничения. 

Вид требований: 

‒ «Запрет закупок товаров, происходящих из иностранных 

государств, выполняемых работ, оказываемых услуг 

иностранными лицами». 
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‒ «Ограничение закупок товаров, происходящих из иностранных 

государств, выполняемых работ, оказываемых услуг 

иностранными лицами». 

‒ «Преимущество в отношении товаров российского 

происхождения, выполняемых работ, оказываемых услуг 

российскими лицами». 

По умолчанию ни один из признаков не установлен.  

Для одного объекта закупки допускается указание следующих 

комбинаций признаков нац. режима: 

1. «Запрет закупок товаров, происходящих из иностранных государств, 

выполняемых работ, оказываемых услуг иностранными лицами» И 

«Ограничение закупок товаров, происходящих из иностранных государств, 

выполняемых работ, оказываемых услуг иностранными лицами». 

2. Только «Запрет закупок товаров, происходящих из иностранных 

государств, выполняемых работ, оказываемых услуг иностранными лицами». 

3. Только «Ограничение закупок товаров, происходящих из 

иностранных государств, выполняемых работ, оказываемых услуг 

иностранными лицами» 

4. Только «Преимущество в отношении товаров российского 

происхождения, выполняемых работ, оказываемых услуг российскими 

лицами». 

Поле «Присутствуют обстоятельства, допускающие исключение, 

влекущее неприменение запрета, ограничения» отображается и доступен для 

редактирования, если установлен признак «Запрет закупок товаров, 

происходящих из иностранных государств, выполняемых работ, оказываемых 

услуг иностранными лицами» И/ИЛИ «Ограничение закупок товаров, 

происходящих из иностранных государств, выполняемых работ, оказываемых 

услуг иностранными лицами». 

Поле «Обоснование невозможности соблюдения запрета, ограничения» 

отображается и доступно для редактирования (заполняется пользователем 

вручную), если установлен признак «Присутствуют обстоятельства, 

допускающие исключение, влекущее неприменение запрета, ограничения». 

Если признак был установлен, то при повторном нажатии на этот же 

признак значение сбрасывается. 
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На вкладке необходимо указать информацию о товаре, работе, услуге в 

соответствии с КТРУ или, при отсутствии в каталоге требуемой продукции, в 

соответствии с ОКПД2. 

В поле «Выбрать товар, работу, услугу»/ «Выбрать товар» при вводе 3 и 

более символов отображаются результаты контекстного поиска по кодам 

ОКПД2. Первые 10 найденных позиций отображаются в списке под полем. 

Товар, работу, услугу также возможно выбрать из справочника путем 

нажатия на пиктограмму « ». При этом отображается окно выбора позиции 

ОКПД2 (Рисунок 30): 

 

Рисунок 30. Окно выбора товара, работы, услуги по ОКПД2 

При необходимости воспользуйтесь строкой поиска по ОКПД2. 

Установите отметку напротив требуемого кода ОКПД2 и нажмите на кнопку 

«Выбрать». 

Поле «Выбрать товар, работу, услугу (код и наименование по ОКПД2)» 

заполняется кодом и наименованием выбранной позиции ОКПД2. 

В случае если в каталоге товаров, работ, услуг существует хотя бы одна 

позиция, соответствующая выбранному коду ОКПД2, то при нажатии на 

кнопку «Выбрать» окно выбора позиции по ОКПД2 закрывается, и 
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отображается модальное окно выбора из КТРУ (Рисунок 31). При этом в поле 

поиска «ОКПД2» передается код ОКПД2, выбранный в окне выбора ОКПД2. 

Перейти к выбору позиции по КТРУ можно сразу, без выбора кода по 

ОКПД2, нажав на гиперссылку «Перейти к выбору позиции КТРУ» в окне 

выбора кода по ОКПД2. При нажатии на гиперссылку «Перейти к выбору 

позиции КТРУ» отображается окно выбора позиции КТРУ (Рисунок 31): 

 

Рисунок 31. Окно выбора позиции КТРУ, вкладка «Укрупненные позиции 

КТРУ» 

Позиции КТРУ отображаются на двух вкладках: 

‒ Укрупненные позиции КТРУ – отображается по умолчанию; 

‒ Позиции КТРУ. 

Для укрупненных позиций отображается пиктограмма « ». 

Укрупненная (группировочная) позиция КТРУ представляет собой позицию 

КТРУ, объединяющую набор позиций КТРУ, относящихся к одной 

номенклатурной единице. 
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При переходе к выбору КТРУ после выбора кода ОКПД2 на вкладке 

«Укрупненные позиции КТРУ» отображаются укрупненные позиции, в состав 

которых входит указанный ОКПД2 (Рисунок 32). 

 

Рисунок 32. Окно выбора позиции КТРУ, вкладка «Укрупненные позиции 

КТРУ» с предзаполненной строкой поиска 

При переходе к выбору КТРУ по гиперссылке «Перейти к выбору 

позиции КТРУ» поисковая строка не предзаполнена. 

При необходимости воспользуйтесь строкой поиска, поиском по коду 

ОКПД2, а также поиском по классификаторам. 

В поле «Код по ОКПД2» при поиске позиций КТРУ по коду ОКПД2 

обеспечена выборка позиций с учетом кодов ОКПД2, указанных в общих 

сведениях позиции и в справочной информации позиции (то есть в результатах 

поиска отображается перечень позиций (укрупненных позиций), содержащих 

код ОКПД2, указанный в блоке «Общие сведения» или в блоке «Информация 

об общероссийских и международных классификаторах» справочной 

информации позиции). 

В блоке поиска «Классификация» отображаются Общероссийские и 

Международные классификаторы в виде гиперссылок. При нажатии на 

гиперссылку «Отобразить все», в блоке поиска в виде гиперссылок в 

алфавитном порядке отображаются все классификаторы КТРУ. 
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Доступен поиск классификатора по наименованию через гиперссылку, а 

также поиск в поисковом поле «Классификация». 

При выборе классификатора через гиперссылку отображаются значения 

соответствующего классификатора. Далее необходимо выбрать одно или 

несколько значений. Списковая форма будет отфильтрована в соответствии с 

заданными значениями. 

При нажатии на гиперссылку с номером позиции КТРУ в новой вкладке 

браузера осуществляется переход на официальный сайт ЕИС для просмотра 

карточки позиции КТРУ. 

Для уточнения укрупненной позиции КТРУ для требуемой позиции 

нажмите на гиперссылку «Подобрать характеристики». 

При этом осуществляется переход на вкладку «Позиции КТРУ», в поле  

для поиска позиции КТРУ устанавливается код и наименование 

соответствующей укрупненной позиции КТРУ, в расширенном поиске 

отображается блок характеристик из укрупненной позиции КТРУ, а в перечне 

позиций КТРУ отображаются позиции, соответствующие выбранной 

укрупненной позиции КТРУ (Рисунок 33). 
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Рисунок 33. Окно выбора позиции КТРУ, вкладка «Позиции КТРУ» 

При переходе на вкладку «Позиции КТРУ» путем нажатия на 

гиперссылку «Подобрать характеристики» на вкладке «Укрупненные позиции 
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КТРУ» блок расширенного поиска развернут. В блоке отображаются 

характеристики укрупненной позиции КТРУ. Сначала отображаются все 

количественные характеристики, а затем качественные характеристики. 

В блоке количественных характеристик (отображается, если в 

укрупненной позиции есть хотя бы одна количественная характеристика) в 

полях «От» и «До» по умолчанию отображаются минимальные и 

максимальные значения соответственно из значений укрупненной позиции 

КТРУ для соответствующей характеристики. При необходимости измените 

параметры поиска путем указания вручную требуемых значений в полях «От» 

и «До» или при помощи ползунка. Для количественных характеристик, 

имеющих открытые диапазоны значений (при отсутствии хотя бы в одном 

значении количественной характеристики верхнего либо нижнего значения 

диапазона значений) на форме расширенного поиска отображаются только 

конкретные значения с возможностью выбора, блоки ввода значений для таких 

характеристик не отображаются. 

При необходимости просмотреть полный перечень значений 

характеристики нажмите на пиктограмму « ». 

В блоке качественных характеристик (отображается, если в 

укрупненной позиции есть хотя бы одна качественная характеристика) 

максимально по умолчанию отображается только три значения 

характеристики. При необходимости раскрыть все значения нажмите на 

пиктограмму « ». 

В таблице позиций КТРУ для каждой позиции отображается не более 

трех характеристик. В первую очередь отображаются характеристики, по 

которым осуществлялся поиск, затем отображаются характеристики в 

алфавитном порядке. При необходимости просмотреть все характеристики 

нажмите на пиктограмму « ». 

При переходе на вкладку «Позиции КТРУ» путем нажатия на 

наименование вкладки строки поиска по КТРУ отображаются 

незаполненными, блок расширенного поиска по характеристикам не 

отображается. 

Для кода КТРУ, по которому в каталоге отсутствует соответствующая 

информация, указывается код такого товара, работы, услуги по ОКПД2. При 
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этом требуется установить отметку в поле «В КТРУ отсутствует необходимая 

позиция, использовать наименование товара, работы, услуги по ОКПД2». При 

этом при нажатии на кнопку «Выбрать» в окне выбора позиции КТРУ 

осуществляется переход к окну выбора из ОКПД2.  

Установите отметки напротив требуемой детализированной позиции 

КТРУ/ОКПД2 и нажмите на кнопку «Выбрать». 

После нажатия на кнопку «Выбрать» осуществляется переход на 

вкладку «Товар, работа, услуга» (Рисунок 34). 

 

Рисунок 34. Вкладка «Товар, работа, услуга» 

Если в поле «Код и наименование товара, работы, услуги по КТРУ» 

указана позиция, для которой есть несколько связанных позиций ОКПД2, то 

под полем «Выбрать товар, работу, услугу (код и наименование по ОКПД2)» 

отображается ссылка «Уточнить позицию» (Рисунок 35).  
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Рисунок 35. Ссылка «Уточнить позицию» 

При нажатии на ссылку «Уточнить позицию» открывается модальное 

окно выбора позиции ОКПД2 для указанной позиции КТРУ (Рисунок 36).  

 

Рисунок 36. Модальное окно «Уточнение позиции по ОКПД2» 

После того как пользователь выберет позицию ОКПД2 и нажмет кнопку 

«Выбрать», выбранная позиция ОКПД2, отобразится в поле «Выбрать товар, 

работу, услугу (код и наименование по ОКПД2)», а значение в поле «Код и 

наименование товара, работы, услуги по КТРУ» не изменится. 

Для добавления характеристик товара нажмите на кнопку «Добавить 

характеристики товара» (Рисунок 34). Отображается модальное окно 

«Характеристики товара» (Рисунок 37).  
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Рисунок 37. Модальное окно «Характеристики товара» 

В отобразившемся окне «Характеристики товара» либо 

«Характеристики товара» нажмите на кнопку «Добавить характеристики» 

(Рисунок 37). Заполните необходимые поля и нажмите на кнопку «Добавить» 

(Рисунок 38). 

 

Рисунок 38. Модальное окно «Характеристики товара» 

После нажатия на кнопку «Добавить» отображаются новые 

характеристики товара (Рисунок 39). 



Наименование ИС: Единая информационная система в сфере закупок 

Название документа: 

Порядок проведения электронных процедур по способам 

определения поставщика (подрядчика, исполнителя) «Закрытый 

аукцион в электронной форме» и «Закрытый конкурс в 

электронной форме» 

Код документа:  Стр. 134 
 

 

Рисунок 39. Модальное окно «Характеристики товара» 

После добавления характеристик товара нажмите на кнопку 

«Сохранить». Характеристика отображаются в табличном виде на вкладке 

«Товар, работа, услуга» (Рисунок 40). 

 

Рисунок 40. Вкладка «Товар, работа, услуга» 
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В выпадающем списке столбца «Инструкция по заполнению 

характеристик в заявке» выберите необходимое значение (Рисунок 41). 

 

Рисунок 41. Выпадающий списка столбца «Инструкция по заполнению 

характеристик в заявке» 

В поле «Инструкция по заполнению характеристик в заявке» доступны 

для выбора следующие значения: 

‒ «Участник закупки указывает в заявке конкретное значение 

характеристики» (доступно для типа объекта закупки «Товар» и 

типа характеристики «Качественная» или «Количественная» с 

заполненным диапазоном); 

‒ «Участник закупки указывает в заявке диапазон значений 

характеристики» (доступно для типа объекта закупки «Товар» и 

типа характеристики «Количественная» с указанным диапазоном); 

‒ «Участник закупки указывает в заявке только одно значение 

характеристики» (доступно для типа объекта закупки «Товар» и 

типа характеристики «Качественная»); 

‒ «Участник закупки указывает в заявке одно или несколько 

значений характеристики» (доступно для типа объекта закупки 

«Товар» и типов характеристики «Качественная», если указано 

более одного значения характеристики, и «Количественная», если 

указано более одного значения характеристики); 

‒ «Участник закупки указывает в заявке все значения 

характеристики» (доступно для качественной и количественной 

характеристики, если указано более одного значения 

характеристики); 

‒ «Значение характеристики не может изменяться участником 

закупки» (доступно для количественной и качественной 
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характеристики, если указано одно и более значением 

характеристики). 

В случае, если была выбрана укрупненная позиция, и в КТРУ 

существуют позиции, соответствующие выбранной укрупненной позиции 

КТРУ, Система отображает подсказку о необходимости уточнить позицию 

КТРУ. 

После выбора позиции КТРУ/ОКПД2 поле «Выбрать товар, работу, 

услугу» заполняется кодом и наименованием выбранной позиции 

КТРУ/ОКПД2. Поле «Наименование товара, работы, услуги по КТРУ» 

заполняется кодом и наименованием выбранной позиции КТРУ/ОКПД2. 

Если в поле «Выбрать товар, работу, услугу» указан код ОКПД2, для 

которого в КТРУ есть соответствующие позиции, под полем отображается 

сообщение «В каталоге товаров, работ, услуг содержатся позиции, 

соответствующие указанному коду ОКПД2. Пожалуйста, уточните товар, 

работу, услугу по КТРУ». При этом дополнительно отображается гиперссылка 

«Перейти к выбору позиции по КТРУ». При нажатии на гиперссылку 

отображается окно выбора позиции КТРУ/ОКПД2 с предзаполненным полем 

поиска в пределах подчинения коду ОКПД2. 

В таблице с характеристиками товара, работы, услуги: 

‒ если позиция КТРУ содержит только обязательные 

характеристики, то характеристики данной позиции КТРУ 

добавляются в таблицу «Характеристики товара, работы, услуги» 

автоматически; 

‒ если позиция КТРУ содержит необязательные характеристики 

ИЛИ обязательные, для которых значение поля «Вид 

характеристики» равно «Изменяемая заказчиком <…>», при 

выборе позиции КТРУ отображается окно «Редактирование 

характеристик товара, работы, услуги» (Рисунок 42); 

Отображается окно выбора характеристик ТРУ (Рисунок 42): 
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Рисунок 42. Окно редактирования характеристик, связанных с выбранной 

позицией КТРУ 

В таблице содержатся характеристики выбранной позиции КТРУ. 

Отредактировать или удалить возможно характеристики, добавленные 

вручную. Для характеристик, изменяемых заказчиком, доступно 

редактирование значения в столбце «Значение характеристики». 

При необходимости указать дополнительные характеристики нажмите 

на кнопку «Добавить новые характеристики». Отображается блок 

«Дополнительная информация о товаре, работе, услуге» (Рисунок 43). 
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Рисунок 43. Добавление дополнительных качественных характеристик, 

отсутствующих в позиции КТРУ 

Укажите наименование характеристики в поле «Наименование 

характеристики». Если значение в поле «Наименование характеристики» 

совпадает с наименованием уже имеющихся в таблице характеристик, то при 

нажатии кнопки «Сохранить» под полем «Наименование характеристики» 

отображается сообщение об ошибке: «Характеристика с таким наименованием 

уже существует в таблице «Характеристики товара, работы, услуги». 

В поле «Тип характеристики» из раскрывающегося списка выберите 

значение «Качественная» или «Количественная». В зависимости от типа 

характеристики набор полей блока различен. 

Для качественных характеристик набор полей представлен на рисунке 

выше (Рисунок 43). 

В поле «Значение характеристики» выберите значение из справочника, 

нажав на пиктограмму « ». 

Для количественных характеристик набор полей представлен на рисунке 

ниже (Рисунок 44): 
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Рисунок 44. Добавление дополнительных количественных характеристик, 

отсутствующих в позиции КТРУ 

В поле «Единица измерения» система предлагает контекстный поиск 

наименования единицы измерения по справочнику ОКЕИ на основании 

значения, вводимого пользователем. Для осуществления поиска необходимо 

ввести от 3 символов наименования единицы измерения в справочнике ОКЕИ. 

Результаты контекстного поиска отображаются в выпадающем списке под 

полем. Если введенное значение не найдено, под полем отображается 

уведомление: «Вводимое значение отсутствует в справочнике».  

Возможно задать диапазон значений характеристики следующими 

способами:  

‒ установить отметку в поле «Диапазон» и заполнив поля «От» и 

«До» (Рисунок 45). 
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Рисунок 45. Поля «От» и «До» без признака «Задать внешний диапазон» 

‒ установить отметку в поле «Диапазон» и установить признак 

«Задать внешний диапазон». В этом случае значения в полях «От» 

и «До» меняются на противоположные (Рисунок 46) 

 

Рисунок 46. Поля «От» и «До» с установленным признаком «Задать внешний 

диапазон» 

Также возможно указать конкретное значение, установив отметку в поле 

«Конкретное значение» и заполнив текстовое поле. 

Для добавления дополнительной характеристики в итоговую таблицу 

нажмите на кнопку «Добавить». 

Кнопка «Добавить значение» позволяет указывать несколько 

конкретных значений количественной или качественной характеристики. При 

нажатии на кнопку добавляется строка с заполненными полями во 

вспомогательную таблицу с количественными характеристиками либо 

качественными характеристиками – в зависимости от типа характеристики. 

Характеристика не может содержать несколько одинаковых значений. 

Описание таблицы «Характеристики товара», а также вспомогательных 

таблиц с количественными и качественными характеристиками представлено 

ниже. 
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Перечень элементов экранной формы и их описание приведены в таблице ниже (Таблица 10). 

Таблица 10. Элементы модального окна «Характеристики товара» 

Наименование элемента Правила заполнения 

Характеристики товара, работы, услуги Таблица заполняется значениями аналогичных полей из блока «Дополнительная информация 

о товаре, работе услуге». 

Если в таблице «Характеристики товара, работы, услуги» добавлено несколько значений 

характеристики, то ячейка «значение характеристики» разделяется на несколько строк для 

отображения данных значений.  

Наименование характеристики Колонка таблицы. Заполняется значением поля «Наименование характеристики» из блока 

«Дополнительная информация о товаре, работе услуге». 

Значение характеристики Колонка таблицы. Заполняется значением поля «Значение характеристики» из блока 

«Дополнительная информация о товаре, работе услуге». 

Единица измерения характеристики Колонка таблицы. Заполняется значением поля «Единица измерения характеристики» (если в 

поле «Тип характеристики» установлено значение «Качественная», поле «Единица измерения 

характеристики» не заполняется). 

Изменить 

Изменить  

При нажатии на кнопку «Изменить», значения из строки подгружаются в блок 

«Дополнительная информация о товаре, работе услуге» в соответствующие поля. Если в блоке 

уже были заполненные поля, то значение этих полей сбрасываются. 

Удалить 

Удалить 

При нажатии на кнопку «Удалить» удаляется строка. 

Конкретное значение После установки признака «Конкретное значение» и нажатия кнопки «Добавить значение», 

переключение признаков «Диапазон» / «Конкретное значение» становится недоступно. 

Добавить значение Позволяет указывать несколько конкретных значений количественной или качественной 

характеристики. 
Добавление нескольких конкретных значений для одной характеристики доступно 

неограниченное количество раз 
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Наименование элемента Правила заполнения 

Если в поле «Тип характеристики» установлено значение «Качественная характеристика», то 

при нажатии на кнопку, в «Таблицу с качественными характеристиками» добавляется строка с 

заполненными полями. 
Если в поле «Тип характеристики» установлено значение «Количественная характеристика», 

при нажатии на кнопку, в «Таблицу с количественными характеристиками» добавляется строка 

с заполненными полями. 

Если в поле «Значение характеристики» указано значение, которое уже было задано для 

данной характеристики, под полем отображается уведомление: «Характеристика не может 

содержать несколько одинаковых значений». 

Таблица с качественными характеристиками Таблица отображается, если в поле «Тип характеристики» установлено значение 

«Качественная» и нажата кнопка «Добавить значение». Если в таблице добавлено несколько 

значений характеристики, ячейка «значение характеристики» разделяется на несколько строк 

для отображения данных значений. 

Тип характеристики Колонка таблицы заполняется значением поля «Тип характеристики». 

Наименование характеристики Колонка таблицы заполняется значением поля «Наименование характеристики». 

Значение характеристики Колонка таблицы заполняется значением поля «Значение характеристики». 

Пиктограмма «Удалить»  

 

При нажатии на пиктограмму удаляется строка. 

Добавить При нажатии на кнопку, в таблицу «Характеристики товара» добавляются данные, 

сформированные в блоке «Дополнительная информация о товаре, работе услуге». 

При добавлении осуществляется проверка заполнения полей: 

- «Наименование характеристики», 

- «Значение характеристики» (если указан тип «Качественная»), 

- «Диапазон …» или «Конкретное значение» (если указан тип «Количественная). 

Если какое-либо из указанных полей не заполнено, под полем отображается уведомление: 

«Поле обязательно для заполнения».  
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Наименование элемента Правила заполнения 

Если добавляется характеристика, одноименная с уже включенной в таблицу «Характеристики 

товара», и значение этой характеристики также включено в таблицу «Характеристики товара», 

при нажатии на кнопку «Добавить» отображается уведомление: «Характеристика с таким 

наименованием уже существует в таблице «Характеристики товара, работы, услуги». 

Таблица с количественными 

характеристиками 

Таблица отображается, если в поле «Тип характеристики» установлено значение 

«Количественная» и нажата кнопка «Добавить значение». Если в таблице «Таблица с 

количественными характеристиками» добавлено несколько значений характеристики, то 

ячейка «значение характеристики» строки характеристики разделяется на несколько строк для 

отображения данных значений. 

Тип характеристики Колонка таблицы заполняется значением поля «Тип характеристики». После выбора признака 

«Конкретное значение» и нажатия кнопки «Добавить значение», изменение значения поля 

«Тип характеристики» недоступно. 

Наименование характеристики Колонка таблицы заполняется значением поля «Наименование характеристики». После выбора 

признака «Конкретное значение» и нажатия кнопки «Добавить значение», изменение значения 

поля «Наименование характеристики» недоступно. 

Единица измерения характеристики Колонка таблицы заполняется значением поля «Единица измерения характеристики». После 

добавления второго и последующих значений для одной характеристики изменение значения 

поля «Единица измерения характеристики» недоступно. 

Значение характеристики Колонка таблицы заполняется значением поля «Значение характеристики». Добавление 

нескольких одинаковых значений одной характеристики недоступно. 

Пиктограмма «Удалить»  При нажатии на пиктограмму удаляется строка. 
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Для возврата к выбору характеристик из позиции КТРУ нажмите на 

гиперссылку «Отменить». 

После выбора/добавления необходимых характеристик позиции КТРУ 

нажмите на кнопку «Добавить в сведения объекта закупки». 

Выбранные характеристики отображаются в таблице на вкладке «Товар, 

работа, услуга». 

Выбранные характеристики отображаются в таблице в блоке 

«Характеристики товара, работы, услуги» на вкладке «Товар, работа, услуга».  

При необходимости отредактировать выбранные характеристики 

доступна кнопка «Редактировать характеристики товара, работы, услуги» 

(если существуют характеристики, добавленные пользователем, или если хотя 

бы одна из характеристик доступна для изменения заказчиком). Если объектом 

закупки является товар, название кнопки отображается как «Редактировать 

характеристики товара». 

Поле «Обоснование включения дополнительной информации в сведения 

о товаре, работе, услуге» отображается, если в таблице характеристик 

добавлена хотя бы одна характеристика, не предусмотренная КТРУ. 

Если в поле «Выбрать товар, работу, услугу» выбран код по ОКПД2, 

соответствующий медицинским изделиям, или код позиции КТРУ, 

включающей в себя позицию Номенклатурного классификатора медицинских 

изделий по видам (далее – НКМИ), дополнительно отображается признак 

«Объектом закупки является медицинское изделие». 

Признак установлен по умолчанию и доступен для редактирования, если 

указан код ОКПД2, соответствующий медицинским изделиям, и недоступен 

для редактирования, если в поле «Выбрать товар, работу, услугу» установлен 

код КТРУ, включающий в себя позицию НКМИ. При этом необходимо 

выбрать это медицинское изделие из Каталога товаров, работ, услуг, нажав на 

соответствующую гиперссылку. 

В окне выбора из КТРУ при этом отображаются только те позиции, в 

которых есть сведения о позициях НКМИ. После выбора требуемой позиции 

поле «Выбрать товар, работу, услугу» заполняется выбранным значением. 

Если выбрана позиция КТРУ, содержащая код(ы) по НКМИ с 

информацией о средневзвешенной отпускной цене, под признаком «Объектом 
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закупки является медицинское изделие» отображается сообщение об 

установлении предельной отпускной цены мед изделия. 

Укажите требуемое количество закупаемого товара, работы, услуги в 

поле «Количество», а также цену за единицу измерения в одноименном поле. 

При этом значение поля «Стоимость позиции» рассчитывается автоматически 

как произведение полей «Количество» и «Цена за единицу измерения». 

После добавления требуемых сведений о товаре, работе, услуге,  

нажмите на кнопку «Завершить определение товара, работы, услуги». Для 

добавления еще одного товара, работы или услуги, нажмите на кнопку 

«Сохранить и добавить новый товар, работу, услугу». 

Для добавления вложенных позиций товара, работы, услуги на вкладке 

«Объект закупки» в таблице нажмите на кнопку «Изменить» (Рисунок 47). 

 

Рисунок 47. Вкладка «Объект закупки», кнопка «Изменить» 
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На отобразившейся вкладке «Товар, работа, услуги» нажмите на кнопку 

«Добавить сведения о товаре, работе услуге» (Рисунок 48). 

 

Рисунок 48. Вкладка «Товар, работа, услуга», кнопка «Добавить сведения о 

товаре, работе, услуге» 

Отображается страница формирования вложенной позиции товара, 

работы, услуги. Заполните обязательные поля (Рисунок 49). Чтобы вернуться 

к основной позиции нажмите на кнопку «Вернуться к основной позиции».  
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Рисунок 49. Вкладка «Товар, работа, услуга» 

Добавленные вложенные позиции отображаются на вкладке «Товар, 

работа, услуга» в таблице.  
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Рисунок 50. Позиция-контейнер с вложенной позицией 

Таблица состоит из следующих колонок: 

1. Колонка с флажками – предназначены для выбора позиции объекта 

закупки. При выборе флажка в заголовке колонки автоматически 

помечаются все отображаемые на странице позиции (по умолчанию 

не установлены). 

2. Код позиции – в строках отображается значения полей «Выбрать 

товар, работу, услугу (код и наименование по ОКПД2)» и «Код и 

наименование товара, работы, услуги по КТРУ». 
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3. Наименование товара, работы, услуги – отображается значение поля 

«Наименование товара, работы, услуги» и характеристики:  

«Наименование характеристики», «Значение характеристики», 

«Единица измерения характеристики». Рядом с наименованием 

товара, работы, услуги отображается шеврон  . В случае, если 

добавлено более 3 характеристик, то в столбце отображаются только 

первые 3 характеристики, остальная часть отображается при 

нажатии на шеврон. 

4. Товарный знак – отображается, если хотя бы для одного объекта 

закупки заполнено поле «Товарный знак». 

5. Знаки обслуживания, фирменные наименования, патенты, полезные 

модели, промышленные образцы – отображается, если хотя бы для 

одного объекта закупки заполнено поле «Знаки обслуживания, 

фирменные наименования, патенты, полезные модели, 

промышленные образцы». 

6. Единицы измерения – отображается наименование и условное 

обозначение единицы измерения. 

7. Количество (объем работ, услуг) – если заполнено поле 

«Количество», отображается значение поля «Количество». Если в 

поле «Способ указания объема выполнения работы, оказания 

услуги» установлено значение «Текстовое значение», то 

отображается значение поля «Объем работы, услуги». 

8. Колонка с кнопками для управления позицией: 

a. Просмотреть; 

b. Изменить; 

c. Удалить. 

При нажатии на кнопку «Действия с выбранными позиции» 

отображается контекстное меню, содержащее следующие пункты:  

‒ «Удалить позиции»; 

‒ «Копировать позиции». 

Если в таблице ни один флажок не установлен, то при нажатии на пункт 

меню отображается модальное окно с уведомлением о необходимости выбрать 

позиции: 



Наименование ИС: Единая информационная система в сфере закупок 

Название документа: 

Порядок проведения электронных процедур по способам 

определения поставщика (подрядчика, исполнителя) «Закрытый 

аукцион в электронной форме» и «Закрытый конкурс в 

электронной форме» 

Код документа:  Стр. 150 
 

 

Рисунок 51. Сообщение о необходимости выбрать позиции 

 Если выбрана хотя бы одна позиция, то при нажатии на пункт меню 

«Удалить позиции» либо «Копировать позиции», отображается модальное 

окно подтверждения: 

 

Рисунок 52. Подтверждение удаления позиций 

 

Рисунок 53. Подтверждение копирования позиций 

Если пользователь выбирает «ОК», то в конец таблицы добавляются 

копии выбранных позиций. При копировании объектов закупки копируются 

характеристики и сведения о количестве по заказчикам (включая блок 

«Применение национального режима по ст. 14 Закона № 44-ФЗ»). 

Следует отметить, что в случае, если в поле выбора товара, работы, 

услуги выбран код ОКПД2, соответствующий закупкам лекарственных 

препаратов, то: 

‒ если объект закупки не содержит сведения о товарах, работах, 

услугах, Система отображает сообщение о необходимости 

установки признака «Лекарственные препараты» и о запрете 

формирования сведений о товарах, работах, услугах, не  

являющихся лекарственными препаратами (Рисунок 54): 
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Запрос подтверждения

Продолжить

     Для указанного кода ОКПД2 возможна закупка как лекарственных 
препаратов, так и других объектов закупки, не являющихся 
лекарственными препаратами. В случае если планируется закупка 
лекарственных препаратов, должен быть установлен признак 
«Лекарственные препараты».
     Внимание! После установки признака «Лекарственные препараты» 
формирование сведений о товарах, работах, услугах, не являющихся 
лекарственными препаратами, будет недоступно. Установить признак 
«Лекарственные препараты»?

Отмена

 

Рисунок 54. Сообщение о необходимости установки признака 

«Лекарственные препараты» и о запрете формирования сведений о товарах, 

работах, услугах, не являющихся лекарственными препаратами 

‒ если в объект закупки уже добавлены сведения о товарах, работах, 

услугах, Система отображает сообщение о необходимости 

установки признака «Лекарственные препараты» и об удалении 

всех сведений о товарах, работах, услугах, не являющихся 

лекарственными препаратами, без возможности восстановления 

(Рисунок 55): 
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Запрос подтверждения

Продолжить

     Для указанного кода ОКПД2 возможна закупка как лекарственных 
препаратов, так и других объектов закупки, не являющихся 
лекарственными препаратами. В случае если планируется закупка 
лекарственных препаратов, должен быть установлен признак 
«Лекарственные препараты».
     Внимание! После установки признака «Лекарственные препараты» все 
сведения о товарах, работах, услугах, не являющихся лекарственными 
препаратами, будут удалены без возможности восстановления. 
Установить признак «Лекарственные препараты»?

Отмена

 

Рисунок 55. Сообщение о необходимости установки признака 

«Лекарственные препараты» и об удалении всех сведений о товарах, работах, 

услугах, не являющихся лекарственными препаратами, без возможности 

восстановления 

При нажатии на кнопку «Продолжить» текущая вкладка «Товар, работа, 

услуга» очищается и скрывается, на вкладке «Лот» устанавливается признак 

«Лекарственные препараты» и отображается «Лекарственный препарат» 

(особенности формирования объекта закупки – лекарственного препарата 

подробно приведено в п. 2.3), на которой в поле «Международное 

непатентованное (химическое, группировочное) наименование 

лекарственного препарата» отображается значение, соответствующее 

выбранному коду ОКПД2 по справочнику «Международные непатентованные 

(химические или групповые) наименования», остальные поля вкладки 

«Лекарственный препарат» заполнены значениями по умолчанию. 

2.2.1.2.7 Вкладка «Требования к участникам» 

После вкладки «Объект закупки» отображается вкладка «Требования к 

участникам»: 
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Рисунок 56. Формирование приглашения, вкладка «Требования к 

участникам», часть 1 
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Рисунок 57. Формирование приглашения, вкладка «Требования к 

участникам», часть 2 
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Перечень элементов экранной формы и их описание приведены в таблице ниже (Таблица 11). 

Таблица 11. Элементы вкладки «Требования к участникам» 

№ 

на форме 
Наименование элемента на форме Описание элемента 

 Информация о приостановке по жалобе Наименование раздела. Отображается для опубликованной закупки в случае, 

если по закупке выполнена приостановка определения поставщика и 

заключения контракта. 

 Преимущества, требования к участникам Наименование раздела. 

В разделе «Преимущества, требования к участникам» отметьте необходимые 

значения в перечнях преимуществ, требований и ограничений, установив 

отметки в соответствующие поля. 

1. Преимущества При выборе признаков «Организациям инвалидов в соответствии со ст. 29 

Закона № 44-ФЗ», «Учреждениям и предприятиям уголовно-исполнительной 

системы (в соответствии со статьей 28 Федерального закона № 44-ФЗ)», 

«Участникам, заявки или окончательные предложения которых содержат 

предложения о поставке товаров в соответствии с приказом Минфина России от 

04.06.2018 № 126н» заполните поле «Объем привлечения», в котором следует 

указать % от цены контракта. 

2. Требования к участникам Установите необходимые признаки.  

Требование «Требования к участникам закупок в соответствии с частью 1.1 ст. 

31 Федерального закона № 44-ФЗ». 

Требование «Единые требования к участникам закупок в соответствии с ч. 1 ст. 

31 Закона № 44-ФЗ» установлено по умолчанию и недоступно для 

редактирования. 
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№ 

на форме 
Наименование элемента на форме Описание элемента 

 

Требование «Финансовая устойчивость и платежеспособность (п. 1 ПП РФ от 

25.02.2014 № 1482)». 

Требование «Требования к участникам закупок в соответствии с ч. 2 ст. 31 

Закона № 44 ФЗ»; 

Требование «Требование к участникам закупок в соответствии с п. 1 ч. 1 ст. 31 

Закона № 44-ФЗ»; 

Требование «Требования к участникам закупок в соответствии с ч. 2.1 ст. 31 

Закона № 44 ФЗ»; 

Требование «Наличие на праве собственности или на ином законном основании 

производственных мощностей и технологического оборудования для 

исполнения государственного контракта (п. 1 ПП РФ от 25.12.2014 № 1482)»; 

Требование «Наличие специалистов, имеющих профессиональное образование, 

отвечающих соответствующим квалификационным требованиям, заключивших 

с участником размещения государственного оборонного заказа трудовые 

договоры, необходимых в соответствии с документацией о закупке для 

исполнения государственного контракта (п. 1 ПП РФ от 25.12.2014 № 1482)»; 

Требование «Требование об отсутствии в реестре недобросовестных 

поставщиков (подрядчиков, исполнителей) информации, включенной в такой 

реестр в связи отказом поставщика (подрядчика, исполнителя) от исполнения 

контракта по причине введения в отношении заказчика санкций и (или) мер 

ограничительного характера». 
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№ 

на форме 
Наименование элемента на форме Описание элемента 

При НМЦК 20 млн рублей и выше, необходимо установить требования 

«Требования к участникам закупок в соответствии с частью 2.1 статьи 31 

Федерального закона № 44-Ф», «Требования к участникам закупок в 

соответствии с частью 2 статьи 31 Федерального закона № 44-ФЗ». 

Исключением является случай, когда закупка сформирована в личном кабинете 

«Специализированная некоммерческая организация, которая осуществляет 

деятельность, направленную на обеспечение проведения капитального ремонта 

общего имущества в многоквартирных домах в соответствии с Постановлением 

№ 615». 

При выборе требования «Требования к участникам закупок в соответствии с 

частью 2 ст. 31 Федерального закона № 44-ФЗ» дополнительно отображаются 

следующие требования: 



Наименование ИС: Единая информационная система в сфере закупок 

Название документа: 
Порядок проведения электронных процедур по способам определения поставщика (подрядчика, 

исполнителя) «Закрытый аукцион в электронной форме» и «Закрытый конкурс в электронной форме» 

Код документа:  Стр. 158 
 

№ 

на форме 
Наименование элемента на форме Описание элемента 
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№ 

на форме 
Наименование элемента на форме Описание элемента 

3. Ограничения Блок не отображается для закупки, если дата её первой версии извещения 

меньше даты в настройке «Изменение нац.режима». 

При установке признака «Запрет на допуск товаров, работ, услуг при 

осуществлении закупок, а также ограничения и условия допуска в соответствии 

с требованиями, установленными статьей 14 Федерального закона № 44-ФЗ» 

отображается таблица: 

 
При нажатии на кнопку «Добавить» отображается окно «Сведения по запрету, 

ограничению участия, условию допуска: 
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№ 
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Наименование элемента на форме Описание элемента 

 
В поле «Вид требования» по умолчанию установлено значение «Ограничение 

допуска». 

Если в поле «Нормативно-правовой акт» уже выбрано значение, то в поле «Вид 

требования» для установки доступны только те значения, которые 

соответствуют данной записи в справочнике «Нормативно-правовые акты, 

регулирующие допуск товаров, работ, услуг в соответствии со статьи14 Закона 

44-ФЗ». 

В поле «Нормативно-правовой акт» в раскрывающемся списке отображается 

список актуальных значений справочника «Нормативно-правовые акты, 

регулирующие допуск товаров, работ, услуг в соответствии со статьей 14 Закона 

44-ФЗ» в соответствии с установленными значениями в поле «Вид требования». 

Если значения в поле «Вид требования» не заданы, то отображаются все 

актуальные нормативно-правовые акты из справочника. 



Наименование ИС: Единая информационная система в сфере закупок 
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№ 

на форме 
Наименование элемента на форме Описание элемента 

При установке признака «Присутствуют обстоятельства, допускающие 

исключение, влекущее неприменение запрета, ограничения допуска» 

дополнительно отображается поле «Обоснование невозможности соблюдения 

запрета, ограничения допуска». 

Заполните необходимые сведения и нажмите на кнопку «Добавить». 

Добавленные сведения отображаются в таблице с перечнем нормативно-

правовых актов. 

При нажатии на кнопку «Изменить» в строке с нормативно-правовым актом 

осуществляется проверка актуальности нормативно-правового акта, указанного 

в данной строке, в соответствии со справочником «Нормативно-правовые акты, 

регулирующие допуск товаров, работ, услуг в соответствии со статьи 14 Закона 

44-ФЗ». 

Если нормативно-правовой акт актуален, отображается окно «Сведения по 

запрету, ограничению участия, условию допуска» с предзаполненными 

значениями на основании записей таблицы. 

Добавьте необходимые нормативно-правовые акты приведенным выше 

способом. 

4. Обеспечение заявки Наименование раздела. 

Блок не отображается в ЛК Уполномоченного органа, УУ или ОСТ или 

Заказчика как органа исполнительной власти по ч. 5 с. 26 Закона № 44-ФЗ и в ЛК 

других организаций. 

При установке признака «Требуется обеспечение заявки» отображаются 

дополнительные обязательные поля для заполнения: 
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В блоке «Обеспечение заявки» укажите следующую информацию: 

­ «Размер обеспечения заявки» – укажите значение в валюте НМЦК 

или процентном соотношении. При этом при вводе любого из 

значений Система автоматически производит расчет доли/размера 



Наименование ИС: Единая информационная система в сфере закупок 
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№ 

на форме 
Наименование элемента на форме Описание элемента 

обеспечения в валюте НМЦК соответственно. При вводе значения, 

превышающего НМЦК, полю присваивается значение, равное 

НМЦК. 

­ «Порядок внесения денежных средств в качестве обеспечения заявки 

на участие в закупке, а также условия гарантии». 

­ «Реквизиты счета для учета операций со средствами, поступающими 

заказчику». 

­ «Номер расчетного счета». 

­ «Номер лицевого счета». 

­ «БИК». 

При необходимости укажите в поле «ИНН получателя» ИНН администратора 

доходов бюджета и нажмите кнопку «Найти по ИНН». Поиск осуществляется в  

сводном реестре участников и неучастников бюджетного процесса. 

 

При установке признака «Требуется обеспечение заявки» Система проверяет 

наличие у Заказчика полномочия «Администратор доходов бюджета» и наличие 

действующего казначейского счета. Если проверки пройдены, дополнительно 

отображаются переключатели «Заказчик является администратором доходов 

бюджета» и «Указать иного администратора доходов бюджета». 



Наименование ИС: Единая информационная система в сфере закупок 
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№ 
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Наименование элемента на форме Описание элемента 

 
Выберите «Заказчик является администратором доходов бюджета» и нажмите 

кнопку «Заполнить сведения», если Заказчик является администратором 

доходов бюджета по поступлениям, предусмотренным ч. 13 ст. 44 Закона № 44-

ФЗ. 
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Выберите «Указать иного администратора доходов бюджета», укажите ИНН 

получателя и нажмите кнопку «Найти по ИНН», если Заказчик не является 

администратором доходов бюджета по поступлениям, предусмотренным ч. 13 

ст. 44 Закона № 44-ФЗ. 

Поле «КБК доходов» необходимо заполнить вручную. КБК должен содержать 

20 цифровых символов: 4-9 и 18-20 разряды КБК должны иметь значения 

«116100» и «140» соответственно». 

5. Обеспечение исполнения контаркта Наименование раздела. 

Раздел не отображается в ЛК Уполномоченного органа, УУ или Заказчика как 

органа исполнительной власти по ч. 5 ст. 26 Закона № 44-ФЗ и в ЛК других 

организаций. 



Наименование ИС: Единая информационная система в сфере закупок 
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Порядок проведения электронных процедур по способам определения поставщика (подрядчика, 

исполнителя) «Закрытый аукцион в электронной форме» и «Закрытый конкурс в электронной форме» 
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№ 

на форме 
Наименование элемента на форме Описание элемента 

 Требуется обеспечение исполнения контракта Установите данный признак при необходимости обеспечения исполнения 

контракта. При этом отображаются дополнительные поля для указания сведений 

об обеспечении заявки, приведенные ниже: 

 «Размер обеспечения исполнения контракта» – укажите значение в 

валюте НМЦК или процентном соотношении. При этом при вводе 

любого из значений Система автоматически производит расчет 

доли/размера обеспечения в валюте НМЦК соответственно. При вводе 

значения, превышающего НМЦК, полю присваивается значение, 

равное НМЦК. В случаях заключения энергосервисного контракта 

данное сравнение не осуществляется. В информационной подсказке 

блока отображаются правила расчета размера обеспечения контракта в 

соответствии с частью 3 ст. 108 44-ФЗ. Поле «Размер обеспечения 

исполнения контракта» не отображается, если установлено 

ограничение «Закупка у субъектов малого предпринимательства и 

социально ориентированных некоммерческих организаций». 

 «Порядок предоставления обеспечения исполнения контракта, 

требования к обеспечению». 

 «Платежные реквизиты для обеспечения исполнения контракта». 
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Поле «Размер обеспечения исполнения контракта» не отображается, если 

установлено преимущество «Закупка у субъектов малого предпринимательства 

и социально ориентированных некоммерческих организаций». 

 

Для организаций, осуществляющих деятельность на территории иностранного 

государства, при отсутствии установленного признака «Требуется обеспечение 

исполнения контракта» дополнительно отображается блок для обязательного 

прикрепления файла, содержащего отчет с обоснованием невозможности 

установления требования обеспечения контракта. 

 Условия контракта жизненного цикла Наименование раздела. 

Раздел отображается, если на вкладке «Условия контракта» был установлен 

признак «С поставщиком (подрядчиком, исполнителем) будет заключен 

контракт жизненного цикла». 
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№ 
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Наименование элемента на форме Описание элемента 

 Стоимость поставки товара или выполнения 

работы 

Поле обязательно для заполнения, если установлен флажок «С поставщиком 

(подрядчиком, исполнителем) будет заключен контракт жизненного цикла » 

(вкладка «Условия контракта»). 

Поле обязательно для заполнения. 

При вводе значения, превышающего НМЦК, полю присваивается значение, 

равное НМЦК. 

 Стоимость последующего обслуживания, 

эксплуатации (при наличии) в течение срока 

службы, ремонта и (или) утилизации 

поставленного товара или созданного в 

результате выполнения работы объекта 

капитального строительства или товара 

Поле обязательно для заполнения. 

При вводе значения, превышающего НМЦК, то присваивается значение, равное 

НМЦК. 

 Размер обеспечения исполнения обязательств 

по поставке товара или выполнению работы 

Поле обязательно для заполнения. 

При вводе значения, превышающего НМЦК, полю присваивается значение, 

равное НМЦК. 

При внесении значения в процентах в поле «Доля» (от НМЦК) – данное поле 

автоматически рассчитывается как соответствующая доля от НМЦК.  

 Размер обеспечения исполнения обязательств 

по последующему обслуживанию, 

эксплуатации (при наличии) в течение срока 

службы, ремонту и (или) утилизации 

поставленного товара или созданного в 

Поле обязательно для заполнения. 

При вводе значения, превышающего НМЦК, полю присваивается значение, 

равное НМЦК. 

При внесении значения в процентах в поле «Доля» (от НМЦК) – данное поле 

автоматически рассчитывается как соответствующая доля от НМЦК.  
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результате выполнения работы объекта 

капитального строительства или товара 

6. Требования к гарантии качества, товара, 

работы, услуги 

Установите данный признак при необходимости обеспечения гарантии качества, 

товара, работы услуги. При этом отображаются дополнительные поля для 

указания сведений: 

­ «Информация о требованиях к гарантийному обслуживанию товара»; 

­ «Требования к гарантии производителя товара»; 

­ «Срок, на который предоставляется гарантия и (или) требования к 

объему предоставления гарантий качества товара, работы, услуги». 

 

 Требуется обеспечение гарантийных 

обязательств 

Установите данный признак при необходимости обеспечения гарантийных 

обязательств. При этом отображаются дополнительные поля для указания 

сведений об обеспечении заявки, приведенные ниже: 

­ «Размер обеспечения гарантийных обязательств» – укажите значение 

в валюте НМЦК или процентном соотношении. При этом при вводе 

любого из значений Система автоматически производит расчет доли 
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(с точностью 11 знаков после запятой)/размера обеспечения в валюте 

НМЦК соответственно. При вводе значения, превышающего НМЦК, 

полю присваивается значение, равное НМЦК. 

­ «Порядок внесения денежных средств в качестве обеспечения 

гарантийных обязательств»; 

­ «Платежные реквизиты для обеспечения гарантийных обязательств». 

 

7. Дополнительная информация Текстовое поле блока не обязательно для заполнения. 

8. Информации о банковском и (или) 

казначейском сопровождении контакта 

Блок не отображается для закупок за счет средств бюджета Союзного 

государства. 

При проведении централизованной закупки/совместных торгов или в Личном 

кабинете организаций с полномочием ОПЗ блок отображается на вкладке 

«Требования заказчика». 
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Код документа:  Стр. 171 
 

№ 

на форме 
Наименование элемента на форме Описание элемента 

 Требуется банковское сопровождение 

контракта 

При формировании приглашения на основании позиции плана-графика признак 

проставляется автоматически и не доступен для редактирования (кроме случая, 

когда признак «Требуется банковское или казначейское сопровождение 

контракта» установлен в связанной позиции плана-графика закупок). 

При формировании приглашения не на основании позиции плана-графика 

признак доступен для редактирования. 

 Требуется казначейское сопровождение 

контракта 

Признак доступен для редактирования. При установке признака «Требуется 

казначейское сопровождение контракта» отображается выпадающий список: 

 «Расчеты по контракту в части выплаты аванса подлежат казначейскому 

сопровождению»; 

 «Все расчеты по контракту подлежат казначейскому сопровождению». 

9. Далее При нажатии на кнопку осуществляется сохранение введенной на вкладке 

информации и переход на вкладку «Документация о закупке». 

10. Сохранить и закрыть приглашение При нажатии на кнопку осуществляется сохранение введенной на вкладке 

информации и закрытие страницы формирования извещения с отображением 

главной страницы Реестра закупок. 

11. Сохранить и проверить приглашение на 

нарушения 

При нажатии на кнопку осуществляется сохранение введенной на вкладке 

информации и проверка корректности заполнения полей. 

 

 



Наименование ИС: Единая информационная система в сфере закупок 

Название документа: 

Порядок проведения электронных процедур по способам 

определения поставщика (подрядчика, исполнителя) «Закрытый 

аукцион в электронной форме» и «Закрытый конкурс в 

электронной форме» 

Код документа:  Стр. 172 
 

2.2.1.2.8 Вкладка «Требования Заказчика» 

Вкладка «Требования Заказчика» отображается в случае, если 

размещение приглашения осуществляется организацией со следующими 

полномочиями: 

‒ Уполномоченный орган; 

‒ Уполномоченное учреждение; 

‒ Организатор совместных торгов; 

‒ Организация, осуществляющая полномочия заказчика на 

осуществление закупок на основании договора (соглашения) в 

соответствии с частью 6 ст. 15 Закона № 44-ФЗ. 

Вкладка «Требования Заказчика» отображается при нажатии на 

гиперссылку «Добавить» на вкладке «Условия контрактов». 



Наименование ИС: Единая информационная система в сфере закупок 

Название документа: 

Порядок проведения электронных процедур по способам 

определения поставщика (подрядчика, исполнителя) «Закрытый 

аукцион в электронной форме» и «Закрытый конкурс в 

электронной форме» 

Код документа:  Стр. 173 
 

 

Рисунок 58. Формирование приглашения о закупках товара (Часть 1) 



Наименование ИС: Единая информационная система в сфере закупок 

Название документа: 

Порядок проведения электронных процедур по способам 

определения поставщика (подрядчика, исполнителя) «Закрытый 

аукцион в электронной форме» и «Закрытый конкурс в 

электронной форме» 

Код документа:  Стр. 174 
 

 

Рисунок 59. Формирование приглашения о закупках товара (Часть 2) 

Перечень элементов экранной формы и их описание приведены в 

таблице (Таблица 12). 



Наименование ИС: Единая информационная система в сфере закупок 

Название документа: 
Порядок проведения электронных процедур по способам определения поставщика (подрядчика, 

исполнителя) «Закрытый аукцион в электронной форме» и «Закрытый конкурс в электронной форме» 

Код документа:  Стр. 175 
 

Таблица 12. Элементы вкладки «Требования Заказчика» 

№ на 

форме 

Наименование элемента на 

форме 
Описание элемента 

1.  Наименование Заказчика Обязательное поле, заполняется путем выбора значения из справочника, в котором: 

­ для заказчика как органа исполнительной власти по ч. 5 ст. 26 Закона № 44-ФЗ 

отображаются организации, с которыми установлены связи; 

­ для Уполномоченного органа отображаются организации, с которыми у данной 

организации есть связи, при этом заблокированные организации не отображаются. 

Признак «Организации с которыми существует подтвержденное право на 

осуществление закупок» установлен и не доступен для редактирования. 

­ для Уполномоченного учреждения – аналогично Уполномоченному органу. 

­ для Организации, осуществляющей полномочия заказчика на осуществление закупок на 

основании договора (соглашения) в соответствии с частью 6 ст. 15 Федерального закона 

№ 44-ФЗ – аналогично Уполномоченному органу. 

­ для Специализированной организации (от имени Уполномоченного органа) – 

аналогично Уполномоченному органу. 

­ для Специализированной организации (от имени Уполномоченного учреждения) – 

аналогично Уполномоченному органу. 

­ для Специализированной организации (от имени организации, осуществляющей 

полномочия заказчика на осуществление закупок на основании договора (соглашения) в 

соответствии с частью 6 ст. 15 Федерального закона № 44-ФЗ) – аналогично 

Уполномоченному органу. 

­ для Заказчика, осуществляющего закупки в соответствии с частью 5 ст. 15 

Федерального закона № 44-ФЗ как организатора совместного аукциона – аналогично 

Заказчику как организатору совместного аукциона. 



Наименование ИС: Единая информационная система в сфере закупок 

Название документа: 
Порядок проведения электронных процедур по способам определения поставщика (подрядчика, 

исполнителя) «Закрытый аукцион в электронной форме» и «Закрытый конкурс в электронной форме» 

Код документа:  Стр. 176 
 

№ на 

форме 

Наименование элемента на 

форме 
Описание элемента 

­ для Заказчика, осуществляющего закупки в соответствии с частью 5 ст. 15 

Федерального закона № 44-ФЗ как организатора совместного конкурса – аналогично 

Заказчику как организатору совместного конкурса. 

2.  Начальная (максимальная) цена 

контракта/ Максимальное 

значение цены контракта 

Обязательное числовое поле для указания начальной (максимальной) цены контракта. 

3.  Валюта  Поле не доступно для редактирования, по умолчанию установлено значение «Российский рубль». 

 Начальная (максимальная) цена 

в валюте контракта / 

Максимальное значение цены 

контракта в валюте контракта 

Поле отображается при установленном признаке «Указать НМЦК иностранной валюте» и не 

доступно для редактирования. 

Заполняется автоматически после выбора значения в поле «Валюта контракта» по формуле: 

«Начальная (максимальная) цена контракта в валюте контракта» = 

= «Начальная (максимальная) цена контракта» * «Номинал» (поле «за») / «Курс иностранной 

валюты». 

 Валюта Поле отображается при установленном признаке «Указать НМЦК иностранной валюте». 

Заполняется путем выбора валюты из справочника валют, для которых устанавливается курс ЦБ РФ. 

4.  Предусмотрена выплата аванса Признак доступен для редактирования. 

При установленном признаке отображается поле «Аванс, %», доступное для редактирования путем 

ввода чисел в диапазоне [0;100]. 

 Уникальный номер позиции 

плана-графика закупок 

Отображается только в случае добавления требования Заказчика на основании позиции плана-

графика. 

Отображается номер позиции плана-графика, на основании которой добавлено требование 

Заказчика. 



Наименование ИС: Единая информационная система в сфере закупок 

Название документа: 
Порядок проведения электронных процедур по способам определения поставщика (подрядчика, 

исполнителя) «Закрытый аукцион в электронной форме» и «Закрытый конкурс в электронной форме» 

Код документа:  Стр. 177 
 

№ на 

форме 

Наименование элемента на 

форме 
Описание элемента 

5.  Идентификационный код 

закупки 

Заполнение данного раздела подробно описано в п. 2.2.1.2.3. 

 Информация о бюджетном 

обязательстве 

Заполнение данного раздела подробно описано в п. 2.2.1.2.3. 

6.  Информация об источниках 

финансирования  

Заполнение данного раздела подробно описано в п. 2.2.1.2.3. 

7.  Условия контракта Заполнение данного раздела подробно описано в п. 2.2.1.2.3. 

В разделе отображается подсказка красным шрифтом: «Изменение места поставки товара, 

выполнения работы или оказания услуги в проекте электронного контракта, направляемом 

победителю электронной процедуры, будет недоступно» 

Перед подсказкой отображается иконка   . 

8.  Обеспечение заявки Наименование раздела. 

 Требуется обеспечение заявки Заполнение данного раздела подробно описано в п. 2.2.1.2.6. 

9.  Обеспечение исполнения 

контракта 

В случае необходимости обеспечения исполнения контракта установите признак «Требуется 

обеспечение исполнения контракта».  

Заполнение данного раздела подробно описано в п. 2.2.1.2.6. 

 Условия контракта жизненного 

цикла 

Заполнение данного раздела подробно описано в п. 2.2.1.2.6. 

10.  Требования к гарантии 

качества, товара, работы, услуги 

Установите данный признак при необходимости обеспечения гарантии качества, товара, работы 

услуги. При этом отображаются дополнительные поля для указания сведений: 

­ «Информация о требованиях к гарантийному обслуживанию товара»; 

­ «Требования к гарантии производителя товара»; 



Наименование ИС: Единая информационная система в сфере закупок 

Название документа: 
Порядок проведения электронных процедур по способам определения поставщика (подрядчика, 

исполнителя) «Закрытый аукцион в электронной форме» и «Закрытый конкурс в электронной форме» 

Код документа:  Стр. 178 
 

№ на 

форме 

Наименование элемента на 

форме 
Описание элемента 

­ «Срок, на который предоставляется гарантия и (или) требования к объему 

предоставления гарантий качества товара, работы, услуги». 

 

11.  Обеспечение гарантийных 

обязательств 

Установите данный признак при необходимости обеспечения гарантийных обязательств. При этом 

отображаются дополнительные поля для указания сведений об обеспечении заявки, приведенные 

ниже: 

­ «Размер обеспечения гарантийных обязательств» – укажите значение в валюте НМЦК 

или процентном соотношении. При этом при вводе любого из значений Система 

автоматически производит расчет доли (с точностью 11 знаков после запятой)/размера 

обеспечения в валюте НМЦК соответственно. При вводе значения, превышающего 

НМЦК, полю присваивается значение, равное НМЦК. 

­ «Порядок внесения денежных средств в качестве обеспечения гарантийных 

обязательств»; 

­ «Платежные реквизиты». 



Наименование ИС: Единая информационная система в сфере закупок 

Название документа: 
Порядок проведения электронных процедур по способам определения поставщика (подрядчика, 

исполнителя) «Закрытый аукцион в электронной форме» и «Закрытый конкурс в электронной форме» 

Код документа:  Стр. 179 
 

№ на 

форме 

Наименование элемента на 

форме 
Описание элемента 

 

12.  Дополнительная информация Поле доступно для редактирования. 

13.  Информации о банковском и 

(или) казначейском 

сопровождении контакта 

В случае если требуется банковское и/или казначейское сопровождение в блоке «Информации о 

банковском и (или) казначейском сопровождении контакта» установите соответствующую 

отметку/отметки. 

Следует отметить, что к необходимости банковского и казначейского сопровождения 

предъявляются следующие условия: 

­ для федеральных заказчиков, если в извещении указана начальная (максимальная) цена 

контракта/максимальное значение цены контракта > 100 млн. руб., должен быть 

установлен признак «Требуется казначейское сопровождение контракта»; 

­ для федеральных заказчиков, если в извещении указана начальная (максимальная) цена 

контракта/максимальное значение цены контракта > 10 млрд. руб. или установлен 

признак «С поставщиком (подрядчиком, исполнителем) будет заключен контракт 

жизненного цикла», должен быть установлен признак «Требуется банковское 

сопровождение контракта»; 



Наименование ИС: Единая информационная система в сфере закупок 

Название документа: 
Порядок проведения электронных процедур по способам определения поставщика (подрядчика, 

исполнителя) «Закрытый аукцион в электронной форме» и «Закрытый конкурс в электронной форме» 

Код документа:  Стр. 180 
 

№ на 

форме 

Наименование элемента на 

форме 
Описание элемента 

­ для заказчиков регионального уровня, если в извещении указана начальная 

(максимальная) цена контракта/максимальное значение цены контракта > = 100 млн. 

руб., должен быть установлен признак «Требуется банковское сопровождение 

контракта» 

­ для заказчиков муниципального уровня, если в извещении указана начальная 

(максимальная) цена контракта/максимальное значение цены контракта > = 50 млн. 

руб., должен быть установлен признак «Требуется банковское сопровождение 

контракта». 

Необходимость банковского и казначейского сопровождения не должна быть указана для закупок:  

­ с начальной (максимальной) ценой контракта в иностранной валюте; 

­ по государственному оборонному заказу в соответствии с ФЗ № 275-ФЗ от 29 декабря 

2012 г.; 

­ за счет средств бюджета Союзного государства. 

14.  Сохранить и проверить на 

нарушения 

При нажатии на кнопку осуществляется сохранение введенной на вкладке информации и проверка 

корректности заполнения полей. 

15.  Завершить определение 

Заказчиков 

Нажмите на кнопку для завершения определения Заказчиков и возврату на вкладку «Условия 

контрактов». 

16.  Сохранить и добавить нового 

Заказчика 

Нажмите на кнопку для сохранения введенной информации и добавления нового Заказчика. 

Отображается пустая вкладка «Требования Заказчика». 

 



Наименование ИС: Единая информационная система в сфере закупок 

Название документа: 

Порядок проведения электронных процедур по способам 

определения поставщика (подрядчика, исполнителя) «Закрытый 

аукцион в электронной форме» и «Закрытый конкурс в 

электронной форме» 

Код документа:  Стр. 181 
 

2.2.1.2.9 Вкладка «Документация о закупке» 

На вкладке «Документация о закупке» (Рисунок 60, Рисунок 61, 

Рисунок 62, Рисунок 63) загрузите требуемые документы в соответствующие 

блоки. 

 

Рисунок 60. Формирование приглашения, вкладка «Документация о закупке», 

для способа определения поставщика «Закрытый аукцион в электронной 

форме» (Часть 1) 



Наименование ИС: Единая информационная система в сфере закупок 

Название документа: 

Порядок проведения электронных процедур по способам 

определения поставщика (подрядчика, исполнителя) «Закрытый 

аукцион в электронной форме» и «Закрытый конкурс в 

электронной форме» 

Код документа:  Стр. 182 
 

 

Рисунок 61. Формирование приглашения, вкладка «Документация о закупке», 

для способа определения поставщика «Закрытый аукцион в электронной 

форме» (Часть 2) 



Наименование ИС: Единая информационная система в сфере закупок 

Название документа: 

Порядок проведения электронных процедур по способам 

определения поставщика (подрядчика, исполнителя) «Закрытый 

аукцион в электронной форме» и «Закрытый конкурс в 

электронной форме» 

Код документа:  Стр. 183 
 

 

Рисунок 62. Формирование приглашения, вкладка «Документация о закупке», 

для способа определения поставщика «Закрытый конкурс в электронной 

форме» (Часть 1) 
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Рисунок 63. Формирование приглашения, вкладка «Документация о закупке», 

для способа определения поставщика «Закрытый конкурс в электронной 

форме» (Часть 2) 
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Для добавления документа в поле «Путь к файлу» нажмите на кнопку 

«Обзор». Выберите документ. Нажмите на кнопку «Прикрепить». В блоке 

«Прикрепленные файлы» отображается добавленный документ, с 

отображением даты прикрепления. 

 

Рисунок 64. Блок «Прикрепленные документы» 

Для закрытого конкурса в электронной форме доступен для 

редактирования признак «Предусмотрено выполнение научно-

исследовательских, опытно-конструкторских, технологических работ или 

оказание консультационных услуг» (Рисунок 62).  

Для закрытого конкурса в электронной форме отображается 

обязательный для заполнения блок «Критерии оценки заявок участников» 

(Рисунок 62). В зависимости от выбранного критерия оценки заявок 

участников отображаются дополнительные поля.  

При выборе критерия оценки заявок участия «Цена контракта, сумма 

цен единиц товара, работы, услуги» заполните обязательное поле «Значимость 

критерия» (Рисунок 65). 

 

Рисунок 65. Формирование приглашения, вкладка «Документация о закупке», 

блок «Критерии оценки заявок участников» для способа определения 

поставщика «Закрытый конкурс в электронной форме» 
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При выборе критериев оценки заявок участия «Расходы на 

эксплуатацию и ремонт товаров, использование результатов работ», 

отображается следующий состав полей (Рисунок 66). Необходимо заполнить 

обязательные поля. 

 
Рисунок 66. Формирование приглашения, вкладка «Документация о 

закупке», блок «Критерии оценки заявок участников» для способа 

определения поставщика «Закрытый конкурс в электронной форме» 

При установке признаков «Качественные, функциональные и 

экологические характеристики объекта закупки» заполните обязательные поля 

в блоке «Показатели критерия оценки заявок» (Рисунок 67). 
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Рисунок 67. Формирование приглашения, вкладка «Документация о закупке», 

блок «Критерии оценки заявок участников» для способа определения 

поставщика «Закрытый конкурс в электронной форме» 

Для заполнения поля «Наименование показателя» выберите 

необходимое значение из списка: 

‒ «Качественные характеристики объекта закупки»; 

‒ «Функциоональные характеристики объекта закупки»; 

‒ «Экологические характеристики объекта закупки». 

Также заполните обязательные поля в блоке «Детализирующий 

показатель». Введите необходимые значения в поля «Наименование 

детализирующего показателя», «Значимость детализирующего показателя», 

выберите необходимое значение из выпадающего списка поля «Порядок 

оценки по детализирующему показателю». Для сохранения введенных данных 

нажмите на кнопку «Сохранить детализирующий показатель». Сохраненные 

детализирующие показатели отображаются в таблице под блоком «Показатели 

критерия оценки заявок». Для редактирования детализирующего показателя 

нажмите на кнопку «Редактировать», для удаления – «Удалить». Для 
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добавления показателя нажмите на кнопку «Добавить показатель» и 

выполните действия по добавлению показателю, описанные выше. 

При установке признаков «Квалификация участников закупки, в том 

числе наличие у них финансовых ресурсов, на праве собственности или ином 

законном основании оборудования и других материальных ресурсов, опыта 

работы, связанного с предметом контракта, и деловой репутации, 

специалистов и иных работников определенного уровня квалификации» 

заполните обязательные поля (Рисунок 68). 

  

Рисунок 68. Формирование приглашения, вкладка «Документация о закупке», 

блок «Критерии оценки заявок участников» для способа определения 

поставщика «Закрытый конкурс в электронной форме» 

В поле «Наименование показателя» выберите необходимое значение из 

выпадающего списка: 

‒ «Наличие у участников закупки финансовых ресурсов»; 

‒ «Наличие у участников закупки на праве собственности или ином 

законном основании оборудования и других материальных 

ресурсов»; 
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‒ «Наличие у участников закупки опыта поставки товара, 

выполнения работы, оказания услуги, связанного с предметом 

контракта»; 

‒ «Наличие у участников закупки деловой репутации»; 

‒ «Наличие у участников закупки специалистов и иных работников 

определенного уровня квалификации». 

Также заполните обязательные поля в блоке «Детализирующий 

показатель». Введите необходимые значения в поля «Наименование 

детализирующего показателя», «Значимость детализирующего показателя», 

выберите необходимое значение из выпадающего списка поля «Порядок 

оценки по детализирующему показателю». Для сохранения введенных данных 

нажмите на кнопку «Сохранить детализирующий показатель». Сохраненные 

детализирующие показатели отображаются в таблице под блоком «Показатели 

критерия оценки заявок». Для редактирования детализирующего показателя 

нажмите на кнопку «Редактировать», для удаления – «Удалить». 

Для добавления еще одного показателя нажмите на кнопку «Добавить 

показатель» и выполните действия по добавлению показателю, описанные 

выше. 

Для подписания документа ЭП нажмите на кнопку «Подписать». 

При необходимости для удаления прикрепленных документов нажмите 

на кнопку «Удалить». 

Следует отметить, что файлы не должны содержать встроенные 

исполняемые модули (макросы). 

2.2.1.3 Создание приглашения по образцу 

Для создания по образцу приглашения выполните вход в Личный 

кабинет, откройте Реестр закупок закрытой части сайта (Закон № 44-ФЗ) и 

выберите приглашение, которое необходимо копировать (далее – образец 

извещения). В контекстном меню для выбранного извещения нажмите на 

пункт «Создать приглашение по образцу» (Рисунок 69).  
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Рисунок 69. Контекстное меню, пункт «Создать приглашение по образцу» 

 

Отображается вкладка «Общая информация» формы приглашения 

(п. 2.2.1.2.1). 

Система заполняет поля вкладки «Общая информация» данными 

образца приглашения. В блоке «Сведения о состоянии приглашения» 

отображается информация, автоматически сформированная Системой как при 

создании приглашения. 

При создании приглашения по образцу, блок «Ограничения» с 

электронной формы «Требования к участникам» не копируется, если первая 

версия приглашения-образца была сформирована до даты в настройке  

«Изменение нац.режима».  

Если приглашение по образцу создается после даты в настройке 

«Изменение нац.режима», то блок «Применение национального режима по ст. 

14 Закона № 44-ФЗ» для каждого ТРУ/ЛП копируется из приглашения-

образца. 

Введите новые либо измените сведения в приглашение, 

сформированные на основе сведений образца приглашения, путем 

последовательного перехода по вкладкам с помощью кнопки «Далее». При 

этом все шаги и действия аналогичны процедуре создания извещения 

(п. 2.2.1.2). После ввода необходимых сведений нажмите на кнопку 

«Сохранить и закрыть приглашение». 

В Реестре закупок при переходе на страницу «Подготовка извещения 

(приглашения)» отображается информация о созданном извещении. 

При нажатии на кнопку «Разместить» выполняется размещение 

приглашения. Процесс размещения подробно описан в п. 2.2.1.6 – 2.2.1.12. 



Наименование ИС: Единая информационная система в сфере закупок 

Название документа: 

Порядок проведения электронных процедур по способам 

определения поставщика (подрядчика, исполнителя) «Закрытый 

аукцион в электронной форме» и «Закрытый конкурс в 

электронной форме» 

Код документа:  Стр. 191 
 

2.2.1.4 Редактирование приглашения 

Для редактирования приглашения выполните вход в Личный кабинет, 

откройте Реестр закупок закрытой части сайта (Закон № 44-ФЗ) и выберите 

созданный проект приглашения о закупке. Редактирование возможно только в 

том случае, если приглашение не размещено и не направлено на контроль. В 

контекстном меню требуемого извещения выберите пункт «Редактировать» 

(Рисунок 69). 

Редактированию подлежат: 

‒ проекты приглашений, статус листа согласования которых «Не 

согласовано» (цвет идентификатора « »). При получении 

отрицательного результата согласования в Личном кабинете автора 

листа согласования (пользователь, который направил извещение 

на согласование) отображается информационное сообщение о 

необходимости внести изменения в проект документа в 

соответствии с листом согласования и запустить процесс 

согласования повторно. 

‒ проекты приглашений в статусах «Размещение невозможно» и 

«Готов к размещению», которые присваиваются при подготовке 

приглашения к внутреннему согласованию/направлению на 

контроль по части 5 ст. 99/размещению. При этом при 

редактировании приглашения присваивается статус «Подготовка 

извещения (приглашения)». 

При выборе пункта меню «Редактировать» отображается вкладка 

«Общая информация» формы приглашения (п. 2.2.1.2.1). На форме 

приглашения доступны только те вкладки, которые заполнял пользователь 

перед последним сохранением, а также следующая вкладка за ними по 

порядку. Исключение составляет вкладка «Требования заказчика», которая 

отображается только при создании или редактировании требования заказчика.  

В случае если приглашение было создано не на основании позиции 

плана-графика и объектом закупки является лекарственный препарат, данные 

о котором были обновлены в соответствии с унификацией сведений о 

лекарственных препаратах в информационной системе Минздрава России, при 

открытии извещения на редактирование Система отображает сообщение об 

обновлении сведений о лекарственных препаратах (Рисунок 70): 
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Обращаем внимание!

В связи с обновлением данных справочника лекарственных 
препаратов сведения на вкладке «Объект закупки» были 
обновлены.

Проверьте корректность указания сведений о лекарственных 
препаратах, включенных в описание объекта закупки.

Продолжить

 

Рисунок 70. Сообщение об обновлении сведений о лекарственных препаратах 

При нажатии на кнопку «Продолжить» отображается вкладка «Объект 

закупки», над перечнем объектов закупки отображается сообщение об 

обновлении сведений о лекарственных препаратах. В таблице объектов 

закупки при этом отображается дополнительный столбец « », для 

обновленных сведений в котором отображается пиктограмма «  » 

(Рисунок 71). 
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Проверьте корректность указания сведений об объекте закупки.
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Рисунок 71. Информационное сообщение и пиктограммы при наличии 

обновленных сведений о лекарственных препаратах 
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Введите новые либо измените ранее сохраненные сведения в извещении 

путем последовательного перехода по вкладкам с помощью кнопки «Далее». 

При этом все шаги и действия аналогичны процедуре создания извещения. 

В случае если информация и характеристики позиции КТРУ, указанной 

на вкладке «Объект закупки» были изменены, Система отображает 

соответствующее предупреждающее сообщение. При этом закупка будет 

осуществляться в соответствии с той информацией и характеристиками, 

которые были указаны в выбранной первоначально позиции КТРУ. 

После ввода необходимых изменений нажмите на кнопку «Сохранить и 

закрыть извещение». Информация извещения сохраняется, и Система 

закрывает форму ввода сведений. В Реестре закупок в Личном кабинете при 

переходе на страницу «Подготовка извещения (приглашения)» отображается 

актуализированная информация. 

Для подписания приглашения без размещения выберите в контекстном 

меню пункт «Подписать». Функция подписания доступна для приглашений, у 

которых установлен признак «Контроль БО», «Контроль по ч.6 ст. 99». После 

выбора пункта контекстного меню «Подписать» отображается модальное окно 

(Рисунок 72, Рисунок 73). 

 

Рисунок 72. Уведомление отправки извещения на контроль с признаком 

«Контроль по ч. 6 ст. 99» 

 

Рисунок 73. Уведомление отправки извещения на контроль с признаком 

«Контроль БО» 
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 Чтобы перейти к подписанию нажмите на соответствующую кнопку в 

модальном окне.  

2.2.1.5 Удаление приглашения  

Приглашение можно удалить в том случае, если приглашение не 

размещено и не направлено на контроль. 

Для удаления приглашения о закупке и документации необходимо 

выполнить вход в Личный кабинет, перейти в Реестр закупок, выбрать 

созданный проект приглашения о закупке и в контекстном меню выбрать 

пункт «Удалить» (Рисунок 69). 

Система отображает запрос подтверждения удаления приглашения. 

При вызове функции удаления для проекта приглашения 

осуществляется проверка наличия сформированных сведений о бюджетном 

обязательстве на основании данного извещения: 

‒ Если найдены только сведения о бюджетном обязательстве в 

статусе «Подготовка» И для данных сведений не существует 

версий, имевших другие статусы, то отображается сообщение, 

информирующее о том, что при удалении проекта извещения 

связанные сведения о принимаемом бюджетном обязательстве 

будут также удалены. 

‒ Если найдены сведения о бюджетном обязательстве, для которых 

хотя бы одна версия имела любой из статусов «Направлено в 

Федеральное казначейство», «Поставлено на учет», «Не 

поставлено на учет», «Получено Федеральным казначейством». В 

обработке.», «Архив», отображается сообщение, информирующее 

о том, что удаление проекта извещения возможно после удаления 

сведений о бюджетном обязательстве. 

Аналогичные проверки осуществляются при удалении требований 

заказчиков на вкладке «Условия контрактов». 

Подтвердите необходимость удаления. Система удаляет извещение и 

выводит уведомление с текстом об успешном удалении. Нажмите на кнопку 

«ОК» в окне уведомления. 
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2.2.1.6 Подготовка извещения (приглашения) к согласованию, 

направлению на контроль и размещению 

С целью минимизировать нагрузку на Систему при размещении 

масштабных закупок (например, совместных закупок с большим количеством 

заказчиков и товаров, работ, услуг), реализована возможность переходить к 

размещению поэтапно, с разбивкой на более мелкие транзакции, то есть в 

асинхронном режиме. 

При асинхронном режиме возможно выполнять несколько процессов 

параллельно. Например, если запущено размещение документа, и оно перешло 

в асинхронный режим, то пользователю не нужно ждать окончания процесса, 

он может открывать другие окна в Системе. 

Для извещений (приглашений) в статусе «Подготовка извещения 

(приглашения)» (а также «Подготовка изменения извещения (приглашения)») 

при инициировании направления на внутреннее согласование, на контроль по 

части 5 ст. 99 или размещение отображается предупреждающее сообщение о 

подготовке документа к размещению (Рисунок 74). 

 

Рисунок 74. Предупреждение о проверке документа 

Если проверка данных и формирование печатной формы (при 

направлении на контроль и размещении) завершилось за время, указанное на 

таймере, то: 

‒ при наличии ошибок отображается сообщение с результатами 

проверки и: 

‒ если в результатах проверки есть хотя бы 1 блокирующий 

контроль, то документу присваивается статус «Размещение 

невозможно». Необходимо исправить ошибки и повторно 

направить документ на внутреннее согласование/контроль по 

части 5 ст. 99/размещение. 
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‒ если в результатах проверки нет блокирующих контролей, то 

документу присваивается статус «Готов к размещению». При 

необходимости исправьте указанные ошибки и перейдите к 

внутреннему согласованию (п. 2.2.1.7) /подписанию печатной 

формы (п. 2.2.1.10 – 2.2.1.12). 

‒ При отсутствии ошибок осуществляется переход к внутреннему 

согласованию/ отображается печатная форма документа (в 

зависимости от инициирующего события). 

В случае недоступности Системы осуществляется отправка сообщений 

о присвоении вышеописанных статусов в календарь событий. 

Если проверка данных и формирование печатной формы (при 

направлении на контроль и размещении) не успело завершиться за время, 

указанное на таймере, Система отображает сообщение о продолжении 

проверки в фоновом режиме (Рисунок 75). 

  

Рисунок 75. Предупреждение о проверки документа в фоновом режиме 

Для получения уведомления о завершении процесса укажите адрес 

электронной почты в текстовом поле и нажмите на кнопку «Продолжить». 
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В течение проверки документ находится в статусе «Подготовка к 

размещению». По окончанию проверки: 

‒ если в результатах проверки есть хотя бы 1 блокирующий 

контроль, то документу присваивается статус «Размещение 

невозможно». Необходимо исправить ошибки и повторно 

направить документ на внутреннее согласование/контроль по 

части 5 ст. 99/размещение. 

‒ если в результатах проверки нет блокирующих контролей, то 

документу присваивается статус «Готов к размещению». 

Если в течение проверки возникла техническая ошибка, то на указанный 

адрес электронной почты (если адрес был указан) и в подсистему календаря 

событий направляется уведомление, аналогичное отобразившемуся 

сообщению об ошибке о необходимости повторить операцию или обратиться 

в техническую поддержку. 

После получения уведомления необходимо повторно инициировать 

требуемое действие: направить на внутреннее согласование, контроль по 

части 5 ст. 99 или размещение. 

После повторного направления на внутреннее согласование при 

положительном результате согласования последним согласующим (или при 

досрочном согласовании), извещение (приглашение) переходит в 

«Согласовано», после которого инициируется процесс направления на 

контроль по части 5 ст. 99 Закона № 44-ФЗ или размещение. 

Для извещений (приглашений) в статусах «Готов к размещению» и 

«Согласовано» при направлении извещения (приглашения) на контроль по 

части 5 ст. 99 Закона № 44-ФЗ или размещение отображается сообщение с 

результатами проверки (при наличии ошибок) или печатная форма документа 

(при отсутствии ошибок). 

После подписания печатной формы, если текущая дата не совпадает с 

датой направления документа на размещение, выполняется контроль сроков 

размещения извещения (приглашения) и при подтверждении размещения 

документу присваивается статус «Размещено». 

Если же текущая дата совпадает с датой направления документа на 

размещение, отображается предупреждающее сообщение о подготовке 

документа к размещению (Рисунок 74). 
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Если процесс направления на контроль по части 5 ст. 99 Закона № 44-ФЗ 

/размещения документа завершился за время, указанное на таймере, то 

документу присваивается статус «Направлено на контроль» или «Размещено» 

в зависимости от инициирующего события. 

Если процесс не завершился за отведенное время, Система отображает 

сообщение о продолжении подготовки документа в фоновом режиме 

(Рисунок 76). 

Подготовка документа к размещению

ПродолжитьВведите адрес электронной почты

В связи с большим объемом размещаемого документа 
выполнение автоматических контролей и формирование печатной 
формы документа будет осуществлено в фоновом режиме. 

После завершения процесса подготовки документа к размещению 
соответствующее уведомление будет отображено на панели 
уведомлений календаря событий.

При необходимости уведомление о завершении процесса 
подготовки документа к размещению можно получить по 
электронной почте, указав ее адрес.

 

Рисунок 76. Предупреждение о подготовке документа к размещению в 

фоновом режиме 

Для получения уведомления о завершении процесса направления на 

контроль по части 5 ст. 99 Закона № 44-ФЗ/размещения укажите адрес 

электронной почты в текстовом поле и нажмите на кнопку «Продолжить». 

Следует отметить, что если при подготовке документа возникла 

техническая ошибка, то на указанный адрес электронной почты (если адрес 

был указан) и в календарь событий направляется соответствующее 

уведомление, а документу присваивается предыдущий статус «Готов к 

размещению/«Согласовано». 

2.2.1.7 Просмотр статуса связанного бюджетного обязательства 

Просмотр информации о статусе связанного бюджетного обязательства 

доступен для пользователей с ролью «Уполномоченный специалист» или 
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«Специалист» организаций с полномочиями «Заказчик», «Уполномоченный 

орган», «Уполномоченное учреждение», «Организация, осуществляющая 

полномочия заказчика на основании соглашения в соответствии с частью 6 

статьи 15 Федерального закона № 44-ФЗ». 

Выберите в контекстном меню извещения (приглашения) пункт 

«Просмотреть статус связанного БО». 

 

Рисунок 77. Пункт «Просмотреть статус связанного БО» в контекстном меню 

извещения (приглашения) 

При нажатии на пункт меню «Просмотреть статус связанного БО» 

отображается модальное окно «Сведения о статусе связанного бюджетного 

обязательства» (Рисунок 78). 

 

Рисунок 78. Модальное окно «Сведения о статусе связанного бюджетного 

обязательства» 

2.2.1.8 Согласование извещения (приглашения) о закупке внутри 

организации по настроенному маршруту 

Направление на внутреннее согласование необходимо для извещений 

(приглашений)/изменений извещений (приглашений) о закупках в статусе 

«Подготовка извещения (приглашения)», если для организации включена 

настройка возможности согласования документов и документ был 
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сформирован в ЕИС (для проектов документов, загруженных в ЕИС по 

интеграции, внутреннее согласование не требуется). 

Согласование может происходить в 1 или несколько этапов. 

Алгоритм согласования следующий: 

1) Пользователь направляет лист согласования по указанному в листе 

согласования маршруту согласования. Лист согласования идет по 

строго установленному маршруту: 

‒ для многоэтапного согласования процесс осуществляется строго 

последовательно – от первого этапа к последнему; в рамках одного 

этапа лист согласования доступен также всем согласующим в 

Личном кабинете, пока кто-либо из согласующих него не отклонит. 

‒ при 1-этапном согласовании процесс осуществляется параллельно 

– лист согласования доступен всем согласующим в Личном 

кабинете. 

2) В Личном кабинете согласующего лица №1 отображается документ, 

направленный на согласование. Согласующий №1 формирует 

результат согласования.  

3) В случае если результат согласования – «Согласовано», лист 

согласования поступает в Личный кабинет Согласующего №2, 

доступно формирование результата согласования. Процесс 

согласования завершается в случае, если все согласующие лица 

согласовали документ на всех этапах процесса согласования. 

4) В случае если результат согласования – «Отклонено» на любом этапе 

согласования, процесс согласования завершается. Пользователь 

осуществляет редактирование документа и нового листа 

согласования с указанием маршрута согласования, по которому 

повторно направляет документ. 

Для пользователя может быть установлено право досрочного 

согласования, при котором документ переходит в статус «Согласовано» на 

любом этапе. 

Рядом с документами, вовлеченными в процесс согласования, 

отображается пиктограмма, цвет которой соответствует статусу листа 

согласования (Таблица 13). 
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Таблица 13. Перечень статусов листа согласования 

№ Наименование статуса Описание статуса 

1.  На согласовании 
Лист согласования направлен по маршруту 

согласования. 

Статус сохраняется на протяжении всего процесса 

согласования документа, если не сформировано ни 

одного отрицательного результата согласования 

(«Отклонено»). 

Идентификатор статуса – пиктограмма « ». 

2 Согласовано 
Во всех Личных кабинетах согласующих 

сформирован результат согласования «Согласовано». 

Процесс согласования завершен. Лист согласования 

поступает в Личный кабинет владельца. 

Идентификатор статуса – пиктограмма « ». 

3 Не согласовано 
В Личном кабинете согласующего сформирован 

результат согласования «Отклонено». 

Статус присваиваются ЛС, если хотя бы один 

согласующий формирует отрицательный результат 

согласования. 

Процесс согласования завершен. Лист согласования 

поступает в ЛК владельца и недоступен для 

согласования в ЛК остальных согласующих. 

Идентификатор статуса – пиктограмма « ». 

4 На обработке 
В Личном кабинете согласующего сформирован 

результат согласования «Согласовано» или 

«Отклонено». Технический признак «На обработке» 

для листа согласования сохраняется с момента 

получения уведомления об изменении статуса листа 

согласования и до факта получения сообщения от 

модуля «Маршруты согласования». После получения 

ответа с результатами обработки статус листа 

согласования изменяется на «Согласовано» или «Не 

согласовано». 

Идентификатор статуса – пиктограмма « ». 
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Следует отметить, что для извещений (приглашений), лист согласования 

по которым находится в статусе «На согласовании», недоступны функции 

внесения изменений и размещения. Для данных извещений на списковой 

форме Реестра закупок отображается информационное сообщение «Документ 

направлен на согласование в уполномоченный орган (уполномоченное 

учреждение).» (Рисунок 79). При наведении курсора на информационное 

сообщение отображается всплывающая подсказка с текстом с наименованием 

уполномоченного органа, который связан с данным заказчиком. 

 

Рисунок 79. Извещение, направленное на согласование в уполномоченный 

орган (уполномоченное учреждение) 

Если лист согласования открыт одновременно несколькими 

пользователями, а согласование было завершено по причине отклонения 

одним из пользователей или досрочного согласования, то для остальных 

пользователей, у которых открыт лист согласования, при попытке 

сформировать результат голосования отображается соответствующее 

сообщение о завершенном согласовании. Лист согласования при этом 

доступен на просмотр. 

2.2.1.8.1 Направление извещения (приглашения) о закупке на 

внутреннее согласование 

В случае наличия у пользователя прав на внутреннее согласование в 

контекстном меню доступен пункт «Направить на внутреннее согласование», 

при выборе которого после прохождения подготовки к размещению (п. 2.2.1.6) 

отображается окно создания листа согласования (Рисунок 80): 



Наименование ИС: Единая информационная система в сфере закупок 

Название документа: 

Порядок проведения электронных процедур по способам 

определения поставщика (подрядчика, исполнителя) «Закрытый 

аукцион в электронной форме» и «Закрытый конкурс в 

электронной форме» 

Код документа:  Стр. 203 
 

 

Рисунок 80. Формирование листа согласования 

В поле с раскрывающимся списком необходимо выбрать один маршрут 

согласования из доступных для извещения (приглашения) (если установлен 

только один маршрут согласования, то поле заполняется им по умолчанию). 

Блоки «Общие сведения» и «Порядок согласования» заполняются на 

основании маршрута, выбранного выше. 

В случае если для выбранного маршрута доступна пользовательская 

корректировка, то возможно добавление и удаление сотрудников и этапов 

согласования. 

При нажатии на кнопку «Направить на согласование» запускается 

процесс согласования документа. Лист согласования направляется в Л ичный 

кабинет всех согласующих в рамках этапа. 
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2.2.1.8.2 Процесс внутреннего согласования извещений (приглашений) 

Для извещения (приглашения), требующего внутреннего согласования, 

на главной странице на вкладке «Подготовка извещения (приглашения)» в 

перечне реестровых записей отображается пиктограмма « », которая 

является идентификатором того, что извещение (приглашение) находится в 

стадии согласования и пока не сформировано ни одного отрицательного 

результата. 

При нажатии на пиктограмму отображается лист согласования с 

возможностью внесения результатов согласования (Рисунок 81). 

Общие сведения

Лист согласования 

План закупок товаров, работ, услуг для обеспечения федеральных нужд на 2020 финансовый год на плановый период 
2021 и 2022 годов 

Автор: Смирнов В.Ф. 

Версия      

Порядок согласования
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Дата и время

14.04.2018 10;32

14.04.2018 11:02

14.04.2018 12:54
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Согласовано
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Согласовано без замечаний 
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Этап 2

Дата и время Результат Комментарий
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3.
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Горин Иван Сергеевич

Гречишников Павел Георгиевич
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Фамилия Имя Отчество 

Митинский Сергей Альбертович
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Этап 3

Завершить

Маршрут согласования планов закупок на 2021-2022 годы

 

Рисунок 81. Окно согласования извещения (приглашения) о закупке 
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После просмотра общей информации о согласуемом извещении 

(приглашении) нажмите на кнопку, соответствующую решению, 

«Согласовать» или «Отклонить». 

Отображается окно формирования результата согласования 

(Рисунок 82): 

*

Комментарий при отклонении документа обязателен

 

Рисунок 82. Окно формирования результата согласования 

В поле «Результат согласования» отображается значение, 

соответствующее решению. Заполните поле «Комментарий», которое является 

обязательным в случае результата согласования «Отклонено». 

В блоке «Прикрепление файлов» загрузите файлы при помощи кнопки 

«Выбрать файлы» или путем переноса их на страницу в область загрузки. 

При нажатии на кнопку «Сохранить» в листе согласования строка 

таблицы текущего пользователя заполняется соответствующим результатом 

согласования. 

В случае положительного результата согласования лист согласования 

становится доступным для формирования результата в Личном кабинете 

следующего согласующего согласно порядку согласования, указанному в 
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листе согласования. Идентификатор статуса согласования не 

изменяется – « ». 

В случае отрицательного результата согласования идентификатор 

статуса согласования изменяется на « ». Процесс согласования завершается, 

лист согласования недоступен для формирования результата в Личном 

кабинете следующего согласующего. При этом в Личном кабинете автора 

листа согласования (пользователь, который направил извещение  

(приглашение) на согласование) отображается информационное сообщение о 

необходимости внести изменения в проект документа (п. 2.2.1.4) в 

соответствии с листом согласования и запустить процесс согласования 

повторно. 

При положительном результате согласования извещения (приглашения) 

последним согласующим из маршрута согласования процесс согласования 

завершается, и лист согласования поступает в Личный кабинет автора 

извещения (приглашения). Статус согласования переходит в «Согласовано» 

(идентификатор статуса – « »). 

Если пользователю доступна возможность завершить согласование 

документа на любом этапе согласования, то в окне согласования извещения 

(приглашения) для него доступна кнопка «Завершить», при нажатии на 

которую процесс согласования прерывается, лист согласования переходит в 

статус «Согласовано» (идентификатор статуса – « »), а извещение 

(приглашение), для которого шел процесс согласования, становится 

доступным для размещения/направления на контроль. 

Для завершения согласования не имеет значение на каком этапе 

находится согласование документа. При этом пользователь, для которого 

доступна кнопка, может быть в списке согласующих, но его наличие 

необязательно. 

При нажатии на пиктограмму « » отображается окно просмотра листа 

согласования. 
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2.2.1.9 Согласование документов 

Процедуры согласования документы доступны в ЛК Уполномоченного 

органа, уполномоченного учреждения с правом согласования. 

Для перехода к странице с перечнем листов согласования, направленных 

в Личный кабинет текущего пользователя, созданных, согласованных и 

отклоненных текущим пользователем необходимо нажать на кнопку 

«Согласование документов» на главной странице Реестра закупок 

(Рисунок 83). 

 

Рисунок 83. Кнопка «Согласование документов» 

Отображается окно «Согласование документов» (Рисунок 84). 
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Рисунок 84. Окно «Согласование документов» 

В левой части в виде гиперссылок отображаются папки с листами 

согласования, в соответствии с назначением: 

‒ Входящие; 

‒ Созданные мной; 

‒ Согласованные мной; 

‒ Отклоненные мной. 

Рядом с наименованием папок отображается общее количество 

документов, размещенных в данной папке. 

В каждой папке в табличной форме отображается перечень документов, 

отсортированных по дате поступления. 

В столбце «Согласовать до (согласовано / отклонено)» для документов, 

для которых дата «Согласовать до..» меньше текущей даты, отображается 

подсказка красным шрифтом в ячейке и количество просроченных дней. 

В столбце «Маршрут согласования» отображается индикатор текущего 

статуса листа согласования (Таблица 13). 
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2.2.1.10 Размещение и направление извещения (приглашения) на 

контроль по части 5 ст. 99 Закона № 44-ФЗ 

Если организация пользователя входит в список организаций, 

подлежащих контролю по части 5 ст. 99 Закона № 44-ФЗ и извещение 

(приглашение) сформировано НЕ на основании позиции плана-графика 

закупок, для размещения извещение (приглашение) об осуществлении закупки 

требуется направить на контроль. 

Для извещений (приглашений), лист согласования по которым 

находится в статусе «На согласовании», функция направления на 

контроль/размещения недоступна. Исключение составляют пользователи, для 

которых установлено право досрочного согласования извещения  

(приглашения). 

В случае формирования извещения ОПЗ осуществляется проверка 

наличия связи заказчика в совокупности ОПЗ с органом контроля. В случае 

отсутствия связи с органом контроля Система отображает предупреждающее 

сообщение об отсутствии установленной связи, и сведения будут размещены 

без прохождения контроля по части 5 ст. 99 Закона № 44-ФЗ. 

Для направления на контроль в контекстном меню требуемого 

извещения (приглашения) выберите пункт «Разместить и направить на 

контроль» или на странице формирования извещения (приглашения) на 

вкладке «Документация о закупке» нажмите на кнопку «Разместить и 

направить на контроль». 

При необходимости внутреннего согласования отображается сообщение 

о необходимости произвести внутреннее согласование (если у пользователя 

установлено право досрочного согласования). Для досрочного направления 

извещения (приглашения) на согласование размещения нажмите на кнопку 

«Направить на согласование размещения». 

После прохождения подготовки к размещению (п. 2.2.1.1.7) и в случае 

отсутствия нарушений отображается сообщение о направлении извещения на 

контроль. При нажатии на кнопку «Продолжить» отображается печатная 

форма приглашения: 
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Рисунок 85. Печатная форма приглашения о закупке 

Установите отметку о согласии на подписание информации и нажмите 

на кнопку «Подписать и разместить». 

В случае если были просмотрена не все печатные формы, Система 

отображает предупреждающее сообщение об этом (Рисунок 86): 

 

Рисунок 86. Уведомление о том, что просмотрены не все печатные формы 
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Система отображает сообщение об отправке документов в Личный 

кабинет Органа контроля по части 5 ст. 99 Закона № 44-ФЗ. 

Приглашение отправляется в Личный кабинет организации, которая 

указана в качестве Органа контроля для текущего пользователя. 

Если размещающая организация не подлежит контролю по части 5 ст. 99 

Закона № 44-ФЗ, то контролируемая информация остальных заказчиков, 

сформированная отдельно по каждому заказчику, направляется в личный 

кабинет Органа контроля, в чьем перечне субъектов контроля находятся 

заказчики из требований. 

Следует обратить внимание, что в случае если размещение приглашения 

осуществляется пользователем организации с полномочиями 

«Уполномоченный орган» / «Уполномоченное учреждение» о совместной 

закупке для нескольких заказчиков и если в Личном кабинете Органа контроля 

включена настройка осуществления контроля приглашений по совместным 

торгам и централизованным закупкам только по своим субъектам контроля, то 

приглашение направляется в Личные кабинеты Органов контроля, 

соответствующих каждому заказчику (то есть приглашение от каждого из 

заказчиков направляется в Личный кабинет Органа контроля, определенный 

для этого заказчика). 

В случае размещения приглашения ОПЗ для Заказчика приглашение 

направляется в Личный кабинет Органа контроля, у которого в перечне 

субъектов контроля добавлен данный ОПЗ совместно с Заказчиком. 

Далее при получении от Органа контроля сообщения о начале контроля 

или сообщения об отказе в принятии на контроль проект приглашения 

размещается, проект приглашения переходит в статус «Размещено» и 

отображается на вкладке «Запрос документации». 

Со статуса «Запрос документации» по истечению даты окончания 

подачи заявок приглашение переходит в статус «Работа комиссии». 

После получения от Органа контроля уведомления о соответствии 

контролируемой информации или протокола о несоответствии 

контролируемой информации для приглашения в статусе «Размещено» 

данные документы прикрепляются к соответствующей размещенной редакции 

приглашения и отображаются на вкладке «Документы» в блоке «Извещение, 

изменения извещения». 
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При нажатии на пиктограмму « » отображается уведомление о 

соответствии контролируемой информации (Рисунок 87): 

 

Рисунок 87. Уведомление о соответствии контролируемой информации 

Протокол о несоответствии контролируемой информации представлен 

на рисунке ниже (Рисунок 88): 
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Рисунок 88. Протокол о несоответствии контролируемой информации 

Также информация о полученных документах по результатам контроля 

приглашения по части 5 ст. 99 отображается под значением статуса в 

реестровой записи. 

Причем надпись отображается до тех пор, пока пользователь 

организации, владелец последней редакции закупки, при просмотре карточки 

извещения не перейдет на вкладку «Документы закупки». Также в случае 

получения пакета на более свежую версию данного извещения/протокола 

надпись обновляется согласно типу нового пакета. После направления на 

контроль другого документа данной закупки и получения от Органа контроля 
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результата по нему надпись отображается в зависимости от полученного 

результата. 

2.2.1.11 Размещение извещения (приглашения) без прохождения 

контроля по части 5 ст. 99 Закона № 44-ФЗ 

Если организация заказчика не входит в список организаций, 

подлежащих контролю по части 5 ст. 99 Закона № 44-ФЗ и в случаях, когда 

извещение (приглашение) сформировано на основании позиции плана-

графика закупок, для размещения извещения (приглашения) нажмите на 

кнопку «Разместить» на странице создания/редактирования извещения  

(приглашения) или на вкладке «Подготовка извещения (приглашения)» 

выберите необходимое извещение (приглашение) и выберите пункт 

контекстного меню «Разместить» (Рисунок 89). 

 

Рисунок 89. Пункт «Разместить» 

Для извещений (приглашений), лист согласования по которым 

находится в статусе «На согласовании», функция размещения недоступна. 

Исключение составляют пользователи, для которых установлено право 

досрочного согласования извещения (приглашения). 

При выборе пункта «Разместить» после прохождения подготовки к 

размещению (п. 2.2.1.6) Система отображает окно для подтверждения 

размещения извещения (приглашения). 

При необходимости внутреннего согласования отображается сообщение 

о необходимости произвести внутреннее согласование (если у пользователя 

установлено право досрочного согласования). Для досрочного направления 

извещения (приглашения) на контроль нажмите на кнопку «Разместить». 

Выполняется проверка корректности данных. 



Наименование ИС: Единая информационная система в сфере закупок 

Название документа: 

Порядок проведения электронных процедур по способам 

определения поставщика (подрядчика, исполнителя) «Закрытый 

аукцион в электронной форме» и «Закрытый конкурс в 

электронной форме» 

Код документа:  Стр. 215 
 

При наличии нарушений Система отображает окно с результатами 

проверки. 

В случае отсутствия нарушений Система отображает экранную форму 

размещения «Размещение информации в ЕИС»: 

 

Рисунок 90. Печатная форма приглашения о закупке 

Подтвердите согласие на подписание информации и прикрепленных 

файлов, установив отметку в нижней части формы. Для размещения 

извещения (приглашения) нажмите на кнопку «Подписать и разместить», 

расположенную на форме размещения. 

Система размещает извещение (приглашение). После размещения в 

Реестре закупок информация о размещенной закупке отображается на вкладке 

«Запрос документации». 
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Со статуса «Запрос документации» по истечению даты окончания 

подачи заявок извещение (приглашение) переходит в статус «Работа 

комиссии». 

Следует отметить, что в случае размещения извещения (приглашения) 

организацией с истекшим сроком действия полномочий, действие будет 

блокировано, и система выдает соответствующее сообщение. 

В случае размещения извещения (приглашения) Уполномоченным 

органом, Уполномоченным учреждением или Организацией, 

осуществляющей полномочия заказчика на осуществление закупок на 

основании договора (соглашения) в соответствии с частью 6 ст. 15 Закона № 

44-ФЗ: 

‒ Осуществляется контроль наличия в Реестре организаций ЕИС 

организаций, по которым идет размещение информации в качестве 

заказчиков. Если какой-либо организации из числа заказчиков в 

Реестре организаций ЕИС нет, действие будет блокировано, и 

система выдает соответствующее сообщение. 

‒ Осуществляется контроль срока действия полномочий 

организации, за которую идет размещение извещения 

(приглашения). При истечении срока действия полномочий 

Система выдаст предупреждающее сообщение на размещение 

извещения (приглашения). 

2.2.1.12 Размещение извещения (приглашения) и прохождение 

контроля по части 5, 5.1 ст. 99 Закона № 44-ФЗ государственными 

заказчиками федерального уровня 

Для государственных заказчиков федерального уровня (получателей 

бюджетных средств), если организация заказчика входит в список 

организаций, подлежащих контролю по части 5, 5.1 ст. 99 Закона № 44-ФЗ, 

перед размещением извещение (приглашение) требуется направить на 

контроль.  

Для извещений (приглашений), лист согласования по которым 

находится в статусе «На согласовании», функция направления на 

контроль/размещения недоступна. Исключение составляют пользователи, для 

которых установлено право досрочного согласования извещения  

(приглашения). 
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Для этого в контекстном меню требуемого извещения (приглашения) 

выберите пункт «Направить приглашение на контроль» (Рисунок 91) или на 

странице формирования извещения (приглашения) на вкладке «Документация 

о закупке» нажмите на кнопку «Направить на контроль и разместить». 

 

Рисунок 91. Пункт контекстного меню «Направить приглашение на контроль» 

При необходимости внутреннего согласования отображается сообщение 

о необходимости произвести внутреннее согласование (если у пользователя 

установлено право досрочного согласования). Для досрочного направления 

извещения (приглашения) на контроль нажмите на кнопку «Направить на 

контроль». 

После прохождения подготовки к размещению (п. 2.2.1.6) и в случае 

отсутствия нарушений отображается сообщение о направлении извещения  

(приглашения) на контроль. 

При нажатии на кнопку «Продолжить» отображается печатная форма 

приглашения: 
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Рисунок 92. Печатная форма приглашения о закупке 

Для перехода между вкладками используйте кнопки «Далее» и «Назад» 

и путем нажатия на наименование требуемой вкладки. 

Установите отметку о согласии на подписание информации и нажмите 

на кнопку «Подписать и разместить». 

Отображается предупреждающее сообщение (Рисунок 93): 
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Рисунок 93. Предупреждающее сообщение при размещении извещения 

Нажмите на кнопку «Разместить». 

Система отображает сообщение об отправке документов в Личный 

кабинет Органа контроля по части 5 ст. 99. При нажатии на кнопку «ОК» 

извещение (приглашение) о закупке переходит в статус «Направлен на 

контроль». 

Извещение (приглашение) отправляется в Личный кабинет организации, 

которая указана в качестве Органа контроля для текущего пользователя. 

Следует обратить внимание, что в случае если размещение извещения  

(приглашения) осуществляется пользователем организации с полномочиями 

«Уполномоченный орган» / «Уполномоченное учреждение» о совместной 

закупке для нескольких заказчиков и если в Личном кабинете Органа контроля 

включена настройка осуществления контроля извещений (приглашений) по 

совместным торгам и централизованным закупкам только по своим субъектам 

контроля, то извещение (приглашение) направляется в Личные кабинеты 

Органов контроля, соответствующих каждому заказчику (то есть извещение  

(приглашение) от каждого из заказчиков направляется в Личный кабинет 

Органа контроля, определенный для этого заказчика). 

После прохождения проверок в случае соответствия извещения  

(приглашения) форматам Министерства финансов России извещению 

(приглашению) об осуществлении закупки присваивается статус «На 

контроле» (Рисунок 94). 
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Рисунок 94. Статус приглашения «На контроле» 

Для приглашений в статусе «Направлен на контроль» или «На контроле» 

в контекстном меню доступны следующие действия (Рисунок 95): 

 

Рисунок 95. Контекстное меню извещений в статусе «Направлен на 

контроль» или «На контроле» 

В карточке извещения (приглашения) в статусе «На контроле» на 

вкладке «Документы закупки» отображается информация о статусах 

прохождения контроля: 
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Рисунок 96. Карточка извещения\приглашения, вкладка «Документы 

закупки», статусы прохождения контроля для одного заказчика 

При получении от Органа контроля сообщения о несоответствии 

форматам Министерства финансов Российской Федерации проекту 

приглашения присваивается статус «Не принято на контроль». Если 

приглашение было не принято на контроль, его следует отредактировать и 

повторно направить на контроль. 

После проведения контроля Орган контроля в зависимости от 

вынесенного решения размещает «Уведомление о соответствии 

контролируемой информации» (при прохождении контроля) или «Протокол о 

несоответствии контролируемой информации» (при непрохождении 

контроля). 

В случае размещения «Уведомления о соответствии контролируемой 

информации» заказчик подтверждает достоверность (рекомендуется 

проверить сроки) размещаемой информации и подписывает ЭП извещение  

(приглашение), которое переходит на этап «Запрос документации». 

Со статуса «Запрос документации» по истечению даты окончания 

подачи заявок извещение переходит в статус «Работа комиссии». 
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Просмотреть уведомление о прохождении контроля можно нажав на 

гиперссылку с наименованием документа. 

При нажатии на гиперссылку отображается уведомление о соответствии 

контролируемой информации (Рисунок 97): 

  

Рисунок 97. Уведомление о соответствии контролируемой информации 

Следует отметить, что при размещении извещения (приглашения) 

Уполномоченным органом/Уполномоченным учреждением о 

централизованной закупке или при проведении совместных торгов для 

нескольких заказчиков, извещение (приглашение) размещается на 
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официальном сайте ЕИС после получения положительных результатов по 

каждому из документов. 

В случае размещения «Протокола о несоответствии контролируемой 

информации» статус закупки изменяется на «Контроль не пройден». 

В случае непрохождения контроля следует внести изменения в 

извещение (приглашение) и повторно отправить его на контроль. 

Если в результате редактирования проекта извещения (приглашения), 

непрошедшего контроль (непринятого на контроль), сформирована новая 

ревизия этого документа, то для предыдущей версии в контекстном меню 

отображается только пункт «Создать извещение по образцу» (в случае 

удаления новой версии пункты контекстного меню отображаются согласно 

статусу). 

Если в результате редактирования проекта извещения (приглашения), 

непрошедшего контроль (непринятого на контроль), направлена на контроль 

и размещение новая версия этого документа, то предыдущая версия 

отображается как документ в недействующей редакции (пункты контекстного 

меню для документа в недействующей редакции не отображаются). 

Протокол о несоответствии контролируемой информации можно 

просмотреть, нажав на гиперссылку с наименованием документа в карточке 

извещения (приглашения) на вкладке «Документы закупки». 

При нажатии на гиперссылку отображается Протокол о несоответствии 

контролируемой информации (Рисунок 98): 
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Рисунок 98. Протокол о несоответствии контролируемой информации 

2.2.1.13 Отображение сведений закупки 

Отображение сведений закупки становится доступным после 

сохранения первой редакции приглашения. 

В контекстном меню требуемого извещения выберите пункт «Сведения 

закупки».  

Отображается карточка приглашения о закупке на вкладке «Общая 

информация». Просмотр информации на вкладках осуществляется путем 

нажатия на наименование необходимой вкладки.  
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На вкладке «Документы закупки» также отображается информация о 

прохождении контроля по части 5, 5.1 ст. 99 Закона № 44-ФЗ (Рисунок 99). 

 

Рисунок 99. Блок с информацией о прохождении контроля по части 5, 5.1 ст. 

99 Закона № 44-ФЗ 

Для просмотра информации о событиях, произошедших с закупкой в 

Системе, откройте вкладку «Журнал событий» (Рисунок 100). На вкладке 

представлены сведения о дате события, самом событии и пользователе, 

инициировавшем наступление события. 

 

Рисунок 100. Карточка приглашения о закупке, вкладка «Журнал событий» 
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При необходимости сформировать выписку их журнала событий 

нажмите на гиперссылку «Сформировать выписку». Отображается окно 

запроса дат начала и окончания периода, за который требуется сформировать 

выписку: 

 

Рисунок 101. Окно запроса дат начала и окончания периода формирования 

выписки 

Установите необходимый диапазон дат и нажмите на кнопку 

«Сформировать выписку». Система осуществляет формирование выписки 

событий за указанный период в формате xlsx и отображается окно с 

вариантами действий: «Открыть», «Сохранить» или «Отмена». 

2.2.1.14 Размещение изменения приглашения 

2.2.1.14.1 Создание изменений приглашений по решению 

контролирующего или судебного органа  

Изменение приглашения о закупке возможно на этапах закупки «Запрос 

документации» и «Работа комиссии». 

Для внесения изменений в приглашение о закупке нажмите на 

гиперссылку «Внести изменения по решению контролирующего или 

судебного органа» на вкладке «Документы закупки» формы сведений о 

закупке (Рисунок 102). 
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Рисунок 102. Вкладка «Документы закупки» 

Система отобразит страницу с активной вкладкой «Основание» 

(Рисунок 103). 

 

Рисунок 103. Вкладка «Основание» при выборе внесения изменения по 

решению контролирующего или судебного органа 
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Перечень элементов экранной формы и их описание приведены в таблице ниже (Таблица 14). 

Таблица 14. Элементы вкладки «Документы закупки» 

№ 

на форме Наименование элемента на форме Описание элемента 

1.  Краткое описание изменения Поле доступно для редактирования и обязательно для заполнения 

 Основание Наименование раздела 

 Предписание органа, уполномоченного на 

осуществление контроля 

Поле доступно для редактирования. 

При установке признака «Предписание органа, уполномоченного на 

осуществление контроля» отображаются дополнительные поля: 
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№ 

на форме Наименование элемента на форме Описание элемента 

2.   При установке флажка «Предписание отсутствует в Реестре результатов 

контроля» отображается следующая форма:  

 
Обязательными для заполнения становятся поля:  

­ «Контролирующий орган, выдавший резолютивную часть решения 

комиссии, инспекции контролирующего органа»; 

­ «Наименование КО»; 

«Наименование документа» 
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№ 

на форме Наименование элемента на форме Описание элемента 

3.  Решение судебного органа Поле доступно для редактирования. 

При установке признака «Решение судобного органа» отображаются 

дополнительные и обязательные для заполнения поля:  

 
 

4.  Сохранить и закрыть приглашение При нажатии на кнопку осуществляется сохранение введенной на вкладке 

информации и закрытие страницы формирования приглашения с отображением 

главной страницы Реестра закупок. 

5.  Сохранить и проверить приглашение на 

нарушения 

При нажатии на кнопку осуществляется сохранение введенной на вкладке 

информации и проверка корректности заполнения полей. 

6.  Далее При нажатии на кнопку осуществляется сохранение введенной на вкладке 

информации и переход на вкладку «Информация о процедуре закупки» 
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2.2.1.14.2 Создание изменений приглашения по решению заказчика 

Изменение извещения о закупке по решению заказчика возможно на 

этапе «Подача заявок». 

При внесении изменений по решению заказчика на вкладке «Общая 

информация» недоступно изменение наименования объекта закупки. 

На вкладке «Объект закупки» недоступно добавление либо удаление 

объектов закупки как вручную, так и путем загрузки из Excel. Также 

недоступно изменение признаков «Лекарственные препараты» и 

«Невозможно определить объем». 

На вкладке «Товар, работа, услуга», в том числе для позиций-

контейнеров, недоступны для редактирования следующие элементы: 

‒ Тип объекта закупки; 

‒ Признак наличия вложенных позиций; 

‒ Выбрать товар, работу, услугу (код и наименование по ОКПД2); 

‒ Код и наименование товара, работы, услуги по КТРУ; 

‒ Наименование товара, работы, услуги/ Наименование работы, 

услуги; 

‒ Способ указания объема выполнения работы, оказания услуги; 

‒ Участие в закупке работы, услуги; 

‒ Участие в закупке; 

‒ Добавить сведения о товаре, работе, услуге; 

‒ Удалить; 

‒ Действия с выбранными позициями; 

‒ Удалить позиции; 

‒ Копировать позиции. 

‒ Сохранить и добавить новый товар, работу, услугу. 

На вкладке «Лекарственный препарат» недоступны следующие 

элементы: 

‒ Международное непатентованное (химическое, группировочное) 

наименование лекарственного препарата; 

‒ Закупка осуществляется по торговому наименованию 

лекарственного препарата; 

‒ Торговое наименование лекарственного препарата; 
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‒ Добавить сведения о лекарственных препаратах с учетом 

взаимозаменяемости; 

‒ Добавить сведения о лекарственных формах, дозировках и 

единицах лекарственного препарата; 

‒ Необходимо указание сведений об упаковке закупаемого 

лекарственного препарата; 

‒ Участие в закупке лекарственного препарата; 

‒ Удалить все; 

‒ Уточнить сведения; 

‒ Удалить; 

‒ Добавить сведения об упаковке; 

‒ Сохранить и добавить новый лекарственный препарат. 

На вкладке «Условия контрактов» недоступно добавление и удаление 

требований заказчиков. 

На вкладке «Требования заказчика» недоступно изменение 

наименования заказчика. 

2.2.1.14.3 Редактирование изменения приглашения 

Для редактирования проекта изменения приглашения выполните вход в 

Личный кабинет, откройте Реестр закупок, найдите нужную закупку и 

выберите пункт контекстного меню «Документы закупки». Редактирование 

возможно только в том случае, если изменение приглашения не размещено и 

не направлено на контроль. 

На вкладке «Документы закупки» в блоке «Приглашение, изменение 

приглашения о проведении закрытого аукциона в электронной форме» в 

контекстное меню для проекта изменения приглашения и документации и 

выберите пункт «Редактировать» (Рисунок 104). 



Наименование ИС: Единая информационная система в сфере закупок 

Название документа: 

Порядок проведения электронных процедур по способам 

определения поставщика (подрядчика, исполнителя) «Закрытый 

аукцион в электронной форме» и «Закрытый конкурс в 

электронной форме» 

Код документа:  Стр. 233 
 

  
Рисунок 104. Вкладка «Документы закупки», пункт контекстного меню 

«Редактировать» 

Система отображает форму создания изменения приглашения и 

документации. Внесите необходимые изменения и нажмите на кнопку 

«Сохранить и закрыть приглашение». 

2.2.1.14.4 Удаление изменения приглашения 

Для удаления проекта изменения приглашения в Реестре закупок ЛК 

ЕИС найдите нужную закупку и нажмите пункт контекстного меню 

«Документы закупки». Удаление возможно только в том случае, если 

изменение приглашения не размещено и не направлено на контроль. 

На вкладке «Документы закупки» в блоке «Приглашение, изменение 

приглашения о проведении закрытого аукциона в электронной форме» 

откройте контекстное меню для проекта изменений приглашения и 

документации и нажмите на пункт «Удалить» (Рисунок 104). 

Система отображается запрос подтверждения. Подтвердите удаление 

проекта изменения приглашения и документации. 

При удалении проекта изменения приглашения осуществляется 

проверка наличия сформированных сведений о бюджетном обязательстве на 

основании данного изменения приглашения (для действующей редакции 

приглашения, для которого формируется изменение, связь с проверяемым 

проектом сведений о бюджетном обязательстве не была установлена). 

Если найдены только сведения о бюджетном обязательстве в статусе 

«Подготовка» и для данных сведений о бюджетном обязательстве не 



Наименование ИС: Единая информационная система в сфере закупок 

Название документа: 

Порядок проведения электронных процедур по способам 

определения поставщика (подрядчика, исполнителя) «Закрытый 

аукцион в электронной форме» и «Закрытый конкурс в 

электронной форме» 

Код документа:  Стр. 234 
 

существует версий, имевших другие статусы, то отображается сообщение, 

информирующее о том, что при удалении проекта изменения приглашения 

связанные сведения о принимаемом бюджетном обязательстве будут также 

удалены. 

Если найдены такие сведения о бюджетном обязательстве, для которых 

хотя бы одна версия имела любой из статусов «Направлено в Федеральное 

казначейство», «Поставлено на учет», «Не поставлено на учет», «Получено 

Федеральным казначейством». В обработке.», «Архив», отображается 

сообщение, информирующее о том, что удаление проекта изменения 

приглашения возможно после удаления сведений о бюджетном обязательстве. 

2.2.1.14.5 Направление изменения приглашения на контроль 

Если организация пользователя входит в список организаций, 

подлежащих контролю по части 5, 5.1 ст. 99 Закона № 44-ФЗ, для размещения 

изменение приглашения об осуществлении закупки требуется направить на 

контроль. 

Для направления изменения приглашения на контроль на странице 

формирования изменения приглашения нажмите на кнопку «Направить на 

контроль и разместить»/ «Разместить и направить на контроль» или в 

контекстном меню проекта изменения приглашения на вкладке «Документы 

закупки» выберите пункт «Направить приглашение на контроль» /«Разместить 

и направить на контроль» (Рисунок 105): 
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Рисунок 105. Вкладка «Документы закупки», пункт контекстного меню 

проекта изменения приглашения «Направить приглашение на контроль» 

При нажатии на гиперссылку в случае нарушений заполнения полей 

Система отображает окно «Результат проверки на нарушения» (Рисунок 106): 
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Рисунок 106. Результат проверки на нарушения 

При необходимости исправьте допущенные нарушения и повто рно 

направьте проект изменения приглашения на контроль. 

Система отображает сообщение о направлении на контроль и 

размещении документа после успешного прохождения контроля.  

Далее система отображает печатную форму изменения приглашения. 

Установите отметку о согласии на подписание информации и нажмите на 

кнопку «Подписать и разместить». 

Для перехода между вкладками используйте кнопки «Далее» и «Назад».  

В случае если были просмотрена не все печатные формы, Система 

отображает предупреждающее сообщение об этом. 

При отображении подтверждающего сообщения нажмите на кнопку 

«Разместить». 

При нажатии на кнопку «Разместить» Система отображает сообщение о 

направлении документа на контроль. При нажатии на кнопку «ОК» проект 

изменения приглашения переходит в статус «Направлено на контроль». 

Прохождение контроля изменения приглашения аналогично 

прохождению контроля извещения (п. 2.2.1.12). 

2.2.1.14.6 Размещение изменения приглашения 

Если организация заказчика не входит в список организаций, 

подлежащих контролю по части 5 ст. 99 Закона № 44-ФЗ, для размещения 

изменения приглашения необходимо выполнить одно из следующих 

действий: 

‒ в Реестре закупок найти нужную закупку и нажать на пункт 

контекстного меню «Документы закупки». На вкладке 
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«Документы закупки», выбрать пункт «Разместить» в контекстном 

меню сохраненного проекта изменения приглашений; 

‒ при создании/редактировании изменения приглашения нажать на 

кнопку «Разместить» в форме проекта изменения приглашения. 

Система отображает запрос подтверждения. Для подтверждения 

размещения нажмите на кнопку «Разместить» в окне сообщения. 

Выполняется проверка корректности данных. В случае отсутствия 

нарушений Система отображает экранную форму размещения сведений. 

Подтвердите согласие на подписание информации, установив отметку в 

нижней части формы, и нажмите на кнопку «Разместить». 

2.2.1.14.7 Отправка на согласование размещения изменения 

приглашения и документации 

Выполните вход в ЛК, найдите необходимую закупку в Реестре закупок 

и нажмите на пункт контекстного меню «Документы закупки». 

На вкладке «Документы закупки» в контекстном меню для проекта 

изменения приглашения и документации необходимо выбрать пункт 

«Редактировать». На странице создания/редактирования проекта изменения 

приглашения и документации нажмите на кнопку «Отправить приглашение на 

согласование». 

Система отображает запрос на подтверждение: «Вы уверены, что ходите 

отправить изменение приглашения о закупке «<наименование объекта 

закупки>» на согласование размещения?». 

Подтвердите отправку проекта изменения приглашения на согласование 

размещения, нажав на кнопку «Отправить на согласование». 

Осуществляется отправка проекта изменения приглашения и 

документации на согласование размещения и сохранение изменения 

приглашения в Реестре закупок ЛК ЕИС. 



Наименование ИС: Единая информационная система в сфере закупок 

Название документа: 

Порядок проведения электронных процедур по способам 

определения поставщика (подрядчика, исполнителя) «Закрытый 

аукцион в электронной форме» и «Закрытый конкурс в 

электронной форме» 

Код документа:  Стр. 238 
 

2.2.1.15 Размещение извещения об отмене определения поставщика 

(подрядчика, исполнителя) 

2.2.1.15.1 Создание извещения об отмене определения поставщика 

(подрядчика, исполнителя) по решению контролирующего или судебного 

органа и по решению заказчика 

Для создания извещения об отмене определения поставщика 

(подрядчика, исполнителя) по решению контролирующего или судебного 

органа либо по решению заказчика выполните вход в Личный кабинет, в 

Реестре закупок на вкладке «Запрос документации» или «Работа комиссии» 

выберите пункт контекстного меню «Документы закупки». 

Для создания извещения об отмене определения поставщика 

(подрядчика, исполнителя) по решению контролирующего или судебного 

органа на вкладке «Документы закупки» формы сведений о закупке нажмите 

на гиперссылку «Отмена определения поставщика по решению 

контролирующего или судебного органа» (Рисунок 107).  



Наименование ИС: Единая информационная система в сфере закупок 

Название документа: 

Порядок проведения электронных процедур по способам 

определения поставщика (подрядчика, исполнителя) «Закрытый 

аукцион в электронной форме» и «Закрытый конкурс в 

электронной форме» 

Код документа:  Стр. 239 
 

 
Рисунок 107. Вкладка «Документы закупки», Отмена определения 

поставщика по решению контролирующего или судебного органа 

Система отображает форму формирования извещения об отмене от 

определения поставщика (подрядчика, исполнителя) (Рисунок 108). 



Наименование ИС: Единая информационная система в сфере закупок 

Название документа: 

Порядок проведения электронных процедур по способам 

определения поставщика (подрядчика, исполнителя) «Закрытый 

аукцион в электронной форме» и «Закрытый конкурс в 

электронной форме» 

Код документа:  Стр. 240 
 

 

Рисунок 108. Форма формирования извещения об отмене определения 

поставщика (подрядчика, исполнителя) по решению органа, 

уполномоченного на осуществление контроля 

Обратите внимание: редактирование, удаление и размещение 

приглашения об отмене определения поставщика (подрядчика, исполнителя) 

возможно только для неразмещенных приглашений на этапе закупки «Запрос 

документации» и «Работа комиссии». 

Перечень элементов экранной формы и их описание приведены в 

таблице ниже (Таблица 15). 



Наименование ИС: Единая информационная система в сфере закупок 

Название документа: 
Порядок проведения электронных процедур по способам определения поставщика (подрядчика, 

исполнителя) «Закрытый аукцион в электронной форме» и «Закрытый конкурс в электронной форме» 

Код документа:  Стр. 241 
 

Таблица 15. Элементы формы извещения об отмене определения поставщика (подрядчика, исполнителя) по решению 

органа, уполномоченного на осуществление контроля 

№ 

на форме 
Наименование элемента на форме Описание элемента 

 Определение поставщика (подрядчика, 

исполнителя) в части заключения контракта 

приостановлено с <дата приостановки> г. по 

требованию контрольного органа (Жалоба №) 

Предупреждающий текст может отображаться в верхней части формы в случае 

приостановки определения поставщика по жалобе. При нажатии на номер 

жалобы открывается карточка просмотра жалобы в новом окне браузера.  

 «С <дата и время начала приостановки 

определения поставщика> заключение 

контракта невозможно на основании 

результата внеплановой проверки по решению 

контрольного органа до исполнения 

выданного предписания» 

Сообщение может отображаться в верхней части формы в случае, если по 

закупке существует действующая приостановка в реестре внеплановых 

проверок.  

При нажатии на ссылку в тексте «результата внеплановой проверки» 

открывается карточка просмотра внеплановой проверки в новом окне браузера 

(ссылка отображается при размещении результата).  

 Основание Наименование раздела 

1.  Предписание органа, уполномоченного на 

осуществление контроля 

Поле доступно для редактирования. 

При установке признака «Предписание органа, уполномоченного на 

осуществление контроля» отображаются дополнительные поля: 



Наименование ИС: Единая информационная система в сфере закупок 

Название документа: 
Порядок проведения электронных процедур по способам определения поставщика (подрядчика, 

исполнителя) «Закрытый аукцион в электронной форме» и «Закрытый конкурс в электронной форме» 

Код документа:  Стр. 242 
 

№ 

на форме 
Наименование элемента на форме Описание элемента 

 
Если нужное предписание не найдено, установите отметку «Предписание 

отсутствует в Реестре результатов контроля». Отображается следующая форма:  

 
Обязательными для заполнения становятся поля:  

­ «Контролирующий орган, выдавший резолютивную часть решения 

комиссии, инспекции контролирующего органа»; 



Наименование ИС: Единая информационная система в сфере закупок 

Название документа: 
Порядок проведения электронных процедур по способам определения поставщика (подрядчика, 

исполнителя) «Закрытый аукцион в электронной форме» и «Закрытый конкурс в электронной форме» 

Код документа:  Стр. 243 
 

№ 

на форме 
Наименование элемента на форме Описание элемента 

­ «Наименование КО»; 

­ «Наименование документа» 

2.  Решение судебного органа Поле доступно для редактирования. 

При установке признака «Решение судобного органа» отображаются 

дополнительные и обязательные для заполнения поля:  

 
 

 Файлы документов Наименование раздела. 

Нажмите на кнопку «Обзор» для загрузки документов. Выберите файл 

документа на персональном компьютере и нажмите на кнопку прикрепить. 

 Прикрепленные файлы Название раздела. 

В разделе отображаются загруженные файлы документов 

3.  Сохранить и закрыть При нажатии на кнопку осуществляется сохранение введенной на вкладке 

информации и закрытие страницы с отображением главной страницы Реестра 

закупок. 

4.  Сохранить и проверить на нарушения При нажатии на кнопку осуществляется сохранение введенной на вкладке 

информации и проверка корректности заполнения полей. 



Наименование ИС: Единая информационная система в сфере закупок 

Название документа: 
Порядок проведения электронных процедур по способам определения поставщика (подрядчика, 

исполнителя) «Закрытый аукцион в электронной форме» и «Закрытый конкурс в электронной форме» 

Код документа:  Стр. 244 
 

№ 

на форме 
Наименование элемента на форме Описание элемента 

5.  Разместить При нажатии на кнопку осуществляется размещение введенной на вкладке 

информации. 

 



Наименование ИС: Единая информационная система в сфере закупок 

Название документа: 

Порядок проведения электронных процедур по способам 

определения поставщика (подрядчика, исполнителя) «Закрытый 

аукцион в электронной форме» и «Закрытый конкурс в 

электронной форме» 

Код документа:  Стр. 245 
 

Для создания извещения об отмене определения поставщика 

(подрядчика, исполнителя) по решению заказчика на вкладке «Документы 

закупки» формы сведений о закупке нажмите на гиперссылку «Отмена 

определения поставщика по решению заказчика» (Рисунок 109).  

 
Рисунок 109. Вкладка «Документы закупки», Отмена определения 

поставщика по решению заказчика 

Система отображает форму формирования извещения об отмене от 

определения поставщика (подрядчика, исполнителя) (Рисунок 110). 



Наименование ИС: Единая информационная система в сфере закупок 

Название документа: 

Порядок проведения электронных процедур по способам 

определения поставщика (подрядчика, исполнителя) «Закрытый 

аукцион в электронной форме» и «Закрытый конкурс в 

электронной форме» 

Код документа:  Стр. 246 
 

 

 

Рисунок 110. Форма формирования извещения об отмене определения 

поставщика (подрядчика, исполнителя) по решению заказчика 

Обратите внимание: редактирование, удаление и размещение извещения 

об отмене определения поставщика (подрядчика, исполнителя) возможно 

только для неразмещенных извещений на этапе закупки «Подача заявок» и 

«Работа комиссии». 

Поле «Дата принятия решения заказчика (организации, 

осуществляющей определение поставщика для заказчика)» является 

обязательным для заполнения. При необходимости на форме доступно 

заполнение дополнительной информации, а также прикрепление документов. 

При нажатии на кнопку «Сохранить и закрыть» осуществляется 

сохранение введенной на вкладке информации и закрытие страницы 

формирования извещения с отображением главной страницы Реестра закупок. 

При нажатии на кнопку «Сохранить и проверить на нарушения» - 

сохранение введенной на вкладке информации и проверка корректности 

заполнения полей. 

Кнопка «Отправить на согласование» отображается в следующих случаях: 



Наименование ИС: Единая информационная система в сфере закупок 

Название документа: 

Порядок проведения электронных процедур по способам 

определения поставщика (подрядчика, исполнителя) «Закрытый 

аукцион в электронной форме» и «Закрытый конкурс в 

электронной форме» 

Код документа:  Стр. 247 
 

1. Связь с Уполномоченным учреждением или органом: 

o Организация с полномочием «Заказчик» связана с 

Уполномоченным учреждением (УУ) или Уполномоченным 

органом (УО). 

o В личном кабинете УУ или УО установлено требование 

согласования размещения сведений. 

Исключение: Для пользователя с ролью «Специалист с правом 

согласования размещения заказа», если он также имеет роль 

«Уполномоченный специалист», кнопка не отображается. 

2. Проект Извещения: 

o В проекте Извещения (или изменениях к нему) установлен 

признак «Закупка осуществляется за счет межбюджетного 

трансферта из бюджета субъекта Российской Федерации». 

o Исключение: Если признак установлен, но УО, ответственный за 

согласование закупок, финансируемых за счет межбюджетного 

трансферта, указал в настройках максимальную цену контракта 

выше той, что указана в проекте Извещения, кнопка не 

отображается. 

При нажатии кнопки «Отправить на согласование» происходит отправка 

отмены извещения на согласование УО или УУ. 

Если согласование не требуется, на форме отображается кнопка 

«Разместить». При нажатии на кнопку осуществляется сохранение, проверка 

и размещение информации, а также переход на вкладку «Документы закупки». 

2.2.1.15.2 Редактирование извещения об отмене определения 

поставщика (подрядчика, исполнителя) 

В Реестре закупок на вкладке «Запрос документации» найдите нужную 

закупку и выберите пункт контекстного меню «Документы закупки». 

На вкладке «Документы закупки», в блоке «Отмена определения 

поставщика (подрядчика, исполнителя)» откройте контекстное меню для 

проекта извещения об отмене определения поставщика (подрядчика, 

исполнителя) и выберите пункт «Редактировать» (Рисунок 111). 



Наименование ИС: Единая информационная система в сфере закупок 

Название документа: 

Порядок проведения электронных процедур по способам 

определения поставщика (подрядчика, исполнителя) «Закрытый 

аукцион в электронной форме» и «Закрытый конкурс в 

электронной форме» 

Код документа:  Стр. 248 
 

 

Рисунок 111. Пункт меню «Редактировать» для проекта извещения об отмене 

поставщика (подрядчика, исполнителя) 

 

Рисунок 112. Пункт меню «Редактировать» для проекта извещения об отмене 

поставщика (подрядчика, исполнителя), требующего согласования с УО (УУ) 

Система отображает форму извещения об отмене определения 

поставщика (подрядчика, исполнителя) по решению заказчика или форму 

извещения об отмене определения поставщика (подрядчика, исполнителя) по 

решению контролирующего или судебного органа, в зависимости от типа 

основания проекта извещения. 

Внесите необходимые изменения и нажмите на кнопку «Сохранить и 

закрыть». 

2.2.1.15.3 Удаление извещения об отмене определения поставщика 

(подрядчика, исполнителя) 

Для удаления извещения об отмене определения поставщика 

(подрядчика, исполнителя) в Реестре закупок найдите нужную закупку и 

выберите пункт контекстного меню «Документы закупки». 

На вкладке «Документы закупки» в блоке «Отмена определения 

поставщика (подрядчика, исполнителя)» откройте контекстное меню для 

проекта извещения об отмене определения поставщика (подрядчика, 

исполнителя) и нажмите на пункт «Удалить». 

Система отображает запрос подтверждения. Подтвердите удаление 

извещения об отмене определения поставщика (подрядчика, исполнителя). 



Наименование ИС: Единая информационная система в сфере закупок 

Название документа: 

Порядок проведения электронных процедур по способам 

определения поставщика (подрядчика, исполнителя) «Закрытый 

аукцион в электронной форме» и «Закрытый конкурс в 

электронной форме» 

Код документа:  Стр. 249 
 

2.2.1.15.4 Размещение извещения об отмене определения поставщика 

(подрядчика, исполнителя) 

Для размещения извещения об отмене определения поставщика 

(подрядчика, исполнителя) произведите одно из следующих действий: 

‒ в Реестре закупок на вкладке «Запрос документации» найд ите 

нужную закупку и нажмите на пункт контекстного меню 

«Документы закупки». На вкладке «Документы закупки», в блоке 

«Отмена определения поставщика (подрядчика, исполнителя)» 

нажмите на пункт «Разместить» в контекстном меню сохраненного 

проекта извещения; 

‒ при создании/редактировании извещения нажмите на кнопку 

«Разместить» в форме проекта извещения. 

Размещение извещения об отмене определения поставщика 

(подрядчика, исполнителя) недоступно: 

‒ если для отмены извещения требуется согласование 

размещения у УО или УУ; 

‒ если документ находится в статусе «На согласовании УО», 

«Отклонено УО». 

Пользователю с ролью «Специалист с правом согласования размещения 

заказа» при совмещении его с ролью «Уполномоченный специалист» 

размещение извещения доступно, если для отмены извещения требуется 

согласование размещения с УО или УУ. 

Система отображает запрос подтверждения. Для подтверждения 

размещения нажмите на кнопку «Разместить» в окне сообщения. 

Выполняется проверка корректности данных. В случае отсутствия 

нарушений Система отображает экранную форму размещения сведений. 

Подтвердите согласие на подписание информации, установив отметку в 

нижней части формы, и нажмите на кнопку «Подписать и разместить». 

Если у приглашения установлен признак «Контроль БО», то после 

подписания отмены определения поставщика выполняется проверка: 

- если найдены сведения о БО, связанные с приглашением, и у текущего 

пользователя нет прав по аннулированию БО, то отображается модальное окно 

(Рисунок 113). 



Наименование ИС: Единая информационная система в сфере закупок 

Название документа: 

Порядок проведения электронных процедур по способам 

определения поставщика (подрядчика, исполнителя) «Закрытый 

аукцион в электронной форме» и «Закрытый конкурс в 

электронной форме» 

Код документа:  Стр. 250 
 

Успешная отмена определения поставщика

Закрыть

Определение поставщика (подрядчика, исполнителя) отменено.

Необходимо аннулировать поставленное ранее на учет 
принимаемое бюджетное обязательство.

Обратитесь к сотруднику Вашей организации, уполномоченному на 
формирование принимаемого бюджетного обязательства.

 
Рисунок 113. Модальное окно об успешной отмене определения поставщика 

- если права текущего пользователя позволяют аннулировать БО, то 

отображается следующее модальное окно (Рисунок 114). 

Успешная отмена определения поставщика

Аннулировать принимаемое бюджетное 
обязательство

Определение поставщика (подрядчика, исполнителя) отменено.

Необходимо аннулировать поставленное ранее на учет 
принимаемое бюджетное обязательство.

 
Рисунок 114. Модальное окно об успешной отмене определения поставщика 

При нажатии на кнопку «Аннулировать принимаемое бюджетное 

обязательство» осуществляется переход на страницу аннулирования БО. 

Подробное описание функции аннулирования сведений о принимаемом 

бюджетном обязательстве приведено в документе «Руководство пользователя. 

Бюджетные обязательства». 

2.2.1.16 Размещение отмены извещения об отмене определения 

поставщика (подрядчика, исполнителя) 

2.2.1.16.1 Создание документа «Отмена извещения об отмене 

определения поставщика (подрядчика, исполнителя)» 

Для создания документа «Отмена извещения об отмене определения  

поставщика (подрядчика, исполнителя)» выполните вход в Личный кабинет, в 

Реестре закупок найти закупку на этапе «Запрос документации» или «Работа 



Наименование ИС: Единая информационная система в сфере закупок 

Название документа: 

Порядок проведения электронных процедур по способам 

определения поставщика (подрядчика, исполнителя) «Закрытый 

аукцион в электронной форме» и «Закрытый конкурс в 

электронной форме» 

Код документа:  Стр. 251 
 

комиссии» и выбрать пункт контекстного меню «Документы закупки». 

Отображается вкладка «Документы закупки». 

На вкладке «Документы закупки» в блоке «Отмена определения 

поставщика (подрядчика, исполнителя)» нажмите на пункт контекстного 

меню «Отменить» для извещения об отмене определения поставщика 

(подрядчика, исполнителя) (Рисунок 115). 

 

Рисунок 115. Пункт контекстного меню «Отменить» 

Отображается страница «Отмена извещения об отмене определения 

поставщика (подрядчика, исполнителя)» (Рисунок 116). 



Наименование ИС: Единая информационная система в сфере закупок 

Название документа: 

Порядок проведения электронных процедур по способам 

определения поставщика (подрядчика, исполнителя) «Закрытый 

аукцион в электронной форме» и «Закрытый конкурс в 

электронной форме» 

Код документа:  Стр. 252 
 

 

Рисунок 116. Страница формирования отмены извещения об отмене 

определения поставщика (подрядчика, исполнителя) 

Перечень элементов экранной формы и их описание приведены в 

таблице ниже (Таблица 16). 



Наименование ИС: Единая информационная система в сфере закупок 

Название документа: 
Порядок проведения электронных процедур по способам определения поставщика (подрядчика, 

исполнителя) «Закрытый аукцион в электронной форме» и «Закрытый конкурс в электронной форме» 

Код документа:  Стр. 253 
 

Таблица 16. Элементы страницы формирования отмены извещения об отмене определения поставщика (подрядчика, 

исполнителя) 

№ 

на форме 
Наименование элемента на форме Описание элемента 

 Определение поставщика (подрядчика, 

исполнителя) в части заключения контракта 

приостановлено с <дата приостановки> г. по 

требованию контрольного органа (Жалоба №) 

Предупреждающий текст может отображаться в верхней части формы в случае 

приостановки определения поставщика по жалобе. При нажатии на номер 

жалобы открывается карточка просмотра жалобы в новом окне браузера.  

 «С <дата и время начала приостановки 

определения поставщика> заключение 

контракта невозможно на основании 

результата внеплановой проверки по решению 

контрольного органа до исполнения выданного 

предписания» 

Сообщение может отображаться в верхней части формы в случае, если по 

закупке существует действующая приостановка в реестре внеплановых 

проверок.  

При нажатии на ссылку в тексте «результата внеплановой проверки» открывается 

карточка просмотра внеплановой проверки в новом окне браузера (ссылка 

отображается при размещении результата).  

 Общая информация Название раздела.  

Поля заполнены автоматически. 

 Основание для отмены извещения об отмене 

определения поставщика (подрядчика, 

исполнителя) 

Название раздела.  

 



Наименование ИС: Единая информационная система в сфере закупок 

Название документа: 
Порядок проведения электронных процедур по способам определения поставщика (подрядчика, 

исполнителя) «Закрытый аукцион в электронной форме» и «Закрытый конкурс в электронной форме» 

Код документа:  Стр. 254 
 

№ 

на форме 
Наименование элемента на форме Описание элемента 

1.  Решение заказчика (организация, 

осуществляющей определение поставщика) 

Поле доступно для редактирования. При установке отметки отображается 

обязательное для заполнения поле «Дата принятия решения». 

2.  Предписание органа, уполномоченного на 

осуществление контроля 

Поле доступно для редактирования. При установке отметки отображаются 

дополнительные поля: 

 

 Предписание отсутствует в Реестре 

результатов контроля 

При установке отметки «Предписание отсутствует в Реестре результатов 

контроля» отображаются обязательные для заполнений поля:  



Наименование ИС: Единая информационная система в сфере закупок 

Название документа: 
Порядок проведения электронных процедур по способам определения поставщика (подрядчика, 

исполнителя) «Закрытый аукцион в электронной форме» и «Закрытый конкурс в электронной форме» 

Код документа:  Стр. 255 
 

№ 

на форме 
Наименование элемента на форме Описание элемента 

 

Отображаются поля для ввода следующей информации о предписании: 

«Контролирующий орган, выдавший резолютивную часть решения комиссии, 

инспекции контролирующего органа» – для заполнения выберите необходимое 

значение из выпадающего списка. 

«Наименование КО» – введите наименование контролирующего органа. 

«Наименование документа» – введите наименование документа, дату документа 

и его номер. 



Наименование ИС: Единая информационная система в сфере закупок 

Название документа: 
Порядок проведения электронных процедур по способам определения поставщика (подрядчика, 

исполнителя) «Закрытый аукцион в электронной форме» и «Закрытый конкурс в электронной форме» 

Код документа:  Стр. 256 
 

№ 

на форме 
Наименование элемента на форме Описание элемента 

3.  Решение судебного органа При установке признака «Решение судебного органа» отображаются 

дополнительные обязательные для заполнения поля:  

 

4.  Документы Наименование раздела. 

Нажмите на кнопку «Обзор» для загрузки документов. Выберите файл документа 

на персональном компьютере и нажмите на кнопку прикрепить. 

5.  Прикрепленные файлы Название раздела. 

В разделе отображаются загруженные файлы документов 

6.  Сохранить и закрыть извещение При нажатии на кнопку осуществляется сохранение введенной на вкладке 

информации и закрытие страницы формирования извещения с отображением 

главной страницы Реестра закупок. 



Наименование ИС: Единая информационная система в сфере закупок 

Название документа: 
Порядок проведения электронных процедур по способам определения поставщика (подрядчика, 

исполнителя) «Закрытый аукцион в электронной форме» и «Закрытый конкурс в электронной форме» 

Код документа:  Стр. 257 
 

№ 

на форме 
Наименование элемента на форме Описание элемента 

7.  Сохранить и проверить на нарушения При нажатии на кнопку осуществляется сохранение введенной на вкладке 

информации и проверка корректности заполнения полей. 

8.  Разместить При нажатии на кнопку осуществляется размещение введенной на вкладке 

информации. 

Не  отображается: 

­ если для отмены извещения об отмене требуется согласование 

размещения у УО или УУ; 

­ если документ находится в статусе «На согласовании УО», 

«Отклонено УО». 

Пользователю с ролью «Специалист с правом согласования размещения заказа» 

при совмещении его с ролью «Уполномоченный специалист» кнопка доступна, 

если для отмены извещения об отмене требуется согласование размещения у УО 

или УУ. 

 Отправить на согласование 
Кнопка отображается при следующих условиях. 

1. Связь с Уполномоченным учреждением или органом: 

­ Организация с полномочием «Заказчик» связана с Уполномоченным 

учреждением (УУ) или Уполномоченным органом (УО). 

­ В личном кабинете УУ или УО установлено требование 

согласования размещения сведений. 



Наименование ИС: Единая информационная система в сфере закупок 

Название документа: 
Порядок проведения электронных процедур по способам определения поставщика (подрядчика, 

исполнителя) «Закрытый аукцион в электронной форме» и «Закрытый конкурс в электронной форме» 

Код документа:  Стр. 258 
 

№ 

на форме 
Наименование элемента на форме Описание элемента 

Исключение: Для пользователя с ролью «Специалист с правом согласования 

размещения заказа», если он также имеет роль «Уполномоченный специалист», 

кнопка не отображается. 

2. Проект Извещения: 

­ В проекте Извещения (или изменениях к нему) установлен признак 

«Закупка осуществляется за счет межбюджетного трансферта из 

бюджета субъекта Российской Федерации». 

Исключение: Если признак установлен, но УО, ответственный за согласование 

закупок, финансируемых за счет межбюджетного трансферта, указал в 

настройках максимальную цену контракта выше той, что указана в проекте 

Извещения, кнопка не отображается. 

При нажатии кнопки «Отправить на согласование» происходит отправка отмены 

извещения об отмене на согласование УО или УУ. 

 



Наименование ИС: Единая информационная система в сфере закупок 

Название документа: 

Порядок проведения электронных процедур по способам 

определения поставщика (подрядчика, исполнителя) «Закрытый 

аукцион в электронной форме» и «Закрытый конкурс в 

электронной форме» 

Код документа:  Стр. 259 
 

Созданный проект документа «Отмена извещения об отмене определения 

поставщика (подрядчика, исполнителя)» можно редактировать, разместить и 

удалить, используя контекстное меню. Обратите внимание: редактирование, 

удаление и размещение извещения об отмене определения поставщика 

(подрядчика, исполнителя) возможно только для неразмещенных документов на 

этапе закупки «Запрос документации» и «Работа комиссии». 

2.2.1.16.2 Редактирование документа «Отмена извещения об отмене 

определения поставщика (подрядчика, исполнителя)» 

Для редактирования документа «Отмена извещения об отмене 

определения поставщика (подрядчика, исполнителя)» выполните вход в Личный 

кабинет, в Реестре закупок найти закупку на этапе «Запрос документации» или 

«Работа комиссии» и выбрать пункт контекстного меню «Документы закупки». 

Отображается вкладка «Документы закупки». 

На вкладке «Документы закупки» в блоке «Отмена определения 

поставщика (подрядчика, исполнителя)» нажмите на пункт контекстного меню 

«Редактировать» (Рисунок 117). 

 

Рисунок 117. Пункт контекстного меню «Редактировать» 

 

Рисунок 118. Пункт меню «Редактировать» для проекта отмены извещения об 

отмене определения поставщика (подрядчика, исполнителя) , требующего 

согласования с УО (УУ) 

 



Наименование ИС: Единая информационная система в сфере закупок 

Название документа: 

Порядок проведения электронных процедур по способам 

определения поставщика (подрядчика, исполнителя) «Закрытый 

аукцион в электронной форме» и «Закрытый конкурс в 

электронной форме» 

Код документа:  Стр. 260 
 

В результате отобразится страница «Отмена извещения об отмене 

определения поставщика (подрядчика, исполнителя)» с введенными ранее 

данными. Внесите необходимые изменения. 

Для проверки корректности внесенных данных нажмите на кнопку 

«Сохранить и проверить на нарушения». 

Для сохранения внесенных данных и закрытия формы создания нажмите 

на кнопку «Сохранить и закрыть». 

2.2.1.16.3 Удаление документа «Отмена извещения об отмене определения 

поставщика (подрядчика, исполнителя)» 

Для удаления документа «Отмена извещения об отмене определения 

поставщика (подрядчика, исполнителя)» в Реестре закупок найдите нужную 

закупку и выберите пункт контекстного меню «Документы закупки». 

На вкладке «Документы закупки» в блоке «Отмена определения 

поставщика (подрядчика, исполнителя)» нажмите на пункт контекстного меню 

«Удалить» (Рисунок 119). 

 

Рисунок 119. Пункт контекстного меню «Удалить» 

В результате отображается сообщение для подтверждения удаления 

документа. Подтвердите удаление документа. 

2.2.1.16.4 Размещение документа «Отмена извещения об отмене 

определения поставщика (подрядчика, исполнителя) 

Для размещения документа «Отмена извещения об отмене определения 

поставщика (подрядчика, исполнителя)» выполните одно из следующих 

действий:  

‒ в Реестре закупок на вкладке «Запрос документации» найдите 

нужную закупку и нажмите на пункт контекстного меню 

«Документы закупки». На вкладке «Документы закупки», в блоке 

«Отмена определения поставщика (подрядчика, исполнителя)» 



Наименование ИС: Единая информационная система в сфере закупок 

Название документа: 

Порядок проведения электронных процедур по способам 

определения поставщика (подрядчика, исполнителя) «Закрытый 

аукцион в электронной форме» и «Закрытый конкурс в 

электронной форме» 

Код документа:  Стр. 261 
 

нажмите на пункт «Разместить» в контекстном меню сохраненного 

проекта извещения (Рисунок 120); 

 

Рисунок 120. Пункт контекстного меню «Разместить» 

‒ при создании/редактировании извещения нажмите на кнопку 

«Разместить» в форме проекта извещения (Рисунок 116 – 

Рисунок 117). 

Размещение извещения недоступно: 

• если для отмены извещения требуется согласование размещения у 

УО или УУ; 

• если документ находится в статусе «На согласовании УО», 

«Отклонено УО». 

Пользователю с ролью «Специалист с правом согласования размещения 

заказа» при совмещении его с ролью «Уполномоченный специалист» 

размещение извещения доступно, если для отмены извещения требуется 

согласование размещения с УО или УУ. 

Система отображает запрос подтверждения. Для подтверждения 

размещения нажмите на кнопку «Разместить» в окне сообщения. 

Выполняется проверка корректности данных, и, в случае отсутствия 

нарушений, Система отображает экранную форму размещения сведений. 

Подтвердите согласие на подписание информации и прикрепленных 

файлов, установив переключатель в нижней части формы, и нажмите на кнопку 

«Подписать и разместить». 

Система осуществляет размещение документа «Отмена извещения об 

отмене определения поставщика (подрядчика, исполнителя)». На вкладке 

«Документы закупки» отображается информация о размещенном документе. 



Наименование ИС: Единая информационная система в сфере закупок 

Название документа: 

Порядок проведения электронных процедур по способам 

определения поставщика (подрядчика, исполнителя) «Закрытый 

аукцион в электронной форме» и «Закрытый конкурс в 

электронной форме» 

Код документа:  Стр. 262 
 

2.2.1.17 Согласование извещений, изменений извещений, отмены 

извещений, отмены извещений об отмене в ЛК УУ/УО 

Для согласования извещений, изменений, отмены извещений, отмены 

извещений об отмене пользователь осуществляет вход в личный кабинет с 

полномочием «Лицо, имеющее право подписи документов от имени 

организации» организации с полномочием «Уполномоченный орган» / 

«Уполномоченное учреждение». 

Далее необходимо в блоке «Закупки» горизонтального меню выбрать 

пункт «Согласование размещения сведений 44-ФЗ» (Рисунок 121). 

 

Рисунок 121. Раздел «Закупки» горизонтального меню, пункт «Согласование 

размещения сведений 44-ФЗ» 

Отображается страница «Согласование извещений, изменений извещений 

(Закон №44-ФЗ)» (Рисунок 122). 

 

Рисунок 122. Страница согласования извещений, изменений извещений в ЛК 

УО (УУ) 

На странице доступна форма поиска по следующим реквизитам: 

‒ Наименование (номер) закупки; 

‒ Размещение осуществляет; 



Наименование ИС: Единая информационная система в сфере закупок 

Название документа: 

Порядок проведения электронных процедур по способам 

определения поставщика (подрядчика, исполнителя) «Закрытый 

аукцион в электронной форме» и «Закрытый конкурс в 

электронной форме» 

Код документа:  Стр. 263 
 

‒ Номер квитанции. 

На странице реализованы вкладки в зависимости от вида согласуемых 

документов: 

‒ Согласование извещений и документации; 

‒ Согласование изменений извещений и документации; 

‒ Согласование отмены извещений/отмены извещений об отмене; 

‒ Квитанции согласования – на данной вкладке отображается перечень 

всех документов, которые прошли согласование (имеют статус 

«Согласовано УО» или «Отклонено УО») по каждой закупке: 

‒ Извещений; 

‒ Изменений извещений; 

‒ Отмены извещений; 

‒ Отмены извещений об отмене (Рисунок 123). 

 

Рисунок 123. Вкладка «Квитанции согласования» 



Наименование ИС: Единая информационная система в сфере закупок 

Название документа: 

Порядок проведения электронных процедур по способам 

определения поставщика (подрядчика, исполнителя) «Закрытый 

аукцион в электронной форме» и «Закрытый конкурс в 

электронной форме» 

Код документа:  Стр. 264 
 

В контекстном меню документов, направленных на согласование, 

доступны пункты «Сведения закупки» и «Согласование» (Рисунок 124). 

 

Рисунок 124. Контекстное меню документа на согласовании 

При выборе в контекстном меню опции «Сведения закупки» открывается 

карточка закупки на вкладке «Общая информация». 

При выборе опции «Согласование» открывается форма «Результаты 

согласования» (Рисунок 125). 



Наименование ИС: Единая информационная система в сфере закупок 

Название документа: 

Порядок проведения электронных процедур по способам 

определения поставщика (подрядчика, исполнителя) «Закрытый 

аукцион в электронной форме» и «Закрытый конкурс в 

электронной форме» 

Код документа:  Стр. 265 
 

 

Рисунок 125. Форма «Результаты согласования» 

На форме необходимо указать дату принятия решения, выбрать результат 

согласования. При выборе результата «Отказать в согласовании» необходимо 

заполнить поле «Причина отказа». 

Также на форме доступно заполнение поля «Дополнительная 

информация» и прикрепление файлов. 

При нажатии кнопки «Подписать и завершить согласование» происходят 

проверки документа и размещение результатов согласования. 

 



Наименование ИС: Единая информационная система в сфере закупок 

Название документа: 

Порядок проведения электронных процедур по способам 

определения поставщика (подрядчика, исполнителя) «Закрытый 

аукцион в электронной форме» и «Закрытый конкурс в 

электронной форме» 

Код документа:  Стр. 266 
 

2.2.1.18 Размещение протоколов работы комиссии, формируемых в ЕИС 

Для приглашений о проведении закрытого аукциона\конкурса в 

электронной форме на этапах «Работа комиссии» и «Определение поставщика 

завершено» доступно создание следующих протоколов: 

‒ протокол об отказе от заключения контракта; 

‒ протокол о признании участника уклонившимся от заключения 

контракта. 

Для формирования протоколов необходимо в карточке закупки перейти на 

вкладку «Документы закупки» (Рисунок 126): 

   

Рисунок 126. Карточка приглашения в статусе «Работа 

комиссии»/«Определение поставщика завершено», вкладка «Документы 

закупки» 



Наименование ИС: Единая информационная система в сфере закупок 

Название документа: 

Порядок проведения электронных процедур по способам 

определения поставщика (подрядчика, исполнителя) «Закрытый 

аукцион в электронной форме» и «Закрытый конкурс в 

электронной форме» 

Код документа:  Стр. 267 
 

В карточке могут отображаться следующие информационные сообщения в 

верхней части формы:  

‒ «Определение поставщика (подрядчика, исполнителя) в части 

заключения контракта приостановлено с <дата приостановки> г. по 

требованию контрольного органа» в случае приостановки 

определения поставщика по жалобе. При нажатии на номер жалобы 

открывается карточка просмотра жалобы в новом окне браузера.  

‒ «С <дата и время начала приостановки определения поставщика> 

заключение контракта невозможно на основании результата 

внеплановой проверки по решению контрольного органа до 

исполнения выданного предписания» в случае, если по закупке 

существует действующая приостановка в реестре внеплановых 

проверок. При нажатии на ссылку в тексте «результата внеплановой 

проверки» открывается карточка просмотра внеплановой проверки в 

новом окне браузера (ссылка отображается при размещении 

результата). 

2.2.1.18.1 Создание и размещение протокола об отказе от заключения 

контракта 

В блоке «Протоколы работы комиссии» нажмите на гиперссылку 

«Сформировать протокол об отказе от заключения контракта». Отображается 

страница формирования протокола на вкладке «Общая информация» 

(Рисунок 127): 



Наименование ИС: Единая информационная система в сфере закупок 

Название документа: 

Порядок проведения электронных процедур по способам 

определения поставщика (подрядчика, исполнителя) «Закрытый 

аукцион в электронной форме» и «Закрытый конкурс в 

электронной форме» 

Код документа:  Стр. 268 
 

 

Рисунок 127. Страница формирования протокола об отказе от заключения 

контракта, вкладка «Общая информация» 

Часть полей предзаполняется Системой автоматически. 

В поле «Основание» отображается наименование протокола, который 

имеет признак итогового протокола, на основании которого выполнен результат 

определения поставщика. 

Заполните требуемые поля и нажмите на кнопку «Далее» для перехода на 

вкладку «Информация о решении» (Рисунок 128): 



Наименование ИС: Единая информационная система в сфере закупок 

Название документа: 

Порядок проведения электронных процедур по способам 

определения поставщика (подрядчика, исполнителя) «Закрытый 

аукцион в электронной форме» и «Закрытый конкурс в 

электронной форме» 

Код документа:  Стр. 269 
 

 

Рисунок 128. Страница формирования протокола об отказе от заключения 

контракта, вкладка «Информация о решении» 

Поле «Наименование объекта закупки» заполняется автоматически 

значением соответствующего поля из приглашения. 

В поле «Полное наименование заказчика» из раскрывающегося списка 

выберите требуемую организацию, при этом: 

‒ если организация, осуществляющая закупку, соответствует 

организации, в ЛК которой формируется протокол, то список 

заказчиков формируется на основании списка требований заказчика 

из действующего приглашения; 

‒ если организация, осуществляющая закупку, не соответствует 

организации, в ЛК которой формируется протокол, и в списке 

требований заказчика из действующего приглашения присутствует 

организация, в ЛК которой формируется протокол, то в список 

заказчиков включается только эта организация. 



Наименование ИС: Единая информационная система в сфере закупок 

Название документа: 

Порядок проведения электронных процедур по способам 

определения поставщика (подрядчика, исполнителя) «Закрытый 

аукцион в электронной форме» и «Закрытый конкурс в 

электронной форме» 

Код документа:  Стр. 270 
 

В поле «Заявка» из раскрывающегося списка выберите номер заявки. Если 

в списке по лоту только одна заявка, то значение заполняется по умолчанию и 

недоступно для редактирования. 

Поля блока «Сведения об участнике» заполняются сведениями участника 

для заявки, выбранной в элементе «Заявка». Если в заявке несколько участников, 

то каждый участник отображается в отдельном информационном блоке. 

В блоке «Обоснование решения» в поле «Основание для принятия 

решения» из раскрывающегося списка выберите требуемое значение, заполните 

поля «Факт – основание для принятия решения» и «Реквизиты подтверждающих 

документов». 

Нажмите на кнопку «Далее» для перехода на вкладку «Документы» 

(Рисунок 129): 

 

Рисунок 129. Страница формирования протокола об отказе от заключения 

контракта, вкладка «Документы» 

Прикрепите требуемую документацию. 

Нажмите на кнопку «Завершить формирование протокола». При 

отсутствии нарушений заполнения полей осуществляется переход в карточку 

приглашения на вкладку «Документы закупки». Сформированный протокол 

отображается в блоке «Протоколы работы комиссии». 

Для размещения протокола нажмите на кнопку «Разместить». 

Выполняется проверка корректности данных, и, в случае отсутствия нарушений, 

Система отображает экранную форму размещения. 



Наименование ИС: Единая информационная система в сфере закупок 

Название документа: 

Порядок проведения электронных процедур по способам 

определения поставщика (подрядчика, исполнителя) «Закрытый 

аукцион в электронной форме» и «Закрытый конкурс в 

электронной форме» 

Код документа:  Стр. 271 
 

Подтвердите согласие на подписание информации и прикрепленных 

файлов, установив отметку в нижней части формы, и нажмите на кнопку 

«Подписать и разместить». 

Система осуществляет размещение протокола. На вкладке «Документы 

закупки» отображается информация о размещении. 

2.2.1.18.2 Создание и размещение протокола о признании участника 

уклонившимся от заключения контракта 

В блоке «Протоколы работы комиссии» нажмите на гиперссылку 

«Сформировать протокол о признании участника уклонившимся от заключения 

контракта». Отображается страница формирования протокола на вкладке 

«Общая информация» (Рисунок 130): 



Наименование ИС: Единая информационная система в сфере закупок 

Название документа: 

Порядок проведения электронных процедур по способам 

определения поставщика (подрядчика, исполнителя) «Закрытый 

аукцион в электронной форме» и «Закрытый конкурс в 

электронной форме» 

Код документа:  Стр. 272 
 

  

Рисунок 130. Страница формирования протокола о признании участника 

уклонившимся от заключения контракта, вкладка «Общая информация» 

Часть полей предзаполняется Системой автоматически. 

В поле «Основание» отображается наименование протокола, который 

имеет признак итогового протокола, на основании которого выполнен результат 

определения поставщика. 

В блоке «Состав комиссии» укажите наименование комиссии в поле 

«Комиссия» и добавьте необходимое количество членов комиссии, указав 

требуемые данные в соответствующем блоке и нажав на кнопку «Сохранить в 

составе комиссии». При необходимости установите признак «Комиссия 

правомочна осуществлять свои функции в соответствии с Законом № 44-ФЗ». 



Наименование ИС: Единая информационная система в сфере закупок 

Название документа: 

Порядок проведения электронных процедур по способам 

определения поставщика (подрядчика, исполнителя) «Закрытый 

аукцион в электронной форме» и «Закрытый конкурс в 

электронной форме» 

Код документа:  Стр. 273 
 

Заполните требуемые поля и нажмите на кнопку «Далее» для перехода на 

вкладку «Информация о решении» (Рисунок 131): 

 

Рисунок 131. Страница формирования протокола о признании участника 

уклонившимся от заключения контракта, вкладка «Информация о решении» 

Поле «Наименование объекта закупки» заполняется автоматически 

значением соответствующего поля из приглашения-основания. 

В поле «Полное наименование заказчика» из раскрывающегося списка 

выберите требуемую организацию, при этом: 

‒ если организация, осуществляющая закупку, соответствует 

организации, в ЛК которой формируется протокол, то список 

заказчиков формируется на основании списка требований заказчика 

из действующего приглашения; 

‒ если организация, осуществляющая закупку, не соответствует 

организации, в ЛК которой формируется протокол, и в списке 

требований заказчика из действующего приглашения присутствует 



Наименование ИС: Единая информационная система в сфере закупок 

Название документа: 

Порядок проведения электронных процедур по способам 

определения поставщика (подрядчика, исполнителя) «Закрытый 

аукцион в электронной форме» и «Закрытый конкурс в 

электронной форме» 

Код документа:  Стр. 274 
 

организация, в ЛК которой формируется протокол, то в список 

заказчиков включается только эта организация. 

В поле «Заявка» из раскрывающегося списка выберите номер заявки. Если 

в списке по лоту только одна заявка, то значение заполняется по умолчанию и 

недоступно для редактирования. 

Поля блока «Сведения об участнике» заполняются значениями полного 

наименования участника для заявки, выбранной в элементе «Заявка». Если в 

заявке несколько участников, то каждый участник отображается в отдельном 

информационном блоке. 

В блоке «Обоснование решения» в поле «Основание для принятия 

решения» из раскрывающегося списка выберите требуемое значение, заполните 

поля «Факт – основание для принятия решения» и «Реквизиты подтверждающих 

документов». 

Нажмите на кнопку «Далее» для перехода на вкладку «Документы» 

(Рисунок 132): 

 

Рисунок 132. Страница формирования протокола о признании участника 

уклонившимся от заключения контракта, вкладка «Документы» 

Прикрепите требуемый документ. 

Нажмите на кнопку «Завершить формирование протокола». При 

отсутствии нарушений заполнения полей осуществляется переход в карточку 
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приглашения на вкладку «Документы закупки». Сформированный протокол 

отображается в блоке «Протоколы работы комиссии». 

Для размещения протокола нажмите на кнопку «Разместить». 

Выполняется проверка корректности данных, и, в случае отсутствия нарушений, 

Система отображает экранную форму размещения. 

Подтвердите согласие на подписание информации и прикрепленных 

файлов, установив отметку в нижней части формы, и нажмите на кнопку 

«Подписать и разместить». 

Система осуществляет размещение протокола. На вкладке «Документы 

закупки» отображается информация о размещении. 

2.2.1.19 Просмотр протоколов работы комиссии, получаемых с 

электронных площадок 

Протоколы работы комиссии формируются на электронной площадке и 

далее направляются в ЕИС. После приема в ЕИС протоколов реализована 

возможность их просмотра в карточке приглашения. 

Для просмотра протокола на вкладке «Документы закупки» карточки 

приглашения о закупке нажмите на гиперссылку с наименованием требуемого 

протокола. 

Размещение протоколов, полученных с электронной площадки 

невозможно ранее даты и времени окончания срока подачи заявок по закупке. 

2.2.1.19.1 Протокол рассмотрения запросов на представление 

документации о закупке 

На вкладке «Общая информация» отображаются сведения о состоянии 

протокола, общая информация о протоколе, а также информация о комиссии 

(Рисунок 133): 
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Рисунок 133. Протокол рассмотрения запросов на представление документации 

о закупке. Вкладка «Общая информация» 

На вкладке «Список запросов» отображается информация о поданных 

запросах (Рисунок 134). 



Наименование ИС: Единая информационная система в сфере закупок 

Название документа: 

Порядок проведения электронных процедур по способам 

определения поставщика (подрядчика, исполнителя) «Закрытый 
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Рисунок 134. Протокол рассмотрения запросов на представление документации 

о закупке. Вкладка «Список запросов» 

Для просмотра подробной информации о рассмотрении запроса нажмите 

на гиперссылку с номером требуемого запроса. Отображается вкладка 

«Рассмотрение запроса» (Рисунок 135): 
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Рисунок 135. Протокол рассмотрения запросов на представление документации 

о закупке. Вкладка «Рассмотрение запроса» 

На вкладке «Документы» отображается размещенные документы 

протокола (Рисунок 136): 

  

Рисунок 136. Протокол рассмотрения запросов на представление документации 

о закупке. Вкладка «Документы» 

Для загрузки файла на компьютер нажмите на пиктограмму « » слева от 

требуемого файла. 
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Для просмотра печатной формы доверенности или документа, 

подтверждающего полномочия, нажмите на пиктограмму . Если 

доверенность не найдена, отображается модальное окно с текстом: 

«Доверенность, указанная в документе не обнаружена в ЕИС». Если реестр 

доверенностей недоступен, отображается модальное окно с текстом «Реестр 

доверенностей недоступен, повторите попытку позднее». 

2.2.1.19.2 Протокол подведения итогов определения поставщика 

(подрядчика, исполнителя) в электронной форме 

На вкладке «Общая информация» отображаются сведения о состоянии 

протокола, общая информация о протоколе, а также информация о комиссии 

(Рисунок 137): 

 

Рисунок 137. Протокол подведения итогов определения поставщика 

(подрядчика, исполнителя) в электронной форме. Вкладка «Общая 

информация» 
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При нажатии на пиктограмму  отображается модальное окно с 

информацией об электронной подписи члена комиссии. При нажатии на 

пиктограмму отображается модальное окно для просмотра печатной 

формы доверенности. Если реестр доверенностей недоступен, либо 

доверенность, указанная в документе, не найдена, отображается сообщение об 

ошибке. 

На вкладке «Список заявок» отображается информация об объекте закупки 

и НМЦК, в табличной форме представлен перечень полученных заявок с 

информацией о дате и времени подачи заявки и результате рассмотрения заявки 

(Рисунок 138). 

 

Рисунок 138. Протокол подведения итогов определения поставщика 

(подрядчика, исполнителя). Вкладка «Список заявок» 

Если в приглашении НМЦК была указана в иностранной валюте, 

дополнительно отображается поле «Начальная (максимальная) цена контракта в 

валюте контракта», в которой указано значение НМЦК в иностранной валюте. 

Для просмотра подробной информации о рассмотрении и оценки заявки 

нажмите на гиперссылку с номером требуемой заявки. Отображается вкладка 

«Рассмотрение и оценка заявки» (Рисунок 139): 
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Рисунок 139. Протокол подведения итогов определения поставщика 

(подрядчика, исполнителя) в электронной форме/ Вкладка «Рассмотрение и 

оценка заявки» 
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Следует отметить, что для протокола подведения итогов определения 

поставщика (подрядчика, исполнителя), дополнительно отображаются вкладка 

«Предложение участника закупки», а также два блока на вкладке «Рассмотрение 

и оценка заявки»: 

— «Предложение участника закупки»; 

— «Реквизиты счета поставщика». 

Вкладка «Предложение участника закупки» открывается при переходе по 

ссылке в столбце «№» блока «Предложение участника закупки» (Рисунок 140, 

Рисунок 141) 

 

Рисунок 140. Переход на вкладку «Предложение участника закупки» 

 
Рисунок 141. Вкладка «Предложение участника закупки» 



Наименование ИС: Единая информационная система в сфере закупок 

Название документа: 

Порядок проведения электронных процедур по способам 

определения поставщика (подрядчика, исполнителя) «Закрытый 

аукцион в электронной форме» и «Закрытый конкурс в 

электронной форме» 

Код документа:  Стр. 283 
 

 

Рисунок 142. Вкладка «Предложение участника закупки» для медицинского 

изделия 

В случае результата определения поставщика (подрядчика, исполнителя) – 

не подано ни одной заявки либо все заявки отклонены, необходимо указать 

результат определения поставщика (подрядчика, исполнителя), установив 

признак «Осуществление новой закупки». Это реализовано для высвобождения 

финансового обеспечения, которое было заложено в закупку. 

 

Рисунок 143. Карточка приглашения о закупке, вкладка «Результаты 

определения поставщика (подрядчика, исполнителя)» 

После установки признака «Осуществление новой закупки» отображается 

модальное окно (Рисунок 144). 
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Подтверждение новой закупки 

Вы подтверждаете, что будет осуществлена новая закупка? 
Свободный остаток финансового обеспечения по связной 
позиции плана-графика закупок будет увеличен на сумму 
финансового обеспечения по данной закупке.

Подтвердить Отмена

 
Рисунок 144. Модальное окно с подтверждением осуществления новой закупки 

При установке признака «Закупка у единственного поставщика 

(подрядчика, исполнителя) в соответствии с п. 24 ч. 1 ст. 93 Закона № 44-ФЗ» 

отображается модальное окно с подтверждением заключения контракта с 

единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем) в соответствии с п. 

24 ч. 1 ст. 93 Закона № 44-ФЗ) (Рисунок 145). При нажатии на кнопку 

«Подтвердить» свободный остаток финансового обеспечения по связной 

позиции плана-графика закупок будет уменьшен на сумму финансового 

обеспечения по данной закупке до включения сведений о заключенном 

контракте с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем) в Реестр 

контрактов. 

ОК

Вы подтверждаете, что будет заключен контракт с единственным поставщиком 
(подрядчиком, исполнителем) в соответствии с п. 24 ч.1 ст. 93 Закона   44-ФЗ?
Свободный остаток финансового обеспечения по связной позиции плана-графика 
закупок будет уменьшен на сумму финансового обеспечения по данной закупке 
до включения сведений о заключенном контракте с единственным поставщиком 
(подрядчиков, исполнителем) в Реестр контрактов.

Ок

Подтверждение заключения контракта с 
единственным поставщиком

Подтвердить Отмена

 
Рисунок 145. Модальное окно подтверждения заключения контракта с 

единственным поставщиком 

На вкладке «Документы» отображается размещенные документы 

протокола (Рисунок 146): 
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Рисунок 146. Протокол подведения итогов закрытого конкурса в электронной 

форме. Вкладка «Документы» 

Для загрузки файла на компьютер нажмите на пиктограмму « » слева от 

требуемого файла. 

Для просмотра печатной формы доверенности или документа, 

подтверждающего полномочия, нажмите на пиктограмму . Если 

доверенность не найдена, отображается модальное окно с текстом: 

«Доверенность, указанная в документе не обнаружена в ЕИС». Если реестр 

доверенностей недоступен, отображается модальное окно с текстом «Реестр 

доверенностей недоступен, повторите попытку позднее». 

Вкладка «Результаты определения поставщика (подрядчика, 

исполнителя)» отображается (Рисунок 147), если получен(а): 

­ информация о расторжении контракта из Реестра контрактов; 

­ об отмене расторжения контракта из Реестра контрактов; 

­ получен отказ участника закупки от заключения контракта. 

На вкладке «Результаты определения поставщика (подрядчика, 

исполнителя)» отображаются следующие блоки (Рисунок 147): 

­ «Результат определения поставщика (подрядчика, исполнителя), 

сформированный на основании размешенных протоколов»; 

­ «Информация о процедуре заключения контракта»; 

­ «Сведения о контракте из реестра контрактов». 
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аукцион в электронной форме» и «Закрытый конкурс в 

электронной форме» 
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Рисунок 147. Протокол подведения итогов определения поставщика 

(подрядчика, исполнителя). Вкладка «Результаты определения поставщика 

(подрядчика, исполнителя)» 

Для формирования проекта контракта нажмите на гиперссылку 

«Сформировать проект контракта».  



Наименование ИС: Единая информационная система в сфере закупок 

Название документа: 

Порядок проведения электронных процедур по способам 

определения поставщика (подрядчика, исполнителя) «Закрытый 

аукцион в электронной форме» и «Закрытый конкурс в 

электронной форме» 
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2.2.1.19.3 Протокол подведения итогов определения поставщика 

(подрядчика, исполнителя) для объектов закупки, являющихся 

лекарственными препаратами 

Данный протокол состоит вкладок, аналогичных описанным в п. 2.2.1.19.2 

за исключением состава полей вкладки «Предложение участника закупки» 

(Рисунок 149). 
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Рисунок 148. Протокол подведения итогов определения поставщика 

(подрядчика, исполнителя). Вкладка «Рассмотрение и оценка заявки №1» 
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Рисунок 149. Протокол подведения итогов определения поставщика 

(подрядчика, исполнителя). Вкладка «Предложение участника закупки №1» 

2.3 Особенности формирования приглашения в случае, если 

объектом закупки является лекарственный препарат 

2.3.1  Вкладка «Объект закупки» при формировании 

приглашения не на основании позиции плана-графика 

Возможность добавления лекарственного препарата в качестве объекта 

закупки на вкладке «Объект закупки» реализована для следующих способов 

определения поставщика (подрядчика, исполнителя): 

‒ Закрытый конкурс в электронной форме; 

‒ Закрытый аукцион в электронной форме. 



Наименование ИС: Единая информационная система в сфере закупок 

Название документа: 

Порядок проведения электронных процедур по способам 

определения поставщика (подрядчика, исполнителя) «Закрытый 
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В случае если объектом закупки является лекарственный препарат, на 

вкладке «Объект закупки» установите отметку в поле «Лекарственные 

препараты» (Рисунок 150): 

 

Рисунок 150. Вкладка «Объект закупки» при установленном признаке 

«Лекарственный препарат» 

Для добавления лекарственного препарата нажмите на кнопку «Добавить 

лекарственный препарат». Отображается вкладка «Лекарственный препарат» 

(Рисунок 151): 
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Рисунок 151. Вкладка «Лекарственный препарат» 
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Если первая версия извещения о закупке была размещена после даты в 

настройке «Изменение нац.режима», то отображается блок «Применение 

национального режима по ст. 14 Закона № 44-ФЗ», который включает группу 

полей, включающих вид требований/ограничений и обстоятельства, 

допускающие исключение, влекущее неприменение запрета, ограничения. 

Вид требований: 

‒ «Запрет закупок товаров, происходящих из иностранных государств, 

выполняемых работ, оказываемых услуг иностранными лицами». 

‒ «Ограничение закупок товаров, происходящих из иностранных 

государств, выполняемых работ, оказываемых услуг иностранными 

лицами». 

‒ «Преимущество в отношении товаров российского происхождения, 

выполняемых работ, оказываемых услуг российскими лицами». 

По умолчанию ни один из признаков не установлен.  

Для одного объекта закупки допускается указание следующих комбинаций 

признаков нац. режима: 

1. Признак «Запрет закупок товаров, происходящих из иностранных 

государств, выполняемых работ, оказываемых услуг иностранными лицами» 

может быть установлен для лекарственного препарата только, если: 

‒ установлен признак «Закупка товаров, работ, услуг по 

государственному оборонному заказу в соответствии с Федеральным 

законом от 29.12.2012 № 275-ФЗ» И НЕ установлены признаки 

«Ограничение закупок товаров, происходящих из иностранных 

государств, выполняемых работ, оказываемых услуг иностранными 

лицами» И(ИЛИ) «Преимущество в отношении товаров российского 

происхождения, выполняемых работ, оказываемых услуг 

российскими лицами». 

2. Признаки «Ограничение закупок товаров, происходящих из 

иностранных государств, выполняемых работ, оказываемых услуг 

иностранными лицами» И «Преимущество в отношении товаров российского 

происхождения, выполняемых работ, оказываемых услуг российскими лицами» 

могут быть установлены вместе только для лекарственных препаратов с 

признаком ЖНВЛП (если для лекарственного препарата установлен признак 

«Препарат включен в перечень жизненно необходимых и важнейших 

лекарственных препаратов»). 
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Поле «Присутствуют обстоятельства, допускающие исключение, 

влекущее неприменение запрета, ограничения» отображается и доступно для 

редактирования, если установлен признак «Запрет закупок товаров, 

происходящих из иностранных государств, выполняемых работ, оказываемых 

услуг иностранными лицами» И/ИЛИ «Ограничение закупок товаров, 

происходящих из иностранных государств, выполняемых работ, оказываемых 

услуг иностранными лицами».  

Поле «Обоснование невозможности соблюдения запрета, ограничения » 

отображается и доступно для редактирования (заполняется пользователем 

вручную), если установлен признак «Присутствуют обстоятельства, 

допускающие исключение, влекущее неприменение запрета, ограничения».  

Если признак был установлен, то при повторном нажатии на этот же 

признак значение сбрасывается. 

Заполните поля блока «Сведения о лекарственном препарате». В поле 

«Международное непатентованное (химическое, группированное) 

наименование лекарственного препарата» из раскрывающегося списка, который 

формируется после ввода 3 символов наименования МНН лекарственного 

препарата, выберите требуемое значение. 

В исключительном случае отсутствия искомого МНН в справочнике, 

значение в поле также может задать вручную (не из справочника) при помощи 

гиперссылки «Уточнить сведения» (гиперссылка отображается, если для 

текущей организации доступен ручной ввод сведений – перечень таких 

организаций устанавливается Минздравом России).  

Следует отметить, что если ручной ввод сведений был отключен для 

организации после указания сведений в ручном режиме, то при последующем 

редактировании под полем «Международное непатентованное (химическое, 

группированное) наименование лекарственного препарата» красным цветом 

отображается надпись о необходимости указать данные из справочника. 

Аналогичное сообщение отображается для полей, по которым возможен ручной 

ввод: «Торговое наименование лекарственного препарата», а также полей 

таблицы «Сведения о вариантах поставки лекарственного препарата». 

Если же приглашение с указанием сведений о лекарственном препарате в 

ручном режиме было размещено до запрета, то все последующие изменения 

могут вноситься также в ручном режиме вне зависимости от настройки запрета. 
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При нажатии на гиперссылку «Уточнить сведения» для поля 

«Международное непатентованное (химическое, группированное) 

наименование лекарственного препарата» отображается окно для ввода МНН 

(Рисунок 152): 

 

Рисунок 152. Окно для ввода МНН 

В поле «Причина корректировки сведений о лекарственных препаратах » 

из раскрывающегося списка выберите требуемое значение. При выборе 

значения, отличного от «Сведения отсутствуют в справочнике лекарственных 

препаратов в ЕИС» или «Справочник лекарственных препаратов в ЕИС 

содержит некорректные/неполные сведения», становится обязательным для 

заполнения поле «Комментарий / номер обращения в службу технической 

поддержки». При выборе значения «Сведения отсутствуют в справочнике 

лекарственных препаратов в ЕИС» или «Справочник лекарственных препаратов 

в ЕИС содержит некорректные/неполные сведения» становится обязательным 

для заполнения поле «Ссылка на сведения о лекарственном препарате в ГРЛС». 
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Заполните поле «Международное непатентованное (химическое, 

группировочное) наименование лекарственного препарата» и нажмите на кнопку 

«Готово». 

Введенное значение отображается в поле «Международное 

непатентованное (химическое, группировочное) наименование лекарственного 

препарата» блока «Наименование лекарственного препарата», под полем 

отображается подсказка «(значение введено вручную)». 

Признак не отображается при установленном признаке «Невозможно 

определить количество (объем) закупаемых товаров, работ, услуг» на вкладке 

«Лот», а также недоступен для установки, если установлен признак «Добавить 

сведения о лекарственных препаратах с учетом взаимозаменяемости» в блоке 

«Сведения о вариантах поставки лекарственного препарата». 

При этом дополнительно отображается поле «Торговое наименование 

лекарственного препарата» (Рисунок 153): 

 

Рисунок 153. Блок «Наименование лекарственного препарата», поле «Торговое 

наименование лекарственного препарата» 

В поле «Торговое наименование лекарственного препарата» выберите из 

раскрывающегося списка требуемое торговое наименование лекарственного 

препарата. В перечне отображаются только те торговые наименования 

лекарственных препаратов, которые соответствуют МНН, выбранному в поле 

«Международное непатентованное (химическое, группированное) 

наименование лекарственного препарата». В исключительном случае отсутствия 

искомого торгового наименования в справочнике, значение в поле также может 

задать вручную (не из справочника) при помощи гиперссылки «Уточнить 

сведения». 



Наименование ИС: Единая информационная система в сфере закупок 

Название документа: 

Порядок проведения электронных процедур по способам 

определения поставщика (подрядчика, исполнителя) «Закрытый 

аукцион в электронной форме» и «Закрытый конкурс в 

электронной форме» 

Код документа:  Стр. 296 
 

В случае, если значение в поле «Международное непатентованное 

(химическое, группированное) наименование лекарственного препарата» 

указано вручную, поле «Торговое наименование лекарственного препарата» 

переключается в режим ручного ввода и отображается как обычное текстовое 

поле. Ввод в поле вручную недоступен, для указания торгового наименования 

вручную нажмите на гиперссылку «Уточнить сведения». Отображается окно для 

ввода торгового наименования: 

 

Рисунок 154. Окно для ввода торгового наименования 

Заполните поля о причине корректировки сведений (описание приведено 

выше – см. Рисунок 152), укажите значение в поле «Торговое наименование 

лекарственного препарата» и нажмите на кнопку «Готово». 

Для добавления сведений о вариантах поставки лекарственного препарата 

реализовано два режима: 

‒ основной (в рамках которого указываются сведения о лекарственной 

форме, дозировке и единице измерения лекарственного препарата) ; 

‒ дополнительный (кроме вышеперечисленных сведений указываются 

сведения об упаковке). 

Для добавления сведений о формах дозировки и единицах измерения 

лекарственного препарата без указания сведений об упаковке в блоке «Сведения 



Наименование ИС: Единая информационная система в сфере закупок 

Название документа: 

Порядок проведения электронных процедур по способам 

определения поставщика (подрядчика, исполнителя) «Закрытый 

аукцион в электронной форме» и «Закрытый конкурс в 

электронной форме» 

Код документа:  Стр. 297 
 

о вариантах поставки лекарственного препарата» нажмите на кнопку «Добавить 

сведения о лекарственных формах, дозировках и единицах измерения 

лекарственного препарата». Если установлен признак «Добавить сведения о 

лекарственных препаратах с учетом взаимозаменяемости», то в таблице может 

быть добавлено более одной позиции. Если признак не установлен, в таблице 

может быть добавлена только одна позиция. 

Особенности добавления сведений с учетом взаимозаменяемости 

лекарственных препаратов описаны в п. 2.3.1.1. 

Следует отметить, что если поле «Международное непатентованное 

(химическое, группировочное) наименование лекарственного препарата» не 

заполнено, то при нажатии на кнопку «Добавить сведения о лекарственных 

формах, дозировках и единицах измерения лекарственного препарата» Система 

отображает предупреждающее сообщение: 

 

Рисунок 155. Предупреждение о необходимости задать МНН лекарственного 

препарата 

В случае если значения МНН и, при наличии, торгового наименования 

введены из справочника, отображается окно добавления сведений о форме и 

дозировке лекарственного препарата: 
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Рисунок 156. Окно добавления сведений о форме и дозировке лекарственного 

препарата 

В поле «Лекарственная форма» в раскрывающемся списке установите 

отметки напротив требуемых значений и нажмите на кнопку «Выбрать».  

Если установлен признак «Добавить сведения о лекарственных препаратах 

с учетом взаимозаменяемости», то доступен множественный выбор 

лекарственных препаратов, если признак «Добавить сведения о лекарственных 

препаратах с учетом взаимозаменяемости» не установлен, то доступен выбор 

только одного лекарственного препарата. 

В список включаются только те лекарственные формы, которые 

соответствуют заданному на форме ввода сведений о лекарственном препарате 
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МНН, если не установлен признак «Закупка осуществляется по торговому 

наименованию лекарственного препарата», или соответствуют заданному на 

форме ввода сведений о лекарственном препарате МНН и торговому 

наименованию, если установлен признак «Закупка осуществляется по торговому 

наименованию лекарственного препарата». 

В поле «Дозировка» в раскрывающемся списке установите отметки 

напротив требуемых значений и нажмите на кнопку «Выбрать». 

Для отображения только актуальных лекарственных форм установите 

отметку «Показывать только актуальные».  

Для отображения лекарственных форм, для которых в справочнике указана 

предельная отпускная цена установите отметку «Имеют предельную отпускную 

цену».  Следует отметить, что при установленной отметке «Имеют предельную 

отпускную цену» в табличной части с результатами поиска отображается 

дополнительная колонка «Предельная отпускная цена в расчете за единицу». В 

данной колонке при наведении на пиктограмму  отображается всплывающая 

подсказка: «Указанная цена соответствует минимальному значению, 

рассчитанному как отношение предельной отпускной цены за потребительскую 

упаковку к количеству лекарственных форм в упаковке по всем торговым 

наименованиям, которые относятся к указанному лекарственному средству». 

Если нет актуальных предельных отпускных цен, либо такие значения в 

ЕСКЛП отсутствует, тогда значение в столбце не отображается. 

Далее нажмите на кнопку «Применить фильтр» для поиска требуемых 

лекарственных форм и соответствующих им дозировок лекарственного 

препарата. Отображается Таблица с результатами поиска. 

Установите отметки напротив требуемых пар лекарственных форм и 

дозировок и нажмите на кнопку «Готово». 

Следует отметить, что в режиме указания сведений об упаковке 

(установлен признак «Необходимо указание сведений об упаковке закупаемого 

лекарственного препарата») при добавлении сведений о форме и дозировке 

лекарственного препарата в табличной части с результатами поиска 

дополнительно отображаются поля «Кол-во лек. форм в первичной упаковке» и 

«Кол-во потреб. единиц в потреб. упаковке». 

Если на вкладке «Лекарственный препарат» (Рисунок 151) установлен 

признак «Необходимо указание сведений об упаковке закупаемого 
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лекарственного препарата», то окне добавления сведений о форме и дозировке 

лекарственного препарата доступно ещё два поля параметров фильтрации: 

‒ «Количество лекарственных форм в первичной упаковке» - 

раскрывающийся список. Для выбора установите отметки напротив 

требуемых значений и нажмите на кнопку «Выбрать». 

‒ «Количество лекарственных форм в потребительской упаковке» - 

раскрывающийся список. Для выбора установите отметки напротив 

требуемых значений и нажмите на кнопку «Выбрать». 

 

Рисунок 157. Окно добавления сведений о форме, дозировке, единице 

измерения, упаковке лекарственного препарата с результатами поиска 
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При необходимости ввести сведения НЕ из справочника нажмите на 

кнопку «Ввести сведения не из справочника» (отображается, если для 

организации доступен ручной ввод сведений). При этом отображается окно 

ввода сведений о лекарственной форме, дозировке и единице измерения 

лекарственного препарата: 

 

Рисунок 158. Окно ввода сведений о лекарственной форме, дозировке и единице 

измерения лекарственного препарата 

Заполните поля о причине корректировки сведений (описание приведено 

выше – см. Рисунок 152), а также поле «Дозировка», в полях «Единица 

измерения товара» и «Лекарственная форма» из раскрывающегося списка 

выберите необходимое значение и нажмите на кнопку «Готово». 

Следует отметить, что в режиме указания сведений об упаковке 

(установлен признак «Необходимо указание сведений об упаковке закупаемого 

лекарственного препарата») при указании сведений о лекарственной форме, 

дозировке, единице измерения лекарственного препарата вручную, в окне ввода 

сведений дополнительное отображаются поля для указания информации об 

упаковке: 
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Рисунок 159. Окно ввода сведений о лекарственной форме, дозировке, единице 

измерения, упаковке лекарственного препарата 

Заполните поля о причине корректировки сведений (описание приведено 

выше – см. Рисунок 152), а также поля «Кол-во лек. форм в первичной упаковке» 

или «Кол-во потреб. единиц в потреб. упаковке» (хотя бы одно из двух полей 

должно быть заполнено), при этом поле «Кол-во потреб. единиц в потреб. 

упаковке» рассчитывается как произведение вышеуказанных полей. 

В случае если значение МНН и, при наличии, торгового наименования 

заданы вручную (не из справочника), при нажатии в блоке «Сведения о 

вариантах поставки лекарственного препарата» нажмите на гиперссылку 

«Добавить сведения о лекарственных формах, дозировках и единицах измерения 
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лекарственного препарата» отображается окно ввода сведений о лекарственной 

форме, дозировке и единице измерения лекарственного препарата. 

Выбранные/введенные вручную сведения отображаются в табличной 

части блока «Сведения о вариантах поставки лекарственного препарата»: 

 

Рисунок 160. Заполненный блок «Сведения о лекарственных формах 

дозировках и единицах измерения лекарственного препарата» 

Общее количество вариантов поставки лекарственных препаратов, 

введенных вручную, не должно превышать количество, разрешенное для данной 

закупки. 

Столбец «Сведения в соответствии с ГРЛС» не отображается в случае, если 

все данные в таблице «Сведения о вариантах поставки лекарственного 

препарата» заполнены вручную. При заполнении таблицы «Сведения о 

вариантах поставки лекарственного препарата» данными из справочника И 

вручную, пиктограмма в столбце «Сведения в соответствии с ГРЛС» 

отображается только для строк, сформированных из справочника. 

В табличной части блока «Сведения о вариантах поставки лекарственного 

препарата» заполните поле «Количество (объем) закупаемого лекарственного 

препарата» (не отображается при установленном признаке «Невозможно 

определить количество (объем) закупаемых товаров, работ, услуг» на вкладке 

«Лот» в блоке «Объект закупки»). 

В поле «Референтная цена, руб.» отображается значение референтной 

цены для дозировки /лекарственной формы лекарственного препарата, 
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указанного в данной строке (если для данного варианта поставки в справочнике 

ЕСКЛП содержится актуальное значение референтной цены). Если установлен 

признак «Невозможно определить количество (объем) закупаемых товаров, 

работ, услуг», в поле указывается минимальное актуальное значение цены по 

данному лекарственному препарату (вне зависимости от того диапазона объема 

закупки, к которому данная цена относится). Поле недоступно для 

редактирования. 

При этом значение в поле «Сумма выплат по референтной цене (всего), 

руб.» рассчитывается автоматически, как произведение значений полей 

«Количество (объем) закупаемого лекарственного препарата» и «Референтная 

цена, руб.». Столбец «Сумма выплат по референтной цене (всего), руб.» не 

отображается, в случаях если установлен признак «Невозможно определить 

количество (объем) закупаемых товаров, работ, услуг». При закупках, 

осуществляемых по цене единицы товара, используется минимальное 

актуальное значение цены по данному лекарственному препарату, вне 

зависимости от объема закупки, к которому данная цена относится. 

Поле «Предельная отпускная цена в расчете за единицу, руб.» 

отображается в случае, если указанный лекарственный препарат отмечен как 

ЖНВЛП в составе ЕСКЛП. В этом столбце отображается минимальная 

предельная отпускная цена за единицу товара по всем торговым наименованиям 

лекарственного препарата. В указанном столбце отображаются все актуальные 

значения предельной отпускной цены, поступившие в составе ЕСКЛП. 

Минимальное значение не отображается, если актуальная предельная отпускная 

цена отсутствует. 

Добавьте необходимое количество сведений о вариантах поставки. 

На основании введенных сведений Система автоматически выбирает в 

качестве основного варианта поставки ту строку, для которой рассчитано 

наименьшее значение в поле «Сумма выплат по референтной цене (всего), руб.» 

(сравнение осуществляется только по строкам с указанной суммой выплат по 

референтной цене). Если для всех лекарственных средств данные значения 

отсутствуют или установлен признак «Невозможно определить количество 

(объем) закупаемых товаров, работ, услуг», тогда основным вариантом поставки 

будет являться первый лекарственный препарат из списка вариантов поставки. 

При этом в блоке «Основной вариант поставки» в полях «Количество 

(объем) закупаемого лекарственного препарата», «Референтная цена за единицу 
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товара, руб.» и «Предельная отпускная цена в расчете за единицу, руб.» 

отображаются значения полей табличной части блока «Сведения о вариантах 

поставки лекарственного препарата» с соответствующими наименованиями 

строки, которая была выбрана в качестве основного варианта поставки. 

 

Рисунок 161. Блок «Основной вариант поставки» 

После определения основного варианта поставки отображаются признаки 

«Препарат включен в перечень жизненно необходимых и важнейших 

лекарственных препаратов» и «Наличие в лекарственном препарате 

наркотических средств, психотропных веществ и их прекурсоров».  

Признак «Препарат включен в перечень жизненно необходимых и 

важнейших лекарственных препаратов» устанавливается автоматически, если 

выбранный в поле «Международное непатентованное (химическое, 

группированное) наименование лекарственного препарата» препарат включен в 

перечень жизненно необходимых и важнейших лекарственных препаратов . 

Признак доступен для редактирования. При снятии признака Система 

отображает сообщение о необходимости подтвердить действие: 
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Рисунок 162. Запрос подтверждения при изменении признака включения в 

перечень ЖНВЛП 

Признак «Наличие в лекарственном препарате наркотических средств, 

психотропных веществ и их прекурсоров» заполняется автоматически и 

недоступен для редактирования, если основной вариант поставки добавлен из 

справочника ЕСКЛП.  

Если основной вариант поставки указан в текстовой форме, признак 

«Наличие в лекарственном препарате наркотических средств, психотропных 

веществ и их прекурсоров» доступен для редактирования. 

В поле «Показатель среднеквадратичного отклонения» отображается 

значение показателя среднеквадратичного отклонения для лекарственного 

препарата, указанное в качестве основного варианта поставки. Поле 

отображается только в случае, если для основного варианта поставки в 

справочнике ЕСКЛП содержится актуальное значение референтной цены. 

Укажите значение поля «Цена за единицу товара, руб.». 

Поле «Стоимость позиции» рассчитывается как произведение полей 

«Количество (объем) закупаемого лекарственного препарата» и «Цена за 

единицу товара, руб.». 

В случае если при добавлении сведений о лекарственном препарате 

необходимо указание сведений об упаковке закупаемого лекарственного 

препарата, установите отметку в поле «Необходимо указание сведений об 

упаковке закупаемого лекарственного препарата». При этом дополнительно 

отображаются: 

‒ обязательное поле «Обоснование необходимости указания сведений 

об упаковке лекарственного препарата»; 
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‒ поле «Количество лек. форм в первичной упаковке» в последнем 

столбце табличной формы блока «Сведения о вариантах поставки 

лекарственного препарата» – отображается значение количества 

лекарственных форм в первичной упаковке в соответствии со 

справочником, либо введенное вручную; 

‒ поле «Количество потреб. единиц в потреб. упаковке» –отображается 

значение количества лекарственных форм в потребительской 

упаковке в соответствии со справочником, либо введенное вручную. 

 

Рисунок 163. Блок «Сведения о вариантах поставки лекарственного препарата» 

в режиме указания сведений об упаковке 

Для сведений о вариантах поставки, добавленных вручную, отображается 

гиперссылка «Уточнить сведения», при нажатии на которую отображается окно  

ввода сведений о лекарственной форме, дозировке, единице измерения, упаковке 

лекарственного препарата с предзаполненными полями. 

При необходимости удалить строку из таблицы нажмите на гиперссылку 

«Удалить», расположенную в последнем столбце таблицы. Для удаления всех 

сведений таблицы нажмите на гиперссылку «Удалить все», расположенную в 

заголовке последнего столбца таблицы. 

При установленном признаке «Невозможно определить количество 

(объем) закупаемых товаров, работ, услуг» заполненная вкладка 

«Лекарственный препарат» выглядит следующим образом: 
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Рисунок 164. Вкладка «Лекарственный препарат» при установленном признаке 

«Невозможно определить количество (объем) закупаемых товаров, работ, 

услуг» 

Для сохранения сведений о лекарственном препарате нажмите на кнопку: 

‒ «Сохранить и добавить новый лекарственный препарат» для 

сохранения текущих сведений и перехода к добавлению следующего 

лекарственного препарата; 

‒ «Завершить определение лекарственного препарата» для сохранения 

текущих сведений и перехода на вкладку «Описание объекта 

закупки». 
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Добавьте необходимое количество лекарственных препаратов. Таблица с 

объектами закупки вкладки «Объект закупки» принимает вид: 

 

Рисунок 165. Вкладка «Объект закупки» с добавленными сведениями о 

лекарственном препарате 

Левый столбец таблицы содержит флажки для выбора лекарственных 

препаратов. По умолчанию флажки в левом столбце не установлены. 

При установке флажка в заголовке колонки автоматически помечаются все 

отображаемые на странице позиции. 

Если флажок в заголовке столбца установлен, но пользователь установил 

в фильтре «показывать по» отображение большего количества позиций на 

странице, то добавленные на страницу позиции остаются не выбранными.  

Если флажок в заголовке столбца установлен, но пользователь установил 

в фильтре «показывать по» отображение меньшего количества позиций на 

странице, то скрываемые позиции исключаются из перечня выбранных позиций.  

Если первая версия извещения о закупке была размещена после даты в 

настройке «Изменение нац.режима» и для объекта закупки установлен один из 

признаков (Рисунок 151): 
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­ Запрет закупок товаров, происходящих из иностранных 

государств, выполняемых работ, оказываемых услуг 

иностранными лицами. 

­ Ограничение закупок товаров, происходящих из иностранных 

государств, выполняемых работ, оказываемых услуг 

иностранными лицами. 

­ Преимущество в отношении товаров российского происхождения, 

выполняемых работ, оказываемых услуг российскими лицами. 

То в колонке «Код позиции» отображается иконка  .  

При наведении на иконку отображается всплывающая подсказка с текстом: 

«В отношении закупаемой позиции применяется национальный режим по ст. 14 

Закона № 44-ФЗ». 

При нажатии на кнопку «Действия с выбранными позиции» отображается 

контекстное меню, содержащее следующие пункты:  

‒ «Удалить позиции»; 

‒ «Копировать позиции». 

Если в таблице ни один флажок не установлен, то при нажатии на пункт 

меню отображается модальное окно с уведомлением о необходимости выбрать 

позиции: 

 

Рисунок 166. Сообщение о необходимости выбрать позиции 

 Если выбрана хотя бы одна позиция, то при нажатии на пункт меню 

«Удалить позиции» либо «Копировать позиции», отображается модальное окно 

подтверждения: 

 

Рисунок 167. Подтверждение удаления позиций 
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Рисунок 168. Подтверждение копирования позиций 

Если пользователь выбирает «ОК», то в конец таблицы добавляются копии 

выбранных позиций. При копировании лекарственного препарата копируются 

характеристики и сведения о количестве по заказчикам (включая блок 

«Применение национального режима по ст. 14 Закона № 44-ФЗ»). 

При нажатии на гиперссылку «Просмотр вариантов поставки» в столбце 

«Сведения о лекарственных формах, дозировках и единицах измерения 

лекарственного препарата» отображается вкладка «Лекарственный препарат» в 

режиме просмотра. 

Для каждого лекарственного препарата доступны действия: 

‒ Просмотреть; 

‒ Изменить; 

‒ Удалить. 

В случае установки признака «Невозможно определить количество (объем) 

закупаемых товаров, работ, услуг» и при наличии в таблице хотя бы одной 

записи о лекарственном препарате Система отображает предупреждающее 

сообщение об удалении ранее сохраненных сведениях. При этом вместо полей 

«Количество», «Цена за единицу товара» и «Стоимость» отображается поле 

«Начальная цена за единицу товара». 

При необходимости выгрузки сведений о лекарственных препаратах 

нажмите на кнопку «Выгрузить сведения о лекарственных препаратах». 

Отображается контекстное меню: 
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Рисунок 169. Контекстное меню кнопки «Выгрузить сведения о лекарственных 

препаратах» 

При выборе требуемого пункта контекстного меню выполняется выгрузка 

сведений о лекарственных препаратах в файл формата xlsx. 

2.3.1.1 Внесение сведений о лекарственных препаратах с учетом 

взаимозаменяемости 

При необходимости добавить сведения о лекарственных препаратах с 

учетом взаимозаменяемости установите одноименный признак в блоке 

«Сведения о вариантах поставки лекарственного препарата». 

Признак недоступен для установки, если не указано значение МНН или 

установлен признак «Закупка осуществляется по торговому наименованию 

лекарственного препарата». 

При установке признака, если Таблица о лекарственных формах, 

дозировках и единицах лекарственного препарата содержит значения, Система 

отображает предупреждающее сообщение, что в случае добавления сведений о 

лекарственных препаратах с учетом взаимозаменяемости все раннее внесенные 

сведения будут удалены. 
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Рисунок 170. Блок «Сведения о вариантах поставки лекарственного препарата» 

с установленным признаком «Добавить сведения о лекарственных препаратах с 

учетом взаимозаменяемости» 

Если значение МНН введено из справочника, при установленном признаке 

при нажатии на гиперссылку «Добавить сведения о лекарственных формах, 

дозировках и единицах лекарственного препарата» отображается окно поиска и 

выбора сведений о лекарственных формах, дозировках и единицах измерения 

лекарственного препарата с/без указанием сведений об упаковке (в зависимости 

от наличия включенного признака «Необходимо указание сведений об упаковке 

закупаемого лекарственного препарата»). 
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Рисунок 171. Окно добавления сведений о лекарственных формах, дозировках и 

единицах измерения МНН, ТН из справочника – без указания сведений об 

упаковке 

При необходимости воспользуйтесь фильтром для поиска требуемой 

лекарственной формы/дозировки. Выберите требуемую форму с дозировкой и 

нажмите на кнопку «Готово». Сведения будут добавлены в таблицу в блоке 

«Сведения о вариантах поставки лекарственного препарата». 

Для добавления собственной взаимозаменяемой группы нажмите на 

кнопку «Создать собственную группу». Отображается окно добавления 

сведений о лекарственных формах, дозировках и единицах измерения – 

аналогичное, как и при нажатии на кнопку «Ввести сведения не из справочника», 

подробно описанное в п. 2.3.1. 
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В случае, если значение МНН введено НЕ из справочника, при нажатии на 

гиперссылку «Добавить сведения о лекарственных формах, дозировках и 

единицах лекарственного препарата» отображается окно внесения сведений о 

лекарственном препарате вручную при добавлении во взаимозаменяемую 

группу – см. п. 2.3.1. 

После добавления сведений о лекарственных формах сведения о единице 

измерения группы, референтной цене за единицу товара в единицах измерения 

группы указаны на основании выбранной взаимозаменяемой группы. 

В поле «Референтная цена за единицу товара в единицах измерения 

группы», при условии наличия актуального значения в справочнике 

взаимозаменяемых групп, отображается референтная цена на группу. 

Заполните поле «Цена за единицу товара в единицах измерения группы». 

При обновлении значения в поле «Количество (объем) закупаемого 

лекарственного препарата в единицах измерения группы» (недоступно для 

редактирования при установленном признаке «Невозможно определить 

количество (объем) закупаемых товаров, работ, услуг») обновляются расчетные 

значения в столбце «Количество (объем) закупаемого лекарственного 

препарата» в таблице вариантов поставки. 

При формировании приглашения в Личном кабинете Заказчика – 

организатора совместных торгов, УО, УУ, ОПЗ, Специализированной 

организации с соответствующим полномочием поле «Количество (объем) 

закупаемого лекарственного препарата в единицах измерения группы» 

заполняется автоматически суммой значений количества по каждому Заказчику, 

чьи требования добавлены. Причем по умолчанию устанавливается признак 

«Участие в закупке лекарственного препарата» для всех заказчиков, включенных 

в приглашение. 

В таблице ниже выводятся варианты поставки лекарственных препаратов, 

составляющих взаимозаменяемую группу. 

Если вариант поставки является многокомпонентной комбинацией 

однокомпонентных лекарственных препаратов, то данный вариант поставки 

выделяется в таблице как единый, при этом однокомпонентные препараты, 

входящие в комбинацию, разделяются пунктирными линиями в ячейках (кроме 

столбца «Выбрать основной вариант поставки»). 

При заполнении таблицы «Сведения о вариантах поставки лекарственного 

препарата» данными из справочника И вручную, пиктограмма в столбце 
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«Сведения в соответствии с ГРЛС» отображается только для строк, 

сформированных из справочника. 

Если для организации запрещен ручной ввод сведений и значения в строке 

введены вручную, то в столбце «Сведения в соответствии с ГРЛС» отображается 

сообщение о необходимости указать данные из справочника. 

В столбце «Код позиции» отображается код и наименование позиции по 

ОКПД2 и код по КТРУ, заполняющиеся автоматически значениями в 

соответствии с указанным МНН (если МНН указано не из справочника ЕСКЛП, 

то данные в столбце доступны для редактирования). 

Значения в столбце «Количество (объем) закупаемого лекарственного 

препарата в единицах измерения группы» (не отображается при установленном 

признаке «Невозможно определить количество (объем) закупаемых товаров, 

работ, услуг») рассчитаны автоматически, как произведение указанного 

количества закупаемого лекарственного препарата в единицах измерения 

группы и коэффициента кратности количества, рассчитанного Министерством 

здравоохранения Российской Федерации (при наличии данных). 

Значение в столбце «Коэффициент кратности количества» эквивалентно 

значению количества единицы измерения группы и рассчитывается 

автоматически. 

Значение в столбце «Цена за единицу товара, руб.»: 

‒ для вариантов поставки, которые не являются набором 

(комбинацией) однокомпонентных препаратов, заполняется 

автоматически значением, рассчитанным по формуле: «Цена за 

единицу товара в единицах измерения группы» / «Коэффициент 

кратности количества», при условии наличии значений в этих полях. 

‒ для однокомпонентных препаратов, входящих в многокомпонентную 

комбинацию лекарственных препаратов, значение заполняется 

вручную и необязательно для заполнения. 

Столбец «Количество лек. форм в первичной упаковке» / «Количество 

потреб. единиц в потреб. упаковке» отображается, если установлен признак 

«Необходимо указание сведений об упаковке закупаемого лекарственного 

препарата». 

Возможность установки признака в столбце «Выбрать основной вариант 

поставки» доступно для варианта поставки, который не является набором 
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(комбинацией) однокомпонентных препаратов. Для наборов (комбинаций) 

однокомпонентных препаратов флажок не отображается. 

Вариант поставки, для которого установлен такой признак, является 

основным вариантом поставки и располагается в верхней части таблицы (в 

соответствии с текущей реализацией). При изменении основного варианта 

поставки – строка с вновь выбранным основным вариантом поставки 

перемещается вверх. 

Основным вариантом поставки по умолчанию будет автоматически 

указываться тот препарат, у которого коэффициент кратности во 

взаимозаменяемой группе равен 1. В случае наличия нескольких таких 

препаратов, будет выбираться первый вариант из списка. 

В случае если вариант поставки коэффициент кратности = 1 отсутствует, 

тогда основным вариантом поставки по умолчанию указывается препарат с 

минимальной кратностью поставки. 

Если варианты поставки с указанным коэффициентом кратности 

отсутствуют, тогда основным вариантом поставки по умолчанию указывается 

первый в списке вариант, который не является комбинацией однокомпонентных 

препаратов. 

Если в таблице указан только 1 вариант, который не является комбинацией 

однокомпонентных препаратов, то он указывается основным вариантом 

поставки. 

В правом столбце таблицы отображаются следующие гиперссылки: 

‒ «Удалить все» (в заголовке таблицы) – при нажатии удаляются все 

значения из таблицы (напротив шапки таблицы) 

‒ «Уточнить сведения» – отображается для каждого варианта поставки 

(для комбинации – для каждого препарата в комбинации), если 

строка заполнена не из справочника И для организации доступна 

возможность ручного ввода сведений. При нажатии отображается 

окно ввода лекарственных форм, дозировок и единиц измерения с 

предзаполненными значениями. 

‒ «Удалить» – при нажатии удаляются сведения одной строки. Для 

вариантов поставки, которые являются комбинацией 

однокомпонентных препаратов И добавлены из справочника 

взаимозаменяемых групп – осуществляется удаление всей 

комбинации. 
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‒ «+ Добавить сведения об упаковке» – отображается, если установлен 

признак «Необходимо указание сведений об упаковке закупаемого 

лекарственного препарата», для каждого варианта поставки (для 

комбинации – для каждого препарата в комбинации), МНН которого 

добавлен из справочника. 

‒ «+ Добавить лекарственный препарат в составную комбинацию» – 

отображается для комбинаций однокомпонентных препаратов, 

добавленных пользователем. В качестве варианта поставки можно 

добавить лекарственный препарат в составную комбинацию 

лекарственных препаратов. Указанные лекарственные препараты 

должны представлять собой комбинацию многокомпонентного 

лекарственного препарата, указанного в основном варианте 

поставки. При нажатии на гиперссылку отображается окно ввода 

сведений о лекарственном препарате при добавлении во 

взаимозаменяемую группу – без указания сведений об упаковке. 

В качестве варианта поставки можно добавить необходимый 

лекарственный препарат, у которого международное непатентованное 

(химическое, группировочное) наименование лекарственного препарата 

совпадает с указанным ранее на форме – нажав на гиперссылку «Добавить 

лекарственный препарат». В данном случае коэффициент кратности количества 

необходимо ввести вручную. Поле обязательно для заполнения для всех 

вариантов поставки. 

При нажатии на гиперссылку «Добавить лекарственный препарат», если 

МНН на вкладке «Лекарственный препарат» указан: 

‒ из справочника, отображается окно поиска и выбора сведений о 

лекарственных формах, дозировках и единицах измерения 

лекарственного препарата с учетом значения признака «Необходимо 

указание сведений об упаковке закупаемого лекарственного 

препарата». 

‒ вручную, отображается окно указания лекарственных форм и 

дозировок вручную. 

После выбора лекарственных форм и дозировок добавляется вариант 

поставки в таблицу сведений о вариантах поставки, поле «МНН» заполняется 

значением МНН, указанным на вкладке «Лекарственный препарат». 
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Если в таблице вариантов поставки добавлены сведения о варианте 

поставки, который не является комбинацией однокомпонентных препаратов, 

отображается гиперссылка «Добавить составную комбинацию лекарственных 

препаратов». При нажатии на гиперссылку осуществляется переход к окну 

внесения сведений о лекарственном препарате при добавлении во 

взаимозаменяемую группу c учетом установленного признака необходимости 

указания сведений об упаковке. 

В блоке «Основной вариант поставки»: 

‒ «Наименование товара» – заполняется автоматически в зависимости 

от установленного признака «Необходимо указание сведений об 

упаковке закупаемого лекарственного препарата». Незаполненное 

поле доступно для редактирования и обязательное для заполнения. 

‒ Количество (объем) закупаемого лекарственного препарата» –

заполняется значением поля «Количество (объем) закупаемого 

лекарственного препарата», указанным для основного варианта 

поставки. Недоступно для редактирования. 

‒ «Референтная цена за единицу товара, руб.» – отображается значение 

референтной цены (при его наличии в справочнике ЕСКЛП) для 

лекарственного препарата, указанное в качестве основного варианта 

поставки. 

‒ «Показатель среднеквадратичного отклонения» – отображается 

значение показателя среднеквадратичного отклонения для 

лекарственного препарата, указанное в качестве основного варианта 

поставки. Поле отображается только в случае, если для основного 

варианта поставки в справочнике ЕСКЛП содержится актуальное 

значение референтной цены. 

‒ «Предельная отпускная цена в расчете за единицу, руб.» – 

отображается значение предельной отпускной цены в расчете за 

единицу, указанное в качестве основного варианта поставки. 

‒ «Цена за единицу товара» – заполняется значением, рассчитанным 

по формуле: «Стоимость позиции»/ «Количество (объем) 

закупаемого лекарственного препарата», рассчитанное для 

основного варианта поставки. Отображается, если НЕ установлен 

признак «Невозможно определить количество (объем) закупаемых 

товаров, работ, услуг». 



Наименование ИС: Единая информационная система в сфере закупок 

Название документа: 

Порядок проведения электронных процедур по способам 

определения поставщика (подрядчика, исполнителя) «Закрытый 

аукцион в электронной форме» и «Закрытый конкурс в 

электронной форме» 

Код документа:  Стр. 320 
 

‒ «Начальная цена за единицу товара» – заполняется значением, 

рассчитанным по формуле: «Цена за единицу товара в единицах 

измерения группы»/ «Коэффициент кратности количества», 

указанный для основного варианта поставки. Отображается, если 

установлен признак «Невозможно определить количество (объем) 

закупаемых товаров, работ, услуг». 

‒ «Стоимость позиции» – заполняется значением, рассчитанным по 

формуле: «Цена за единицу товара в единицах измерения группы» * 

«Количество (объем) закупаемого лекарственного препарата в 

единицах измерения группы». 

Для сохранения сведений о лекарственном препарате нажмите на кнопку: 

‒ «Сохранить и добавить новый лекарственный препарат» для 

сохранения текущих сведений и перехода к добавлению следующего 

лекарственного препарата; 

‒ «Завершить определение лекарственного препарата» для сохранения 

текущих сведений и перехода на вкладку «Описание объекта 

закупки». 

2.3.2  Вкладка «Объект закупки» при формировании 

приглашения на основании позиции плана-графика 

При формировании приглашения на основании позиции плана-графика с 

установленным признаком «Лекарственные препараты» на вкладке «Объект 

закупки» признак «Лекарственные препараты» установлен и доступен для 

редактирования. Табличная часть вкладки «Объект закупки» заполняются в 

соответствии со сведениями из позиции плана-графика. 

При необходимости добавить лекарственный препарат нажмите на кнопку 

«Добавить лекарственный препарат». Алгоритм добавления лекарственного 

препарата аналогичен описанному в п. 2.3.1.1. 

 


