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ГБ Гигабайт. 

ГГЦ Гигагерц. 

ГИИС Государственная интегрированная информационная система. 

ГК Государственная корпорация. 

ГРБС Главный распорядитель бюджетных средств. 

ЕИС, Система Единая информационная система в сфере закупок 

(zakupki.gov.ru). 

ИКЗ Идентификационный код закупки. 

ИНН Идентификационный номер налогоплательщика. 

КБК Код бюджетной классификации. 

КВР Код видов расходов. 

Личный кабинет (ЛК) Рабочая область организации в ЕИС, определяющая набор 

функций для зарегистрированной в ЕИС организации. 

Мб Мегабайт. 

НПА Нормативный правовой акт. 

НСИ Нормативно-справочная информация. 

ОК Орган контроля. 

ОКПД 2 Общероссийский классификатор продукции по видам 

экономической деятельности ОК 034-2014 (КПЕС 2008), 

введенный в действие Приказом Федерального агентства по 

техническому регулированию и метрологии от 31.01.2014 № 14-

ст.  

ОНИ Объект недвижимого имущества. 

ОКС Объект капитального строительства. 

ОКТМО Общероссийский классификатор территорий муниципальных 

образований. 

ОПЗ Организация, осуществляющая полномочия заказчика на 

осуществление закупок на основании договора (соглашения) в 

соответствии с частью 6 статьи 15 Закона № 44-ФЗ. 

ПА Правовой акт. 

ПГ План-график. 

ПП РФ Постановление Правительства Российской Федерации. 

РФ Российская Федерация. 

ТРУ Товар, работа, услуга. 
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УО Уполномоченный орган. 

УУ Уполномоченное учреждение. 

ФИО Фамилия, имя, отчество. 

ФЗ Федеральный закон. 

ФСИН Федеральная служба исполнения наказаний. 

ЭБ Электронный бюджет. 
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Перечень терминов 

Термин/сокращение Описание 

Заказчик 

 

Государственный орган (в том числе орган 

государственной власти), Государственная корпорация 

по атомной энергии «Росатом», орган управления 

государственным внебюджетным фондом либо 

государственное казенное учреждение, действующие от 

имени Российской Федерации или субъекта Российской 

Федерации, уполномоченные принимать бюджетные 

обязательства в соответствии с бюджетным 

законодательством Российской Федерации от имени 

Российской Федерации или субъекта Российской 

Федерации и осуществляющие закупки; 

муниципальный орган или муниципальное казенное 

учреждение, действующие от имени муниципального 

образования, уполномоченные принимать бюджетные 

обязательства в соответствии с бюджетным 

законодательством Российской Федерации от имени 

муниципального образования и осуществляющие 

закупки; 

бюджетное учреждение, осуществляющие закупки. 

Закон № 44-ФЗ Федеральный закон от 05 апреля 2013 г. № 44-ФЗ «О 

контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, 

услуг для обеспечения государственных и 

муниципальных нужд». 

Закупка Закупка товара, работы, услуги для обеспечения 

государственных или муниципальных нужд – 

совокупность действий, осуществляемых в 

установленном Законом № 44-ФЗ порядке заказчиком и 

направленных на обеспечение государственных или 

муниципальных нужд. Закупка начинается с определения 

поставщика (подрядчика, исполнителя) и завершается 

исполнением обязательств сторонами контракта. В 

случае если в соответствии с Федеральным законом № 

44-ФЗ не предусмотрено размещение извещения об 

осуществлении закупки или направление приглашения 

принять участие в определении поставщика (подрядчика, 

исполнителя), закупка начинается с заключения 

контракта и завершается исполнением обязательств 

сторонами контракта. 

Контракт Государственный, муниципальный контракт, 

гражданско-правовой договор. 

Определение поставщика 

(подрядчика, исполнителя) 

Определение поставщика (подрядчика, исполнителя) – 

совокупность действий, которые осуществляются 

заказчиками в порядке, установленном Законом № 44-

ФЗ, начиная с размещения извещения об осуществлении 
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Термин/сокращение Описание 

закупки товара, работы, услуги для обеспечения 

государственных нужд (федеральных нужд, нужд 

субъекта Российской Федерации) или муниципальных 

нужд либо в установленных Федеральным законом № 

44-ФЗ случаях с направления приглашения принять 

участие в определении поставщика (подрядчика, 

исполнителя) и завершаются заключением контракта. 

Организация, оказывающая 

услуги по обслуживанию 

пользователей ЕИС 

Организация, привлекаемая в соответствии с Законом № 

44-ФЗ для оказания услуг по ведению ЕИС в части 

обслуживания пользователей ЕИС. 

ЕИС Единая информационная система в сфере закупок. 

Специализированная 

организация, СО 

Юридическое лицо, привлекаемое заказчиком в 

соответствии со статьей 40 Закона №44-ФЗ. 

Уполномоченный орган, 

уполномоченное учреждение, 

УО, УУ 

Уполномоченный орган или уполномоченное 

учреждение – государственный орган, муниципальный 

орган, казенное учреждение, на которые возложены 

полномочия, предусмотренные статьей 26 Закона №44-

ФЗ. 

Участник закупки Любое юридическое лицо независимо от его 

организационно-правовой формы, формы собственности, 

места нахождения и места происхождения капитала или 

любое физическое лицо, в том числе зарегистрированное 

в качестве индивидуального предпринимателя. 

 

consultantplus://offline/ref=DEC0DA65C2F013F27FF183C2815DBBE03F26CF6CDF95A60633E71CDEFF8711955560223A0E1D39E6S2o4O
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1 ПОДГОТОВКА К РАБОТЕ 

Для работы с Системой установочный дистрибутив не требуется. 

Системные требования к рабочему месту пользователя описаны в таблице ниже 

(Таблица 1). 

Таблица 1. Системные требования к рабочему месту пользователя 

Минимальные системные требования 

1. Процессор Тактовая частота не менее 1,3 ГГЦ 

2. Оперативная память Не менее 1 ГБ 

3. 
Пропускная способность 

канала Интернет 
Не менее 256 кбит/сек 

Требования к установленному программному обеспечению для работы с ЕИС 

1. 
Установленный Интернет-браузер: Opera (версии 26 и выше), Mozilla FireFox (версии 

40 и выше), Google Chrome (версия 44 и выше) и Apple Safari (версия 8 и выше). 

Требования к установленному программному обеспечению для работы в ЛК ЕИС 

1. 

Установленный Интернет-браузер: любой браузер, поддерживающий Transport Layer 

Security (TLS v. 1.0/1.2, RFC 5246), с использованием российских криптографических 

стандартов; 

ПО КриптоПро версии 4.0. 

2. КриптоПро ЭЦП Browser plug-in, версия 2.0. 

 

Для начала работы перейти на Официальный сайт ЕИС – 

http://zakupki.gov.ru. 

Для настройки рабочего места пользователя необходимо ознакомиться со 

следующими документами: 

— «Инструкция по настройке рабочего места пользователя»; 

— «Инструкция по установке и настройке компонента Крипто Про ЭЦП 

Browser-plugin». 

Данные документы доступны пользователям с любыми полномочиями в 

ЕИС в разделе «Документы»/«Материалы для работы в ЕИС»/«Файлы для 

настройки рабочего места». 

http://zakupki.gov.ru/
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2 ОПИСАНИЕ ФУНКЦИЙ 

Настоящее руководство описывает порядок формирования, утверждения 

планов-графиков, внесения изменений в такие планы-графики, порядок их 

размещения в Единой информационной системе в соответствии с Положением, 

утвержденным постановлением Правительства РФ от 30.09.2019 № 1279. 

2.1 Работа в реестре «Планы-графики закупок» 

Формирование и размещение планов-графиков закупок в ЕИС могут 

осуществлять пользователи организаций со следующими полномочиями: 

— Заказчик; 

— Организация, осуществляющая полномочия заказчика на 

осуществление закупок на основании договора (соглашения) в 

соответствии с ч. 6 ст. 15. 

Для пользователя организации Заказчика в реестре планов-графиков 

закупок доступны следующие функции: 

— просмотр сведений и печатных форм планов-графиков закупок, 

которые были размещены ОПЗ для организации Заказчика; 

— формирование и размещение планов-графиков закупок для своей 

организации. 

В системе реализована возможность размещения для Заказчика нескольких 

планов-графиков закупок на один и тот же период в том случае, если у Заказчика 

существует связь с ОПЗ. Каждая ОПЗ может разместить за Заказчика, с которым 

у нее установлена связь, по одному плану-графику закупок на один и тот же 

период. 

При размещении плана-графика закупок организацией ОПЗ, после 

сведений об организации заказчика через символ «/» отображаются сведения 

размещающей организации. Функция просмотра, редактирования, внесения 

изменений и т.д. доступна только для планов-графиков закупок, которые 

созданы для Заказчика (Заказчиков) организацией пользователя в ЛК. 

2.1.1 Просмотр сведений реестра планов-графиков закупок 

Для просмотра сведений реестра планов-графиков закупок товаров, работ, 

услуг в разделе «Закупки» выберите пункт меню «Планы-графики закупок» 

(Рисунок 1). 
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Рисунок 1. Раздел горизонтального меню «Закупки», пункт «Планы-графики 

закупок» 

Отображается страница «Планы-графики закупок товаров, работ, услуг» 

(Рисунок 2). 

 

Рисунок 2. Страница «Планы-графики закупок товаров, работ, услуг» 

На странице доступен блок поиска, а также перечень планов-графиков на 

вкладках «Планы-графики закупок». Вкладка «Архив» отображается при 

наличии планов-графиков закупок в статусе «Архив». 
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Для каждого плана-графика закупок в столбце «Статус» отображается 

номер версии, статус размещения/согласования, а также статус прохождения 

контроля по части 5 статьи 99 Закона № 44-ФЗ. 

В зависимости от статуса для плана-графика закупок доступны различные 

функции. Пункты контекстного меню плана-графика закупок и условия их 

отображения подробно описаны в Приложении 1 (Приложение 1). 

2.1.2 Поиск планов-графиков закупок  

При необходимости воспользуйтесь блоком поиска на странице «Планы-

графики закупок товаров, работ, услуг». 

Для пользователей с полномочием «Заказчик» блок поиска выглядит 

следующим образом (Рисунок 3): 

 

Рисунок 3 Блок поиска планов-графиков закупок в ЛК Заказчика 

Поле «Наименование заказчика» заполняется наименованием текущей 

организации. Дополнительно отображается поле «Организация, 

осуществляющая закупки в рамках переданных полномочий заказчика». С 

помощью пиктограммы « » из открывшегося справочника выберите 

организацию, являющуюся владельцем искомого плана-графика закупок, из 

списка организаций, имеющих незаблокированные связи с текущей 

организацией Заказчика. 

Для пользователей с полномочием организации «ОПЗ» блок поиска 

выглядит следующим образом (Рисунок 4): 
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Рисунок 4. Блок поиска планов-графиков закупок в ЛК ОПЗ 

В поле «Заказчик» с помощью пиктограммы « » выберите заказчика по 

искомому плану-графику закупок из открывшегося справочника. 

Укажите нужные параметры поиска и нажмите кнопку «Найти». 

Результаты поиска отобразятся под блоком поиска. 

2.1.3 Просмотр карточки и печатной формы плана-графика закупок  

Для просмотра сведений плана-графика закупок выберите пункт 

«Просмотреть» (для просмотра проекта текущей версии плана-графика закупок) 

или «Просмотреть размещенную версию» (для просмотра последней 

размещенной версии данного плана-графика закупок) контекстного меню плана-

графика закупок (Рисунок 5). 

Перечень и условия отображения пунктов контекстного меню реестра 

планов-графиков закупок приведено в Приложении 1 (Приложение 1). 

 

Рисунок 5. Пункт контекстного меню «Просмотр сведений» 

Отображается страница просмотра сведений на вкладке «Общие сведения» 

(Рисунок 6): 
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Рисунок 6. Страница просмотра сведений плана-графика закупок,  вкладка 

«Общие сведения» 

Если просмотр карточки осуществляется после того, как в план-график 

закупок, возвращенный Уполномоченным органом на доработку, были внесены 

изменения, то в нижней части вкладки отображается блок «Причина отправки на 

доработку». 

Сведения на всех вкладках плана-графика закупок отображаются в режиме 

просмотра. 

Для просмотра печатной формы плана-графика закупок на любой из 

вкладок нажмите на пиктограмму « » (где присутствует пиктограмма). Также 

просмотреть печатную форму плана-графика закупок можно, выбрав в 

контекстном меню соответствующей записи пункт «Просмотр печатной 

формы». 

Если размер печатной формы превышает 10 Мб, отображается следующее 

сообщение (Рисунок 7): 
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Рисунок 7. Сообщение о превышении допустимого размера печатной формы 

Если размер печатной формы плана-графика закупок не превышает 10 Мб, 

отображается окно, представленное на рисунке ниже (Рисунок 8). 

 

Рисунок 8. Печатная форма плана-графика закупок 

Для выгрузки сведений в формате Excel нажмите кнопку «Сохранить 

сведения в формате Excel». При превышении размера файла в 10 Мб отобразится 

сообщение с предложением отправки файла на электронную почту (Рисунок 9): 
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Рисунок 9. Окно с предложением отправки печатной формы плана-графика 

закупок на электронную почту 

Поле «Адрес электронной почты» по умолчанию заполняется значением 

одноименного реквизита из регистрационных данных текущего пользователя. 

Поле доступно для редактирования. 

При нажатии кнопки «Получить файл со сведениями на электронную 

почту» на указанный адрес отправляется письмо, содержащее выгрузку сведений 

в виде заархивированного в формате .zip файла Excel. 

Для просмотра журнала событий плана-графика закупок откройте вкладку 

«Журнал событий» (Рисунок 10). 
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Рисунок 10. Страница просмотра сведений плана-графика закупок. Вкладка 

«Журнал событий» 

Для формирования выписки из журнала событий, нажмите на гиперссылку 

«Сформировать выписку» на вкладке «Журнал событий». Отобразится окно 

запроса дат начала и окончания периода, за который требуется сформировать 

выписку (Рисунок 11): 

 

Рисунок 11. Окно запроса дат начала и окончания периода формирования 

выписки 

Установите нужный диапазон дат и нажмите кнопку «Сформировать 

выписку». Система формирует выписки событий за указанный период в формате 
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Excel и отображает окно с вариантами действий: «Открыть», «Сохранить» или 

«Отмена». 

2.1.4 Создание плана-графика закупок  

Для создания плана-графика на странице «Планы-графики закупок, 

товаров, работ, услуг» нажмите на гиперссылку «Создать план-график» 

(Рисунок 2), расположенную над списком планов-графиков. 

Государственные заказчики федерального уровня (получатели бюджетных 

средств) формируют планы-графики закупок в подсистеме бюджетного 

планирования ГИИС управления общественными финансами «Электронный 

бюджет». Для таких организаций гиперссылка «Создать план-график» 

недоступна. 

В соответствии с положениями части 2 ст. 34 Федерального закона от 

06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного 

самоуправления в Российской Федерации» на основании уставов 

муниципального района и поселения, являющегося административным центром 

муниципального района, может быть предусмотрено образование местной 

администрации муниципального района, на которую возлагается исполнение 

полномочий местной администрации указанного поселения. 

На основании положений ч. 1 и ч. 2 статьи 154 Бюджетного кодекса 

Российской Федерации, в случае осуществления местной администрацией 

муниципального района полномочий по организации и исполнению бюджета 

поселения, являющегося административным центром муниципального района, 

формирование планов-графиков закупок осуществляется отдельно по закупкам, 

осуществляемым за счет средств бюджета муниципального района, и отдельно 

по закупкам, осуществляемым за счет бюджета поселения. 

В Системе для заказчиков, имеющих признаки администрации 

муниципального района, реализована возможность формирования в одном 

личном кабинете заказчика в ЕИС двух планов-графиков закупок: 

— от своего имени за счет средств бюджета муниципального образования; 

— от своего имени за счет средств бюджета поселения. 

При размещении планов-графиков администрацией муниципального 

района, при заполнении общих сведений плана-графика значения кодов ОКТМО 

публично-правовых образований, указанных в различных планах-графиках, 

должны отличаться, начиная с 6 знака (первые 5 знаков кодов ОКТМО должны 

совпадать). 

При размещении планов-графиков администрацией муниципального 

района отдельно по закупкам, осуществляемым за счет средств бюджета 
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муниципального района, и отдельно по закупкам, осуществляемым за счет 

средств бюджета поселения, в поле «Публично-правовое образование» должно 

быть выбрано значение, имеющее признак муниципального района (цифра «6», 

«8» или «9» в третьем разряде кода ОКТМО публично-правового образования»). 

В случае смены типа организации заказчика (прохождения процесса 

реорганизации), для всех форм заказчика, появляется возможность 

формирования второго плана-графика. Под реорганизацией понимается, 

например, смена типа организации с казенного на автономное или бюджетное и 

наоборот. 

При этом возможность редактирования уже созданных планов-графиков, 

под старым типом организации, сохраняется, но добавление новых позиций не 

предусматривается. 

2.1.4.1 Вкладка «Общие сведения» 

Отображается страница формирования сведений о плане-графике закупок 

на вкладке «Общие сведения» (Рисунок 12). 

 

Рисунок 12. Вкладка «Общие сведения» 
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В блоке «Сведения о плане-графике закупок» значение поля «Уникальный 

номер плана-графика» будет присвоено автоматически при сохранении плана-

графика закупок. 

В поле «Финансовый год планирования» из выпадающего списка выберите 

нужное значение (список содержит значения, равное текущему году и два, 

следующих за ним). В поле «Плановый период» значение по умолчанию для поля 

«от» = значение поля «Финансовый год планирования» + 1, для поля «до» = 

значение поля «Финансовый год планирования» + 2; поле заполняется 

автоматически на основании финансового года и не доступно для 

редактирования. 

В поле «На подготовке» отображается номер текущей редактируемой 

версии плана-графика закупок и редакции через разделитель «.». 

В блоке «Сведения о государственном (муниципальном) заказчике, 

бюджетном, автономном учреждении или о государственном (муниципальном) 

унитарном предприятии» для организаций с полномочием «Заказчик» 

отображается информация о текущей организации пользователя. Часть полей 

доступна для редактирования. 

В поле «Публично-правовое образование» отображается наименование 

публично-правового образования, соответствующего организации заказчика 

согласно данным реестра организаций. Если в реестре организаций данные о 

наименовании публично-правового образования отсутствуют, то поле не 

заполняется. При нажатии на пиктограмму « » отображается окно поиска 

публично-правового образования по коду ОКТМО. 

В поле «Орган контроля, осуществляющий контроль по части 5 статьи 99», 

если организация Заказчика входит в список организаций, подлежащих 

контролю по части 5 статьи 99 Закона № 44-ФЗ, отображается наименование 

Органа контроля, с которым у заказчика установлена связь. Если связь не 

установлена, отображается надпись «Связь с Органом контроля не установлена». 

При попытке сохранения сведений отображается сообщение о необходимости 

установления связи с Органом, уполномоченным на осуществление контроля в 

соответствии с частью 5 статьи 99 Закона № 44-ФЗ. Необходимо обратиться к 

администратору Органа, уполномоченного на осуществление контроля в 

соответствии с частью 5 статьи 99 Федерального закона № 44-ФЗ, чтобы он 

создал соответствующую запись о связи организации Заказчика с Органом 

контроля и (или) включил текущий план-график в число субъектов контроля. 

При формировании плана-графика закупок организацией с полномочием 

«ОПЗ», если организация Заказчика входит в список организаций, подлежащих 
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контролю по части 5 статьи 99 Закона № 44-ФЗ, должна быть установлена 

подтвержденная связь Заказчика в совокупности с ОПЗ с Органом контроля. 

Необходимо аналогичным образом обратиться к администратору Органа, 

уполномоченного на осуществление контроля в соответствии с частью 5 статьи 

99 Федерального закона № 44-ФЗ, чтобы он создал соответствующую запись о 

связи организации Заказчика в совокупности с «ОПЗ» с Органом контроля и 

(или) включил текущий план-график в число субъектов контроля. 

При необходимости нажмите на гиперссылку «Обновить на основании 

регистрационных данных организации». 

Для пользователей организаций с полномочием «ОПЗ» дополнительно 

отображается блок «Сведения об организации, осуществляющей закупки в 

рамках переданных полномочий заказчика». В блоке отображается информация 

о текущей организации пользователя из выбранного плана-графика закупок 

(Рисунок 13). 

 

Рисунок 13. Блок «Сведения об организации, осуществляющей закупки в 

рамках переданных полномочий заказчика» 

Для сохранения и проверки страницы на нарушения нажмите кнопку 

«Сохранить и проверить на нарушения». При наличии ошибок заполнения полей 

отобразится сообщение с найденными ошибками (Рисунок 14): 

 

Рисунок 14. Окно «Результат проверки на нарушения» 

После исправления ошибок для перехода на вкладку «Позиции плана-

графика» нажмите кнопку «Далее». 
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2.1.4.2 Вкладка «Позиции плана-графика закупок» 

Отображается вкладка «Позиции плана-графика закупок» (Рисунок 15): 

 

Рисунок 15. Вкладка «Позиции плана-графика закупок» 

Блок поиска вызывается нажатием на ссылку «Поиск позиций плана-

графика закупок» (Рисунок 16). Если нажать на ссылку при отображенном блоке 

поиска, Система сворачивает его. 
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Рисунок 16. Блок поиска позиций плана-графика закупок 

Введите нужные данные, нажмите кнопку «Найти». Для добавления 

позиции плана-графика закупок нажмите кнопку «Добавить позицию». 

Если организация заказчика относится к муниципальному уровню либо к 

уровню субъекта федерации, в блоке поиска доступен также признак «Закупка 

в отношении объекта капитального строительства/ недвижимого имущества 

осуществляется без софинансирования из федерального бюджета в виде 

субсидий бюджету субъекта Российской Федерации» (Рисунок 17). 
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Рисунок 17. Признак «Закупка в отношении объекта капитального 

строительства/ недвижимого имущества осуществляется без софинансирования 

из федерального бюджета в виде субсидий бюджету субъекта Российской 

Федерации» 

2.1.4.2.1 Вкладка «Общие сведения позиции» 

Отображается страница формирования сведений о позиции плана-графика 

на вкладке «Общие сведения позиции» (Рисунок 18). 
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Рисунок 18. Вкладка «Общие сведения позиции» страницы формирования 

сведений о позиции плана-графика. Часть 1 
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Рисунок 19. Вкладка «Общие сведения позиции» страницы формирования 

сведений о позиции плана-графика. Часть 2 

В блоке «Сведения о закупке» значение поля «Уникальный номер позиции 

плана-графика закупок» формируется при сохранении формируемой позиции. 

Поле «Идентификационный код закупки» недоступно для редактирования. 

Поле «Идентификационный код закупки» формируется Системой 

автоматически в соответствии с Приказом Минфина России от 10.04.2019 № 55н 

«Об утверждении Порядка формирования идентификационного кода закупки»: 

— 1-2 разряды «Год» – содержит 2 последних цифры года размещения 

извещения о закупке, направления приглашения (приглашений) 

принять участие в определении поставщика (подрядчика, исполнителя) 

или года заключения контракта (контрактов) с единственным 

поставщиком (подрядчиком, исполнителем). 

— 3-22 разряды «Идентификационный код заказчика» – содержит 

идентификационный код заказчика, формируемый в порядке, 
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утвержденном Приказом Минфина России от 24 декабря 2021 г. № 

227н "Об утверждении Порядка присвоения, применения, а также 

изменения идентификационных кодов гарантов и Порядка присвоения, 

применения, а также изменения идентификационных кодов 

заказчиков". 

— 23-26 разряды «Номер закупки, включенной в план-график закупок» – 

заполняется значением, указанным в позиции плана-графика закупок. 

— 27-29 разряды «Порядковый номер закупки» – отображается значение 

«000». 

— 30-33 разряды «Код позиции ОКПД 2» – информация о коде объекта 

закупки по Общероссийскому классификатору продукции по видам 

экономической деятельности, с детализацией до группы товаров 

(работ, услуг). 

— 34-36 разряды «Код вида расходов» – заполняется значением кода вида 

расходов по бюджетной классификации РФ. 

В поле «Код вида расходов» значение по умолчанию и доступность для 

редактирования зависит от типа/полномочия организации, формирующей план-

график закупок. 

— Для унитарных предприятий по умолчанию установлен признак 

«Закупка за счет нескольких КВР», значение КВР устанавливается 

равным «000». 

— Для остальных типов организаций поля не заполнены и доступны для 

редактирования. Пользователь может или установить признак «Закупка 

за счет нескольких КВР», или выбрать КВР из классификатора. При 

нажатии на пиктограмму « » отображается окно выбора значения из 

классификатора КВР. Выбранное значение подставляется в текстовое 

поле. Если пользователь устанавливает признак «Закупка за счет 

нескольких КВР», то в текстовое поле подставляется значение «000». 

После первого сохранения позиции на вкладке дополнительно 

отображается поле «Редактировать идентификационный код закупки». При 

необходимости ввести значение вручную установите данный признак. Группа 

полей «Идентификационный код закупки» становится доступной для 

редактирования, а поля «Планируемый год размещения извещения (извещений) 

об осуществлении закупки или приглашения (приглашений) принять участие в 

определении поставщика (подрядчика, исполнителя) либо заключения контракта 

(контрактов) с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем)» и 
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«Номер закупки, включенной в план-график закупок» становятся недоступными 

для редактирования. 

Выпадающий список поля «Планируемый год размещения извещения 

(извещений) об осуществлении закупки или приглашения (приглашений) 

принять участие в определении поставщика (подрядчика, исполнителя) либо 

заключения контракта (контрактов) с единственным поставщиком 

(подрядчиком, исполнителем)» содержит финансовый год плана-графика 

закупок и пять следующих за ним. По умолчанию выбран финансовый год плана-

графика закупок. 

При вставке в поле «Год» значения, превышающего 2 символа (например, 

в поле «Год» был вставлен ИКЗ полностью), вставленное значение 

автоматически разбивается по соответствующим полям в соответствии с 

разрядностью. 

Если при заполнении группы полей «Идентификационный код закупки» 

введены некорректные значения, то под полем отображается соответствующее 

сообщение об ошибке. 

Если размещение закупки осуществляется в форме централизованной 

закупки, установите отметку в поле «Централизованная закупка». При этом 

дополнительно отображается поле «Наименование уполномоченного органа 

(учреждения)» (Рисунок 20). Выберите нужную организацию из справочника 

при нажатии на пиктограмму « ». 

Если размещение закупки осуществляется в форме совместных торгов, 

установите отметку в поле «Совместные торги». При этом дополнительно 

отображается поле «Наименование организатора совместного конкурса или 

аукциона» (Рисунок 20). 

 

Рисунок 20. Установленный признак «Совместные торги» 

Выберите нужную организацию из справочника нажатием на пиктограмму 

« ». 

В данных полях реализован контекстный поиск, результаты которого 

отображаются при вводе не менее трех символов наименования или ИНН 

искомой организации. 

В блоке «Информация об объекте закупки» необходимо добавить позиции 

ОКПД 2 (Рисунок 21). 
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Рисунок 21. Блок «Информация об объекте закупки» 

Для выбора товара, работы, услуги заполните поле «Выбрать 

наименование товара, работы, услуги». 

При вводе 3 и более символов под полем отображаются результаты 

контекстного поиска по коду и наименованию позиций ОКПД 2. Первые 10 

найденных позиций отображаются в списке под полем. В списке можно выбрать 

только одно значение. 

Также значение ОКПД 2 можно выбрать из справочника нажатием на 

пиктограмму « ». При этом отображается окно выбора из ОКПД 2 

(Рисунок 22): 

 

Рисунок 22. Окно выбора товара, работы, услуги по ОКПД 2 

При необходимости воспользуйтесь строкой поиска по ОКПД 2. 

Установите отметку напротив нужного кода ОКПД 2 и нажмите кнопку 

«Выбрать». 
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Поле «Выбрать наименование товара, работы, услуги» заполняется кодом 

и наименованием выбранной позиции ОКПД 2. Далее нажмите кнопку 

«Добавить». 

Позиция ОКПД 2 добавляется в таблицу, а наименование позиции ОКПД 2 

– в поле «Наименование объекта закупки» (Рисунок 23). 

 

Рисунок 23. Блок «Информация об объекте закупки» с добавленным товаром, 

работой, услугой 

Добавьте в таблицу нужное количество позиций ОКПД 2 описанным выше 

способом. 

При добавлении в таблицу первой позиции в поле «Код позиции ОКПД2» 

составного поля ИКЗ устанавливается значение, равное первым четырем 

разрядам кода позиции ОКПД2. При добавлении второй позиции в поле «Код 

позиции ОКПД2» составного поля ИКЗ устанавливается значение «0000». 

В поле «Наименование объекта закупки» наименования позиций ОКПД 2 

добавляются через «точку с запятой». 

Для удаления позиции ОКПД 2 из таблицы установите отметку напротив 

нужной записи и нажмите кнопку «Удалить». 

Для установки доступны признаки «Закупка на заключение 

энергосервисного контракта» (если планируется заключение энергосервисного 

контракта в соответствии со статьей 108 Закона № 44-ФЗ), «Закупка на оказание 

услуг по предоставлению кредита», «Закупка в соответствии с пп. «а» п.18 

Положения, утвержденного постановлением Правительства Российский 

Федерации от 30.09.2019 № 1279» (отображается, если «Финансовый год 

планирования» начинается с 2022). Можно установить только один из 

перечисленных признаков. 
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Если выбран признак «Закупка в соответствии с пп. «а» п.18 Положения, 

утвержденного постановлением Правительства Российский Федерации от 

30.09.2019 № 1279», и организация заказчика относится к муниципальному 

уровню либо уровню субъекта федерации, отображается также признак «Закупка 

в отношении объекта капитального строительства / недвижимого имущества 

осуществляется без софинансирования из федерального бюджета в виде 

субсидий бюджету субъекта Российской Федерации» (Рисунок 24). Признак 

отображается для планов-графиков закупок, начиная с 2024 финансового года 

планирования. Для планов-графиков федеральных заказчиков, получаемых из 

ГИИС «Электронный бюджет», признак не отображается. В случае установки 

признака «Закупка в отношении объекта капитального строительства / 

недвижимого имущества осуществляется без софинансирования из 

федерального бюджета в виде субсидий бюджету субъекта Российской 

Федерации» блок «По кодам объектов капитального строительства/ 

недвижимого имущества» не отображается, соответственно, ввод кодов ОКС/ 

ОНИ не доступен. 

 

Рисунок 24. Признак «Закупка в отношении объекта капитального 

строительства / недвижимого имущества осуществляется без 

софинансирования из федерального бюджета в виде субсидий бюджету 

субъекта Российской Федерации» 
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Если в таблице позиций добавлена хотя бы одна строка ОКПД 2, 

включающая код ОКПД 2, по которому невозможно установить признак 

энергосервисного контракта, при сохранении/завершении/направлении на 

контроль плана-графика закупок отобразится сообщение о необходимости 

исключить из списка товаров такие закупки или снять признак «Закупка на 

заключение энергосервисного контракта». 

Если «Финансовый год планирования» начинается с 2022, то для установки 

также доступен признак «Информация, не подлежащая размещению». 

В блоке «Объем финансового обеспечения закупки (рублей)» укажите 

значения планируемых платежей в разрезе финансовых годов планирования. 

При заполнении поля «Сумма на последующие годы» дополнительно 

отображается вкладка «Сведения о закупках на последующие годы» (за 

исключением унитарных предприятий). Правила заполнения вкладки 

различаются в зависимости от типа и уровня организации (п. 2.1.4.2.2). 

При удалении значения поля «Сумма на последующие годы» отображается 

сообщение о подтверждении удаления объемов финансового обеспечения за 

пределами планового периода (Рисунок 25): 

 

Рисунок 25. Сообщение для подтверждения удаления объемов финансового 

обеспечения за пределами планового периода 

При нажатии кнопки «ОК» поле очищается, вкладка «Сведения о закупках 

на последующие годы» не отображается. 

Значение поля «Всего» таблицы планируемых платежей рассчитывается 

автоматически как сумма значений по всем периодам планирования, указанных 

в таблице. 

Для заказчиков, действующих от имени РФ, субъекта РФ, муниципальных 

заказчиков, а также заказчиков с типом бюджетное, автономное учреждение, 

унитарное предприятие, иное юридическое лицо в случае передачи такому 

заказчику полномочий государственного заказчика, муниципального заказчика, 

обязательно указание детализации финансового обеспечения по КБК – под 
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таблицей планируемых платежей дополнительно отображается таблица для 

указания сумм финансового обеспечения на планируемые периоды в разрезе 

КБК (Рисунок 26). 

 

Рисунок 26. Блок «Объем финансового обеспечения закупки (рублей)» 

Указать КБК можно двумя способами: 

— вручную; 

— выбрать из классификатора КБК. 

Код бюджетной классификации состоит из разрядов: 

— 1-3 разряды - Глава - ввод только цифр, от 0 до 9; 

— 4-7 разряды - Раздел (подраздел) – ввод только цифр, от 0 до 9; 

— 8-17 разряды - Целевая статья – ввод значений, содержащих символы 

цифрового ряда – 0-9, русского алфавита - А, Б, В, Г, Д, Е, Ж, И, К, Л, 

М, Н, П, Р, С, Т, У, Ф, Ц, Ч, Ш, Щ, Э, Ю, Я, латинского алфавита 

(выделяются полужирным синим цветом) - A, D, E, F, G, I, J, L, N, P, Q, 

R, S, T, U, V, W, Y, Z; 

— 18-20 разряды – КВР - ввод только цифр, от 0 до 9». 
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В поле «Глава» по умолчанию отображается код Главного распорядителя 

бюджетных средств (далее – ГРБС), указанный в сведениях Заказчика.  

При заполнении полей вручную при вводе в поля «Глава», «Раздел 

(подраздел)», и «Целевая статья» двух и более символов под соответствующим 

полем отображается выпадающий список, содержащий значения, ранее 

добавленные в Систему, которые начинаются с введенных символов (для поля 

«Целевая статья» в выпадающем списке исключены значения, содержащие 

символ «О»). 

Код главы КБК по всем КБК в позициях должен совпадать с кодом ГРБС 

из сведений организации заказчика. 

Поле «Вид расходов» также можно заполнить путем выбора из 

справочника, нажав на пиктограмму « ». 

Для добавления значений в таблицу из классификатора КБК нажмите на 

гиперссылку «Поиск в классификаторе КБК». После выбора значения из 

справочника оно подставляется в поля таблицы следующим образом: 

— в поле «Глава» подставляется значение главы из кода КБК; 

— в поле «Раздел (подраздел)» подставляется значение 

раздела(подраздела) из кода КБК; 

— в поле «Целевая статья» подставляется значение целевой статьи из кода 

КБК; 

— в поле «Вид расходов» подставляется значение вида расходов из кода 

КБК. 

В полях для указания сумм на плановые периоды плана-графика закупок 

укажите нужные значения. Значение в поле «Всего» рассчитывается 

автоматически - как сумма значений по плановым периодам. 

Для добавления финансового обеспечения по КБК в таблицу нажмите на 

пиктограмму « » в самом правом столбце. 

При добавлении первого значения в таблицу КБК значение поля «Вид 

расходов» подставляется в поле «Код вида расходов» в поле 

«Идентификационный код закупки» блока «Сведения о закупке». При 

добавлении второго и последующих КБК в таблицу осуществляется проверка 

равенства кодов вида расходов. Если все КБК, добавленные в таблицу, имеют 

одинаковое значение в столбце «Вид расходов», то это значение в поле «Код вида 

расходов» не меняется. В противном случае, а также, если значение поля «Код 

вида расходов» отлично от «000», отображается сообщение об установке в поле 

«Код вида расходов» значения «000» (Рисунок 27): 
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Рисунок 27. Сообщение об установке в поле «Код вида расходов» значения 

«000» 

Добавьте нужное количество данных финансового обеспечения по КБК. 

Для удаления записи из таблицы нажмите на пиктограмму « ». 

Под таблицей в строке «Итого по кодам бюджетной классификации» 

отображаются суммарные значения финансового обеспечения, разбитого по 

КБК. Если сумма в поле не равна сумме в соответствующей ячейке таблицы 

«Планируемые платежи», то значение выделяется красным цветом (объем 

финансового обеспечения по кодам бюджетной классификации не должен 

превышать планируемые платежи по соответствующим периодам 

планирования). 

Для организаций, которые могут в качестве финансового обеспечения 

использовать внебюджетные средства, дополнительно под строкой «Итого по 

кодам бюджетной классификации» отображается строка «Из внебюджетных 

средств». 

Если суммарное значение по строкам «Итого по бюджетной 

классификации» и «Из внебюджетных средств» превышает значение по 

соответствующему столбцу в таблице «Планируемые платежи», то значение в 

этом столбце в обеих строках выделяется красным цветом. 
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Рисунок 28. Блок «Объем финансового обеспечения закупки (рублей)» с 

заполненной детализацией 

Для автономных и бюджетных учреждений обязательно указание 

детализации финансового обеспечения по кодам видов расходов. В случае 

осуществления закупок в целях реализации национальных и федеральных 

проектов также необходимо детализировать средства, предусмотренные на 

реализацию таких проектов по коду бюджетной классификации (целевой статье 

расходов). Для этого используйте таблицы «По кодам видов расходов» и «Из них 

выделено средств в рамках реализации национальных проектов» (Рисунок 31). 
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Рисунок 29. Таблицы «По кодам видов расходов» и «Из них выделено средств в 

рамках реализации национальных проектов» для автономных и бюджетных 

учреждений 

По умолчанию в таблицах отображается только строка добавления 

значения в таблицу. 

Добавление кодов видов расходов и сумм осуществляется по аналогии с 

описанным выше способом добавления информации в таблице «Детализация по 

кодам бюджетной классификации». 

В поле «КБК (целевая статья)» доступен ввод алфавитно-цифровых 

значений в формате «ххxxx xxxxx», содержащих символы ряда: 0, 1, 2, 3, 4, 5, 6, 

7, 8, 9, А, Б, В, Г, Д, Е, Ж, И, К, Л, М, Н, П, Р, С, Т, У, Ф, Ц, Ч, Ш, Щ, Э, Ю, Я, A, 

D, E, F, G, I, J, L, N, P, Q, R, S, T, U, V, W, Y, Z, максимум 10 символов. Символы 

латинского алфавита должны отображаться синим цветом с выделением 

полужирным (при добавлении целевой статьи в таблицу). При вводе 2 и более 

символов под полем отображается список, содержащий значения целевой статьи, 

ранее добавленные в Систему, которые начинаются с введенных символов. 

Если «Финансовый год планирования» начинается с 2022 и требуется 

ввести информацию по объектам капитального строительства/ недвижимого 

имущества, то установите признак «Закупка в соответствии с пп. «а» п.18 

Положения, утвержденного постановлением Правительства Российский 

Федерации от 30.09.2019 № 1279» ( 
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Рисунок 18) и заполните сведения по объектам капитального 

строительства/ недвижимого имущества (Рисунок 30). 

 

Рисунок 30. Таблица «По кодам объектов капитального строительства/ 

недвижимого имущества» 

«Код объекта капитального строительства/ недвижимого имущества» — 

текстовое поле. При нажатии на пиктограмму « » открывается окно выбора 

кода ОКС/ ОНИ из справочника. Выбранное в окне значение подставляется в 

текстовое поле. Поле допускает ввод значений вручную, только цифр, максимум 

18 символов. При вводе в поле трех символов под полем отображается 

выпадающий список, содержащий значения кодов ОКС/ ОНИ, которые 

начинаются с введенных символов. При выборе значения из списка, оно 

подставляется в текстовое поле. 

Если код ОКС/ОНИ был добавлен ранее и орган контроля выявил 

несоответствия по относящемуся к нему объекту КС/НИ, то рядом с кодом 

ОКС/ОНИ отображается пиктограмма-индикатор  , при наведении на которую 

отображается подсказка, а код ОКС/ ОНИ выводится красным цветом. 

При нажатии « » код ОКС/ ОНИ и заданные суммы финансового 

обеспечения добавляются в таблицу. 

«Итого по кодам объектов капитального строительства/ недвижимого 

имущества» - строка таблицы. В ячейках выводятся суммарные значения 

финансового обеспечения, разбитого по кодам ОКС/ ОНИ. Если значение данной 

ячейки превышает значение соответствующей (по году) ячейки таблицы 

«Планируемые платежи» (Рисунок 19), то значение данной ячейки выделяется 

красным цветом 

В случае необходимости проведения обязательного общественного 

обсуждения в поле «Необходимо обязательное общественное обсуждение в 

соответствии со статьей 20 Федерального закона № 44-ФЗ» из выпадающего 

списка выберите значение «Да».  
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Причем, если «Планируемый год размещения извещения (извещений) об 

осуществлении закупки или приглашения (приглашений) принять участие в 

определении поставщика (подрядчика, исполнителя) либо заключения контракта 

(контрактов) с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем)» 

равен финансовому году планирования, поле об указании проведения или 

непроведения обязательного общественного обсуждения обязательно для 

заполнения. 

 

Рисунок 31. Отображение признака «Необходимо обязательное общественное 

обсуждение в соответствии со статьей 20 Федерального закона № 44-ФЗ» 

Для сохранения сведений и завершения формирования позиции плана-

графика закупок нажмите кнопку «Сохранить и закрыть». Отображается вкладка 

«Позиции плана-графика закупок» с добавленной позицией (Рисунок 32): 
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Рисунок 32. Вкладка «Позиции плана-графика закупок» с добавленной 

позицией 

Если позиция не подлежит размещению на официальном сайте ЕИС, в 

строке с ИКЗ отображается значок .  

Если позиция отменена и номер закупки, включенной в план-график, уже 

указан в другой неотмененной позиции, то цвет текста в строке с данной 

позицией – серый. 

 

Рисунок 33. Вкладка «Позиции плана-графика закупок» с отмененной позицией 

Добавьте нужное количество позиций плана-графика закупок и нажмите 

кнопку «Далее». 

Создать позицию плана-графика закупок можно путем копирования уже 

существующей позиции (п. 2.1.5). 
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2.1.4.2.2 Вкладка «Сведения о закупках на последующие годы» 

При заполнении поля «Сумма на последующие годы» в блоке «Объем 

финансового обеспечения закупки (рублей)» на вкладке «Общие сведения 

позиции» дополнительно отображается вкладка «Сведения о закупках на 

последующие годы» (Рисунок 34): 

 

Рисунок 34. Вкладка «Сведения о закупках на последующие годы» 

Правила заполнения вкладки различаются в зависимости от типа и уровня 

организации: 

— для унитарных предприятий вкладка не отображается; 

— для федеральных заказчиков, если указано значение в поле «Сумма на 

последующие годы» объемов финансового обеспечения в позиции 

плана-графика закупок, то должна быть заполнена хотя бы одна строка 

на вкладке «Сведения о закупках на последующие годы» с указанием 
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значений во всех полях, при условии, что не установлен признак 

«Закупка на заключение энергосервисного контракта» на вкладке 

«Общие сведения позиции». 

Над таблицей в поле «Сумма финансового обеспечения на последующие 

годы» отображается значение поля «Сумма на последующие годы» вкладки 

«Общие сведения позиции». В поле «Итоговая сумма финансового обеспечения 

платежей, планируемых по НПА» отображается сумма значений всех полей 

«Сумма на последующие годы» из табличной части вкладки. 

В таблице содержится одна строка КВР, в которой суммы финансового 

обеспечения предзаполнены на основании сумм финансового обеспечения, 

указанных в позиции плана-графика закупки на вкладке «Общие сведения 

позиции». 

В таблице в столбце «Сведения об НПА/ПА (проекте НПА/ПА)» заполните 

обязательные поля (Рисунок 35): 

 

Рисунок 35. Группа полей «Сведения об НПА/ПА (проекте НПА/ПА)» 

В столбце «Код вида расходов» укажите нужное значение путем выбора из 

справочника или из результатов контекстного поиска при вводе не менее 3 

символов. 

Для того чтобы добавить объем средств по другому коду вида расходов, 

нажмите кнопку «Добавить код вида расходов». В таблицу текущей записи 

сведений об НПА/ПА добавится пустая строка для ввода значений. 
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Для удаления ошибочно добавленного объема средств по коду КВР 

нажмите на пиктограмму « ». Отобразится сообщение о подтверждении 

действия (Рисунок 36): 

 

Рисунок 36. Сообщение о подтверждении действий 

Для удаления нужного объема средств нажмите кнопку «Удалить». 

В поле «Путь к файлу» выберите нужный документ нажатием кнопки 

«Обзор» и нажмите кнопку «Прикрепить». 

Для каждой строки таблицы «Сведения о НПА/ПА (проекте НПА/ПА)» 

может быть прикреплен только один документ. Для прикрепления нескольких 

файлов правовых актов для каждого из них необходимо добавить строку в 

таблице. 

Для добавления новой строки для указания сведений об объемах средств, 

указанных в правовых актах, нажмите кнопку «Добавить сведения об НПА/ПА 

(проекте НПА/ПА)». В таблице добавляется новая строка со следующим 

порядковым номером. 

При добавленных ранее сведениях об НПА/ПА (проекте НПА/ПА) (группа 

полей Рисунок 35) кнопка «Выбрать из ранее добавленных» становится 

доступной. При нажатии кнопки отображается окно с добавленными сведениями 

НПА (Рисунок 37): 

 

Рисунок 37. Окно с добавленными сведениями НПА 
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Для выбора НПА из ранее добавленных выделите строку с нужным НПА и 

нажмите кнопку «Выбрать». Группа полей «Сведения об НПА/ПА (проекте 

НПА/ПА)» заполняется на основании сведений выбранного НПА. 

Для сохранения сведений и завершения формирования позиции плана-

графика закупок нажмите кнопку «Завершить». Отображается вкладка «Позиции 

плана-графика закупок» с добавленной позицией (Рисунок 38): 

 

Рисунок 38. Вкладка «Позиции плана-графика закупок» с добавленной 

позицией 

2.1.4.3 Вкладка «Особые закупки» 

Перейдите на вкладку «Особые закупки» (Рисунок 39). 

 

Рисунок 39. Вкладка «Особые закупки» 

Для добавления особой закупки нажмите кнопку «Добавить объект 

закупки». 

Отображается вкладка «Сведения об особых закупках» (Рисунок 40): 
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Рисунок 40. Вкладка «Сведения об особых закупках» 

В поле «Объект закупки» из выпадающего списка выберите нужный тип 

особой закупки (Рисунок 41). 
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Рисунок 41. Список объектов закупки 

Допустима ситуация добавления одного типа особой закупки нескольких 

раз в таблицу особых закупок на вкладке «Особые закупки», поэтому в 

выпадающем списке отображаются значения справочника «Типы особых 

закупок для планов-графиков с 01.01.2020», год вывода из обращения которых 

больше или равен финансовому году плана-графика. 

Уникальный номер позиции в плане-графике закупок будет сформирован 

при первом сохранении позиции. 

Поле «Идентификационный код закупки» недоступно для редактирования. 

Значение в поле формируется согласно тексту подсказки, которая отображается 

на пиктограмму « ». Также подробное описание формирования ИКЗ приведено 

в п. 2.1.4.2.1. 

В поле «Планируемый год размещения извещения, направления 

приглашения, заключения контракта с единственным поставщиком 

(подрядчиком, исполнителем)» в выпадающем списке отображается финансовый 

год плана-графика закупок и пять, следующих за ним. По умолчанию выбран 

финансовый год плана-графика закупок. 

В сведениях особой закупки 1-2 разряды ИКЗ должны соответствовать 

последним двум цифрам года, указанного в поле «Планируемый год размещения 

извещения или приглашения принять участие в определении поставщика 

(подрядчика, исполнителя) либо заключения контракта с единственным 

поставщиком (подрядчиком, исполнителем)». 

Поле «Номер закупки, включенной в план-график закупок» по умолчанию 

автоматически заполняется значением, равным максимальному номеру закупки 

из ранее добавленных ИКЗ позиций, в том числе особых закупок, плюс 1. Если 

все свободные номера использованы, автоматически присваивается наименьший 
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номер отмененной позиции и далее по возрастанию порядковых номеров 

отмененных закупок.  Поле обязательно для заполнения. 

В соответствии с Приказом Минфина России от 10.04.2019 № 55н «Об 

утверждении Порядка формирования идентификационного кода закупки» 

значение поля «Номер закупки, включенной в план-график закупок» должно 

быть уникально в рамках года размещения извещения (приглашения). Для 

отмененных позиций проверка уникальности не осуществляется. 

После первого сохранения позиции на вкладке дополнительно 

отображается поле «Редактировать идентификационный код закупки». При 

необходимости ввести значение вручную установите данный признак. Группа 

полей «Идентификационный код закупки» становится доступной для 

редактирования, а поля «Планируемый год размещения извещения (извещений) 

об осуществлении закупки или приглашения (приглашений) принять участие в 

определении поставщика (подрядчика, исполнителя) либо заключения контракта 

(контрактов) с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем)» и 

«Номер закупки, включенной в план-график закупок» становятся недоступными 

для редактирования. 

Если размещение закупки осуществляется в форме централизованной 

закупки, установите отметку в поле «Централизованная закупка». При этом 

дополнительно отображается поле «Наименование уполномоченного органа 

(учреждения)». Выберите нужную организацию из справочника нажатием на 

пиктограмму « ». 

Блок «Объем финансового обеспечения закупки (рублей)» объединяет 

поля, предназначенные для формирования сведений о финансовом обеспечении 

позиции особой закупки. 

В группе полей «Планируемые платежи по объекту закупки» выводятся 

суммарные значения финансового обеспечения всех ИКЗ (включая текущую 

ИКЗ) с одинаковыми значениями типа позиции особой закупки и планируемого 

года размещения извещения (приглашения) текущей редактируемой версии 

данного плана-графика (ИКЗ со статусом «Отменена» не учитываются в 

расчете). Значения рассчитываются динамически на основании данных, 

указанных в строке «Из них на данную строку» и недоступны для 

редактирования. 

В поле «Из них на данную строку» указываются планируемые платежи по 

ИКЗ позиции типа особой закупки. В поле «Всего» отображается сумма значений 

по следующим полям, рассчитанная автоматически: 
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—  «Сумма на <фин. Год планирования> год, рублей» – по умолчанию 

отображается значение «0,00», поле доступно для редактирования. 

<фин. Год планирования> – финансовый год планирования плана-

графика закупок. Если значение <фин. Год планирования> не 

совпадает со значением «Планируемый год размещения извещения 

(извещений) об осуществлении закупки или приглашения 

(приглашений) принять участие в определении поставщика 

(подрядчика, исполнителя) либо заключения контракта (контрактов) с 

единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем)», поле 

недоступно для редактирования.  

—  «Сумма на <первый год планового периода> год, рублей» – по 

умолчанию отображается значение «0,00», поле доступно для 

редактирования. Если значение <первый год планового периода> 

меньше значения <планируемый год размещения извещения 

(приглашения)>, поле недоступно для редактирования. 

— «Сумма на <второй год планового периода> год, рублей» – по 

умолчанию отображается значение «0,00», поле доступно для 

редактирования. Если значение <второй год планового периода> 

меньше значения <планируемый год размещения извещения 

(приглашения)>, поле недоступно для редактирования. 

— «Сумма на последующие годы, рублей» – по умолчанию отображается 

значение «0,00», поле доступно для редактирования. 

Для заказчиков, действующих от имени РФ, субъекта РФ, муниципальных 

заказчиков, а также заказчиков с типом бюджетное/автономное 

учреждение/унитарное предприятие/иное юридическое лицо в случае передачи 

такому заказчику полномочий государственного заказчика, муниципального 

заказчика, ниже в таблице «Детализация по кодам бюджетной классификации» 

необходимо детализировать указанные выше планируемые платежи по КБК. 

Код бюджетной классификации состоит из разрядов: 

— 1-3 разряды - Глава - ввод только цифр, от 0 до 9; 

— 4-7 разряды - Раздел (подраздел) – ввод только цифр, от 0 до 9; 

— 8-17 разряды - Целевая статья – ввод значений, содержащих символы 

цифрового ряда – 0-9, русского алфавита - А, Б, В, Г, Д, Е, Ж, И, К, Л, 

М, Н, П, Р, С, Т, У, Ф, Ц, Ч, Ш, Щ, Э, Ю, Я, латинского алфавита 

(выделяются полужирным синим цветом) - A, D, E, F, G, I, J, L, N, P, Q, 

R, S, T, U, V, W, Y, Z; 

— 18-20 разряды – КВР - ввод только цифр, от 0 до 9». 
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В группе полей «Код бюджетной классификации» в столбце «Глава» по 

умолчанию указывается код ГРБС, указанный в сведениях организации 

Заказчика. 

КБК можно ввести вручную (вид расходов можно выбрать из 

классификатора КВР нажатием на пиктограмму « ») или путем выбора из 

классификатора КБК. 

При нажатии на гиперссылку «Поиск в классификаторе КБК» 

отображается окно выбора полной цепочки КБК (20 символов) из справочника 

КБК (Рисунок 42). 

 

Рисунок 42. Окно выбора КБК 

Если введены значения «Глава», «Раздел (подраздел)», «Целевая статья» и 

«Вид расходов», то в окне выбора КБК автоматически осуществляется поиск 

КБК по введенным значениям. После выбора значение разбивается на 

составляющие (глава – 3 символа, раздел (подраздел) – 4 символа, целевая статья 

– 10 символов, вид расходов – 3 символа) и подставляется в соответствующие 

поля блока «Код бюджетной классификации». 

Заполните значения сумм финансового обеспечения в разбивке по 

периодам планирования. В поле «Всего» отображается сумма финансового 

обеспечения по КБК. 

Добавьте нужное количество строк КБК с помощью пиктограммы « ». 
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В группе полей «Итого по кодам бюджетной классификации» 

отображаются суммарные значения финансового обеспечения, разбитого по 

кодам КБК. Если сумма в поле не равна сумме в соответствующем поле строки 

«Из них на данную строку», то значение выделяется красным цветом. 

Для организаций, которые могут в качестве финансового обеспечения 

использовать внебюджетные средства, дополнительно под строкой «Итого по 

кодам бюджетной классификации» отображается строка «Из внебюджетных 

средств». 

Если суммарное значение по строкам «Итого по бюджетной 

классификации» и «Из внебюджетных средств» превышает значение по 

соответствующему столбцу в таблице «Из них на данную строку», то значение в 

этом столбце в обеих строках выделяется красным цветом. 

Для удаления строк КБК нажмите на пиктограмму « » в нужной строке. 

При удалении осуществляется проверка равенства кодов вида расходов в составе 

КБК. Если все КБК в таблице имеют одинаковое значение в столбце «Вид 

расходов», и в поле «Код вида расходов» в составе ИКЗ установлено значение 

«000», то отображается сообщение о замене КВР в составе ИКЗ на значение из 

детализации КБК. 

Для автономных и бюджетных учреждений обязательно указание 

детализации финансового обеспечения по кодам видов расходов. В случае 

осуществления закупок в целях реализации национальных и федеральных 

проектов также необходимо детализировать средства, предусмотренные на 

реализацию таких проектов по коду бюджетной классификации (целевой статье 

расходов). Для этого используйте таблицы «По кодам видов расходов» и «Из них 

выделено средств в рамках реализации национальных проектов» (Рисунок 43). 
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Рисунок 43. Блок «По кодам видов расходов» для автономных и бюджетных 

учреждений 

Добавление кодов видов расходов и сумм осуществляется по аналогии с 

описанным выше способом добавления информации в таблице «Детализация по 

кодам бюджетной классификации». 

В поле «КБК (целевая статья)» доступен ввод алфавитно-цифровых 

значений в формате «ххxxx xxxxx», содержащих символы ряда: 0, 1, 2, 3, 4, 5, 6, 

7, 8, 9, А, Б, В, Г, Д, Е, Ж, И, К, Л, М, Н, П, Р, С, Т, У, Ф, Ц, Ч, Ш, Щ, Э, Ю, Я, A, 

D, E, F, G, I, J, L, N, P, Q, R, S, T, U, V, W, Y, Z, максимум 10 символов. Символы 

латинского алфавита должны отображаться синим цветом с выделением 

полужирным (при добавлении целевой статьи в таблицу). При вводе 2 и более 

символов под полем отображается список, содержащий значения целевой статьи, 

ранее добавленные в Систему, которые начинаются с введенных символов. 

После заполнения полей вкладки нажмите кнопку «Завершить» для 

перехода на вкладку «Особые закупки». Созданная запись об объекте закупки 

отображается в табличной форме вкладки (Рисунок 44). 
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Рисунок 44. Вкладка «Особые закупки» с добавленной особой закупкой 

В таблице позиций особых закупок все особые закупки с одним типом 

объединяются под общим разделом, а информация об ИКЗ, годовом объеме 

финансового обеспечения и статусе отображается для каждой особой закупки с 

таким типом. 

Добавьте нужное количество особых закупок. 

 

Рисунок 45. Вкладка «Особые закупки» с разными типами особых закупок 

В развернутом виде сведения выглядят следующим образом (Рисунок 46): 
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Рисунок 46. Вкладка «Особые закупки» с разными типами особых закупок в 

развернутом виде 

После добавления нужного количества особых закупок нажмите кнопку 

«Далее».  

2.1.4.4 Вкладка «Итоговые показатели» 

Отображается вкладка «Итоговые показатели» (Рисунок 47): 
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Рисунок 47. Вкладка «Итоговые показатели» 

Сумма финансового обеспечения в блоке «Итоговые показатели плана-

графика закупок» вычисляется как сумма финансового обеспечения по всем 

позициям плана-графика закупок, за исключением позиций и особых закупок в 

статусе «Отменена». 

Для бюджетных и автономных учреждений, по планам-графикам закупок 

которых получен протокол о несоответствии, дополнительно отображаются 

строки «Итого по плану финансово-хозяйственной деятельности» (данные с 
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сайта bus.gov.ru) и «Свободные остатки». Поля в строке «Свободные остатки» 

заполняются разностью значений сумм «Итого для осуществления закупок 

(рублей)» и «Итого по плану-финансово-хозяйственной деятельности (данные с 

сайта bus.gov.ru). 

Блок «По кодам бюджетной классификации» отображается для заказчиков, 

действующих от имени РФ, субъекта РФ, а также для органов местного 

самоуправления. 

Каждый КБК указывается в таблице только один раз. В полях таблицы 

автоматически проставляются суммы по соответствующим КБК, рассчитанные 

как сумма значений по позициям и особым закупкам, в которых указан данный 

КБК (Рисунок 48). 

 

Рисунок 48. Блок «По кодам бюджетной классификации» с заполненными 

сведениями 

Таблица не доступна для редактирования. 

Для каждого КБК в поле «Глава» отображается пиктограмма « », при 

нажатии на которую отображается окно просмотра списка позиций и особых 

закупок, в сведениях которых указан данный КБК (Рисунок 49): 
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Рисунок 49. Окно со списком позиций по КБК 

Если тип организации заказчика «Унитарное предприятие», вместо блока 

«По кодам бюджетной классификации» отображается блок «По соглашениям о 

предоставлении субсидий». 

Для добавления записи в таблицу в поле «Тип субсидии» установите 

отметку напротив нужного значения: 

— На капитальные вложения (установлено по умолчанию). 

— Иное. 

Заполните поля «Номер», «Дата», а также укажите сумму финансового 

обеспечения для каждого планового периода. Далее нажмите кнопку «+». 

Добавьте нужное количество записей по соглашениям о предоставлении 

субсидий в таблицу. 

В строке «Итого по соглашениям о предоставлении субсидий» 

отображаются суммарные значения финансового обеспечения, разбитого по 

соглашениям. Если сумма в ячейке не равна сумме в соответствующей ячейке 

таблицы «Итого на осуществление закупок (рублей)» в блоке «Итоговые 

показатели плана-графика закупок», то значение выделяется красным цветом. 

Для автономных и бюджетных учреждений дополнительно отображается 

блок «По кодам видов расходов». 

Таблица не доступна для редактирования, формируется автоматически на 

основании данных по кодам видов расходов в позициях плана-графика закупок 

и особых закупок. Отображаются все коды вида расходов, указанные в позициях 

плана-графика и особых закупках. Сумма финансового обеспечения по кодам 

видов расходов вычисляется как сумма финансового обеспечения кодов видов 

расходов по позициям плана-графика закупок и особых закупок, за исключением 

позиций и особых закупок в статусе «Отменена». 

Если установлен признак «Закупка в соответствии с пп. «а» п.18 

Положения, утвержденного постановлением Правительства Российский 

Федерации от 30.09.2019 № 1279» хотя бы для одной позиции плана-графика 



Наименование ИС: Единая информационная система в сфере закупок 

Название документа: Планы-графики закупок 

Код документа:  Стр. 59 
 

закупок и «Финансовый год планирования» начинается с 2022, то отображается 

таблица «По кодам объектов капитального строительства/ недвижимого 

имущества» (Рисунок 47). 

Таблица недоступна для редактирования, формируется автоматически на 

основании данных кодов ОКС/ ОНИ в позициях плана-графика закупок. 

Отображаются все коды ОКС/ ОНИ, указанные в позициях плана-графика. 

Сумма финансового обеспечения по коду ОКС/ ОНИ вычисляется как сумма 

финансового обеспечения кода ОКС/ ОНИ по позициям плана-графика закупок, 

за исключением позиций в статусе «Отменена». 

Если орган контроля выявил несоответствия по объекту КС/НИ, то рядом 

с кодом ОКС/ОНИ отображается пиктограмма-индикатор  , при наведении на 

которую отображается подсказка, а код ОКС/ ОНИ выводится красным цветом. 

В заголовке столбца «код ОКС/ОНИ» отображается фильтр «Результат 

контроля». В списке отобразятся коды ОКС/ОНИ, у которых скрытое значение, 

полученное из ЛК ОК, будет совпадать с одним из выбранных значений в 

фильтре: 

‒ Все (по умолчанию). 

‒ Контроль пройден. 

‒ Контроль не пройден. 

Для перехода на вкладку «Документы» нажмите кнопку «Далее». 

2.1.4.5 Вкладка «Документы» 

Отображается вкладка «Документы» (Рисунок 50): 

 

Рисунок 50. Вкладка «Документы» 
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Прикрепите сопутствующие документы. 

Для сохранения версии плана-графика закупок нажмите кнопку 

«Завершить». План-график закупок в статусе «На подготовке» отображается на 

странице «Планы-графики закупок, товаров, работ, услуг». 

Для завершения формирования плана-графика закупок нажмите (текст 

кнопки может различаться следующим образом): 

‒ «Утвердить, направить на контроль и разместить». 

‒ «Направить на согласование и разместить». 

‒ «Утвердить, разместить и направить на контроль» — если для версии 

плана-графика доступно размещение до прохождения контроля по ч. 5 

ст. 99. 

‒ «Разместить» — если для версии плана-графика доступно размещение 

без выполнения контроля по ч. 5 ст. 99. 

‒ «Утвердить, направить на согласование и контроль» — если для 

завершения формирования плана-графика требуется согласование с 

УО/УУ и контроль по ч. 5 ст. 99 в ЛК ОК. 

Государственные заказчики федерального уровня (получатели бюджетных 

средств) формируют планы-графики закупок в подсистеме бюджетного 

планирования ГИИС управления общественными финансами «Электронный 

бюджет». Такие планы-графики можно изменить после получения их из 

подсистемы бюджетного планирования ГИИС управления общественными 

финансами «Электронный бюджет». Для таких планов-графиков текст кнопки 

завершения изменения может различаться следующим образом: 

‒ Направить на контроль и разместить. 

‒ Разместить и направить на контроль — если для версии плана-графика 

доступно размещение до прохождения контроля по ч. 5 ст. 99 Закона № 

44-ФЗ. 

‒ Направить на согласование и контроль — если для завершения 

изменения плана-графика требуется согласование с УО/УУ и контроль 

по ч. 5 ст. 99 Закона № 44-ФЗ в ЛК ОК. 

Прохождение контроля субъектами контроля по части 5 статьи 99 Закона 

№ 44-ФЗ федерального уровня подробно описано в п. 2.1.12. 

2.1.5 Создание позиций плана-графика закупок путем копирования 

существующих 

В Системе реализована возможность создания позиций плана-графика 

путем копирования уже существующих. 
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Системой не предусмотрена возможность создания новых позиций путем 

копирования существующих в планах-графиках закупок, созданных под старым 

типом организации, в случае прохождения организации заказчика процесса 

реорганизации. 

Для копирования одной позиции в режиме редактирования или внесения 

изменений на вкладке «Позиции плана-графика закупок» в контекстном меню 

копируемой позиции выберите пункт «Создать позицию путем копирования» 

(Рисунок 51): 

 

Рисунок 51. Контекстное меню позиции плана-графика закупок, пункт 

«Создать позицию путем копирования» 

Отображается окно настройки состава копируемых сведений (Рисунок 52): 
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Рисунок 52. Окно настройки состава копируемых сведений позиции плана-

графика закупок 

Установите отметки напротив сведений, которые нужно скопировать в 

создаваемую позицию плана-графика, и нажмите кнопку «Продолжить». 

Поля создаваемой позиции предзаполняются выбранными в модальном 

окне сведениями на основании копируемой позиции в соответствии с правилами, 

указанными в п. 2.1.5. Поля позиции, заполненные скопированными сведениями, 

доступны для редактирования. 

2.1.5.1 Вкладка «Общие сведения позиции» 

При создании позиции путем копирования на вкладке «Общие сведения 

позиции» создаваемой позиции поля предзаполняются значениями из 

копируемой позиции в соответствии с нижеследующей таблицей (Таблица 2). 

Таблица 2. Порядок копирования сведений на вкладке «Общие сведения 

позиции» в зависимости от настройки копируемых сведений 

Признак  
Значение 

признака 
Выполняемые действия 

Общие 

сведения 

позиции 

- Выполняется заполнение сведений вкладки «Общие 

сведения позиции» в соответствии со значениями 

признаков, входящих в состав группы. 

Сведения о 

закупке 

Признак 

установлен 

Выполняется копирование сведений: 

− «Планируемый год размещения извещения 

(извещений) об осуществлении закупки или 

приглашения (приглашений) принять участие в 

определении поставщика (подрядчика, 
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Признак  
Значение 

признака 
Выполняемые действия 

исполнителя) либо заключения контракта 

(контрактов) с единственным поставщиком 

(подрядчиком, исполнителем)»; 

− «Год», «Идентификационный код заказчика», «Код 

позиции», «Код вида расходов» (в составе ИКЗ), 

«Закупка за счет нескольких КВР»; 

− Значение признака ручного формирования 

идентификационного кода закупки «Ввести 

вручную»; 

− Значение признака «Совместные торги», значение 

поля «Наименование организатора проведения 

совместного конкурса или аукциона»; 

− Значение признака «Централизованная закупка», 

значение поля «Наименование уполномоченного 

органа (учреждения)». 

Поле «Номер закупки, включенной в план-график 

закупок» заполняется по существующей технологии.  

ИКЗ формируется по существующей технологии.  

Признак не 

установлен 

Поле «Планируемый год размещения извещения 

(извещений) об осуществлении закупки или 

приглашения (приглашений) принять участие в 

определении поставщика (подрядчика, исполнителя) 

либо заключения контракта (контрактов) с 

единственным поставщиком (подрядчиком, 

исполнителем)» заполняется значением по умолчанию 

(текущий финансовый год плана-графика закупок) 

Поле «Номер закупки, включенной в план-график 

закупок» заполняется по существующей технологии. 

ИКЗ формируется по существующей технологии. 

Информация об 

объекте 

закупки 

Признак 

установлен 

Выполняется копирование сведений:  

− «Перечень товаров, работ, услуг по ОКПД2» (все 

строки таблицы);  

− «Наименование объекта закупки»; 

− Значение признака «Закупка на заключение 

энергосервисного контракта»; 

− Значение признака «Закупка на оказание услуг по 

предоставлению кредита»; 

− Значение признака «Закупка в соответствии с пп. 

«а» п.18 Положения, утвержденного 

постановлением Правительства Российской 

Федерации от 30.09.2019 № 1279». 

Признак не 

установлен 

Раздел не заполняется 

Объем 

финансового 

Признак 

установлен 

Выполняется копирование сведений: 

− Для всех организаций: 
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Признак  
Значение 

признака 
Выполняемые действия 

обеспечения 

закупки 
• «Планируемые платежи, рублей» - значения в 

разбивке на текущий финансовый год, на 1-й 

период планирования, на 2-й период 

планирования, на последующие годы, сумма 

«Всего»; 

• Сведения о финансовом обеспечении в разрезе 

кодов ОКС/ ОНИ – значения в разбивке на 

текущий финансовый год, на 1-й период 

планирования, на 2-й период планирования, на 

последующие годы, сумма «Всего»; 

• Значение признака «Необходимо обязательное 

общественное обсуждение в соответствии со 

статьей 20 Федерального закона № 44-ФЗ»;  

− Для ПБС (включая ГК «Роскосмос», «Росатом»):  

• Сведения о финансовом обеспечении в разрезе 

кодов бюджетной классификации – значения в 

разбивке на текущий финансовый год, на 1-й 

период планирования, на 2-й период 

планирования, на последующие годы, сумма 

«Всего»;  

− Для ГК «Роскосмос», «Росатом» - сведения об 

использовании внебюджетных средств – значения в 

разбивке на текущий финансовый год, на 1-й период 

планирования, на 2-й период планирования, на 

последующие годы, сумма «Всего». 

- Для организаций (тип организации = «03 – 

бюджетное учреждение», тип организации = «10 – 

автономное учреждение»): 

Сведения о финансовом обеспечении в разрезе: 

­ кодов видов расходов – значения в разбивке на 

текущий финансовый год, на 1-й период 

планирования, на 2-й период планирования, на 

последующие годы, сумма «Всего»; 

− КБК (целевых статей) для реализации 

национальных проектов - значения в разбивке на 

текущий финансовый год, на 1-й период 

планирования, на 2-й период планирования, на 

последующие годы, сумма «Всего». 

Признак не 

установлен 

Раздел не заполняется 

2.1.5.2 Вкладка «Сведения о закупках на последующие годы» 

На вкладке «Сведения о закупках на последующие годы» создаваемой 

позиции поля предзаполняются значениями из копируемой позиции в 

соответствии с нижеследующей таблицей (Таблица 3). 
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Таблица 3. Порядок копирования сведений на вкладке «Сведения о закупках на 

последующие годы» в зависимости от настройки копируемых сведений 

Признак  
Значение 

признака 
Выполняемые действия 

Сведения о 

закупках на 

последующие 

годы 

Признак 

установлен 

Выполняется копирование сведений:  

− Таблица «Сведения об объемах средств, указанных 

в правовых актах (проектах правовых актов), 

предусматривающих возможность заключения 

государственного (муниципального) контракта на 

срок, превышающий срок действия доведенных 

лимитов бюджетных обязательств», включая 

сведения в каждой строке таблицы:  

• Сведения об НПА/ПА (проекте НПА/ПА) в 

составе реквизитов: «Вид документа», «Номер 

документа», «Дата документа (дата 

утверждения документа), «Наименование 

документа».  

• Код вида расходов; 

• Объем средств, планируемых по НПА на 

осуществление закупки, рублей (по каждому 

коду вида расходов), в составе реквизитов: 

«Всего», «Сумма на текущий финансовый 

год», «Сумма на 1-й плановый период», 

«Сумма на 2-й плановый период», «Сумма на 

последующие годы»;  

− Прикрепленные файлы. 

Признак не 

установлен 

Вкладка не заполняется 

 

2.1.6 Редактирование плана-графика закупок 

Система предоставляет возможность редактирования сведений плана-

графика закупок. 

Важно: под редактированием плана-графика закупок понимается внесение 

изменений в сохраненные, но не размещенные сведения плана-графика (в 

статусе «На подготовке»). 

Несколько пользователей не могут одновременно редактировать один и 

тот же элемент плана-графика: 

— Сведения о плане-графике: экранные формы «Общие сведения», 

«Итоговые показатели», «Документы». 

— Сведения позиции плана-графика: экранные формы «Общие сведения 

позиции», «Обоснование внесения изменений». 
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— Сведения особой закупки: экранная форма «Сведения об особых 

закупках». 

К примеру, если один план-график редактируется пользователем, т.е. 

заблокирован им, то при попытке другого пользователя этой же организации 

отредактировать план-график закупок, редактируемый в данный момент первым 

пользователем, отобразится уведомление: «Редактирование плана-графика 

закупок недоступно. Выполняется редактирование пользователем <ФИО 

пользователя>». 

Аналогичное уведомление будет отображаться при попытке 

одновременного редактирования/удаления позиции плана-графика и сведений 

особой закупки. 

Для навигации между страницами плана-графика необходимо 

использовать кнопки интерфейса Системы. Использовать стандартные кнопки 

браузера (прежде всего, кнопку «Назад») не рекомендуется, поскольку при 

выполнении таких действий пользователь по-прежнему находится в режиме 

редактирования элемента плана-графика закупок, при этом возможны ситуации 

временной блокировки редактируемого элемента плана-графика. 

Редактированию подлежат проекты планов-графиков, статус листа 

согласования которых «Не согласовано» (цвет идентификатора « »). При 

получении отрицательного результата согласования в Личном кабинете автора 

листа согласования (пользователь, который направил план-график закупок на 

согласование) отображается информационное сообщение о необходимости 

внести изменения в проект документа в соответствии с листом согласования и 

запустить процесс согласования повторно. 

Для редактирования плана-графика закупок в контекстном меню плана-

графика закупок в статусе «На подготовке» доступны три функции (Рисунок 53): 

— Редактировать план-график – осуществляется переход на вкладку 

«Общие сведения» в режиме редактирования. 

— Редактировать позиции – осуществляется переход на вкладку 

«Позиции плана-графика закупок» в режиме редактирования. 

— Редактировать особые закупки» – осуществляется переход на вкладку 

«Особые закупки» в режиме редактирования. 
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Рисунок 53. Контекстное меню плана-графика в статусе «На подготовке» 

Государственные заказчики федерального уровня (получатели бюджетных 

средств) осуществляют формирование планов-графиков закупок в подсистеме 

бюджетного планирования ГИИС управления общественными финансами 

«Электронный бюджет». Для таких организаций при нажатии на гиперссылку 

«Редактировать план-график» отображается предупреждающее сообщение 

(Рисунок 54): 

Предупреждение

В соответствии с письмом МФ РФ от 07.07.2017    -07-0     20 
государственные заказчики  государственный орган (в том числе орган 
государственной власти), Государственная корпорация по атомной энергии 
"Росатом", Государственная корпорация по космической деятельности 
"Роскосмос", орган управления государственным внебюджетным фондом либо 
государственное казенное учреждение, действующие от имени Российской 
Федерации осуществляют формирование планов-графиков закупок в 
подсистеме бюджетного планирования ГИИС управления общественными 
финансами «Электронный бюджет». 

Размещение в открытой части ЕИС осуществляется только переданных из 
подсистемы бюджетного планирования ГИИС управления общественными 
финансами «Электронный бюджет» планов-графиков закупок.

ПродолжитьОтмена

 

Рисунок 54. Предупреждающее сообщение при редактировании плана-графика 

закупок на 2020-2022 гг. государственным заказчикам федерального уровня 

При нажатии кнопки «Продолжить» осуществляется переход на страницу 

редактирования плана-графика закупок. 

Для редактирования позиции плана-графика на вкладке «Позиции плана-

графика закупок» в табличной форме в контекстном меню нужной позиции 

выберите пункт «Редактировать» (Рисунок 55): 
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Рисунок 55. Контекстное меню позиции плана-графика закупок 

Отображается вкладка «Общие сведения позиции». 

При редактировании позиции плана-графика закупок доступно для 

редактирования вручную значение поля «Идентификационный код закупки». 

Для этого установите отметку в поле «Редактировать идентификационный код 

закупки». Группа полей «Идентификационный код закупки» становится 

доступной для редактирования, а поля «Планируемый год размещения 

извещения (извещений) об осуществлении закупки или приглашения 

(приглашений) принять участие в определении поставщика (подрядчика, 

исполнителя) либо заключения контракта (контрактов) с единственным 

поставщиком (подрядчиком, исполнителем)» и «Номер закупки, включенной в 

план-график закупок» становятся недоступными для редактирования. 

Блок «Информация об объекте закупки» доступен для редактирования, но 

изменения в этом блоке не должны влиять на разряд «Код позиции ОКПД 2» в 

составе ИКЗ. 

При редактировании нулевых версий при добавлении/удалении позиции, 

если в результате действий остается лишь одна позиция в таблице, то при 

завершении действий поле «Код позиции ОКПД 2» в строке ИКЗ на вкладке 

«Общие сведения позиции» автоматически обновляется согласно коду 

единственной позиции. 

Для редактирования особых закупок в табличной форме на вкладке 

«Особые закупки» в контекстном меню нужной закупки выберите пункт 

«Редактировать» (Рисунок 56): 
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Рисунок 56. Контекстное меню особой закупки 

Отображается вкладка «Сведения об особых закупках» в режиме 

редактирования. 

Перечень и условия отображения пунктов контекстного меню позиций 

особых закупок приведены в Приложении 3 (Приложение 3). 

При нажатии на гиперссылку «Добавить объект закупки» действия 

аналогичны действиям, описанным в п. 2.1.4.3. 

Для редактирования версии плана-графика закупок, возвращенного 

УО/УУ на доработку (в статусе «Возврат на доработку») в контекстном меню 

такого плана-графика закупок выберите пункт «Внести изменения». План-

график закупок переходит в статус «На подготовке» без создания новой 

редакции плана-графика закупок. Отображается окно «Причина возврата на 

доработку», в котором содержится описание причины возврата (Рисунок 57): 

 

Рисунок 57. Окно «Причина возврата на доработку» 
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Отображается страница редактирования сведений о плане-графике закупок 

на вкладке «Общие сведения». В нижней части вкладки отображается блок 

«Причина отправки на доработку» (Рисунок 58): 

 

Рисунок 58. Блок «Причина для отправки на доработку» 

Если план-график закупок был отправлен на согласование УО/УУ 

(находится в статусе «На согласовании»), могут возникнуть следующие 

ситуации: 

— в настройках организации УО/УУ отключено требование согласования; 

— заблокирована связь между УО/УУ и Заказчиком; 

— изменен тип права связи заказчика с УО/УУ; 

— удалена связь между УО/УУ и Заказчиком. 

При возникновении вышеперечисленных ситуаций, статус плана-графика 

закупок «Возврат на доработку» изменяется на «На подготовке». В журнал 

событий плана-графика закупок вносится соответствующая запись. Блок 

«Причина для отправки на доработку» при просмотре карточки плана-графика 

закупок и при редактировании плана-графика закупок больше не отображается. 

2.1.7 Удаление неразмещенных сведений плана-графика закупок 

Для удаления неразмещенного плана-графика откройте страницу «Планы-

графики закупок товаров, работ, услуг» (Рисунок 2). Найдите нужный план-

график закупок в состоянии «На подготовке» и в контекстном меню плана-

графика закупок нажмите на пункт «Удалить редакцию» (Рисунок 53). 

При нажатии на пункт меню «Удалить редакцию» отображается 

диалоговое окно для подтверждения удаления сведений неразмещенного плана-

графика закупок.  

Нажмите кнопку «Продолжить». Выполняется удаление неразмещенных 

сведений о плане-графике закупок. 

На вкладке «Позиции плана-графика закупок» при выборе в контекстном 

меню неразмещенной позиции плана-графика закупок пункта «Удалить», 

выбранная позиция плана-графика закупок удаляется. 

На вкладке «Особые закупки» при выборе в контекстном меню проекта 

особой закупки пункта «Удалить», выбранный проект особой закупки удаляется. 
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2.1.8 Согласование плана-графика внутри организации по настроенному 

маршруту 

Направление на внутреннее согласование необходимо для планов-

графиков закупок в статусе «На подготовке», если документ был сформирован в 

ЕИС (для проектов документов, загруженных в ЕИС по интеграции, внутреннее 

согласование не требуется) и для организации включена настройка возможности 

согласования документов. 

Согласование может происходить в 1 или несколько этапов. 

Алгоритм согласования следующий: 

1) Пользователь направляет лист согласования по указанному в листе 

согласования маршруту согласования. Лист согласования идет по 

строго установленному маршруту: для многоэтапного согласования 

процесс осуществляется строго последовательно – от первого этапа к 

последнему; при 1-этапном согласовании процесс осуществляется 

параллельно – лист согласования доступен всем согласующим в 

Личном кабинете. 

2) В Личном кабинете согласующего лица № 1 отображается документ, 

направленный на согласование. Согласующий № 1 формирует 

результат согласования.  

3) Если результат согласования – «Согласовано», лист согласования 

поступает в Личный кабинет Согласующего № 2, доступно 

формирование результата согласования. Процесс согласования 

завершается, если все согласующие лица согласовали документ на всех 

этапах процесса согласования. 

4) Если результат согласования – «Отклонено» на любом этапе 

согласования, процесс согласования завершается, Пользователю 

приходит уведомление об отклонении документа. Пользователь 

формирует новую версию документа и новый лист согласования, с 

указанием маршрута согласования, по которому повторно направляет 

документ. 

Для пользователя может быть установлено право досрочного 

согласования, при котором документ переходит в статус «Согласовано» на 

любом этапе. 

Рядом с документами, вовлеченными в процесс согласования, 

отображается пиктограмма, цвет которой соответствует статусу листа 

согласования (Таблица 4). 
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Таблица 4. Перечень статусов листа согласования 

№ Наименование статуса  Описание статуса 

1. На согласовании Лист согласования направлен по маршруту согласования. 

Статус сохраняется на протяжении всего процесса 

согласования документа, если не сформировано ни одного 

отрицательного результата согласования («Отклонено»). 

Идентификатор статуса – пиктограмма « ». 

2. Согласовано Во всех Личных кабинетах согласующих сформирован 

результат согласования «Согласовано». Процесс 

согласования завершен. Лист согласования поступает в 

Личный кабинет владельца. 

Идентификатор статуса – пиктограмма « ». 

3. Не согласовано В Личном кабинете согласующего сформирован результат 

согласования «Отклонено». 

Статус присваиваются ЛС, если хотя бы один согласующий 

формирует отрицательный результат согласования. 

Процесс согласования завершен. Лист согласования 

поступает в ЛК владельца и недоступен для согласования в 

ЛК остальных согласующих. 

Идентификатор статуса – пиктограмма « ». 

4. На обработке В Личном кабинете согласующего сформирован результат 

согласования «Согласовано» или «Отклонено». 

Технический признак «На обработке» для листа 

согласования сохраняется с момента получения 

уведомления об изменении статуса листа согласования и до 

факта получения сообщения от модуля «Маршруты 

согласования». После получения ответа с результатами 

обработки статус листа согласования изменяется на 

«Согласовано» или «Не согласовано» 

Идентификатор статуса – пиктограмма « ». 
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Рисунок 59. Перечень планов-графиков закупок с отображением статусов 

внутреннего согласования 

Для планов-графиков, лист согласования по которым находится в статусе 

«На согласовании», недоступны функции внесения изменений и размещения. 

Если лист согласования открыт одновременно несколькими 

пользователями, а согласование было завершено по причине отклонения одним 

из пользователей или досрочного согласования, то для остальных пользователей, 

у которых открыт лист согласования, при попытке сформировать результат 

голосования отображается соответствующее сообщение о завершенном 

согласовании. Лист согласования при этом доступен для просмотра. 

2.1.8.1 Направление плана-графика закупок на внутреннее 

согласование 

При наличии у пользователя прав на согласование, в контекстном меню 

доступен пункт «Направить на внутреннее согласование», при выборе которого 

отображается окно создания листа согласования (Рисунок 60): 
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Рисунок 60. Формирование листа согласования 

В поле с выпадающим списком выберите один из доступных для плана-

графика закупок маршрутов согласования (если установлен только один 

маршрут согласования, то поле заполняется им по умолчанию). 

Блоки «Общие сведения» и «Порядок согласования» заполняются на 

основании маршрута, выбранного выше. 
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Рисунок 61. Формирование листа согласования, выбран маршрут согласования 

Если для выбранного маршрута доступна пользовательская 

корректировка, возможно добавление и удаление сотрудников и этапов 

согласования. 

При нажатии кнопки «Направить на согласование» запускается процесс 

согласования документа. Лист согласования направляется в Личный кабинет 

согласующего № 1. 

2.1.8.2 Процесс внутреннего согласования плана-графика закупок 

Для плана-графика закупок, требующего согласования, на главной 

странице в перечне реестровых записей отображается пиктограмма « », 

которая является идентификатором того, что план-график находится в стадии 

согласования и пока не сформировано ни одного отрицательного результата. 

При нажатии на пиктограмму отображается лист согласования с 

возможностью внесения результатов согласования (Рисунок 62). 
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Рисунок 62. Окно согласования плана-графика закупок 

После просмотра общей информации о согласуемом плане-графике 

закупок нажмите кнопку, соответствующую решению, «Согласовать» или 

«Отклонить». 

Отображается окно формирования результата согласования (Рисунок 63): 
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Рисунок 63. Окно формирования результата согласования 

В поле «Результат согласования» отображается значение, 

соответствующее решению. Заполните поле «Комментарий», которое является 

обязательным в случае результата согласования «Отклонено». 

В блоке «Прикрепление файлов» загрузите файлы при помощи кнопки 

«Выбрать файлы» или путем переноса их на страницу в область загрузки. 

При нажатии кнопки «Сохранить» в листе согласования строка таблицы 

текущего пользователя заполняется соответствующим результатом 

согласования. 

В случае положительного результата согласования лист согласования 

становится доступным для формирования результата в Личном кабинете 

следующего согласующего согласно порядку согласования, указанному в листе 

согласования. Идентификатор статуса согласования не изменяется – « ». 

В случае отрицательного результата согласования идентификатор статуса 

согласования изменяется на « ». Процесс согласования завершается, лист 

согласования недоступен для формирования результата в Личном кабинете 

следующего согласующего. В Личном кабинете автора листа согласования 

(пользователь, который направил план-график закупок на согласование) 

отображается информационное сообщение о необходимости внести изменения в 

проект документа в соответствии с листом согласования и запустить процесс 

согласования повторно. 

При положительном результате согласования плана-графика закупок 

последним согласующим из маршрута согласования, процесс согласования 

завершается, и лист согласования поступает в Личный кабинет автора плана-
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графика. Статус согласования переходит в «Согласовано» (идентификатор 

статуса – « »). 

Если пользователю доступна возможность завершить согласование 

документа на любом этапе согласования, то в окне согласования плана-графика 

для него доступна кнопка «Завершить», при нажатии на которую процесс 

согласования прерывается, лист согласования переходит в статус «Согласовано» 

(идентификатор статуса – « »), а план-график закупок, для которого шел 

процесс согласования, становится доступным для размещения/направления на 

контроль. 

Для завершения согласования не имеет значения, на каком этапе находится 

согласование документа. Пользователь, для которого доступна кнопка, может 

быть, в списке согласующих, но его наличие необязательно. 

При нажатии на пиктограмму « » отображается окно просмотра листа 

согласования. 

2.1.8.3 Страница «Согласование документов» 

Для перехода к странице с перечнем листов согласования, направленных в 

Личный кабинет текущего пользователя, созданных, согласованных и 

отклоненных текущим пользователем нажмите кнопку «Согласование 

документов» на главной странице реестра планов-графиков закупок (Рисунок 

64). 
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Рисунок 64. Кнопка «Согласование документов» 

Отображается окно «Согласование документов» (Рисунок 65). 

 

Рисунок 65. Окно «Согласование документов» 

В левой части в виде гиперссылок отображаются папки с листами 

согласования, в соответствии с назначением: 
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⎯ Входящие; 

⎯ Созданные мной; 

⎯ Согласованные мной; 

⎯ Отклоненные мной. 

Рядом с наименованием папок отображается общее количество 

документов, размещенных в данной папке. 

В каждой папке в табличной форме отображается перечень документов, 

отсортированных по дате поступления. 

В столбце «Согласовать до (согласовано / отклонено)» для документов, для 

которых дата «Согласовать до..» меньше текущей даты, отображается подсказка 

в ячейке и количестве просроченных дней. 

В столбце «Маршрут согласования» отображается индикатор текущего 

статуса листа согласования (Таблица 4). 

2.1.9 Направление плана-графика закупок в архив, восстановление из 

архива и создание плана графика закупок на основе существующего плана-

графика закупок в статусе «Архив» 

Для планов-графиков закупок в статусе «На подготовке» (ни одна версия 

которого не была размещена) доступна функция направления плана-графика 

закупок в архив. Причем пункт контекстного меню «Направить в архив» 

доступен только владельцу версии плана-графика закупок, то есть при 

размещении плана-графика ОПЗ – в Личном кабинете ОПЗ, а не Заказчика. 

Для направления плана-графика закупок в архив в контекстном меню 

нужной записи выберите пункт «Направить в архив». 

Плану-графику присваивается статус «Архив», который распространяется 

на все редакции плана-графика закупок, с соответствующей записью в журнале 

событий плана-графика. План-график отображается на вкладке «Архив» 

(Рисунок 66): 

 

Рисунок 66. Страница «Планы-графики закупок товаров, работ, услуг», вкладка 

«Архив» 
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Для восстановления плана-графика из архива в контекстном меню нужного 

плана-графика на вкладке «Архив» выберите пункт «Восстановить». 

Далее осуществляется проверка на то, что для данного Заказчика (при 

формировании плана-графика закупок Заказчиком) или Заказчика + ОПЗ (при 

формировании плана-графика закупок ОПЗ) не существует другого плана-

графика закупок на тот же год, имеющего статус, отличный от статуса «Архив». 

В противном случае отображается сообщение (Рисунок 67): 

 

Рисунок 67. Предупреждение о невозможности восстановления из архива 

При выполнении проверки план-график из статуса «Архив» переводится в 

статус «На подготовке» и отображается на вкладке «Планы-графики закупок». 

Функция создания проекта плана-графика закупок на основе 

существующего в статусе «Архив» отображается в контекстном меню плана-

графика закупок, если выполняются следующие условия: 

— План-график закупок был направлен в архив со статуса «Размещен»; 

— В системе отсутствует план-график закупок, сформированный текущей 

организацией, для которого 

• Финансовый год планирования равен финансовому году 

планирования базового ПГ; 

• СПЗ Заказчика равен СПЗ Заказчика базового плана-графика; 

• СПЗ Организации, осуществляющей полномочия заказчика, равен 

СПЗ Организации, осуществляющей полномочия заказчика, 

базового плана-графика в случае формирования плана-графика 

закупок ОПЗ. 

При выполнении данных условий осуществляется проверка на 

возможность формирования плана-графика текущей организацией в ЕИС (а не в 
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подсистеме управления закупками ГИИС «Электронный бюджет»). Если 

проверка пройдена, отображается сообщение о необходимости подтверждения 

действий. При этом: 

— Создается новый план-график закупок с версией 0, редакцией – 0, в 

статусе «На подготовке». Финансовый год планирования, а также 

плановый период нового плана-графика закупок устанавливаются 

равными значениям существующего плана-графика закупок. 

— В создаваемый план-график закупок копируются позиции и особые 

закупки из существующего плана-графика закупок, за исключением 

позиций и особых закупок в статусе «Отменена» и ИКЗ особых 

закупок, для которых сумма финансового обеспечения всего = 0,00. 

— Позиции существующего ПГ, для которых значение поля 

«Планируемый год размещения извещения (извещений) об 

осуществлении закупки или приглашения (приглашений) принять 

участие в определении поставщика (подрядчика, исполнителя) либо 

заключения контракта (контрактов) с единственным поставщиком 

(подрядчиком, исполнителем)» больше или равно финансовому году 

планирования создаваемого плана-графика переносятся в создаваемый 

план-график. Значения сумм финансового обеспечения для 

переносимых позиций, указанные в существующем плане-графике 

закупок, переносятся в одноименные поля финансового обеспечения. 

— Идентификационные коды закупок устанавливаются такими же, как и 

в существующем плане-графике закупок, поля «Планируемый год 

размещения извещения (извещений) об осуществлении закупки или 

приглашения (приглашений) принять участие в определении 

поставщика (подрядчика, исполнителя) либо заключения контракта 

(контрактов) с единственным поставщиком (подрядчиком, 

исполнителем)», «Номер закупки, включенной в план-график 

закупок», «Код позиции ОКПД 2» и «КВР» доступны для 

редактирования. 

— Указанные в существующем плане-графике сведения по особым 

закупкам переносятся в создаваемый план-график. Если для объекта 

особой закупки существуют ИКЗ, в которых «Планируемый год 

размещения извещения (извещений) об осуществлении закупки или 

приглашения (приглашений) принять участие в определении 

поставщика (подрядчика, исполнителя) либо заключения контракта 

(контрактов) с единственным поставщиком (подрядчиком, 
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исполнителем)» больше или равен финансовому году планирования 

создаваемого плана-графика закупок, то 

• такой объект закупки копируется в новый план-график закупок. 

• ИКЗ особых закупок существующем плана-графика закупок, для 

которых значение поля «Планируемый год размещения извещения 

(извещений) об осуществлении закупки или приглашения 

(приглашений) принять участие в определении поставщика 

(подрядчика, исполнителя) либо заключения контракта (контрактов) 

с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем)» 

больше или равно финансовому году планирования создаваемого 

плана-графика закупок, переносятся в создаваемый план-график. 

Если для объекта особой закупки отсутствуют ИКЗ, в которых 

«Планируемый год размещения извещения (извещений) об 

осуществлении закупки или приглашения (приглашений) принять 

участие в определении поставщика (подрядчика, исполнителя) либо 

заключения контракта (контрактов) с единственным поставщиком 

(подрядчиком, исполнителем)» больше или равен финансовому году 

планирования создаваемого плана-графика закупок, то такой объект 

закупки отсутствует в новом плане-графике закупок. 

• Значения сумм финансового обеспечения для переносимых ИКЗ, 

указанные в существующем плане-графике закупок, переносятся в 

одноименные поля финансового обеспечения создаваемого плана-

графика. 

— Итоговые показатели создаваемого плана-графика закупок 

вычисляются как сумма финансового обеспечения всех перенесенных 

позиций и всех ИКЗ особых закупок. 

— После завершения копирования сведений отображается экранная 

форма «Общие сведения». Для позиций в созданном плане-графике 

закупок доступны все пункты меню, как для позиций в статусе «Новая» 

(Таблица 6), для ИКЗ особых закупок – Таблица 7. 

— Существующий план-график закупок в статусе «Архив» остается на 

вкладке «Архив». 

2.1.10 Направление плана-графика закупок на размещение и контроль 

Если организация заказчика входит в список организаций, подлежащих 

контролю по части 5 статьи 99 Закона № 44-ФЗ, для размещения план-график 

закупок требуется направить на контроль. 
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Контроль по части 5 статьи 99 Закона № 44-ФЗ планов-графиков закупок 

не проводится для унитарных предприятий, а также заказчиков, 

осуществляющих деятельность на территории иностранного государства. 

В случае реорганизации организации заказчика, планы-графики закупок, 

созданные под старым типом организации, не направляются на контроль. 

Для направления на контроль в контекстном меню нужного плана-графика 

закупок выберите пункт «Разместить и направить на контроль» (для 

пользователей подсистемы бюджетного планирования ГИИС управления 

общественными финансами «Электронный бюджет») / «Утвердить, разместить и 

направить на контроль» (для пользователей ЕИС) или на странице формирования 

плана-графика закупок нажмите кнопку «Разместить и направить на контроль» 

/«Утвердить, разместить и направить на контроль». 

При необходимости внутреннего согласования отображается 

соответствующее сообщение (если у пользователя установлено право 

досрочного согласования). Доступны следующие действия: 

— «Продолжить без внутреннего согласования» – документ направляется 

на размещение. 

— «Продолжить с внутренним согласованием» – если лист согласования 

уже находится в статусе «На внутреннем согласовании», сообщение 

закрывается. Если лист согласования находится в ином статусе, лист 

согласования направляется на внутреннее согласование. 

При нажатии кнопки «Продолжить» отображается предупреждающее 

сообщение (Рисунок 68): 

 

Рисунок 68. Предупреждающее сообщение при размещении 
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Нажмите кнопку «Разместить и направить на контроль». При обнаружении 

нарушений заполнения полей отображается результат проверки на нарушения 

(Рисунок 69): 

 

Рисунок 69. Результат проверки на нарушения 

Устраните выявленные нарушения и повторите отправку на контроль. 

При отсутствии нарушений заполнения отображается печатная форма 

плана-графика закупок. 

При нажатии кнопки «Подписать и разместить» план-график переходит в 

статус «Направлен на контроль». После прохождения проверок, в случае 

соответствия плана-графика закупок форматам Министерства финансов РФ, 

плану-графику закупок присваивается статус «На контроле». 
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После получения от Органа контроля уведомления о соответствии 

контролируемой информации или протокола о несоответствии контролируемой 

информации для версии в статусе «Размещена» данные документы 

прикрепляются к соответствующей размещенной редакции плана-графика 

закупок и отображаются на вкладке «Документы» в блоке «Документы о 

проведении контроля по ч. 5 ст. 99 Федерального закона №44-ФЗ» (Рисунок 70): 

 

Рисунок 70. Гиперссылка «Уведомление о соответствии контролируемой 

информации» вкладки «Документы» карточки плана-графика закупок 

При нажатии на гиперссылку отображается «Уведомление о соответствии 

контролируемой информации» (Рисунок 71): 
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Рисунок 71. Уведомление о соответствии контролируемой информации 

При получении протокола о несоответствии контролируемой информации 

на вкладке «Документы» также можно просмотреть «Протокол о несоответствии 

контролируемой информации». 

Результат контроля также отображается в реестровой записи плана-

графика (Рисунок 72): 
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Рисунок 72. Результат контроля в реестровой записи плана-графика 

После размещения плана-графика закупок, если в поле «Необходимо 

обязательное общественное обсуждение в соответствии со статьей 20 

Федерального закона №44-ФЗ» выбрано значение «Да» (а для заказчиков уровня 

субъекта РФ и муниципального уровня еще и установлен признак 

«Общественное обсуждение проводится в специализированном разделе в ЕИС») 

и если для позиции плана-графика закупок ранее не было создано и размещено 

обязательное общественное обсуждение при размещении предыдущей версии 

плана-графика закупок, то обязательное общественное обсуждение 

автоматически создается и размещается. 

2.1.11 Размещение плана-графика без прохождения контроля по ч. 5 статьи 

99 

Если организация заказчика не входит в список организаций, подлежащих 

контролю по части 5 статьи 99 Закона № 44-ФЗ, для размещения плана-графика 

на странице «Планы-графики закупок товаров, работ, услуг» в контекстном 

меню размещаемого плана-графика выберите пункт «Разместить» (Рисунок 53). 

При необходимости внутреннего согласования отображается 

соответствующее сообщение (если у пользователя установлено право 

досрочного согласования). Доступны следующие действия: 

— «Продолжить без внутреннего согласования» – документ направляется 

на размещение. 

— «Продолжить с внутренним согласованием» – если лист согласования 

уже находится в статусе «На внутреннем согласовании», сообщение 

закрывается. Если лист согласования находится в ином статусе, 
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осуществляется направление листа согласования на внутреннее 

согласование. 

Если, при попытке разместить план-график, Системой обнаружены 

заблокированные элементы данного плана-графика (элементы, редактируемые 

другим пользователем этой же организации), отображается уведомление: 

«Размещение плана-графика недоступно. Выполняется редактирование 

пользователями: <перечень ФИО пользователей>». 

При нажатии кнопки «Продолжить» отображается подтверждающее 

сообщение о размещении сведений (Рисунок 73): 

 

Рисунок 73. Сообщение для подтверждения размещения пользователем 

Осуществляется проверка плана-графика закупок и, в случае наличия 

нарушений, отображается форма отчета по результатам проверки (Рисунок 74): 

 

Рисунок 74. Результат проверки на нарушения 

При необходимости внесите исправления и повторно разместите план-

график закупок. 

При отсутствии нарушений отображается печатная форма плана-графика 

закупок (Рисунок 75): 
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Рисунок 75. Печатная форма плана-графика при размещении сведений 

Установите отметку о согласии на подписание указанной информации и 

прикрепленных файлов своей электронной подписью и нажмите кнопку 

«Подписать и разместить». Выполняется размещение сведений о плане-графике. 

Версия плана-графика отображается на странице «Планы-графики закупок, 

товаров, работ, услуг» в статусе «Размещена». 

После размещения плана-графика закупок, если в поле «Необходимо 

обязательное общественное обсуждение в соответствии со статьей 20 

Федерального закона № 44-ФЗ» выбрано «Да» (а для заказчиков уровня субъекта 

РФ и муниципального уровня еще и выбран признак «Общественное обсуждение 

проводится в специализированном разделе в ЕИС») и если для позиции плана-

графика ранее не было создано и размещено обязательное общественное 

обсуждение при размещении предыдущей версии плана-графика закупок, то 
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обязательное общественное обсуждение автоматически создается и 

размещается. 

В случае размещения плана-графика организацией с истекшим сроком 

действия полномочий, действие будет блокировано и отобразится 

соответствующее сообщение. 

В случае размещения плана-графика Организацией, осуществляющей 

полномочия заказчика на осуществление закупок на основании договора 

(соглашения) в соответствии с частью 6 статьи 15 Закона № 44-ФЗ: 

— Осуществляется контроль наличия в Реестре организаций ЕИС 

организаций, по которым идет размещение информации в качестве 

заказчиков. Если какой-либо организации из числа заказчиков в 

Реестре организаций ЕИС нет, действие будет блокировано, и система 

выдает соответствующее сообщение. 

— Осуществляется контроль срока действия полномочий организации, за 

которую идет размещение плана-графика. При истечении срока 

действия полномочий отобразится предупреждающее сообщение на 

размещение плана-графика. 

2.1.12 Размещение плана-графика закупок и прохождение контроля по части 

5 статьи 99 субъектами контроля федерального уровня 

Для субъектов контроля по части 5 статьи 99 федерального уровня перед 

размещением план-график закупок требуется направить на контроль. 

Контролю по ч. 5 статьи 99 Закона № 44-ФЗ не подлежат планы-графики 

закупок, у которых отменены все позиции. 

Контроль по части 5 статьи 99 Закона № 44-ФЗ планов-графиков закупок 

заказчиков, осуществляющих деятельность на территории иностранного 

государства, не проводится. 

Для этого на странице формирования плана-графика нажмите кнопку 

«Направить на контроль и разместить»/ «Утвердить, направить на контроль и 

разместить» или в контекстном меню нужного плана-графика закупок выберите 

пункт «Направить на контроль и разместить»/ «Утвердить, направить на 

контроль и разместить». 

При необходимости внутреннего согласования отображается 

соответствующее сообщение (если у пользователя установлено право 

досрочного согласования). Доступны следующие действия: 

— «Продолжить без внутреннего согласования» – документ направляется 

на размещение. 
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— «Продолжить с внутренним согласованием» – если лист согласования 

уже находится в статусе «На внутреннем согласовании», сообщение 

закрывается. Если лист согласования находится в ином статусе, он 

направляется на внутреннее согласование. 

Далее алгоритм действий пользователя аналогичен направлению на 

контроль, описанному в п. 2.1.10. 

После отправки на контроль план-график отображается в статусе 

«Направлен на контроль». 

После прохождения проверок в случае соответствия плана-графика 

закупок форматам Министерства финансов РФ плану-графику закупок 

присваивается статус «На контроле». При получении от Органа контроля 

сообщения о несоответствии форматам Министерства финансов РФ – 

присваивается статус «Не принят на контроль». Если план-график закупок не 

был принят на контроль, следует внести в него изменения и повторно направить 

на контроль (п. 2.1.13). 

После проведения контроля Орган контроля в зависимости от вынесенного 

решения размещает «Уведомление о соответствии контролируемой 

информации» (при прохождении контроля) или «Протокол о несоответствии 

контролируемой информации» (при непрохождении контроля). 

В случае размещения «Уведомления о соответствии контролируемой 

информации» план-график закупок автоматически размещается в ЕИС. 

Для просмотра уведомления о соответствии или протокола о 

несоответствии в контекстном меню плана-графика закупок, прошедшего 

контроль, выберите соответствующий пункт. Также документы о результате 

контроля можно просмотреть из карточки плана-графика закупок, вкладки 

«Документы» (п. 2.1.10). 

Если код ГРБС организации Заказчика соответствует организации ФСИН, 

то в Системе предусмотрена возможность разместить план-график закупок, по 

которому был выдан протокол о несоответствии. Для этого в контекстном меню 

нужной записи в статусе «Контроль не пройден» выберите пункт «Разместить» 

(Рисунок 76): 
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Рисунок 76. Пункт «Разместить» контекстного меню плана-графика закупок в 

статусе «Контроль не пройден» 

Система отображает сообщение о необходимости подтверждения 

размещения плана-графика закупок в соответствии с п. 16 Правил 

осуществления контроля, утвержденных ПП РФ № 1193 «О порядке 

осуществления контроля, предусмотренного частями 5 и 5.1 статьи 99 

Федерального закона «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, 

услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» ( 

Рисунок 77): 

Ошибка! Объект не может быть создан из кодов полей редактирования. 

Рисунок 77. Сообщение о необходимости подтверждения размещения плана-

графика закупок в соответствии с п. 16 Правил осуществления контроля, 

утвержденных ПП РФ № 1193 «О порядке осуществления контроля, 

предусмотренного частями 5 и 5.1 статьи 99 Федерального закона «О 

контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения 

государственных и муниципальных нужд» 

При нажатии кнопки «Продолжить» отображается сообщение с запросом 

на подтверждение размещения сведений. 

При нажатии кнопки «Разместить» отображается окно об успешном 

подписании документа электронной подписью пользователя и размещении в 

ЕИС. 

Версия плана-графика закупок переходит в статус «Размещена» 

(Рисунок 78): 
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Рисунок 78. Размещенный план-график закупок (получен протокол о 

несоответствии) 

В журнал событий плана-графика закупок, размещенного с нарушениями 

по части 5 статьи 99 Закона № 44-ФЗ, добавляется соответствующая запись 

(Рисунок 79): 

 

Рисунок 79. Запись в журнале событий плана-графика закупок о размещении с 

нарушениями по части 5 статьи 99 

После размещения плана-графика если был установлен признак 

«Необходимо обязательное общественное обсуждение в соответствии со статьей 

20 Федерального закона №44-ФЗ» (а для заказчиков уровня субъекта РФ и 

муниципального уровня еще и «Общественное обсуждение проводится в 

специализированном разделе в ЕИС»), если для позиции плана-графика ранее не 

было создано и размещено обязательное общественное обсуждение при 

размещении предыдущей версии плана-графика закупок, то обязательное 

общественное обсуждение автоматически создается и размещается. 
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2.1.13 Внесение изменений в план-график закупок 

Для внесения изменений в размещенный план-график закупок в 

контекстном меню нужного плана-графика закупок выберите пункт «Внести 

изменения». 

При выборе пункта контекстного меню «Внести изменения» для планов-

графиков закупок в статусах «Контроль не пройден» и «Размещен» отображается 

сообщение о наличии протокола о несоответствии (Рисунок 80): 

 

Рисунок 80. Сообщение о наличии протокола о несоответствии при внесении 

изменений в план-график закупок  

При нажатии кнопки «Продолжить» отображается подтверждающее 

сообщение о внесении изменений. При нажатии кнопки «Просмотреть список 

ИКЗ, непрошедших контроль», диалоговое окно остается открытым, а в 

отдельной вкладке браузера открывается вкладка «Позиции плана-графика 

закупок» с отфильтрованными строками по ИКЗ, не прошедшими контроль по 

всем признакам «Контроль не пройден». 

При нажатии кнопки «Продолжить» Система создает версию плана-

графика закупок в статусе «На подготовке», копирует сведения из последней 

размещенной версии плана-графика закупок. Версия созданного плана-графика 

закупок становится равной версии последней размещенной версии +1. Поля 

«Финансовый год планирования» и «Плановый период» недоступны для 

редактирования (Рисунок 81): 



Наименование ИС: Единая информационная система в сфере закупок 

Название документа: Планы-графики закупок 

Код документа:  Стр. 96 
 

 

Рисунок 81. Вкладка «Общие сведения плана-графика» в режиме внесения 

изменений, блок «Сведения о плане-графике» 

На остальных вкладках внесение изменений осуществляется аналогичным 

образом, как при формировании сведений, описанном в п. 2.1.4. 

При сохранении внесенных изменений создается новая версия плана-

графика закупок в статусе «На подготовке». В реестровой записи отображается 

номер текущей версии и дата размещения предыдущей версии (Рисунок 82): 

 

Рисунок 82. Реестровая запись проекта изменений ранее размещенной версии 

плана-графика закупок 

Проект внесенных изменений можно отредактировать (аналогично 

процессу, описанному в п. 2.1.6) или удалить (аналогично процессу, описанному 

в п. 2.1.7). 

Для вступления изменений в силу проект внесенных изменений требуется 

направить на контроль (в случае необходимости прохождения контроля) и 

разместить аналогично алгоритму, описанному в пп. 2.1.10 – 2.1.12. 
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Если на вкладке «Общие сведения позиции» был установлен признак 

«Закупка на заключение энергосервисного контракта» и по данной позиции 

плана-графика закупок размещено действующее извещение (приглашение), для 

которого не указан один из подспособов для энергосервисных контрактов (на 

вкладке «Обоснование внесения изменений» в поле «Вынесенное решение» не 

установлено значение «Отмена закупки»), то при 

сохранении/завершении/направлении на контроль изменений плана-графика 

закупок отображается сообщение о необходимости проверки корректности 

указания признака «Закупка на заключение энергосервисного контракта» для 

текущей позиции. 

В обратном случае, если на вкладке «Общие сведения позиции» снят 

признак «Закупка на заключение энергосервисного контракта» и по данной 

позиции плана-графика закупок размещено действующее извещение 

(приглашение), для которого указан один из подспособов для энергосервисных 

контрактов (на вкладке «Обоснование внесения изменений» в поле «Вынесенное 

решение» не установлено значение «Отмена закупки»), то при 

сохранении/завершении/направлении на контроль изменений плана-графика 

закупок отображается сообщение, что контроль по ч. 5 ст. 99 Федерального 

закона № 44-ФЗ плана-графика закупок будет осуществляться без учета 

особенностей, предусмотренных в рамках осуществления закупок на заключение 

энергосервисных контрактов. 

2.1.13.1 Внесение изменений в позицию плана-графика закупок 

Для внесения изменений в позицию плана-графика закупок на странице 

внесения изменений (Рисунок 81) перейдите на вкладку «Позиции плана-

графика закупок» и в контекстном меню нужной позиции выберите пункт 

«Изменить» (Рисунок 83): 
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Рисунок 83. Контекстное меню размещенной позиции плана-графика закупок, 

пункт «Изменить» 

Для того чтобы отфильтровать позиции плана-графика закупок по статусу 

прохождения контроля по ч. 5 ст. 99, выберите из выпадающего списка в столбце 

«Идентификационный код закупки» нужное значение. 

При нажатии кнопки «Продолжить» отображается вкладка «Обоснование 

внесения изменений» (Рисунок 84): 

 

Рисунок 84. Вкладка «Обоснование внесения изменений» 

В обязательном поле «Обоснование внесения изменений» выберите 

нужное значение из выпадающего списка. 

При выборе значения «Признание определения поставщика (подрядчика, 

исполнителя) несостоявшимся» поле «Описание» становится обязательным для 

заполнения. 

Позициям, находившимся в статусе «Новая» или «Изменена», 

присваивается статус «Не размещена по итогам контроля», а позиции, 
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находившиеся в статусе «Размещена» или «Отменена», остаются в том же 

статусе. Статус особых закупок устанавливается аналогичным образом. 

В поле «Обоснование внесения изменений» из выпадающего списка 

выберите подходящее обоснование. В зависимости от выбранного обоснования, 

в поле «Вынесенное решение» устанавливается значение с возможностью или 

невозможностью редактирования. 

Внесите нужные изменения в сведения позиции плана-графика закупок. 

Блок «Информация об объекте закупки» на вкладке «Общие сведения 

позиции» доступен для редактирования, но изменения в этом блоке не должны 

влиять на разряд «Код позиции ОКПД 2» в составе ИКЗ. 

При внесении изменений в позицию плана-графика закупок нельзя удалять 

КБК, если на основании данной позиции размещено извещение (приглашение) 

или сведения о контракте (не на основании извещения (приглашения)). Нельзя 

изменять значения признаков «Совместные торги», «Централизованная 

закупка», поля «Наименование организатора проведения совместного конкурса 

или аукциона» позиции плана графика особой закупки, если на основании такой 

позиции плана-графика особой закупки размещено извещение (приглашение) и 

по итогам процедуры определения поставщика будет заключен контракт. Также 

нельзя изменять значение поля «Наименование уполномоченного органа 

(учреждения)» позиции плана-графика закупок, если на основании такой 

позиции размещено извещение (приглашение) и по итогам процедуры 

определения поставщика будет заключен контракт. 

При загрузке изменений размещенного плана-графика закупок (путем 

интеграции) нельзя изменять поля, из которых формируется 

идентификационный код закупки. 

2.1.13.2 Внесение изменений в особую закупку плана-графика 

Для изменения сведений об особых закупках плана-графика на вкладке 

«Особые закупки» в контекстном меню нужной закупки выберите пункт 

«Изменить». 

При внесении изменений в данные особых закупок не допускается: 

— редактирование поля «Объект закупки»; 

— удаление и редактирование идентификационных кодов закупки. 

На вкладке «Обоснование внесения изменений» заполните нужные поля 

(Рисунок 85): 
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Рисунок 85. Блок Обоснование внесения изменений» вкладки «Сведения об 

особых закупках» 

Если выбран пункт контекстного меню «Удалить» для особой закупки в 

статусе «Изменена» или «Отменена», которая не была ранее размещена в составе 

плана-графика закупок, то особая закупка удаляется из текущей редакции плана-

графика закупок. При этом сведения особой закупки остаются неизменными в 

предыдущих редакциях. 

При внесении изменений в сведения особых закупок для ИКЗ, ранее не 

размещавшихся в составе плана-графика закупок, при сохранении сведений 

осуществляется проверка на уникальность кода вида расходов в рамках объекта 

закупки. 

При внесении изменений в сведения особых закупок нельзя удалять КБК, 

если на основании данной позиции размещено извещение (приглашение) или 

сведения о контракте (не на основании извещения (приглашения)). Также нельзя 

изменять значения признака «Централизованная закупка», поля «Наименование 

уполномоченной организации/ уполномоченного учреждения» плана-графика 

особой закупки, если на основании такой особой закупки/ позиции плана-

графика особой закупки размещено извещение (приглашение) и по итогам 

процедуры определения поставщика будет заключен контракт. 
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Приложение 1 Контекстное меню плана-графика 

закупок 

Таблица 5. Контекстное меню плана-графика закупок 

Статус 

версии 

плана-

графика 

Опции 

контекстного 

меню 

Действие, выполняемое при 

выборе опции 

Условия 

отображения опций 

На 

подготовке 

Редактировать 

план-график 

Открывается форма «Общие 

сведения». При наличии новой 

размещенной версии плана-

графика закупок, на основании 

которой был создан план-

график закупок, должна быть 

выполнена перепривязка 

редактируемой версии плана-

графика (включая позиции и 

особые закупки) к последней 

размещенной версии плана-

графика закупок. 

Отображается, если 

документ 

сформирован в ЕИС. 

Редактировать 

позиции 

Открывается форма «Позиции 

плана-графика закупок». При 

наличии новой размещенной 

версии плана-графика закупок, 

на основании которой был 

создан план-график закупок, 

должна быть выполнена 

перепривязка редактируемой 

версии плана-графика 

(включая позиции и особые 

закупки) к последней 

размещенной версии плана-

графика закупок. 

Отображается, если 

документ 

сформирован в ЕИС. 

Редактировать 

особые 

закупки 

Открывается форма «Особые 

закупки». При наличии новой 

размещенной версии плана-

графика закупок, на основании 

которой был создан план-

график закупок, должна быть 

выполнена перепривязка 

редактируемой версии плана-

графика (включая позиции и 

особые закупки) к последней 

размещенной версии плана-

графика закупок. 

Отображается, если 

документ 

сформирован в ЕИС. 
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Статус 

версии 

плана-

графика 

Опции 

контекстного 

меню 

Действие, выполняемое при 

выборе опции 

Условия 

отображения опций 

Направить на 

согласование и 

контроль 

Выполняется функция 

направления плана-графика 

закупок на согласование 

Отображается в том 

случае, если план-

график закупок 

подлежит 

согласованию с 

УО/УУ 

Направить на 

согласование и 

разместить 

Выполняется функция 

направления плана-графика 

закупок на согласование 

Отображается в том 

случае, если план-

график закупок 

подлежит 

согласованию с 

УО/УУ и НЕ подлежит 

контролю по ч.5 ст.99 

Разместить Выполняется функция 

размещения плана-графика 

Отображается в том 

случае, если: 

• Если значение 

настройки «Настройка 

требования 

выполнения контроля 

по ч.5 ст. 99» равно 

«Контроль не 

требуется», И СПЗ 

организации, 

осуществляющей 

размещение плана-

графика закупок, 

отсутствует в списке 

«Исключения», 

ИЛИ 

• Если значение 

настройки «Настройка 

требования 

выполнения контроля 

по ч.5 ст. 99» равно 

«Контроль требуется», 

И СПЗ организации, 

осуществляющей 

размещение плана-

графика закупок, 

входит в список 

«Исключения» данной 

настройки. 
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Статус 

версии 

плана-

графика 

Опции 

контекстного 

меню 

Действие, выполняемое при 

выборе опции 

Условия 

отображения опций 

Направить на 

контроль и 

разместить 

Выполняется функция 

направления плана-графика на 

контроль  

Отображается в том 

случае, если:  

• Если значение 

настройки «Настройка 

требования 

выполнения контроля 

по ч.5 ст. 99» равно 

«Контроль требуется», 

И СПЗ организации, 

осуществляющей 

размещение плана-

графика закупок, 

отсутствует в списке 

«Исключения» данной 

настройки, 

ИЛИ 

• Если значение 

настройки «Настройка 

требования 

выполнения контроля 

по ч.5 ст. 99» равно 

«Контроль не 

требуется», И СПЗ 

организации, 

осуществляющей 

размещение плана-

графика закупок, 

входит в список 

«Исключения» данной 

настройки. 

И 

Если заказчик из ЭБ 

Утвердить, 

направить на 

контроль и 

разместить 

Выполняется функция 

направления плана-графика на 

контроль с последующим 

размещением. 

Если план-график подлежит 

внутреннему согласованию И 

лист согласования не 

сформирован, то выполняется 

функция направления 

редакции плана-графика на 

внутреннее согласование. 

Отображается, если 

планы-графики 

закупок организации 

подлежат контролю по 

ч. 5 ст. 99, НЕ 

подлежат 

согласованию с 

УО/УУ И настройка 

«Отключение 

блокировки 

размещения без 

результата контроля 
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Статус 

версии 

плана-

графика 

Опции 

контекстного 

меню 

Действие, выполняемое при 

выборе опции 

Условия 

отображения опций 

по ч.5 ст.99 (ПП РФ 

№315)» выключена. 

И 

Если заказчик из ЕИС 

Направить на 

внутреннее 

согласование 

Направляется на внутреннее 

согласование. 

Если план-график 

подлежит внутреннему 

согласованию и 

текущая редакция 

плана-графика не была 

ранее направлена 

(лист согласования не 

сформирован). 

Удалить 

редакцию 

Последняя редакция 

последней версии плана-

графика удаляется из системы. 

Выполняется удаление 

неразмещенной редакции 

плана-графика закупок. 

Отображается, если 

документ 

сформирован в ЕИС. 

Создать план-

график на 

следующий 

год 

Выполняется функция 

создания плана-графика 

закупок на следующий 

финансовый год (путем 

копирования). 

Отображается всегда. 

Направить в 

архив 

Выполняется функция 

перевода плана-графика в 

архив 

Отображается для 

организации, 

являющейся 

владельцем версии 

плана-графика закупок 

(то есть, при 

размещении плана-

графика ОПЗ – в 

личном кабинете ОПЗ, 

а не заказчика) 

Просмотр 

печатной 

формы 

Отображается печатная форма 

в новом окне. 

Отображается всегда 

Просмотр 

сведений 

Отображается форма 

просмотра сведений на 

вкладке «Общие сведения 

плана-графика». Открывается 

карточка последней редакции 

плана-графика 

Отображается всегда 

Просмотр 

размещенной 

версии 

Открывается экранная форма 

просмотра сведений на 

вкладке «Общие сведения». 

Отображается в том 

случае, если 

существует хотя бы 
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Статус 

версии 

плана-

графика 

Опции 

контекстного 

меню 

Действие, выполняемое при 

выборе опции 

Условия 

отображения опций 

Открывается карточка 

последней размещенной 

версии плана-графика 

одна версия плана-

графика в статусе 

«Размещена» 

Журнал 

версий 

Отображается форма 

просмотра сведений плана-

графика на вкладке «Журнал 

версий» 

Отображается, если 

последняя версия 

плана-графика имеет 

порядковый номер 1 и 

более. 

 Журнал 

событий 

Отображается форма 

просмотра сведений плана-

графика на вкладке «Журнал 

событий» 

Отображается всегда. 

Размещен/ 

Не размещен 

Просмотреть Отображается форма 

просмотра сведений на 

вкладке «Общие сведения». 

Открывается карточка 

последней размещенной 

редакции плана-графика 

Отображается всегда. 

Действие по 

умолчанию. 

Внести 

изменения 

Выполняется создание новой 

неразмещенной версии плана-

графика. При наличии новой 

размещенной версии плана-

графика закупок, на основании 

которой был создан план-

график закупок, должна быть 

выполнена перепривязка 

редактируемой версии плана-

графика (включая позиции и 

особые закупки) к последней 

размещенной версии плана-

графика закупок. 

Отображается, если 

документ 

сформирован в ЕИС. 

Создать план-

график на 

следующий 

год 

Выполняется функция 

создания плана-графика 

закупок на следующий 

финансовый год (путем 

копирования). 

Отображается всегда. 

Уведомление о 

соответствии 

Отображается форма 

уведомления о прохождении 

контроля 

Отображается, если 

настройка 

«Выполнение 

контроля по статье 99 

ч.5» = да 

Протокол о 

несоответстви

и 

Отображается форма 

протокола о несоответствии 

Отображается, в том 

случае, если получен 

протокол о 

несоответствии на 
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Статус 

версии 

плана-

графика 

Опции 

контекстного 

меню 

Действие, выполняемое при 

выборе опции 

Условия 

отображения опций 

ранее размещенный 

план-график закупок и 

основанный на нем 

протокол о 

несоответствии для 

плана-графика. 

Просмотр 

печатной 

формы 

Отображается печатная форма 

в новом окне 

 

Журнал 

версий 

Отображается форма 

просмотра сведений плана-

графика на вкладке «Журнал 

версий» 

 

Журнал 

событий 

Отображается форма 

просмотра сведений плана-

графика на вкладке «Журнал 

событий» 

 

Возврат на 

доработку 

Редактировать Выполняется сценарий 

внесения изменений в 

сведения плана-графика 

Отображается, если 

документ 

сформирован в ЕИС. 

Просмотреть Отображается форма 

просмотра сведений на 

вкладке «Общие сведения 

плана-графика». Открывается 

карточка последней редакции 

плана-графика 

 

Удалить 

редакцию 

Последняя редакция 

последней версии плана-

графика удаляется из системы 

Отображается, если 

документ 

сформирован в ЕИС. 

Просмотр 

печатной 

формы 

Отображается печатная форма 

в новом окне. 

Отображается, если 

документ 

сформирован в ЕИС. 

Журнал 

версий 

Отображается форма 

просмотра сведений плана-

графика на вкладке «Журнал 

версий» 

Отображается, если 

последняя версия 

плана-графика имеет 

порядковый номер 1 и 

более. 

Журнал 

событий 

Отображается форма 

просмотра сведений плана-

графика на вкладке «Журнал 

событий» 

Отображается всегда 

Направлен 

на контроль 

Просмотреть 

(действие по 

умолчанию) 

Открывается карточка 

последней редакции плана-

графика закупок. 

 



Наименование ИС: Единая информационная система в сфере закупок 

Название документа: Планы-графики закупок 

Код документа:  Стр. 107 
 

Статус 

версии 

плана-

графика 

Опции 

контекстного 

меню 

Действие, выполняемое при 

выборе опции 

Условия 

отображения опций 

Просмотреть 

размещенную 

версию 

Открывается карточка 

последней размещенной 

редакции плана-графика 

закупок. 

Отображается в том 

случае, если есть 

редакция плана-

графика закупок в 

статусе «Размещена». 

Просмотр 

печатной 

формы 

Отображается печатная форма 

размещенной редакции плана-

графика закупок. 

 

Журнал 

версий 

Отображается форма 

просмотра сведений плана-

графика на вкладке «Журнал 

версий» 

Отображается, если 

последняя версия 

плана-графика имеет 

порядковый номер 1 и 

более. 

Журнал 

событий 

Отображается форма 

просмотра сведений плана-

графика на вкладке «Журнал 

событий» 

 

Не принят на 

контроль 

Внести 

изменения 

Открывается экранная форма 

«Общие сведения» в режиме 

редактирования. Внесение 

изменений производится 

аналогично внесению 

изменений в план-график в 

статусе «Контроль не 

пройден». 

 

Просмотреть 

(действие по 

умолчанию) 

Отображается карточка 

последней редакции плана-

графика закупок. 

 

Направить 

повторно 

Выполняется повторная 

отправка редакции ПГ на 

контроль. 

 

Просмотреть 

размещенную 

версию 

Открывается карточка 

последней размещенной 

редакции плана-графика 

закупок. 

Отображается в том 

случае, если есть 

редакция плана-

графика закупок в 

статусе «Размещена». 

Просмотр 

печатной 

формы 

Отображается печатная форма 

размещенной редакции плана-

графика закупок. 

 

Журнал 

версий 

Отображается форма 

просмотра сведений плана-

графика на вкладке «Журнал 

версий» 

Отображается, если 

последняя версия 

плана-графика имеет 

порядковый номер 1 и 

более. 



Наименование ИС: Единая информационная система в сфере закупок 

Название документа: Планы-графики закупок 
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Статус 

версии 

плана-

графика 

Опции 

контекстного 

меню 

Действие, выполняемое при 

выборе опции 

Условия 

отображения опций 

Журнал 

событий 

Отображается форма 

просмотра сведений плана-

графика на вкладке «Журнал 

событий» 

 

Контроль не 

пройден 

Внести 

изменения 

(действие по 

умолчанию) 

Выполняется функция 

внесения изменений в план-

график закупок. 

Отображается, если 

документ 

сформирован в ЕИС. 

Просмотреть Отображается карточка 

последней редакции плана-

графика закупок. 

 

Просмотреть 

размещенную 

версию 

Открывается карточка 

последней размещенной 

редакции плана-графика 

закупок. 

Отображается в том 

случае, если есть 

редакция плана-

графика закупок в 

статусе «Размещена». 

Просмотр 

печатной 

формы 

Отображается печатная форма 

размещенной редакции плана-

графика закупок. 

 

Разместить При наличии протокола о 

несоответствии с полученным 

из ЛК ОК результатом 

контроля отображается 

предупреждающее сообщение 

пользователю. 

При нажатии на «Нет» - 

выполняется функция 

размещения,  

При нажатии на «Да» - статус 

документа не меняется. 

Отображается в 

случае, если планы-

графики закупок 

организации подлежат 

контролю по ч. 5 ст. 

99, и если для 

размещения 

необязательно 

прохождения 

контроля. 

Протокол о 

несоответстви

и 

Открывается печатная форма 

протокола о несоответствии 

 

Направить в 

архив 

Выполняется функция 

направления плана-графика в 

архив. 

Функция 

распространяется для 

всего плана-графика 

закупок, ни одна 

версия которого не 

была размещена. 

Журнал 

версий 

Отображается форма 

просмотра сведений плана-

графика на вкладке «Журнал 

версий» 

Отображается, если 

последняя версия 

плана-графика имеет 

порядковый номер 1 и 

более. 



Наименование ИС: Единая информационная система в сфере закупок 

Название документа: Планы-графики закупок 

Код документа:  Стр. 109 
 

Статус 

версии 

плана-

графика 

Опции 

контекстного 

меню 

Действие, выполняемое при 

выборе опции 

Условия 

отображения опций 

Журнал 

событий 

Отображается форма 

просмотра сведений плана-

графика на вкладке «Журнал 

событий» 

 

Архив Создать план-

график 

Выполняется функция 

создания проекта плана-

графика закупок 

Отображается, если 

для организации 

доступно 

формирование плана-

графика в ЕИС. 

Восстановить Выполняется восстановление 

из архива 

Отображается в том 

случае, если у плана-

графика нет 

размещенных 

сведений 

Просмотр 

сведений 

Отображается форма 

просмотра сведений на 

вкладке «Общие сведения 

плана-графика». Открывается 

карточка последней редакции 

плана-графика 

Отображается всегда. 

Действие по 

умолчанию. 

Просмотр 

размещенной 

версии 

Открывается экранная форма 

просмотра сведений на 

вкладке «Общие сведения». 

Открывается карточка 

последней размещенной 

версии плана-графика 

Отображается в том 

случае, если 

существует хотя бы 

одна версия плана-

графика в статусе 

«Размещена» 

Просмотр 

печатной 

формы 

Отображается печатная форма 

в новом окне. 

Отображается всегда 

Журнал 

версий 

Отображается форма 

просмотра сведений плана-

графика на вкладке «Журнал 

версий» 

Отображается всегда 

Журнал 

событий 

Отображается форма 

просмотра сведений плана-

графика на вкладке «Журнал 

событий» 

Отображается всегда. 
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Приложение 2 Контекстное меню позиции плана-

графика закупок 

Таблица 6. Контекстное меню позиции плана-графика закупок 

Статус позиции 

Опции 

контекстного 

меню 

Примечание 

Новая 

Нет размещенных 

версий 

Редактировать При выборе опции система открывает форму 

позиции плана-графика в режиме 

редактирования сведений. При внесении 

данных статус не изменяется. 

Просмотреть При выборе опции система открывает форму 

позиции плана-графика в режиме просмотра 

сведений. 

Удалить При выборе опции система выполняет 

процедуру удаления позиции плана-графика 

закупок, предварительно запрашивая 

подтверждение у пользователя. Диалог 

подтверждения содержит сведения 

реквизитов позиции: «ИКЗ позиции в плане-

графике» и «Наименование объекта 

закупки». 

Создать 

позицию 

путем 

копирования 

При выборе опции осуществляется переход 

к формированию позиции плана-графика на 

основании выбранной. 

Изменена 

Размещена <дата 

размещения> 

Или 

Нет размещенных 

версий 

Изменить При выборе опции система открывает форму 

позиции плана-графика в режиме 

редактирования. 

Просмотреть При выборе опции система открывает форму 

позиции плана-графика в режиме просмотра 

сведений 

Удалить При выборе опции сведения позиции будут 

удалены из текущей редакции плана-

графика закупок. Сведения позиции будут 

сохранены во всех предыдущих редакциях 

плана-графика закупок, начиная с той, в 

которой позиция была создана. 

Если позиция была ранее размещена в 

составе плана-графика закупок, то опция не 

отображается.  

Перед выполнением действия 

предварительно запрашивается 

подтверждение у пользователя «Вы 

действительно хотите удалить изменения в 

позиции плана-графика?». 
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Статус позиции 

Опции 

контекстного 

меню 

Примечание 

Диалог подтверждения содержит сведения 

реквизитов позиции: «ИКЗ позиции в плане-

графике» и «Наименование объекта 

закупки». 

Создать 

позицию 

путем 

копирования 

При выборе опции осуществляется переход 

к формированию позиции плана-графика на 

основании выбранной. 

Не размещена по итогам 

контроля 

Изменить При выборе опции система открывает форму 

позиции плана-графика в режиме 

редактирования. Если существует 

размещенная версия извещения 

(приглашения), связанная с позицией, 

система предварительно отображает 

предупреждение, запрашивая у пользователя 

подтверждение на продолжение действия. 

Форма диалога предупреждения 

представлена на иллюстрации 

Просмотреть При выборе опции система открывает форму 

позиции плана-графика в режиме просмотра 

сведений 

Удалить При выборе опции система выполняет 

процедуру удаления позиции плана-графика 

закупок, предварительно запрашивая 

подтверждение у пользователя. Диалог 

подтверждения содержит сведения 

реквизитов позиции: «ИКЗ позиции в плане-

графике» и «Наименование объекта 

закупки». 

Создать 

позицию 

путем 

копирования 

При выборе опции осуществляется переход 

к формированию позиции плана-графика на 

основании выбранной. 

Размещена <дата 

размещения> 

Изменить При выборе опции система открывает форму 

позиции плана-графика в режиме 

редактирования. Если существует 

размещенная версия извещения 

(приглашения), связанная с позицией, 

система предварительно отображает 

предупреждение, запрашивая у пользователя 

подтверждение на продолжение действия. 

Форма диалога предупреждения 

представлена на иллюстрации 

Просмотреть При выборе опции система открывает форму 

позиции плана-графика в режиме просмотра 

сведений 
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Статус позиции 

Опции 

контекстного 

меню 

Примечание 

Создать 

позицию 

путем 

копирования 

При выборе опции осуществляется переход 

к формированию позиции плана-графика на 

основании выбранной. 

Отменена 

Размещена <дата 

размещения> 

Или 

Нет размещенных 

версий 

Изменить При выборе опции система открывает форму 

позиции плана-графика в режиме 

редактирования. 

Просмотреть При выборе опции система открывает форму 

позиции плана-графика в режиме просмотра 

сведений. 

Удалить Отображается только в том случае, если 

сведения об отмене позиции не размещены в 

составе плана-графика. Удаляется только 

проект изменений, если позиция была ранее 

размещена. 

Удаляется позиция, если она не имеет 

предыдущих версий (т.е. позиция перешла в 

статус «Отменена» из статуса «Новый»). 

Создать 

позицию 

путем 

копирования 

При выборе опции осуществляется переход 

к формированию позиции плана-графика на 

основании выбранной. 
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Приложение 3 Контекстное меню позиции особых 

закупок  

Таблица 7. Контекстное меню позиции особых закупок в планах-графиках 

закупок 

Статус позиции 

Опции 

контекстного 

меню 

Примечание 

Новая 

Нет размещенных 

версий 

Редактировать При выборе опции система открывает форму 

особой закупки в режиме редактирования 

сведений с выбранным типом особой 

закупки. При внесении данных статус не 

изменяется. 

Просмотреть При выборе опции система открывает форму 

особой закупки в режиме просмотра 

сведений с выбранным типом особой 

закупки 

Удалить При выборе опции система выполняет 

процедуру удаления особой закупки из 

плана-графика закупок, включая все 

позиции особой закупки, предварительно 

запрашивая подтверждение у пользователя. 

Диалог подтверждения содержит сведения 

об особой закупке: «Наименование объекта 

закупки» 

Изменена 

Размещена <дата 

размещения> 

или  

Нет размещенных 

версий 

Изменить При выборе опции система открывает форму 

особой закупки в режиме редактирования 

сведений с выбранным типом особой 

закупки. При внесении данных статус не 

изменяется. 

Просмотреть При выборе опции система открывает форму 

особой закупки в режиме просмотра 

сведений с выбранным типом особой 

закупки 

Удалить При выборе опции система выполняет 

процедуру удаления версии особой закупки 

плана-графика закупок, содержащей 

изменения, предварительно запрашивая 

подтверждение у пользователя «Вы 

действительно хотите удалить изменения в 

особой закупке?». Диалог подтверждения 

содержит сведения об особой закупке: 

«Наименование объекта закупки». При 

удалении актуальной становится версия 



Наименование ИС: Единая информационная система в сфере закупок 

Название документа: Планы-графики закупок 

Код документа:  Стр. 114 
 

Статус позиции 

Опции 

контекстного 

меню 

Примечание 

особой закупки, включенная в размещенную 

версию плана-графика. 

Не размещена по итогам 

контроля 

Изменить При выборе опции система открывает форму 

особой закупки в режиме редактирования 

сведений с выбранным типом особой 

закупки. При внесении данных статус 

«Размещена» изменяется на «Изменена». 

Просмотреть При выборе опции система открывает форму 

особой закупки в режиме просмотра 

сведений с выбранным типом особой 

закупки 

Размещена <дата 

размещения> 

Изменить При выборе опции система открывает форму 

особой закупки в режиме редактирования 

сведений с выбранным типом особой 

закупки. При внесении данных статус 

«Размещена» изменяется на «Изменена». 

Просмотреть При выборе опции система открывает форму 

особой закупки в режиме просмотра 

сведений с выбранным типом особой 

закупки 

Отменена 

Размещена <дата 

размещения> 

или  

Нет размещенных 

версий 

Просмотреть При выборе опции система открывает форму 

особой закупки в режиме просмотра 

сведений с выбранным типом особой 

закупки 

Изменить При выборе опции система открывает форму 

особой закупки в режиме редактирования 

сведений с выбранным типом особой 

закупки. При внесении данных статус 

«Размещена» изменяется на «Изменена». 

Удалить Отображается только в том случае, если 

сведения об отмене особой закупки не 

размещены в составе плана-графика. 

Удаляется только проект изменений, если 

особая закупка была ранее размещена. 

 


