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Перечень сокращений 

Сокращение Полное наименование 

БО Бюджетное обязательство 

ГБ Гигабайт 

ГЦ Гигагерц 

ЕСИА Единая система идентификации и аутентификации 

ЕИС, Система Единая информационная система в сфере закупок 

ИКЗ Идентификационный код закупки 

ИНН Идентификационный номер налогоплательщика 

ИС Информационная система 

КПП Код причины постановки 

ЛК 

Личный кабинет – рабочая область организации в ЕИС, 

определяющая набор функций для зарегистрированной в ЕИС 

организации. 

ПО Программное обеспечение 

ППА Подсистема прикладного администрирования ЕИС 

РДИК Реестр документов об исполнении контрактов 

СПЗ Сводный перечень заказчиков 

УО Уполномоченный орган 

УУ Уполномоченное учреждение 

ФИО Фамилия, имя, отчество 

ФЗ Федеральный закон 

ЭП Электронная площадка 
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Перечень терминов 

Наименование 

термина 
Определение 

Заказчик Государственный или муниципальный заказчик либо 

осуществляющие в соответствии с частями 1, 2.1, 4, 4.3 и 4.4 статьи 

15 Закона № 44-ФЗ закупки бюджетное или автономное 

учреждение, государственное или муниципальное унитарное 

предприятие либо иное юридическое лицо 

Закон № 44-ФЗ Федеральный закон от 05 апреля 2013 г. № 44-ФЗ «О контрактной 

системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения 

государственных и муниципальных нужд» 

Закупка Закупка товара, работы, услуги для обеспечения государственных 

или муниципальных нужд – совокупность действий, 

осуществляемых в установленном Законом №44-ФЗ порядке 

заказчиком и направленных на обеспечение государственных или 

муниципальных нужд. Закупка начинается с определения 

поставщика (подрядчика, исполнителя) и завершается исполнением 

обязательств сторонами контракта. В случае если в соответствии с 

настоящим Федеральным законом не предусмотрено размещение 

извещения об осуществлении закупки или направление 

приглашения принять участие в определении поставщика 

(подрядчика, исполнителя), закупка начинается с заключения 

контракта и завершается исполнением обязательств сторонами 

контракта 

Контролирующий 

орган 

Организации, имеющие полномочия в ЕИС: 

 «Контрольный орган в сфере закупок»;  

 «Орган аудита в сфере закупок»; 

 «Орган внутреннего государственного (муниципального) 

финансового контроля»;  

 «Орган (организация), имеющий(ая) доступ к информации о 

признаках нарушения»; 

 «Организация, имеющая доступ к информации и документам, 

не размещаемым на официальном сайте ЕИС» 

Определение 

поставщика 

(подрядчика, 

исполнителя) 

Определение поставщика (подрядчика, исполнителя) – 

совокупность действий, которые осуществляются заказчиками в 

порядке, установленном Законом № 44-ФЗ, начиная с размещения 

извещения об осуществлении закупки товара, работы, услуги для 

обеспечения государственных нужд (федеральных нужд, нужд 

субъекта Российской Федерации) или муниципальных нужд либо в 
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Наименование 

термина 
Определение 

установленных настоящим Федеральным законом случаях с 

направления приглашения принять участие в определении 

поставщика (подрядчика, исполнителя) и завершаются 

заключением контракта 

Официальный сайт 

ЕИС 

Официальный сайт ЕИС в информационно-телекоммуникационной 

сети «Интернет», посредством которого обеспечивается 

размещение информации в публичном доступе 

Поставщик 

(подрядчик, 

исполнитель) 

Участник закупки, с которым в соответствии с Федеральным 

законом № 44-ФЗ заключен контракт 

Сводный реестр Реестр участников бюджетного процесса, а также юридических 

лиц, не являющихся участниками бюджетного процесса, ведение 

которого осуществляется в соответствии с приказом Минфина 

России от 23.12.2014 № 163н «О Порядке формирования и ведения 

реестра участников бюджетного процесса, а также юридических 

лиц, не являющихся участниками бюджетного процесса» 

Уполномоченный 

орган, 

уполномоченное 

учреждение 

Уполномоченный орган или уполномоченное учреждение – 

государственный орган, муниципальный орган, казенное 

учреждение, на которые возложены полномочия, предусмотренные 

статьей 26 Закона №44-ФЗ 

Участник закупки Любое юридическое лицо независимо от его организационно-

правовой формы, формы собственности, места нахождения и места 

происхождения капитала, за исключением юридического лица, 

местом регистрации которого является государство или 

территория, включенные в утверждаемый в соответствии с пунктом 

15 статьи 241 Бюджетного кодекса Российской Федерации перечень 

государств и территорий, используемых для промежуточного 

(офшорного) владения активами в Российской Федерации, либо 

юридического лица, являющегося иностранным агентом в 

соответствии с Федеральным законом от 14 июля 2022 года N 255-

ФЗ «О контроле за деятельностью лиц, находящихся под 

иностранным влиянием», или любое физическое лицо, в том числе 

зарегистрированное в качестве индивидуального предпринимателя, 

за исключением физического лица, являющегося иностранным 

агентом в соответствии с Федеральным законом от 14 июля 2022 

года N 255-ФЗ «О контроле за деятельностью лиц, находящихся под 

иностранным влиянием» 

 

consultantplus://offline/ref=DEC0DA65C2F013F27FF183C2815DBBE03F26CF6CDF95A60633E71CDEFF8711955560223A0E1D39E6S2o4O


Наименование ИС: Единая информационная система в сфере закупок 

Название документа: 
Организация, имеющая доступ к информации и документам, не 

размещаемым на Официальном сайте ЕИС в сфере закупок 

Код документа:  Стр. 9 

 

1 Подготовка к работе 

Для начала работы откройте Официальный сайт ЕИС – 

http://zakupki.gov.ru. 

Перед началом работы рекомендуется ознакомиться со следующими 

документами: 

— Руководство пользователя «Организация, имеющая доступ к 

информации и документам, не размещаемым на Официальном сайте 

ЕИС в сфере закупок» – данный документ; 

— «Автоматизированная настройка компьютера пользователя для работы 

в ЕИС». Документ доступен для ознакомления на Официальном сайте 

ЕИС в разделе «Документы»/ «Материалы для работы в ЕИС» / «Файлы 

для настройки рабочего места» / «Автоматизированная настройка». 

Системные требования к рабочему месту пользователя описаны в таблице 

ниже (Таблица 1). 

Таблица 1. Системные требования к рабочему месту пользователя 

Минимальные системные требования 

1. Процессор Тактовая частота не менее 1,3 ГГЦ 

2. Оперативная память Не менее 1 ГБ 

3. 
Пропускная способность 

канала Интернет 
Не менее 1 Мбит/сек 

Требования к установленному программному обеспечению для работы с 

Официальным сайтом ЕИС 

1. 

Установленный Интернет-браузер: Яндекс Браузер (версии 19.3 и выше), Chromium-

Gost (версии 109 и выше); 

Антивирусное программное обеспечение, сертифицированное ФСТЭК или ФСБ России 

Требования к установленному программному обеспечению для работы в ЛК ЕИС 

1. 

Установленный Интернет-браузер, поддерживающий Transport Layer Security (TLS v. 

1.1/1.2, RFC 5246), с использованием российских криптографических стандартов; 

ПО «КриптоПро CSP не ниже версии 4.0, либо любой другой криптопровайдер, 

поддерживающий алгоритм создания и проверки подписи согласно ГОСТ Р 34.10-2012 

«Криптографическая защита информации. Процессы формирования проверки 

электронной цифровой подписи» 

2. КриптоПро ЭЦП Browser plug-in, версия 2.0 
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2 Описание операций в личном кабинете организаций, 

имеющих доступ к информации и документам, не 

размещаемым на Официальном сайте ЕИС в сфере 

закупок 

В данном разделе описываются операции, доступные в личном кабинете 

ЕИС для организаций, имеющих следующие полномочия: 

 «Организация, имеющая доступ к информации и документам, не 

размещаемым на сайте ЕИС»; 

 «Контрольный орган в сфере закупок»; 

 «Орган аудита в сфере закупок»; 

 «Орган внутреннего государственного (муниципального) финансового 

контроля»; 

 «Орган (организация), имеющая доступ к информации о признаках и 

рисках нарушений». 

Доступ к сокрытым сведениям организациям с полномочиями: 

 Контрольный орган в сфере закупок;  

 Орган аудита в сфере закупок;  

 Орган внутреннего государственного (муниципального) финансового 

контроля;  

 Орган (организация), имеющая доступ к информации о признаках и 

рисках нарушений; 

предоставляется при соблюдении следующих дополнительных условий: 

 Код СПЗ организации входит в перечень организаций, имеющих доступ 

к сведениям, не размещаемым на официальном сайте ЕИС в подсистеме 

«Риск-мониторинг»; 

 Пользователю установлено одно из прав доступа к подсистеме «Риск-

мониторинг». 

Предоставление сокрытых сведений осуществляется с учетом региона 

финансирования данных организаций и контролируемых организаций-

заказчиков. 

Для авторизации в Личном кабинете в соответствии с Законом № 44-ФЗ 

выберите в меню «Личный кабинет» пункт «Личный кабинет 44-ФЗ» 

(Рисунок 1): 
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Рисунок 1. Авторизация в Личном кабинете 44-ФЗ 

Отображается окно для выбора способа входа в Личный кабинет 

(Рисунок 2): 

 

Рисунок 2. Окно выбора способа входа в Личный кабинет 

Для авторизации пользователей организаций, сведения о которых 

включены в Сводный реестр (в соответствии с разделом III Порядка регистрации 

№ 39н), нажмите кнопку «Войти» в верхней части окна. Для авторизации 

пользователей организаций, зарегистрированных через Единую систему 

идентификации и аутентификации (в соответствии с главой IV Порядка 

регистрации № 39н), нажмите кнопку «Войти» в нижней части окна. 

Для просмотра перечня организаций, зарегистрированных в соответствии 

с каждым из разделов, нажмите на ссылку «Показать подробности» нужного 

раздела. 

Если пользователю организации при регистрации было назначено 

несколько полномочий, то после выбора сертификата и ввода логина/пароля для 
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организаций, зарегистрированных через ЕСИА отображается окно выбора 

доступных полномочий организации. 

Доступность полномочий (Личных кабинетов) зависит от того, доступ к 

каким полномочиям организации был настроен. Если для пользователя не была 

предоставлена возможность работы под каким-либо полномочием организации, 

то данный пункт будет недоступен для выбора. 

Установите отметку напротив полномочия и нажмите кнопку «Войти», 

чтобы авторизоваться в Личном кабинете организации с выбранным 

полномочием (Рисунок 3). 

 

Рисунок 3. Окно выбора полномочия организации для авторизации в ЕИС 

2.1 Настройка прав доступа для работы с заключением 

контрактов и реестром документов об исполнении контракта 

Для предоставления доступа к информации о закупках уполномоченному 

лицу организации с полномочиями: 

‒ «Контрольный орган в сфере закупок»;  

‒ «Орган аудита в сфере закупок»;  

‒ «Орган внутреннего государственного (муниципального) 

финансового контроля»;  

‒ «Орган (организация), имеющая доступ к информации о признаках и 

рисках нарушений»; 

‒ «Организация, имеющая доступ к информации и документам, не 

размещаемым на сайте ЕИС». 
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выполните авторизацию в качестве Администратора организации. В 

горизонтальном меню в разделе «Администрирование» выберите пункт 

«Пользователи организации» (Рисунок 4). 

 

Рисунок 4. Пункт меню «Пользователи организации» 

В контекстном меню пользователя в списке пользователей выберите 

«Права доступа пользователя» (Рисунок 5). 
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Рисунок 5. Контекстное меню пользователя 

На экране отобразится страница редактирования данных пользователя, 

вкладка «Права доступа» (Рисунок 6). 



Наименование ИС: Единая информационная система в сфере закупок 

Название документа: 
Организация, имеющая доступ к информации и документам, не 

размещаемым на Официальном сайте ЕИС в сфере закупок 

Код документа:  Стр. 15 

 

 

Рисунок 6. Вкладка «Права доступа» 

Для предоставления права доступа к реестру документов об исполнении 

контракта необходимо назначить соответствующему пользователю право 

«Просмотр информации и документов претензионной переписки и решения об 

одностороннем отказе» и/или «Просмотр информации и документов реестра 

документов об исполнении контракта».  

Для предоставления уполномоченному лицу права доступа к просмотру 

информации и документов процедуры заключения контракта необходимо 

назначить соответствующему пользователю право доступа «Просмотр 

информации и документов процедуры заключения контракта». 

Для предоставления доступа к разделу «Одностороннее расторжение и 

переписка» потребуется право доступа «Просмотр информации и документов 

претензионной переписки и решения об одностороннем отказе». 

Для контролирующих организаций регионального уровня просмотр 

информации о закупках доступен только по тем Заказчикам, регион которых 

совпадает с регионом самой контролирующей организации. 
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По нажатию кнопки «Запросить выписку по доверенности из ГИС 

«Независимый регистратор»» (Рисунок 5) открывается окно запроса на 

формирование выписки (Рисунок 7). 

Запросить выписку могут только пользователи с полномочием 

«Руководитель организации» и/или с установленным правом доступа «Просмотр 

всех доверенностей». 

 

Рисунок 7. Запрос на формирование выписки из ГИС «Независимый 

регистратор» 

Укажите реестровый номер доверенности / документа, подтверждающего 

полномочия (20 символов) и адрес электронной почты. Нажмите кнопку 

«Запросить выписку». ГИС «Независимый регистратор» на основании 

полученных из ЕИС сведений сформирует выписку в формате .pdf и направит ее 

на указанный адрес электронной почты. 

2.2 Работа с закупками  

Для перехода к перечню контрактов, в том числе к исключенным из 

размещаемых согласно части 5 статьи 103 Закона № 44-ФЗ, необходимо в 

разделе «Закупки» горизонтального меню выбрать пункт «Закупки 44-ФЗ» 

(Рисунок 8).  

 

Рисунок 8. Раздел «Закупки», пункт «Закупки 44-ФЗ» 

На экране отображается страница «Реестр закупок закрытой части сайта 

(Закон №44-ФЗ)» (Рисунок 9). 
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Рисунок 9. Блок «Параметры поиска» Реестра закупок закрытой части сайта 

(Закон №44-ФЗ) 

Для поиска и просмотра информации о закупках необходимо выбрать одну 

организацию. Для этого нажмите кнопку «Выбрать» и откройте окно «Выбор 

заказчика» (Рисунок 10). 
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Рисунок 10. Окно «Выбор заказчика»  

Нажмите на наименование нужного Заказчика. При нажатии кнопки 

«Выбрать» окно закроется, и выбранная организация отобразится на форме в 

поле «Заказчик» (Рисунок 11). 
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Рисунок 11. Блок «Параметры поиска» Реестра закупок закрытой части сайта 

(Закон №44-ФЗ) с заполненным полем «Заказчик» 

Установите нужные параметры поиска и нажмите кнопку «Найти». 

Система отобразит результаты поиска, соответствующие поисковому запросу. 

Для возврата к первоначальным значениям нажмите кнопку «Очистить фильтр». 

После нажатия кнопки «Найти» в Систему направляется запрос на доступ, 

который содержит код организации Заказчика и код организации пользователя. 

В случае положительного ответа на экране отображается информация о закупках 

организации (Рисунок 12).  

 

Рисунок 12. Отображение результатов поиска в Реестре закупок закрытой части 

сайта (Закон №44-ФЗ) 

Если получен отказ в доступе, то на экране отобразится одно из следующих 

сообщений – Рисунок 13, Рисунок 14: 
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ОК

Ваша организация <Наименование организации КО> (<ИНН/
КПП организации КО>) отсутствует в списке организаций, 
которым предоставлен доступ к информации, не 
размещаемой на официальном сайте ЕИС. Для получения 
доступа обратитесь в Федеральное казначейство

 

Рисунок 13. Сообщение об отказе в доступе (организация отсутствует в списке) 

ОК

Ваша организация <Наименование организации КО> (<ИНН/
КПП организации КО>) не имеет доступа к просмотру 
информации и документов, не размещаемых на 
официальном сайте ЕИС, для организации <Наименование 
организации из запроса> (<ИНН/КПП организации из 
запроса>).

 

Рисунок 14. Сообщение об отказе в доступе (организация не имеет доступа) 

2.3 Работа с планами-графиками 

Для перехода к перечню планов-графиков, в том числе с позициями, 

исключаемыми из размещения согласно части 5 статьи 103 Закона № 44-ФЗ, 

выберите пункт «Планы-графики закупок» в блоке «Закупки» горизонтального 

меню (Рисунок 15). 

 

Рисунок 15. Раздел «Закупки» горизонтального меню, пункт «Планы-графики 

закупок» 

Отображается форма поиска планов-графиков закупок товаров, работ 

услуг (Рисунок 16). Если у пользователя установлено полномочие «Организация, 

имеющая доступ к информации и документам, не размещаемым на 
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Официальном сайте ЕИС в сфере закупок», то блок «Статус плана-графика» не 

отображается. 

 

Рисунок 16. Форма поиска планов-графиков закупок товаров, работ услуг 

В блоке «Наименование заказчика» при нажатии кнопки « » открывается 

список выбора организации. Выбор организации осуществляется с помощью 

окна «Выбор заказчика» (Рисунок 17). 

 

Рисунок 17. Окно «Выбор заказчика» 

Нажмите на наименование нужной организации. При нажатии кнопки 

«Выбрать» окно закрывается, и выбранная организация отображается на форме 

в поле «Наименование заказчика» (Рисунок 18). 
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Рисунок 18. Форма поиска планов-графиков закупок товаров, работ услуг с 

заполненным полем «Наименование заказчика» 

Если поле «Наименование заказчика» не заполнено, то поиск недоступен. 

По нажатию кнопки «Найти» в Систему направляется запрос на доступ, который 

содержит код организации Заказчика и код организации пользователя. В случае 

положительного ответа на экране отображается информация о планах-графиках 

выбранной организации в статусе «Размещен» (Рисунок 21).  

Если получен отказ в доступе, то на экране отобразится одно из следующих 

уведомлений – Рисунок 19, Рисунок 20: 

 

Рисунок 19. Уведомление об отказе в доступе (организация не имеет доступа) 
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Рисунок 20. Уведомление об отказе в доступе (организация отсутствует в 

списке) 

В контекстном меню списковой формы доступны пункты: 

‒ Просмотреть; 

‒ Просмотр печатной формы; 

‒ Журнал событий. 

 

Рисунок 21. Списковая форма поиска планов-графиков 



Наименование ИС: Единая информационная система в сфере закупок 

Название документа: 
Организация, имеющая доступ к информации и документам, не 

размещаемым на Официальном сайте ЕИС в сфере закупок 

Код документа:  Стр. 24 

 

На вкладке «Общие сведения» в блоке «Сведения о плане-графике 

закупок» отображаются поля «ФИО лица, утвердившего план-график закупок» и 

«ФИО лица, разместившего план-график закупок» (Рисунок 22). 

 

Рисунок 22. Вкладка «Общие сведения» плана-графика 

2.4 Работа с контрактами 

Для перехода к перечню контрактов, в том числе к исключенным из 

размещаемых согласно части 5 статьи 103 Закона № 44-ФЗ, выберите пункт 

«Реестр контрактов» в блоке «Реестры» горизонтального меню (Рисунок 23). 

 

Рисунок 23. Раздел «Реестры» горизонтального меню, пункт «Реестр 

контрактов» 



Наименование ИС: Единая информационная система в сфере закупок 

Название документа: 
Организация, имеющая доступ к информации и документам, не 

размещаемым на Официальном сайте ЕИС в сфере закупок 

Код документа:  Стр. 25 

 

Отображается Реестр контрактов с блоком поиска (Рисунок 24). Для 

выполнения поиска должно быть заполнено поле «Наименование заказчика».  

 

Рисунок 24. Реестр контрактов, блок «Параметры поиска» 

Результаты поиска не ограничены контрактами организации пользователя, 

но может быть получен отказ в доступе к результатам поиска/карточкам 

контракта по организациям, отличным от организации пользователя. В этом 

случае отобразится предупреждающее сообщение (Рисунок 25). 

 



Наименование ИС: Единая информационная система в сфере закупок 

Название документа: 
Организация, имеющая доступ к информации и документам, не 

размещаемым на Официальном сайте ЕИС в сфере закупок 

Код документа:  Стр. 26 

 

ОК

Ваша организация <Наименование организации КО> (<ИНН/
КПП организации КО>) не имеет доступа к просмотру 
информации и документов, не размещаемых на 
официальном сайте ЕИС, для организации <Наименование 
организации из запроса> (<ИНН/КПП организации из 
запроса>).

 

Рисунок 25. Реестр контрактов. Сообщение об отказе в доступе 

В контекстном меню результатов поиска доступны пункты «Карточка 

контракта», «Журнал событий» и «Печатная форма» (Рисунок 26). 

 

Рисунок 26. Результаты поиска 

Пример отображения карточки контракта приведен на рисунке  ниже 

(Рисунок 27).  

Отображаются документы в статусе «Размещено» и «Поставлены на учет» 

(действующие и недействующие версии). 



Наименование ИС: Единая информационная система в сфере закупок 

Название документа: 
Организация, имеющая доступ к информации и документам, не 

размещаемым на Официальном сайте ЕИС в сфере закупок 

Код документа:  Стр. 27 

 

 

Рисунок 27. Карточка контракта, исключенного из размещения согласно части 5 

статьи 103 Закона № 44-ФЗ 



Наименование ИС: Единая информационная система в сфере закупок 

Название документа: 
Организация, имеющая доступ к информации и документам, не 

размещаемым на Официальном сайте ЕИС в сфере закупок 

Код документа:  Стр. 28 

 

2.5 Работа с заключением контрактов и дополнительных 

соглашений 

2.5.1 Работа с контрактами, заключенными по результатам электронных 

процедур или с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем)  

2.5.1.1 Просмотр реестра «Заключение контрактов» 

Переход в реестр «Заключение контрактов» осуществляется через пункт 

меню «Заключение контрактов» (Рисунок 28). 

 

Рисунок 28. Раздел горизонтального меню «Реестры», пункт «Заключение 

контрактов» 

При переходе в реестр «Заключение контрактов» отображается блок 

«Параметры поиска» (Рисунок 29). 

 

Рисунок 29. Реестр «Заключение контрактов», блок «Параметры поиска» 



Наименование ИС: Единая информационная система в сфере закупок 

Название документа: 
Организация, имеющая доступ к информации и документам, не 

размещаемым на Официальном сайте ЕИС в сфере закупок 

Код документа:  Стр. 29 

 

В блоке содержатся следующие параметры поиска: 

 «Поиск по документам». Выберите из выпадающего списка одно или 

несколько значений: 

• «Контракт»; 

• «Соглашение об изменении контракта»; 

• «Соглашение о расторжении контракта». 

 «Номер» – укажите полностью или частично номер контракта или 

номер процедуры заключения контракта/процедуры заключения 

дополнительного соглашения, присвоенный при размещении проекта 

контракта/дополнительного соглашения. 

 «Наименование заказчика» – заполняется путем выбора значения из 

результатов контекстного поиска (доступен при вводе не менее 3 

символов) или поиска в окне выбора заказчика (отображается при 

нажатии на пиктограмму ). Поле является обязательным для 

заполнения. 

 «Наименование поставщика» – укажите полностью или частично (не 

менее трех символов) наименование или фамилию Поставщика, или его 

полный ИНН. 

 «Номер извещения (приглашения)». Укажите номер извещения 

(приглашения) полностью или частично (не менее трех символов). Для 

дополнительных соглашений поиск по данному параметру не 

осуществляется. 

 «Способ определения поставщика» – нажмите на поле и выберите 

значение из выпадающего списка (доступен выбор нескольких 

значений). Для дополнительных соглашений поиск по данному 

параметру не осуществляется. 

 «Дата размещения» – установите диапазон дат вручную или с помощью 

календаря, нажатием на пиктограмму . 

 «Дата заключения» – установите диапазон дат вручную или с помощью 

календаря, нажатием на пиктограмму . 

 «Цена контракта» – установите диапазон цен путем ручного ввода в 

поля «Минимальная цена» и «Максимальная цена». Для 

дополнительных соглашений поиск по данному параметру 

осуществляется только если в соглашении указана цена контракта. 



Наименование ИС: Единая информационная система в сфере закупок 

Название документа: 
Организация, имеющая доступ к информации и документам, не 

размещаемым на Официальном сайте ЕИС в сфере закупок 

Код документа:  Стр. 30 

 

 «Этап» – нажмите на поле и выберите значение из выпадающего списка: 

• «Подписание поставщиком»;  

• «Подписание заказчиком»; 

• «Контракт заключен»;  

• «Не заключен».  

В зависимости от выбранных в поле «Этап» значений, на странице 

отображаются соответствующие вкладки со списком контрактов (проектов 

контрактов/дополнительных соглашений). 

 «Статус» – выберите значение из выпадающего списка (доступен выбор 

нескольких значений). Состав перечня статусов в выпадающем списке 

«Статус» зависит от полномочий организации пользователя.  

 «Предмет контракта» – поиск по частичному или полному 

наименованию предмета контракта. 

Для того, чтобы исключить из результатов поиска завершенные и 

расторгнутые контракты, установите отметку «Не отображать завершенные / 

расторгнутые контракты». 

Для поиска сведений о проекте, по которому был получен Протокол 

разногласий, установите отметку «Получен протокол разногласий».  

Для поиска сведений о контрактах (проектах контрактов) и проектах 

дополнительных соглашений, заключенных в структурированном виде, 

установите отметку «Документ в структурированном виде». 

Установите нужные параметры поиска и нажмите кнопку «Найти». При 

поиске одновременно учитываются все установленные параметры.  

В результатах поиска отображаются сведения по процедурам заключения 

контактов по конкурентным процедурам и с единственным поставщиком, а 

также по процедурам заключения дополнительных соглашений. 

Для сброса установленных параметров нажмите кнопку «Очистить 

фильтр». 

Для скрытия блока «Параметры поиска» нажмите кнопку  «Скрыть 

параметры поиска», расположенную в нижней части блока.  

Для контролирующих организаций регионального уровня просмотр 

информации о контрактах доступен только по тем Заказчикам, регион которых 

совпадает с регионом самой контролирующей организации. 

Если регион контролирующей организации не совпадает с регионом 

Заказчика, отображается сообщение об отсутствии доступа (Рисунок 30). 



Наименование ИС: Единая информационная система в сфере закупок 

Название документа: 
Организация, имеющая доступ к информации и документам, не 

размещаемым на Официальном сайте ЕИС в сфере закупок 

Код документа:  Стр. 31 

 

 

Рисунок 30. Сообщение об отсутствии доступа 

В зависимости от выбранных в поле «Этап» значений, на странице 

отображаются соответствующие вкладки со списком контрактов (проектами 

контрактов/дополнительных соглашений) (Рисунок 31). Описание вкладок 

представлено в таблице ниже (Таблица 2). 

 

Рисунок 31. Результаты поиска в реестре «Заключение контрактов» 

Описание вкладок реестра «Заключение контрактов» представлено в 

таблице ниже (Таблица 2). 

 



Наименование ИС: Единая информационная система в сфере закупок 

Название документа: 
Организация, имеющая доступ к информации и документам, не размещаемым на Официальном сайте 

ЕИС в сфере закупок 

Код документа:  Стр. 32 
 

Таблица 2. Описание вкладок и находящихся на них записей с контрактами (проектами контрактов) в реестре «Заключение 

контрактов» 

№ 
Наименование 

вкладки/этап 

Общее описание 

вкладки/особенности 

Информация о контракте 

(проекте контракта) в списке на 

вкладке 

Функции, доступные для работы с 

контрактом (проектом контракта) на 

вкладке 

1.  
«Подписание 

поставщиком» 

Вкладка содержит список проектов 

контрактов, документы которых 
размещены в ЕИС и на 

электронной площадке (контракты 

с единственным поставщиком не 

размещаются на электронной 

площадке).  

Рядом с наименованием вкладки в 

скобках указывается общее 

количество записей с проектами 

контрактов, а также (через символ 

«/») количество проектов, по 
которым был получен протокол 

разногласий.  

В списке проектов контрактов 

могут отображаться 

предупреждающие сообщения с 

пиктограммами в следующих 

случаях: 

 
!

 с предупреждающим 

текстом: «Получен протокол 

Реестровый номер процедуры 

заключения контракта – 
присваивается автоматически 

после размещения в ЕИС проекта 

контракта; 

Контракт – номер контракта; 

Поставщик – наименование 

поставщика; 

ИКЗ – идентификационный код 

закупки из извещения 
(приглашения), на основании 

которого формируется проект 

контракта; 

Реквизиты электронной 

процедуры – указывается способ 

определения поставщика и номер 

извещения (приглашения) в виде 

ссылки. При нажатии открывается 

карточка закупки на Официальном 
сайте ЕИС на вкладке «Общая 

1. При нажатии кнопки  в блоке с 

записью контракта доступна функция 

«Просмотреть». 

2. При нажатии кнопки «Журнал 

событий» в верхней части блока 
произойдет переход в карточку проекта на 

вкладку «Журнал событий»; 

3. При нажатии на пиктограмму  

в верхней части блока откроется печатная 

форма карточки проекта электронного 

контракта; 

4. При нажатии на пиктограмму 

в верхней части блока откроется окно со 

сведениями о подписях размещенной 

печатной формы (пиктограмма 

отображается после первого размещения 

сведений о проекте контракта);  

5. При нажатии на ссылку 

«Сведения» в нижней части блока 



Наименование ИС: Единая информационная система в сфере закупок 

Название документа: 
Организация, имеющая доступ к информации и документам, не размещаемым на Официальном сайте 

ЕИС в сфере закупок 

Код документа:  Стр. 33 
 

№ 
Наименование 

вкладки/этап 

Общее описание 

вкладки/особенности 

Информация о контракте 

(проекте контракта) в списке на 

вкладке 

Функции, доступные для работы с 

контрактом (проектом контракта) на 

вкладке 

разногласий» – пиктограмма 

отображается, если от Поставщика 

получен протокол разногласий. 

 
!

 с предупреждающим 

текстом «Заключение 

заблокировано» – пиктограмма 
отображается, если для процедуры 

заключения контракта 

заблокирована возможность 

заключения контракта по решению 

контролирующего органа или суда.  

  с предупреждающим 

текстом «Подписание 

невозможно» – пиктограмма 

отображается, если в Системе 

размещено изменение итогового 

протокола, указанного в 

действующем проекте контракта 

или доработанном проекте 

контракта.  

информация» в новой вкладке 

браузера.  

Если способ определения 

поставщика «Закрытый аукцион в 

электронной форме» или 

«Закрытый конкурс в электронной 

форме», то при нажатии на ссылку 

в новом окне/вкладке браузера 

отображается карточка закупки в 

закрытой части ЕИС (в режиме 
просмотра); 

Предмет контракта – 

наименование предмета контракта 

Цена контракта (с указанием 

валюты); 

Дата размещения – дата 

размещения проекта контракта;  

Обновлено – дата последнего 

события в журнале событий. 

Для контрактов с единственным 

поставщиком отображаются 

следующие реквизиты: 

Реестровый номер процедуры 

заключения контракта – 

произойдет переход в карточку контракта 

на вкладку «Информация о контракте»; 

6. При нажатии на ссылку 

«Документы» в нижней части блока 

произойдет переход в карточку проекта на 

вкладку «Документы». 



Наименование ИС: Единая информационная система в сфере закупок 

Название документа: 
Организация, имеющая доступ к информации и документам, не размещаемым на Официальном сайте 

ЕИС в сфере закупок 

Код документа:  Стр. 34 
 

№ 
Наименование 

вкладки/этап 

Общее описание 

вкладки/особенности 

Информация о контракте 

(проекте контракта) в списке на 

вкладке 

Функции, доступные для работы с 

контрактом (проектом контракта) на 

вкладке 

присваивается автоматически 

после размещения в ЕИС проекта 

контракта; 

Контракт – номер контракта; 

Поставщик – наименование 

поставщика; 

ИКЗ – идентификационный код 

закупки из извещения 
(приглашения), на основании 

которого формируется проект 

контракта; 

Текст «Закупка у единственного 

поставщика (подрядчика, 

исполнителя)»; 

Предмет контракта – 

наименование предмета контракта 

Цена контракта (с указанием 

валюты); 

Дата размещения – дата 

размещения проекта контракта;  

Обновлено – дата последнего 

события в журнале событий. 



Наименование ИС: Единая информационная система в сфере закупок 

Название документа: 
Организация, имеющая доступ к информации и документам, не размещаемым на Официальном сайте 

ЕИС в сфере закупок 

Код документа:  Стр. 35 
 

№ 
Наименование 

вкладки/этап 

Общее описание 

вкладки/особенности 

Информация о контракте 

(проекте контракта) в списке на 

вкладке 

Функции, доступные для работы с 

контрактом (проектом контракта) на 

вкладке 

2.  
«Подписание 

заказчиком» 

Вкладка содержит список проектов 

контрактов, по которым от 

электронной площадки (либо от 

ЕИС в случае заключения 

контракта с единственным 

поставщиком) были получены 

подписанные Поставщиком 

документы.  

 

В списке может отображаться 

пиктограмма  с текстом 

«Подписание невозможно», если в 

Системе размещено изменение 

итогового протокола, указанного в 

действующем проекте контракта 

(доработанном проекте контракта).  

На вкладке отображается 

информация о проекте контракта, 

аналогичная информации на 

вкладке «Подписание 

поставщиком» (см. выше). 

Также на вкладке отображается 

дата размещения протокола 

(итогового, об уклонении 

участника или об отказе заказчика 
от заключения контракта) и одна из 

пиктограмм: 

 - Подписание контракта 

доступно 

или  

- Подписание контракта станет 

доступным по истечении 

установленного Законом № 44-ФЗ 

срока с даты размещения 

протокола.   

1. При нажатии кнопки в блоке с 

записью проекта контракта доступна 

функция «Просмотреть» (п. 0). 

2. При нажатии кнопки «Журнал 

событий» в верхней части блока 

произойдет переход в карточку проекта на 

вкладку «Журнал событий»; 

3. При нажатии на пиктограмму  

в верхней части блока откроется печатная 

форма карточки проекта электронного 

контракта; 

4. При нажатии на пиктограмму  

в верхней части блока откроется окно со 

сведениями о подписях размещенной 

печатной формы; 

5. При нажатии на ссылку 

«Сведения» в нижней части блока 

произойдет переход в карточку проекта на 

вкладку «Информация о контракте» 

6. При нажатии на ссылку 

«Документы» в нижней части блока 



Наименование ИС: Единая информационная система в сфере закупок 

Название документа: 
Организация, имеющая доступ к информации и документам, не размещаемым на Официальном сайте 

ЕИС в сфере закупок 

Код документа:  Стр. 36 
 

№ 
Наименование 

вкладки/этап 

Общее описание 

вкладки/особенности 

Информация о контракте 

(проекте контракта) в списке на 

вкладке 

Функции, доступные для работы с 

контрактом (проектом контракта) на 

вкладке 

произойдет переход в карточку проекта на 

вкладку «Документы». 

3.  
«Контракт 

заключен» 

На вкладке отображаются сведения 

о контрактах, заключенных по 

результатам электронной 
процедуры (проект контракта 

подписан Поставщиком и 

Заказчиком), а также контракты, 

заключенные с единственным 

поставщиком. 

На вкладке отображается 

информация о контракте, 

аналогичная информации на 
вкладке «Подписание 

поставщиком» (см. выше).  

В блоке с записью проекта 

контракта может отображаться 

пиктограмма  со всплывающей 

подсказкой «Для контракта 

используется заключение 
электронных доп. соглашений», 

если для заключенного контракта 

установлен признак «Использовать 

заключение электронных доп. 

соглашений». 

1. При нажатии кнопки в блоке с 

записью проекта контракта доступна 

функция «Просмотреть» (п. 0). 

2. При нажатии кнопки «Журнал 

событий» в верхней части блока 

произойдет переход в карточку проекта на 
вкладку «Журнал событий»; 

3. При нажатии на пиктограмму  

в верхней части блока откроется печатная 

форма действующей версии карточки 

электронного контракта для заключенных 

контрактов; 

4. При нажатии на пиктограмму  

в верхней части блока откроется окно со 

сведениями о подписях размещенной 

печатной формы; 

5. При нажатии на ссылку 

«Сведения» в нижней части блока 

произойдет переход в карточку проекта на 

вкладку «Информация о контракте» 



Наименование ИС: Единая информационная система в сфере закупок 

Название документа: 
Организация, имеющая доступ к информации и документам, не размещаемым на Официальном сайте 

ЕИС в сфере закупок 

Код документа:  Стр. 37 
 

№ 
Наименование 

вкладки/этап 

Общее описание 

вкладки/особенности 

Информация о контракте 

(проекте контракта) в списке на 

вкладке 

Функции, доступные для работы с 

контрактом (проектом контракта) на 

вкладке 

6. При нажатии на ссылку 

«Документы» в нижней части блока 

произойдет переход в карточку проекта на 

вкладку «Документы». 

4.  
«Не заключен»  Вкладка содержит список 

незаключенных контрактов, для 

которых в ЕИС размещен документ 

«Информация об отмене 

процедуры заключения контракта» 

На вкладке отображается 

информация о процедуре 

заключения контрактов, 

аналогичная информации на 

вкладке «Подписание заказчиком» 

(см. выше).  

1. При нажатии кнопки в блоке с 

записью проекта контракта доступна 

функция «Просмотреть»; 

2. При нажатии кнопки «Журнал 

событий» в верхней части блока 

произойдет переход в карточку проекта на 

вкладку «Журнал событий»; 

3. При нажатии на пиктограмму  

в верхней части блока откроется печатная 

форма карточки электронного проекта 

контракта; 

4. При нажатии на пиктограмму  

в верхней части блока откроется окно со 

сведениями о подписях размещенной 

печатной формы; 

5. При нажатии на ссылку 

«Сведения» в нижней части блока 



Наименование ИС: Единая информационная система в сфере закупок 

Название документа: 
Организация, имеющая доступ к информации и документам, не размещаемым на Официальном сайте 

ЕИС в сфере закупок 

Код документа:  Стр. 38 
 

№ 
Наименование 

вкладки/этап 

Общее описание 

вкладки/особенности 

Информация о контракте 

(проекте контракта) в списке на 

вкладке 

Функции, доступные для работы с 

контрактом (проектом контракта) на 

вкладке 

произойдет переход в карточку проекта на 

вкладку «Информация о контракте» 

6. При нажатии на ссылку 

«Документы» в нижней части блока 

произойдет переход в карточку проекта на 

вкладку «Документы». 

 



Наименование ИС: Единая информационная система в сфере закупок 

Название документа: 
Организация, имеющая доступ к информации и документам, не 

размещаемым на Официальном сайте ЕИС в сфере закупок 

Код документа:  Стр. 39 

 

В реестре «Заключение контрактов» реализована возможность выгрузки 

списка контрактов (проектов контрактов). Для выгрузки нажмите кнопку 

«Выгрузить записи …» над вкладками. При нажатии кнопки формируется файл 

с учетом установленных параметров поиска (если они были установлены). При 

этом: 

– если количество выгружаемых записей не превышает 100, 

осуществляется загрузка и последующее открытие файла формата *.xls. 

– если количество выгружаемых записей превышает 100, 

отображается окно с сообщением об отправке файла на электронную 

почту (Рисунок 32). В окне содержится поле «Адрес электронной 

почты», автоматически заполненное адресом электронной почты 

пользователя, указанного при регистрации (доступно для 

редактирования). При нажатии кнопки «Отправить на электронную 

почту» Система направляет на указанный адрес письмо, содержащее 

выгрузку сведений в виде файла в формате *.xls. 

 

Рисунок 32. Сообщение об отправке файла на электронную почту 

2.5.1.2 Просмотр карточки контракта 

Просмотр карточки контракта (или проекта контракта), заключенного (или 

заключаемого) по результатам электронных процедур, как в структурированном, 

так и в неструктурированном виде, а также контрактов, заключенных с 

единственным поставщиком, доступен в списке всех контрактов (или проектов 

контрактов) на странице «Заключение контрактов».  

Для перехода в карточку контракта (проекта контракта):  



Наименование ИС: Единая информационная система в сфере закупок 

Название документа: 
Организация, имеющая доступ к информации и документам, не 

размещаемым на Официальном сайте ЕИС в сфере закупок 

Код документа:  Стр. 40 

 

1. Перейдите на нужную вкладку реестра нажатием на ее наименование и 

выберите контракт (проект контракта) из списка; 

2. Нажмите кнопку , расположенную в блоке с соответствующей 

записью проекта и выберите пункт «Просмотреть»; 

или 

3. Нажмите ссылку «Сведения» в нижней части блока записи с проектом.  

 

Рисунок 33. Варианты перехода в карточку контракта из списка проектов 

контрактов на странице «Заключение контракта» 

При нажатии открывается карточка контракта/проекта контракта (в 

зависимости от выбранного этапа процедуры заключения контракта), 

содержащая следующие вкладки (Рисунок 34).  

– «Информация о контракте» (открывается по умолчанию при 

переходе в карточку контракта); 

– «Контракт» (отображается для электронных контрактов в 

структурированном виде); 

– «Документы»; 

– «Доп. соглашения»; 

– «Журнал событий».  



Наименование ИС: Единая информационная система в сфере закупок 

Название документа: 
Организация, имеющая доступ к информации и документам, не 

размещаемым на Официальном сайте ЕИС в сфере закупок 

Код документа:  Стр. 41 

 

 

Рисунок 34. Карточка проекта контракта, заключенного/заключаемого по 

результатам электронной процедуры, вкладка «Информация о контракте» 



Наименование ИС: Единая информационная система в сфере закупок 

Название документа: 
Организация, имеющая доступ к информации и документам, не 

размещаемым на Официальном сайте ЕИС в сфере закупок 

Код документа:  Стр. 42 

 

 

Рисунок 35. Карточка проекта контракта, заключенного/заключаемого с 

единственным поставщиком, вкладка «Информация о контракте» 

Для открытия карточки на вкладке «Документы» или на вкладке «Журнал 

событий» на странице «Заключение контракта», в блоке соответствующей 

записи контракта (проекта контракта) нажмите на ссылку «Документы» или 

«Журнал событий». 

Информация о контракте (проекте контракта), содержащаяся на вкладках 

карточки контракта, представлена в таблицах ниже (Таблица 3, Таблица 4).



Наименование ИС: Единая информационная система в сфере закупок 

Название документа: 
Организация, имеющая доступ к информации и документам, не размещаемым на Официальном сайте 

ЕИС в сфере закупок 

Код документа:  Стр. 43 

 

Таблица 3. Описание вкладок карточки контракта, заключаемого по итогам электронной процедуры (для 

структурированного и неструктурированного вида) 

№ 
Наименование, общее описание вкладки, основные 

функции 
Информация, находящаяся на вкладке 

1. 
Вкладка «Информация о контракте». 

На вкладке содержится основная информация о 

Заказчике, Поставщике и контракте (проекте контракта). 

 

Статус – отображается статус процедуры заключения контракта, в 

котором она находится: 

 «Подписание поставщиком»; 

 «Подписание заказчиком»; 

 «Контракта заключен»; 

 «Контракт не заключен» 

Текст «Используется заключение электронных доп. соглашений» – 

отображается, если для заключенного контракта установлен признак 

«Использовать заключение электронных доп. соглашений». 

Блок «Основание заключения контракта». В блоке отображаются 

следующие данные: 

 Номер извещения (приглашения) о проведении электронной 

процедуры в ЕИС;  

 Способ определения поставщика (подрядчика, исполнителя); 

 Идентификационный код закупки и реквизиты протокола, в котором 

определен победитель; 



Наименование ИС: Единая информационная система в сфере закупок 

Название документа: 
Организация, имеющая доступ к информации и документам, не размещаемым на Официальном сайте 

ЕИС в сфере закупок 

Код документа:  Стр. 44 

 

№ 
Наименование, общее описание вкладки, основные 

функции 
Информация, находящаяся на вкладке 

 Наименование документа, подтверждающего основание заключения 

контракта 

Дополнительно в нижней части блока может отображаться текст: 

«Контракт заключается в соответствии с ч. 17.1 ст. 95 44-ФЗ», если 

установлен соответствующий признак. 

Блок «Информация о заказчике». В блоке отображаются следующие 

данные о заказчике: 

 Наименование заказчика; 

 Адрес; 

 ИНН; 

 КПП; 

 Согласование уполномоченным органом (отображается со 

значениями: «Требуется», «Не требуется», если проект контракта 

создан в ЕИС, и организация заказчика связана с организацией 

УО/УУ, а также, если проект контракта получен с помощью 

интеграции и установлен статус необходимости согласования с 

УО/УУ); 

 Уполномоченный орган, осуществляющий согласование 

размещения (отображается, если в поле «Согласование 

уполномоченным органом» указано значение «Требуется»).  



Наименование ИС: Единая информационная система в сфере закупок 

Название документа: 
Организация, имеющая доступ к информации и документам, не размещаемым на Официальном сайте 

ЕИС в сфере закупок 

Код документа:  Стр. 45 

 

№ 
Наименование, общее описание вкладки, основные 

функции 
Информация, находящаяся на вкладке 

Блок «Информация о поставщике».  Блок содержит информацию о 
поставщике, с которым заключается контракт. Состав данных в блоке 

зависит от вида организации поставщика: Физическое лицо, 

Юридическое лицо, Юридическое лицо иностранного государства, 

Физическое лицо иностранного государства. 

Дополнительно в блоке может отображаться текст: «Контракт 

заключается с участником, которому присвоен <…> номер», если при 

формировании проекта контракта был установлен соответствующий 

признак.   

Блок «Информация о контракте».  Блок содержит следующую 

информацию о контракте: 

 Предмет контракта; 

 Цена контракта; 

 Номер контракта; 

 Дата заключения контракта (если контракт заключен с поставщиком 

и размещен в ЕИС); 

 Информация о доработанном проекте контракте (отображается со 

значениями: «Учтены все замечания», «Замечания учтены 

частично», «Замечания полностью не учтены», если была размещена 

в ЕИС доработанная версия проекта контракта).  



Наименование ИС: Единая информационная система в сфере закупок 

Название документа: 
Организация, имеющая доступ к информации и документам, не размещаемым на Официальном сайте 

ЕИС в сфере закупок 

Код документа:  Стр. 46 

 

№ 
Наименование, общее описание вкладки, основные 

функции 
Информация, находящаяся на вкладке 

Дополнительно может отобразиться следующая информация в виде 

текста: 

 «Торги проводились за право заключить контракт» – если при 

формировании проекта контракта был установлен соответствующий 

признак; 

 «Цена контракта изменена относительно предложения поставщика в 

итоговом протоколе» – если при формировании проекта контракта 

был установлен соответствующий признак; 

 Поле «Обоснование изменения цены контракта» – отображается 

значение, указанное при формировании проекта контракта, если был 

установлен признак «Цена контракта изменена относительно 

предложения поставщика в итоговом протоколе».  

2. Вкладка «Контракт». Вкладка отображается, если 

проект контракта был сформирован в 

структурированном виде.  

На вкладке отображается печатная форма версии 

проекта структурированного контракта.  

Печатная форма проекта электронного контракта содержит следующие 

блоки: 

 Номер контракта; 

 Стороны контракта; 

 Предмет контракта; 

 Условия контракта; 

 Финансирование контракта; 

 Документы, сформированные без использования ЕИС 



Наименование ИС: Единая информационная система в сфере закупок 

Название документа: 
Организация, имеющая доступ к информации и документам, не размещаемым на Официальном сайте 

ЕИС в сфере закупок 

Код документа:  Стр. 47 

 

№ 
Наименование, общее описание вкладки, основные 

функции 
Информация, находящаяся на вкладке 

Данные в блоках печатной формы электронного контракта 
отображаются в зависимости от заполненных данных при его 

формировании.  

Если данные не были заполнены, то в блоке ничего не отображается.  

3. Вкладка «Документы». На вкладке содержатся 

документы, формируемые в процессе заключения 

контракта, объединенные по блокам.  

По умолчанию на вкладке отображаются действующие 

редакции документов. Для отображения недействующих 

редакций (при их наличии) нажмите на ссылку 

«Отобразить недействующие редакции документов» в 

верхней части вкладки. 

Для каждого документа на вкладке реализованы 

следующие функции управления документами: 

 при нажатии на пиктограмму  открывается 

модальное окно со сведениями об электронной 

подписи печатной формы документа (если документ 

подписан); 

Блок «Проект контракта». В блоке могут содержаться следующие 

документы:  

 Документ «Проект контракта» с указанием версии или редакции 

документа (файл документа доступен после его прикрепления на 

форме формирование проекта контракта);  

 один из документов о прохождении контроля по ч.6 ст. 99 Закона 

№ 44-ФЗ:  

 «Сообщение о начале контроля», 

 «Сообщение об отказе в принятии на контроль»,  

 «Уведомление о соответствии контролируемой информации»,  

 «Протокол о несоответствии контролируемой информации». 

 один из документов согласования размещения проекта 

контракта: 

 «Квитанция об отказе в согласовании размещения документа»; 

 «Квитанция о согласовании размещения документа».  



Наименование ИС: Единая информационная система в сфере закупок 

Название документа: 
Организация, имеющая доступ к информации и документам, не размещаемым на Официальном сайте 

ЕИС в сфере закупок 

Код документа:  Стр. 48 

 

№ 
Наименование, общее описание вкладки, основные 

функции 
Информация, находящаяся на вкладке 

 при нажатии на пиктограмму  отображается 

модальное окно с печатной формой документа; 

 Для каждого документа отображается следующая 

информация:  

 Название документа; 

 Событие перевода документа в статусе: «Создано» 

(проект документа сформирован, но не размещался), 

«Размещено», «Не размещено». Для документов, 

полученных от электронной площадки, 

отображаются события «Размещено на ЭП», 

«Получено в ЕИС». 

 Состояние документа: «Проект», «Действующая 

редакция», «Недействующая редакция»;  

 Дата и время события перевода документа в 

соответствующий статус/время события на ЭП, с 

учетом часового пояса создающей/размещающей 

организации; 

В блоке могут отображаться пиктограммы с информационным 

сообщением в следующих случаях:  

   с сообщением: «Документ направлен в УО (УУ)» - 

отображается для проектов контракта, направленных на 

согласование в УО (УУ) (т.е. имеющих статус «На согласовании 

УО»). При наведении курсора на пиктограмму отображается 

подсказка с наименованием УО (УУ), в которые был направлен 

документ. 

  с сообщением об успешном прохождении контроля по ч. 6 ст. 99: 

 «Пройден контроль по целевому расходованию средств и 

предельных размеров аванса (автоматизированный контроль 

средствами ЕИС)» - если контроль осуществлён средствами ЕИС 

или   

 «Пройден контроль по целевому расходованию средств и 

предельных размеров аванса» - если от ОК получен документ 

«Уведомление о соответствии контролируемой информации» 

  – отображается в случае успешного прохождения контроля по 

ч.5.1 ст. 99 Закона № 44-ФЗ. При наведении на пиктограмму 



Наименование ИС: Единая информационная система в сфере закупок 

Название документа: 
Организация, имеющая доступ к информации и документам, не размещаемым на Официальном сайте 

ЕИС в сфере закупок 

Код документа:  Стр. 49 

 

№ 
Наименование, общее описание вкладки, основные 

функции 
Информация, находящаяся на вкладке 

 Пиктограмма , обозначающая проверку 

документа на наличие вирусов. При наведении 

отображается подсказка; 

 Пиктограммы, обозначающие формат файла 

документа: xml, txt, pdf и т.д.  

 Название файла документа в виде ссылки, при 

нажатии на которую произойдет скачивание файла на 

устройство пользователя.  

отображается подсказка: «Пройден контроль по ч.5.1 ст. 99 44-ФЗ 

(автоматизированный контроль средствами ЕИС)». 

Блок «Протокол разногласий». В блоке может содержаться протокол 

разногласий.  

 

Блок «Отказ участника закупки от заключения контракта». В блоке 
может содержаться документ «Отказ участника закупки от заключения 

контракта». 

Блок «Доработанный проект контракта». В блоке могут содержаться 

следующие документы: 

 документ «Доработанный проект контракта» с указанием версии и 

редакции;  

 один из документов о прохождении контроля по ч.6 ст. 99 Закона 

№ 44-ФЗ: 

 «Сообщение о начале контроля»; 

 «Сообщение об отказе в принятии на контроль»; 

 «Уведомление о соответствии контролируемой информации»;  

 «Протокол о несоответствии контролируемой информации».  



Наименование ИС: Единая информационная система в сфере закупок 

Название документа: 
Организация, имеющая доступ к информации и документам, не размещаемым на Официальном сайте 

ЕИС в сфере закупок 

Код документа:  Стр. 50 

 

№ 
Наименование, общее описание вкладки, основные 

функции 
Информация, находящаяся на вкладке 

 один из документов согласования размещения доработанного 

проекта контракта: 

 «Квитанция об отказе в согласовании размещения документа»; 

 «Квитанция о согласовании размещения документа».  

В блоке могут отображаться пиктограммы:  

  с текстом: «Пройден контроль по целевому расходованию 

средств и предельных размеров аванса (автоматизированный 

контроль средствами ЕИС)» - отображается, если контроль целевого 

расходования средств по ч.6 ст.99 Закона № 44-ФЗ пройден успешно 

и получен документ о прохождении контроля «Уведомление о 

соответствии контролируемой информации»; 

  - отображается в случае успешного прохождения контроля по 

ч.5.1 ст. 99 Закона № 44-ФЗ. При наведении на пиктограмму 

отображается подсказка: «Пройден контроль по ч.5.1 ст. 99 44-ФЗ 

(автоматизированный контроль средствами ЕИС)». 

Блок «Проект контракта, подписанный поставщиком». В блоке могут 

содержаться следующие документы: 



Наименование ИС: Единая информационная система в сфере закупок 

Название документа: 
Организация, имеющая доступ к информации и документам, не размещаемым на Официальном сайте 

ЕИС в сфере закупок 

Код документа:  Стр. 51 

 

№ 
Наименование, общее описание вкладки, основные 

функции 
Информация, находящаяся на вкладке 

 Документ «Проект контракта, подписанный поставщиком» с 

указанием версии в виде ссылки (документ отображается, если от 

электронной площадки был получен подписанный Поставщиком 

документ проекта контракта). При нажатии на ссылку открывается 

карточка проекта контракта, подписанного победителем в режиме 

просмотра. 

 один из документов о согласовании УО/УУ подписания контракта по 

результатам проверки в соответствии со ст.37 Закона № 44-ФЗ: 

 «Квитанция об отказе в согласовании УО/УУ подписания 

контракта по результатам проверки в соответствии со ст. 37 

Закона № 44-ФЗ»; 

 «Квитанция о согласовании УО/УУ подписания контракта по 

результатам проверки в соответствии со ст. 37 Закона № 44-ФЗ»; 

 документ «Уведомление об уклонении участника закупки от 

заключения контракта»; 

 документ «Уведомление об отказе от заключения контракта» 

Блок «Отмена процедуры заключения контракта». В блоке может 

содержаться документ «Информация об отмене процедуры заключения 

контракта». 



Наименование ИС: Единая информационная система в сфере закупок 

Название документа: 
Организация, имеющая доступ к информации и документам, не размещаемым на Официальном сайте 

ЕИС в сфере закупок 

Код документа:  Стр. 52 

 

№ 
Наименование, общее описание вкладки, основные 

функции 
Информация, находящаяся на вкладке 

Блок «Подписанный контракт». В блоке отображается информация о 

подписанном Поставщиком и Заказчиком контракте (до подписания 

документа контракта Заказчиком информация не отображается).  

4. Вкладка «Доп. соглашения». Вкладка отображается при 

наличии заключаемых по данному контракту 
дополнительных соглашений. На вкладке содержатся 

документы, формируемые в процессе заключения 

дополнительных соглашений (при наличии таких 

соглашений). На вкладке отображаются действующие и 

недействующие редакции документов в статусе 

«Размещено». 

Для документов на вкладке реализованы следующие 

функции: 

 при нажатии на пиктограмму  открывается окно 

со сведениями об электронной подписи печатной 

формы документа (если документ подписан); 

 при нажатии на пиктограмму  отображается окно 

с печатной формой документа. 

Список процедур заключения доп. соглашений отображается на вкладке 

при наличии соглашений, находящихся на этапах «Подписание 
поставщиком», «Подписание заказчиком», «Контракт заключен» или 

«Не заключен».  

Список может содержать документы «Соглашение об изменении 

контракта» и/или «Соглашение о расторжении контракта» в виде 

ссылки. При нажатии на ссылку открывается карточка дополнительного 

соглашения в режиме просмотра. 



Наименование ИС: Единая информационная система в сфере закупок 

Название документа: 
Организация, имеющая доступ к информации и документам, не размещаемым на Официальном сайте 

ЕИС в сфере закупок 

Код документа:  Стр. 53 

 

№ 
Наименование, общее описание вкладки, основные 

функции 
Информация, находящаяся на вкладке 

5. Вкладка «Журнал событий». Вкладка содержит историю 
событий, происходивших со сведениями электронного 

контракта в процессе его заключения.  

В журнале событий фиксируются следующие данные действий 

пользователей и событий: 

 Дата и время события; 

 Описание события; 

 Фамилия, Имя, Отчество пользователя, совершившего действие (для 

автоматических событий указывается значение «Системный 

пользователь»); 

 Наименование организации – полное наименование организации 

пользователя, совершившего действие. 

Таблица 4. Описание вкладок карточки контракта, заключаемого с единственным поставщиком (для структурированного 

и неструктурированного вида) 

№ 
Наименование, общее описание вкладки, основные 

функции 
Информация, находящаяся на вкладке в блоках, особенности 

1.  Вкладка «Информация о контракте». 

На вкладке содержится основная информация о 

Заказчике, Поставщике и контракте (проекте контракта). 

 

Статус – отображается статус процедуры заключения контракта, в 

котором она находится: 

  «Подписание поставщиком»; 

 «Подписание заказчиком»; 

 «Контракта заключен»; 



Наименование ИС: Единая информационная система в сфере закупок 

Название документа: 
Организация, имеющая доступ к информации и документам, не размещаемым на Официальном сайте 

ЕИС в сфере закупок 

Код документа:  Стр. 54 

 

№ 
Наименование, общее описание вкладки, основные 

функции 
Информация, находящаяся на вкладке в блоках, особенности 

 «Контракт не заключен». 

Текст «Используется заключение электронных доп. соглашений» – 

отображается, если для заключенного контракта установлен признак 

«Использовать заключение электронных доп. соглашений». 

Блок «Основание заключения контракта». В блоке отображаются 

следующие данные: 

 Уникальный номер позиции плана-графика;  

 Способ определения поставщика (подрядчика, исполнителя); 

 Идентификационный код закупки; 

 Основание заключения контракта с единственным поставщиком 

(подрядчиком, исполнителем). 

Если установлен соответствующий признак, в верхней части блока 

может отображаться текст «Контракт заключается для выполнения 

государственного оборонного заказа». 

Блок «Информация о заказчике». В блоке отображаются следующие 

данные о заказчике: 

 Наименование заказчика; 

 Адрес; 

 ИНН; 



Наименование ИС: Единая информационная система в сфере закупок 

Название документа: 
Организация, имеющая доступ к информации и документам, не размещаемым на Официальном сайте 

ЕИС в сфере закупок 

Код документа:  Стр. 55 

 

№ 
Наименование, общее описание вкладки, основные 

функции 
Информация, находящаяся на вкладке в блоках, особенности 

 КПП; 

 Согласование уполномоченным органом (отображается со 

значениями: «Требуется», «Не требуется», если проект контракта 

создан в ЕИС, и организация заказчика связана с организацией 

УО/УУ, а также, если проект контракта получен с помощью 

интеграции и установлен статус необходимости согласования с 

УО/УУ); 

 Уполномоченный орган, осуществляющий согласование 

размещения (отображается, если в поле «Согласование 

уполномоченным органом» указано значение «Требуется»).  

Блок «Информация о поставщике».  Блок содержит информацию о 

поставщике, с которым заключается контракт. Состав данных в блоке 

зависит от вида организации поставщика: Физическое лицо, 
Юридическое лицо, Юридическое лицо иностранного государства, 

Физическое лицо иностранного государства, Аккредитованный филиал 

или представительство иностранного юридического лица, 

Обособленное подразделение юридического лица РФ. 

Блок «Информация о контракте».  Блок содержит следующую 

информацию: 

 Предмет контракта; 



Наименование ИС: Единая информационная система в сфере закупок 

Название документа: 
Организация, имеющая доступ к информации и документам, не размещаемым на Официальном сайте 

ЕИС в сфере закупок 

Код документа:  Стр. 56 

 

№ 
Наименование, общее описание вкладки, основные 

функции 
Информация, находящаяся на вкладке в блоках, особенности 

 Цена контракта; 

 Номер контракта (данные поля отображаются только для контрактов 

в неструктурированном виде); 

 Дата заключения контракта (если контракт заключен с поставщиком 

и размещен в ЕИС); 

 Информация о доработанном проекте контракте (отображается со 

значениями: «Учтены все замечания», «Замечания учтены 

частично», «Замечания полностью не учтены», если была размещена 

в ЕИС доработанная версия проекта контракта). 

Дополнительно может отображаться следующая информация в виде 

текста: 

  «Цена контракта изменена относительно цены в извещении 

(приглашении)»; 

 Поле «Обоснование изменения цены контракта» – отображается 

значение, содержащееся в проекте контракта, если был установлен 

признак «Цена контракта изменена относительно цены в извещении 

(приглашении)».  

Для контрактов с прямым поставщиком данный текст не отображается. 



Наименование ИС: Единая информационная система в сфере закупок 

Название документа: 
Организация, имеющая доступ к информации и документам, не размещаемым на Официальном сайте 

ЕИС в сфере закупок 

Код документа:  Стр. 57 

 

№ 
Наименование, общее описание вкладки, основные 

функции 
Информация, находящаяся на вкладке в блоках, особенности 

2.  Вкладка «Контракт». Вкладка отображается, если 
проект контракта был сформирован в 

структурированном виде.  

На вкладке отображается печатная форма версии 

проекта структурированного контракта.  

Печатная форма проекта электронного контракта содержит следующие 

блоки: 

 Номер контракта 

 Стороны контракта 

 Основание заключения контракта 

 Предмет контракта 

 Условия контракта 

 Финансирование контракта 

 Документы, сформированные без использования ЕИС 

Данные в блоках печатной формы электронного контракта 

отображаются в зависимости от заполненных данных при его 

формировании.  

Если данные не были заполнены, то в блоке ничего не отображается.  

3.  Вкладка «Документы». На вкладке содержатся 

документы, формируемые в процессе заключения 

контракта, объединенные по блокам.  

По умолчанию на вкладке отображаются действующие 

редакции документов. Для отображения недействующих 

редакций (при их наличии) нажмите на ссылку в верхней 

Блок «Проект контракта». В блоке могут содержаться следующие 

документы:  

 Документ «Проект контракта» с указанием версии или редакции 

документа (документ доступен при его размещении);  

 один из документов о прохождении контроля по ч.6 ст. 99 Закона 

№ 44-ФЗ:  



Наименование ИС: Единая информационная система в сфере закупок 

Название документа: 
Организация, имеющая доступ к информации и документам, не размещаемым на Официальном сайте 

ЕИС в сфере закупок 

Код документа:  Стр. 58 

 

№ 
Наименование, общее описание вкладки, основные 

функции 
Информация, находящаяся на вкладке в блоках, особенности 

части вкладки «Отобразить недействующие редакции 

документов». 

 

Для каждого документа отображается следующая 

информация:  

 Название документа; 

 Событие перевода документа в статусе: «Создано» 

(проект документа сформирован, но не размещался), 

«Размещено», «Не размещено». Для документов, 

полученных из Личного кабинета Поставщика в ЕИС, 

отображаются события «Направлено поставщиком», 

«Получено». 

 Состояние документа: «Проект», «Действующая 

редакция», «Недействующая редакция»;  

 Дата и время события перевода документа в 

соответствующий статус/время события на ЭП, с 

учетом часового пояса создающей/размещающей 

организации; 

 «Сообщение о начале контроля», 

 «Сообщение об отказе в принятии на контроль»,  

 «Уведомление о соответствии контролируемой информации»,  

 «Протокол о несоответствии контролируемой информации». 

 один из документов согласования размещения проекта 

контракта: 

 «Квитанция об отказе в согласовании размещения документа»; 

 «Квитанция о согласовании размещения документа».  

В блоке могут отображаться следующие пиктограммы:  

  с сообщением об успешном прохождении контроля по ч. 6 ст. 

99: 

 «Пройден контроль по целевому расходованию средств и 

предельных размеров аванса (автоматизированный контроль 

средствами ЕИС)» – если контроль осуществлен средствами ЕИС 

или   

 «Пройден контроль по целевому расходованию средств и 

предельных размеров аванса» - если от ОК получен документ 

«Уведомление о соответствии контролируемой информации»; 



Наименование ИС: Единая информационная система в сфере закупок 

Название документа: 
Организация, имеющая доступ к информации и документам, не размещаемым на Официальном сайте 
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№ 
Наименование, общее описание вкладки, основные 

функции 
Информация, находящаяся на вкладке в блоках, особенности 

 Пиктограмма , обозначающая проверку 

документа на наличие вирусов. При наведении 

отображается подсказка; 

 Пиктограммы, обозначающие формат файла 

документа: xml, txt, pdf и т.д.  

 Название файла документа в виде ссылки, при 

нажатии на которую произойдет скачивание файла на 

устройство пользователя.  

 с сообщением об успешном прохождении я контроля по ч. 5.1 ст. 

99 Закона № 44-ФЗ. При наведении на пиктограмму отображается 

подсказка: «Пройден контроль по ч.5.1 ст. 99 44-ФЗ 

(автоматизированный контроль средствами ЕИС)».  

Блок «Протокол разногласий №». В блоке может содержаться один 

или несколько протоколов разногласий.  

Блок «Доработанный проект контракта №». В блоке могут 

содержаться следующие документы: 

 Документ(ы) «Доработанный проект контракта»;  

 один из документов о прохождении контроля по ч.6 ст. 99 Закона 

№ 44-ФЗ: 

 «Сообщение о начале контроля»; 

 «Сообщение об отказе в принятии на контроль»; 

 «Уведомление о соответствии контролируемой информации»;  

 «Протокол о несоответствии контролируемой информации».  

 один из документов согласования размещения доработанного 

проекта контракта: 

 «Квитанция об отказе в согласовании размещения документа»; 



Наименование ИС: Единая информационная система в сфере закупок 

Название документа: 
Организация, имеющая доступ к информации и документам, не размещаемым на Официальном сайте 

ЕИС в сфере закупок 

Код документа:  Стр. 60 

 

№ 
Наименование, общее описание вкладки, основные 

функции 
Информация, находящаяся на вкладке в блоках, особенности 

 «Квитанция о согласовании размещения документа».  

В блоке могут отображаться пиктограммы:  

  с текстом: «Пройден контроль по целевому расходованию 

средств и предельных размеров аванса (автоматизированный 

контроль средствами ЕИС)» - отображается, если контроль целевого 

расходования средств по ч.6 ст.99 Закона № 44-ФЗ пройден успешно 

и получен документ о прохождении контроля «Уведомление о 

соответствии контролируемой информации»; 

  - отображается в случае успешного прохождения контроля по 

ч.5.1 ст. 99 Закона № 44-ФЗ. При наведении на пиктограмму 

отображается подсказка: «Пройден контроль по ч.5.1 ст. 99 44-ФЗ 

(автоматизированный контроль средствами ЕИС)». 

Блок «Отказ поставщика от заключения контракта». В блоке может 

содержаться документ «Отказ поставщика от заключения контракта». 

Блок «Проект контракта, подписанный поставщиком». В блоке 

может содержаться документ «Проект контракта, подписанный 

поставщиком» с указанием версии в виде ссылки (документ 
отображается, если был получен подписанный Поставщиком документ 



Наименование ИС: Единая информационная система в сфере закупок 
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Организация, имеющая доступ к информации и документам, не размещаемым на Официальном сайте 

ЕИС в сфере закупок 
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№ 
Наименование, общее описание вкладки, основные 

функции 
Информация, находящаяся на вкладке в блоках, особенности 

проекта контракта). При нажатии на ссылку открывается карточка 

контракта, подписанного поставщиком в режиме просмотра.  

Блок «Отмена процедуры заключения контракта». В блоке может 

содержаться документ «Информация об отмене процедуры заключения 

контракта». 

Блок «Подписанный контракт». В блоке отображается информация о 

подписанном Поставщиком и Заказчиком контракте (до подписания 

документа контракта Заказчиком информация не отображается).  

4.  Вкладка «Доп. соглашения». Вкладка отображается при 

наличии заключаемых по данному контракту 

дополнительных соглашений. На вкладке содержатся 

документы, формируемые в процессе заключения 

дополнительных соглашений (при наличии таких 

соглашений). 

Для документов на вкладке реализованы следующие 

функции: 

 при нажатии на пиктограмму  открывается окно 

со сведениями об электронной подписи печатной 

формы документа (если документ подписан); 

Список процедур заключения доп. соглашений отображается при 

наличии таких процедур для данного контракта.  

Список может содержать документы «Соглашение об изменении 

контракта» и/или «Соглашение о расторжении контракта» в виде 
ссылки. При нажатии на ссылку открывается карточка дополнительного 

соглашения в режиме просмотра. 



Наименование ИС: Единая информационная система в сфере закупок 

Название документа: 
Организация, имеющая доступ к информации и документам, не размещаемым на Официальном сайте 

ЕИС в сфере закупок 

Код документа:  Стр. 62 

 

№ 
Наименование, общее описание вкладки, основные 

функции 
Информация, находящаяся на вкладке в блоках, особенности 

 при нажатии на пиктограмму  отображается окно 

с печатной формой документа. 

5.  Вкладка «Журнал событий». Вкладка содержит 

историю событий, происходивших со сведениями 

электронного контракта в процессе заключения 

контракта. В частности, в журнале событий 

фиксируются действия с документами: 

 Создан проект документа; 

 Удален проект документа; 

 Изменен проект документа; 

 Отправлен на контроль проект документа; 

 Направлен на согласование размещения с УО/УУ 

проект документа; 

 Получен результат согласования размещения с 

УО/УУ проект документа; 

 Размещен документ; 

 Отменен документ; 

 В личный кабинет поставщика в ЕИС направлен 

документ.  

В журнале событий фиксируются следующие данные действий 

пользователей и событий: 

 Дата и время события; 

 Описание события; 

 Фамилия, Имя, Отчество пользователя, совершившего действие (для 

автоматических событий указывается значение «Системный 

пользователь»); 

 Наименование организации – полное наименование организации 

пользователя, совершившего действие. 



Наименование ИС: Единая информационная система в сфере закупок 

Название документа: 
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Код документа:  Стр. 63 

 

№ 
Наименование, общее описание вкладки, основные 

функции 
Информация, находящаяся на вкладке в блоках, особенности 

Также в журнале фиксируются переходы по этапам 

контракта: 

 Подписание поставщиком; 

 Подписание заказчиком; 

 Контракт заключен; 

 Не заключен. 



Наименование ИС: Единая информационная система в сфере закупок 

Название документа: 
Организация, имеющая доступ к информации и документам, не 

размещаемым на Официальном сайте ЕИС в сфере закупок 

Код документа:  Стр. 64 

 

2.5.2 Работа с электронными дополнительными соглашениями 

2.5.2.1 Просмотр реестра «Заключение контрактов» 

Список проектов дополнительных соглашений содержится в реестре 

«Заключение контрактов». Проекты сгруппированы по вкладкам в 

зависимости от этапа процедуры (Рисунок 36): 

– «Подписание поставщиком»; 

– «Подписание заказчиком»; 

–  «Не заключен».  

Поиск в реестре «Заключение контрактов» описан в п. 2.5.1.1. 

Примечание. Заключенные дополнительные соглашения не 

отображаются на вкладках реестра «Заключение контрактов». Для просмотра 

информации о них откройте вкладку «Доп. соглашения» в карточке 

соответствующего заключенного контракта (п. 2.5.1.2). 
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Код документа:  Стр. 65 

 

 

Рисунок 36. Вкладки реестра «Заключение контрактов» 

Описание проектов дополнительных соглашений на вкладках реестра 

«Заключение контрактов» представлено в таблице ниже (Таблица 5).  
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Таблица 5. Описание вкладок реестра «Заключение контрактов» и содержащейся в них информации о проектах 

дополнительных соглашений 

№ 
Наименование 

вкладки/этап 

Общее описание 

вкладки/особенности 

Информация о проекте 

дополнительного соглашения 

Функции, доступные для работы с 

проектом дополнительного 

соглашения 

1. «Подписание 

поставщиком» 

Вкладка содержит проекты 

соглашений, размещенные в ЕИС.  

 

 

Ссылка «Соглашение об 

изменении контракта №» или 

«Соглашение о расторжении 
контракта №» - при нажатии на 

ссылку произойдет переход на 

вкладку «Информация о доп. 

соглашении» карточки проекта 

соглашения. Порядковый номер; 

Цена контракта и 

наименование валюты – для 

соглашений об изменении 

контракта отображается 
измененная цена контракта или 

текст «Цена контракта не 

изменена». Для соглашений о 

расторжении контракта поле не 

заполняется. 

Поставщик – наименование 

поставщика; 

Заключенный контракт – номер 

контракта; 

1. При нажатии кнопки  доступна 

функция «Просмотреть».  

2. При нажатии кнопки «Журнал 

событий» произойдет переход на 

вкладку «Журнал событий» карточки 

проекта соглашения; 

3. При нажатии на пиктограмму  в 

откроется печатная форма карточки 

проекта соглашения; 

4. При нажатии на пиктограмму в 

откроется окно со сведениями о 

подписях размещенной печатной 

формы (пиктограмма отображается 

после первого размещения сведений о 

проекте соглашения);  

5. При нажатии на ссылку 

«Информация о доп. соглашении» 

произойдет переход на вкладку 
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№ 
Наименование 

вкладки/этап 

Общее описание 

вкладки/особенности 

Информация о проекте 

дополнительного соглашения 

Функции, доступные для работы с 

проектом дополнительного 

соглашения 

Дата размещения – дата 

размещения первой версии 

проекта соглашения в ЕИС; 

Обновлено – дата последнего 

события в журнале событий. 

В поле «Статус документа» 

отображается статус последней 

версии и редакции доработанного 
проекта соглашения (при 

наличии) в состоянии «Проект» 

или «Действующая редакция».  

 

В списке проектов могут 

отображаться пиктограммы !  с 

текстом: «Получен протокол 

разногласий» – если от 

Поставщика получен протокол 

разногласий, и при этом 
доработанный проект соглашения 

не был размещен в ЕИС.  

«Информация о доп. соглашении» 

карточки проекта соглашения; 

6. При нажатии на ссылку «Документы» 

произойдет переход на вкладку 

«Документы» карточки проекта 

соглашения. 

2. «Подписание 

заказчиком» 

Вкладка содержит проекты 

соглашений, по которым было 

На вкладке отображается 

информация о дополнительном 
соглашении, аналогичная 

1. При нажатии кнопки доступна 

функция «Просмотреть». 



Наименование ИС: Единая информационная система в сфере закупок 

Название документа: 
Организация, имеющая доступ к информации и документам, не размещаемым на Официальном сайте 

ЕИС в сфере закупок 

Код документа:  Стр. 68 

 

№ 
Наименование 

вкладки/этап 

Общее описание 

вкладки/особенности 

Информация о проекте 

дополнительного соглашения 

Функции, доступные для работы с 

проектом дополнительного 

соглашения 

получено подписанное 

Поставщиком доп. соглашение. 

информации на вкладке 

«Подписание поставщиком» (см. 

выше), за исключением поля 

«Статус документа» и 

пиктограммы ! .  

 

2. При нажатии кнопки «Журнал 

событий» откроется вкладка «Журнал 

событий» карточки проекта; 

3. При нажатии на пиктограмму  

откроется печатная форма карточки 

проекта; 

4. При нажатии на пиктограмму  

откроется окно со сведениями о 

подписях размещенной печатной 

формы; 

5. При нажатии на ссылку 

«Информация о доп. соглашении» 

произойдет переход на вкладку 

«Информация о доп. соглашении» 

карточки проекта соглашения; 

6. При нажатии на ссылку «Документы» 

произойдет переход на вкладку 

«Документы» карточки проекта 

соглашения». 

3. «Не заключен» Вкладка содержит 

незаключенные соглашения, для 

На вкладке отображается 

информация о процедуре 
1. При нажатии кнопки доступен 

пункт «Просмотреть»; 



Наименование ИС: Единая информационная система в сфере закупок 

Название документа: 
Организация, имеющая доступ к информации и документам, не размещаемым на Официальном сайте 

ЕИС в сфере закупок 

Код документа:  Стр. 69 

 

№ 
Наименование 

вкладки/этап 

Общее описание 

вкладки/особенности 

Информация о проекте 

дополнительного соглашения 

Функции, доступные для работы с 

проектом дополнительного 

соглашения 

которых в ЕИС размещен 

документ «Информация об отмене 

процедуры заключения доп. 

соглашения». 

заключения соглашений, 

аналогичная информации на 

вкладке «Подписание 

заказчиком» (см. выше).  

2. При нажатии кнопки «Журнал 

событий» откроется вкладка «Журнал 

событий» карточки проекта; 

3. При нажатии на пиктограмму    

откроется печатная форма карточки 

проекта; 

4. При нажатии на пиктограмму    

откроется окно со сведениями о 

подписях размещенной печатной 

формы; 

5. При нажатии на ссылку 

«Информация о доп. соглашении» 

произойдет переход на вкладку 

«Информация о доп. соглашении» 

карточки проекта соглашения; 

6. При нажатии на ссылку «Документы» 

произойдет переход на вкладку 

«Документы» карточки проекта 

соглашения».  

 

 



Наименование ИС: Единая информационная система в сфере закупок 

Название документа: 
Организация, имеющая доступ к информации и документам, не размещаемым на Официальном сайте 

ЕИС в сфере закупок 

Код документа:  Стр. 70 

 

 



Наименование ИС: Единая информационная система в сфере закупок 

Название документа: 
Организация, имеющая доступ к информации и документам, не 

размещаемым на Официальном сайте ЕИС в сфере закупок 

Код документа:  Стр. 71 

 

2.5.2.2 Просмотр карточки дополнительного соглашения 

Просмотр карточки проекта дополнительного соглашения доступен в 

списке проектов дополнительных соглашений на странице «Заключение 

контрактов».  

Открыть для просмотра карточку дополнительного соглашения можно 

одним из двух способов:  

1. Найдите в реестре «Заключение контрактов» нужный проект 

соглашения (п. 2.5.1). В блоке с найденной записью проекта нажмите кнопку 

 и выберите пункт «Просмотреть» ИЛИ нажмите на ссылку «Информация 

о доп. соглашении», «Документы» или «Журнал событий», чтобы открыть 

соответствующую вкладку карточки соглашения (Рисунок 37). 

 

Рисунок 37. Переход в карточку соглашения в реестре «Заключение 

контрактов» 

2. Найдите в реестре «Заключение контрактов» нужный контракт. В 

блоке с найденной записью контракта нажмите кнопку , выберите пункт 

«Просмотреть», в открывшейся карточке контракта перейдите на вкладку 

«Доп. соглашения»  и нажмите на ссылку с наименованием нужного 

соглашения (Рисунок 38). 

 

Рисунок 38. Карточка просмотра контракта, вкладка «Доп. соглашения» 



Наименование ИС: Единая информационная система в сфере закупок 

Название документа: 
Организация, имеющая доступ к информации и документам, не 

размещаемым на Официальном сайте ЕИС в сфере закупок 

Код документа:  Стр. 72 

 

Сведения о процедуре заключения соглашения отображаются на 

следующих вкладках (Рисунок 39). 

– «Информация о доп. соглашении»; 

– «Документы»; 

– «Журнал событий». 

 

Рисунок 39. Карточка просмотра соглашения, вкладка «Информация о доп. 

соглашении» 

В верхней части карточки может отображаться текст: «Информация и 

документы не размещаются на официальном сайте ЕИС», если в действующей 

версии проекта соглашения (доработанного проекта соглашения) установлен 

признак «Непубличные сведения». 

Информация о проекте дополнительного соглашения, содержащаяся на 

вкладках карточки проекта, представлена в таблице ниже (Таблица 6). 

 



Наименование ИС: Единая информационная система в сфере закупок 

Название документа: 
Организация, имеющая доступ к информации и документам, не размещаемым на Официальном сайте 

ЕИС в сфере закупок 

Код документа:  Стр. 73 

 

Таблица 6. Описание вкладок карточки просмотра проекта дополнительного соглашения 

№ 
Наименование, общее описание вкладки, основные 

функции 
Информация, находящаяся на вкладке 

1.  Вкладка «Информация о доп. соглашении». 

На вкладке содержится основная информация о 

Заказчике, Поставщике и проекте соглашения. 

 

Статус – отображается статус процедуры заключения соглашения, в 

котором она находится: 

 «Подписание поставщиком»; 

 «Подписание заказчиком»; 

 «Контракт заключен»; 

 «Не заключен». 

Блок «Информация о заключенном контракте». Блок содержит поля 

«Процедура заключения контракта», в котором отображается номер 

контракта, и «Идентификационный код закупки». 

Блок «Стороны доп. соглашения». Блок содержит сведения о 

Заказчике (наименование/поставщика, адрес, ИНН, КПП) и о 

Поставщике.  

Состав сведений о Поставщике зависит от его типа: Физическое лицо, 

Юридическое лицо, Юридическое лицо иностранного государства, 

Физическое лицо иностранного государства, Аккредитованный филиал 

или представительство иностранного юридического лица, 

Обособленное подразделение юридического лица РФ.   



Наименование ИС: Единая информационная система в сфере закупок 

Название документа: 
Организация, имеющая доступ к информации и документам, не размещаемым на Официальном сайте 

ЕИС в сфере закупок 

Код документа:  Стр. 74 

 

№ 
Наименование, общее описание вкладки, основные 

функции 
Информация, находящаяся на вкладке 

Блок «Информация о доп. соглашении».  Блок содержит следующую 

информацию о проекте соглашения: 

 Тип доп. соглашения – изменение или расторжение контракта; 

 Порядковый номер; 

 Дата подписания соглашения. 

Для соглашений об изменении контракта: 

 Причина изменений условий контракта; 

 Наименование документа, являющегося основанием изменения 

условий контракта; 

 Реквизиты документа, являющегося основанием изменения условий 

контракта; 

Для соглашений о расторжении контракта: 

 Дата расторжения контракта; 

 Причина расторжения контракта. 

2.  Вкладка «Документы». На вкладке содержатся 

документы, формируемые в процессе заключения 

соглашения, объединенные по блокам.  

По умолчанию на вкладке отображаются действующие 

редакции документов. Для отображения недействующих 

редакций (при их наличии) нажмите на ссылку в верхней 

Блок «Проект доп. соглашения». В блоке могут содержаться 

следующие документы:  

 Документ «Проект соглашения об изменении контракта» или 

«Проект соглашения о расторжении контракта»» с указанием версии 

или редакции документа (файл документа доступен после его 

прикрепления на форме формирование проекта соглашения);  



Наименование ИС: Единая информационная система в сфере закупок 

Название документа: 
Организация, имеющая доступ к информации и документам, не размещаемым на Официальном сайте 

ЕИС в сфере закупок 

Код документа:  Стр. 75 

 

№ 
Наименование, общее описание вкладки, основные 

функции 
Информация, находящаяся на вкладке 

части вкладки «Отобразить недействующие редакции 

документов». 

 

Для каждого документа отображается следующая 

информация:  

 Название документа; 

 Событие перевода документа в статусе: «Создано» 

(проект документа сформирован, но не размещался), 

«Размещено», «Не размещено». Для документов, 

полученных из Личного кабинета Поставщика в ЕИС, 

отображаются события «Направлено поставщиком», 

«Получено». 

 Состояние документа: «Проект», «Действующая 

редакция», «Недействующая редакция»;  

 Дата и время события перевода документа в 

соответствующий статус/время события на ЭП, с 

учетом часового пояса создающей/размещающей 

организации; 

 Пиктограмма , обозначающая проверку 

документа на наличие вирусов. При наведении 

отображается подсказка; 

 один из документов о прохождении контроля по ч.6 ст. 99 Закона 

№ 44-ФЗ:  

 «Сообщение о начале контроля», 

 «Сообщение об отказе в принятии на контроль»,  

 «Уведомление о соответствии контролируемой информации»,  

 «Протокол о несоответствии контролируемой информации». 

 один из документов согласования размещения проекта 

контракта: 

 «Квитанция об отказе в согласовании размещения документа»; 

 «Квитанция о согласовании размещения документа».  

В блоке могут отображаться следующие пиктограммы:  

  с сообщением об успешном прохождении контроля по ч. 6 ст. 

99: 

 «Пройден контроль по целевому расходованию средств и 

предельных размеров аванса (автоматизированный контроль 

средствами ЕИС)» - если контроль осуществлен средствами ЕИС  

или   

 «Пройден контроль по целевому расходованию средств и 

предельных размеров аванса» - если от ОК получен документ 

«Уведомление о соответствии контролируемой информации»; 



Наименование ИС: Единая информационная система в сфере закупок 

Название документа: 
Организация, имеющая доступ к информации и документам, не размещаемым на Официальном сайте 

ЕИС в сфере закупок 

Код документа:  Стр. 76 

 

№ 
Наименование, общее описание вкладки, основные 

функции 
Информация, находящаяся на вкладке 

 Пиктограммы, обозначающие формат файла 

документа: xml, txt, pdf и т.д.  

 Название файла документа в виде ссылки, при 

нажатии на которую произойдет скачивание файла на 

устройство пользователя.  

Для документов на вкладке реализованы следующие 

функции: 

 при нажатии на пиктограмму  открывается окно 

со сведениями об электронной подписи печатной 

формы документа (если документ подписан); 

 при нажатии на пиктограмму  отображается окно 

с печатной формой документа. 

-  с сообщением об успешном прохождении я контроля по ч. 5.1 ст. 

99 Закона № 44-ФЗ. При наведении на пиктограмму отображается 

подсказка: «Пройден контроль по ч.5.1 ст. 99 44-ФЗ 

(автоматизированный контроль средствами ЕИС)».  

Блок «Протокол разногласий №». В блоке может содержаться один 

или несколько протоколов разногласий.  

Блок «Доработанный проект доп. соглашения». В блоке могут 

содержаться следующие документы: 

 Документ(ы) «Доработанный проект соглашения об изменении 

контракта №» или «Доработанный проект соглашения о 

расторжении контракта№»;  

 один из документов о прохождении контроля по ч.6 ст. 99 Закона 

№ 44-ФЗ: 

 «Сообщение о начале контроля»; 

 «Сообщение об отказе в принятии на контроль»; 

 «Уведомление о соответствии контролируемой информации»;  

 «Протокол о несоответствии контролируемой информации».  

 один из документов согласования размещения доработанного 

проекта контракта: 

 «Квитанция об отказе в согласовании размещения документа»; 

 «Квитанция о согласовании размещения документа».  



Наименование ИС: Единая информационная система в сфере закупок 

Название документа: 
Организация, имеющая доступ к информации и документам, не размещаемым на Официальном сайте 

ЕИС в сфере закупок 

Код документа:  Стр. 77 

 

№ 
Наименование, общее описание вкладки, основные 

функции 
Информация, находящаяся на вкладке 

В блоке могут отображаться пиктограммы:  

  с сообщением об успешном прохождении контроля по ч. 6 ст. 99: 

 «Пройден контроль по целевому расходованию средств и 

предельных размеров аванса (автоматизированный контроль 

средствами ЕИС)» – если контроль осуществлён средствами ЕИС  

или   

 «Пройден контроль по целевому расходованию средств и 

предельных размеров аванса» – если от ОК получен документ 

«Уведомление о соответствии контролируемой информации»; 

  – отображается в случае успешного прохождения контроля по 

ч.5.1 ст. 99 Закона № 44-ФЗ. При наведении на пиктограмму 

отображается подсказка: «Пройден контроль по ч.5.1 ст. 99 44-ФЗ 

(автоматизированный контроль средствами ЕИС)». 

Блок «Отказ поставщика от заключения доп. соглашения». В блоке 

может содержаться документ «Отказ поставщика от заключения доп. 

соглашения». 

Блок «Отмена процедуры заключения доп. соглашения». В блоке 

может содержаться документ «Информация об отмене процедуры 

заключения доп. соглашения». 



Наименование ИС: Единая информационная система в сфере закупок 

Название документа: 
Организация, имеющая доступ к информации и документам, не размещаемым на Официальном сайте 

ЕИС в сфере закупок 

Код документа:  Стр. 78 

 

№ 
Наименование, общее описание вкладки, основные 

функции 
Информация, находящаяся на вкладке 

Блок «Подписанное доп. соглашение». В блоке отображается 

информация о подписанном Поставщиком и Заказчиком соглашении (до 

подписания документа Заказчиком информация не отображается).  

При нажатии на пиктограмму  рядом с наименованием соглашения 

отобразится окно: 

 с подписями Заказчика и Поставщика для структурированного 

соглашения; 

 с подписями Заказчика для неструктурированного соглашения.  

При нажатии на пиктограмму  рядом с прикрепленными файлами 

соглашения отобразится окно с подписями Заказчика и Поставщика. 

В журнале событий фиксируются следующие данные действий 

пользователей и событий: 

 Дата и время события; 

 Описание события; 

 Фамилия, Имя, Отчество пользователя, совершившего действие (для 

автоматических событий указывается значение «Системный 

пользователь»); 

Наименование организации – полное наименование организации 

пользователя, совершившего действие. 

3.  Вкладка «Журнал событий». Вкладка содержит 

историю событий, происходивших со сведениями 

дополнительного соглашения в процессе его 

  
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№ 
Наименование, общее описание вкладки, основные 

функции 
Информация, находящаяся на вкладке 

заключения. В частности, в журнале событий 

фиксируются действия с документами: 

 Создан проект документа; 

 Удален проект документа; 

 Изменен проект документа; 

 Отправлен на контроль проект документа; 

 Направлен на согласование размещения с УО/УУ 

проект документа; 

 Получен результат согласования размещения с 

УО/УУ проект документа; 

 Размещен документ; 

 Отменен документ; 

 В личный кабинет поставщика в ЕИС направлен 

документ.  

Также в журнале фиксируются переходы по этапам 

процедуры: 

 Подписание поставщиком; 

 Подписание заказчиком; 

 Контракт заключен; 

 Контракт не заключен. 
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2.6 Работа с реестром документов об исполнении контракта 

2.6.1 Вкладка «Документы электронного актирования» 

Переход в Реестр документов об исполнении контрактов 

осуществляется через пункт меню «Реестры» (Рисунок 40). 

 

Рисунок 40. Раздел горизонтального меню «Реестры», пункт «Реестр 

документов об исполнении контракта» 

Открывается Реестр документов об исполнении контрактов на вкладке 

«Документы электронного актирования» (Рисунок 41).  
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Рисунок 41. Реестр документов об исполнении контрактов, вкладка 

«Документы электронного актирования» 

Для поиска информации в Реестре документов об исполнении 

контрактов используйте блок «Параметры поиска». Установите параметры 

поиска и нажмите кнопку «Найти». Поле «Наименование заказчика» 

обязательно для заполнения, если не заполнены поля «Номер реестровой 

записи» или «Номер контракта». 

Если у пользователя отсутствует доступ к просмотру информации по 

установленным фильтрам, отображается окно с сообщением (Рисунок 42): 
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Рисунок 42. Окно с сообщением об отсутствии доступа 

Доступен поиск по следующим параметрам: 

 номер реестровой записи; 

 номер контракта; 

 предмет контракта; 

 идентификатор контракта по государственному оборонному заказу; 

 идентификационный код закупки; 

 дата заключения контракта – выбор периода из календаря; 

 цена контракта; 

 статус контракта (исполнение, исполнение прекращено, исполнение 

завершено). При указании одного из значений происходит переход на 

соответствующую ему вкладку реестра. При одновременном выборе 

значений «исполнение» и «исполнение завершено» происходит 

переход на вкладку «исполнение»; 

 наименование поставщика (по ИНН/аналогу ИНН, полному или 

сокращенному наименованию, части наименования) – обязательно 

для заполнения, если не заполнены поля «Номер реестровой записи» 

или «Номер контракта»; 

 наименование заказчика (по ИНН, полному или сокращенному 

наименованию заказчика); 

 вид документа (документ о приемке, счет-фактура, 

корректировочный счет-фактура, корректировочный документ); 

 номер документа; 

 дата подписания заказчиком документа об исполнении – выбор 

периода из календаря; 

 дата получения документа – выбор периода из календаря; 

 дата документа – выбор периода из календаря; 

 статус документа. 

Также доступен поиск при установленных признаках: 
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 документ загружен из внешней системы; 

 объектом закупки является лекарственный препарат. 

Реестр документов об исполнении контрактов содержит вкладки, 

соответствующие статусам контрактов: 

 Исполнение; 

 Исполнение прекращено; 

 Исполнение завершено; 

 Все этапы. 

В названии вкладки в скобках указано количество контрактов, которые 

отображаются на данной вкладке, если соответствующее значение выбрано в 

фильтре в поле «Статус контракта». Если значение в поле «Статус контракта» 

не выбрано, либо на вкладке отсутствуют контракты, данная вкладка 

недоступна для выбора. 

Реестровые записи представляют собой сведения о контрактах, с 

указанием этапов контракта. В рамках этапа контракта отображаются 

документы о приемке/корректировочные документы/счета-

фактуры/корректировочные счета-фактуры (Рисунок 43). 

 

Рисунок 43. Развернутые сведения о контракте в РДИК 

При отображении дат указывается время и часовой пояс организации 

Заказчика. 

Для каждого документа о приемке/ счета-фактуры/ корректировочного 

документа/ корректировочного счета-фактуры отображается следующая 

информация: 
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 реквизиты документа – номер, дата и (при наличии) сведения об 

исправлении; 

 сумма документа; 

 дата получения; 

 дата подписания – отображается (при наличии) дата фактического 

подписания титула заказчика в ЛК Заказчика; 

 статус документа. 

Для новых документов слева от реквизитов документа отображается 

пиктограмма . 

Для записей, по которым при получении документа от Поставщика или 

при формировании информации Заказчиком были выявлены нарушения, 

отображается пиктограмма « », при нажатии на которую отображается окно 

«Протокол несоответствий» (Рисунок 44). 

 

Рисунок 44. Окно «Протокол несоответствий» 

Для просмотра исправлений, формируемых к документам о приемке/ 

счетам-фактурам (корректировочным документам/корректировочным счетам-

фактурам), а также просмотра корректировочных документов/ 

корректировочных счетов-фактур отображается пиктограмма « », при 

нажатии на которую раскрывается вложенная таблица связанных документов 

(корректируемых для первых версий корректировочных документов/ 
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корректировочных счетов-фактур или исправляемых для исправлений 

документов о приемке/счетов-фактур/корректировочных документов/ 

корректировочных счетов-фактур). 

В контекстном меню документа доступны следующие действия: 

 Просмотр печатной формы – отображается окно просмотра печатной 

формы документа; 

 Просмотр детальной информации – документ отображается в режиме 

просмотра; 

 Скачать архив документов – выгружается архив, содержащий xml-

файлы полученного титула Поставщика и связанной действующей 

редакции титула Заказчика (при наличии), печатную форму 

документа, а также файлы с электронными подписями 

уполномоченных лиц Заказчика и Поставщика. 

 

Рисунок 45. Контекстное меню документа 

2.6.1.1 Просмотр карточки документа 

Для просмотра карточки документа о приемке/ счета-фактуры/ 

корректировочного документа/ корректировочного счета-фактуры в 

контекстном меню документа выберите в контекстном меню пункт «Просмотр 

детальной информации» (Рисунок 45). 

Отобразится карточка документа о приемке/ счета-фактуры/ 

корректировочного документа/ корректировочного счета-фактуры 

(Рисунок 46). 
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Рисунок 46. Карточка документа о приемке 

Вкладки, доступные для просмотра, описаны в Руководстве 

пользователя «Работа с документом о приемке в электронной форме (ЛК 

Заказчика)». Также для просмотра доступна вкладка «Журнал событий» 

(Рисунок 47). 

Для перехода к вкладкам, не отображаемым в пределах окна, 

используйте пиктограммы « » и « ». 

На вкладке «Журнал событий» отображаются события создания, 

исправления, удаления, подписания документа о приемке/ корректировочного 

документа, информация о подписании информации об исполнении контракта, 

формируемой на основании такого документа. 
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Рисунок 47. Вкладка «Журнал событий (просмотр)» 

Для выгрузки нужного документа на компьютер нажмите на 

пиктограмму « » рядом с его наименованием в таблице. Будет 

осуществлена выгрузка электронного документа в виде архива. 

Для просмотра печатной формы документа нажмите на ссылку с 

наименованием документа. 

Для просмотра электронных подписей, которыми подписан документ, 

нажмите на пиктограмму « ». Откроется окно просмотра электронной 

подписи (Рисунок 48). 
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Рисунок 48. Окно просмотра электронной подписи 

Для формирования выписки из журнала событий нажмите на ссылку 

«Сформировать выписку». Отобразится окно запроса дат начала и окончания 

периода, за который требуется сформировать выписку (Рисунок 49). 

 

Рисунок 49. Окно запроса дат начала и окончания периода формирования 

выписки 

Установите нужный диапазон дат и нажмите кнопку «Сформировать 

выписку». Сформируется выписка событий за указанный период в формате 

.xls и отобразится окно с вариантами действий – «Открыть», «Сохранить» или 

«Отмена». 

2.6.1.2  Просмотр печатной формы 

Для просмотра и печати печатной формы документа о приемке/ счета-

фактуры/корректировочного документа/корректировочного счета-фактуры 

выберите в контекстном меню документа пункт «Просмотр печатной формы» 

(Рисунок 45). 

Отобразится печатная форма выбранного документа (Рисунок 50). 
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Рисунок 50. Печатная форма документа о приемке 

Окно просмотра печатной формы содержит вкладки в соответствии с 

наличием сведений по данному документу: 

 «Документ о приемке» – отображается только для документов о 

приемке «Документ о приемке и счет-фактура» и «Документ о 

приемке»; 

 «Корректировочный документ» – отображается только для 

корректировочных документов «Корректировочный счет-фактура и 

документ об изменении стоимости» и «Документ об изменении 

стоимости»; 

 «Акт о приемке выполненных работ» – отображается для документов 

со специализацией «Строительство»; 

 «Счет-фактура» – отображается для документов со специализацией 

«Строительство» для документов о приемке вида «Акт выполненных 

работ и счет-фактура»; 

 «Титул поставщика»; 

 «Сведения о лекарственном препарате» – отображается при 

оформлении документа на поставку лекарственных препаратов 

(Рисунок 51); 
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Рисунок 51. Печатная форма документа о приемке, вкладка «Сведения о 

лекарственном препарате» 

 «Сведения о характеристиках жилых помещений» – отображается 

для документов о приемке со специализацией «Приобретение жилых 

помещений»; 

  «Информация о поставке» – отображается в случае, если хотя бы для 

одного товара были указаны сведения о распределении по местам 

поставки товара; 

 «Титул заказчика» – отображается при наличии титула Заказчика, 

связанного с титулом Поставщика; 

 «Мотивированный отказ» – отображается при наличии 

сформированного мотивированного отказа о приемке; 

  «Информация о расхождениях» – отображается, если в титуле 

Заказчика есть информация о частичной приемке; 

 «Неустойки (штрафы, пени)» – отображается при наличии 

информации о начисленной неустойке (штрафе, пени) и уменьшении 

суммы оплаты (Рисунок 52); 
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Рисунок 52. Печатная форма документа о приемке, вкладка «Неустойки 

(штрафы, пени)» 

 «Информация о налогах и взносах» – отображается при наличии 

информации о налогах и взносах; 

 Печатная форма документа корректировки титула Заказчика; 

 Печатная форма акта о приемке выполненных работ с накопительным 

итогом; 

 Печатная форма «Неустойки (штрафы, пени)» для документа с 

накопительным итогом; 

 «Сведения о маркировке» – отображается, если объектом закупки 

является товар, подлежащий маркировке (Рисунок 53). 

 

Рисунок 53. Печатная форма документа «Сведения о маркировке» 
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В нижней части вкладки отображается информация о подписании 

документа электронной подписью в виде штампа: 

 

Рисунок 54. Отображение штампа электронной подписи на печатной форме 

При необходимости нажмите кнопку «Распечатать». 

2.6.2 Вкладка «Одностороннее расторжение и переписка» 

При переходе на вкладку «Одностороннее расторжение и переписка» 

страница «Реестр документов об исполнении контрактов» принимает 

следующий вид (Рисунок 55): 
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Рисунок 55. Реестр документов об исполнении контрактов, вкладка 

«Одностороннее расторжение и переписка» 

Вкладка «Одностороннее расторжение и переписка» отображается, если 

у пользователя установлено хотя бы одно из прав на работу с односторонним 

отказом и претензионной перепиской (п. 2.1). На вкладке доступен поиск 

контрактов, по которым сформирован хотя бы один документ одностороннего 

отказа или претензионной переписки. 

Блок «Параметры поиска» (Рисунок 55) предоставляет возможность 

выполнить поиск документов одностороннего отказа и претензионной 

переписки по следующим параметрам: 

 «Номер реестровой записи»; 

 «Номер контракта»; 

 «Дата заключения контракта» – отображается поле для указания 

начальной и конечной даты вручную или с помощью календаря; 

 «Цена контракта»; 

 «Статус контракта» – в раскрывающемся списке доступны 

следующие статусы: 

• «Исполнение»; 
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• «Исполнение прекращено»; 

• «Исполнение завершено». 

 «Наименование поставщика»; 

 Наименование заказчика – обязательно для заполнения, если не 

заполнены «Номер реестровой записи» ИЛИ «Номер контракта»; 

 «Вид документа» – в раскрывающемся списке доступны следующие 

варианты: 

• «Решение об одностороннем отказе от исполнения контракта»; 

• «Извещение об отмене решения об одностороннем отказе от 

исполнения контракта»; 

• «Уведомление претензионной переписки». 

 «Номер документа». Поле недоступно для выбора, если в поле «Вид 

документа» установлено значение «Извещение об отмене решения об 

одностороннем отказе от исполнения контракта»; 

 «Дата документа»; 

 «Статус документа»; 

 Документ загружен из внешней системы. 

Для поиска документов задайте необходимые параметры и нажмите 

кнопку «Найти». 

При выборе пункта контекстного меню «Выгрузить сведения контракта» 

осуществляется скачивание документов одностороннего отказа и 

претензионной переписки. 

При открытом шевроне номера реестровой записи  отображается 

таблица документов одностороннего отказа и претензионной переписки, 

отсортированных по дате составления (Рисунок 56). 

 

Рисунок 56. Таблица документов одностороннего отказа и претензионной 

переписки 
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Таблица содержит следующие данные: 

 Индикатор входящего/исходящего документа; 

 Реквизиты документа; 

 Дата подписания; 

 Дата получения; 

 Статус документа. 

Если документ был создан Заказчиком, отображается пиктограмма . 

Если документ поступил от Поставщика, отображается .  

В контекстном меню документов могут быть доступны следующие 

действия: 

 Просмотр печатной формы – при выборе пункта отображается окно 

просмотра печатной формы документа (Рисунок 58). Пункт не 

отображается для документа «Уведомление претензионной 

переписки»; 

 Просмотр детальной информации – документ открывается в режиме 

просмотра на вкладке «Общая информация» (Рисунок 57).  

Содержание вкладки описано в Руководстве пользователя «Работа с 

перепиской и уведомлениями (ЛК Заказчика)».  

 

Рисунок 57. Просмотр решения об одностороннем отказе 
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Рисунок 58. Печатная форма решения об одностороннем отказе 

Также для просмотра доступна вкладка «Журнал событий». Доступные 

действия на вкладке аналогичны описанным в п. 2.6.1.1 

 

 

 

 


