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Аннотация 

Настоящий документ представляет собой руководство пользователя 

программного обеспечения Единой информационной системы в сфере закупок. 

В руководстве пользователя описаны требования к рабочему месту 

пользователей, принципы работы с общими элементами ЕИС, порядок действий 

пользователей при выполнении задач, предусмотренных в рамках Системы. 
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Перечень сокращений 

Сокращение Полное наименование 

ГИС НР 
Государственная информационная система «Независимый 

регистратор» 

ГРБС Главный распорядитель бюджетных средств 

ЕГРИП 
Единый государственный реестр индивидуальных 

предпринимателей 

ЕГРЮЛ Единый государственный реестр юридических лиц 

ЕИС Единая информационная система в сфере закупок 

ЕСИА Единая система идентификации и аутентификации 

ИКЗ Идентификационный код закупки 

ИНН Идентификационный номер налогоплательщика 

ЛК Личный кабинет 

МЧД 

Машиночитаемая доверенность – это цифровой аналог бумажной 

доверенности, который может быть считан и обработан 

компьютерной программой без необходимости ручного ввода 

сведений 

НСИ Нормативно-справочная информация 

ОГРН Основной государственный регистрационный номер 

ОКВЭД Общероссийский классификатор видов экономической 

деятельности 

ОКВЭД 2 Общероссийский классификатор видов экономической 

деятельности ОК 029-2014 (КДЕС Ред. 2), введенный в действие 

Приказом Федерального агентства по техническому 

регулированию и метрологии от 31.01.2014 № 14-ст  

ОКПД Общероссийский классификатор продукции по видам 

экономической деятельности ОК 034-2007 (КПЕС 2002), 

введенный в действие Приказом Ростехрегулирования 

от 22.11.2007 № 329-ст 

ОКПД 2 Общероссийский классификатор продукции по видам 

экономической деятельности ОК 034-2014 (КПЕС 2008), 

введенный в действие Приказом Федерального агентства 

по техническому регулированию и метрологии от 31.01.2014 № 14-

ст  

ОКТМО Общероссийский классификатор территорий муниципальных 

образований 

ПО Программное обеспечение 

РИС Региональная информационная система 
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Сокращение Полное наименование 

РНП Реестр недобросовестных поставщиков 

РСКП Распоряжение о совершении казначейского платежа 

СПЗ Сводный перечень заказчиков 

СУИ Система управления инцидентами 

ФАС Федеральная антимонопольная служба 

ФО Финансовый орган 

ФЗ Федеральный закон 

ЭП Электронная площадка 

ЮЛ Юридическое лицо 
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Перечень терминов 

Наименование 

термина 
Определение 

КриптоПро CSP 

Программа, позволяющая создавать юридически значимую ЭП и 

проверять ее подлинность в соответствии с Федеральным законом 

№ 63-ФЗ «Об электронной подписи» 

Закон № 44-ФЗ 

Федеральный закон от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе 

в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения 

государственных и муниципальных нужд» 

Закупка 

Закупка товара, работы, услуги для обеспечения государственных 

или муниципальных нужд – совокупность действий, 

осуществляемых в установленном Законом №44-ФЗ порядке 

заказчиком и направленных на обеспечение государственных или 

муниципальных нужд. Закупка начинается с определения 

поставщика (подрядчика, исполнителя) и завершается исполнением 

обязательств сторонами контракта. В случае если в соответствии 

с Законом №44-ФЗ не предусмотрено размещение извещения 

об осуществлении закупки или направление приглашения принять 

участие в определении поставщика (подрядчика, исполнителя), 

закупка начинается с заключения контракта и завершается 

исполнением обязательств сторонами контракта 

Интернет-браузер 

Прикладное программное обеспечение для просмотра веб-страниц, 

содержания веб-документов, компьютерных файлов и их каталогов; 

управления веб-приложениями; а также для решения других задач 

Контракт 
Государственный, муниципальный контракт, гражданско-правовой 

договор 

Личный кабинет 
Рабочая область организации в ЕИС, определяющая набор функций 

для зарегистрированной в ЕИС организации 

Официальный сайт 

ЕИС 

Официальный сайт ЕИС в информационно-телекоммуникационной 

сети «Интернет», обеспечивающий размещение информации 

в публичном доступе 

План-график 

План-график размещения закупок, размещаемый на Официальном 

сайте ЕИС в соответствии с Постановлением Правительства 

РФ от 30.09.2019 г. № 1279 

ПП РФ № 1428 Постановление Правительства РФ от 27.11.2017 №1428 «Об 

особенностях осуществления закупки для нужд обороны страны 

и безопасности государства» 

Сводный реестр Реестр участников бюджетного процесса, а также юридических лиц, 

не являющихся участниками бюджетного процесса, ведение 

которого осуществляется в соответствии с приказом Минфина 

России от 23.12.2014 № 163н «О Порядке формирования и ведения 

реестра участников бюджетного процесса, а также юридических 

лиц, не являющихся участниками бюджетного процесса» 
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Наименование 

термина 
Определение 

Уполномоченный 

орган 

Уполномоченный орган или уполномоченное учреждение – 

государственный орган, муниципальный орган, казенное 

учреждение, на которые возложены полномочия, предусмотренные 

статьей 26 Закона № 44-ФЗ 

Электронная подпись 

Реквизит электронного документа, предназначенный для защиты 

данного электронного документа от подделки, полученный 

в результате криптографического преобразования информации 

с использованием закрытого ключа электронной цифровой подписи 

и позволяющий идентифицировать владельца сертификата ключа 

подписи, а также установить отсутствие искажения информации 

в электронном документе 
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1 Общие положения 

 Область применения 

ЕИС является комплексной автоматизированной системой, которая 

предоставляет: 

– для государственных и муниципальных заказчиков – автоматизацию 

процессов подготовки, размещения и проведения закупок; 

– для участников закупки – современные сервисы поиска и доступа 

к размещаемой информации, сервиса подписки и уведомлений 

об изменениях размещаемой информации, в перспективе – 

возможность подготовки и подачи заявок полностью в электронной 

форме; 

– для организации, оказывающей услуги по обслуживанию 

пользователей ЕИС – встроенные функции мониторинга и управления 

контентом, НСИ и учетными записями, сводящие к минимуму ошибки 

и человеческий фактор, автоматизированная поддержка бизнес-

процессов регистрации, обработки запросов, внутренний контроль 

и протоколирование действий пользователя. 
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 Функциональные роли, выполняемые пользователями 

В единой информационной системе используются коды и наименования 

полномочий организаций в сфере закупок, включаемые в Сводный реестр  

в соответствии с главой III Приказа Казначейства России от 10.12.2021 № 39н 

«Об утверждении Порядка регистрации в единой информационной системе  

в сфере закупок и Порядка пользования единой информационной системой  

в сфере закупок», а также определенных полномочий в соответствии с главой IV 

Приказа Казначейства России от 10.12.2021 № 39н «Об утверждении Порядка 

регистрации в единой информационной системе в сфере закупок и Порядка 

пользования единой информационной системой в сфере закупок»: 

Перечень полномочий организаций представлен в таблице ниже 

(Таблица 1). 

Таблица 1. Перечень полномочий организаций 

Полномочие организации 
Пользователи, зарегистрированные 

в соответствии с Порядком регистрации 

Заказчик Руководитель организации 

Лицо, уполномоченное руководителем 

на определение лиц и действий, 

осуществляемых такими лицами от имени 

организации в ЕИС, на ЭП 

и специализированной ЭП (Администратор 

организации) 

Уполномоченное лицо 

Лицо, уполномоченное на ведение 

бухгалтерского учета (Главный бухгалтер) 

Лицо, уполномоченное на подписание в ЕИС 

распоряжений о совершении казначейских 

платежей 

 

Примечание: 

Устаревшие полномочия «Лицо, 

уполномоченное на размещение информации 

и документов» и «Лицо, имеющее право 

подписи документов от имени организации» 

будут доступны до 01 января 2023 г. Ранее 

назначенные устаревшие полномочия будут 

автоматически заменены на 

«Уполномоченное лицо». 

 

Уполномоченный орган 

Уполномоченное учреждение 

Контрольный орган в сфере закупок 

Орган (за исключением контрольного органа 

в сфере закупок), уполномоченный на 

осуществление контроля (проверки) 

информации и документов, подлежащих 

контролю (проверке) в соответствии с 

законодательством Российской Федерации о 

контрактной системе в сфере закупок товаров, 

работ, услуг для обеспечения 

государственных и муниципальных нужд, 

бюджетным законодательством Российской 

Федерации 

Орган внутреннего государственного 

(муниципального) финансового контроля 

Орган аудита в сфере закупок 

Орган, размещающий правила нормирования 

Орган, устанавливающий требования 

к отдельным видам товаров, работ, услуг и 

(или) нормативные затраты 
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Полномочие организации 
Пользователи, зарегистрированные 

в соответствии с Порядком регистрации 

Организация, осуществляющая закупки 

в соответствии с частью 5 статьи 15 

Федерального закона № 44-ФЗ 

Организация, осуществляющая полномочия 

заказчика на основании соглашения 

в соответствии с частью 6 статьи 15 

Федерального закона № 44-ФЗ 

Орган, уполномоченный на ведение 

библиотеки типовых условий контрактов 

Орган, осуществляющий мониторинг закупок 

Орган по регулированию контрактной 

системы в сфере закупок 

Орган местного самоуправления и (или) 

государственное, муниципальное бюджетное, 

казенное учреждение в случаях, 

предусмотренных частью 4 статьи 182 

Жилищного кодекса Российской Федерации, 

осуществляющее функции технического 

заказчика в соответствии с Постановлением 

№ 615 

Орган, уполномоченный на ведение реестра 

квалифицированных подрядных организаций 

в соответствии с Постановлением № 615 

Орган, уполномоченный на ведение реестра 

договоров об оказании услуг и (или) 

выполнении работ по капитальному ремонту 

общего имущества в многоквартирном доме 

в соответствии с Постановлением № 615 

Орган, исполнительной власти, 

предоставляющий информацию и документы 

для включения в реестр единственных 

поставщиков товара, производство которого 

создается или модернизируется и (или) 

осваивается на территории Российской 

Федерации 

Организация, размещающая информацию и 

документы в реестре единственных 

поставщиков товара, производство которого 

создается, модернизируется, осваивается, 

единственных исполнителей услуги, 

оказываемой с использованием имущества, 

которое создается, реконструируется, в 
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Полномочие организации 
Пользователи, зарегистрированные 

в соответствии с Порядком регистрации 

соответствии со статьями 111.3, 111.4 

Федерального закона № 44-ФЗ 

Орган, уполномоченный на формирование 

и ведение каталога товаров, работ, услуг для 

обеспечения государственных 

и муниципальных нужд 

Орган, уполномоченный на ведение реестра 

недобросовестных подрядных организаций 

в соответствии с Постановлением № 615 

Организация, осуществляющая закупки в 

соответствии с частью 4.1 или 4.3 статьи 15 

Федерального закона N 44-ФЗ 

Орган Федерального казначейства, 

уполномоченный на ведение бюджетного 

учета в соответствии с пунктом 6 статьи 264.1 

Бюджетного кодекса Российский Федерации 

(Собрание законодательства Российской 

Федерации, 1998, № 31, ст. 3823; 2019, № 30, 

ст. 4101) 

Юридическое лицо, осуществляющее закупку 

в соответствии с частью 4 статьи 5 

Федерального закона от 30 декабря 2008 г. 

№ 307-ФЗ «Об аудиторской деятельности» 

(Собрание законодательства Российской 

Федерации, 2009,№ 1, ст. 15; 2021, № 24, ст. 

4188); 

Гарант, выдающий независимые гарантии 

Оператор региональной информационной 

системы в сфере закупок 

Специализированная некоммерческая 

организация, которая осуществляет 

деятельность, направленную на обеспечение 

проведения капитального ремонта общего 

имущества в многоквартирных домах 

в соответствии с Постановлением № 615 

(региональный оператор) 

Организация, размещающая отчет о 

количестве товара и (или) объеме услуги, 

произведенного и (или) оказанной 

поставщиком (исполнителем), с которым 

заключен контракт в соответствии со 

статьями 111.3, 111.4 Федерального закона 

№ 44-ФЗ 
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Полномочие организации 
Пользователи, зарегистрированные 

в соответствии с Порядком регистрации 

Специализированная организация, 

осуществляющая закупки в соответствии 

с Федеральным законом № 44-ФЗ и (или) 

Постановлением № 615 

Организация, проводящая закупки 

на основании статьи 7.7 Закона Российской 

Федерации от 15 апреля 1993 г. № 4802-1 «О 

статусе столицы Российской Федерации» 

(Ведомости Съезда народных депутатов 

Российской Федерации и Верховного Совета 

Российской Федерации, 1993, № 19, ст. 683; 

Собрание законодательства Российской 

Федерации, 2021, № 27, ст. 5103 

Региональный оператор по обращению 

с твёрдыми коммунальными отходами, 

осуществляющий закупки в соответствии 

с Постановлением № 1133 

Организация, осуществляющая закупки 

в соответствии с частью 4.1 или 4.3 статьи 15 

Федерального закона № 44-ФЗ 

Организация, уполномоченная на ведение 

бюджетного/бухгалтерского учета в 

соответствии с п. 6 ст. 264.1 БК РФ или иная 

централизованная бухгалтерия 

Организация, осуществляющая мониторинг 

соответствия в соответствии с Федеральным 

законом № 223-ФЗ 

Руководитель организации  

Лицо, уполномоченное руководителем 

на определение лиц и действий, 

осуществляемых такими лицами от имени 

организации в ЕИС, на ЭП 

и специализированной ЭП (Администратор 

организации) 

Уполномоченное лицо (сноска 1) 

Лицо, уполномоченное на ведение 

бухгалтерского учета (Главный бухгалтер) 

Организация, осуществляющая оценку 

соответствия в соответствии с Федеральным 

законом № 223-ФЗ 

Орган, организация, уполномоченные 

на утверждение, изменение и размещение 

типового положения о закупке, 

в соответствии с частью 2.1 статьи 2 

Федерального закона № 223-ФЗ 

Государственная корпорация, 

осуществляющая закупки в соответствии 

с Федеральным законом № 223-ФЗ 

Государственная компания, осуществляющая 

закупки в соответствии с Федеральным 

законом № 223-ФЗ 
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Полномочие организации 
Пользователи, зарегистрированные 

в соответствии с Порядком регистрации 

Субъект естественных монополий, 

осуществляющий закупки в соответствии 

с Федеральным законом № 223-ФЗ 

Организация, осуществляющая 

регулируемые виды деятельности в сфере 

электроснабжения, газоснабжения, 

теплоснабжения, водоснабжения, 

водоотведения, очистки сточных вод, 

обращения с твердыми коммунальными 

отходами, осуществляющая закупки 

в соответствии с Федеральным законом 

№ 223-ФЗ 

Государственное унитарное предприятие, 

осуществляющее закупки в соответствии 

с Федеральным законом № 223-ФЗ 

Муниципальное унитарное предприятие, 

осуществляющее закупки в соответствии 

с Федеральным законом № 223-ФЗ 

Автономное учреждение, осуществляющая 

закупки в соответствии с Федеральным 

законом № 223-ФЗ 

Хозяйственное общество, в уставном 

капитале которого доля участия Российской 

Федерации, субъекта Российской Федерации, 

муниципального образования в совокупности 

превышает пятьдесят процентов, 

осуществляющее закупки в соответствии 

с Федеральным законом № 223-ФЗ 

Дочернее хозяйственное общество, 

в уставном капитале которого более 

пятидесяти процентов долей в совокупности 

принадлежит указанным в пункте 1 части 2 

статьи 1 Федерального закона № 223-ФЗ 

юридическим лицам, осуществляющее 

закупки в соответствии с Федеральным 

законом № 223-ФЗ 

Дочернее хозяйственное общество, 

в уставном капитале которого более 

пятидесяти процентов долей в совокупности 

принадлежит указанным в пункте 2 части 2 

статьи 1 Федерального закона № 223-ФЗ 

дочерним хозяйственным обществам, 

осуществляющее закупки в соответствии 

с Федеральным законом № 223-ФЗ 



Наименование ИС: Единая информационная система в сфере закупок 

Название документа: Администрирование пользователей и организаций 

Код документа:  Стр. 28 

 

Полномочие организации 
Пользователи, зарегистрированные 

в соответствии с Порядком регистрации 

Бюджетное учреждение, разместившее 

в единой информационной системе 

положение о закупке и осуществляющее 

закупки в соответствии с пунктом 4 части 2 

статьи 1 Федерального закона № 223-ФЗ 

Организация, реализующая инвестиционные 

проекты с государственной поддержкой, 

включенные в реестр инвестиционных 

проектов в соответствии со статьей 3.1 

Федерального закона № 223-ФЗ  

Публично-правовая компания, 

осуществляющая закупки в соответствии 

c Федеральным законом № 223-ФЗ 

Фонд субъекта Российской Федерации, 

созданный для реализации целей 

по урегулированию обязательств 

застройщика перед участниками долевого 

строительства, осуществляющая закупки 

в соответствии c Федеральным законом 

№ 223-ФЗ 

Аккредитованный филиал, 

представительство иностранного 

юридического лица в Российской Федерации, 

осуществляющие закупки в соответствии 

c Федеральным законом № 223-ФЗ  

Оператор корпоративной информационной 

системы  

 

Перечень полномочий пользователей ЕИС представлен в таблице ниже 

(Таблица 2). 

 

 

 

 



Наименование ИС: Единая информационная система в сфере закупок 

Название документа: Администрирование пользователей и организаций 

Код документа:  Стр. 29 

 

Таблица 2. Перечень полномочий пользователей ЕИС 

Код 

Полномочия 
Полномочие организации Порядок регистрации 

Предусмотрено полномочие 

пользователя "Лицо, уполномоченное на 

подписание в ЕИС распоряжений о 

совершении казначейских платежей" 

01 

Заказчик С использованием 

Сводного реестра (Глава 

III Приказа № 39н) 

Да 

02 

Уполномоченный орган С использованием 

Сводного реестра (Глава 

III Приказа № 39н) 

Да 

03 

Уполномоченное учреждение С использованием 

Сводного реестра (Глава 

III Приказа № 39н) 

Да 

05 

Контрольный орган в сфере закупок С использованием 

Сводного реестра (Глава 

III Приказа № 39н) 

Да 

06 

Орган (за исключением контрольного органа в сфере 

закупок), уполномоченный на осуществление 

контроля (проверки) информации и документов, 

подлежащих контролю (проверке) в соответствии с 

законодательством Российской Федерации о 

контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, 

услуг для обеспечения государственных и 

муниципальных нужд, бюджетным 

законодательством Российской Федерации 

С использованием 

Сводного реестра (Глава 

III Приказа № 39н) 

Да 

07 

Орган внутреннего государственного 

(муниципального) финансового контроля 

С использованием 

Сводного реестра (Глава 

III Приказа № 39н) 

Да 



Наименование ИС: Единая информационная система в сфере закупок 

Название документа: Администрирование пользователей и организаций 

Код документа:  Стр. 30 

 

Код 

Полномочия 
Полномочие организации Порядок регистрации 

Предусмотрено полномочие 

пользователя "Лицо, уполномоченное на 

подписание в ЕИС распоряжений о 

совершении казначейских платежей" 

08 

Орган аудита в сфере закупок С использованием 

Сводного реестра (Глава 

III Приказа № 39н) 

Да 

09 

Орган, размещающий правила нормирования С использованием 

Сводного реестра (Глава 

III Приказа № 39н) 

Да 

10 

Орган, устанавливающий требования к отдельным 

видам товаров, работ, услуг и (или) нормативные 

затраты 

С использованием 

Сводного реестра (Глава 

III Приказа № 39н) 

Да 

11 

Организация, осуществляющая закупки 

в соответствии с частью 5 статьи 15 Федерального 

закона № 44-ФЗ 

С использованием 

Сводного реестра (Глава 

III Приказа № 39н) 

Да 

12 

Организация, осуществляющая полномочия 

заказчика на основании соглашения в соответствии 

с частью 6 статьи 15 Федерального закона № 44-ФЗ 

С использованием 

Сводного реестра (Глава 

III Приказа № 39н) 

Да 

13 

Орган, уполномоченный на ведение библиотеки 

типовых условий контрактов 

С использованием 

Сводного реестра (Глава 

III Приказа № 39н) 

Да 

14 

Орган, осуществляющий мониторинг закупок С использованием 

Сводного реестра (Глава 

III Приказа № 39н) 

Да 

15 

Орган по регулированию контрактной системы 

в сфере закупок 

С использованием 

Сводного реестра (Глава 

III Приказа № 39н) 

Да 



Наименование ИС: Единая информационная система в сфере закупок 

Название документа: Администрирование пользователей и организаций 

Код документа:  Стр. 31 

 

Код 

Полномочия 
Полномочие организации Порядок регистрации 

Предусмотрено полномочие 

пользователя "Лицо, уполномоченное на 

подписание в ЕИС распоряжений о 

совершении казначейских платежей" 

16 

Организация, осуществляющая мониторинг 

соответствия в соответствии с Федеральным законом 

№ 223-ФЗ 

С использованием 

Сводного реестра (Глава 

III Приказа № 39н) 

Нет 

17 

Организация, осуществляющая оценку соответствия 

в соответствии с Федеральным законом № 223-ФЗ 

С использованием 

Сводного реестра (Глава 

III Приказа № 39н) 

Нет 

18 

Орган местного самоуправления и (или) 

государственное, муниципальное бюджетное, 

казенное учреждение в случаях, предусмотренных 

частью 4 статьи 182 Жилищного кодекса Российской 

Федерации, осуществляющее функции технического 

заказчика в соответствии с Постановлением № 615 

С использованием 

Сводного реестра (Глава 

III Приказа № 39н) 
Да 

19 

Орган, уполномоченный на ведение реестра 

квалифицированных подрядных организаций 

в соответствии с Постановлением № 615 

С использованием 

Сводного реестра (Глава 

III Приказа № 39н) 

Да 

20 

Орган, уполномоченный на ведение реестра 

договоров об оказании услуг и (или) выполнении 

работ по капитальному ремонту общего имущества 

в многоквартирном доме в соответствии 

с Постановлением № 615 

С использованием 

Сводного реестра (Глава 

III Приказа № 39н) Да 

21 

Орган, исполнительной власти, предоставляющий 

информацию и документы для включения в реестр 

единственных поставщиков товара, производство 

которого создается или модернизируется и (или) 

осваивается на территории Российской Федерации 

С использованием 

Сводного реестра (Глава 

III Приказа № 39н) Да 



Наименование ИС: Единая информационная система в сфере закупок 

Название документа: Администрирование пользователей и организаций 

Код документа:  Стр. 32 

 

Код 

Полномочия 
Полномочие организации Порядок регистрации 

Предусмотрено полномочие 

пользователя "Лицо, уполномоченное на 

подписание в ЕИС распоряжений о 

совершении казначейских платежей" 

22 

Организация, размещающая информацию и 

документы в реестре единственных поставщиков 

товара, производство которого создается, 

модернизируется, осваивается, единственных 

исполнителей услуги, оказываемой с использованием 

имущества, которое создается, реконструируется, в 

соответствии со статьями 111.3, 111.4 Федерального 

закона № 44-ФЗ 

С использованием 

Сводного реестра (Глава 

III Приказа № 39н) 

Да 

23 

Орган, уполномоченный на формирование и ведение 

каталога товаров, работ, услуг для обеспечения 

государственных и муниципальных нужд 

С использованием 

Сводного реестра (Глава 

III Приказа № 39н) 

Да 

24 

Орган, уполномоченный на ведение реестра 

недобросовестных подрядных организаций 

в соответствии с Постановлением № 615 

С использованием 

Сводного реестра (Глава 

III Приказа № 39н) 

Да 

25 

Орган, организация, уполномоченные 

на утверждение, изменение и размещение типового 

положения о закупке, в соответствии с частью 2.1 

статьи 2 Федерального закона № 223-ФЗ 

С использованием 

Сводного реестра (Глава 

III Приказа № 39н) 
Нет 

26 

Организация, осуществляющая закупки в 

соответствии с частью 4.1 или 4.3 статьи 15 

Федерального закона N 44-ФЗ 

С использованием 

Сводного реестра (Глава 

III Приказа № 39н) 

Да 

27 

Организация, уполномоченная на ведение 

бюджетного/бухгалтерского учета в соответствии с п. 

6 ст. 264.1 БК РФ или иная централизованная 

бухгалтерия (Собрание законодательства Российской 

Федерации, 1998, № 31, ст. 3823; 2019, № 30, ст. 4101) 

С использованием 

Сводного реестра (Глава 

III Приказа № 39н) Да 



Наименование ИС: Единая информационная система в сфере закупок 

Название документа: Администрирование пользователей и организаций 

Код документа:  Стр. 33 

 

Код 

Полномочия 
Полномочие организации Порядок регистрации 

Предусмотрено полномочие 

пользователя "Лицо, уполномоченное на 

подписание в ЕИС распоряжений о 

совершении казначейских платежей" 

28 

Государственная корпорация, осуществляющая 

закупки в соответствии с Федеральным законом 

№ 223-ФЗ 

В соответствии с главой 

IV Приказа № 39н Нет 

29 

Государственная компания, осуществляющая 

закупки в соответствии с Федеральным законом 

№ 223-ФЗ 

В соответствии с главой 

IV Приказа № 39н Нет 

30 

Субъект естественных монополий, осуществляющий 

закупки в соответствии с Федеральным законом 

№ 223-ФЗ 

В соответствии с главой 

IV Приказа № 39н Нет 

31 

Организация, осуществляющая регулируемые виды 

деятельности в сфере электроснабжения, 

газоснабжения, теплоснабжения, водоснабжения, 

водоотведения, очистки сточных вод, обращения 

с твердыми коммунальными отходами, 

осуществляющая закупки в соответствии 

с Федеральным законом № 223-ФЗ 

В соответствии с главой 

IV Приказа № 39н 

Нет 

32 

Государственное унитарное предприятие, 

осуществляющее закупки в соответствии 

с Федеральным законом № 223-ФЗ 

В соответствии с главой 

IV Приказа № 39н Нет 

33 

Муниципальное унитарное предприятие, 

осуществляющее закупки в соответствии 

с Федеральным законом № 223-ФЗ 

В соответствии с главой 

IV Приказа № 39н Нет 

34 
Автономное учреждение, осуществляющая закупки 

в соответствии с Федеральным законом № 223-ФЗ 

В соответствии с главой 

IV Приказа № 39н 
Нет 



Наименование ИС: Единая информационная система в сфере закупок 

Название документа: Администрирование пользователей и организаций 

Код документа:  Стр. 34 

 

Код 

Полномочия 
Полномочие организации Порядок регистрации 

Предусмотрено полномочие 

пользователя "Лицо, уполномоченное на 

подписание в ЕИС распоряжений о 

совершении казначейских платежей" 

35 

Хозяйственное общество, в уставном капитале 

которого доля участия Российской Федерации, 

субъекта Российской Федерации, муниципального 

образования в совокупности превышает пятьдесят 

процентов, осуществляющее закупки в соответствии 

с Федеральным законом № 223-ФЗ 

В соответствии с главой 

IV Приказа № 39н 

Нет 

36 

Дочернее хозяйственное общество, в уставном 

капитале которого более пятидесяти процентов долей 

в совокупности принадлежит указанным в пункте 1 

части 2 статьи 1 Федерального закона № 223-ФЗ 

юридическим лицам, осуществляющее закупки 

в соответствии с Федеральным законом № 223-ФЗ 

В соответствии с главой 

IV Приказа № 39н 

Нет 

37 

Дочернее хозяйственное общество, в уставном 

капитале которого более пятидесяти процентов долей 

в совокупности принадлежит указанным в пункте 2 

части 2 статьи 1 Федерального закона № 223-ФЗ 

дочерним хозяйственным обществам, 

осуществляющее закупки в соответствии 

с Федеральным законом № 223-ФЗ 

В соответствии с главой 

IV Приказа № 39н 

Нет 

38 

Бюджетное учреждение, разместившее в единой 

информационной системе положение о закупке 

и осуществляющее закупки в соответствии с пунктом 

4 части 2 статьи 1 Федерального закона № 223-ФЗ 

В соответствии с главой 

IV Приказа № 39н 
Нет 

39 

Юридическое лицо, осуществляющее закупку 

в соответствии с частью 4 статьи 5 Федерального 

закона от 30 декабря 2008 г. № 307-ФЗ «Об 

В соответствии с главой 

IV Приказа № 39н Да 



Наименование ИС: Единая информационная система в сфере закупок 

Название документа: Администрирование пользователей и организаций 

Код документа:  Стр. 35 

 

Код 

Полномочия 
Полномочие организации Порядок регистрации 

Предусмотрено полномочие 

пользователя "Лицо, уполномоченное на 

подписание в ЕИС распоряжений о 

совершении казначейских платежей" 

аудиторской деятельности» (Собрание 

законодательства Российской Федерации, 2009,№ 1, 

ст. 15; 2021, № 24, ст. 4188); 

40 
Гарант, выдающий независимые гарантии В соответствии с главой 

IV Приказа № 39н 
Да 

41 
Оператор региональной информационной системы 

в сфере закупок 

В соответствии с главой 

IV Приказа № 39н 
Да 

44 

Специализированная некоммерческая организация, 

которая осуществляет деятельность, направленную 

на обеспечение проведения капитального ремонта 

общего имущества в многоквартирных домах 

в соответствии с Постановлением № 615 

(региональный оператор)  

В соответствии с главой 

IV Приказа № 39н 

Да 

43 

Организация, размещающая отчет о количестве 

товара и (или) объеме услуги, произведенного и (или) 

оказанной поставщиком (исполнителем), с которым 

заключен контракт в соответствии со статьями 111.3, 

111.4 Федерального закона № 44-ФЗ 

В соответствии с главой 

IV Приказа № 39н 

Да 

44 

Специализированная организация, осуществляющая 

закупки в соответствии с Федеральным законом 

№ 44-ФЗ и (или) Постановлением № 615  

В соответствии с главой 

IV Приказа № 39н Да 

45 

Организация, проводящая закупки на основании 

статьи 7.7 Закона Российской Федерации от 15 апреля 

1993 г. № 4802-1 «О статусе столицы Российской 

Федерации» (Ведомости Съезда народных депутатов 

В соответствии с главой 

IV Приказа № 39н 
Да 



Наименование ИС: Единая информационная система в сфере закупок 

Название документа: Администрирование пользователей и организаций 
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Код 

Полномочия 
Полномочие организации Порядок регистрации 

Предусмотрено полномочие 

пользователя "Лицо, уполномоченное на 

подписание в ЕИС распоряжений о 

совершении казначейских платежей" 

Российской Федерации и Верховного Совета 

Российской Федерации, 1993, № 19, ст. 683; 

Собрание законодательства Российской Федерации, 

2021, № 27, ст. 5103 

46 

Региональный оператор по обращению с твёрдыми 

коммунальными отходами, осуществляющий 

закупки в соответствии с Постановлением № 1133 

В соответствии с главой 

IV Приказа № 39н Да 

47 

Организация, осуществляющая закупки 

в соответствии с частью 4.1 или 4.3 статьи 15 

Федерального закона № 44-ФЗ 

В соответствии с главой 

IV Приказа № 39н Да 

48 

Организация, осуществляющая закупки 

в соответствии с частью 5 статьи 15 Федерального 

закона № 44-ФЗ  

В соответствии с главой 

IV Приказа № 39н Да 

49 

Организация, реализующая инвестиционные проекты 

с государственной поддержкой, включенные в реестр 

инвестиционных проектов в соответствии со статьей 

3.1 Федерального закона № 223-ФЗ  

В соответствии с главой 

IV Приказа № 39н 
Нет 

50 
Публично-правовая компания, осуществляющая 

закупки 

В соответствии с главой 

IV Приказа № 39н 
Нет 

51 

Фонд субъекта Российской Федерации, созданный 

для реализации целей по урегулированию 

обязательств застройщика перед участниками 

долевого строительства, осуществляющая закупки 

в соответствии c Федеральным законом № 223-ФЗ 

В соответствии с главой 

IV Приказа № 39н 

Нет 
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Код 

Полномочия 
Полномочие организации Порядок регистрации 

Предусмотрено полномочие 

пользователя "Лицо, уполномоченное на 

подписание в ЕИС распоряжений о 

совершении казначейских платежей" 

52 

Аккредитованный филиал, представительство 

иностранного юридического лица в Российской 

Федерации, осуществляющие закупки в соответствии 

c Федеральным законом № 223-ФЗ  

В соответствии с главой 

IV Приказа № 39н 
Нет 

53 
Оператор корпоративной информационной системы 

в соответствии c Федеральным законом № 223-ФЗ 

В соответствии с главой 

IV Приказа № 39н 
Нет 
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 Уровень подготовки пользователей 

Пользователям ЕИС рекомендуется иметь навыки работы с персональным 

компьютером, а также с пакетом Microsoft Office и Интернет-браузерами. 
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2 Подготовка к работе и настройка рабочего места 

Для работы с Системой установочный дистрибутив не требуется. 

Системные требования к рабочему месту пользователя описаны в таблице ниже 

(Таблица 3). 

Таблица 3. Системные требования к рабочему месту пользователя 

Минимальные системные требования 

1. Процессор Тактовая частота не менее 1,3 ГГЦ 

2. Оперативная память Не менее 1 ГБ 

3. 
Пропускная способность 

канала Интернет 
Не менее 1 Мбит/сек 

Требования к установленному программному обеспечению для работы с 

Официальным сайтом ЕИС 

1. 

Установленный Интернет-браузер: Яндекс Браузер (версии 19.3 и выше), Chromium-

Gost (версии 109 и выше); 

Антивирусное программное обеспечение, сертифицированное ФСТЭК или ФСБ России. 

Требования к установленному программному обеспечению для работы в ЛК ЕИС 

1. 

Установленный Интернет-браузер, поддерживающий Transport Layer Security (TLS v. 

1.1/1.2, RFC 5246), с использованием российских криптографических стандартов; 

ПО «КриптоПро CSP не ниже версии 4.0, либо любой другой криптопровайдер, 

поддерживающий алгоритм создания и проверки подписи согласно ГОСТ Р 34.10-2012 

«Криптографическая защита информации. Процессы формирования проверки 

электронной цифровой подписи». 

2. КриптоПро ЭЦП Browser plug-in, версия 2.0. 

Для начала работы перейдите на Официальный сайт ЕИС – 

http://zakupki.gov.ru. 

Для настройки рабочего места пользователя рекомендуется ознакомиться 

с документом «Автоматизированная настройка компьютера пользователя для 

работы в ЕИС». Документ доступен для ознакомления пользователям с любыми 

полномочиями на Официальном сайте ЕИС в разделе «Документы» / 

«Материалы для работы в ЕИС» / «Файлы для настройки рабочего места» / 

«Автоматизированная настройка». 
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3 Авторизация пользователей в ЕИС 

Для авторизации в Личном кабинете в соответствии с Законом № 44-ФЗ 

нажмите на ссылку «Личный кабинет» и выберите пункт «Личный кабинет 44-

ФЗ» (Рисунок 1): 

 

Рисунок 1. Авторизация в Личном кабинете 44-ФЗ 

Отображается окно для выбора способа входа в Личный кабинет 

(Рисунок 2): 

 

Рисунок 2. Окно выбора способа входа в Личный кабинет 

Для авторизации пользователей организаций, сведения о которых 

включены в Сводный реестр (в соответствии с главой III Порядка регистрации в 

ЕИС), нажмите кнопку «Войти» в верхней части окна. Для авторизации 

пользователей организаций, зарегистрированных с использованием Единой 

системы идентификации и аутентификации (ЕСИА) (в соответствии 

с главой IV Порядка регистрации в ЕИС), нажмите кнопку «Войти» в нижней 

части окна. 
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Для просмотра полномочий организаций, зарегистрированных с 

использованием Сводного реестра или ЕСИА, нажмите на ссылку «Показать 

подробности». 

По нажатию кнопки «Войти» отображается сообщение о необходимых 

условиях для работы в личном кабинете (Рисунок 3). 

 

Рисунок 3. Сообщение о необходимых условиях для работы в личном кабинете 

В данном сообщении содержится информация о необходимых условиях 

для работы в личном кабинете, а также кнопка «Скачать автоматизированный 

настройщик рабочего места для работы с личным кабинетом ЕИС». При нажатии 

на ссылку открывается страница «Автоматизированная настройка» (Рисунок 4). 

Процесс автоматизированной настройки рабочего места описан в руководстве 

пользователя «Автоматизированная настройка компьютера пользователя для 

работы в ЕИС». 
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Рисунок 4. Страница «Автоматизированная настройка» 

Приложение «Автоматизированная настройка компьютера для работы в 

ЕИС» можно также скачать по ссылке «Скачать мастер» на главной странице 

Официального сайта ЕИС (Рисунок 5). 

 

Рисунок 5. Приложение «Автоматизированная настройка компьютера для 

работы в ЕИС» 
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В Системе реализована возможность работы одного пользователя 

в нескольких разных организациях, зарегистрированных с 

использованием Сводного реестра. 

Для аутентификации пользователя выберите нужный сертификат 

(Рисунок 6). 

 

Рисунок 6. Выбор сертификата 

 Если найдено больше одной организации, выполняется контроль 

принадлежности пользователя с сертификатом юридического лица к той 

организации или филиалу организации, в Личный кабинет которой 

осуществляется вход. 

Если пользователь имеет доступ к нескольким Личным кабинетам в рамках 

нескольких организаций, то далее отображается окно выбора организации, в 

личный кабинет которой осуществляется вход (Рисунок 7). 



Наименование ИС: Единая информационная система в сфере закупок 

Название документа: Администрирование пользователей и организаций 

Код документа:  Стр. 44 

 

 

Рисунок 7. Окно выбора организации для авторизации… 

Если пользователь имеет доступ к только к одному Личному кабинету, то 

после выбора сертификата сразу осуществляется переход в Личный кабинет. 

Если организации при регистрации было предоставлено несколько 

полномочий, отображается окно выбора доступных полномочий (Рисунок 8): 
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Рисунок 8. Окно выбора полномочия организации для авторизации в ЕИС 

Важно: Доступность пунктов (Личных кабинетов) зависит от того, к каким 

полномочиям организации есть доступ у пользователя. Если для пользователя 

не была предоставлена возможность работы с каким-либо полномочием 

организации, то соответствующий пункт будет недоступен для выбора. 

Установите отметку напротив нужного полномочия и нажмите кнопку 

«Войти».  

При выборе полномочия «Специализированная организация»: 

– Если пользователь имеет только полномочие «Лицо, уполномоченное 

руководителем на определение лиц и действий, осуществляемых 

такими лицами от имени организации в ЕИС, на ЭП 

и специализированной ЭП (Администратор организации)» и не имеет 

полномочия «Уполномоченное лицо», то осуществляется вход 

в личный кабинет Лица, уполномоченного руководителем 

на определение лиц и действий, осуществляемых такими лицами 

от имени организации в ЕИС, на ЭП и специализированной ЭП 

(Администратора организации) Специализированной организации. 

– При выборе полномочий пользователя он может выбрать одно из 

доступных ему полномочий в соответствии с назначенными ему 

правами той или иной организации для последующей авторизации 

(Рисунок 9). 
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Рисунок 9. Страница выбора организации, в Личный кабинет которой 

необходимо войти в качестве Уполномоченного лица 

– Если пользователь имеет полномочия «Уполномоченное лицо» 

и  полномочие «Лицо, уполномоченное руководителем на определение 

лиц и действий, осуществляемых такими лицами от имени организации 

в ЕИС, на ЭП и специализированной ЭП (Администратор 

организации)», то отображается страница выбора вариантов входа: 

в Личный кабинет Лица, уполномоченного руководителем 

на определение лиц и действий, осуществляемых такими лицами 

от имени организации в ЕИС, на ЭП и специализированной ЭП 

(Администратора организации) специализированной организации или 

в Личный кабинет связанной организации в качестве Уполномоченного 

лица (Рисунок 10). 
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Рисунок 10. Страница выбора вариантов входа для пользователя с полномочием 

«Лицо, уполномоченное руководителем на определение лиц и действий, 

осуществляемых такими лицами от имени организации в ЕИС, на ЭП 

и специализированной ЭП (Администратор организации)», «Уполномоченное 

лицо» Специализированной организации 

При выборе входа в Личный кабинет связанной организации в качестве 

Уполномоченного лица необходимо выбрать из раскрывающегося списка 

требуемую организацию (Рисунок 11). 

 

Рисунок 11. Страница выбора связанной организации, в Личный кабинет 

которой необходимо войти в качестве Уполномоченного лица 

Если организация заказчика была включена в перечень организаций, 

осуществляющих деятельность на территории иностранного государства или 

исключена из него, при авторизации отображается соответствующее сообщение 

(Рисунок 12). 
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Рисунок 12. Сообщение для организации, осуществляющей деятельность на 

территории иностранного государства 

В шапке страницы таких организаций перед наименованием 

отображается индикатор « ». 
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4 Администрирование пользователей в личном 

кабинете организации 

 Работа в блоке «Администрирование» 

Для работы в блоке «Администрирование» выполните авторизацию как 

«Руководитель организации» либо как «Лицо, уполномоченное руководителем 

на определение лиц и действий, осуществляемых такими лицами от имени 

организации в ЕИС, на ЭП и специализированной ЭП (Администратор 

организации)». Блок «Администрирование» отображается в горизонтальном 

меню Личного кабинета (Рисунок 13). 

 

Рисунок 13. Блок «Администрирование» в горизонтальном меню  

Руководителю организации доступны следующие пункты (Рисунок 14): 

– Подразделения организации с правом осуществления закупок; 

– Подразделения организации; 

– Пользователи организации; 

– Реквизиты счетов организации; 

– Бюджеты финансирования организации; 

– Журнал действий пользователей; 

– Статистические сведения по журнал событий; 

– Настройка уведомлений 

– Настройка автоматической выгрузки документов для систем 

бухгалтерского учета; 

– Настройка выдачи идентификатора для использования сервисов отдачи; 

– Организации, осуществляющие централизованный учет (Организация, 

уполномоченная на ведение бюджетного/бухгалтерского учета в 

соответствии с п. 6 ст. 264.1 БК РФ или иная централизованная 

бухгалтерия). 
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Рисунок 14. Пункты меню, доступные руководителю организации.  

 Редактирование регистрационных данных пользователей 

4.2.1 Редактирование собственных регистрационных данных 

пользователя с полномочием «Руководитель организации» / «Лицо, 

уполномоченное руководителем на определение лиц и действий, 

осуществляемых такими лицами от имени организации в ЕИС, на ЭП 

и специализированной ЭП (Администратор организации)» 

Для редактирования регистрационных данных текущего пользователя 

с полномочием «Руководитель организации» / «Лицо, уполномоченное 

руководителем на определение лиц и действий, осуществляемых такими лицами 

от имени организации в ЕИС, на ЭП и специализированной ЭП (Администратор 

организации)» нажмите кнопку «Редактировать» в верхней части страницы 

и выберите пункт меню «Редактировать данные пользователя» (Рисунок 15). 

 

Рисунок 15. Кнопка «Редактировать» 

Примечание. Кнопка «Редактировать» недоступна для пользователей, 

не обладающих полномочием «Руководитель организации» или «Лицо, 

уполномоченное руководителем на определение лиц и действий, 
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осуществляемых такими лицами от имени организации в ЕИС, на ЭП 

и специализированной ЭП (Администратор организации)». 

На экране отображается страница редактирования личных данных 

пользователя. При необходимости отредактируйте регистрационные данные 

и  нажмите кнопку «Сохранить» для сохранения введенных изменений 

(Рисунок 16). 

 

Рисунок 16. Регистрационные данные пользователя 

Пользователи с полномочием «Руководитель организации» и «Лицо, 

уполномоченное руководителем на определение лиц и действий, 

осуществляемых такими лицами от имени организации в ЕИС, на ЭП и 

специализированной ЭП (Администратор организации)» не могут снять с себя 

полномочия Руководителя и Администратора соответственно, так же как 

Главный бухгалтер и лицо, имеющее право подписи РСКП.  

Поле «Подразделение» содержит выпадающий список филиалов и 

обособленных подразделений организации. Поле недоступно для 

редактирования, если редактируется карточка руководителя головной 

организации. 
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При выборе филиала или подразделения и сохранении данных 

пользователь закрепляется за выбранным подразделением. 

Справа от полей «Зарегистрирован» и «Последнее изменение» 

отображаются пиктограммы (Рисунок 17): 

 

Рисунок 17. Пиктограммы 

– « » – данные документа, который был сформирован при регистрации 

или последнем редактировании данных пользователя. При нажатии 

на пиктограмму осуществляется скачивание данного XML документа. 

– « » – данные сертификата пользователя, выполнившего регистрацию 

или  последнее редактирование данных данного пользователя. При 

нажатии на пиктограмму отображается окно, содержащее сведения об 

электронной подписи пользователя (Рисунок 18): 

 

Рисунок 18. Окно просмотра ЭП 

Нажмите кнопку «Закрыть», внесите изменения в формах 

«Регистрационные данные», «Перечень доступных пользователю полномочий 

организации» и нажмите кнопку «Сохранить». Отобразится окно подтверждения 

изменений сведений о пользователе (Рисунок 19): 
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Рисунок 19. Окно подписания формы регистрации электронной подписью 

При нажатии кнопки «Продолжить» формируется XML-файл, содержащий 

ФИО, должность, контактный телефон, адрес электронной почты пользователя, 

и подписывает сертификатом пользователя. Данный XML-файл будет доступен 

для просмотра при нажатии на пиктограмму « » в поле «Последнее 

изменение». 

Если для пользователя было установлено полномочие «Лицо, 

уполномоченное руководителем на определение лиц и действий, 

осуществляемых такими лицами от имени организации в ЕИС, на ЭП 

и специализированной ЭП (Администратор организации)», а также определены 

функциональные возможности в рамках подразделения организации (п. 4.6), 

то отображается следующее сообщение (Рисунок 20): 

Редактирование информации о пользователе

Продолжить

Данный пользователь является представителем обособленного 

подразделения организации. В случае сохранения изменений, 

пользователь будет автоматически отнесен к головной организации.

Отмена

 

Рисунок 20. Сообщение о привязке пользователя 

При нажатии на кнопку «Продолжить» связь пользователя 

с подразделением организации удаляется. 

При редактировании регистрационных данных пользователей 

с полномочиями «Уполномоченное лицо» дополнительно отображаются ссылки 

«Данные пользователя для альтернативной интеграции (по протоколу HTTPS)» 

и «Выдача идентификатора участника электронного документооборота». 

При нажатии на ссылку «Данные пользователя для альтернативной 

интеграции (по протоколу HTTPS)» отображается сообщение с информацией 

о пользователе для альтернативной интеграции (Рисунок 21): 
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Рисунок 21. Сообщение с данными для альтернативной интеграции 

Нажмите кнопку «Продолжить» для возвращения на страницу 

с регистрационными данными пользователя. 

При нажатии на ссылку «Выдача идентификатора участника электронного 

документооборота» отображается окно с информацией об идентификаторе 

(Рисунок 22): 

 

Рисунок 22. Окно выдачи идентификатора участника электронного 

документооборота 

Поле «Идентификатор» доступно для копирования в буфер обмена 

и недоступно для редактирования. В поле «Срок действия» укажите дату 

окончания срока действия идентификатора. Дата не может быть менее текущей. 

Если пользователь переходит к данной экранной форме первый раз, 

отображается кнопка «Сохранить». При последующих переходах вместо кнопки 

«Сохранить» отображается кнопка «Перевыпустить», при нажатии на которую 

поле «Идентификатор» заполняется новым значением. 

При наличии у организации обособленных подразделений можно 

прикрепить учетную запись пользователя к требуемому обособленному 

подразделению (п. 4.7.2). 
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4.2.2 Редактирование регистрационных данных пользователя с 

полномочием «Лицо, уполномоченное на ведение бухгалтерского учета 

(Главный бухгалтер)» 

Зарегистрировать пользователя с ролью «Лицо, уполномоченное на 

ведение бухгалтерского учета (Главный бухгалтер)» может только руководитель 

организации. 

Примечание. В организации может быть зарегистрировано только одно 

полномочие «Лицо, уполномоченное на ведение бухгалтерского учета (Главный 

бухгалтер)». 

Для редактирования регистрационных данных текущего пользователя 

с полномочием «Лицо, уполномоченное на ведение бухгалтерского учета 

(Главный бухгалтер)» в контекстном меню пользователя выберите пункт 

«Регистрационные данные» (Рисунок 23). 

 

Рисунок 23. Контекстное меню пользователя, пункт «Регистрационные данные» 

На экране отобразится вкладка «Регистрационные данные» для 

редактирования личных данных пользователя (Рисунок 24). 
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Рисунок 24. Регистрационные данные пользователя 

Поле «Подразделение» содержит выпадающий список филиалов и 

обособленных подразделений организации. Отображается только в личном 

кабинете головной организации и доступно для редактирования только 

руководителю и администраторам головной организации.  

При выборе филиала или подразделения и сохранении данных 

пользователь закрепляется за выбранным подразделением. 

Если при регистрации пользователь был закреплен за обособленным 

подразделением или филиалом, то поле «Подразделение» недоступно для 

редактирования. 

При установке полномочия «Лицо, уполномоченное на ведение 

бухгалтерского учета (Главный бухгалтер)» автоматически устанавливается 

полномочие «Уполномоченное лицо».  

Если признак полномочия «Лицо, уполномоченное на ведение 

бухгалтерского учета (Главный бухгалтер)» снят, то установленное ранее 

полномочие «Уполномоченное лицо» сохраняется. При снятии полномочия 
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«Уполномоченное лицо» ранее установленное полномочие «Лицо, 

уполномоченное на ведение бухгалтерского учета (Главный бухгалтер)» 

автоматически снимается.  

На странице «Регистрационные данные» измените личные данные 

пользователя и  нажмите кнопку «Сохранить» для сохранения введенных 

изменений (Рисунок 24). 

Если в организации уже зарегистрирован пользователь с полномочием 

«Лицо, уполномоченное на ведение бухгалтерского учета (Главный бухгалтер)», 

то отображается блокирующее сообщение (Рисунок 25).  

 

Рисунок 25. Блокирующее сообщение 

Если служба технической поддержки ЕИС по запросу организации 

установила признак отсутствия в штате организации главного бухгалтера, 

отображается блокирующее сообщение (Рисунок 26). 

 

Рисунок 26. Блокирующее сообщение 
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4.2.3 Редактирование информации о зарегистрированном пользователе 

организации пользователем с полномочием «Руководитель организации» / 

«Лицо, уполномоченное руководителем на определение лиц и действий, 

осуществляемых такими лицами от имени организации в ЕИС, на ЭП 

и специализированной ЭП (Администратор организации)» 

Для редактирования регистрационных данных пользователя 

с полномочием «Уполномоченное лицо» пользователю с полномочием 

«Руководитель организации» / «Лицо, уполномоченное руководителем 

на определение лиц и действий, осуществляемых такими лицами от имени 

организации в ЕИС, на ЭП и специализированной ЭП (Администратор 

организации)» выберите в контекстном меню пользователя пункт 

«Регистрационные данные» (Рисунок 27): 

 

Рисунок 27. Пункт контекстного меню «Регистрационные данные» 

Откроется вкладка «Регистрационные данные» (Рисунок 28): 
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Рисунок 28. Вкладка «Регистрационные данные» 

Поле «Подразделение» содержит выпадающий список филиалов и 

обособленных подразделений организации.  

Для пользователей, зарегистрированных через ЕСИА, поле 

«Подразделение» по умолчанию заполнено наименованием филиала либо 

обособленного подразделения в соответствии с принадлежностью пользователя. 

В данном случае поле недоступно для редактирования.  

Поле «Подразделение» отображается только в личном кабинете головной 

организации и доступно для редактирования только руководителем и 

администраторами головной организации. Недоступно для редактирования, если 

редактируется карточка руководителя головной организации.  

При выборе филиала или подразделения и сохранении данных 

пользователь закрепляется за выбранным подразделением. 

Для руководителя организации доступна установка всех полномочий. 

Действия по редактированию регистрационных данных аналогичны 

действиям, описанным в п. 4.2.1. 
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Если при регистрации пользователь был закреплен за обособленным 

подразделением или филиалом, то при удалении информации о подразделении 

(филиале) из поля «Подразделение» отображается сообщение об отнесении 

пользователя к головной организации (Рисунок 29). 

 

Рисунок 29. Сообщение об отнесении пользователя к головной организации… 

Для зарегистрированных через ЕСИА администраторов филиалов и 

обособленных подразделений на странице «Регистрационные данные» 

отображается признак «Руководитель обособленного подразделения» 

(Рисунок 30). 
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Рисунок 30. Страница «Регистрационные данные» с установленным признаком 

«Руководитель обособленного подразделения» 

Этот признак может быть установлен или снят только пользователем с 

полномочием «Руководитель организации». 

В каждом обособленном подразделении может быть только один 

пользователь с полномочием «Лицо, уполномоченное руководителем на 

определение лиц и действий, осуществляемых от имени организации в ЕИС, на 

ЭП и специализированной ЭП (Администратор организации)» и с 

установленным признаком «Руководитель обособленного подразделения».  

Если по данным ЕСИА пользователь исключается из списка 

администраторов обособленного подразделения, признак «Руководитель 

обособленного подразделения» автоматически снимается. 

При утрате пользователем статуса администратора профиля в ЕСИА, 

признак «Руководитель обособленного подразделения» также автоматически 

снимается. 
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 Настройка доступных пользователю полномочий 

организации 

Для просмотра и управления учетными записями пользователей 

выполните авторизацию в ЕИС в качестве Руководителя организации и/или 

Лица, уполномоченного руководителем на определение лиц и действий, 

осуществляемых такими лицами от имени организации в ЕИС, на ЭП 

и специализированной ЭП (Администратора организации). Перейдите к списку 

пользователей организации, нажав на ссылку «Пользователи организации» 

в блоке «Администрирование» (Рисунок 31). 

 

Рисунок 31. Блок «Администрирование» в ЛК Заказчика 

На экране отобразится страница «Зарегистрированные пользователи 

организации» (Рисунок 32). 
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Рисунок 32. Страница «Зарегистрированные пользователи организации» 

На странице доступен поиск по фамилии или логину пользователя, а также 

по подразделению, полномочиям пользователя и по дате его регистрации. При 

нажатии кнопки  в столбце «Логин» открывается контекстное меню 

пользователя с пунктами «Регистрационные данные», «Права доступа 

пользователя», «Заблокировать пользователя» / «Разблокировать пользователя», 

«Полномочия организации, доступные пользователю», «Отвязать сертификат», 

«Права доступа к событиям и уведомлениям» (Рисунок 33). Состав пунктов 

меню зависит от роли пользователя, открывшего страницу управления 

пользователями организации. 

Примечание. Полномочия для лица, уполномоченного на подписание 

документов РСКП и Главному бухгалтеру может назначить только руководитель 

организации. 

Для пользователей с полномочием «Лицо, уполномоченное руководителем 

на определение лиц и действий, осуществляемых такими лицами от имени 

организации в ЕИС, на ЭП и специализированной ЭП (Администратор 

организации)» полномочия организации назначаются Руководителем 

организации, а для пользователей с полномочием «Уполномоченное лицо» – 

Руководителем организации или Лицом, уполномоченным руководителем 

на определение лиц и действий, осуществляемых такими лицами от имени 
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организации в ЕИС, на ЭП и специализированной ЭП (Администратором 

организации). 

Для настройки полномочий, в Личном кабинете пользователя 

с полномочием «Руководитель организации» выберите пункт «Регистрационные 

данные» в контекстном меню пользователя на странице «Зарегистрированные 

пользователи организации» (Рисунок 33): 

 

Рисунок 33. Контекстное меню пользователя, пункт «Регистрационные данные» 

На открывшейся вкладке «Регистрационные данные» установите 

необходимые полномочия пользователя и нажмите кнопку «Сохранить» 

(Рисунок 34). 
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Рисунок 34. Полномочия пользователя на вкладке «Регистрационные данные» 

При этом пользователю с полномочием «Лицо, уполномоченное 

руководителем на определение лиц и действий, осуществляемых такими лицами 

от имени организации в ЕИС, на ЭП и специализированной ЭП (Администратор 

организации)», который зарегистрирован через Сводный реестр, доступны 

пользователи всех полномочий своей организации, за исключением 

пользователей с полномочиями, переданными из ЕСИА, так как они 

отображаются в другом Личном кабинете. 

Выбранные полномочия организаций будут назначены пользователю, 

и он сможет осуществить вход в Личный кабинет организации с данным 

полномочием. 

Если для организации в Системе определено только одно полномочие, 

пользователь авторизуется в Личном кабинете, соответствующем данному 

полномочию. Если для организации определено два или более полномочий, 
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отображается окно с предложением выбрать Личный кабинет, соответствующий 

определенному полномочию (Рисунок 35): 

 

Рисунок 35. Окно выбора Личного кабинета  

Доступность пунктов (Личных кабинетов) для пользователя зависит 

от того, доступ к каким полномочиям организаций был для него настроен. Если 

для пользователя не была предоставлена возможность работы под каким-либо 

полномочием организации, то данный пункт будет недоступен для выбора. 

После назначения пользователю полномочий организации, для него 

необходимо настроить права доступа. Для этого в контекстном меню 

соответствующего пользователя лицу с полномочием «Руководитель 

организации» необходимо выбрать пункт «Права доступа пользователя» 

(Рисунок 36), после чего происходит переход на страницу «Права доступа» 
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Рисунок 36. Контекстное меню пользователя организации, пункт «Права 

доступа пользователя» 

Если для пользователя установлено два или более полномочий 

организации, отображается поле «Полномочие организации» для выбора 

из раскрывающегося списка полномочия организации, для которой будут 

устанавливаться права доступа (Рисунок 37). 

 

Рисунок 37. Вкладка «Права доступа» пользователя 

После выбора полномочия организации отображается матрица прав 

доступа (п. 4.4.1) согласно выбранному полномочию. 

Если было выбрано полномочие организации «Специализированная 

организация» или «Организация, осуществляющая полномочия заказчика на 

основании соглашения в соответствии с частью 6 статьи 15 Федерального закона 

№ 44-ФЗ», то дополнительно отображается поле для выбора организации, для 

которой настраиваются права доступа. 
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Если для пользователя указано одно полномочие организации, при выборе 

пункта «Права доступа пользователя» сразу отображается матрица прав доступа 

(п. 4.4.1). 

По нажатию кнопки «Запросить выписку по доверенности из ГИС 

«Независимый регистратор»» (Рисунок 32) открывается окно запроса на 

формирование выписки (Рисунок 38). 

Запросить выписку могут только пользователи с полномочием 

«Руководитель организации» и/или с установленным правом доступа «Просмотр 

всех доверенностей». 

 

Рисунок 38. Запрос на формирование выписки из ГИС «Независимый 

регистратор» 

Укажите реестровый номер доверенности / документа, подтверждающего 

полномочия (20 символов) и адрес электронной почты. Нажмите кнопку 

«Запросить выписку». ГИС «Независимый регистратор» на основании 

полученных из ЕИС сведений сформирует выписку в формате .pdf и направит ее 

на указанный адрес электронной почты. 

 Права доступа пользователей 

4.4.1 Матрица прав доступа 

Матрица прав доступа – это настраиваемый список прав доступа для 

работы пользователя в Системе. Настройка прав доступа для ЛК 44-ФЗ описана 

в п. 4.4.1.1, для ЛК 223-ФЗ в п. 4.4.1.2, для ЛКП – в пункте 4.4.1.3. 

Важно: в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 

№ 63-ФЗ «Об электронной подписи», при участии в правоотношении требуется 

машиночитаемая доверенность. Процесс установки прав доступа для ЛК 44-ФЗ, 

ЛК 223-ФЗ и ЛКП описан в Руководстве Пользователя «Реестр машиночитаемых 

доверенностей». 
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4.4.1.1 Матрица прав доступа (ЛК 44-ФЗ) 

Для того, чтобы открыть Матрицу прав доступа в интерфейсе ЛК 44-ФЗ, 

нажмите на ссылку «Пользователи организации» в меню «Администрирование» 

(Рисунок 39). 

 

Рисунок 39. Меню «Администрирование», пункт «Пользователи организации» 

На экране отобразится страница «Зарегистрированные пользователи 

организации» (Рисунок 32).  

Откройте контекстное меню с помощью кнопки « »  и выберите пункт 

«Права доступа пользователя» (Рисунок 40). Откроется вкладка «Права доступа» 

(Рисунок 41). 

 

Рисунок 40. Пункт контекстного меню «Права доступа пользователя»  
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Рисунок 41. Вкладка «Права доступа» 

Если для пользователя установлено более одного полномочия 

организации, отображается поле «Полномочия организации» для выбора 

из раскрывающегося списка полномочия организации, для которой будут 

устанавливаться права доступа. 

После выбора полномочия организации отображается матрица прав 

доступа согласно выбранному полномочию (Рисунок 42).  

 

Рисунок 42. Матрица прав доступа (44-ФЗ) 

Установите нужные права пользователя и нажмите кнопку «Сохранить». 
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4.4.1.2 Матрица прав доступа (ЛК 223-ФЗ) 

Для того, чтобы открыть матрицу прав доступа в ЛК 223-ФЗ, выберите 

пункт «Пользователи организации» в меню «Управление организацией» 

(Рисунок 43). 

 

Рисунок 43. Меню «Управление организацией» (223-ФЗ) 

Откроется форма просмотра списка пользователей (Рисунок 44). 

 

Рисунок 44. Форма просмотра списка пользователей организации 
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Нажмите кнопку « » рядом с именем пользователя  и в раскрывшемся 

меню выберите пункт «Права пользователя» (Рисунок 45). 

 

Рисунок 45. Пункт меню «Права пользователя» 

На открывшейся вкладке «Права пользователя» представлена матрица 

прав доступа (Рисунок 46).  

 

Рисунок 46. Матрица прав доступа (223-ФЗ) 

Установите нужные права и нажмите кнопку «Изменить права 

пользователя». 



Наименование ИС: Единая информационная система в сфере закупок 

Название документа: Администрирование пользователей и организаций 

Код документа:  Стр. 73 

 

Кнопка «Запросить выписку по доверенности из ГИС «Независимый 

регистратор»» (Рисунок 44) отображается только для пользователей с 

полномочием «Руководитель организации по Сводному реестру» (Руководитель 

организации) или «Администратор организации» (Руководитель организации), а 

также для пользователей с установленным правом «Просмотр всех 

доверенностей, выданных в рамках организации». При нажатии на кнопку 

открывается окно запроса на формирование выписки по доверенности из ГИС 

«Независимый регистратор (Рисунок 47). 

 

Рисунок 47. Окно запроса на формирование выписки из ГИС «НР» 

4.4.1.3 Матрица прав доступа (ЛКП) 

Для того, чтобы открыть матрицу прав доступа в интерфейсе ЛКП, 

выберите пункт «Права доступа пользователя» в контекстном меню « » в 

таблице пользователей организации на странице «Зарегистрированные 

пользователи участника закупок» (Рисунок 48). 

 

Рисунок 48. Страница «Зарегистрированные пользователи участника закупок», 

пункт меню «Права доступа пользователя» 
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Отобразится страница «Регистрационные данные пользователя» на 

вкладке «Права доступа пользователя» (Рисунок 49). 

 

Рисунок 49. Страница «Регистрационные данные пользователя», вкладка 

«Права доступа пользователя» 
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Установите нужные права доступа и нажмите кнопку «Сохранить». 

По нажатию кнопки «Запросить выписку по доверенности из ГИС 

«Независимый регистратор» (Рисунок 48) открывается окно запроса выписки 

(Рисунок 50).  

 

Рисунок 50. Окно запроса на формирование выписки из ГИС «НР» 

Функционал запроса выписки доступен только для пользователей с 

полномочием «Руководитель» или с установленным правом доступа «Просмотр 

реестра доверенностей». 

4.4.1.4 Права доступа Уполномоченного лица (ЛК 44-ФЗ, ЛК 223-ФЗ и 

ЛКП) 

Просмотр собственных прав доступа и выданных доверенностей или 

подтверждающих полномочия документов доступен для всех уполномоченных 

лиц организаций, включая пользователей филиалов и обособленных 

подразделений. 

Выполните авторизацию в ЕИС в качестве Уполномоченного лица 

организации. Для просмотра собственной матрицы прав доступа, а также 

доверенностей или подтверждающих полномочия документов, нажмите кнопку 

«Права доступа» в верхней части страницы (Рисунок 51).  



Наименование ИС: Единая информационная система в сфере закупок 

Название документа: Администрирование пользователей и организаций 

Код документа:  Стр. 76 

 

 

Рисунок 51. Кнопка «Права доступа» 

Кнопка доступна для пользователей с полномочием «Уполномоченное 

лицо», не имеющих при этом полномочия «Руководитель» и/или 

«Администратор».  

При нажатии на кнопку открывается карточка текущего пользователя на 

вкладке «Права доступа». 

Для пользователей с полномочием «Уполномоченное лицо» недоступно 

редактирование собственных регистрационных данных, но есть возможность 

выбора полномочия организации (Рисунок 37) и перехода к матрице прав 

доступа и актуальных доверенностей или подтверждающих полномочия 

документов (Рисунок 52). 

 

Рисунок 52. Матрица прав доступа для пользователей с полномочием 

«Уполномоченное лицо» 
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На форме матрицы прав уполномоченного лица: 

– доступен просмотр прав доступа (без возможности редактирования); 

– для юридически значимых прав доступа, по нажатию на пиктограмму 

доверенности или подтверждающего полномочия документа 

осуществляется запрос в Единый реестр доверенностей и открывается 

соответствующая печатная форма; 

– для установленных юридически значимых прав доступа с актуальной 

доверенностью или подтверждающими полномочия документами 

отображается активная пиктограмма « ». При нажатии открывается 

окно с печатной формой доверенности.  

– для юридически значимых прав доступа, по которым отсутствует 

актуальная доверенность или подтверждающий полномочия документ, 

отображается неактивная пиктограмма « ». 

 Блокирование и разблокирование пользователей 

организации 

Для прекращения доступа пользователя ко всем предоставленным 

полномочиям можно произвести блокирование работы пользователя. 

В Личном кабинете пользователя с полномочием «Руководитель 

организации» или «Лицо, уполномоченное руководителем на определение лиц 

и действий, осуществляемых такими лицами от имени организации в ЕИС, 

на ЭП и специализированной ЭП (Администратор организации)» выберите в 

контекстном меню пользователя пункт «Заблокировать пользователя» 

(Рисунок 53).  
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Рисунок 53. Контекстное меню пользователя, пункт «Заблокировать 

пользователя» 

Откроется страница «Блокирование пользователя», которая содержит поле 

для указания причины блокировки и блок для прикрепления документов 

(Рисунок 54). 
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Рисунок 54. Страница «Блокирование пользователя» 

Заполните поле «Причина блокировки», прикрепите подписанный 

электронной подписью документ, который является основанием для блокировки, 

и нажмите кнопку «Блокировать». 

Для разблокирования пользователя выберите пункт меню «Разблокировать 

пользователя» в контекстном меню ранее заблокированного пользователя. 

Откроется страница «Разблокирование пользователя», которая содержит поле 

для ввода причины разблокирования и блок для прикрепления документов.  

Для разблокировки пользователя заполните поле «Причина 

разблокировки», прикрепите подтверждающий документ и нажмите кнопку 

«Разблокировать 

 Настройка доступа к событиям и уведомлениям 

Для настройки прав доступа пользователя к событиям и уведомлениям 

откройте страницу «Зарегистрированные пользователи организации» и выберите 

пункт «Права доступа к событиям и уведомлениям» в контекстном меню 

пользователя, для которого необходимо настроить доступ (Рисунок 55): 
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Рисунок 55. Контекстное меню пользователя, пункт «Права доступа к событиям 

и уведомлениям» 

Отобразится страница «Права доступа к событиям и уведомлениям» 

(Рисунок 56, Рисунок 57).  

 

Рисунок 56. Права доступа к событиям и уведомлениям (часть 1) 
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Рисунок 57. Права доступа к событиям и уведомлениям (часть 2) 

На странице отображается перечень событий и уведомлений, для 

получения которых необходимо настроить доступ. Выберите нужные права 

в столбцах «Право на получение события» и «Право на получение 

уведомления». По умолчанию отметки установлены для всех событий. 

 Настройка работы с подразделениями организации 

Для организаций с полномочиями «Гарант, выдающие независимые 

гарантии», «Заказчик», «Организация, осуществляющая закупки в соответствии 

с частью 5 статьи 15 Федерального закона № 44-ФЗ» и «Организация, 

осуществляющая полномочия заказчика на основании соглашения в 

соответствии с частью 6 статьи 15 Федерального закона № 44-ФЗ» реализована 

возможность работы с подразделениями своей организации. 

В ЛК Лица, уполномоченного руководителем на определение лиц 

и действий, осуществляемых такими лицами от имени организации в ЕИС, 

на ЭП и специализированной ЭП (Администратора организации) доступно 

формирование и ведение информации о подразделениях организации, а также 

закрепление уполномоченных лиц за соответствующими подразделениями 

организации. 

Для перехода к странице «Обособленные подразделения организации» 

в Личном кабинете Лица, уполномоченного руководителем на определение лиц 

и действий, осуществляемых такими лицами от имени организации в ЕИС, 

на ЭП и специализированной ЭП (Администратора организации) организации 

с полномочием «Гарант, выдающий независимые гарантии», «Заказчик», 

«Организация, осуществляющая закупки в соответствии с частью 5 статьи 15 

Федерального закона № 44-ФЗ», «Организация, осуществляющая закупки 

в соответствии с частью 4.1 или 4.3 статьи 15 Федерального закона № 44-ФЗ» 

или «Организация, осуществляющая полномочия заказчика на основании 
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соглашения в соответствии с частью 6 статьи 15 Федерального закона № 44-ФЗ», 

выберите пункт «Подразделения организации» в разделе «Администрирование» 

(Рисунок 58). 

 

Рисунок 58. Раздел «Администрирование», пункт «Подразделения 

организации» 

Отобразится страница «Обособленные подразделения организации» 

(Рисунок 59): 

 

Рисунок 59. Страница «Обособленные подразделения организации» 

В контекстном меню подразделений (Рисунок 60) доступны следующие 

пункты: 

– Информация о подразделении – при выборе отображается страница 

«Редактирование обособленного подразделения; 

– Удалить подразделение – при выборе отображается предупреждающее 

сообщение. В случае согласия подразделение будет удалено; 

– Заблокировать/Разблокировать подразделение – при выборе 

отображается страница «Блокирование подразделения». 
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Рисунок 60. Контекстное меню обособленного подразделения организации 

4.7.1 Создание обособленного подразделения 

Для создания обособленного подразделения нажмите кнопку «Добавить 

обособленное подразделение» на странице «Обособленные подразделения 

организации» (Рисунок 61): 

 

Рисунок 61. Кнопка «Добавить обособленное подразделение» 

Отобразится страница «Создание обособленного подразделения» 

(Рисунок 62): 

 

Рисунок 62. Страница «Создание обособленного подразделения» 

Заполните поля необходимой информацией. В блоке «Доступность 

к размещаемым сведениям» для создаваемого подразделения можно 

предоставить доступ к сведениям, размещаемым самим обособленным 
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подразделением или доступ ко всем сведениям, размещаемым организацией 

и обособленными подразделениями. Установите отметку в необходимом поле. 

Для создания обособленного подразделения нажмите кнопку 

«Сохранить», для отмены действий – «Отмена». 

Разграничение доступа к сведениям в Личном кабинете организации 

осуществляется следующим образом. 

Для пользователей головной организации: 

– Отображаются все реестровые записи организации; 

– Доступ к реестровым записям осуществляется на основании 

установленных прав доступа. 

 Для пользователей, закрепленных за подразделениями организации: 

– Отображаются реестровые записи в зависимости от установленной для 

подразделения пользователя области видимости. 

Доступ к отображаемым реестровым записям осуществляется 

на основании установленных прав доступа. 

4.7.2 Привязка пользователя к обособленному подразделению 

Для привязки пользователя к обособленному подразделению в Личном 

кабинете Лица, уполномоченного руководителем на определение лиц 

и действий, осуществляемых такими лицами от имени организации в ЕИС, 

на ЭП и специализированной ЭП (Администратора организации) выберите 

пункт «Пользователи организации» в разделе «Администрирование» 

(Рисунок 63): 
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Рисунок 63. Вертикальное меню Лица, уполномоченного руководителем 

на определение лиц и действий, осуществляемых такими лицами от имени 

организации в ЕИС, на ЭП и специализированной ЭП (Администратора 

организации) организации с полномочием «Гарант, выдающие независимые 

гарантии», пункт «Пользователи организации» 

Отобразится страница «Зарегистрированные пользователи организации» 

(Рисунок 64). 
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Рисунок 64. Страница «Зарегистрированные пользователи организации» 

При наличии у организации хотя бы одного обособленного подразделения 

и при наличии у пользователя полномочия «Уполномоченное лицо», 

в контекстном меню доступен пункт «Принадлежность к подразделению» 

(Рисунок 65). 
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Рисунок 65. Пункт контекстного меню «Принадлежность к подразделению» 

При выборе данного пункта отображается страница «Настройка 

принадлежности пользователя к подразделению организации» (Рисунок 66): 

 

Рисунок 66. Страница «Настройка принадлежности пользователя 

к подразделению организации» 

Установите отметку в поле «Пользователь является представителем 

обособленного подразделения» и выберите из выпадающего списка 

обособленное подразделение организации, к которому необходимо привязать 

пользователя. Нажмите кнопку «Сохранить». 

По нажатию кнопки осуществляется привязка пользователя к выбранному 

обособленному подразделению и отображается информационное сообщение 

(Рисунок 67): 
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Рисунок 67. Информационное сообщение о привязке пользователя 

к обособленному подразделению 
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5 Работа со связями между организациями 

 Управление связями между Специализированной 

организацией, УО/УУ и Заказчиком 

Для просмотра перечня связей Специализированной организации 

выберите пункт меню «Организации, за которые выполняются отдельные 

функции по определению поставщика или подрядной организации» в разделе 

«Администрирование» (Рисунок 68): 

 

Рисунок 68. Раздел «Администрирование», пункт «Организации, за которые 

выполняются отдельные функции по определению поставщика или подрядной 

организации» 

Отобразится страница «Организации, за которые выполняются отдельные 

функции по определению поставщика или подрядной организации» 

(Рисунок 69): 

 

Рисунок 69. Страница «Организации, за которые выполняются отдельные 

функции по определению поставщика или подрядной организации» 

На странице возможен поиск по ИНН, полному или сокращенному 

наименованию организации, по полномочию организации, а также по статусу 

связи. 
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Для Специализированной организации может быть установлена связь 

с организациями следующих полномочий: 

– Заказчик; 

– Уполномоченный орган; 

– Уполномоченное учреждение; 

– Организация, осуществляющая полномочия заказчика на основании 

соглашения в соответствии с частью 6 статьи 15 Федерального закона 

№ 44-ФЗ; 

– Орган местного самоуправления и (или) государственное, 

муниципальное бюджетное, казенное учреждение в случаях, 

предусмотренных частью 4 статьи 182 Жилищного кодекса Российской 

Федерации, осуществляющее функции технического заказчика 

в соответствии с Постановлением № 615; 

– Специализированная некоммерческая организация, которая 

осуществляет деятельность, направленную на обеспечение проведения 

капитального ремонта общего имущества в многоквартирных домах 

в соответствии с Постановлением № 615 (региональный оператор). 

Для организаций в контекстном меню доступны следующие функции: 

– «Право на размещение сведений» – при нажатии осуществляется 

переход на страницу «Право на размещения связей»; 

– «Информация об организации» – при нажатии осуществляется переход 

на страницу «Информация о организации»; 

– «Удалить право» – пункт доступен только для связей в статусе 

«Создано» и «Отклонено». По нажатию осуществляется удаление связи 

из списка и обновление страницы;  

– «Причина блокировки» – пункт доступен только для связей в статусе 

«Заблокировано». По нажатию осуществляется переход к окну 

просмотра причины блокирования связи (окно просмотра причины 

блокирования связи в Личном кабинете Специализированной 

организации аналогично окну в Личном кабинете 

Заказчика/Уполномоченного органа/Уполномоченного учреждения/ 

Организации, осуществляющей полномочия заказчика на основании 

соглашения в соответствии с частью 6 статьи 15 Федерального закона 

№ 44-ФЗ /Регионального оператора/Технического заказчика 

и Заказчика. 
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5.1.1 Формирование заявки на установление связи Специализированной 

организации и Заказчика/Уполномоченного органа/Уполномоченного 

учреждения/ Организации, осуществляющей полномочия заказчика на 

основании соглашения в соответствии с частью 6 статьи 15 Федерального 

закона № 44-ФЗ /Регионального оператора/Технического заказчика 

и Заказчика 

Для формирования заявки на установление связи 

с Заказчиком/Уполномоченным органом/Уполномоченным 

учреждением/Региональным оператором/Техническим заказчиком выберите 

в разделе «Администрирование» пункт «Добавить организацию, за которую 

выполняются отдельные функции по определению поставщика или подрядной 

организации» в ЛК Лица, уполномоченного руководителем на определение лиц 

и действий, осуществляемых такими лицами от имени организации в ЕИС, 

на ЭП и специализированной ЭП (Администратора организации) 

Специализированной организации (Рисунок 70): 

 

Рисунок 70. Раздел «Администрирование», пункт «Добавить организацию, 

за которую выполняются отдельные функции по определению поставщика или 

подрядной организации» 

Отобразится страница «Запрос на подтверждение права размещения 

сведений» (Рисунок 71). 

 

Рисунок 71. Страница «Запрос на подтверждение права размещения сведений» 
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В блоке «Общая информация» нажмите кнопку «Добавить организацию». 

Отобразится окно выбора организации (Рисунок 72): 

 

Рисунок 72. Окно выбора организации 

В таблице отображается перечень организаций, имеющих хотя бы одно 

из полномочий Заказчика/ УО/ УУ/ Организации, осуществляющей полномочия 

заказчика на основании соглашения в соответствии с частью 6 статьи 15 

Федерального закона № 44-ФЗ / Регионального оператора/ Технического 

заказчика. 

При необходимости воспользуйтесь строкой поиска организации. 

Выберите организацию, нажав на ссылку с ее наименованием. Выбранная 

организация отображается в поле «Наименование организации» (Рисунок 73). 
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Рисунок 73. Блок «Общая информация», поле «Наименование организации» 

В поле «Срок действия права на размещение сведений» укажите дату 

в формате ДД.ММ.ГГГГ вручную или с помощью календаря. Если требуется 

указать неограниченный срок действия права на размещение сведений, 

установите отметку «Без ограничения срока» (Рисунок 74). 

 

Рисунок 74. Блок «Общая информация», выбор даты 

В блоке «Пользователи организации» нажмите кнопку «Добавить 

пользователя». Откроется страница «Выбор пользователя» (Рисунок 75): 
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Рисунок 75. Страница «Выбор пользователя» 

При необходимости воспользуйтесь блоком поиска. 

Установите отметку напротив требуемого/требуемых пользователей 

и нажмите кнопку «Выбрать» (Рисунок 76). 

 

Рисунок 76. Отметка выбора пользователя, кнопка «Выбрать» 

По результату выбора пользователя в блоке «Пользователи организации» 

появляется соответствующая запись с указанием ФИО. Для каждого 

пользователя в контекстном меню доступны следующие функции (Рисунок 77): 

– «Регистрационные данные» – при выборе отображается страница 

«Регистрационные данные пользователя» (Рисунок 78); 

– «Права доступа пользователя» – при выборе отображается матрица прав 

пользователя. При формировании новой связи на странице «Права 

доступа» возможно внести изменения в матрицу прав; 

– «Удалить пользователя» – при выборе запись о пользователе удаляется 

из заявки. 



Наименование ИС: Единая информационная система в сфере закупок 

Название документа: Администрирование пользователей и организаций 

Код документа:  Стр. 95 

 

 

Рисунок 77. Блок «Пользователи организации», контекстное меню 

 

Рисунок 78. Регистрационные данные пользователя 

В блоке «Документы» прикрепите подписанные электронной подписью 

документы, являющиеся основанием для предоставления права на размещение 

сведений (Рисунок 79). 

 

Рисунок 79. Блок «Документы» 
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Для сохранения заявки нажмите кнопку «Сохранить» (Рисунок 80). 

 

Рисунок 80. Кнопка «Сохранить» 

Для направления заявки в Личный кабинет организации, с которой 

создается связь, нажмите кнопку «Отправить» (Рисунок 81). 

 

Рисунок 81. Кнопка «Отправить» 

В случае корректного заполнения всех полей осуществляется проверка на 

отсутствие сертификата в списке отозванных сертификатов. При обнаружении 

ошибки отображается соответствующее сообщение. 

Если формирующая запрос организация является Уполномоченной 

организацией для организации, с которой создается связь, то связь сохраняется 

в статусе «Подтверждено». В остальных случаях заявка на установление связи 
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отправляется на подтверждение в ЛК организации, с которой создается связь. 

Для связи устанавливается статус «Запрос на подтверждение». 

5.1.2 Управление правами доступа пользователей организации 

с полномочием «Специализированная организация» 

Для отображения прав доступа Уполномоченного лица организации 

с полномочием «Специализированная организация» выполните авторизацию 

в качестве Лица, уполномоченного руководителем на определение лиц 

и действий, осуществляемых такими лицами от имени организации в ЕИС, 

на ЭП и специализированной ЭП (Администратора организации) и выберите 

пункт «Права доступа пользователя» в контекстном меню соответствующего 

пользователя. На экране отобразится страница прав доступа пользователя 

(Рисунок 82). В выпадающем списке выберите полномочие организации 

«Специализированная организация» (в случае, если пользователю назначено 

более одного полномочия организации (Рисунок 83)). Выберите связанную 

организацию. Отобразится страница с правами доступа в режиме просмотра, без 

возможности редактирования. Настройка прав доступа производится через 

функцию просмотра связей специализированной организации с другими 

организациями. 

 

Рисунок 82. Страница отображения прав доступа 

 

Рисунок 83. Страница отображения прав доступа специализированной 

организации 
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 Работа со связями специализированных организаций, 

осуществляющих закупки в соответствии с Федеральным законом 

№ 44-ФЗ и (или) Постановлением № 615 в Личном кабинете Лица, 

уполномоченного руководителем на определение лиц и действий, 

осуществляемых такими лицами от имени организации в ЕИС, 

на ЭП и специализированной ЭП (Администратора организации) 

Заказчика/Уполномоченного органа/Уполномоченного 

учреждения/Организации 

5.2.1 Просмотр перечня связей со Специализированными организациями 

в личном кабинете Лица, уполномоченного руководителем на определение 

лиц и действий, осуществляемых такими лицами от имени организации 

в ЕИС, на ЭП и специализированной ЭП (Администратора организации) 

Заказчика/УО/УУ/ Организации, осуществляющей полномочия заказчика 

на основании соглашения в соответствии с частью 6 статьи 15 

Федерального закона № 44-ФЗ/Регионального оператора/Технического 

заказчика 

Для просмотра списка связей со специализированными организациями 

в Личном кабинете пользователя с полномочием «Руководитель организации» 

либо «Лицо, уполномоченное руководителем на определение лиц и действий, 

осуществляемых такими лицами от имени организации в ЕИС, на ЭП 

и специализированной ЭП (Администратора организации),  

Заказчика/Уполномоченного органа/Уполномоченного учреждения/ 

Организации, осуществляющей полномочия заказчика на основании соглашения 

в соответствии с частью 6 статьи 15 Федерального закона № 44-

ФЗ/Регионального оператора/Технического заказчика выберите пункт «Права 

специализированных организаций» в блоке «Администрирование». Отобразится 

страница «Права специализированных организаций» (Рисунок 84): 
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Рисунок 84. Страница «Права специализированных организаций» 

Для организаций в контекстном меню доступны следующие функции 

(Рисунок 85, Рисунок 86): 

– «Право на размещение сведений» – отображается для связей в любом 

статусе. Если связь в статусе «Запрос на подтверждение», 

осуществляется переход к рассмотрению заявки (п. 5.2.2); 

– «Информация об организации» – отображается для связей в любом 

статусе. При нажатии осуществляется переход на страницу просмотра 

сведений о специализированной организации; 

– «Заблокировать право» – отображается только для записей в статусе 

«Подтверждено». При нажатии осуществляется переход к функции 

блокировки связи (п. 5.2.3); 

– «Разблокировать право» – отображается только для записей в статусе 

«Подтверждено». При нажатии осуществляется переход к функции 

разблокировки связи (п. 5.2.3). 

 

Рисунок 85. Контекстное меню (часть 1) 
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Рисунок 86. Контекстное меню (часть2) 

5.2.2 Рассмотрение заявки на установление связи в Личном кабинете 

Лица, уполномоченного руководителем на определение лиц и действий, 

осуществляемых такими лицами от имени организации в ЕИС, на ЭП 

и специализированной ЭП (Администратора организации) Заказчика 

Для рассмотрения заявки на установление связи в контекстном меню 

организации со статусом права «Запрос на подтверждение» выберите пункт 

«Право на размещение сведений» или нажмите на ссылку с наименованием 

организации. 
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Рисунок 87. Контекстное меню организации, пункт «Право на размещение 

сведений» 

При нажатии отображается страница «Право на размещение сведений» 

(Рисунок 88): 

Общая информация

Пользователи организации*

Документы

Статус права на размещение сведений

Срок действия права на размещение сведений до

Имя Фамилия Очество Полномочия пользователя

Название файла 1 ДД.ММ.ГГГГ ЧЧ:ММ

Назад

1

2

3

4

Запрос на подтверждение

Прикреплённые файлы

Дата

Отклонить
5

Подтвердить
6

Последние изменения: ФИО Дата 7

 

Рисунок 88. Страница «Право на размещение сведений» 
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На странице отображается информация о направившей заявку 

организации, а также указываются пользователи, которые были добавлены 

в запрос на подтверждение связи. Для каждого пользователя можно просмотреть 

назначенные ему права доступа, а также регистрационные данные. 

Поле «Лицевой счет» отображается в случае, если для указанного в заявке 

Заказчика зарегистрированы лицевые счета, номера которых начинаются на 

«14». 

В блоке «Подтверждение/отклонение права» установите отметку в одном 

из значений: «Подтвердить право» или «Отклонить право». 

Для подтверждения права нажмите кнопку «Подтвердить». Если заявка 

уже подтверждена или отклонена другим пользователем организации, 

отобразится сообщение об ошибке. 

При отсутствии ошибок отображается страница «Подтверждение запроса 

на право размещения сведений» (Рисунок 89): 

ОтменаПодтвердить

Наименование организации

Доступ ко всем заказам, размещаемым Заказчиком/Уполномоченным органом

Доступ к заказам, размещаемым пользователями Специализированной организации для организации Заказчика/Уполномоченного органа

Область доступа к размещаемым закупкам *

Наименование Специализированной организации

Подтверждение запроса на право размещения сведений

 

Рисунок 89. Страница «Подтверждение запроса на право размещения сведений» 

Для указания области доступа к размещаемым закупкам установите 

отметку в соответствующем поле. Нажмите кнопку «Подтвердить». 

Осуществляется переход на страницу «Права специализированных 

организаций» с указанием статуса права «Подтверждено». 

Для отклонения заявки нажмите кнопку «Отклонить» на странице «Право 

на размещение сведений». Отобразится окно «Отклонение запроса 

на подтверждение права размещения сведений» (Рисунок 90): 
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Рисунок 90. Окно «Отклонение запроса на подтверждение права размещения 

сведений» 

Заполните поле «Причина отклонения» и нажмите кнопку «Отклонить». 

Осуществляется переход на страницу «Права специализированных 

организаций» с указанием статуса права «Отклонено». 

5.2.3 Блокировка и разблокировка связей со специализированными 

организациями 

Для блокировки права выберите пункт «Заблокировать право» 

в контекстном меню связи в статусе «Подтверждено» на странице «Права 

специализированных организаций» (Рисунок 91): 

 

Рисунок 91. Пункт «Заблокировать право» 

Отобразится страница «Блокирование права на размещение сведений» 

(Рисунок 92): 
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Рисунок 92. Страница «Блокирование права на размещение сведений» 

Заполните поле «Причина блокировки», прикрепите документы в блоке 

«Документы» и нажмите кнопку «Заблокировать». 

Осуществляется блокирование связи и переход на страницу «Права 

специализированных организаций» с указанием статуса «Заблокировано» 

(Рисунок 93). 

 

Рисунок 93. Право в статусе «Заблокировано» 

Для просмотра причины блокировки права нажмите на ссылку 

«Подробно» в столбце «Заблокировано». Отобразится окно «Причина 

блокировки права на размещение/согласование сведений» (Рисунок 94): 
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Рисунок 94. Окно «Причина блокировки права на размещение/согласование 

сведений» 

Для разблокировки права выберите пункт «Разблокировать право» 

в контекстном меню связи, которую требуется разблокировать, на странице 

«Права специализированных организаций». Отобразится страница 

«Разблокирование права на размещение сведений» (Рисунок 95): 

 

Рисунок 95. Страница «Разблокирование права на размещение сведений» 

Заполните поле «Причина разблокировки», прикрепите документы в блоке 

«Документы» и нажмите кнопку «Разблокировать». 

Осуществляется разблокирование связи и переход на страницу «Права 

специализированных организаций» с указанием статуса права «Подтверждено». 
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 Формирование запроса на подтверждение прав доступа 

Уполномоченного лица, Организации, осуществляющей 

полномочия заказчика на основании соглашения в соответствии с 

частью 6 статьи 15 Федерального закона № 44-ФЗ» 

Особенность назначения прав пользователям Организации, 

осуществляющей полномочия заказчика на основании соглашения в 

соответствии с частью 6 статьи 15 Федерального закона № 44-ФЗ заключается 

в том, что права на размещение сведений назначаются пользователю 

конкретным Заказчиком. В списке пользователей права доступны только для 

просмотра. 

Для формирования запроса на подтверждения прав доступа 

Уполномоченного лица Организации, осуществляющей полномочия заказчика 

на основании соглашения в соответствии с частью 6 статьи 15 Федерального 

закона № 44-ФЗ выполните авторизацию в качестве Лица, уполномоченного 

руководителем на определение лиц и действий, осуществляемых такими лицами 

от имени организации в ЕИС, на ЭП и специализированной ЭП 

(Администратора организации), Организации, осуществляющей полномочия 

заказчика на основании соглашения в соответствии с частью 6 статьи 15 

Федерального закона № 44-ФЗ и нажмите на ссылку «Добавить Заказчика» 

в разделе «Администрирование» (Рисунок 96). 

 

Рисунок 96. Раздел «Администрирование», ссылка «Добавить Заказчика» 

Отобразится страница «Запрос на подтверждение права размещения 

сведений» (Рисунок 97). 
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Рисунок 97. Страница «Запрос на подтверждение права размещения сведений» 

Нажмите на ссылку «Добавить организацию», чтобы добавить Заказчика, 

с которым создается связь. Заполните поле «Срок действия права на размещение 

сведений». В поле «Документы» прикрепите файл, который должен совпадать со 

сведениями, составленными с помощью функционала ЕИС. 

Поле «Лицевой счет» отображается в случае, если для указанного в заявке 

Заказчика зарегистрированы лицевые счета, номера которых начинаются на 

«14». Если для Заказчика указан только один такой счет, то при формировании 

связи он устанавливается автоматически. При наличии нескольких счетов 

необходимо выбрать нужный из раскрывающегося списка (Рисунок 98): 

 

Рисунок 98. Страница «Запрос на подтверждение права размещения сведений» 

при выборе Заказчика с лицевым счетом, начинающимся на «14» 
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Нажмите на ссылку «Добавить пользователя». Выберите пользователя, для 

которого устанавливается связь с Заказчиком. 

В контекстном меню пользователя выберите пункт «Права доступа 

пользователя» (Рисунок 99). 

 

Рисунок 99. Пункт контекстного меню «Права доступа пользователя» 

Откроется вкладка «Права доступа» карточки данного пользователя 

(Рисунок 100 - Рисунок 104). 
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Рисунок 100. Вкладка «Права доступа» в ЛК Организации, осуществляющей 

полномочия заказчика на основании соглашения в соответствии с частью 6 

статьи 15 Федерального закона № 44-ФЗ (часть 1) 
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Рисунок 101. Вкладка «Права доступа» в ЛК Организации, осуществляющей 

полномочия заказчика на основании соглашения в соответствии с частью 6 

статьи 15 Федерального закона № 44-ФЗ (часть 2) 



Наименование ИС: Единая информационная система в сфере закупок 

Название документа: Администрирование пользователей и организаций 

Код документа:  Стр. 111 

 

 

Рисунок 102. Вкладка «Права доступа» в ЛК Организации, осуществляющей 

полномочия заказчика на основании соглашения в соответствии с частью 6 

статьи 15 Федерального закона № 44-ФЗ (часть 3) 
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 Рисунок 103. Вкладка «Права доступа» в ЛК Организации, осуществляющей 

полномочия заказчика на основании соглашения в соответствии с частью 6 

статьи 15 Федерального закона № 44-ФЗ (часть 4) 
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 Рисунок 104. Вкладка «Права доступа» в ЛК Организации, осуществляющей 

полномочия заказчика на основании соглашения в соответствии с частью 6 

статьи 15 Федерального закона № 44-ФЗ (часть 5) 

Установите отметки напротив прав, которые необходимо назначить 

пользователю и нажмите кнопку «Сохранить». Заявка направляется Заказчику 

на подтверждение. Статус заявки меняется на «Запрос на подтверждение». 

 Установление связей между организациями с полномочием 

«Заказчик» 

Для размещения в ЕИС сведений об определении поставщика 

(подрядчика, исполнителя) для организации, являющейся органом 

исполнительной власти (федеральной или субъекта РФ), органом местного 

самоуправления, которая в соответствии с частью 5 статьи 26 Закона № 44-ФЗ 

приняла решение осуществлять закупки для заказчиков, являющихся 

территориальными органами данной организации (с типом организации «01» - 

орган государственной власти ) или учреждениями (с типом организации «03» - 

бюджетное учреждение, «08» - казенное учреждение и «10» - автономное 

учреждение), в отношении которых данная организация является учредителем 

(подведомственными учреждениями), необходимо создать связь с этими 

заказчиками–территориальными органами и (или) подведомственными 

учреждениями. При этом у таких заказчиков–территориальных органов и (или) 

подведомственных учреждений, в реквизитах организации в качестве 

вышестоящей организации по административной принадлежности должна быть 
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указана организация – орган исполнительной власти или орган местного 

самоуправления, принявшая решение об осуществлении ей закупок для этих 

заказчиков. При этом в реквизитах организации данного органа исполнительной 

власти или органа местного самоуправления вышестоящая организация 

по административной принадлежности не должна быть указана. 

Также в реквизитах организации данного органа исполнительной власти 

или органа местного самоуправления коды ОКОГУ должны быть определены 

как равные или являющиеся потомками кодам 1300000 (для федерального 

уровня), 2300000 (для уровня субъекта РФ), 3300000 (для муниципального 

уровня), а коды ОКОГУ в реквизитах организаций заказчиков – 

территориальных органов, подведомственных учреждений должны быть 

потомками кодов ОКОГУ соответствующих вышестоящих органов 

исполнительной власти или органов местного самоуправления. 

Для установления связей в личном кабинете Лица, уполномоченного 

руководителем на определение лиц и действий, осуществляемых такими лицами 

от имени организации в ЕИС, на ЭП и специализированной ЭП 

(Администратора организации) организации, обладающей полномочием 

«Заказчик», являющейся органом исполнительной власти (федеральным или 

субъекта РФ) или органом местного самоуправления в блоке 

«Администрирование», выберите пункт «Заказчики – территориальные органы, 

подведомственные учреждения» (Рисунок 105). 

 

Рисунок 105. Блок «Администрирование», пункт меню «Заказчики – 

территориальные органы, подведомственные учреждения» 

Отображается страница «Права на размещение сведений для Заказчиков: 

территориальных органов, подведомственных учреждений в соответствии с ч.5 

ст.26 44-ФЗ» (Рисунок 106). 
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Рисунок 106. Страница «Права на размещение сведений для Заказчиков: 

территориальных органов, подведомственных учреждений в соответствии с ч.5 

ст.26 44-ФЗ» 

Нажмите на ссылку «Добавить организацию». Отобразится страница 

«Установление права на размещение сведений для заказчиков: территориальных 

органов, подведомственных учреждений в соответствии с ч.5 ст.26 44-ФЗ» 

(Рисунок 107). 

 

Рисунок 107. Страница «Установление права на размещение сведений для 

заказчиков: территориальных органов, подведомственных учреждений 

в соответствии с ч.5 ст.26 44-ФЗ» 

Нажмите на ссылку «Добавить организацию». Откроется справочник 

организаций-заказчиков, для которых требуется установить права 

на размещение сведений (Рисунок 108). 
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Рисунок 108. Справочник организаций для установления прав на размещение 

сведений 

Выберите нужную организацию, нажав на ссылку с ее наименованием. 

Организации, у которых имеется активное (не заблокированное) право 

любого типа, недоступны для выбора. При наведении курсора на неактивную 

отметку отображается всплывающее сообщение с текстом «Для данной 

организации уже установлено право на размещение сведений. Заблокируйте 

текущее право, чтобы установить новое» (Рисунок 109): 

 

Рисунок 109. Всплывающее сообщение при установке прав на размещение 

сведений 

Сведения выбранной организации отображаются в табличной форме 

на странице «Установление права на размещение сведений для заказчиков: 

территориальных органов, подведомственных учреждений в соответствии с ч.5 

ст.26 44-ФЗ» в блоке «Заказчики – территориальные органы, подведомственные 

учреждения» (Рисунок 110). 
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Рисунок 110. Блок «Заказчики – территориальные органы, подведомственные 

учреждения» 

Нажмите кнопку «Далее». Отобразится окно прикрепления документов 

(Рисунок 111). 

 

Рисунок 111. Окно «Установление права на размещение сведений для 

заказчиков: территориальных органов, подведомственных учреждений 

в соответствии с ч.5 ст.26 44-ФЗ» для прикрепления документов 

Прикрепите нужные файлы и нажмите кнопку «Установить право». 

Отобразится окно подписания информации электронной подписью 

(Рисунок 112): 

 

Рисунок 112. Окно «Подписание информации электронной подписью» 
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Установите отметку о согласии на подписание указанной информации 

и нажмите кнопку «Подписать и установить право». Для отмены действий 

нажмите кнопку «Отмена». 

В результате выполненных действий для организации, являющейся 

территориальным органом для органа исполнительной власти, установлено 

требуемое право на определение поставщиков (подрядчиков, исполнителей) или 

на обеспечение возможности планирования и осуществления закупок. 

5.4.1 Просмотр, блокировка и разблокировка связей в личном кабинете 

организации – заказчика, являющейся территориальным органом органа 

исполнительной власти или его подведомственным учреждением 

Для просмотра связей в личном кабинете организации-заказчика выберите 

пункт «Права вышестоящих органов» в разделе «Администрирование». Пункт 

отображается, если для данного заказчика установлено хотя бы одно право 

на размещение для него сведений другим заказчиком – вышестоящим органом 

исполнительной власти (в статусе «Установлено» или «Заблокировано»). 

На странице отображаются связи данного заказчика с другими 

заказчиками-вышестоящими органами, которые имеют право осуществлять 

закупки для данного заказчика, если такие права были установлены 

(Рисунок 113). 

 

Рисунок 113. Страница «Права Заказчиков – вышестоящих органов 

на размещение сведения для данного Заказчика» 

В контекстном меню Заказчика выберите пункт «Право на размещение 

сведений» (Рисунок 114). 



Наименование ИС: Единая информационная система в сфере закупок 

Название документа: Администрирование пользователей и организаций 

Код документа:  Стр. 119 

 

 

Рисунок 114. Страница «Право на размещение сведений организацией–

вышестоящим органом» 

Для изменения, блокировки или разблокировки связей между Заказчиками 

в личном кабинете пользователя с полномочием «Лицо, уполномоченное 

руководителем на определение лиц и действий, осуществляемых такими лицами 

от имени организации в ЕИС, на ЭП и специализированной ЭП (Администратор 

организации)» организации, обладающей полномочием «Заказчик» 

и являющейся органом исполнительной власти (федеральным или субъекта РФ) 

или органом местного самоуправления, в блоке «Администрирование» выберите 

пункт «Заказчики – территориальные органы, подведомственные учреждения». 

Отобразится страница «Права на размещение сведений для Заказчиков: 

территориальных органов, подведомственных учреждений в соответствии с ч.5 

ст.26 44-ФЗ» (Рисунок 115). 

 

Рисунок 115. Страница «Права на размещение сведений для Заказчиков: 

территориальных органов, подведомственных учреждений в соответствии с ч.5 

ст.26 44-ФЗ» 

В контекстном меню для права заказчика на размещение сведений для 

другого заказчика доступны следующие пункты: 
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– «Информация об организации» – открывается карточка с информацией 

об организации из реестра организаций; 

– «Право на размещение сведений» – открывается карточка права; 

– «Заблокировать право» – отображается при статусе права 

«Установлено»; 

– «Причина блокировки» – отображается при статусе права 

«Заблокировано»; 

– «Разблокировать право» – отображается при статусе права 

«Заблокировано». 

При выборе пункта «Заблокировать право» открывается страница 

«Блокировка связи с заказчиком – территориальным органом, 

подведомственным учреждением» (Рисунок 116). 

 

Рисунок 116. Страница «Блокировка связи с заказчиком – территориальным 

органом, подведомственным учреждением» 

Заполните поле «Причина блокировки», прикрепите документы в блоке 

«Документы» и нажмите кнопку «Заблокировать». Статус права изменится на 

«Заблокировано». 

При выборе пункта «Причина блокировки» открывается страница 

«Причина блокировки права на размещение сведений для заказчика – 

территориального органа, подведомственного учреждения» (Рисунок 117). 
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Рисунок 117. Страница «Причина блокировки права на размещение сведений 

для заказчика – территориального органа, подведомственного учреждения» 

Для разблокировки права выберите пункт контекстного меню права 

заказчика на размещение сведений для другого заказчика «Разблокировать 

право». Отобразится страница «Разблокировка связи с заказчиком – 

территориальным органом, подведомственным учреждением» (Рисунок 118). 

 

Рисунок 118. Страница «Разблокировка связи с заказчиком – территориальным 

органом, подведомственным учреждением» 

Заполните поле «Причина разблокировки», прикрепите необходимые 

документы в блоке «Документы» и нажмите кнопку «Разблокировать». Статус 

права изменится на «Установлено». 
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 Управление требованиями согласования сведений, 

размещаемых заказчиками, в ЛК Уполномоченного органа 

Для установления пользователем организации с полномочием 

«Уполномоченный орган» требований согласования сведений, размещаемых 

Заказчиками, Уполномоченными органами, Уполномоченными учреждениями 

выполните авторизацию в качестве Лица, уполномоченного руководителем 

на определение лиц и действий, осуществляемых такими лицами от имени 

организации в ЕИС, на ЭП и специализированной ЭП (Администратора 

организации) с полномочием «Уполномоченный орган» и в блоке 

«Администрирование» выберите пункт «Требования согласования сведений, 

размещаемых Заказчиками/Уполномоченными органами/Уполномоченными 

учреждениями» (Рисунок 119). 

 

Рисунок 119. Раздел «Администрирование», пункт «Требования согласования 

сведений, размещаемых Заказчиками/Уполномоченными 

органами/Уполномоченными учреждениями» 

Отобразится страница «Требования согласования размещения сведений» 

(Рисунок 120, Рисунок 121). 
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Рисунок 120. Страница «Требования согласования размещения сведений» 

 



Наименование ИС: Единая информационная система в сфере закупок 

Название документа: Администрирование пользователей и организаций 

Код документа:  Стр. 124 

 

  

Рисунок 121. Страница «Требования согласования размещения сведений» с 

открытыми блоками 

Для одного Заказчика/Уполномоченного органа/Уполномоченного 

учреждения может быть установлена только одна связь с требованием 

согласования размещения извещений и изменений на каждый уровень 

организации. 

Если для Заказчиков требуется согласование размещения извещений 

и изменений извещений по закупкам, осуществляемым за счет межбюджетных 

трансфертов, установите отметку в соответствующем поле и заполните поле 

«Начальная цена контракта (Российский рубль) от» значением, при превышении 

которого будет требоваться данное согласование. 

При установке отметки в поле «Согласование размещения информации 

о заключенном контракте» становятся доступными для редактирования 

следующие поля (Рисунок 122): 
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Рисунок 122. Блок «Согласование размещения информации о заключенном 

контракте» 

При установке отметки в поле «Согласование размещения сведений 

о планах-графиках» становится доступным для редактирования поле «Срок 

согласования (рабочих дней)». 

При установленной отметке «Требование об осуществлении проверки 

документов, подтверждающих добросовестность, обоснования предлагаемой 

цены контракта, предоставленных победителем перед подписанием проекта 

контракта заказчиком, в соответствии со ст. 37 Закона № 44-ФЗ» заполните поле 

«Цена контракта (Российский рубль) от» и установите отметки напротив 

необходимых способов определения поставщика (подрядчика, исполнителя). 

Установите необходимые требования и нажмите кнопку «Сохранить». 

Данные требования распространяются на Заказчиков, с которыми 

у пользователя с полномочием организации «Уполномоченный орган» 

подтверждена связь. 
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 Управление связями между УО/УУ и Заказчиком 

Для формирования связи между УО/УУ и Заказчиком перейдите по ссылке 

«Заказчики/Уполномоченные органы/Уполномоченные учреждения» в разделе 

«Администрирование» (Рисунок 123). 

 

Рисунок 123. Блок «Администрирование» 

Откроется блок «Заказчики/Уполномоченные органы/Уполномоченные 

учреждения» (Рисунок 124). 
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Рисунок 124. Блок «Заказчики/Уполномоченные органы/Уполномоченные 

учреждения» 

В данном блоке представлены поисковая часть, состоящая из следующих 

полей: 

– Организация. 

– Статус права - раскрывающийся список с пунктами: 

 Все статусы; 

 Запрос на подтверждение; 

 Подтверждено; 

 Отклонено; 

 Заблокировано. 

– Тип права - раскрывающийся список с пунктами: 

 Право на определение поставщиков (подрядчиков, исполнителей); 
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 Планирование и осуществление закупок, включая определение 

поставщиков (подрядчиков, исполнителей), заключение 

государственных и муниципальных контрактов, их исполнение, в 

том числе с возможностью приемки поставленных товаров, 

выполненных работ (их результатов), оказанных услуг, для 

соответствующих государственных и муниципальных заказчиков. 

С помощью кнопки «Найти» можно обновить таблицу ниже, в которой 

указана основная информация про организации (Наименование, полномочие, 

тип и статус права). 

При нажатии ссылки «Добавить организацию» открывается форма «Запрос 

на подтверждение права размещения/согласования сведений» (Рисунок 125). 

 

Рисунок 125.Форма «Запрос на подтверждение права размещения/согласования 

сведений» 

Выберите тип права и нажмите на ссылку «Добавить организацию». 

Откроется форма выбора организации (Рисунок 126). 
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Рисунок 126. Форма выбора организации 

Поля «Организация», «Уровень организации», «Тип организации» 

предназначены для фильтрации таблицы ниже. При нажатии кнопки «Найти» 

произойдет обновление данных в таблице. 

Выберите необходимую организацию и нажмите «Сохранить». 

Откроется обновленная форма запроса на подтверждение права 

размещения/согласования сведений (Рисунок 127). 
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Рисунок 127. Обновленная форма запроса на подтверждение права 

размещения/согласования сведений 

Нажмите кнопку «Далее». Откроется форма «Документы» (Рисунок 127). 

Прикрепите необходимый файл и нажмите кнопку «Отправить на 

подтверждение» 

 

Рисунок 128. Форма «Документы» 

Подтвердите запрос на подтверждение (Рисунок 129) 

 

Рисунок 129. Подтверждение отправки запроса 
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 Управление связями между Организацией, осуществляющая 

полномочия заказчика на осуществление закупок на основании 

соглашения в соответствии с частью 6 статьи 15 Федерального 

закона № 44-ФЗ и Заказчиком 

Для формирования связи между Организацией, осуществляющая 

полномочия заказчика на осуществление закупок на основании соглашения в 

соответствии с частью 6 статьи 15 Федерального закона № 44-ФЗ и заказчиком 

перейдите по ссылке «Добавить Заказчика» через блок «Администрирование» 

(Рисунок 130). 

 

Рисунок 130. Блок «Администрирование» 

Открывается блок «Запрос на подтверждение права размещения сведений» 

(Рисунок 131). 

 

Рисунок 131. Блок «Запрос на подтверждение права размещения сведений» 

Нажмите на ссылку «Добавить организацию», откроется следующая форма 

(Рисунок 132) 
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Рисунок 132. Форма добавления организации 

Выберите нужную организацию и заполните поля «Срок действия права на 

размещение сведений» и «Лицевой счет» (Рисунок 133). 

 

Рисунок 133. Поля «Срок действия права на размещение сведений» и «Лицевой 

счет» 

Нажмите кнопку «Добавить пользователя», откроется следующая форма 

(Рисунок 134). 
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Рисунок 134. Форма добавления пользователя 

Выберите пользователя(лей) и нажмите кнопку «Выбрать». 

Форма запроса на подтверждение права размещения сведений заполнена 

(Рисунок 135). Нажмите кнопку «Отправить». 
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Рисунок 135. Заполненная форма запроса на подтверждение права размещения 

сведений 

 Связь между организациями при реорганизации для переноса 

документов 

5.8.1 Создание и отправка на подтверждение заявки на 

правопреемственность 

Для создания заявки на подтверждение правопреемственности выполните 

авторизацию в ЕИС в качестве Руководителя организации или Администратора 

организации и откройте пункт «Формирование заявки на подтверждение 

правопреемственности (для получения доступа к документам, размещенным в 

других личных кабинетах)» в разделе меню «Администрирование» 

(Рисунок 136). 
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Рисунок 136. Пункт меню «Формирование заявки на подтверждение 

правопреемственности (для получения доступа к документам, размещенным в 

других личных кабинетах)» 

Отобразится следующая страница (Рисунок 137): 

 

Рисунок 137. Страница «Заявки на подтверждение правопреемственности» 

Страница содержит блок поиска со следующими полями: 

– «Организация» – поиск заявок по ИНН или по наименованию по 

организации-правопредшественника. 

– «Тип записи» – выберите значение из выпадающего списка: 

 «Реестровый номер извещения/приглашения»; 

 «Реестровый номер контракта». 

– «Номера документов» – поиск заявок по номерам документов. Поиск 

осуществляется по одному или нескольким (не более двадцати) 

номерам. 

– «Статус заявки» – поиск заявок по статусу: 

 Запрос на подтверждение; 

 Подтверждено; 
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 Отклонено; 

 Отозвано.  

Укажите нужные параметры поиска и нажмите кнопку «Найти». 

Таблица обновится в соответствии с указанными параметрами. 

При нажатии кнопки «Добавить заявку» открывается следующее окно 

(Рисунок 138): 

 

Рисунок 138. Окно поиска организации-правопредшественника в реестре 

организаций 

Окно содержит блок поиска организаций, кнопки «Найти» и «Очистить», 

а также таблицу, которая обновляется на основании параметров, указанных в 

блоке поиска. 

Выделите организацию-правопредшественника, документы которой 

планируете перенести в свой ЛК, и нажмите кнопку «Выбрать». При нажатии 

кнопки открывается следующее окно (Рисунок 139). 



Наименование ИС: Единая информационная система в сфере закупок 

Название документа: Администрирование пользователей и организаций 

Код документа:  Стр. 137 

 

 

Рисунок 139. Параметры заявки  

Укажите параметры в полях «Тип записи», «Номера документов» и 

нажмите кнопку «Отправить на подтверждение». 

Реестровые номера документов вводятся в количестве не более 20 штук. 

Маска для ввода реестровых номеров имеет формат: <19 символов>, <19 

символов>, <19 символов>. Если необходимо передать все документы, то можно 

ничего не указывать (исключением являются сокрытые контракты, номера 

которых следует обязательно перечислять вручную). 

Система выполняет проверку выбранной организации-

правопредшественника.  

Если организация действующая и отличается от текущей организации, то 

отобразится уведомление о подтверждении направления заявки на 

правопреемственность (Рисунок 140). 

 

Рисунок 140. Уведомление  

Важно: 

– Если организация действующая, то заявка направляется в ЛК этой 

организации (Рисунок 140); 
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– Если организация не действующая, но найден ее ГРБС, то заявка 

направляется в ЛК организации ГРБС (Рисунок 141); 

– Если не найден ГРБС, но найден его учредитель, то заявка направляется 

в ЛК Учредителя (Рисунок 141); 

– Если не найдена действующая организация и ее ГРБС/Учредитель, то 

заявка не формируется. Для добавления записи следует обратиться в 

Службу поддержки пользователей ЕИС (Рисунок 142). 

 

Рисунок 141. Уведомление о направлении заявки при отсутствии действующей 

организации-правопредшественника и найденном ГРБС/Учредителе 

 

Рисунок 142. Уведомление о невозможности сформировать заявку 

Нажмите кнопку «Подтвердить» (Рисунок 140). Окно уведомления 

закрывается, заявка на подтверждение правопреемственности переходит в статус 

«Запрос на подтверждение» (Рисунок 143) и отображается в ЛК организации, в 

которую она была направлена (п. 5.8.2).   
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Рисунок 143. Обновленная таблица с заявкой в статусе «Запрос на 

подтверждение» 

Откройте контекстное меню с помощью кнопки « »  и выберите пункт 

«Просмотр заявки» (Рисунок 144). 

 

Рисунок 144. Контекстное меню 

Форма просмотра заявки выглядит следующим образом (Рисунок 145): 
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Рисунок 145. Просмотр заявки на правопреемственность 

На форме представлены: 

– Регистрационные данные организации-правопреемника; 

– Регистрационные данные организации-правопредшественника; 

– Регистрационные данные организации, подтверждающей заявку; 

– Сведения заявки. 

При выборе в контекстном меню пункта «Отозвать заявку» открывается 

следующая форма (Рисунок 146). 
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Рисунок 146. Отзыв заявки на правопреемственность 

Укажите причину отзыва заявки и нажмите кнопку «Сохранить». Статус 

заявки обновится.  

Важно! Если преемник отозвал заявку, то правопредшественник не сможет 

ее подтвердить. 

5.8.2 Подтверждение полученных заявок по правопреемственности 

Откройте пункт «Полученные заявки на подтверждение 

правопреемственности (для предоставления доступа к своим документам)» в 

разделе меню «Администрирование» (Рисунок 147). 
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Рисунок 147. Пункт меню «Полученные заявки на подтверждение 

правопреемственности (для предоставления доступа к своим документам)» 

Отобразится следующая страница (Рисунок 148): 

 

Рисунок 148. Страница «Полученные заявки на подтверждение 

правопреемственности» 

На странице содержится блок поиска со следующими полями: 

– «Организация» – поиск заявок по ИНН или по наименованию 

организации-правопредшественника. 

– «Тип записи» – выберите значение из выпадающего списка: 

 «Реестровый номер извещения/приглашения»; 

 «Реестровый номер контракта». 

– «Номера документов» – поиск заявок по номерам документов. В поле 

осуществляется поиск по одному или нескольким (не более двадцати) 

номерам. 
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– «Статус заявки» – поиск заявок по статусам: 

 Запрос на подтверждение; 

 Подтверждено; 

 Отклонено; 

 Отозвано.  

Укажите нужные параметры поиска и нажмите кнопку «Найти». 

Таблица заявок обновляется на основании указанных параметров поиска. При 

наведении курсора на пиктограмму « » отображается причина отклонения 

заявки. 

Откройте контекстное меню с помощью кнопки « »  и выберите пункт 

«Подтвердить/Отклонить» (Рисунок 149). 

 

Рисунок 149. Контекстное меню 

При выборе пункта «Подтвердить/Отклонить» открывается следующая 

форма (Рисунок 150). 

 

 

 



Наименование ИС: Единая информационная система в сфере закупок 

Название документа: Администрирование пользователей и организаций 

Код документа:  Стр. 144 

 

 

Рисунок 150. Подтверждение/отклонение заявки на правопреемственность 

На форме представлены: 

– Регистрационные данные организации-правопреемника; 

– Регистрационные данные организации-правопредшественника; 

– Регистрационные данные организации, подтверждающей заявку; 

– Сведения заявки; 

– Радиокнопки подтверждения/отклонения заявки. 

Пользователь может подтвердить или отклонить поступившую заявку. 

Причина отклонения заявки указывается в блоке «Подтверждение/отклонение 

заявки». 

В случае подтверждения заявки, указанные в блоке «Сведения заявки» 

документы будут доступны правопреемнику в личном кабинете.  

В случае отклонения заявки документы будут недоступны для преемника. 
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Примечание: Если поле «Номера документов» в блоке «Сведения заявки» 

не было заполнено (п. 5.8.1), то в случае подтверждения заявки организации-

правопреемнику будут доступны все документы (за исключением документов, 

не размещенных на официальном сайте ЕИС).  

После подтверждения заявки указанные документы будут доступны для 

правопреемника в течение ограниченного периода времени (по умолчанию два 

месяца). По истечении данного срока будет необходимо создать новую заявку. 
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6 Ведение счетов организации 

Для управления счетами организации, в Личном кабинете Руководителя 

организации или Лица, уполномоченного руководителем на определение лиц 

и действий, осуществляемых такими лицами от имени организации в ЕИС, 

на ЭП и специализированной ЭП (Администратора организации) организации 

с полномочием: 

– «Заказчик»;  

– «Уполномоченный орган»;  

– «Уполномоченное учреждение»;  

– «Организация, осуществляющая закупки в соответствии с частью 5 

статьи 15 Федерального закона № 44-ФЗ»;  

– «Организация, осуществляющая закупки в соответствии с частью 4.1 

или 4.3 статьи 15 Федерального закона № 44-ФЗ»;  

– «Организация, осуществляющая полномочия заказчика на основании 

соглашения в соответствии с частью 6 статьи 15 Федерального закона 

№ 44-ФЗ»; 

– «Орган местного самоуправления и (или) государственное, 

муниципальное бюджетное, казенное учреждение в случаях, 

предусмотренных частью 4 статьи 182 Жилищного кодекса Российской 

Федерации, осуществляющее функции технического заказчика в 

соответствии с Постановлением № 615»  

нажмите на ссылку «Реквизиты счетов организации» в блоке 

«Администрирование» (Рисунок 151). 
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Рисунок 151. Ссылка «Реквизиты счетов организации» в блоке 

«Администрирование» 

Отобразится страница «Информация о реквизитах счетов» (Рисунок 152), 

которая содержит все счета организации, в любом статусе. 

 

Рисунок 152. Информация о реквизитах счетов 

Система осуществляет проверку счетов на актуальность. Если лицевой 

счет (только для лицевых счетов ФК), расчетный или корреспондентский счет 

перестал быть актуальным по сведениям справочников, закончился срок 

действия счета или была удалена информация о ранее загруженном счете по 

данным из Сводного реестра/КРКС, то счет становится неактивным. Для такого 



Наименование ИС: Единая информационная система в сфере закупок 

Название документа: Администрирование пользователей и организаций 

Код документа:  Стр. 148 

 

счета в столбце «Статус» отображается текст «Не активен» и пиктограмма « » 

со всплывающей подсказкой. 

Для удаления одного или нескольких счетов установите в столбце 

«Удалить» отметку напротив нужного счета и  нажмите кнопку «Удалить счет» 

в правой верхней части страницы (Рисунок 152). 

Для организаций, счета которых обслуживаются в банковских 

организациях, а не в ТОФК или ФО, реализована возможность ручного указания 

реквизитов счетов без дополнительного подтверждения. 

Для добавления реквизитов счета нажмите на ссылку «Добавить счет» в 

правой верхней части страницы (Рисунок 152). Отобразится страница 

«Добавление реквизитов счетов организации» (Рисунок 153). 

 

Рисунок 153. Страница «Добавление реквизитов счетов организации» 

Нажмите на ссылку «Добавить реквизиты счета». Заполните необходимые 

поля и нажмите кнопку «Добавить счет(-а)». Откроется страница «Информация 

о реквизитах счетов», содержащая новую запись.  
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7 Журнал действий пользователей 

Журнал действий пользователя предназначен для контроля событий, 

совершаемых пользователями организации. В меню перейдите по ссылке 

«Журнал действий пользователей» (Рисунок 13). 

Отобразится страница «Журнал действий пользователей» (Рисунок 154). 

 

Рисунок 154. Журнал действий пользователей 

Страница содержит сведения о действиях пользователей в виде таблицы 

со следующими столбцами: 

– «Дата и время события»; 

– «Класс события»; 

– «Событие»; 

– «Содержание уведомления»; 

– «Код объекта»; 

– «Исполнитель»; 

– «Организация исполнителя» – отображается наименование 

организации в виде ссылки, ИНН, полномочия организации в ЕИС; 
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– «IP-адрес»; 

– « » – сведения об отправке уведомлений. 

На странице отображается блок «Параметры поиска» с возможностью 

поиска по следующим параметрам: 

– «Исполнитель»; 

– «IP-адрес»; 

– «Дата события»; 

– «Класс события»: 

 вход в личный кабинет (авторизация) пользователя; 

 действия с настройками системы; 

 действия в реестре комиссий; 

 действия в реестре поставщиков; 

 регистрация организации; 

 действия с реквизитами счетов; 

 рассмотрение слов в списке для добавления в Орфографический 

словарь; 

 действия с учетными записями пользователей; 

 действия с обособленными подразделениями; 

 регистрация прав Специализированных организаций, 

Уполномоченных органов, Уполномоченных учреждений, 

Организаций, осуществляющих полномочия заказчика на основании 

соглашения в соответствии с частью 6 статьи 15 Федерального 

закона № 44-ФЗ; 

 размещение сведений о закупке; 

 размещение сведений в реестре планов закупок; 

 размещение сведений в реестре недобросовестных поставщиков; 

 внесение изменений в состав НСИ;  

 импорт обновлений справочника;  

 размещение обновлений справочника;  

 размещение информации о размещении заказа; 

 размещение информации о планах-графиках; 

 размещение дополнительной информации о закупках, контрактах; 

 размещение информации о жалобе; 

 размещение сведений в реестре недобросовестных поставщиков; 

 размещение сведений в реестре контрактов; 

 взаимодействие с внешними системами; 
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 действия с оповещениями системы; 

 действия с планами проверок; 

 действия с результатами контролей; 

 результаты проверки антивирусом; 

 размещение планов проверок, результатов контроля (в 

неструктурированном виде); 

 размещение сведений общественного обсуждения крупных закупок; 

 комментарии общественного обсуждения крупных закупок; 

 администрирование общественного обсуждения крупных закупок; 

 размещение информации о внеплановой проверке; 

 размещение информации о независимой гарантии; 

 размещение сведений об отказе в принятии независимой гарантии; 

 размещение информации об отчетах заказчиков; 

 размещение сведений в библиотеке типовых контрактов, типовых 

условий контрактов. 

Для поиска события укажите необходимые параметры и нажмите кнопку 

«Найти». На экране отобразится список, удовлетворяющий заданным 

параметрам. 
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8 Календарь событий и уведомлений  

Календарь событий и уведомлений информирует пользователя ЕИС о 

событиях, произошедших с объектами Системы, связанными с его организацией. 

В личном кабинете организации отображаются пиктограммы «Календарь 

событий» и «Уведомления» (Рисунок 155): 

 

Рисунок 155. Пиктограммы «Календарь событий» и «Уведомления» в ЛК  

При нажатии на пиктограмму « » открывается форма «Календарь» с 

вкладками «Планируемые», «Выполненные», «Просроченные»  (Рисунок 156).  

 

Рисунок 156. Форма «Календарь событий» 

На форме по умолчанию выделена текущая дата, месяц и год. Выходные и 

праздничные дни отображаются красным цветом. Если на какую-либо дату 

запланировано событие, она выделяется рамкой.  

При нажатии на название месяца открывается область с двумя 

последующими месяцами (Рисунок 157). 

 

Рисунок 157. Форма просмотра уведомлений за 3 месяца 
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В таблице с информацией о событиях доступна возможность фильтровать 

данные. Для этого нажмите кнопку « » и выберите нужное событие. 

При нажатии на пиктограмму « » открывается форма «Уведомления» 

(Рисунок 158).  

 

Рисунок 158. Форма «Уведомления» 

На форме представлены все уведомления, разделенные по определенным 

пунктам, которые можно фильтровать и сортировать (Рисунок 159). 

 

Рисунок 159. Форма «Фильтр уведомлений» 

При нажатии на уведомление открывается следующая форма 

(Рисунок 160). 
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Рисунок 160. Форма уведомления 

 



Наименование ИС: Единая информационная система в сфере закупок 

Название документа: Администрирование пользователей и организаций 

Код документа:  Стр. 155 

 

9 Запрос структурированных документов, размещенных 

в ЕИС 

Страница  «Запрос структурированных документов, размещенных в ЕИС» 

открывается по одноименной ссылке в разделе «Дополнительно» (Рисунок 161).  

Страница доступна для пользователей организаций, СПЗ-коды которых 

включены в настройку «Доступ к странице «Запрос структурированных 

документов, размещенных в ЕИС»».  

Страница предназначена для поиска, просмотра и загрузки ранее 

размещенных документов пользователя ЕИС. 

 

Рисунок 161. Ссылка «Запрос структурированных документов, размещенных в 

ЕИС» 

По нажатию на ссылку открывается страница запроса структурированных 

документов, размещенных в ЕИС (Рисунок 162). 

 

Рисунок 162. Страница «Запрос структурированных документов, размещенных 

в ЕИС» 

Блок «Параметры отбора документов» содержит следующие поля для 

поиска: 

– «Подсистема ЕИС» - выпадающий список для выбора подсистемы; 

– «Организация (код по СПЗ)» - поле заполнено по умолчанию; 

– Начало периода – поле для указания даты; 

– Конец периода – поле для указания даты; 
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– Реестровый номер – поле для указания номера нужного документа.  

По нажатию кнопки «Поиск документов» таблица в блоке 

«Сформированные архивы с документами» обновляется согласно заданным 

параметрам (Рисунок 163). 

 

Рисунок 163. Заполненная вкладка «Запрос структурированных документов, 

размещенных в ЕИС» 

Для сохранения архива документов на локальном компьютере нажмите на 

пиктограмму « ». 
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10 Работа с иными информационными системами 

 Выдача токен-ключа для использования сервисов отдачи 

размещенных в ЕИС документов 

Выдача токен-ключа для использования сервисов отдачи размещенных в 

ЕИС документов доступна пользователям с полномочиями «Руководитель 

организации» и «Лицо, уполномоченное руководителем на определение лиц и 

действий, осуществляемых такими лицами от имени организации в ЕИС, на ЭП 

и специализированной ЭП (Администратор организации)». 

Для выдачи токен-ключа выберите пункт «Настройка выдачи 

идентификатора для использования сервисов отдачи» в разделе 

«Администрирование» (Рисунок 164). 

 

Рисунок 164. Пункт «Настройка выдачи идентификатора для использования 

сервисов отдачи» в разделе «Администрирование» 

Откроется страница «Доступ к использованию сервисов отдачи» 

(Рисунок 165). 

 

Рисунок 165. Страница «Доступ к использованию сервисов отдачи» 

При установке признака «Разрешить использование сервисов отдачи» на 

странице отображается форма с информацией о токене (Рисунок 166). 
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Рисунок 166. Информация о токене для использования сервисов отдачи 

В поле «Идентификатор» отображается автоматически сгенерированное 

значение. В поле «Срок действия» необходимо указать дату окончания срока 

действия токена. Дата должна быть не меньше текущей. 

При нажатии кнопки «Сохранить» токен сохраняется, происходит переход 

на главную страницу Личного кабинета пользователя. 

При снятии признака «Разрешить использование сервисов отдачи» ранее 

выданный токен аннулируется. 

При повторном переходе на страницу «Доступ к использованию сервисов 

отдачи» поле «Идентификатор» заполняется ранее сохраненным значением, на 

странице отображаются кнопки «Перевыпустить» и «Удалить» (Рисунок 167). 

 

Рисунок 167. Отображение на странице «Доступ к использованию сервисов 

отдачи» ранее сохраненного токена 

При нажатии кнопки «Перевыпустить» происходит генерация нового 

идентификатора. Укажите новый срок действия токена и сохраните 

обновленную информацию. 

При нажатии кнопки «Удалить» происходит удаление всех заполненных 

форм и аннулирование токена организации. 
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 Работа с региональными и информационными системами в 

личном кабинете организации-заказчика 

10.2.1 Перечень информационных систем 

С данным перечнем могут работать: 

‒ Организация (далее – организация-заказчик) с полномочием 

из перечня:  

 Заказчик; 

 Уполномоченный орган; 

 Уполномоченное учреждение; 

 Организация, осуществляющая закупки в соответствии с частью 5 

статьи 15 Федерального закона № 44-ФЗ; 

 Организация, осуществляющая закупки в соответствии с частью 4.1 

или 4.3 статьи 15 Федерального закона № 44-ФЗ; 

 Организация, осуществляющая полномочия заказчика на основании 

соглашения в соответствии с частью 6 статьи 15 Федерального 

закона № 44-ФЗ; 

 Юридическое лицо, осуществляющее закупку в соответствии с 

частью 4 статьи 5 Федерального закона от 30.12.2008 № 307-ФЗ «Об 

аудиторской деятельности»; 

 Специальная организация (права выставляются организацией, 

за которую выполняются отдельные функции по определению 

поставщика или подрядной организации); 

 Региональный оператор. 

‒ Оператор информационной системы с полномочием «Оператор 

региональной информационной системы в сфере закупок». 

10.2.1.1 Перечень региональных информационных систем в личном 

кабинете организации-заказчика 

Списковая форма перечня РИС Личного кабинета организации 

с полномочием «Уполномоченный орган» или «Уполномоченное учреждение» 

приведена на рисунке (Рисунок 168). 
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Рисунок 168. Списковая форма РИС в личном кабинете организации 

с полномочием «Уполномоченный орган» или «Уполномоченное учреждение» 

В верхней части списковой формы расположен блок поиска по следующим 

параметрам (поиск осуществляется по выбранным параметрам соединенным 

логическим "и"): 

‒ Информационная система – поиск осуществляется по учетному номеру 

и наименованию РИС; 

‒ Оператор информационной системы – поиск осуществляется по ИНН 

или наименованию оператора РИС.  

В контекстном меню РИС доступны пункты: 

‒ Сведения (п. 10.2.1.1.1). 

‒ Редактирование прав доступа (п. 10.2.1.1.2), доступно пользователям с 

полномочием «Руководитель организации», «Лицо, уполномоченное 

руководителем на определение лиц и действий, осуществляемых 

такими лицами от имени организации в ЕИС, на ЭП 

и специализированной ЭП (Администратор организации)». 

‒ Запросить выписку из ГИС «Независимый регистратор» (п. 10.2.1.1.3), 

доступно пользователям с полномочием «Лицо, уполномоченное 

руководителем на определение лиц и действий, осуществляемых 
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такими лицами от имени организации в ЕИС, на ЭП и 

специализированной ЭП (Администратор организации)» или 

«Уполномоченное лицо». 

10.2.1.1.1 Сведения РИС 

Страница «Сведения информационной системы» содержит вкладки:  

‒ «Регистрационные данные». 

‒ «Документы». 

‒ «Журнал событий». 

Содержимое вкладок недоступно для редактирования. 

Структура вкладки «Регистрационные данные» отражена на рисунке 

(Рисунок 169). 
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Рисунок 169. Вкладка «Регистрационные данные» 

Структура вкладки «Документы» отражена на рисунке (Рисунок 170). 
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Рисунок 170. Вкладка «Документы» 

Вкладка содержит ссылку «Отобразить недействующие сведения 

информационной системы» (при нажатии изменяется на «Скрыть 

недействующие сведения информационной системы») и таблицу 

со следующими полями: 

‒ Наименование информационной системы – ссылка на форму 

просмотра редакции сведений информационной системы; 

‒ Информация о статусе сведений информационной системы, для 

размещенных сведений информационной системы может содержать 

значения «Создано», «Размещено», «Действующая редакция»; 

‒ Информация о дате и времени события (дата и время размещения 

сведений информационной системы). 

В нижней части вкладки размещена кнопка «Назад», по нажатию которой 

открывается перечень информационных систем. 

Структура вкладки «Журнал событий» отражена на рисунке 

(Рисунок 171). 
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Рисунок 171. Вкладка «Журнал событий» 

Вкладка содержит таблицу со следующими полями: 

‒ Дата и время события. 

‒ Событие – может принимать одно из значений: «Внесение изменений 

в сведения информационной системы», «Внесение изменений 

в новости информационной системы», «Блокирование 

информационной системы», «Разблокирование информационной 

системы». 

‒ Пользователь – содержит информацию о пользователе, выполнившим 

действие с информационной системой в формате: 

 <Логин пользователя>. 

 <Наименование информационной системы>. 

В нижней части вкладки размещена кнопка «Назад» по нажатию которой 

открывается перечень информационных систем. 

10.2.1.1.2 Настройка прав доступа РИС 

Для перехода к странице «Настройка прав доступа РИС» нажмите на 

ссылку «Перечень региональных информационных систем» в разделе 

«Администрирование» (Рисунок 172). 
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Рисунок 172. Пункт меню «Перечень региональных информационных систем» 

Структура страницы «Настройка прав доступа РИС» приведена на рисунке 

(Рисунок 173). 
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Рисунок 173. Настройка прав доступа РИС 

Страница содержит следующие поля: 

‒ блок «Общие сведения об информационной системе», поля 

недоступны для редактирования: 

 «Учетный номер»; 

 «Наименование»; 

 «Тип»; 
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 «Адрес (URL) в информационно-коммуникационной сети 

«Интернет». 

‒ блок «Оператор информационной системы», поля недоступны для 

редактирования: 

 Поле «Наименование организации»; 

 Поле «ИНН организации»; 

 Поле «КПП организации». 

‒ блок «Изменение прав доступа РИС»: 

 Поле «Дата предоставление доступа» – редактируемое поле, 

обязательное для заполнения, определяет дату, с которой должны 

вступить в силу обновленные права доступа;  

 Перечень прав доступа РИС – набор признаков: «Информация 

об участниках закупки по электронным процедурам», «Информация 

по закрытым электронным процедурам», «Информация и документы 

реестра контрактов, не размещённые на официальном сайте», 

«Информация и документы реестра документов об исполнении 

контрактов, не размещённые на официальном сайте», «Информация 

и документы подсистемы заключения контрактов, не размещённые 

на официальном сайте», «Информация и документы реестра планов-

графиков, не размещённые на официальном сайте», «Информация 

об отчётах заказчика, не размещённая на официальном сайте», 

«Информация и документы реестра жалоб, не размещённые на 

официальном сайте ЕИС», «Информация и документы реестра 

внеплановых проверок, не размещённые на официальном сайте 

ЕИС», «Информация и документы реестра результатов контроля, не 

размещённые на официальном сайте ЕИС». 

В нижней части страницы размещены кнопки: 

‒ «Назад» – после нажатия выполняется возврат к перечню 

информационных систем. 

‒ «Подписать и разместить» – после нажатия выполняется стандартная 

процедура подписания сведений. 

При нажатии на кнопку «Подписать и разместить» открывается следующая 

печатная форма (Рисунок 174): 
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Рисунок 174. ПФ «Подписание согласия на предоставление информации и 

документов» 

На данной форме указаны сведения о подписанте и заполненные данные 

по правам доступа РИС. 

При переходе на вкладку «В виде XML-файла» отображается код xml-

файла, при нажатии на кнопку «Отменить» - форма закрывается.  
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При нажатии кнопки «Подписать и разместить» согласие будет добавлено 

на вкладку «Права доступа РИС» выбранной информационной системы 

(Рисунок 175): 

  

Рисунок 175. Обновленные права доступа РИС 

10.2.1.1.3 Выписка из ГИС «Независимый регистратор» 

Для получения выписки из ГИС «Независимый регистратор» выберите 

соответствующий пункт контекстного меню. Откроется окно «Запрос на 

формирование выписки из ГИС «Независимый регистратор»» со следующими 

полями: 

– Адрес электронной почты – по умолчанию заполняется адресом 

электронной почты, указанным при регистрации, доступно для 

редактирования. 

– Категория сведений – выпадающий список. 

– Период выборки - период времени для составления выписки. 

Заполните данные поля и нажмите кнопку «Запросить выписку». ГИС 

«Независимый регистратор» на основании полученных из ЕИС сведений 

сформирует выписку и направит ее на указанный адрес электронной почты. 

10.2.1.2 Перечень информационных систем в личном кабинете оператора 

информационной системы 

Списковая форма перечня информационных систем личного кабинета 

организации с полномочием «Оператор региональной информационной системы 

в сфере закупок» приведена на рисунке (Рисунок 176). 
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Рисунок 176. Списковая форма перечня информационных систем 

В верхней части списковой формы расположен блок поиска по следующим 

параметрам (поиск осуществляется по выбранным параметрам, соединенным 

логическим «и»): 

‒ Информационная система – поиск осуществляется по учетному 

номеру, наименованию информационной системы и бизнес-коду РИС; 

‒ Тип информационной системы – выпадающий список с возможностью 

выбора одного значения; 

‒ Оператор информационной системы; 

‒ Статус – поля с зависимой фиксацией «Зарегистрирована», 

«Регистрация аннулирована», по умолчанию выбраны все. 

В контекстном меню информационной системы (Рисунок 177) доступны 

пункты: 

‒ Сведения (при нажатии отображается страница «Сведения 

информационной системы, структура страницы идентична 

приведенной в п.10.2.1.1.1); 

‒ Внесение изменений (п. 10.2.1.2.1); 

‒ Запросить выписку из ГИС «Независимый регистратор» (доступно 

пользователям с полномочием «Лицо, уполномоченное руководителем 
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на определение лиц и действий, осуществляемых такими лицами от 

имени организации в ЕИС, на ЭП и специализированной ЭП 

(Администратор организации)» или «Уполномоченное лицо»), 

заполнение идентично п.10.2.1.1.3)). 

 

Рисунок 177. Контекстное меню информационной системы 

10.2.1.2.1 Внесение изменений в сведения информационной системы 

При нажатии пункта контекстного меню «Внесение изменений» 

(Рисунок 177) отображается страница «Сведения информационной системы» 

(Рисунок 178). 
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Рисунок 178. Форма сведений информационной системы с возможностью 

редактирования 
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Структура формы сведений информационной системы с возможностью 

редактирования аналогична структуре, приведенной в п. 10.2.1.1.1 

со следующими особенностями: 

‒ В блоке «Общие сведения об информационной системе»: 

 Отображается поле «Пароль РИС, используемый для идентификации 

РИС», поле недоступно для редактирования, заполняется 

автоматически или при нажатии на ссылку «Сгенерировать новый 

пароль». При нажатии ссылки сформируется новый пароль. Пароль 

следует запомнить, так как после сохранения он будет зашифрован 

и скрыт с формы; 

 Поле «Адрес (URL) в информационно-коммуникационной сети 

«Интернет» доступно для редактирования; 

 Поле «Адрес (URL) для перенаправления пользователя в РИС после 

подписания проекта документа» доступно для редактирования; 

 Признак «Разрешена отправка POST-запросом результатов 

подписания проекта документа при перенаправлении пользователя 

из ЕИС в РИС» доступен для изменения состояния. 

‒ В блоке «Оператор информационной системы» доступно для 

редактирования поле «КПП». 

‒ В блоке «Контактная информация уполномоченного лица организации, 

являющейся оператором информационной системы» доступны для 

редактирования все поля. 

В нижней части страницы размещены кнопки: 

‒ «Назад» – после нажатия выполняется возврат к перечню 

информационных систем. 

‒ «Сохранить» – при нажатии кнопки выполняется проверка заполнения 

обязательных полей: если обязательное поле не заполнено, тогда под 

незаполненным обязательным полем отображается сообщение 

«Необходимо указать <наименование реквизита в кавычках>». 

В случае отсутствия несоответствий в значениях обязательных полей 

выполняется сохранение сведений без переподписания. 

 Настройка возможности автоматической выгрузки 

документов для системы бухгалтерского учета  

Настройка возможности автоматической выгрузки документов для 

системы бухгалтерского учета доступна пользователям с полномочиями 

«Руководитель организации» и «Лицо, уполномоченное руководителем на 
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определение лиц и действий, осуществляемых такими лицами от имени 

организации в ЕИС, на ЭП и специализированной ЭП (Администратор 

организации)». 

Для настройки возможности автоматической выгрузки документов 

выберите пункт «Настройка автоматической выгрузки документов для систем 

бухгалтерского учета» в разделе «Администрирование» (Рисунок 179). 

 

Рисунок 179. Пункт «Настройка автоматической выгрузки документов для 

систем бухгалтерского учета» в блоке меню «Администрирование» 

Откроется страница «Настройка автоматической выгрузки документов для 

систем бухгалтерского учета» (Рисунок 180). 

 

Рисунок 180. Страница «Настройка автоматической выгрузки документов для 

систем бухгалтерского учета» 

При установке признака «Разрешить автоматическую выгрузку 

документов» на странице отображается форма с информацией о токене и формы 

для настройки событий автоматической выгрузки документов (Рисунок 181). 
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Рисунок 181. Информация о токене для использования сервисов отдачи 

Порядок выпуска и перевыпуска токена аналогичен описанному в п. 10.1. 

Для организаций с полномочием «Заказчик», выдается один токен на 

организацию. 

Для организаций с полномочием «Организация, осуществляющая 

полномочия заказчика на основании соглашения в соответствии с частью 6 

статьи 15 Федерального закона № 44-ФЗ» выдается единый токен для всех 

организаций с полномочием «Заказчик», с которыми у данной организации 

установлена и подтверждена связь. 

Также следует установить признаки для событий, при наступлении 

которых необходима автоматическая выгрузка последней актуальной версии 

сведений. Состав событий для автоматической выгрузки документов зависит от 

полномочий организации. В блоках «Сведения о принимаемых бюджетных 

обязательствах» (Рисунок 182), «Сведения о принятых бюджетных 

обязательствах» (Рисунок 183), «Сведения о денежных обязательствах» 

(Рисунок 184) и «Сведения о РСКП» (Рисунок 185) можно выбрать один или 

несколько пунктов. 

 

Рисунок 182. Блок «Сведения о принимаемых бюджетных обязательствах» 
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Рисунок 183. Блок «Сведения о принятых бюджетных обязательствах» 

 

Рисунок 184. Блок «Сведения о денежных обязательствах» 

 

Рисунок 185. Блок «Сведения о РСКП» 

При нажатии кнопки «Сохранить» осуществляется сохранение настроек 

автоматической выгрузки документов и переход на главную страницу Личного 

кабинета пользователя. 
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11 Информация о работе в ЕИС 

 База знаний 

В Личном кабинете пользователя доступен раздел «База знаний» 

(Рисунок 186), переход к которому осуществляется при нажатии на пиктограмму 

« » в правой части горизонтальном меню. 

 

Рисунок 186. Страница «База знаний» 

По умолчанию отображается раздел «Часто задаваемые вопросы «FAQ». 

При необходимости в любом из разделов можно воспользоваться 

поисковой строкой. При нажатии на ссылку «Показать примеры поиска» под 

поисковой строкой отображаются примеры возможных запросов поиска 

(перечень примеров поиска формируется для каждого раздела базы знаний 

отдельно) в виде ссылок, при нажатии на которые значение подставляется 

в строку поиска и осуществляется поиск по данному запросу. 

11.1.1 Часто задаваемые вопросы (FAQ) 

В разделе «Часто задаваемые вопросы (FAQ)» в левой части табличной 

формы отображается перечень рубрик по подсистемам. При выборе требуемой 

рубрики в правой части табличной формы (чтобы развернуть/свернуть рубрики 

воспользуйтесь пиктограммами « » и « » соответственно) отображаются 

часто задаваемые вопросы по данной рубрике (Рисунок 187). 
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Рисунок 187. Раздел «Часто задаваемые вопросы «FAQ» в развернутом виде… 

При нажатии на пиктограмму « » отображается ответ к выбранному 

вопросу. К вопросу может быть прикреплен файл вопроса или ответа, который 

можно скачать нажатием на ссылку наименования файла. 

11.1.2 Руководства пользователя и видеоролики 

Отображения раздела базы знаний «Руководства пользователя 

и видеоролики» аналогично разделу «Часто задаваемые вопросы (FAQ)» 

(Рисунок 188). 

 

Рисунок 188. Раздел «Руководства пользователя и видеоролики» 

Для загрузки требуемого файла нажмите на ссылку с его наименованием. 

Если настройки браузера поддерживают формат файла, то в новой вкладке 

открывается предпросмотр файлов и видео. 

11.1.3 Информация о работе ЕИС 

В разделе «Информация о работе ЕИС» отображаются общие сведения 

о работе Системы (Рисунок 189). 
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Рисунок 189. Раздел «Информация о работе ЕИС» 

В левой части табличной формы отображаются категории новостей, 

а в правой – новости выбранной категории. 

 Отправка обращения в службу поддержки ЕИС 

В Личном кабинете пользователя любой организации реализована 

возможность отправки обращения в службу поддержки ЕИС. 

В верхнем горизонтальном меню сайта расположена кнопка «Техническая 

поддержка» (Рисунок 190): 

 

Рисунок 190. Кнопка «Техническая поддержка» 

В контекстном меню выберите значение «Создать обращение» 

(Рисунок 191). 

 

Рисунок 191. Контекстное меню кнопки «Техническая поддержка» 

Отобразится окно «Обращение в служба поддержки ЕИС» (Рисунок 192): 
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Рисунок 192. Окно «Обращение в службу поддержки ЕИС» 
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В блоке «Данные пользователя» отображаются данные текущего 

пользователя. Укажите контактную информацию в полях «Контактный 

телефон» и «Адрес электронной почты». 

В блоке «Данные организации» отображаются данные организации 

пользователя. 

Заполните поля «Тема обращения» и «Текст обращения». Выберите 

нужную подсистему из раскрывающегося списка в поле «Подсистема ЕИС, 

в которой обнаружена ошибка» (Рисунок 193): 

 

Рисунок 193. Раскрывающийся список для выбора подсистемы, в которой 

обнаружена ошибка 

В блоке «Файлы» прикрепите требуемые файлы в соответствии 

с подсказкой. 

Для отправки обращения нажмите на кнопку «Отправить». Отобразится 

уведомление об отправке ответа на обращение по электронной почте. 

Можно также направить обращение в службу технической поддержки 

ЕИС со страницы, отображаемой при возникновении ошибки, нажав на ссылку 

«Сформировать запрос в службу поддержки» (Рисунок 194): 

 

Рисунок 194. Страница при возникновении ошибки 

При нажатии на ссылку отображается окно «Обращение в службу 

поддержки ЕИС» (Рисунок 192). 
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Для организаций с полномочием «Оператор региональной информационной 

системы в сфере закупок» раздел «Техническая поддержка» доступен только в 

случае заключения контракта с одной или несколькими РИС, если хотя бы у 

одной РИС установлен признак «Подключен к ГИС НР». 
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12 Дополнительная информация 

 Статистические сведения по журналу событий 

Для формирования статистического отчета по журналу событий войдите 

в Личный кабинет Руководителя организации/ Лица, уполномоченного 

руководителем на определение лиц и действий, осуществляемых такими лицами 

от имени организации в ЕИС, на ЭП и специализированной ЭП 

(Администратора организации) организации, и выберите пункт «Статистические 

сведения по журналу событий» в блоке «Администрирование» (Рисунок 195): 

 

Рисунок 195. Раздел «Администрирование», пункт «Статистические сведения 

по журналу событий» 

Осуществляется переход в подсистему «Мониторинг закупок». 

Для аналитической обработки данных по статистике журналов событий 

используется предметная область «Журналирование» подсистемы «Мониторинг 

закупок». 

При построении сводных отчетов в качестве показателей необходимо 

использовать элементы из раздела «Статистические показатели». Этот раздел 

содержит предварительно рассчитанные и настроенные показатели, которые при 

любой группировке будут давать корректный результат. 

Подсистема ЕИС «Мониторинг закупок» и предметная область 

«Журналирование» позволяют пользователю, не обладая техническими 

навыками построения запросов к источникам данных, выполнять 

разносторонний анализ, а также предоставляет широкие возможности для 

форматирования полученных результатов. 

12.1.1.1 Построение запроса 

В этом примере будет рассмотрено создание запроса по журналам 

событий, который отображает данные по статистическому показателю 
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«Количество событий» в разрезе организаций, типов событий и пользователей 

для класса событий «Работа с независимыми гарантиями». 

Начальное окно, содержащее объекты данной предметной области, 

показано на рисунке ниже (Рисунок 196). 

 

Рисунок 196. Окно построения запросов на основе предметной области 

«Журналирование» 

Нажмите на пиктограмму  в левой панели списка столбцов, чтобы 

развернуть таблицу «Событие», и дважды щелкните левой кнопкой мыши на 

поле «Класс события», чтобы добавить его к критериям запроса, который 

появится справа (Рисунок 197). 

 

Рисунок 197. Добавление поля «Класс события» к критериям запроса 
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Таким же образом добавьте в макет выборки поля «Имя» и «Отчество» 

из папки «Пользователь», поле «Название организации» из папки 

«Организация» и «Количество событий» из папки «Статистические показатели» 

(Рисунок 198). 

 

Рисунок 198. Добавление поля «Класс события» к критериям запроса 

Далее настройте нужный фильтр по полю «Класс события». Раскройте 

выпадающее меню  правой части сегмента и выберите пункт «Фильтр» 

(Рисунок 199). 

 

Рисунок 199. Добавление фильтрации к полю запроса 

В поле «Оператор» выберите пункт «равно/находится в» для дальнейшего 

выбора требуемого пункта. В выпадающем меню «Оператор» выберите значение 

«Работа с независимыми гарантиями» (Рисунок 200). 
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Рисунок 200. Окно выбора фильтра 

Для просмотра результатов сформированного запроса нажмите на вкладку 

«Результаты» (Рисунок 201). 

  

Рисунок 201. Переход к результатам запроса 

На вкладке «Результаты» отображается таблица с результатами запроса 

(Рисунок 202). 
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Рисунок 202. Вкладка «Результаты» 

12.1.1.2 Редактирование запроса 

Для отображения результатов запроса в виде сводной таблицы 

в подсистеме «Мониторинг закупок» предусмотрено представление 

«Таблица среза». Удалите текущее представление в виде таблицы и добавьте 

сводную. Для удаления нажмите на крайнюю справа пиктограмму в таблице 

результатов (Рисунок 203). 

 

Рисунок 203. Удаление таблицы с результатами 

Для добавления сводной таблицы выберите соответствующее 

представление в  выпадающем списке «Новое представление», расположенном 

на панели кнопок на вкладке «Результаты» (Рисунок 204). В составную разметку 

будет добавлена таблица среза. 
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Рисунок 204. Добавление таблицы среза 

Переход в режим редактирования таблицы среза осуществляется 

посредством нажатия кнопки «Изменить представление» (Рисунок 205). 

 

Рисунок 205. Переход в режим редактирования таблицы среза 

В режиме редактирования окно разделено на две части – в верхней части 

окна располагается таблица, в нижней – область редактирования макета таблицы 
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(Рисунок 206). В область «Строки» добавляются атрибуты, значения которых 

должны выводиться в строках таблицы, в область «Столбцы» – атрибуты, 

значения которых должны выводиться в столбцах таблицы, в области 

«Показатели» расположены статистические показатели, используемые в отчете. 

Для разделения построенного отчета по какому-либо критерию на несколько 

таблиц, в область «Разделы» добавляется атрибут, по значениям которого будет 

производиться разделение. В область «Исключенные» добавляются атрибуты, 

использовавшиеся при построении отчета, но не отображающиеся в текущем 

представлении. 

 

Рисунок 206. Режим редактирования таблицы среза 

Перетаскивая поля «Имя» и «Отчество», правее столбца «Название 

организации», мы устанавливаем сначала агрегацию по организации, а потом 

по пользователям, что позволяет нам наглядно отобразить принадлежность 

сотрудников к организациям (Рисунок 207). 
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Рисунок 207. Получение требуемого порядка агрегации 

Предусмотрена возможность в режиме редактирования таблицы среза 

добавлять в нее новые измерения и поля для дополнительной 

агрегации/детализации. Добавим поле «Тип событий», чтобы получить 

конкретную статистику, кто из пользователей сколько действий совершил при 

работе с независимыми гарантиями. Перенесем при нажатой кнопке мыши 

нужный показатель в область (Рисунок 208): 

 

Рисунок 208. Добавления поля в режиме редактирования таблицы среза 

В системе предусмотрена возможность формирования итоговых сумм. При 

этом возможно формирование сумм как по строкам/столбцам отчета, так и для 

значений конкретного атрибута (например, формирование итоговых сумм 
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по закупкам всех заказчиков, указанных в отчете, и сумм по закупкам каждого 

из заказчиков). Для формирования сумм по значениям конкретного атрибута 

в области «Сводная таблица» нажмите кнопку « » для соответствующего 

атрибута и выберите место представления итоговых сумм в таблице (до/после 

значения атрибута) (Рисунок 209). 

 

Рисунок 209. Вычисление сумм в отчете по показателю 

После окончания обновления данных нажмем кнопку «Готово» в правом 

верхнем углу для выхода из режима редактирования и сохранения результатов 

(Рисунок 210). 

 

Рисунок 210. Сохранение изменений 

Результат наших действий по редактированию таблицы среза 

в соответствии с требованиями (Рисунок 211). 
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Рисунок 211. Итоговый результат 

Для сохранения сформированного запроса нажмите на пиктограмму  

«Сохранить анализ» в правой верхней части окна (Рисунок 212). Пиктограмма 

позволяет сохранить отчет под новым именем. 

 

Рисунок 212. Пиктограмма сохранения запроса 

В диалоговом окне «Сохранить запрос» выберите папку, в которую нужно 

сохранить запрос, укажите ее название в поле «Имя» и нажмите кнопку «ОК». 
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13 Особенности прав доступа к компоненту «Риск-

мониторинг» 

 Управление правами доступа к компоненту «Риск-

мониторинг» 

Назначение полномочия уполномоченному лицу осуществляется лицом, 

уполномоченным руководителем на определение лиц и действий, 

осуществляемых такими лицами от имени организации в ЕИС, на ЭП и 

специализированной ЭП (Администратором организации) в порядке, 

установленном в ЕИС и аналогичном назначению прав доступа 

уполномоченному лицу в соответствии доступным ему полномочием 

организации: 

1. Уполномоченное лицо получает и передает лицу, уполномоченному 

руководителем на определение лиц и действий, осуществляемых 

такими лицами от имени организации в ЕИС, на ЭП и 

специализированной ЭП (администратору организации) сертификат 

КЭП; 

2. Лицо, уполномоченное руководителем на определение лиц и действий, 

осуществляемых такими лицами от имени организации в ЕИС, на ЭП и 

специализированной ЭП (администратор организации) заполняет 

регистрационную форму уполномоченного лица, привязывает 

сертификат КЭП; 

3. В перечне пользователей лицо, уполномоченное руководителем на 

определение лиц и действий, осуществляемых такими лицами от имени 

организации в ЕИС, на ЭП и специализированной ЭП (администратор 

организации) выбирает для уполномоченного лица пункт контекстного 

меню «Полномочия организации доступные пользователю» и 

указывает полномочия организации доступные уполномоченному 

лицу; 

4. В перечне пользователей лицо, уполномоченное руководителем на 

определение лиц и действий, осуществляемых такими лицами от имени 

организации в ЕИС, на ЭП и специализированной ЭП (администратор 

организации) выбирает для уполномоченного лица пункт контекстного 

меню «Права доступа пользователя» (Рисунок 213) и переходит на 

форму выбора прав доступа пользователя; 
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5. Если организация и пользователь удовлетворяют требованиям доступа 

к подсистеме «Риск-мониторинг» (задается в общесистемных 

настройках организацией по обслуживанию пользователей ЕИС), то 

лицо, уполномоченное руководителем на определение лиц и действий, 

осуществляемых такими лицами от имени организации в ЕИС, на ЭП и 

специализированной ЭП (администратор организации) переходит на 

вкладку «Права доступа к Риск-мониторингу» (Рисунок 214),  иначе 

вкладка «Права доступа к Риск-мониторингу» не отображается; 

6. Права доступа к подсистеме «Риск-мониторинг» (Таблица 4); 

7. При установке /снятии флага по соответствующей функциональной 

роли/группе полномочий соответственно устанавливаются/снимаются 

флаги по нижестоящим уровням иерархии. 

 

Рисунок 213. Переход к настройке прав доступа пользователя 



Наименование ИС: Единая информационная система в сфере закупок 

Название документа: Администрирование пользователей и организаций 

Код документа:  Стр. 195 

 

 

Рисунок 214. Вкладка «Права доступа к Риск-мониторингу» 

Таблица 4. Функциональные роли при работе с риск-мониторингом 

Группа Функциональная роль Назначение функциональной роли 

ЦА ФК 

Контролер ЦА ФК 

В Риск-мониторинге осуществляет 

анализ и мониторинг. Имеет доступ ко 

всем данным Риск-мониторинга, 

включая данные по ГРБС, их 

подведомственных организациях, 

организациях регионального и местного 

уровня   

Лицо, осуществляющее 

планирование КМ для 

плана ФК 

В Риск-мониторинге осуществляет 

планирование КМ для плана ФК.  

Доступны полные права для подготовки 

предложений в план ФК. Имеет доступ 

ко всем данным Риск-мониторинга, 

включая данные по ГРБС, их 

подведомственных организациях, 

организациях регионального и местного 

уровня      

Лицо, осуществляющее 

планирование КМ для 

УФК 

В Риск-мониторинге осуществляет 

планирование на федеральном уровне 

для плана УФК.  

Доступны полные права для подготовки 

проекта поручений по Плану УФК (ЦЗ) 

и проекта поручений о Планам УФК 

(второй раздел).  

Имеет доступ ко всем данным Риск-

мониторинга, включая данные по ГРБС, 

их подведомственных организациях, 

организациях регионального и местного 

уровня   

Администратор НСИ 

В Риск-мониторинге осуществляет 

администрирование весовых 

коэффициентов рейтингов и 

мультипликаторов, штатной и 

фактической численности. 



Наименование ИС: Единая информационная система в сфере закупок 

Название документа: Администрирование пользователей и организаций 

Код документа:  Стр. 196 

 

Группа Функциональная роль Назначение функциональной роли 

Имеет доступ ко всем данным Риск-

мониторинга, включая данные по ГРБС, 

их подведомственных организациях, 

организациях регионального и местного 

уровня. 

Имеет права на просмотр проектов, 

утвержденных версий функционала 

планирования.  

МКРУ 

Контролер МКРУ 

В Риск-мониторинге осуществляет 

анализ и мониторинг в соответствии с 

установленными права доступа к 

данным. Имеет доступ ко всем данным 

Риск-мониторинга, включая данные по 

ГРБС, их подведомственных 

организациях, организациях 

регионального и местного уровня.  

Лицо, осуществляющее 

планирование КМ для 

МКРУ 

В Риск-мониторинге осуществляет 

полномочия по планированию КМ для 

МКРУ на основании ЦЗ и поручений 

для включения во второй раздел плана 

от ЦАФК.  

Доступны полные права для подготовки 

предложений в План УФК (на основе ЦЗ 

и предложений во второй раздел).  

Имеет доступ ко всем данным Риск-

мониторинга, включая данные по ГРБС, 

их подведомственных организациях, 

организациях регионального и местного 

уровня 

УФК 

Контролер УФК 

В Риск-мониторинге осуществляет 

анализ и мониторинг в соответствии с 

установленными права доступа к 

данным.  

Имеет доступ к данным Риск-

мониторинга, включая данные о 

федеральных заказчиках (ПБС), 

организациях регионального и местного 

уровня, не имеет доступа к данным по 

федеральным ГРБС 

Лицо, осуществляющее 

планирование КМ для 

УФК 

В Риск-мониторинг осуществляет 

полномочия по планированию КМ для 

УФК.  

Доступны полные права для подготовки 

предложений в План УФК (на основе ЦЗ 

и предложений во второй раздел).  



Наименование ИС: Единая информационная система в сфере закупок 

Название документа: Администрирование пользователей и организаций 

Код документа:  Стр. 197 

 

Группа Функциональная роль Назначение функциональной роли 

В Риск-мониторинге осуществляет 

анализ и мониторинг в соответствии с 

установленными права доступа к 

данным.  

Имеет доступ к данным Риск-

мониторинга, включая данные о 

федеральных заказчиках (ПБС), 

организациях регионального и местного 

уровня, не имеет доступа к данным по 

федеральным ГРБС 

Прочие организации 

Контролер федерального 

уровня, кроме ФК 

В Риск-мониторинге осуществляет 

анализ в соответствии с 

установленными права доступа к 

данным.  

В Риск-мониторинге осуществляет 

анализ и мониторинг в соответствии с 

установленными права доступа к 

данным.  

Имеет доступ к данным Риск-

мониторинга, включая данные по ГРБС, 

их подведомственных организациях, 

организациях регионального и местного 

уровня 

Контролер регионального 

уровня 

В Риск-мониторинге осуществляет 

анализ в соответствии с 

установленными права доступа к 

данным.  

Имеет доступ к данным Риск-

мониторинга по организациям 

регионального и местного уровня 

соответствующего региона 

Все организации 
Администратор 

организации 

Администратор организации. 

Осуществляет регистрацию 

пользователей организации и 

назначение им ролей на основании 

приказа 

13.1.1 Группа «ЦА ФК МКРУ» 

13.1.1.1 Контролер ЦА ФК 

Страница с перечнем прав приведена на рисунке (Рисунок 215). 



Наименование ИС: Единая информационная система в сфере закупок 

Название документа: Администрирование пользователей и организаций 

Код документа:  Стр. 198 

 

 

Рисунок 215. Настройка прав контролера ЦА ФК 

13.1.1.1.1 Лицо, осуществляющее планирование КМ для плана ФК 

Страница с перечнем прав приведена на рисунке (Рисунок 216). 



Наименование ИС: Единая информационная система в сфере закупок 

Название документа: Администрирование пользователей и организаций 

Код документа:  Стр. 199 

 

 

Рисунок 216. Настройка прав лица, осуществляющего планирование КМ для 

плана ФК 

13.1.1.1.2 Лицо, осуществляющее планирование КМ для УФК 

Страница с перечнем прав приведена на рисунке (Рисунок 217). 



Наименование ИС: Единая информационная система в сфере закупок 

Название документа: Администрирование пользователей и организаций 

Код документа:  Стр. 200 

 

 

Рисунок 217. Настройка прав лица, осуществляющего планирование КМ для 

УФК 

13.1.1.1.3 Администратор НСИ 

Страница с перечнем прав приведена на рисунке (Рисунок 218). 
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Название документа: Администрирование пользователей и организаций 

Код документа:  Стр. 201 

 

 

Рисунок 218. Настройка прав администратора НСИ 

13.1.1.2 Группа «МКРУ» 

13.1.1.2.1 Контролер МКРУ 

Страница с перечнем прав приведена на рисунке (Рисунок 219). 



Наименование ИС: Единая информационная система в сфере закупок 

Название документа: Администрирование пользователей и организаций 

Код документа:  Стр. 202 

 

Права доступа к Риск-мониторингу

Пользователи организации > Северин Евгений Николаевич

Права доступа

Зарегистрирован 11 октября 2019 г. 10.33

Функциональная роль: Контролер МКРУ

Сохранить Отмена

Пользователи организации > Северин Евгений Николаевич

Агапов И. А. 13 марта 2020 г. 13.15Последнее изменение: 

Контролер МКРУ

Данные риск-мониторинга по заказчикам федерального уровня (ГРБС)

Просмотр данных риск-мониторинга (включая формирование выборок по доступным разрезам и фильтрам)

Выгрузка результатов выборок в Excel

Данные риск-мониторинга по заказчикам федерального уровня (ПБС)

Просмотр данных риск-мониторинга (включая формирование выборок по доступным разрезам и фильтрам)

Выгрузка результатов выборок в Excel

Данные риск-мониторинга по заказчикам муниципального и регионального уровней

Просмотр данных риск-мониторинга (включая формирование выборок по доступным разрезам и фильтрам)

Выгрузка результатов выборок в Excel

Предложения в план УФК (на основе ЦЗ и предложений во второй раздел)

Просмотр утвержденной версии предложений

Выгрузка в Excel проекта предложений

Выгрузка в АСП в XML

 

Рисунок 219. Настройка прав контролера МКРУ 

13.1.1.2.2 Лицо, осуществляющее планирование КМ для МКРУ 

Страница с перечнем прав приведена на рисунке (Рисунок 220). 



Наименование ИС: Единая информационная система в сфере закупок 

Название документа: Администрирование пользователей и организаций 

Код документа:  Стр. 203 

 

Права доступа к Риск-мониторингу

Пользователи организации > Северин Евгений Николаевич

Права доступа

Зарегистрирован 11 октября 2019 г. 10.33

Функциональная роль: Лицо, осуществляющее планирование КМ для МКРУ

Сохранить Отмена

Пользователи организации > Северин Евгений Николаевич

Агапов И. А. 13 марта 2020 г. 13.15Последнее изменение: 

Лицо, осуществляющее планирование КМ для МКРУ

Данные риск-мониторинга по заказчикам федерального уровня (ГРБС)

Просмотр данных риск-мониторинга (включая формирование выборок по доступным разрезам и фильтрам)

Выгрузка результатов выборок в Excel

Данные риск-мониторинга по заказчикам федерального уровня (ПБС)

Сохранение выборки по доступным разрезам и фильтрам

Просмотр данных риск-мониторинга (включая формирование выборок по доступным разрезам и фильтрам)

Выгрузка результатов выборок в Excel

Сохранение выборки по доступным разрезам и фильтрам

Данные риск-мониторинга по заказчикам муниципального и регионального уровней

Просмотр данных риск-мониторинга (включая формирование выборок по доступным разрезам и фильтрам)

Выгрузка результатов выборок в Excel

Сохранение выборки по доступным разрезам и фильтрам

Предложения в план УФК (на основе ЦЗ и предложений во второй раздел)

Добавление, редактирование и удаление части второго раздела

Просмотр проекта предложений

Редактирование проекта предложений

Выгрузка в Excel проекта предложений

Маркировка версии проекта в качестве утвержденной

Просмотр утвержденной версии предложений в Excel

Выгрузка утвержденной версии предложений в Excel

Выгрузка АСП в формате XML

 

Рисунок 220. Настройка прав лица, осуществляющего планирование КМ для 

МКРУ 

13.1.1.3 Группа «УФК» 

13.1.1.3.1 Контролер УФК 

Страница с перечнем прав приведена на рисунке (Рисунок 221). 
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Код документа:  Стр. 204 

 

 

Рисунок 221. Настройка прав контролера УФК 

13.1.1.3.2 Лицо, осуществляющее планирование УФК КМ для УФК 

Страница с перечнем прав приведена на рисунке (Рисунок 222). 

 

Рисунок 222. Настройка прав лица, осуществляющего планирование УФК КМ 

для УФК 

13.1.1.4 Группа «Прочие организации» 

13.1.1.4.1 Контролер федерального уровня, кроме ФК 

Страница с перечнем прав приведена на рисунке (Рисунок 223). 
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Рисунок 223. Настройка прав контролера федерального уровня, кроме ФК 

13.1.1.4.2 Контролер регионального уровня 

Компоновка страницы с перечнем прав приведена на рисунке 

(Рисунок 224). 

 

Рисунок 224. Настройка прав контролера регионального уровня 

13.1.2 Управление правами доступа к компоненту «Риск-

мониторинг» пользователей организации с полномочием «Орган 

(организация), имеющая доступ к информации о признаках и рисках 

нарушений» 

На вкладке «Права доступа к Риск-мониторингу» отображается 

функциональная роль «Контролер федерального уровня, кроме ФК» и признаки 

для установки соответствующих прав (п. 13.1.1.4.1). Установка другой 

функциональной роли недоступна. 


