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Перечень сокращений 

Сокращение Полное наименование 

HTML HyperText Markup Language – язык гипертекстовой разметки текста 

XML eXtensible Markup Language – расширяемый язык разметки 

АУ Автономные учреждения 

БИК Банковский идентификационный код 

БО Бюджетное обязательство 

БУ Бюджетные учреждения 

ГАР Государственный адресный реестр 

ГРЛС Государственный реестр лекарственных средств 

ДДУ Договор долевого участия 

ЕГРЮЛ Единый государственный реестр юридических лиц 

ЕИС Единая информационная система 

ЕРУЗ Единый реестр участников закупок 

ЕСКЛП 
Единый структурированный справочник–каталог лекарственных 

препаратов (размещен на сайте http://esklp.egisz.rosminzdrav.ru/) 

ЖНВЛП Жизненно необходимые и важнейшие лекарственные препараты 

Закон № 44–ФЗ 

Федеральный закон от 05.04.2013 № 44–ФЗ «О контрактной системе 

в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения 

государственных и муниципальных нужд» 

Закон № 223–ФЗ 
Федеральный закон от 18.07.2011 № 223–ФЗ «О закупках товаров, 

работ, услуг отдельными видами юридических лиц» 

ИНН Индивидуальный номер налогоплательщика 

КБК Код бюджетной классификации 

КВР Код вида расходов 

КОКС Код объекта капитального строительства 

КПП Код причины постановки на учет в Федеральной налоговой службе 

КТРУ 
Каталог товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и 

муниципальных нужд 

КЦС Код целевой статьи 
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Сокращение Полное наименование 

ЛК Личный кабинет 

ЛК ОК Личный кабинет органа контроля 

МНН 

Международное непатентованное наименование, уникальное 

наименование действующего вещества лекарственного средства, 

рекомендованное Всемирной организацией здравоохранения 

НДС Налог на добавленную стоимость 

НКМИ Номенклатурный классификатор медицинских изделий по видам 

ОКПД2 

Общероссийский классификатор продукции по видам экономической 

деятельности ОК 034–2014 (КПЕС 2008), введенный в действие 

Приказом Федерального агентства по техническому регулированию 

и метрологии от 31012014 № 14–ст 

ОКСМ Общероссийский классификатор стран мира 

ОКТМО 
Общероссийский классификатор территориальных муниципальных 

образований 

ОПЗ 

Организация, осуществляющая полномочия заказчика на 

осуществление закупок на основании договора (соглашения) в 

соответствии с частью 6 статьи 15 Федерального закона № 44–ФЗ 

ПП РФ № 60 

Постановление Правительства Российской Федерации от 27.01.2022 

№ 60 «О мерах по информационному обеспечению контрактной 

системы в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения 

государственных и муниципальных нужд, по организации в ней 

документооборота, о внесении изменений в некоторые акты 

Правительства Российской Федерации и признании утратившими 

силу актов и отдельных положений актов Правительства Российской 

Федерации» 

ППГ Позиция плана–графика 

РАФП 
Государственный реестр аккредитованных филиалов и 

представительств иностранных юридических лиц 

РНГ Реестр независимых гарантий 

РУ Работа, услуга 

РФ Российская Федерация 

СБО Сведения о бюджетном обязательстве 

СВР Сводный реестр участников бюджетного процесса 
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Сокращение Полное наименование 

СМП/СОНО 
Субъекты малого предпринимательства/ социально–

ориентированные некоммерческие организации 

СПЗ Сводный перечень заказчиков 

ТН Торговое наименование 

ТОФК Территориальные органы Федерального казначейства 

УО/УУ Уполномоченный орган / Уполномоченное учреждение 

УП Унитарное предприятие 

ФАС Федеральная антимонопольная служба 

ФЗ Федеральный закон 

ФИО Фамилия, имя, отчество 

ФК Федеральное казначейство 

ФЛ Физическое лицо 

ФО Финансовый орган 

ЮЛ Юридическое лицо 
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Перечень терминов 

Наименование 

термина 
Определение 

Заказчик 

⎯ Государственный орган (в том числе орган государственной 

власти), Государственная корпорация по атомной энергии «Росатом», 

орган управления государственным внебюджетным фондом либо 

государственное казенное учреждение, действующие от имени 

Российской Федерации или субъекта Российской Федерации, 

уполномоченные принимать бюджетные обязательства в 

соответствии с бюджетным законодательством Российской 

Федерации от имени Российской Федерации или субъекта Российской 

Федерации и осуществляющие закупки; 

⎯ муниципальный орган или муниципальное казенное учреждение, 

действующие от имени муниципального образования, 

уполномоченные принимать бюджетные обязательства в 

соответствии с бюджетным законодательством Российской 

Федерации от имени муниципального образования и 

осуществляющие закупки; 

⎯ бюджетное учреждение, осуществляющее закупки; 

⎯ государственные, муниципальные унитарные предприятия; 

⎯ автономные учреждения; 

⎯ заказчик, осуществляющий деятельность на территории 

иностранного государства 

Закупка 

Закупка товара, работы, услуги для обеспечения государственных 

или муниципальных нужд – совокупность действий, осуществляемых 

в установленном Законом № 44–ФЗ порядке заказчиком и 

направленных на обеспечение государственных или муниципальных 

нужд. Закупка начинается с определения поставщика (подрядчика, 

исполнителя) и завершается исполнением обязательств сторонами 

контракта. В случае если в соответствии с Федеральным законом 

№ 44–ФЗ не предусмотрено размещение извещения об 

осуществлении закупки или направление приглашения принять 

участие в определении поставщика (подрядчика, исполнителя), 

закупка начинается с заключения контракта и завершается 

исполнением обязательств сторонами контракта 

Интернет–браузер 

Прикладное программное обеспечение для просмотра веб–страниц, 

содержания веб–документов, компьютерных файлов и их каталогов, 

управления веб–приложениями, а также для решения других задач 
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Наименование 

термина 
Определение 

Контракт, 

заключенный без 

использования ЕИС 

Контракт, заключенный без использования ЕИС в бумажной форме 

или в иной информационной системе, и направленный в ЕИС для 

размещения в Реестре контрактов малых закупок 

Личный кабинет 

Рабочая область организации в Официальном сайте ЕИС, 

определяющая набор функций для зарегистрированной на 

Официальном сайте организации 

Определение 

поставщика 

(подрядчика, 

исполнителя) 

Совокупность действий, которые осуществляются заказчиками в 

порядке, установленном Федеральным законом № 44–ФЗ, начиная с 

размещения извещения об осуществлении закупки товара, работы, 

услуги для обеспечения государственных нужд (федеральных нужд, 

нужд субъекта Российской Федерации) или муниципальных нужд, 

либо в установленных Федеральным законом № 44–ФЗ случаях, с 

направления приглашения принять участие в определении 

поставщика (подрядчика, исполнителя) и завершаются заключением 

контракта 

Официальный сайт 

ЕИС, Открытая часть 

Официальный сайт ЕИС в информационно–телекоммуникационной 

сети «Интернет», посредством которого обеспечивается размещение 

информации в публичном доступе 

Рабочая область 
Набор пользовательских функций для зарегистрированной в 

разрабатываемых подсистемах организации 

Сведения о контракте Сведения о контракте по закупкам малого объема 

Сведения об 

изменении контракта 

Сведения об изменении контракта по закупкам малого объема 

Электронная подпись 

Реквизит электронного документа, предназначенный для защиты 

данного электронного документа от подделки, полученный в 

результате криптографического преобразования информации с 

использованием закрытого ключа электронной цифровой подписи и 

позволяющий идентифицировать владельца сертификата ключа 

подписи, а также установить отсутствие искажения информации в 

электронном документе 

Электронный 

документ 

Документ, в котором информация представлена в электронно–

цифровой форме (например, документ в виде файла). Электронный 

документ в виде файла, должен допускать возможность поиска и 

копирования произвольного фрагмента текста, после его сохранения 

на технических средствах пользователей 
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1 Права доступа к Реестру контрактов малых закупок 

Для работы с Реестром контрактов малых закупок авторизуйтесь в Личном 

кабинете пользователя организации с полномочиями: 

⎯ «Заказчик»;  

⎯ «Заказчик, осуществляющий закупки в соответствии с частью 5 статьи 

15 Федерального закона № 44–ФЗ»;  

⎯ «Заказчик, осуществляющий закупку на проведение обязательного 

аудита»;  

⎯ «Заказчик по Федеральному закону 223–ФЗ, осуществляющий закупки 

в соответствии с Федеральным законом № 44–ФЗ, в случаях, 

предусмотренных Федеральным законом № 223–ФЗ»;  

⎯ «Преемник прав и обязанностей организации, ранее размещавшей 

информацию и документы в ЕИС»;  

⎯ «Организация, осуществляющая полномочия заказчика на 

осуществление закупок на основании соглашения в соответствии с частью 

6 статьи 15 Федерального закона № 44–ФЗ»;  

Пользователям организации с полномочием «Орган (за исключением 

контрольного органа в сфере закупок), уполномоченный на осуществление 

контроля (проверки) информации и документов, подлежащих контролю 

(проверке) в соответствии с законодательством Российской Федерации о 

контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения 

государственных и муниципальных нужд, бюджетным законодательством 

Российской Федерации» (далее – Орган контроля) доступен просмотр карточки 

сведений о контракте. Описание работы в Личном кабинете Органа контроля 

приведено в документе «Руководство пользователя. Орган, уполномоченный на 

осуществление контроля в соответствии с частью 5 статьи 99 Федерального 

закона № 44–ФЗ». Данный документ доступен для ознакомления в разделе «База 

знаний»> «Руководства пользователя и видеоролики». 

Пользователи, имеющие права только на формирование и подписание 

сведений о бюджетном обязательстве, не могут вносить изменения в сведения о 

Реестре контрактов малых закупок, им доступна только работа со сведениями о 

БО (описание работы со сведениями о БО приведено в разделе Базы знаний 

«Принятые бюджетные обязательства»). 
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2 Общая информация о формировании сведений о 

контракте в Реестре контрактов малых закупок 

Сведения о контракте в Реестре контрактов малых закупок (далее – Реестр) 

включаются на основании п. 4 и п. 5 ч. 1 ст. 93 Закона № 44–ФЗ. 

Под закупками малого объема подразумеваются закупки у единственного 

поставщика (подрядчика, исполнителя) в соответствии с п. 4 и 5 ч. 1 ст. 93 Закона 

№ 44–ФЗ (за исключением ч.12 ст.93 Закона № 44–ФЗ). Возможность заключить 

контракт по закупкам малого объема с использованием ЕИС доступна 

пользователям с 01.07.2026.  

Сведения о контракте могут быть сформированы на основании: 

1. Контракта, заключенного с использованием ЕИС (п. 5). 

2. Контракта, заключенного без использования ЕИС (п.5 ). 

Сведения об исправлении и изменении сведений о контракте приведены в 

разделе 7 – 8. 

Примечание. На текущий момент для сведений о контрактах по закупкам 

малого объема, заключенных в период с 01.07.2026 года по 01.02.2028, доступна 

возможность разместить в Реестре контрактов малых закупок Пост–отчет. В 

этом случае реестр контрактов Заказчик вправе вести без использования ЕИС, но 

в период с 01.02.2028 до 01.05.2028 сведения о таких контрактах должны быть 

размещены в Реестре контрактов малых закупок в ЕИС. Для самостоятельного 

ведения и последующего размещения в ЕИС Пост–отчета в Базе знаний 

пользователя размещена форма такого отчета в формате .xlsx и рекомендации по 

его заполнению. Данный файл доступен в разделе «База знаний»> «Руководства 

пользователя и видеоролики» > «Закупки малого объема». 

Сведения о формировании и размещении информации об исполнении и 

расторжении контракта приведены в документе «Руководство пользователя. 

Формирование и размещение информации об исполнении (о расторжении) 

контракта». Данный документ доступен для ознакомления в разделе «База 

знаний»> «Руководства пользователя и видеоролики» > «Закупки малого 

объема». 
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3 Просмотр Реестра контрактов малых закупок 

Для перехода в реестр выберите пункт «Реестр контрактов по закупкам 

малого объема» в разделе «Реестры» горизонтального меню (Рисунок 1). 

 

Рисунок 1. Раздел «Реестры», пункт «Реестр контрактов по закупкам малого 

объёма» 

Осуществляется переход в Реестр контрактов малых закупок (Рисунок 2). 

 

Рисунок 2. Форма «Реестр контрактов малых закупок» 

Информация о контрактах по закупкам малого объема распределяется по 

вкладкам реестра в зависимости от ее статуса.  

Для перехода между вкладками («Все», «Подготовка сведений», 

«Исполнение», «Исполнение завершено», «Исполнение прекращено» и 
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«Аннулировано») нажмите на наименование нужной вкладки. На вкладке «Все» 

отображаются контракты со всех вкладок, кроме вкладки «Подготовка 

сведений». 

В перечне контрактов отображаются контракты, сформированные 

пользователями текущей организации. 

На странице реализована возможность сортировки перечня контрактов по 

нужному столбцу нажатием на кнопку « ». По умолчанию сведения 

отсортированы по дате последнего события. 

Столбцы в таблице отображаются в соответствии с настройкой реестра 

(п. 3.1). В зависимости от настройки таблицы порядок и состав столбцов может 

быть изменен и включать информацию, приведенную в таблице ниже 

(Таблица 1). 

Таблица 1. Перечень столбцов таблицы со сведениями о контракте 

Наименование столбца Отображается 

по умолчанию 

Описание столбца 

«Реестровый номер контракта» Да Содержит информацию о номере, 

присвоенном сведениям о контракте 

в Реестре. Для закупок малого объема 

на основании п. 4 и п. 5 ч. 1 ст. 93 

Закона № 44–ФЗ (за исключением 

ч. 12 ст. 93 Закона № 44–ФЗ)  

в 14 разряде последовательно 

указывается номер от «1» до «9» 

«Предмет» Да Содержит информацию о предмете 

контракта 

«Поставщик» Да Содержит информацию о 

поставщике, указанную в контракте 

«Цена» Да Содержит информацию о цене, 

указанной в контракте 

«Дата заключения контракта» Да Содержит дату заключения 

контракта, указанную в информации 

о контракте 

«Срок исполнения»  Да Содержит дату исполнения 

контракта из информации о 

контракте 

«Размещен в реестре» Да Содержит дату размещения 

информации в Реестре с учетом 
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Наименование столбца Отображается 

по умолчанию 

Описание столбца 

часового пояса организации, 

формирующей сведения 

«Дата обновления» Да Содержит дату обновления сведений 

по контракту 

«Статус» Да Содержит статус текущей редакции 

сведений о контракте 

«Идентификационный код 

закупки» 

Нет Содержит информацию о 

присвоенном идентификационном 

коде закупки в контракте 

«Валюта контракта»  Нет Содержит информацию о валюте 

контракта 

«Дата начала исполнения» Нет Содержит информацию о дате начала 

исполнения контракта 

«Заказчик» Нет Содержит информацию о Заказчике, 

указанную в контракте 

«Номер контракта» Нет Содержит информацию о номере, 

присвоенном для контракта 

«Способ определения 

поставщика»  

Нет Содержит информацию о способе 

определения поставщика, указанную 

в контракте 

«Вид бюджета» Нет Содержит информацию о бюджете, 

указанную в контракте 

«Размер аванса (%)» Нет Содержит информацию об авансе 

В зависимости от статуса контракта доступны различные действия со 

сведениями о контракте (Таблица 2). Для выбора действия нажмите на 

пиктограмму « » напротив записи и выберите соответствующий пункт 

контекстного меню (Рисунок 3). 
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Рисунок 3. Реестр контрактов малых закупок, контекстное меню сведений о 

контракте 

Перечень действий, доступных для работы со сведениями о контракте, 

приведен в таблице ниже (Таблица 2). 

Примечание. При нажатии на пиктограмму « » отображаются все 

доступные в Реестре действия с учетом статуса контракта. В случае отсутствия 

прав доступа для выполнения действия отобразится соответствующее 

информационное сообщение. 

Таблица 2. Перечень действий, доступных для работы со сведениями о контракте 

Вкладка Статус Доступные действия (пункты контекстного меню) 

Подготовка 

сведений 

Проект ⎯ «Разместить» (при нажатии выполняется проверка 

наличия у пользователя прав на размещение сведений о 

контракте); 

⎯ «Посмотреть»; 

⎯ «Редактировать»; 

⎯ «Удалить» (отображается для контрактов, 

заключенных без использования ЕИС) 

Ожидается 

подготовка БО 
⎯ «Посмотреть»; 

⎯ «Разместить без БО» (отображается если у 

пользователя установлено право «Формирование 

сведений о принятом бюджетном обязательстве», а для 

организации пользователя формирование сведений о 

бюджетном обязательстве доступно как право, а не 
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Вкладка Статус Доступные действия (пункты контекстного меню) 

обязанность, и по данному контракту нет связанного 

бюджетного обязательства); 

⎯ «Сформировать сведения о БО» отображается если 

выполняются следующие условия:  

• по данному контракту нет связанного 

бюджетного обязательства;  

• у пользователя установлено право доступа 

«Формирование сведений о принятом бюджетном 

обязательстве», а для организации пользователя 

формирование сведений о бюджетном 

обязательстве доступно как право или обязанность); 

⎯ «Внести изменения в сведения о БО» (отображается 

если выполняются следующие условия: 

•  по данному контракту есть связанное 

бюджетное обязательство;  

• у пользователя установлено право доступа 

«Формирование сведений о принятом бюджетном 

обязательстве», а для организации пользователя 

формирование сведений о бюджетном 

обязательстве доступно как право или обязанность) 

Не принято на 

контроль 
⎯ «Посмотреть»; 

⎯ «Внести изменения»; 

⎯ «Печатная форма» 

На контроле ⎯ «Посмотреть»; 

⎯ «Печатная форма» 

Ожидается 

контроль БО 
⎯ «Посмотреть»; 

⎯ «Печатная форма» 

Контроль не 

пройден 
⎯ «Посмотреть»; 

⎯ «Редактировать»; 

⎯ «Печатная форма» 

Исполнение ⎯ «Посмотреть»; 

⎯ «Печатная форма»; 

⎯ «Предусмотреть формирование документов о 

приемке в электронной форме» (отображается в случае, 
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Вкладка Статус Доступные действия (пункты контекстного меню) 

если формирование документов о приемке в электронной 

форме является правом, а не обязанностью); 

⎯ «Сформировать сведения о БО» (отображается если 

выполняются условия:  

• по данному контракту нет связанного 

бюджетного обязательства;  

• у пользователя установлено право доступа 

«Формирование сведений о принятом бюджетном 

обязательстве», а для организации пользователя 

формирование сведений о бюджетном 

обязательстве доступно как право или обязанность; 

• по данному контракту, возможно, но не 

обязательно формирование бюджетного 

обязательства). 

⎯ «Внести изменения в сведения о БО» (отображается, 

если выполняются условия: 

• по данному контракту есть связанное 

бюджетное обязательство;  

• у пользователя установлено право доступа 

«Формирование сведений о принятом бюджетном 

обязательстве», а для организации пользователя 

формирование сведений о бюджетном 

обязательстве доступно как право или обязанность; 

• по данному контракту, возможно, но не 

обязательно формирование принятого бюджетного 

обязательства); 

− «Внести изменения»; 

− «Внести исправления»; 

− «Аннулировать» 

Исполнение завершено − «Посмотреть»; 

− «Печатная форма» 

Исполнение прекращено − «Посмотреть»; 

− «Печатная форма» 

Аннулировано − «Посмотреть»; 

− «Печатная форма» 
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Вкладка Статус Доступные действия (пункты контекстного меню) 

Все  − Действия, соответствующие статусу, в котором 

находится контракт 

 

Выгрузка записей сведений о контрактах в формате .xlsx доступна для 

включенных сведений о контрактах на вкладках: «Все», «Подготовка сведений», 

«Исполнение», «Исполнение завершено», «Исполнение прекращено» и 

«Аннулировано». Если установлена отметка напротив наименований столбцов, 

то при нажатии на кнопку « » осуществляется выгрузка всех сведений о 

контрактах по указанным в таблице столбцам, с учетом выбранной вкладки 

(Рисунок 4). 

 

Рисунок 4. Реестр контрактов малых закупок, выполнение выгрузки по всем 

сведениям о контракте 

Для выгрузки определенных сведений о контракте (доступен выбор одной 

или нескольких записей) снимите отметку напротив наименований столбцов и 

установите напротив необходимых записей (Рисунок 5). Выгрузка будет 

осуществляться для контрактов, напротив которых установлена отметка выбора, 

с учетом выбранной вкладки.  
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Рисунок 5. Реестр контрактов малых закупок, выполнение выгрузки по 

определенным сведениям о контракте 

Для межстраничной навигации в Реестре контрактов малых закупок 

воспользуйтесь кнопками « » в нижней части страницы 

(Рисунок 6). Для отображений большего количества записей на странице 

выберите одно из значений в поле «Записей на странице:». 

 

Рисунок 6. Реестр контрактов малых закупок, строка перехода по страницам 

Реестра 

3.1 Настройка реестра 

Для настройки реестра нажмите на кнопку «Настройки» в верхней части 

страницы (Рисунок 7). Блок предназначен для настройки отображения или 

сокрытия столбцов табличной части реестра, а также их последовательности. 
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Рисунок 7. Форма «Реестр контрактов малых закупок», кнопка «Настройки» 

Отображается окно «Настройка реестра» (Рисунок 8). 

 

Рисунок 8. Окно «Настройка реестра», кнопка «Добавить» 
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Все отображаемые столбцы доступны для удаления и для перемещения 

вниз или вверх (за исключением столбца «Реестровый номер контракта», 

который всегда по умолчанию отображается и недоступен для перемещения и 

удаления). Для перемещения столбца зажмите левой кнопкой мыши 

пиктограмму « » напротив нужного столбца и потяните вниз или вверх. Для 

добавления столбцов в таблице нажмите на кнопку «Добавить» (Рисунок 8) и в 

отобразившейся строке выберите столбцы, которые необходимо добавить 

(Рисунок 9). 

 

Рисунок 9. Окно «Настройка реестра», строка добавления столбцов 

Для удаления столбцов нажмите на пиктограмму « » напротив нужной 

строки. 
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Для сохранения настройки столбцов нажмите на кнопку «Сохранить» 

(Рисунок 9). Отображается окно «Сохранение настройки» (Рисунок 10). Введите 

наименование настройки и нажмите на кнопку «Сохранить». 

 

Рисунок 10. Окно «Сохранение настройки» 

Сохраненная настройка отобразится в верхней части окна и будет доступна 

для применения (Рисунок 11). 

Примечание. Пользователю доступна возможность добавить до 5 

сохраненных настроек. 

 

Рисунок 11. Окно «Настройка реестра», сохраненная настройка 
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Для применения настроек столбцов таблицы нажмите на кнопку 

«Применить» (Рисунок 9).  

Для восстановления столбцов в таблице по умолчанию нажмите на кнопку 

«Восстановить по умолчанию» (Рисунок 9). 

3.2 Поиск по Реестру контрактов малых закупок 

Для поиска по Реестру контрактов малых закупок нажмите на кнопку 

«Фильтр» в верхней части страницы (Рисунок 12). 

 
Рисунок 12. Реестр контрактов малых закупок, кнопка «Фильтр» 

Отображается блок поиска (Рисунок 13). 
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Рисунок 13. Блок поиска в Реестре контрактов малых закупок 

Поиск по Реестру контрактов малых закупок доступен в двух режимах: 

⎯ Основной поиск (п. 3.2.1). 

⎯ Расширенный поиск (п. 3.2.2). 

Введите параметры поиска и нажмите кнопку «Применить» (Рисунок 14). 
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Рисунок 14. Блок фильтрации, кнопки «Очистить фильтр», «Сохранить и 

применить» 

В списке будут отображены контракты, удовлетворяющие одновременно 

всем заданным критериям поиска.  

Поиск осуществляется среди контрактов, формируемых организацией 

пользователя, среди информации о контрактах в последней редакции.  

Для приведения полей поиска в состояние по умолчанию нажмите кнопку 

«Очистить фильтр». 
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3.2.1 Основной поиск по Реестру контрактов малых закупок 

Для основного поиска по Реестру заполните следующие поля блока 

фильтра (Рисунок 14): 

⎯ «Реестровый номер контракта», «Наименование объекта закупки», 

«Поставщик (подрядчик, исполнитель)» – введите в поисковые строки 

значения в соответствии с отображающимися в них подсказками. 

⎯  «Цена» – укажите минимальное и максимальное значение 

соответствующих сумм. 

⎯  «Дата заключения» и «Срок исполнения» – установите нужные 

диапазоны дат при помощи пиктограммы « ». 

⎯  «Способ определения поставщика» – выберите из списка одно или 

несколько значений и нажмите кнопку «Выбрать». 

⎯  «Статус контракта» – выберите из списка одно или несколько значений 

для отображения в результатах поиска контрактов соответствующего этапа 

и нажмите кнопку «Выбрать». 

⎯  «Отобразить контракты, не принадлежащие организации» – при 

включении признака в результатах поиска отобразятся контракты, не 

принадлежащие организации пользователя, но с которыми организация 

имеет право работать в Реестре контрактов малых закупок. Доступ к 

контрактам правопредшественника определяется правопреемственностью, 

установленной в ЕГРЮЛ, и (при наличии) настройками в разделе 

«Администрирование» ЛК организации. 

В результатах поиска отображаются: 

• все контракты организации–правопредшественника, за 

исключением тех, для которых в разделе «Администрирование» был 

назначен другой правопреемник (с указанием реестрового номера для 

каждого контракта)  

ИЛИ 

• только те контракты, у которых для данной организации в разделе 

«Администрирование» была осуществлена передача прав с указанием 

реестрового номера для каждого контракта. В случае автоматического 

утверждения заявки на подтверждение правопреемственности (п. 5.8 

Руководства пользователя «Администрирование пользователей и 

организаций») сокрытые контракты не отображаются.  
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3.2.2 Расширенный поиск по Реестру контрактов малых закупок 

Для поиска по расширенному фильтру введите запрос в поисковую строку 

или нажмите на кнопку « » в блоке «Расширенный фильтр» (Рисунок 15). 

 

Рисунок 15. Блок «Расширенный фильтр» 

В дополнение к основному поиску отображаются поля блока 

«Расширенный фильтр» (Рисунок 16 – Рисунок 18). 
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Рисунок 16. Блок «Расширенный фильтр» (часть 1) 
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Рисунок 17. Блок «Расширенный фильтр» (часть 2) 
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Рисунок 18. Блок «Расширенный фильтр» (часть 3) 

При заполнении полей «Номер контракта», «Идентификатор контракта по 

государственному оборонному заказу», «Идентификационный код закупки» 

(Рисунок 16) введите в поисковые строки значения в соответствии с 

отображающимися в них подсказками. 

Для организации с полномочием «Организация, осуществляющая 

полномочия заказчика на осуществление закупок на основании соглашения в 

соответствии с частью 6 статьи 15 Федерального закона № 44–ФЗ», 

контрольного органа отображается поле «Заказчик». Для осуществления поиска 

введите ИНН, полное или сокращенное наименование заказчика, или нажмите 

на кнопку « » и осуществите поиск в отобразившемся окне «Выбор заказчика». 
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При включении признака «Контракт с банковским сопровождением» в 

результатах поиска будут отображены контракты с банковским 

сопровождением. 

При включении признака «Контракты с казначейским сопровождением» 

дополнительно отображается поле «Средства, подлежащие казначейскому 

сопровождению» (Рисунок 19), для заполнения которого выберите одно из 

следующих значений из выпадающего списка: 

⎯ «Расчеты по контракту в части выплаты аванса подлежат 

казначейскому сопровождению»; 

⎯ «Все расчеты по контракту подлежат казначейскому сопровождению». 

 

Рисунок 19. Блок «Расширенная фильтрация», поле «Средства, подлежащие 

казначейскому сопровождению» 

Для выбора товара, работы, услуги по ОКПД2 выберите код из 

справочника, указав значение в поисковой строке поля «ОКПД2», или нажмите 

на пиктограмму « » (Рисунок 20). 

 

Рисунок 20. Блок «Расширенная фильтрация», поле «ОКПД2» 

Отображается окно «Выбор товара, работы, услуги по ОКПД2» 

(Рисунок 21). Для поиска введите полностью или частично наименование товара, 

работы, услуги или код по ОКПД2 и нажмите на кнопку «Найти». 
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Рисунок 21. Окно «Выбор товара, работы, услуги по ОКПД2» 

В результатах поиска отметьте необходимую запись и нажмите на кнопку 

«Выбрать» (Рисунок 22). 
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Рисунок 22. Окно «Выбор товара, работы, услуги по ОКПД2», выбор записи 

Аналогичным образом при нажатии на пиктограмму « » заполните поле 

«КТРУ» из формы «Выбор товара, работы, услуги по КТРУ». 

Для заполнения поля «Специализация» выберите значение из 

выпадающего списка (Рисунок 23). 
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Рисунок 23. Поля блока «Расширенная фильтрация» 

При включении признака «Приобретение квартир по ДДУ» в результатах 

поиска будут отображены контракты по приобретению квартир по ДДУ. 

При включении признака «Лекарственный препарат включен в перечень 

жизненно необходимых и важнейших лекарственных препаратов» в результатах 

поиска будут отображены контракты по лекарственным препаратам, 

включенным в перечень жизненно необходимых и важнейших лекарственных 

препаратов. 

Аналогично описанию, приведенному выше, при нажатии на пиктограмму 

« » осуществляется заполнение следующих полей (Рисунок 24): 

⎯ «Международное непатентованное или группировочное 

наименование» выбором из формы «Выбор международного 

непатентованного или группировочного наименования»; 

⎯ «Торговое наименование лекарственного препарата» выбором из 

формы «Выбор торгового наименования лекарственного препарата»; 

⎯ «Лекарственная форма» выбором из формы «Выбор лекарственной 

формы»; 

⎯ «Дозировка лекарственного препарата» выбором из формы «Выбор 

дозировки лекарственных препаратов». 
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Рисунок 24. Поля блока «Расширенная фильтрация» 

При заполнении полей «Номер регистрационного удостоверения 

лекарственного препарата», «Наименование производителя лекарственного 

препарата» введите значения на основании подсказок, указанных в полях 

(Рисунок 24). 

При установке признака «Объектом закупки является медицинское 

изделие» (Рисунок 24) отображается дополнительное поле «Позиция по 

справочнику «Номенклатурная классификация изделий по видам» (Рисунок 25). 

Для его заполнения введите НКМИ в поисковой строке или нажмите на 

пиктограмму « », и выберите значение из справочника в открывшейся форме 

«Выбор номенклатурных классификаций медицинских изделий по виду». 

 

Рисунок 25. Поля блока «Расширенная фильтрация», поле «Позиция по 

справочнику «Номенклатурная классификация изделий по видам» 
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При заполнении поля «Наименование бюджета» введите полностью или 

частично наименование бюджета (Рисунок 26). При заполнении полей «Уровень 

бюджета» выберите из списка нужные значения и нажмите кнопку «Выбрать». 

 

Рисунок 26. Поля блока «Расширенная фильтрация» 

Для заполнения поля «Код бюджетной классификации» введите код 

бюджетной классификации или выберите его, нажав на пиктограмму « » и 

осуществив поиск на открывшейся форме «Выбор кода бюджетной 

классификации». 

В поле «Код бюджетной классификации» символы должны вводиться в 

соответствующих разрядах кода: 

⎯ 1 – 3 разряд – код главного распорядителя бюджетных средств; 

⎯ 4 – 7 разряд – код раздела и подраздела функциональной статьи 

расхода; 

⎯ 8 – 17 разряд – код целевой статьи расхода; 

⎯ 18 – 20 разряд – код вида расхода. 
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Знак * подразумевает любой символ. Разряды 1–7 и 18–20 могут содержать 

только цифры или значение «*». Разряд 8–17 может содержать только цифры, 

буквы (латинские или кириллица) или значение «*».  

В полях «Размер аванса в натуральном выражении» и «Размер аванса в 

процентах от цены контракта» укажите минимальное и максимальное значение 

соответствующих сумм. 

В поле «Дата обновления реестровой записи» установите нужные 

диапазоны дат при помощи пиктограммы « ». 

При установке признака «Контракт заключен по цене за право» в 

результатах поиска отображаются контракты, заключенные по цене за право. 

3.2.3 Сохранение фильтра 

Для сохранения введенных параметров поиска нажмите на кнопку 

«Сохранить» (Рисунок 27).  
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Рисунок 27. Блок фильтрации, кнопки «Очистить фильтр», «Сохранить и 

применить» 

Отображается окно «Сохранение фильтра». Введите наименование 

фильтра в соответствующее поле и нажмите на кнопку «Сохранить» 

(Рисунок 28). 
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Рисунок 28. Окно «Сохранение фильтра» 

Добавленный фильтр сохранится в верхней части блока фильтрации 

(Рисунок 29). Чтобы им воспользоваться, нажмите на его наименование. 

 

Рисунок 29. Блок фильтрации, добавленный фильтр 
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4 Просмотр сведений о контракте 

Для просмотра карточки сведений о контракте в контекстном меню 

соответствующей записи в перечне контрактов выберите пункт «Посмотреть» 

(пункт меню доступен на всех вкладках) или нажмите на гиперссылку с 

реестровым номером контракта  (Рисунок 30). 

 

Рисунок 30. Реестр контрактов малых закупок, пункт контекстного меню 

«Посмотреть», гиперссылка с реестровым номером контракта 

Открывается карточка контракта (Рисунок 31), содержащая следующие 

вкладки: 

⎯ «Сведения о контракте»; 

⎯ «Дополнительные соглашения (изменения/расторжения)»; 

⎯ «Сведения о бюджетном обязательстве» (вкладка отображается, если 

для организации Заказчика формирование сведений о принятом 

бюджетном обязательстве является возможным или обязательным); 

⎯ «Сведения об исполнении контракта»; 

⎯ «Сведения о неустойках»; 

⎯ «Журнал событий». 
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Рисунок 31. Карточка контракта, вкладка «Сведения о контракте» 

Для просмотра информации в карточке прокрутите страницу вниз. Для 

навигации по вкладкам карточки воспользуйтесь меню слева. 

Для того чтобы свернуть разделы в карточке, нажмите на кнопку « », для 

того чтобы развернуть – « ». 

4.1 Вкладка «Сведения о контракте» 

Вкладка «Сведения о контракте» содержит следующие разделы 

(Рисунок 31) (для быстрого перехода к разделам можно воспользоваться 

навигационным меню слева): 

1. «Общая информация о контракте» – включает в себя следующие 

блоки: 

⎯ «Реквизиты контракта». 

⎯ «Основание заключения контракта». 

⎯ «Информация о заказчике». 

⎯ «Информация о поставщике (подрядчике, исполнителе)» (Рисунок 32). 
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Рисунок 32. Карточка сведений о контракте, вкладка «Сведения о контракте», 

раздел «Общая информация о контракте» 

2. «Информация об объекте закупки» – включает в себя следующие 

блоки (Рисунок 33): 

⎯ «Предмет контракта». 

⎯ «Объект закупки». 
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Рисунок 33. Карточка сведений о контракте, вкладка «Сведения о контракте», 

раздел «Общая информация о контракте» 

В блоке «Объект закупки» отображается перечень объектов закупки 

(Рисунок 34). 
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Рисунок 34. Карточка сведений о контракте, блок «Объект закупки» 

Для выгрузки информации об объектах закупки в формате .xlsx нажмите 

на кнопку « ». Осуществляется выгрузка файла на локальный компьютер. 

Для фильтрации объектов закупки нажмите на кнопку «Фильтр» 

(Рисунок 34). Отображается окно с полями фильтрации (Рисунок 35). 
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Рисунок 35. Окно «Фильтр» 

Воспользуйтесь полями блока поиска и нажмите на кнопку «Применить». 

Для настройки фильтра нажмите кнопку «Настройки» (Рисунок 34). В 

отобразившемся окне «Настройка» установите последовательность отображения 

столбцов. 

Для просмотра объекта закупки выберите пункт контекстного меню 

объекта закупки «Просмотреть» (Рисунок 36). 
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Рисунок 36. Пункт контекстного меню объекта закупки «Просмотреть» 

Отображается окно просмотра карточки со сведениями об объекте закупки 

(Рисунок 37, Рисунок 38). 
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Рисунок 37. Окно просмотра сведений об объекте закупки, не являющемся 

лекарственным препаратом 
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Рисунок 38. Окно просмотра сведений об объекте закупки, являющемся 

лекарственным препаратом 
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3. «Условия контракта» – включает в себя следующие блоки: 

⎯ «Сроки исполнения контракта». 

⎯ «Этапы исполнения контракта». 

⎯ «Место поставки товара, выполнения работы, оказания услуги». 

⎯ «Прочие условия» (Рисунок 39, Рисунок 40). 

 

Рисунок 39. Карточка сведений о контракте, вкладка «Сведения о контракте», 

раздел «Условия контракта» (один этап исполнения контракта) 
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Рисунок 40. Карточка сведений о контракте, вкладка «Сведения о контракте», 

раздел «Условия контракта» (несколько этапов исполнения контракта) 

4. «Финансирование контракта» – включает в себя следующие блоки: 

⎯ «Источники финансирования». 

⎯ «Цена контракта». 

⎯ «График платежей» (Рисунок 41). 
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Рисунок 41. Карточка сведений о контракте, вкладка «Сведения о контракте», 

раздел «Финансирование контракта» 
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Рисунок 42. Карточка сведений о контракте, вкладка «Сведения о контракте», 

раздел «Финансирование контракта» (плательщиком по контракту является 

АУ/БУ) 



Наименование ИС: Единая информационная система в сфере закупок 

Название документа: 
Формирование сведений о контракте в Реестре контрактов малых 

закупок 

Код документа:  Стр. 64 

 

5. «Платежные реквизиты заказчика» – включает информацию о 

плательщике и платежных реквизитах заказчика (Рисунок 43). 

 

Рисунок 43. Карточка сведений о контракте, вкладка «Сведения о контракте», 

блок «Платежные реквизиты заказчика» 

6. «Реквизиты для осуществления оплаты» – включает в себя 

реквизиты организации, осуществляющей оплату (Рисунок 44). 

 

Рисунок 44. Карточка сведений о контракте, вкладка «Сведения о контракте», 

блок «Реквизиты для осуществления оплаты» 

7. «Документы» – включает в себя перечень документов по контракту 

(Рисунок 45). 
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Рисунок 45. Карточка сведений о контракте, вкладка «Сведения о контракте», 

раздел «Документы» 

8. «Типовые условия контракта» – раздел отображается, если в 

контакте указана информация о применении типовых условий контракта, 

и включает информацию о типовых условиях контракта (Рисунок 46). 

 
Рисунок 46. Карточка сведений о контракте, вкладка «Сведения о контракте», 

раздел «Типовые условия контракта» 

4.2 Вкладка «Дополнительные соглашения 

(изменения/расторжения)» 

Для просмотра информации о дополнительных соглашениях 

(изменениях/расторжениях) перейдите на соответствующую вкладку в 

навигационном меню слева (Рисунок 47). 
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Рисунок 47. Карточка контракта, вкладка «Дополнительные соглашения 

(изменения/расторжения)» 

Вкладка «Дополнительные соглашения (изменения/расторжения)» 

содержит следующие разделы (Рисунок 47): 

1. «Дополнительные соглашения и исправления контракта» 

(Рисунок 48) – включает сведения о дополнительных соглашениях и 

исправлениях контракта. Описание работы с дополнительными 

соглашениями и исправлениями контракта приведено в разделах 9 – 10. 
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Рисунок 48. Карточка сведений о контракте, вкладка «Дополнительные 

соглашения (изменения/расторжения)», раздел «Дополнительные соглашения и 

исправления контракта» 

2. «Подписанный контракт» – включает информацию о подписанном 

контракте (Рисунок 49). Для просмотра контракта выберите пункт 

контекстного меню контракта «Просмотреть». 

 

Рисунок 49. Карточка сведений о контракте, вкладка «Дополнительные 

соглашения (изменения/расторжения)», раздел «Подписанный контракт», пункт 

контекстного меню «Просмотреть» 

Отображается карточка просмотра печатной формы информации о 

заключении контракта (Рисунок 50). 
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Рисунок 50. Карточка просмотра печатной формы информации о заключении 

контракта 

3. «Расторжение по соглашению сторон и решению суда» – включает 

сведения о расторжении контракта по соглашению сторон и решению суда 

(Рисунок 51). Описание работы со сведениями о расторжении по 

соглашению сторон и решению суда приведено в документе «Руководство 

пользователя. Формирование и размещение информации об исполнении (о 

расторжении) контракта». 

 

Рисунок 51. Карточка сведений о контракте, вкладка «Дополнительные 

соглашения (изменения/расторжения)», раздел «Расторжение по соглашению 

сторон и решению суда» 
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4. «Одностороннее расторжение контракта» – включает в себя 

сведения о расторжении контракта по одностороннему отказу 

(Рисунок 52). Описание работы со сведениями о расторжении контракта по 

одностороннему отказу приведено в документе «Руководство 

пользователя. Формирование и размещение информации об исполнении (о 

расторжении) контракта». 

 

Рисунок 52. Карточка сведений о контракте, вкладка «Дополнительные 

соглашения (изменения/расторжения)», раздел «Расторжение контракта по 

одностороннему отказу» 

4.3 Вкладка «Сведения о бюджетном обязательстве» 

Вкладка «Сведения о бюджетном обязательстве» отображается при 

наличии у пользователя права доступа к формированию принятого бюджетного 

обязательства и содержит информацию о сведениях о бюджетном обязательстве 

по контракту (Рисунок 53). Описание работы с данной вкладкой приведено в 

документе «Руководство пользователя. Бюджетные обязательства». 

 

Рисунок 53. Карточка сведений о контракте, вкладка «Сведения о бюджетном 

обязательстве» 
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4.4 Вкладка «Сведения об исполнении контракта» 

Для просмотра сведений об исполнении контракта перейдите на 

соответствующую вкладку в меню слева (Рисунок 54). 

 

Рисунок 54. Карточка сведений о контракте, вкладка «Сведения об исполнении 

контракта» 

Для отображения сведений об исполнении контракта раскройте шеврон с 

номером этапа. Отображается информация об общих сведениях об исполнении 

контракта (Рисунок 55). 
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Рисунок 55. Карточка сведений о контракте, вкладка «Сведения об исполнении 

контракта», раздел «Общие сведения об исполнении контракта» 

Описание работы со сведениями об исполнении контракта приведено в 

разделах 9 и 10 и документе «Руководство пользователя. Формирование и 

размещение информации об исполнении (о расторжении) контракта». 

4.5 Вкладка «Сведения о неустойках» 

Для просмотра сведений о неустойках перейдите на соответствующую 

вкладку в меню слева (Рисунок 56). 



Наименование ИС: Единая информационная система в сфере закупок 

Название документа: 
Формирование сведений о контракте в Реестре контрактов малых 

закупок 

Код документа:  Стр. 72 

 

 

Рисунок 56. Карточка сведений о контракте, вкладка «Сведения о неустойках» 
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Описание работы со сведениями о неустойках приведено в документе 

«Руководство пользователя. Формирование и размещение информации об 

исполнении (о расторжении) контракта». 

4.6 Вкладка «Обеспечение исполнения контракта 

(гарантийных обязательств)» 

Вкладка «Обеспечение исполнения контракта (гарантийных 

обязательств)» может содержать информацию об обеспечении исполнения 

контракта, информацию об обеспечении гарантийных обязательств и 

информацию о наступлении гарантийного случая или исполнении гарантийных 

обязательств. 

Информация об обеспечении исполнения контракта (гарантийных 

обязательств) формируется на вкладке «Обеспечение исполнения контракта 

(гарантийных обязательств)» в следующих блоках (Рисунок 57): 

⎯ «Обеспечение исполнения контракта»; 

⎯ «Обеспечение гарантийных обязательств». 

 
Рисунок 57. Карточка просмотра сведений о контракте, вкладка «Обеспечение 

исполнения контракта (гарантийных обязательств)», блок «Обеспечение 

исполнения контракта» 
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Рисунок 58. Карточка просмотра сведений о контракте, вкладка «Обеспечение 

исполнения контракта (гарантийных обязательств)», блок «Обеспечение 

гарантийных обязательств» 

Информация о наступлении гарантийного случая или исполнении 

гарантийных обязательств формируется на вкладке «Обеспечение исполнения 

контракта (гарантийных обязательств)» (Рисунок 59) в блоке «Информация о 

гарантийном случае/исполнении обязательств». 

 
Рисунок 59. Карточка просмотра сведений о контракте, вкладка «Обеспечение 

исполнения контракта (гарантийных обязательств)», блок «Информация о 

гарантийном случае/исполнении обязательств» 

Описание работы информацией об обеспечении исполнения контракта 

(гарантийных обязательств) приведено в документе «Руководство пользователя. 

Формирование и размещение информации об исполнении (о расторжении) 

контракта». 
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4.7 Вкладка «Журнал событий» 

Вкладка «Журнал событий» содержит информацию о событиях по 

контракту (Рисунок 60). 

 

Рисунок 60. Карточка контракта, вкладка «Журнал событий», кнопка «Печатная 

форма» 

4.8 Просмотр печатной формы сведений о контракте 

Для просмотра печатной формы сведений о контракте нажмите на кнопку 

«Печатная форма» в правом верхнем углу карточки (Рисунок 60). Отображается 

печатная форма сведений о контракте (Рисунок 61). 
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Рисунок 61. Печатная форма сведений о контракте 

Для просмотра информации о заключенном контракте (его изменении) в 

формате .XML выберите соответствующую вкладку. 

Для того, чтобы распечатать файл, нажмите на кнопку « » в правом 

углу печатной формы. 

Для скачивания контракта в форматах .HTML и .XML нажмите на кнопку 

«Скачать» и выберите соответствующий формат. 
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5 Формирование сведений о контракте 

Сведения о контракте могут быть сформированы на основании контракта, 

заключенного с использованием ЕИС, или контракта, заключенного без 

использования ЕИС. 

Для контрактов, заключенных с использованием ЕИС, подписание 

сведений о контракте осуществляется одновременно с подписанием 

электронного контракта по закупкам малого объема (после перевода контракта 

на этап «Контракт заключен»1) или отдельно – после подписания контракта.  

Проект электронного контракта создается в реестре «Заключение 

контрактов», путем нажатия на кнопку «Сформировать проект контракта» –> «по 

закупкам малого объема (без котировочной сессии)» (Рисунок 62). 

 

Рисунок 62. Реестр «Заключение контрактов», кнопка «Сформировать проект 

контракта» –> «по закупкам малого объема (без котировочной сессии)» 

Описание процесса формирования проекта электронного контракта по 

малым закупкам и дальнейших действий с ним приведено в документе 

«Руководство пользователя. Заключение контракта с единственным 

поставщиком (ЛК Заказчика)». После того, как проект электронного контракта 

будет подписан Поставщиком, необходимо подписать его на вкладке 

«Подписание заказчиком», выбрав пункт контекстного меню контракта 

«Подписать и разместить» (Рисунок 63). 

 
1 Описание процесса заключения электронного контракта по малым закупкам приведено в документе 

«Руководство пользователя. Заключение контракта с единственным поставщиком (ЛК Заказчика)». 
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Рисунок 63. Реестр «Заключение контрактов», пункт контекстного меню 

контракта «Подписать и разместить» 

Описание процесса подписания электронного контракта одновременно со 

сведениями о контракте или отдельно от них приведено в документе 

«Руководство пользователя. Заключение контракта с единственным 

поставщиком (ЛК Заказчика)». 

Подписание сведений о контракте при подписании электронного 

контракта может быть осуществлено двумя способами: 

1. Заказчик, обладающий соответствующими правами на подписание 

электронного контракта и на подписание сведений о контракте, может 

подписать оба документа в едином интерфейсе. 

1.1. После подписания сведений о контракте Система определяет 

необходимость контроля в ЛК ОК. С учетом следующих 

особенностей, установленных п. 18.1 ПП РФ № 60, сведения о 

контракте включаются в Реестр контрактов малых закупок после 

прохождения проверок в ЛК ОК (п. 6.2): 

o не проводятся проверки по отдельным полям, в соответствии 

с пп. «а» п. 18.1 ПП РФ № 60; 

o при отсутствии лицевого счёта в ФК не проводятся проверки 

«д» – «к», в соответствии с пп. «б» п. 18.1 ПП РФ № 60; 

o проверки «и» и «к» проводятся в случаях, предусмотренных 

пп. «г» п. 18.1 ПП РФ № 60. 

Если контроль в ЛК ОК не требуется, то сведения о контракте 

переходят в статус «Исполнение» после подписания. Если контроль в 

ЛК ОК требуется, то переход в статус «Исполнение» осуществляется 

после прохождения контроля (п. 6.2). 

 

1.2. После подписания сведений о контракте Система определяет 

необходимость формирования сведений о принятом бюджетном 



Наименование ИС: Единая информационная система в сфере закупок 

Название документа: 
Формирование сведений о контракте в Реестре контрактов малых 

закупок 

Код документа:  Стр. 79 

 

обязательстве. 

1.2.1. Если формирование БО обязательно, запись переходит в 

статус «Ожидается БО» до формирования сведений о принятом 

бюджетном обязательстве и выполнения дальнейших действий 

по БО. 

1.2.2. Если формирование БО возможно, но не обязательно, 

Заказчик может сформировать сведения о принятом бюджетном 

обязательстве либо разместить контракт без формирования БО. 

При размещении контракта без формирования БО запись 

переходит в статус «Исполнение». 

1.2.3. Если формирование БО не требуется, запись переходит в 

статус «Исполнение» без формирования сведений о принятом 

бюджетном обязательстве. 

Сведения о принятом бюджетном обязательстве, сформированные по 

контракту из Реестра контрактов по малым закупкам, на проверку в 

УО/УУ не направляются. Если для БО требуется контроль в ЛК ОК 

(п. 6.2), запись переходит в статус «Исполнение» после получения 

положительного результата контроля БО. Если контроль БО в ЛК ОК 

не требуется, запись переходит в статус «Исполнение» после 

направления БО на постановку на учет. Описание работы с 

принятыми бюджетными обязательствами приведено в документе 

«Руководство пользователя. Бюджетные обязательства». 

Также Заказчик может принять решение не подписывать сведения на 

форме подписания сведений о контракте. 

2. Заказчик подписал только документы электронного контракта. При 

таком варианте сведения о контракте поступают в Реестр контрактов 

малых закупок в статусе «Проект» и отображаются на вкладке 

«Подготовка сведений» (Рисунок 64).  
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Рисунок 64. Реестр контрактов малых закупок, контекстное меню сведений о 

контракте в статусе «Проект» 

Чтобы завершить формирование сведений, необходимо открыть проект 

сведений о контракте для редактирования и последующего подписания, 

выбрав пункты контекстного меню «Редактировать» или «Разместить» 

(Рисунок 64). 

Также внесение изменений в проект сведений и размещение сведений о 

контракте доступно в карточке просмотра сведений о контракте на вкладке 

«Дополнительные соглашения (изменения/расторжения)» в разделе 

«Подписанный контракт» (Рисунок 65). Для редактирования проекта сведений 

выберите пункт контекстного меню «Редактировать» контракта в статусе 

«Создано». 

 

Рисунок 65. Карточка просмотра сведений о контракте, вкладка 

«Дополнительные соглашения (изменения/расторжения)», контекстное меню 

контракта 

Отображается карточка редактирования сведений о контракте на вкладке 

«Общая информация о контракте» (п. 5.2.1). 
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Примечание. На этапе одновременного подписания электронного 

контракта и сведений о контракте2 доступна возможность редактирования полей 

только на вкладке «Дополнительная информация», остальная часть информации 

заполняется на основании контракта и недоступна для редактирования. После 

подписания контракта, в случае если сведения о контракте не были подписаны 

вместе с контрактом, доступна возможность внесения исправлений в 

расширенный набор полей в сведениях о контракте. Перечень полей, доступных 

для редактирования, представлен в таблице 9 (Приложение 1) в столбце 

«Исправление сведений о контракте, заключенном с использованием ЕИС». 

Для контрактов, заключенных без использования ЕИС, формирование 

сведений выполняется в Реестре контрактов малых закупок с помощью кнопки 

«Сформировать сведения» (Рисунок 66). 

 
Рисунок 66. Реестр контрактов малых закупок, кнопка «Сформировать 

сведения» 

Примечание 1. На текущий момент для сведений о контрактах по 

закупкам малого объема, заключенных в период с 01.07.2026 года по 01.02.2028, 

доступна возможность разместить в Реестре контрактов малых закупок Пост–

отчет. В этом случае реестр контрактов Заказчик вправе вести без использования 

ЕИС, но в период с 01.02.2028 до 01.05.2028 сведения о таких контрактах должны 

быть размещены в Реестре контрактов малых закупок в ЕИС. Для 

самостоятельного ведения и последующего размещения в ЕИС Пост–отчета в 

Базе знаний пользователя размещена форма такого отчета в формате .xlsx и 

рекомендации по его заполнению. Данный файл доступен в разделе «База 

знаний»> «Руководства пользователя и видеоролики» > «Закупки малого 

объема». 

 
2 Описание процесса заключения электронного контракта по малым закупкам приведено в документе 

«Руководство пользователя. Заключение контракта с единственным поставщиком (ЛК Заказчика)». 
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Примечание 2. При наличии актуальной связи с УО /УУ и установленном 

в ЛК УО/УУ запрете на внесение сведений без использования средств 

региональных (муниципальных) информационных систем формирование 

сведений о контракте блокируется и отображается информационное сообщение 

(Рисунок 67). 

 

Рисунок 67. Информационное сообщение 

Отображается страница формирования информации о контракте на 

вкладке «Карточка сведений о контракте» (п. 5.1). 

Примечание. Сведения о контракте, заключенном без использования 

ЕИС, заполняются вручную. 

Описание формирования сведений о контракте представлено в следующих 

пунктах: 

⎯ п. 5.2.1 – формирование общей информации в разделе «Общая 

информация о контракте»; 

⎯ п. 5.2.2 – формирование сведений в разделе «Информация об объекте 

закупки»; 

⎯ п. 5.2.3 – формирование сведений об условиях контракта в разделе 

«Условия контракта»; 

⎯ п. 5.2.4 – формирование сведений о финансировании контракта в 

разделе «Финансирование контракта»; 

⎯ п. 5.2.5 – загрузка документов в разделе «Документы»; 

⎯ п. 5.2.6 – внесение информации об обеспечении исполнения контракта 

в разделе «Дополнительная информация»; 

⎯ п. 5.2.7 – формирование сведений в разделе «Типовые условия 

контракта». 
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5.1 Вкладка «Карточка сведений о контракте» 

Вкладка «Карточка сведений о контракте» предназначена для указания 

сведений об основании заключения контракта, сведений о заказчике и общих 

данных по контракту (Рисунок 68). 

 

Рисунок 68. Формирование информации о контракте, вкладка «Карточка 

сведений о контракте» 

При необходимости установите признак «Контракт заключается для 

выполнения государственного оборонного заказа», в этом случае поле 

«Уникальный номер позиции план–графика» не будет отображаться на форме.  

Выберите значение в поле «Уникальный номер позиции плана–графика», 

нажав на пиктограмму « » (за исключением контракта с признаком «Контракт 

заключен для выполнения государственного оборонного заказа»). 
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Отображается окно «Параметры поиска» (Рисунок 69). 

 

Рисунок 69. Окно «Параметры поиска» 

Заполните нужные поля в окне поиска. Нажмите кнопку «Найти» для 

выполнения поиска или «Очистить фильтр» для сброса параметров. 

Примечание. Доступна возможность заключения контракта с 

единственным поставщиком (в том числе по закупкам малого объема) в текущем 

году за бюджет будущего года. Для этого при поиске позиции плана–графика в 

поле «Год плана–графика» выберите будущий год. 

В блоке с результатами поиска выберите нужную позицию (выделение 

осуществляется нажатием на позицию в списке, множественный выбор 

недоступен) и нажмите кнопку «Выбрать» для возврата на вкладку «Карточка 

сведений о контракте». Для выбора доступны только позиции плана–графика по 

закупкам малого объема: это ППГ, которые связаны с основанием заключения 

контракта с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем) по п. 4, 

п. 5 ч. 1 ст. 93 Закона № 44. При нажатии кнопки «Отмена» окно с результатами 

поиска закроется, и значение в поле «Уникальный номер позиции плана–

графика» передано не будет. 
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После выбора позиции плана–графика закупок номер выбранной позиции 

отображается в поле «Уникальный номер позиции плана–графика», группа 

полей «Идентификационный код закупки» и поле «Основание заключения 

контракта с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем)» 

заполняются значениями (если в данных по позиции плана–графика закупок есть 

соответствующие сведения). 

При этом поля становятся недоступными для редактирования 

(Рисунок 70). 

 

Рисунок 70. Формирование информации о контракте, вкладка «Карточка 

сведений о контракте», блок «Основание заключения контракта» с выбранным 

уникальным номером позиции плана-графика 

В выпадающем списке поля «Способ определения поставщика 

(подрядчика, исполнителя)» доступны значения «Закупка у единственного 

поставщика (подрядчика, исполнителя)» и «Способ определения поставщика, 

установленный Правительством РФ в соответствии со статьей 111 Закона № 44–

ФЗ» (Рисунок 71). 

 

Рисунок 71. Формирование информации о контракте, раздел «Общая 

информация», выпадающий список способов определения поставщика 

(подрядчика, исполнителя) 
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Поле «Основание заключения контракта с единственным поставщиком» 

заполняется значением «Пункт 4 части 1 статьи 93 Закона № 44–ФЗ Закупка 

малого объема» или «Пункт 5 части 1 статьи 93 Закона № 44–ФЗ Закупка малого 

объема» и недоступно для редактирования. 

Заполните поля в блоке «Информация о заказчике». Если организация 

пользователя обладает полномочиями Заказчика, то в поле «Наименование 

заказчика» автоматически указывается организация пользователя (Рисунок 72).  

 

Рисунок 72. Формирование информации о контракте, вкладка «Карточка 

сведений о контракте», блок «Информация о заказчике» 

Для заполнения сведений в блоке «Информация о поставщике» выберите 

в поле «Вид» одно из значений выпадающего списка (Рисунок 73). 

 

Рисунок 73. Формирование информации о контракте, вкладка «Карточка 

сведений о контракте», блок «Информация о поставщике» 

Поставщик может относиться к одному из следующих видов: 

⎯ «Физическое лицо РФ»; 

⎯ «Юридическое лицо РФ»; 

⎯ «Обособленное подразделение Юридического лица РФ»; 

⎯ «Юридическое лицо иностранного государства»; 

⎯ «Физическое лицо иностранного государства»; 

⎯ «Аккредитованный филиал или представительство иностранного 

юридического лица». 



Наименование ИС: Единая информационная система в сфере закупок 

Название документа: 
Формирование сведений о контракте в Реестре контрактов малых 

закупок 

Код документа:  Стр. 87 

 

В зависимости от выбранного вида поставщика изменяется список полей 

для заполнения в блоке «Информация о поставщике». 

Для выбора наименования поставщика нажмите на пиктограмму « » 

(Рисунок 74). 

 

Рисунок 74. Формирование информации о контракте, вкладка «Карточка 

сведений о контракте», блок «Информация о поставщике», пиктограмма « » 

Отображается окно «Выбор сведений о поставщике (подрядчике, 

исполнителе)» (Рисунок 75). 

 

Рисунок 75. Окно «Выбор сведений о поставщике (подрядчике, исполнителе)» 

В зависимости от выбранного значения в поле «Вид» отображаются 

различные поля (Рисунок 75), по умолчанию в поле «Вид» установлено значение 

«Юридическое лицо РФ» (Рисунок 75). 
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Выберите вид поставщика, заполните поля блока поиска и нажмите на 

кнопку «Найти». В отобразившихся результатах поиска выберите нужную 

запись (Рисунок 76). 

 

Рисунок 76. Окно «Выбор сведений о поставщике (подрядчике, исполнителе)», 

выбор записи 

Для поиска сведений о поставщике в ЕГРЮЛ перейдите на вкладку 

«ЕГРЮЛ» (Рисунок 77). 
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Рисунок 77. Окно «Выбор сведений о поставщике (подрядчике, исполнителе)», 

вкладки «ЕРУЗ», «ЕГРЮЛ», «ЕГРИП» и «РАФП» 

Заполните поля блока поиска и нажмите на кнопку «Найти». В 

отобразившихся результатах поиска выберите нужную запись (Рисунок 78). 
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Рисунок 78. Окно «Выбор сведений о поставщике (подрядчике, исполнителе)», 

результаты поиска в ЕГРЮЛ 

Для поиска сведений о поставщике (подрядчике, исполнителе) в ЕГРИП и 

РАФП перейдите на вкладку «ЕГРИП»/«РАФП» (Рисунок 77). Поиск сведений 

осуществляется аналогично действиям, приведенным для вкладки «ЕГРЮЛ». 

После выбора поставщика информация будет заполнена в блоке 

«Информация о поставщике» (Рисунок 79). 

 

Рисунок 79. Формирование информации о контракте, вкладка «Карточка 

сведений о контракте», блок «Информация о поставщике» 

Для физического лица, физического лица иностранного государства и 

юридического лица иностранного государства доступна возможность заполнить 

информацию вручную (Рисунок 80 – Рисунок 82). 
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Рисунок 80. Формирование информации о контракте, вкладка «Карточка 

сведений о контракте», блок «Информация о поставщике» с выбранным 

значением «Физическое лицо» в поле «Вид» 

 

Рисунок 81. Формирование информации о контракте, вкладка «Карточка 

сведений о контракте», блок «Информация о поставщике» с выбранным 

значением «Физическое лицо иностранного государства» в поле «Вид» 

 
Рисунок 82. Формирование информации о контракте, вкладка «Карточка 

сведений о контракте», блок «Информация о поставщике» с выбранным 

значением «Юридическое лицо иностранного государства» в поле «Вид» 

Для сохранения карточки сведений о контракте нажмите на кнопку 

«Сохранить» в верхней части страницы. 
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Рисунок 83. Карточка сведений о контракте, кнопка «Сохранить» 

После сохранения сведений станет доступна для заполнения данными 

проекта вкладка «Проект контракта», включая следующие разделы: 

⎯ «Общая информация о контракте» (п. 5.2.1); 

⎯ «Информация об объекте закупки» (п. 5.2.2); 

⎯ «Условия контракта» (п. 5.2.2.1.2); 

⎯ «Финансирование контракта» (п. 5.2.4); 

⎯ «Документы» (п. 5.2.5); 

⎯ «Дополнительная информация» (п.  5.2.6). 

5.2 Вкладка «Проект контракта» 

5.2.1 Общая информация о контракте 

Для перехода в раздел «Общая информация о контракте» в левом 

навигационном меню нажмите на вкладку «Проект контракта» и выберите 

раздел «Общая информация о контракте» (Рисунок 84). 
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Рисунок 84. Карточка сведений о контракте, вкладка «Проект контракта» в 

левом навигационном меню 

Информация в разделе сгруппирована по блокам: 

1. Блок «Реквизиты контракта» (Рисунок 85). Блок содержит: 

⎯ Признак «Контракт заключен для выполнения государственного 

оборонного заказа» – для контракта, заключенного без использования 

ЕИС, недоступен для изменения, заполняется автоматически. 

⎯ Поле «Идентификатор государственного контракта по 

государственному оборонному заказу». Отображается, если установлен 

признак «Контракт заключен для выполнения государственного 

оборонного заказа», заполняется вручную. 

⎯ Поле «Номер контракта» – заполняется вручную.  

⎯ Поле «Дата заключения контракта» – заполняется вручную, по 

умолчанию не заполнено. 
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Рисунок 85. Блок «Реквизиты контракта»  

2. Блок «Основание заключения контракта» (Рисунок 86). Все поля 

блока заполняются автоматически. 

 

Рисунок 86. Блок «Основание заключения контракта» 

3. Блок «Информация о заказчике» (Рисунок 87). Данные блока 

заполняются автоматически, при этом в блоке доступны для 

редактирования следующие обязательные поля с информацией об 

ответственном должностном лице заказчика: 

⎯ «Фамилия»; 

⎯ «Имя»; 

⎯ «Отчество» (необязательное поле); 

⎯ «Адрес электронной почты»; 

⎯ «Номер контактного телефона». 
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Рисунок 87. Блок «Информация о заказчике» 

4. Блок «Информация о поставщике (подрядчике, исполнителе)» 

(Рисунок 88). Данные блока заполняются автоматически. 
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Рисунок 88. Блок «Информация о поставщике (подрядчике, исполнителе)»  

Если поставщик (подрядчик, исполнитель) является юридическим лицом 

РФ, в нижней части блока отображается кнопка «Добавить». По нажатию кнопки 

открывается окно «Выбор организации», позволяющее указать в проекте 

контракта информацию об обособленном подразделении организации, которое 

будет являться исполнителем и/или получателем оплаты по контракту 

(Рисунок 89). 
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Рисунок 89. Окно «Выбор организации» 

Проверьте представленную информацию в каждом блоке, а также (при 

необходимости) введите информацию в поля, доступные для редактирования, 

после чего нажмите на кнопку «Сохранить» или перейдите к другому разделу 

вкладки «Проект контракта», воспользовавшись левым навигационным меню, 

или пролистайте страницу вниз. 

Если при проверке введенных данных были обнаружены ошибки, 

отобразится окно с результатами проверки информации. Для исправления 

ошибок, в открывшемся окне нажмите кнопку «Внести изменения». При 

нажатии произойдет возврат к вкладке на форме.  

Для продолжения работы нажмите кнопку «Продолжить» (кнопка 

отображается, если при проверке ошибок не обнаружено, или же были 

обнаружены только ошибки, допускающие сохранение и размещение).  

Примечание. В каждом разделе при сохранении и проверке данных могут 

отобразиться следующие типы ошибок (Рисунок 90): 

⎯ Ошибки и нарушения, не допускающие сохранения; 

⎯ Ошибки и нарушения, допускающие сохранение, но не допускающие 

размещение; 
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⎯ Нарушения и предупреждения, допускающие сохранение и 

размещение. 

 

Рисунок 90. Окно результатов проверки информации, открывающееся при 

обнаружении ошибок 
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5.2.2 Информация об объекте закупки 

Для перехода в раздел «Информация об объекте закупки» в левом 

навигационном меню нажмите на вкладку «Проект контракта» и выберите 

«Информация об объекте закупки» (Рисунок 85) или пролистайте страницу вниз. 

Отображается раздел «Информация об объекте закупки» (Рисунок 90). 

 

Рисунок 91. Карточка сведений о контракте. Раздел «Информация об объекте 

закупки» 

В разделе содержатся поля для заполнения данными предмета контракта, 

сгруппированные по блокам «Предмет контракта» и «Объект закупки». Список 

полей в блоках и правила их заполнения представлены в таблице ниже 

(Таблица 3).  
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Таблица 3. Правила заполнения полей в разделе «Информация об объекте контракта» формы создания сведений о контракте 

Наименование блока в разделе 
Наименование поля в блоке, 

особенности 
Правила заполнения поля в блоке 

Блок «Предмет контракта» 

Поле «Предмет контракта»  

При формировании первой версии проекта контракта если 

заполнено поле «Уникальный номер позиции плана–графика», то 

поле по умолчанию заполняется значением поля «Объект закупки» 

из ППГ, иначе по умолчанию не заполнено. Поле доступно для 

редактирования 

Поле «Специализация» 

По умолчанию значение не установлено. Могут быть выбраны 

следующие значения: 

⎯ «Предметом контракта является приобретение лекарственных 

препаратов»; 

⎯ «Предмет контракта относится к работам по строительству»; 

⎯ «Предметом контракта является приобретение жилых 

помещений» 

Поле «Применяются типовые условия 

контракта» 

Для выбора типовых условий контракта нажмите на пиктограмму  

« » и заполните параметры поиска типовых условий в 

открывшемся окне «Выбор типового условия контракта»: 

– Номер типовых условий контракта; 

– Реквизиты НПА, утвердившего типовые условия контракта; 

– Номер; 

– Дата. 

Нажмите на кнопку «Найти», выберите строку с номером типовых 

условий контракта и нажмите на кнопку «Выбрать». 



Наименование ИС: Единая информационная система в сфере закупок 

Название документа: Формирование сведений о контракте в Реестре контрактов малых закупок 

Код документа:  Стр. 101 

 

Наименование блока в разделе 
Наименование поля в блоке, 

особенности 
Правила заполнения поля в блоке 

Поле «Применяются типовые условия контракта» заполняется 

выбранным значением 

Признак «Контракт жизненного 

цикла» 
По умолчанию не установлен, доступен для редактирования 

Поле «Группа работ по строительству» 

(отображается, если в поле 

«Специализация» указано значение 

«Предмет контракта относится к 

работам по строительству») 

Для выбора группы работ по строительству нажмите на поле и 

выберите нужное значение из выпадающего списка (доступен 

выбор только одного значения).  

Примечание. При наведении на значение в выпадающем списке 

поля отображается его полное наименование 

Признак «Приобретение квартир по 

ДДУ» (отображается, если в поле 

«Специализация» указано значение 

«Предметом контракта является 

приобретение жилых помещений») 

Установите признак, если объектом закупки является жилое 

помещение (квартира), приобретенное по договору долевого 

участия (ДДУ) 

Признак «Невозможно определить 

количество (объем) закупаемых 

товаров, работ, услуг» 

По умолчанию не установлен. Доступен для редактирования 

Блок «Объект закупки» Кнопка «Добавить» 

При нажатии кнопки открывается окно «Объект закупки» 

(Рисунок 92). Список полей в окне и правила их заполнения 

представлены в таблицах ниже (Таблица 4 и Таблица 5). Заполните 

необходимые поля и нажмите кнопку «Сохранить» 
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Наименование блока в разделе 
Наименование поля в блоке, 

особенности 
Правила заполнения поля в блоке 

Признак «К закупке применяется 

национальный режим в соответствии 

со статьей 14 Федерального закона 

№ 44–ФЗ» 

По умолчанию не установлен. Доступен для редактирования 

Поле поиска « » 

Для поиска объекта закупки введите полностью или часть 

порядкового номера объекта закупки или его наименования, или код 

позиции по КТРУ, ОКПД2 в поле поиска, после чего нажмите на 

пиктограмму « » или клавишу Enter. В результате поиска 

отобразятся объекты закупок, соответствующие поисковому 

запросу.  

Примечание. Поисковый запрос должен быть от 3 до 2000 

символов. При вводе запроса, превышающего количество символов 

в строке для отображения, отображается подсказка с полным 

наименованием запроса 

Список объектов закупки (если объект 

закупки не является лекарственным 

препаратом) 

В списке содержатся объекты закупки в виде таблицы. Каждый 

объект закупки содержит следующую информацию: 

⎯ Наименование объекта закупки; 

⎯ Код позиции; 

⎯ Тип объекта закупки; 

⎯ Единица измерения;  

⎯ Количество; 

⎯ Цена единицы; 

⎯ Сумма;  
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Наименование блока в разделе 
Наименование поля в блоке, 

особенности 
Правила заполнения поля в блоке 

⎯ Страна происхождения товара.  

Если объектом закупки является медицинское изделие, то под 

наименованием объекта отображается информация об этом.  

При нажатии кнопки контекстного меню « » справа от объекта 

закупки (Рисунок 93) доступны следующие функции управления: 

⎯ «Редактировать» – открывает окно редактирования объекта 

закупки (п. 5.2.2.1); 

⎯ «Добавить соподчиненный объект закупки» – отображается, 

если: 

• объект закупки является объектом первого уровня иерархии 

(недетализированный или «родительский»); 

• для объекта закупки не заполнена таблица «Характеристики 

товара, работы, услуги»; 

• тип объекта закупки – «Работа» или «Услуга». 

⎯ «Удалить соподчиненные объекты закупки» –  отображается для 

«родительского» объекта закупки при наличии у него «дочерних» 

объектов закупки; 

⎯ «Сделать независимым» – отображается только для «дочернего» 

объекта закупки;  

⎯ «Переместить строку»: 

• «Вверх» – при выборе пункта меню строка с объектом 

перемещается по списку на одну позицию выше (в том числе 

с подчиненными строками); 



Наименование ИС: Единая информационная система в сфере закупок 

Название документа: Формирование сведений о контракте в Реестре контрактов малых закупок 

Код документа:  Стр. 104 

 

Наименование блока в разделе 
Наименование поля в блоке, 

особенности 
Правила заполнения поля в блоке 

• «Вниз» – при выборе пункта меню строка с объектом 

перемещается по списку на одну позицию ниже (в том числе 

с подчиненными строками); 

• «Сделать первой» – при выборе пункта строка перемещается 

в начало списка, в том числе с подчиненными строками; 

• «Сделать последней» – при выборе пункта строка 

перемещается в конец списка, в том числе с подчиненными 

строками; 

⎯ «Продублировать» – отображается только для дочерних и 

недетализированных объектов закупки (кроме лекарственных 

препаратов). 

⎯ «Удалить» 

Список объектов закупок (если объект 

закупки является лекарственным 

препаратом) 

В списке объектов закупки содержатся объекты закупок, для 

которых установлен признак «Объектом закупки является 

приобретение лекарственных препаратов». Для каждого объекта 

закупки отображаются те же данные, что и для объектов закупки, 

которые не являются лекарственным препаратом(см. предыдущую 

строку таблицы). При этом пиктограмма « » в строке 

наименованием объекта открывает окно с дополнительной 

информацией об объекте закупки, являющемся лекарственным 

препаратом (Рисунок 92). Значение поля «Общее количество» в 

данном окне рассчитывается как количество потребительских 
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Наименование блока в разделе 
Наименование поля в блоке, 

особенности 
Правила заполнения поля в блоке 

единиц в потребительской упаковке, умноженное на количество 

упаковок. 

При нажатии кнопки контекстного меню « » доступны функции 

управления, аналогичные функциям для списка объектов закупки, 

не являющихся лекарственными препаратами 

Группа признаков выбора объекта 

закупки (в левом столбце таблицы 

объектов закупки) 

Признак устанавливается для выбора одной или нескольких строк в 

таблице объектов закупки. При установке/снятии признака в 

заголовке таблицы устанавливаются/снимаются признаки для всех 

строк с объектами закупки.  

При установке признака для «родителя» признаки автоматически 

устанавливаются для всех его «дочерних» объектов 

Кнопка « », включающая 

выпадающее меню: 

⎯ «Уточнить сведения об объектах 

закупки» (активна, если хотя бы для 

одной строки в таблице объектов 

При нажатии на пункт меню «Уточнить сведения об объектах 

закупки» отображается окно со следующими атрибутами: 

⎯ Поле «Ставка НДС» с выпадающим списком, по умолчанию не 

заполнено; 

⎯ Кнопка «Сохранить» – активна, если выбрано значение «Ставка 

НДС». При нажатии кнопки осуществляется обновление полей 

«Ставка НДС» для выбранных дочерних и недетализированных 

объектов закупки 
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Наименование блока в разделе 
Наименование поля в блоке, 

особенности 
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закупки установлен признак выбора 

объекта закупки);  

⎯ «Загрузить из Excel»; 

⎯ «Скачать шаблон» 

Пункт меню «Загрузить из Excel» – отображается, если объект 

закупки не является лекарственным препаратом. Описание 

действий по загрузке приведено в п. 5.2.2.1.2 

Пункт меню «Скачать шаблон» отображается, если объект закупки 

не является лекарственным препаратом. При нажатии на пункт 

меню осуществляется загрузка файла с шаблоном таблицы 

«Объекты закупки» на компьютер 
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Рисунок 92. Окно «Информация об объекте закупки» 

После заполнения раздела «Информация об объекте закупки» нажмите на 

кнопку «Сохранить» или перейдите к другому разделу вкладки «Проект 

контракта», воспользовавшись левым навигационным меню, или пролистайте 

страницу вниз. 

5.2.2.1 Объект закупки 

Добавление информации об объекте закупки доступно при нажатии на 

кнопку «Добавить» в блоке «Объект закупки» раздела «Информация об объекте 

закупки» карточки создания сведений о контракте (Рисунок 93).  
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Рисунок 93. Карточка сведений о контракте, раздел «Информация об объекте 

закупки», кнопка «Добавить» 

Отображается страница добавления объекта закупки (Рисунок 94 и 

Рисунок 95).  
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Рисунок 94. Страница редактирования объекта закупки, не являющегося 

лекарственным препаратом  

Список полей на странице и правила их заполнения представлены в 

таблице ниже (Таблица 4). 
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Таблица 4. Правила заполнения полей на странице создания/редактирования объекта закупки, не являющегося 

лекарственным препаратом 

Наименование поля Особые условия отображения поля Правила заполнения поля 

«Наименование объекта закупки» – 

Заполняется вручную, не более 2000 символов. Для контрактов по 

несостоявшимся закупкам заполняется из извещения (приглашения) 

и недоступно для редактирования 

«Код и наименование позиции 

Общероссийского классификатора 

продукции по видам 

экономической деятельности 

(ОКПД2)» 

– 

Поле для выбора значения (код и наименование) из классификатора 

ОКПД2, и в нем может быть сохранено только значение из данного 

классификатора 

«Код и наименование позиции 

каталога товаров, работ, услуг для 

государственных, муниципальных 

нужд (КТРУ)» 

– 

Поле заполняется при нажатии на пиктограмму « » в поле «Код и 

наименование позиции Общероссийского классификатора 

продукции по видам экономической деятельности (ОКПД2)» или на 

ссылку «Перейти к выбору позиции по КТРУ», и выборе в окне кода 

КТРУ. 

При изменении одной позиции КТРУ на другую (в том числе при 

смене значения ОКПД2) значение данного поля изменяется. 

При удалении значения в поле «Код и наименование позиции 

Общероссийского классификатора продукции по видам 

экономической деятельности (ОКПД2)» значение данного поля 

очищается 

Блок «Характеристики товара, 

работы, услуги» 

Отображается, если заполнено поле 

«Код и наименование позиции 

Блок содержит кнопку «Добавить/редактировать характеристику 

товара, работы, услуги» и таблицу характеристик товара, работы, 



Наименование ИС: Единая информационная система в сфере закупок 

Название документа: Формирование сведений о контракте в Реестре контрактов малых закупок 

Код документа:  Стр. 111 

 

Наименование поля Особые условия отображения поля Правила заполнения поля 

каталога товаров, работ, услуг для 

государственных, муниципальных 

нужд (КТРУ)» 

услуги. По нажатию кнопки открывается окно «Редактирование 

характеристик товара, работы, услуги», позволяющее редактировать 

уже существующие и добавлять новые характеристики, связанные с 

указанной позицией КТРУ. 

Кнопка «Удалить» в таблице отображается только для 

необязательных характеристик, связанных с данной позицией КТРУ, 

либо для характеристик, сформированных пользователем 

«Тип объекта закупки» – 

Выпадающий список может принимать одно из следующих 

значений: «Товар», «Работа», «Услуга». Набор доступных для 

выбора значений зависит от уровня объекта закупки в иерархии: 

⎯ Недетализированный объект закупки: доступны все значения. 

⎯ «Дочерний»: доступны значения «Товар», «Работа» (если у 

«родительского» объекта закупки тип «Работа») или «Товар», 

«Услуга» (если у «родительского» объекта закупки тип «Услуга»). 

⎯ «Родитель»: в поле могут быть указаны: «Работа», «Услуга» 

«Единица измерения»  – Поле доступно для редактирования и обязательно для заполнения 

«Количество» 

Отображается для товаров, работ и 

услуг, если в поле «Способ указания 

объема выполнения работы, оказания 

услуги» выбрано «Числовое 

значение» 

Поле доступно для редактирования, если не установлен признак 

«Невозможно определить количество (объем) закупаемых товаров, 

работ, услуг», и объект закупки не является «родительским» 



Наименование ИС: Единая информационная система в сфере закупок 

Название документа: Формирование сведений о контракте в Реестре контрактов малых закупок 

Код документа:  Стр. 112 

 

Наименование поля Особые условия отображения поля Правила заполнения поля 

«Способ указания объёма 

выполнения работы, оказания 

услуги»  

Отображается, если в поле «Тип 

объекта закупки» указано значение 

«Работа» или «Услуга» 

Поле доступно для редактирования, если объект закупки не является 

«родительским». Может принимать одно из двух значений: 

⎯ «Числовое значение»; 

⎯ «Текстовое значение». 

При смене способа указания объема значение в поле «Количество»/ 

«Объем работы, услуги» очищается 

«Объем работы, услуги» 

Отображается, если в поле «Способ 

указания объема выполнения работы, 

оказания услуги» выбрано 

«Текстовое значение» 

Поле доступно для редактирования, если не установлен признак 

«Невозможно определить количество (объем) закупаемых товаров, 

работ, услуг», и объект закупки не является «родительским» 

«Страна происхождения товара» – 

Поле доступно и обязательно для заполнения, если тип объекта 

закупки – «Товар», для объекта закупки «Работа» и «Услуга» 

недоступно для редактирования 

«Цена единицы» – 
Заполняется только для дочерних и недетализированных объектов 

закупки 

«Сумма» – 

Для недетализированных и дочерних объектов закупки: 

1) Если в блоке «Объект закупки» установлен признак «Невозможно 

определить количество (объем) закупаемых товаров, работ, услуг», 

то поле не заполнено и не доступно для редактирования.  



Наименование ИС: Единая информационная система в сфере закупок 

Название документа: Формирование сведений о контракте в Реестре контрактов малых закупок 

Код документа:  Стр. 113 

 

Наименование поля Особые условия отображения поля Правила заполнения поля 

2) Если признак «Невозможно определить количество (объем) 

закупаемых товаров, работ, услуг» не установлен, и в поле «Способ 

указания объема выполнения работы, оказания услуги» выбрано 

«Текстовое значение», то поле доступно для редактирования и 

обязательно для заполнения.  

3) Если условия из пунктов 1) и 2) не выполняются, то поле не 

доступно для редактирования и автоматически заполняется по 

формуле: 

Сн = Цн * К, где: 

⎯ Сн – сумма; 

⎯ Цн – цена единицы; 

⎯ К – количество. 

Для «родительских» объектов закупки поле автоматически 

заполняется сумой значений поля «Сумма» всех «дочерних» 

объектов закупки данного «родительского» объекта закупки 

«Ставка НДС» – 

Выпадающий список для указания ставки НДС в процентах. 

Заполняется только для дочерних и недетализированных объектов 

закупки. Если у объекта закупки нет соподчиненных объектов, то 

поле доступно для редактирования и обязательно для заполнения 

«Объектом закупки является 

медицинское изделие» 

Отображается, если указан код по 

ОКПД2, включенный в настройку 

соответствия кодов ОКПД2 

медицинским изделиям, или код 

Если признак отображается, то по умолчанию он установлен и 

доступен для редактирования (для контрактов с прямым 

единственным поставщиком) 



Наименование ИС: Единая информационная система в сфере закупок 

Название документа: Формирование сведений о контракте в Реестре контрактов малых закупок 

Код документа:  Стр. 114 

 

Наименование поля Особые условия отображения поля Правила заполнения поля 

позиции КТРУ, включающей в себя 

позицию НКМИ 

«Позиция по справочнику 

«Номенклатурная классификация 

медицинских изделий по видам» 

Отображается, если установлен 

признак «Объектом закупки является 

медицинское изделие» 

Поле доступно для редактирования, если позиция КТРУ включает в 

себя несколько позиций НКМИ 

«Наименование медицинского 

изделия в соответствии с 

регистрационным 

удостоверением» 

– Заполняется вручную 

«Связь с другими объектами 

закупки» 
Блок или текст 

Может содержать одно или несколько из следующих значений: 

⎯ текст «Является соподчиненным объектом закупки для» (если 

«Дочерний» объект) и таблицу; 

⎯ «Содержит соподчиненные объекты закупки» (если объект – 

«Родитель»); 

⎯ «Создан на основе объекта закупки» (если объект является 

дублем) и таблицу 

«Создан на основе объекта 

закупки» 
Таблица 

Таблица расположена в подразделе «Связь с другими объектами 

закупки». В таблице отображаются сведения об исходном объекте 

закупки, ссылка на который указана в поле «Ссылка на исходный 

объект закупки»: 

⎯ Наименование объекта закупки; 

⎯ Позиция по КТРУ, ОКПД2; 

⎯ Сумма 



Наименование ИС: Единая информационная система в сфере закупок 

Название документа: Формирование сведений о контракте в Реестре контрактов малых закупок 

Код документа:  Стр. 115 

 

Наименование поля Особые условия отображения поля Правила заполнения поля 

Блок «Оборудование» 

Доступен для заполнения при 

установке признака «Запрет закупок 

товаров, происходящих из 

иностранных государств, 

выполняемых работ, оказываемых 

услуг иностранными лицами», 

находящегося внутри этого блока 

Правила заполнения полей блока «Оборудование» приведены в 

п.5.2.2.1.1.2 



Наименование ИС: Единая информационная система в сфере закупок 

Название документа: 
Формирование сведений о контракте в Реестре контрактов малых 

закупок 

Код документа:  Стр. 116 

 

При нажатии кнопки «Сохранить» сохраняются только отображающиеся 

на форме сведения. 

 

Рисунок 95. Страница добавления объекта закупки, являющегося 

лекарственным препаратом 

Список полей на странице и правила их заполнения представлены в 

таблице ниже (Таблица 5). 

Таблица 5. Правила заполнения доступных для редактирования полей на 

странице создания/редактирования объекта закупки, являющегося 

лекарственным препаратом 

Наименование поля Правила заполнения поля 

«Наименование 

объекта закупки» 

Предзаполняется в формате: «<Международное непатентованное 

или группировочное или химическое наименование>: 

<Лекарственная форма>, <Дозировка> после заполнения сведений о 

МНН 

«Запрет закупок 

товаров, 

происходящих из 

иностранных 

государств, 

Отображается и доступно для редактирования пользователем. При 

установке данного признака отображаются дополнительные поля 

«Страна происхождения товара» и группа полей с реестровыми 

номерами. Правила заполнения полей приведены в п. 5.2.2.1.1.1  



Наименование ИС: Единая информационная система в сфере закупок 

Название документа: 
Формирование сведений о контракте в Реестре контрактов малых 

закупок 

Код документа:  Стр. 117 

 

Наименование поля Правила заполнения поля 

выполняемых работ, 

оказываемых услуг 

иностранными 

лицами» 

«Код и наименование 

позиции 

Общероссийского 

классификатора 

продукции по видам 

экономической 

деятельности 

(ОКПД2)» 

Заполняется из ЕСКЛП на основании указанного МНН. 

Поле доступно для редактирования, если МНН указан в текстовой 

форме. В поле отображается пиктограмма « », при нажатии на 

которую открывается окно выбора позиции ОКПД2. Для контрактов 

по несостоявшимся закупкам заполняется из извещения 

(приглашения) и недоступно для редактирования 

«Код и наименование 

позиции каталога 

товаров, работ, услуг 

для государственных, 

муниципальных нужд 

(КТРУ)» 

Поле не заполняется 

«Количество» 

Поле доступно для редактирования, если не установлен признак 

«Невозможно определить количество (объем) закупаемых товаров, 

работ, услуг». Доступен ввод только цифр и разделителя целой и 

дробной части (точки) 

«Цена за единицу» 

Заполняется вручную. Для контрактов по несостоявшимся закупкам 

поле доступно для редактирования, если установлен признак 

«Невозможно определить количество (объем) закупаемых товаров, 

работ, услуг» 

«Сумма» 

Для контрактов по несостоявшимся закупкам поле доступно для 

редактирования, если не установлен признак «Невозможно 

определить количество (объем) закупаемых товаров, работ, услуг» 

«Ставка НДС» Выберите значение из выпадающего списка 

«Признак включения в 

перечень ЖНВЛП» 

Отображается, если установлен признак «Объектом закупки 

является лекарственный препарат». 

Предзаполняется из справочника ЕСКЛП после выбора МНН, 

лекарственной формы и дозировки. Признак доступен для 

редактирования 



Наименование ИС: Единая информационная система в сфере закупок 

Название документа: 
Формирование сведений о контракте в Реестре контрактов малых 

закупок 

Код документа:  Стр. 118 

 

Наименование поля Правила заполнения поля 

Таблица сведений о 

лекарственном 

препарате в разрезе 

МНН 

Сведения в таблице заполняются путем выбора значения из 

справочника ЕСКЛП, либо в текстовой форме (Рисунок 96). При 

нажатии на кнопку « » открывается окно «Выбор 

лекарственного препарата» (Рисунок 97) для добавления сведений о 

лекарственном препарате в разрезе торговых наименований. 

Поле «Количество в потребительских единицах измерения» 

доступно для редактирования, если не установлен признак 

«Невозможно определить количество (объем) закупаемых товаров, 

работ, услуг» 

Таблица сведений о 

лекарственном 

препарате в разрезе ТН 

Заполняется в окне «Выбор лекарственного препарата» путем 

выбора значения из справочника ЕСКЛП либо в текстовой форме  

Примечание. Возможность заполнения полей в текстовой форме (в 

случае, если лекарственный препарат отсутствует в ЕСКЛП) реализуется через 

обращение в Службу технической поддержки. 

 

Рисунок 96. Окно добавления сведений о лекарственном препарате по МНН 



Наименование ИС: Единая информационная система в сфере закупок 

Название документа: 
Формирование сведений о контракте в Реестре контрактов малых 

закупок 

Код документа:  Стр. 119 

 

 

Рисунок 97. Окно «Выбор лекарственного препарата» 

Если организации заказчика разрешено заполнение полей в текстовой 

форме, в окне выбора торгового наименования отображается кнопка «Ввести 

сведения не из справочника». Если выбрано одно ТН, то при нажатии на кнопку 

открывается окно уточнения сведений о лекарственном препарате в разрезе ТН 

(частичный ручной ввод). Если выбрано более одного ТН, то кнопка «Ввести 

сведения не из справочника» недоступна для нажатия. Если не выбрано ни одно 

ТН, то при нажатии на кнопку открывается окно уточнения сведений о 

лекарственном препарате в разрезе ТН (полный ручной ввод) (Рисунок 98). 



Наименование ИС: Единая информационная система в сфере закупок 

Название документа: 
Формирование сведений о контракте в Реестре контрактов малых 

закупок 

Код документа:  Стр. 120 

 

 

Рисунок 98. Окно уточнения сведений о лекарственном препарате по ТН 

(полный ручной ввод) 

При частичном и полном ручном вводе сведений о лекарственном 

препарате по ТН не доступен ручной ввод в следующих полях: 

⎯ «Лекарственная форма» – заполняется по МНН; 

⎯ «Значение дозировки» – заполняется по МНН; 

⎯ «Единица измерения дозировки» – заполняется по МНН. 



Наименование ИС: Единая информационная система в сфере закупок 

Название документа: 
Формирование сведений о контракте в Реестре контрактов малых 

закупок 

Код документа:  Стр. 121 

 

5.2.2.1.1 Применение национального режима 

Если к закупке применяется национальный режим в соответствии со 

статьей 14 Федерального закона № 44–ФЗ, то при редактировании информации 

об объекте закупки необходимо заполнить дополнительную информацию. 

Установите признак «К закупке применяется национальный режим в 

соответствии со статьей 14 Федерального закона № 44–ФЗ» в блоке «Объект 

закупки» и выберите пункт контекстного меню «Редактировать» напротив 

нужной записи (Рисунок 99).  

  

Рисунок 99. Блок «Объект закупки», признак «К закупке применяется 

национальный режим в соответствии со статьей 14 Федерального закона № 44–

ФЗ», пункт контекстного меню «Редактировать» 

В зависимости от того, является ли объект закупки лекарственным 

препаратом или нет, отображаются различные поля для заполнения (п. 5.2.2.1.1.1 

и 5.2.2.1.1.2). 

 Объект закупки, являющийся лекарственным препаратом 

В случае если объект закупки является лекарственным препаратом, 

отображается страница редактирования объекта закупки (Рисунок 100). 
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Рисунок 100. Страница редактирования объекта закупки – лекарственного 

препарата 

На отобразившемся странице редактирования объекта закупки установите 

признак «Запрет закупок товаров, происходящих из иностранных государств, 

выполняемых работ, оказываемых услуг иностранными лицами» (Рисунок 100) 

и раскройте блок дополнительной информации о лекарственном препарате в 

нижней части окна (Рисунок 101). 
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Рисунок 101. Страница редактирования объекта закупки – лекарственного 

препарата, кнопка «Показать дополнительную информацию» 

Отображается блок для заполнения полей по применению национального 

режима (Рисунок 102). 
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Рисунок 102. Страница редактирования объекта закупки – лекарственного 

препарата, блок для заполнения полей по применению национального режима 

В поле «Страна происхождения товара» выберите значение из 

выпадающего списка. При необходимости указания нескольких стран 

происхождения товара установите признак « » напротив необходимых стран и 

нажмите на кнопку «Выбрать». 

Для того, чтобы не указывать реестровый номер, установите признак «Не 

указывать реестровый номер» (Рисунок 102). Для выбора типа реестра выберите 

одно из значений выпадающего списка (Рисунок 103): 

⎯ «Реестр российской промышленной продукции»; 

⎯ «Реестр евразийской промышленной продукции»; 

⎯ «Нет в реестре». 
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Рисунок 103. Страница редактирования объекта закупки – лекарственного 

препарата, поле «Тип реестра» 

При выборе одного из реестров отображаются дополнительные поля для 

заполнения (Рисунок 104). 

 

Рисунок 104. Страница редактирования объекта закупки – лекарственного 

препарата, дополнительные поля 

Для заполнения поля «Реестровый номер» нажмите на кнопку « ». 

Отображается окно выбора записи из реестра (Рисунок 105). 
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Рисунок 105. Окно выбора из реестра 

Введите в строку поиска номер реестровой записи и срок действия, 

выберите необходимую запись в результатах поиска и нажмите кнопку 

«Выбрать». 

Поле «Количество баллов за выполнение (освоение) на территории РФ 

операций (условий) производства российской промышленной продукции» будет 

заполнено автоматически на основании выбранного реестрового номера и 

недоступно для редактирования. 

Для сохранения сведений нажмите на кнопку «Сохранить». 

 Объект закупки, не являющийся лекарственным препаратом 

В случае если объект закупки не является лекарственным препаратом, при 

открытии на редактирование информации об объекте закупки отображается 

страница «Объект закупки», в котором в нижней части отображается блок 

«Оборудование» (Рисунок 106). 
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Рисунок 106. Страница редактирования объекта закупки – не лекарственного 

препарата, блок «Оборудование» 

Для отображения полей в блоке «Оборудование» (Рисунок 107) установите 

признак «Запрет закупок товаров, происходящих из иностранных государств, 

выполняемых работ, оказываемых услуг иностранными лицами (Рисунок 106). 

 

Рисунок 107. Страница редактирования объекта закупки – не лекарственного 

препарата, блок «Оборудование» 

Поле «Страна происхождения товара» и блок по выбору типа реестра 

заполняются аналогично действиям, приведенным выше в п.5.2.2.1.1.1. 
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В случае наличия предустановленного программного обеспечения, 

установите признак «Предустановлено программное обеспечение» и нажмите на 

кнопку «Добавить» (Рисунок 108). 

 

Рисунок 108. Страница редактирования объекта закупки – не лекарственного 

препарата, признак «Предустановлено программное обеспечение» и кнопка 

«Добавить» 

Отображается окно «Программное обеспечение» (Рисунок 109). 

 

Рисунок 109. Окно «Программное обеспечение» 

Выберите из выпадающего списка страну происхождения программного 

обеспечения.  

При отсутствии реестрового номера установите признак в поле «Не 

указывать реестровый номер». 

В блоке «Тип реестра» доступны для выбора: 

⎯ «Реестр российских программ для электронных вычислительных 

машин и баз данных»; 

⎯ «Реестр программ для электронных вычислительных машин и баз 

данных из государств – членов Евразийского экономического союза». 
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Выберите необходимый реестр и затем заполните информацию о 

реестровом номере. 

Для сохранения сведений нажмите на кнопку «Сохранить». 

5.2.2.1.2 Загрузка сведений об объекте закупки 

В Системе доступна возможность загрузить сведения об объекте закупки, 

не являющимся лекарственным препаратом, в формате .xls.  

Примечание. Пункты меню «Загрузить из Excel» и «Скачать шаблон» не 

отображаются в разделе «Информация об объекте закупки» для объектов 

закупки, являющихся лекарственными препаратами. 

Для загрузки сведений об объекте закупки скачайте шаблон с таблицей 

«Объекты закупки», нажав на кнопку « », и выбрать в выпадающем меню 

«Скачать шаблон» (Рисунок 110). 

 

Рисунок 110. Раздел «Информация об объекте закупки», выпадающее меню 

кнопки « »  

Осуществляется загрузка шаблона на компьютер. Заполните шаблон и 

нажмите на кнопку  « » -> «Загрузить из Excel» (Рисунок 110) для его загрузки 

в Систему.  

Если в карточке уже добавлены объекты закупки, то отображается окно 

«Загрузка сведений об объекте закупки» (Рисунок 111). 
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Рисунок 111. Окно «Загрузка сведений об объекте закупки» 

Для замены имеющейся информации нажмите на кнопку «Закрыть» и 

удалите добавленные объекты закупки перед загрузкой информации из файла. 

Для добавления информации из файла к имеющейся информации об объекте 

закупки нажмите на кнопку «Продолжить» (Рисунок 111). Загрузите 

заполненный шаблон и подтвердите действие в отобразившемся окне 

(Рисунок 112). 

 

Рисунок 112. Окно «Загрузка сведений об объекте закупки» 

После завершения загрузки сведения отобразятся в таблице с объектами 

закупки (Рисунок 113). 
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Рисунок 113. Раздел «Информация об объекте закупки», добавленный объект 

закупки 

5.2.3 Условия контракта 

Для перехода в раздел «Условия контракта» в левом навигационном меню 

нажмите на вкладку «Проект контракта» и выберите «Условия контракта» 

(Рисунок 85). Отображается раздел «Условия контракта» (Рисунок 114).  

 

Рисунок 114. Карточка сведений о контракте. Раздел «Условия контракта» 
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В разделе содержатся поля для заполнения данными условий заключения 

контракта, сгруппированные по блокам:  

1. Блок «Сроки исполнения контракта». В блоке следует указать 

информацию о сроках исполнения контракта. 

В блоке доступны для редактирования поля «Дата начала исполнения 

контракта» и «Дата окончания исполнения контракта (Рисунок 115). 

 

Рисунок 115. Блок «Сроки исполнения контракта» 

2. Раздел «Место поставки товара, выполнения работы, оказания 

услуги». 

Нажмите кнопку «Добавить», чтобы открыть окно «Добавление места 

поставки товара, выполнения работы или оказания услуги» (Рисунок 116, 

Рисунок 117). 

 

Рисунок 116. Окно «Добавление места поставки товара, выполнения работы, 

оказания услуги» 
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Рисунок 117. Окно «Добавление места поставки товара, выполнения работы, 

оказания услуги», если страна поставки – не Российская Федерация 

Список полей в окне и правила их заполнения представлены в таблице 

ниже (Таблица 6). 

Таблица 6. Правила заполнения полей в окне «Добавление места поставки 

товара, выполнения работы или оказания услуги» 

Наименование поля 
Особые условия 

отображения поля 
Правила заполнения поля 

«Страна» – 

Выпадающий список, содержащий 

наименования стран и их коды по 

ОКСМ. Для выбора доступно только 

одно значение. Значение по 

умолчанию – Российская Федерация. 

Поле обязательно для заполнения 

«Адрес» 

Отображается, если в поле 

«Страна» выбрано значение 

«Российская Федерация» 

Поле заполняется путем выбора 

значения из результатов контекстного 

поиска по справочнику ГАР. Поиск 

доступен при вводе трех и более 

символов. Поле обязательно для 

заполнения 

«Дополнительная 

информация об адресе» 

Отображается, если в поле 

«Страна» выбрано значение 

«Российская Федерация» 

Текстовое поле, заполняется вручную 

(при необходимости) 

«Место» 
Отображается, если в поле 

«Страна» выбрано значение, 

Обязательное для заполнения 

текстовое поле, в котором следует 

указать место поставки товара, 
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Наименование поля 
Особые условия 

отображения поля 
Правила заполнения поля 

отличное от «Российская 

Федерация» 

выполнения работы или оказания 

услуги 

Введенная информация отобразится в блоке «Место поставки товара, 

выполнения работы, оказания услуги» (Рисунок 118). 

 

Рисунок 118. Заполненный блок «Место поставки товара, выполнения работы, 

оказания услуги» 

При нажатии кнопки контекстного меню « » справа от места поставки 

доступны следующие функции управления: 

⎯ «Редактировать» – открывает окно редактирования выбранного места 

поставки; 

⎯ «Продублировать» – формирует копию выбранной строки; 

⎯ «Удалить» – удаляет выбранную строку. 

3. Блок «Обеспечение исполнения контракта» (Рисунок 119). 



Наименование ИС: Единая информационная система в сфере закупок 

Название документа: 
Формирование сведений о контракте в Реестре контрактов малых 

закупок 

Код документа:  Стр. 135 

 

 

Рисунок 119. Блок «Обеспечение исполнения контракта» при установленном 

признаке «Требуется обеспечение исполнения контракта» 

При установленном признаке «Требуется обеспечение исполнения 

контракта» в блоке отображаются поля, описанные в таблице ниже (Таблица 7). 
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Таблица 7. Правила заполнения полей в блоке «Обеспечение исполнения контракта» 

Наименование поля 
Особые условия отображения 

поля 
Правила заполнения поля 

«Размер обеспечения исполнения 

контракта в %» Отображается, если не установлен 

признак «Контракт жизненного 

цикла» в разделе «Информация об 

объекте закупки» 

Автоматически рассчитывается по формуле: < Размер обеспечения 

исполнения контракта, который должен предоставить поставщик 

(подрядчик, исполнитель)> / <Цена контракта> * 100% 

«Размер обеспечения исполнения 

контракта, который должен 

предоставить поставщик (подрядчик, 

исполнитель)» 

Заполняется вручную. Не допускается ввод значения, 

превышающего цену контракта 

«Размер обеспечения исполнения 

обязательств по поставке товара или 

выполнению работы» 

Отображается, если установлен 

признак «Контракт жизненного 

цикла» в разделе «Информация об 

объекте закупки» 

Содержит поля: 

⎯ «Размер обеспечения исполнения контракта в %» – 

автоматически рассчитывается по формуле: <Размер обеспечения 

исполнения контракта, который должен предоставить поставщик 

(подрядчик, исполнитель)> / <Цена контракта>; 

⎯ «Размер обеспечения исполнения контракта, который должен 

предоставить поставщик (подрядчик, исполнитель)» – заполняется 

вручную 
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Наименование поля 
Особые условия отображения 

поля 
Правила заполнения поля 

«Обеспечение исполнения контракта 

по последующему обслуживанию, 

эксплуатации (при наличии) в 

течение срока службы, ремонту и 

(или) утилизации поставленного 

товара или созданного в результате 

выполнения работы объекта 

капитального строительства или 

товара» 

Содержит поля: 

⎯ «Размер обеспечения исполнения контракта в %» – 

автоматически рассчитывается по формуле: <Размер обеспечения 

исполнения контракта, который должен предоставить поставщик 

(подрядчик, исполнитель)> / <Цена контракта>; 

⎯ «Размер обеспечения исполнения контракта, который должен 

предоставить поставщик (подрядчик, исполнитель)» – заполняется 

вручную 

«Порядок предоставления 

обеспечения исполнения контракта, 

требования к обеспечению» 

– Заполняется вручную, не более 4000 символов 

«Платежные реквизиты для 

обеспечения исполнения контракта» 
– 

Поле для выбора значения из справочника счетов. Обязательно для 

заполнения 

«Номер расчетного счета» 

– 
Заполняется автоматически после заполнения поля «Платежные 

реквизиты для обеспечения исполнения контракта» 

«Номер лицевого счета» 

«БИК» 

«Наименование кредитной 

организации» 
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Наименование поля 
Особые условия отображения 

поля 
Правила заполнения поля 

«Наименование корреспондентского 

счета» 
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4. Блок «Требования к гарантии качества товара, работы, услуги» 

(Рисунок 120). 

 

Рисунок 120. Блок «Требования к гарантии качества товара, работы, услуги»  

При установленном признаке «Требуется гарантия качества товара, 

работы, услуги» в блоке отображаются следующие поля, заполняемые вручную: 

⎯ «Информация о требованиях к гарантийному обслуживанию товара»; 

⎯ «Требования к гарантии производителя товара»; 

⎯ «Срок, на который предоставляется гарантия и (или) требования к 

объему предоставления гарантий качества товара, работы, услуги». 

Установленный признак «Требуется обеспечение исполнения обязательств 

по предоставленной гарантии качества товаров, работ, услуг» открывает блок 

«Обеспечение исполнения обязательств по предоставленной гарантии качества 

товаров, работ, услуг» (Рисунок 120). Поля в данном подблоке заполняются 

аналогично полям в блоке «Обеспечение исполнения контракта» (Таблица 7). 
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5. Блок «Прочие условия» содержит следующие признаки: 

⎯ «Предусмотрена возможность одностороннего отказа от исполнения 

контракта в соответствии со ст. 95 Закона № 44–ФЗ» – доступен для 

редактирования. 

⎯ «Предусмотрено уменьшение суммы, подлежащей уплате заказчиком 

поставщику (подрядчику, исполнителю), на размер налогов, сборов и иных 

обязательных платежей». Установите признак, если законодательством 

Российской Федерации о налогах и сборах предусмотрена уплата в 

бюджеты бюджетной системы Российской Федерации заказчиком за 

поставщика (подрядчика, исполнителя) сумм налогов, сборов и иных 

обязательных платежей в бюджеты бюджетной системы Российской 

Федерации, связанных с оплатой контракта. 

⎯ «Предусмотрено удержание суммы неисполненных требований об 

уплате неустоек (штрафов, пеней) из суммы, подлежащей оплате 

поставщику (подрядчику, исполнителю)». 

После заполнения раздела «Условия контракта» нажмите на кнопку 

«Сохранить» или перейдите к другому разделу вкладки «Проект контракта», 

воспользовавшись левым навигационным меню, или пролистайте страницу вниз. 

5.2.4 Финансирование контракта 

Для перехода в раздел «Финансирование контракта» в левом 

навигационном меню нажмите на вкладку «Проект контракта» и выберите 

«Финансирование контракта» (Рисунок 85). Отображается раздел 

«Финансирование контракта» (Рисунок 121, Рисунок 122).  
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Рисунок 121. Карточка сведений о контракте. Раздел «Финансирование 

контракта» (часть 1) 
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Рисунок 122. Карточка сведений о контракте. Раздел «Финансирование 

контракта» (часть 2) 

В разделе содержатся поля для заполнения и редактирования данных о 

финансировании контракта, сгруппированные по блокам:  

⎯ «Источник финансирования»; 

⎯ «Цена контракта»; 

⎯ «Информация о казначейском, банковском сопровождении»; 

⎯ «График платежей»; 

⎯ «Список этапов»; 

⎯ «Платежные реквизиты заказчика»; 

⎯ «Реквизиты для осуществления оплаты».  

Список полей в блоках и правила их заполнения представлены в таблице 

ниже (Таблица 8). 
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Таблица 8. Правила заполнения полей в разделе «Финансирование контракта» формы создания сведений о контракте 

Наименование блока в разделе, 

особенности 

Наименование поля в блоке, 

особенности 
Правила заполнения поля в блоке 

Блок «Источник финансирования».  

В блоке могут отображаться следующие 

подблоки: 

Блок «Бюджетные средства». 

Отображается в блоке, если Заказчик не 

является АУ/БУ, ЮЛ или УП. 

Блок «Внебюджетные средства» 

отображается, если Заказчиком является: 

− государственная корпорация; 

− автономное или бюджетное 

учреждение; 

− унитарное предприятие или иное 

юридическое лицо 

Блок «Бюджетные средства» 

Поле «Наименование бюджета» 

Значение поля выбирается из выпадающего списка. 

Значения для выпадающего списка определяются 

регистрационными данными организации–заказчика, 

указанной на вкладке «Карточка сведений о контракте» 

Поле «Вид бюджета» 

Автоматически заполняется значением из справочника 

«Уровни бюджетов» на основании кода бюджета, 

выбранного в поле «Наименование бюджета» 

Блок «Внебюджетные средства» 

Признак «Закупка за счет собственных 

средств организации» 

Установка признака по умолчанию зависит от типа 

организации Заказчика: 

⎯ для Государственных корпораций не установлен и 

доступен для редактирования; 

⎯ для остальных типов организаций установлен и 

недоступен для редактирования 

Блок «Цена контракта»  
Признак «Способ указания цены 

контракта» 

Возможные значения: 

⎯ «Цена контракта», если в блоке «Информация об 

объекте закупки» не установлен признак «Невозможно 

определить количество (объем) закупаемых товаров, 

работ, услуг»; 
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Наименование блока в разделе, 

особенности 

Наименование поля в блоке, 

особенности 
Правила заполнения поля в блоке 

⎯ «Максимальное значение цены контракта» – может 

быть установлено независимо от значения признака 

«Невозможно определить количество (объем) закупаемых 

товаров, работ, услуг»; 

⎯ «Ориентировочное значение цены контракта», если в 

разделе «Общая информация о контракте» установлен 

признак «Контракт заключен для выполнения 

государственного оборонного заказа» 

Поле «Цена контракта»/ 

«Ориентировочное значение цены 

контракта» 

По умолчанию не заполнено, доступно для 

редактирования 

Ссылка «Привести график платежей в 

соответствие с ценой контракта» 

При нажатии выполняется алгоритм автоматического 

обновления графика платежей при изменении цены 

контракта с единственным поставщиком 

Ссылка «Привести суммы по объектам 

закупки в соответствие с ценой 

контракта» 

Отображается, если в поле «Способ указания цены 

контракта» указано значение «Цена контракта» или 

«Ориентировочная цена контракта». При нажатии 

выполняется алгоритм автоматического пересчета сумм 

по объектам закупки при изменении цены контракта 

Поле «В том числе сумма казначейского 

обеспечения обязательств» – 

отображается, если в блоке «Источник 

В поле введите сумму казначейского обеспечения 

обязательств (необязательное для заполнения) 
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Наименование блока в разделе, 

особенности 

Наименование поля в блоке, 

особенности 
Правила заполнения поля в блоке 

финансирования» установлен признак 

«Требуется казначейское сопровождение 

контракта» 

Поле «Валюта контракта» 
По умолчанию выбрано значение «Российский рубль». 

Доступно для редактирования 

Поле «Формула цены контракта» – 

отображается, если в поле «Способ 

указания цены контракта» выбрано 

значение «Максимальное значение цены 

контракта» 

По умолчанию не заполнено, доступно для 

редактирования 

Признак «Предусмотрена выплата 

аванса» 

По умолчанию не установлен, доступен для 

редактирования 

Поле «Размер аванса (%)» отображается, 

если установлен признак 

«Предусмотрена выплата аванса» 

В поле указывается размер аванса в процентном 

отношении, вычисленный Системой автоматически 

(недоступно для редактирования). Значение в поле 

обновляется при изменении значения в поле «Размер 

аванса в валюте контракта» и/или «Цена контракта» 

Поле «Размер аванса в валюте контракта» 

отображается, если установлен признак 

«Предусмотрена выплата аванса» 

Значение в поле вычисляется Системой автоматически на 

основании размера аванса, указанного в графике 

платежей, и недоступно для редактирования. Значение в 

поле обновляется при изменении сумм аванса в графике 

платежей 
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Наименование блока в разделе, 

особенности 

Наименование поля в блоке, 

особенности 
Правила заполнения поля в блоке 

Блок «Информация о казначейском, 

банковском сопровождении» 

Поле «Требуется банковское 

сопровождение контракта» 
Доступно для редактирования 

Поле «Требуется казначейское 

сопровождение контракта» с 

выпадающим списком «Да» и «Нет» 

Доступно для редактирования 

Поле «Вид средств, подлежащих 

казначейскому сопровождению» – 

отображается, если выбрано значение 

«Да» 

Выберите одно из значений в выпадающем списке: 

⎯ «Расчеты по контракту в части выплаты аванса 

подлежат казначейскому сопровождению»; 

⎯ «Все расчеты по контракту подлежат казначейскому 

сопровождению» 

Поле «Условия о казначейском 

сопровождении контракта» – 

отображается, если выбрано значение 

«Да» 

Заполняется автоматически актуальным значением из 

справочника «Условия о казначейском сопровождении» 

Поле «Причина» – отображается, если 

выбрано значение «Нет» 

Выберите в выпадающем списке причину неприменения 

требований о казначейском сопровождении контракта 

Текстовое поле – отображается, если в 

выпадающем списке «Причина» выбрано 

значение «Иное» 

Напечатайте в поле причину неприменения требований о 

казначейском сопровождении контракта 

Поле «Сумма казначейского обеспечения 

обязательств» – отображается, если 

выбрано значение «Да» 

В поле введите сумму казначейского обеспечения 

обязательств (не обязательно для заполнения)  
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Наименование блока в разделе, 

особенности 

Наименование поля в блоке, 

особенности 
Правила заполнения поля в блоке 

Блок «График платежей». Блок содержит 

информацию о платежах. Состав полей в 

блоке и их доступность для 

редактирования может меняться в 

зависимости от: 

⎯ вида средств финансирования; 

⎯ типа организации заказчика 

 

Если указано значение в поле «Уникальный номер 

позиции плана–графика», то выполняется следующий 

алгоритм: 

⎯ Если в контракте один этап: 

• Если в выбранной ППГ финансирование по КБК 

и не указан КОКС, то из ППГ переносятся все КБК и 

суммы по ним, с возможностью редактирования. 

• Если в выбранной ППГ финансирование по 

одному КБК и указан один КОКС, при этом сумма по 

КОКС совпадает с суммой по КБК, то суммы 

переносятся из ППГ как есть в строку КБК+КОКС, с 

возможностью редактирования. 

• Если в выбранной ППГ финансирование по 

нескольким КБК или указано несколько КОКС или 

указан один КБК и один КОКС, но общая сумма по 

КОКС не совпадает с общей суммой по КБК, то из 

ППГ переносятся только КБК и суммы по ним, с 

возможностью редактирования. 

• Если в выбранной ППГ финансирование не по 

КБК, то из ППГ переносятся все коды (КВР, КЦС, 

КОКС) и суммы, с возможностью редактирования. 

• Во всех случаях в график платежей из ППГ 

переносятся годы только с ненулевыми суммами. 

⎯ Если в контракте более одного этапа: 
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Наименование блока в разделе, 

особенности 

Наименование поля в блоке, 

особенности 
Правила заполнения поля в блоке 

• В каждый этап автоматически переносятся все 

коды из ППГ (кроме КОКС в разрезе КБК). Суммы 

по умолчанию не предзаполняются. 

Иначе по умолчанию график платежей не заполнен. 

При изменении цены контракта и нажатии на ссылку 

«Привести график платежей в соответствие с ценой 

контракта» выполняется следующий алгоритм: 

⎯ Если в проекте сведений о контракте значение поля 

«Сумма платежей по контракту» блока «График платежей» 

больше 0, тогда выполняется автокорректировка текущего 

графика платежей под новую цену цену контракта:  

• в графике платежей каждую сумму в полях 

«Поле для указания суммы по КБК», «Поле для 

указания суммы», «Поле для указания суммы по 

КВР», «Поле для указания суммы по КЦС», «Поле 

для указания суммы по КОКС» умножаем на новое 

значение цены контракта и делим на значение поля 

«Сумма платежей по контракту» блока «График 

платежей», указанное в нем на момент начала 

выполнения алгоритма; результат округляется до 

второго знака после запятой по правилам 

математики; 

• затем разница между значением поля «Цена 

контракта» блока «Цена контракта» и значением 
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Наименование блока в разделе, 

особенности 

Наименование поля в блоке, 

особенности 
Правила заполнения поля в блоке 

поля «Сумма платежей по контракту» блока «График 

платежей» прибавляется к максимальному из 

значений полей «Поле для указания суммы по КБК», 

«Поле для указания суммы», «Поле для указания 

суммы по КВР» графика платежей проекта сведений 

о контракте (если в проекте сведений о контракте 

несколько одинаковых максимальных сумм, то 

разница прибавляется к той из них, которая на 

странице расположена выше по строкам и затем 

левее по колонкам, если в строке несколько таких 

сумм). 

Если в контракте более одного этапа, то для каждого из 

них отображается наименование этапа 

Поле «Валюта контракта» 
В поле указывается полное наименование валюты 

контракта из блока «Цена контракта» 

График платежей (распределение 

финансирования по годам)  

В графике платежей содержатся периоды финансирования 

по годам в виде таблицы.  

Для добавления/редактирования периода нажмите кнопку  

« » (при нажатии отобразится 

окно, в котором необходимо добавить нужные периоды). 

Для удаления периода нажмите кнопку « » рядом с 

нужным годом 
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Название документа: Формирование сведений о контракте в Реестре контрактов малых закупок 

Код документа:  Стр. 150 

 

Наименование блока в разделе, 

особенности 

Наименование поля в блоке, 

особенности 
Правила заполнения поля в блоке 

Таблица с итоговыми суммами по 

контракту 

В колонке «Сумма контракта на <ГГГГ> г.» выводится 

значение суммы контракта по каждому из годов:  

⎯ для заказчика ЮЛ, УП значение равно сумме значений 

из колонки с соответствующим годом в строке «Итого» 

таблицы «Финансирование за счет собственных средств» 

по всем этапам; 

⎯ для заказчика АУ/БУ значение равно сумме значений 

из колонки с соответствующим годом в строке «Итого» для 

блока КВР по всем этапам; 

⎯ для госкорпораций значение равно сумме значений из 

колонки с соответствующим годом в строке «Итого» для 

блока КБК и таблицы «Финансирование за счет 

собственных средств» по всем этапам; 

⎯ в остальных случаях значение равно сумме значений 

из колонки с соответствующим годом в строке «Итого» для 

блока КБК по всем этапам. 

 

В строке «Всего платежей по контракту» выводится сумма 

контракта по всем годам, полученная сложением сумм по 

каждому из годов в данной таблице 

Блок «Список этапов» 

Отображается перечень этапов по контракту и содержит 

следующие элементы: 

Признак «Несколько этапов» – доступен для 

редактирования. 



Наименование ИС: Единая информационная система в сфере закупок 

Название документа: Формирование сведений о контракте в Реестре контрактов малых закупок 

Код документа:  Стр. 151 

 

Наименование блока в разделе, 

особенности 

Наименование поля в блоке, 

особенности 
Правила заполнения поля в блоке 

Поле «Количество этапов» – заполняется автоматически 

количеством этапов в блоке «Список этапов». 

Кнопка «Свернуть все этапы» – при нажатии 

сворачиваются все этапы. 

Кнопка «Создать» – при нажатии отображается окно для 

добавления этапа. Заполните поля «Наименование этапа», 

«Дата начала исполнения» и «Дата окончания 

исполнения», и нажмите на кнопку «Сохранить». 

Поле с наименованием этапа – подробная информация при 

раскрытии информации об этапе в таблице ниже 

Для просмотра информации по этапу нажмите на пиктограмму « ». При раскрытии блока 

отображается следующая информация: 

⎯ Сумма платежей по этапу; 

⎯ Размер аванса по этапу – если был установлен признак «Предусмотрена выплата аванса»; 

⎯ Признак «Финансирование за счет бюджетных средств» – если в блоке «Источник 

финансирования» есть подблок «Бюджетные средства», и организация Заказчика является 

Государственной корпорацией; 

⎯ Признак «Финансирование за счет внебюджетных средств» – если в блоке «Источник 

финансирования» установлен признак «Закупка за счет собственных средств организации», и 

организация Заказчика является Государственной корпорацией. 

Дополнительно при раскрытии блока могут отображаться подблоки с данными платежей и 

возможностью их редактирования в зависимости от типа организации Заказчика (при наличии 

данных): 



Наименование ИС: Единая информационная система в сфере закупок 

Название документа: Формирование сведений о контракте в Реестре контрактов малых закупок 

Код документа:  Стр. 152 

 

Наименование блока в разделе, 

особенности 

Наименование поля в блоке, 

особенности 
Правила заполнения поля в блоке 

⎯ «Код бюджетной классификации» – подблок отображается для Государственных корпораций 

(если установлен признак «Закупка за счет бюджетных средств» в блоке «Источник 

финансирования») и казенных учреждений/органов власти; 

⎯ «Финансирование за счет собственных средств» – подблок отображается для Государственных 

корпораций (если установлен признак «Финансирование за счет внебюджетных средств») и 

организаций Заказчика с типом: ЮЛ, УП; 

⎯ «Код вида расхода» – подблок отображается для организаций Заказчика с типом: АУ, БУ.  

Описание каждого подблока приведено ниже 

Подблок «Код бюджетной классификации» содержит следующие элементы интерфейса: 

⎯ «Код бюджетной классификации». Поле доступно для редактирования с помощью ручного ввода 

или посредством выбора из справочника КБК;  

⎯ «Код объекта капитального строительства/ недвижимого имущества». В поле укажите значение, 

если предметом контракта является приобретение объектов недвижимого имущества, подготовка 

проектной документации и (или) выполнение инженерных изысканий и т.д. Поле доступно для 

заполнения с помощью ручного ввода значением не более 18 символов, а также с помощью поиска. 

При нажатии на пиктограмму « » в поле открывается окно, в котором нужно ввести код или 

наименование объекта и нажать кнопку «Найти». В отобразившемся списке результатов поиска 

выберите нужную запись и нажмите кнопку «Выбрать».  

Примечание. При нажатии на пиктограмму « » рядом с полем отображается соответствующая 

подсказка.  

⎯ поле для указания суммы по КБК по каждому периоду. При первичном заполнении, если 

заполнено поле «Уникальный номер позиции плана–графика», то по умолчанию заполнено кодами из 

связанной позиции плана–графика. Доступно для редактирования с помощью ручного ввода.  



Наименование ИС: Единая информационная система в сфере закупок 

Название документа: Формирование сведений о контракте в Реестре контрактов малых закупок 

Код документа:  Стр. 153 

 

Наименование блока в разделе, 

особенности 

Наименование поля в блоке, 

особенности 
Правила заполнения поля в блоке 

⎯ выпадающий список «Авансовый платеж» отображается, если установлен признак 

«Предусмотрена выплата аванса». По умолчанию выбрано значение «Нет», и доступен для 

редактирования.  

При выборе значения «Да» пересчитываются значения в полях «Размер аванса» и «Размер аванса в 

валюте контракта» в блоке «Цена контракта».  

⎯ строка «Итого» – в строке выводится сумма значений, введенных в полях для указания сумм по 

КБК по каждому периоду.  

Для добавления КБК нажмите кнопку «Создать». При нажатии отобразится строка с группой 

вышеуказанных полей.  

Для удаления значения КБК в поле нужного этапа нажмите на кнопку « » и выберите значение 

«Удалить». 

Для поиска КБК нажмите на пиктограмму « » в поле «Код бюджетной классификации». В 

открывшемся окне введите код бюджетной классификации (минимум три цифры) и нажмите кнопку 

«Найти». В отобразившемся списке результатов выберите код нажатием на него, а затем нажмите 

кнопку «Выбрать» 

Подблок «Финансирование за счет собственных средств» содержит следующие элементы 

интерфейса: 

⎯ поле для указания суммы платежа по каждому этапу. Поля доступны для редактирования. В поле 

с нужным этапом установите курсор и измените сумму с помощью ручного ввода. 

⎯ выпадающий список «Авансовый платеж» отображается, если установлен признак 

«Предусмотрена выплата аванса». По умолчанию выбрано значение «Нет», и доступен для 

редактирования.  



Наименование ИС: Единая информационная система в сфере закупок 

Название документа: Формирование сведений о контракте в Реестре контрактов малых закупок 

Код документа:  Стр. 154 

 

Наименование блока в разделе, 

особенности 

Наименование поля в блоке, 

особенности 
Правила заполнения поля в блоке 

⎯ строка «Итого» – в строке выводится сумма значений, введенных в полях для указания сумм 

платежей по каждому периоду.  

Для добавления платежей по этапу нажмите кнопку «Создать». 

Для удаления платежей по этапу нажмите на кнопку « » и выберите значение «Удалить» 

Подблок «Код вида расходов» содержит следующие элементы интерфейса: 

⎯ поле для указания КВР. При первичном заполнении если заполнено поле «Уникальный номер 

позиции плана–графика», то по умолчанию заполнено кодами из связанной позиции плана–графика. 

Доступно для редактирования с помощью ручного ввода или поиска. При нажатии на пиктограмму  

« » отображается окно поиска и выбора кода вида расходов из справочника КВР. В открывшемся 

окне введите код вида расхода полностью или частично и нажмите кнопку «Найти». В 

отобразившемся списке результатов выберите нужную запись и нажмите кнопку «Выбрать». 

⎯ поле для указания суммы по КВР по каждому этапу. Поля доступны для редактирования. Для 

этого в поле с нужным этапом установите курсор и измените сумму с помощью ручного ввода.  

⎯ выпадающий список «Авансовый платеж» отображается, если установлен признак 

«Предусмотрена выплата аванса». По умолчанию выбрано значение «Нет», и доступен для 

редактирования.  

⎯ строка «Итого» – в строке выводится сумма значений, введенных в полях для указания сумм по 

КВР по каждому периоду.   

Для добавления данных КВР нажмите кнопку «Создать». При нажатии отобразится еще одна строка 

с незаполненными полями, указанными выше.  

Для удаления данных КВР нажмите на кнопку « » и выберите значение «Удалить» 



Наименование ИС: Единая информационная система в сфере закупок 

Название документа: Формирование сведений о контракте в Реестре контрактов малых закупок 

Код документа:  Стр. 155 

 

Наименование блока в разделе, 

особенности 

Наименование поля в блоке, 

особенности 
Правила заполнения поля в блоке 

Признак «Код целевой статьи» содержится в подблоке «Код вида расхода». Доступен для 

редактирования. При установленном признаке дополнительно отображаются поля для 

редактирования данных кодов целевых статей (КЦС): 

⎯ поле для указания КЦС – при первичном заполнении, если заполнено поле «Уникальный номер 

позиции плана–графика», то по умолчанию заполнено из связанной позиции плана–графика. 

Доступно для редактирования с помощью ручного ввода значением длиной 10 символов.  

⎯ поле для указания суммы по КЦС по каждому периоду. Поля доступны для редактирования. Для 

этого установите курсор в поле с нужным этапом и измените сумму с помощью ручного ввода.  

⎯ строка «Итого» – в строке выводится сумма значений, введенных в полях для указания сумм по 

КЦС по каждому периоду.  

Для добавления данных КЦС нажмите кнопку «Создать». При нажатии отобразится еще одна строка 

с незаполненными полями, указанными выше.  

Для удаления данных КЦС нажмите на кнопку « » и выберите значение «Удалить» 

Признак «Код объекта капитального строительства/ недвижимого имущества» содержится в 

подблоке «Код вида расхода» (для юридических лиц и унитарных предприятий – в блоке 

«Финансирование за счет собственных средств»). Доступен для редактирования. При установленном 

признаке дополнительно отображаются поля для редактирования данных кодов объектов 

капитального строительства (КОКС): 

⎯ поле для указания КОКС – доступно для заполнения с помощью ручного ввода значением не 

более 18 символов, а также с помощью поиска. При нажатии на пиктограмму « » в поле 

открывается окно, в котором нужно ввести код или наименование объекта и нажать кнопку «Найти». 

В отобразившемся списке результатов поиска выберите нужную запись и нажмите кнопку «Выбрать». 



Наименование ИС: Единая информационная система в сфере закупок 

Название документа: Формирование сведений о контракте в Реестре контрактов малых закупок 

Код документа:  Стр. 156 

 

Наименование блока в разделе, 

особенности 

Наименование поля в блоке, 

особенности 
Правила заполнения поля в блоке 

⎯ поле для указания суммы КОКС по каждому периоду. Поле доступно для редактирования. Для 

этого установите курсор в поле с нужным этапом и измените сумму с помощью ручного ввода.  

⎯ строка «Итого» – в строке выводится сумма значений, введенных в полях для указания сумм по 

КОКС по каждому периоду.   

Для добавления данных КОКС нажмите кнопку «Создать». При нажатии отобразится еще одна 

строка с незаполненными полями, указанными выше.  

Для удаления данных КОКС на кнопку « » и выберите значение «Удалить» 

Блок «Платежные реквизиты заказчика» 

Поле «Плательщиком является». Поле 

отображается, если организация 

Заказчика: 

⎯ не предусматривает формирование 

сведений о принятом бюджетном 

обязательстве; 

⎯ имеет хотя бы одно обособленное 

подразделение; 

⎯ полномочие организации, 

формирующей информацию, не является 

ОПЗ 

В поле выберите одно из значений выпадающего списка: 

⎯ «Заказчик» (установлено по умолчанию); 

⎯ «Обособленное подразделение» – при выборе 

значения осуществляется добавление обособленного 

подразделения в качестве плательщика. При нажатии 

кнопки «Добавить плательщика» открывается окно 

«Выбор контрагента». В открывшемся окне осуществите 

поиск по наименованию организации, его ИНН или КПП и 

нажмите кнопку «Найти», а затем выберите контрагента из 

списка, нажав последовательно переключатель рядом с 

ним и кнопку «Выбрать» 

Наименование организации, ИНН, КПП 

(отображается при наличии заполненной 

информации) 

Информация заполняется полным наименованием, ИНН и 

КПП выбранной в поле «Плательщиком является» 

организации плательщика. Если поле «Плательщиком 

является» не отображается в блоке, то по умолчанию 

указываются данные Заказчика 



Наименование ИС: Единая информационная система в сфере закупок 

Название документа: Формирование сведений о контракте в Реестре контрактов малых закупок 

Код документа:  Стр. 157 

 

Наименование блока в разделе, 

особенности 

Наименование поля в блоке, 

особенности 
Правила заполнения поля в блоке 

Список счетов организации плательщика 

В списке отображается информация о счетах выбранной 

организации плательщика: 

⎯ Тип счета; 

⎯ Номер лицевого счета; 

⎯ Номер банковского (казначейского) счета; 

⎯ Реквизиты банка, ТОФК; 

⎯ Наименование контрагента для п/п.  

Для добавления нового счета нажмите на кнопку  

« » и выберите из выпадающего списка «Добавить 

счет». При нажатии открывается окно «Добавление 

счета» (п. 5.2.4.1) 

Блок «Реквизиты для осуществления 

оплаты» 

Наименование организации / ФИО, ИНН, 

КПП 

Поле заполняется на основании данных о поставщике из 

блока «Информация о поставщике» раздела «Общая 

информация о контракте» 

Список счетов организации Поставщика  

В списке по умолчанию отображается информация о 

счетах Поставщика:  

⎯ Тип счета; 

⎯ Номер лицевого счета; 

⎯ Номер банковского (казначейского) счета; 

⎯ Реквизиты банка, ТОФК; 

⎯ Наименование контрагента для п/п, ОКТМО, КБК. 



Наименование ИС: Единая информационная система в сфере закупок 

Название документа: Формирование сведений о контракте в Реестре контрактов малых закупок 

Код документа:  Стр. 158 

 

Наименование блока в разделе, 

особенности 

Наименование поля в блоке, 

особенности 
Правила заполнения поля в блоке 

Для добавления нового счета нажмите « » и выберите 

из выпадающего списка «Добавить счет». При нажатии 

открывается окно «Добавление счета» (п.5.2.4.1) 

Кнопка «Добавить получателя оплаты» 

(отображается, если в проекте контракта 

указано основание заключения контракта 

с единственным поставщиком, для 

которого в справочнике «Основания 

заключения контракта с единственным 

поставщиком» установлен признак 

«Оплата третьим лицам») 

По нажатию кнопки открывается окно «Реквизиты 

контрагента», позволяющее указать получателя оплаты, 

не являющегося поставщиком (подрядчиком, 

исполнителем) по данному контракту  
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После добавления и редактирования информации о финансировании 

контракта нажмите на кнопку «Сохранить» или перейдите к другому разделу 

вкладки «Проект контракта», воспользовавшись левым навигационным меню, 

или пролистайте страницу вниз. 

5.2.4.1 Платежные реквизиты заказчика  

Добавление реквизитов счета Заказчика доступно в разделе 

«Финансирование контракта» в блоке «Платежные реквизиты заказчика» формы 

создания проекта сведений о контракте (Рисунок 123). 

 

Рисунок 123. Список счетов в блоке «Платежные реквизиты заказчика» раздела 

«Финансирование контракта» 

Для добавления нажмите на кнопку « » и выберите значение «Добавить 

счет» в списке счетов. При нажатии откроется окно (Рисунок 124). В 

открывшемся окне:  

1. Выберите тип счета в выпадающем списке значений поля «Тип 

счета»: 

⎯ «Лицевой счет в ФК»; 

⎯ «Лицевой счет в ФО»; 

⎯ «Расчетный счет в банке»; 

⎯ «Счет эскроу». 

2. Укажите номер лицевого счета в поле «Номер лицевого счета» (поле 

отображается, если в поле «Тип счета» выбрано значение «Лицевой счет в 

ФК» или «Лицевой счет в ФО»). Укажите номер банковского 

(казначейского) счета с помощью ручного ввода или с помощью выбора из 

справочника при нажатии на пиктограмму « » в поле «Номер 

банковского (казначейского) счета».  

Если тип счета «Расчетный счет в банке» или «Счет эскроу», то все поля, 

кроме номера счета, заполняются после заполнения поля «БИК банка, 
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ТОФК». Если тип счета «Лицевой счет в ФК» или «Лицевой счет в ФО», 

то при указании номера банковского (казначейского) счета автоматически 

заполняются поля «Наименование банка, ТОФК», «БИК банка, ТОФК», 

«Корреспондентский счет банка, единый казначейский счет». 

3. Нажмите кнопку «Сохранить».  

Примечание. В поле «Номер лицевого счета» отображаются счета, 

полученные из Сводного реестра. Если лицевой счет отсутствует в Сводном 

реестре, то для его добавления необходимо обратиться в уполномоченную 

организацию, предоставляющую информацию в Сводный реестр. 

Поле «Наименование контрагента для платежного поручения» 

отображается, если в поле «Тип счета» выбрано значение «Счет эскроу» 

(Рисунок 126). Поле заполняется автоматически и становится доступным для 

редактирования только в тех случаях, когда сформированное Системой значение 

размером превышает 160 символов – для сокращения наименования контрагента.  

 

Рисунок 124. Окно «Добавление счета» для типа счета «Счет эксроу» 

После сохранения реквизитов новый счет отобразится в списке счетов в 

блоке.  

Для редактирования реквизитов счета в строке выбранного счета нажмите 

кнопку « » и выберите пункт контекстного меню «Редактировать» 

(Рисунок 125).  
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Рисунок 125. Выбор пунктов меню «Редактировать» и «Удалить» в списке 

счетов 

При выборе пункта откроется окно «Добавление счета» с заполненными 

полями (Рисунок 126). Отредактируйте доступные поля (при необходимости) и 

сохраните изменения, нажав кнопку «Сохранить».  

 

Рисунок 126. Форма редактирования счета для типа «Счет эскроу» 

Для удаления реквизитов счета в строке выбранного счета нажмите кнопку 

« » и выберите пункт контекстного меню «Удалить» (Рисунок 127). 

При выборе пункта откроется окно с подтверждением действия удаления 

реквизитов счета (Рисунок 127). Для подтверждения нажмите кнопку «Да». Для 

отмены действия – кнопку «Отменить». 
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Рисунок 127. Подтверждение удаления реквизитов счета Заказчика 

5.2.4.2 Реквизиты для осуществления оплаты 

Добавление реквизитов для осуществления оплаты доступно в разделе 

«Финансирование контракта» в блоке «Реквизиты для осуществления оплаты» 

формы создания проекта сведений о контракте (Рисунок 128).  

 

Рисунок 128. Блок «Реквизиты для осуществления оплаты» в разделе 

«Финансирование контракта» 

В столбце «Наименование организации / ФИО, ИНН, КПП» содержатся 

сведения об организации поставщика, а также:  

⎯ если поставщик является обособленным подразделением, то сведения 

о его головной организации, указанные в разделе «Общая информация о 

контракте» (п. 5.2.1);  

⎯ если поставщик является ЮЛ РФ, то сведения о его обособленном 

подразделении, указанные в разделе «Общая информация о контракте» 

(если были указаны). При этом в качестве получателя оплаты можно 

указать реквизиты только одной организации.  

Для добавления счета поставщика (подрядчика, исполнителя) нажмите на 

кнопку « » и выберите пункт контекстного меню «Добавить счет».  

Откроется окно «Добавление счета» (Рисунок 129). 
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Рисунок 129. Окно «Добавление счета» 

В окне «Добавление счета» следует:  

1. Выбрать тип счета в выпадающем списке «Тип счета»: 

⎯ «Расчетный счет в банке»; 

⎯ «Лицевой счет в ФК»; 

⎯ «Лицевой счет в ФО». 

2. Указать номер лицевого счета в поле «Номер лицевого счета» 

(отображается, если в поле «Тип счета» выбрано значение «Лицевой счет 

в ФК» или «Лицевой счет в ФО»). 

3. Указать номер банковского (казначейского) счета с помощью 

ручного ввода или с помощью выбора из справочника при нажатии на 

пиктограмму « » в поле «Номер банковского (казначейского) счета».  

Если тип счета «Расчетный счет в банке», то все поля, кроме номера счета, 

заполняются после заполнения поля «БИК банка, ТОФК».  

Если тип счета «Лицевой счет в ФК» или «Лицевой счет в ФО», то при 

указании номера банковского (казначейского) счета автоматически заполняются 

поля «Наименование банка, ТОФК», «БИК банка, ТОФК», «Корреспондентский 

счет банка, единый казначейский счет».  

Если выбран тип счета «Лицевой счет в ФК» и в поле «Номер лицевого 

счета» указано значение, начинающееся на 80 или 90, то отображается поле «Код 

поступления». При необходимости укажите в нем значение из выпадающего 

списка «Коды поступлений для АУ/БУ». При наведении курсора на пиктограмму 

« » отобразится всплывающая подсказка с доступными для указания кодами.  
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Поле «Наименование контрагента для платежного поручения» становится 

доступным для редактирования, если сформированное Системой значение 

размером превышает 160 символов – для сокращения наименования контрагента. 

1. Ввести, при необходимости, код ОКТМО, состоящий из 8 символов, 

в поле «Код ОКТМО». Если введенный код ОКТМО не найден в 

справочнике, установите признак «Значение отсутствует в справочнике 

ОКТМО» под полем.  

2. Ввести, при необходимости, код КБК в поле «КБК доходов». В поле 

доступен ввод значения до 20 символов. Для бюджетных и автономных 

учреждений код бюджетной классификации должен иметь значение из 20 

цифр, из которых первые 17 символов должны быть равны «0», а 

последние три цифры должны быть отличны от «000». 

3. Нажать кнопку «Сохранить».  
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Рисунок 130. Окно «Добавление счета» для типа счета «Лицевой счет в ФК» 

После сохранения данных новый счет отобразится в списке счетов.  

Для редактирования реквизитов счета, в строке выбранного счета нажмите 

кнопку « » и выберите пункт контекстного меню «Редактировать» 

(Рисунок 131).  
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Рисунок 131. Выбор пунктов меню «Редактировать» и «Удалить» в списке 

счетов 

При выборе пункта откроется окно «Добавление счета» с заполненными 

полями. Отредактируйте доступные поля и сохраните изменения, нажав кнопку 

«Сохранить».  

Для удаления реквизитов счета, в строке выбранного счета нажмите 

кнопку « » и выберите пункт контекстного меню «Удалить» (Рисунок 131). 

При выборе пункта откроется окно с подтверждением действия удаления 

реквизитов счета. Для подтверждения нажмите кнопку «Да». Для отмены 

действия – кнопку «Отменить». 

Для указания реквизитов лица/организации, не являющихся поставщиком 

(подрядчиком, исполнителем) по данному контракту, нажмите кнопку 

«Добавить получателя оплаты» (Рисунок 132).  

 

Рисунок 132. Блок «Реквизиты для осуществления оплаты», кнопка «Добавить 

получателя оплаты» 

В открывшемся окне «Реквизиты контрагента» (Рисунок 133) укажите с 

помощью переключателей вид контрагента (ЮЛ или ФЛ), заполните 

необходимые поля и нажмите кнопку «Сохранить». Указанный контрагент 

отобразится в таблице блока. 
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Рисунок 133. Окно «Реквизиты контрагента» 

Если в блоке указаны реквизиты лица/организации, не являющихся 

поставщиком (подрядчиком, исполнителем) по данному контракту, то справа от 

наименования контрагента отображается кнопка контекстного меню 

(Рисунок 134) со следующими пунктами: 

⎯ «Добавить счет»; 

⎯ «Редактировать получателя»; 

⎯ «Удалить получателя». 

 

Рисунок 134. Контекстное меню 

При выборе пункта «Добавить счет» открывается окно «Добавление счета» 

(Рисунок 129). 

При выборе пункта «Редактировать получателя» для строки таблицы 

открывается окно «Реквизиты контрагента» (Рисунок 133). 

При выборе пункта «Удалить получателя» откроется окно с 

подтверждением действия удаления получателя оплаты из таблицы. Для 

подтверждения нажмите кнопку «Да». Для отмены действия – кнопку 

«Отменить». 
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Рисунок 135. Окно подтверждения удаления получателя оплаты 

5.2.5 Документы 

Для перехода в раздел «Документы» в левом навигационном меню 

нажмите на вкладку «Проект контракта» и выберите «Документы» (Рисунок 85). 

Отображается раздел «Документы», в котором доступна загрузка документов, 

сформированных без использования ЕИС, и раздел «Копия решения врачебной 

комиссии» (Рисунок 136). 
 

  

Рисунок 136. Карточка сведений о контракте. Разделы «Документы» и «Копия 

решения врачебной комиссии» 
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Для загрузки документа нажмите кнопку « » в поле «Путь к файлу», 

выберите документ и нажмите кнопку «Прикрепить». 

Примечание. Для загрузки доступны файлы со следующими 

разрешениями: pdf, docx, doc, rtf, xls, xlsx, jpeg, jpg, bmp, tif, tiff, txt, zip, rar, gif, 

csv, odp, odf, ods, odt, sxc, sxw, xml, htm, html. Размер файл не должен превышать 

50 Мбайт. 

Примечание. Повторное прикрепление одинаковых файлов не 

допускается. 

В разделе «Копия решения врачебной комиссии» необходимо приложить 

соответствующие документы по аналогии с действиями, описанными выше. 

После загрузки документов выполните одно из следующих действий: 

⎯ Перейдите к заполнению раздела «Дополнительная информация» 

(раздел отображается в случае, если в разделе «Условия контракта» 

установлен признак «Требуется обеспечение исполнения контракта», 

п. 5.2.6) или раздела «Типовые условия контракта» (условия отображения 

приведены в п. 5.2.7). 

⎯ «Сохранить» – выполняется сохранение сведений о контракте с 

проверкой введенных данных на вкладках. 

⎯ «Завершить формирование» – завершается формирование сведений о 

контракте. 

Если при проверке были обнаружены ошибки, то они отображаются на 

экране и фиксируются в протоколе несоответствий. 

При успешном прохождении проверки данных отображается вкладка 

«Проект контракта» (вместо заполненных вкладок) (Рисунок 137 – Рисунок 138) 

в режиме просмотра и вкладка «Карточка сведений о контракте» с заполненными 

данными в разделах (Рисунок 139). На вкладках доступны следующие действия: 

⎯ изменение проекта контракта с помощью кнопки « » –> «Изменить 

сведения о контракте» в верхней части вкладки. При нажатии происходит 

переход на форму редактирования проекта контракта в раздел «Общая 

информация о контракте»;  

⎯ размещение проекта контракта с помощью кнопки «Разместить» в 

верхней части вкладки (раздел 6).  
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Рисунок 137. Вкладка «Проект контракта» (часть 1), кнопка «Разместить» и 

пункт контекстного меню «Изменить проект контракта» 

 

Рисунок 138. Вкладка «Проект контракта» (часть 2) 
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Рисунок 139. Вкладка «Карточка сведений о контракте» 

5.2.6 Дополнительная информация 

Для перехода в раздел «Дополнительная информация» в левом 

навигационном меню нажмите на вкладку «Проект контракта» и выберите 

«Дополнительная информация» (Рисунок 85). Отображается раздел 

«Дополнительная информация» (Рисунок 140), которая включает: 

⎯ блок «Обеспечение исполнения контракта»: 

• в блоке отображается поле «Способ подтверждения обеспечения 

исполнения контракта» с доступными значениями для выбора: 

o Независимая гарантия – установлено по умолчанию; 

o Внесение денежных средств. 

• «Реестровый номер независимой гарантии». Отображается, если в 

поле «Способ подтверждения обеспечения исполнения контракта» 
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установлено значение «Независимая гарантия». В поле доступен 

контекстный поиск в реестре РНГ. После выбора реестрового номера 

независимой гарантии остальные поля на форме заполнятся 

автоматически. 

• «Размер обеспечения исполнения контракта»: 

o Если в поле «Способ подтверждения обеспечения исполнения 

контракта» выбрано значение «Внесение денежных средств», то 

необходимо указать размер обеспечения исполнения контракта 

вручную. 

o Если в поле «Способ подтверждения обеспечения исполнения 

контракта» выбрано значение «Независимая гарантия, то поле 

информация о размере обеспечения исполнения контракта будет 

заполнена автоматически. 

 

Рисунок 140. Раздел «Дополнительная информация» 

После завершения работы в разделе «Дополнительная информация» 

выполните одно из следующих действий: 

⎯ «Сохранить»;  

⎯ «Завершить формирование» – действия по завершению формирования 

сведений приведены в п. 5.2.5. 
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5.2.7 Типовые условия контракта 

Для перехода в раздел «Типовые условия контракта» в левом 

навигационном меню нажмите на вкладку «Проект контракта» и выберите 

«Типовые условия контракта». Отображается раздел «Типовые условия 

контракта». 

Раздел «Типовые условия контракта» отображается при выполнении 

следующих условий (Рисунок 141): 

1. В разделе «Информация об объекте закупки» заполнено поле 

«Применяются типовые условия контракта» (для выбора доступны только 

типовые условия контракта). 

2. Указанный документ библиотеки типовых контрактов, типовых 

условий контрактов содержит структурированные типовые условия 

контракта. 

 

Рисунок 141. Раздел «Типовые условия контракта» 

Для редактирования типовых условий нажмите на кнопку « » и выберите 

пункт контекстного меню «Редактировать» (Рисунок 142). Пункт меню 

отображается, если для типового условия предусмотрено внесение изменений. 
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Рисунок 142, Раздел «Типовые условия контракта», пункт контекстного меню 

«Редактировать» 

Отображается окно «Редактирование типового условия контракта» 

(Рисунок 143). 

  

Рисунок 143. Окно «Редактирование типового условия контракта» 

Внесите необходимые изменения. Для изменения внешнего вида текста 

воспользуйтесь пиктограммами « » (Рисунок 143). Для отмены 

внесенных изменений нажмите на пиктограмму « » (Рисунок 144). 

Пиктограмма « » отображается напротив сведений, в которые были внесены 

изменения в окне «Редактирование типового условия контракта». 
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Рисунок 144. Раздел «Типовые условия контрактов»,  

пиктограмма « », пункт контекстного меню «Отменить изменения», кнопка 

«Восстановить сведения о типовых условиях контракта» 

Для удаления типовых условий нажмите на кнопку « » и выберите пункт 

контекстного меню «Удалить» (Рисунок 145). Кнопка «Удалить» отображается, 

если для типового условия предусмотрено удаление. При удалении заголовка 

будут автоматически удалены все входящие в него типовые условия. 

 
Рисунок 145. Раздел «Типовые условия контракта», пункт контекстного меню 

«Удалить» 

Доступна возможность отменить изменения, нажав на кнопку « » и 

выбрав пункт контекстного меню «Отменить изменения» (Рисунок 143 ). При 

отмене удаления заголовка типовые условия, входящие в этот заголовок, 

вернутся к исходному отображению. 
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Рисунок 146. Раздел «Типовые условия контрактов», удаленные и измененные 

типовые условия 

Также восстановление сведений о типовых условиях контракта доступно 

по кнопке «Восстановить сведения о типовых условиях контракта» в верхней 

части раздела (Рисунок 143). Внесенные изменения удаляются, отображаются 

исходные типовые условия контракта (Рисунок 141). 

После заполнения раздела «Типовые условия контракта» выполните одно 

из следующих действий: 

⎯ «Сохранить»;  

⎯ «Завершить формирование» – действия по завершению формирования 

сведений приведены в п. 5.2.5. 

При сохранении сведений в разделе все пустые заголовки будут 

автоматически удалены. 

5.3 Редактирование и удаление сведений о контракте, 

заключенном без использования ЕИС 

Редактирование и удаление сведений контракта, заключенного без 

использования ЕИС, доступно в статусе «Проект». 

Для редактирования сведений о контракте выберите пункт контекстного 

меню контракта «Редактировать» (Рисунок 147). 
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Рисунок 147. Реестр контрактов малых закупок, пункты контекстного меню 

«Редактировать» и «Удалить» 

Отображается карточка редактирования сведений о контракте 

(Рисунок 148). 

 
Рисунок 148. Карточка редактирования сведений о контракте 

Внесите необходимые изменения и сохраните их. 
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Если сведения о контракте получены из внешней информационной 

системы, то редактирование таких сведений недоступно, отображается 

модальное окно (Рисунок 149). 

 

Рисунок 149. Сообщение об ошибке 

Для удаления сведений о контракте выберите пункт контекстного меню 

контракта «Удалить» (Рисунок 136). Отображается окно с информацией об 

успешном удалении проекта сведений о контракте. 
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6 Размещение сведений о контракте 

Для контрактов, заключенных с использованием ЕИС, подписание 

сведений о контракте осуществляется одновременно с подписанием 

электронного контракта по закупкам малого объема или отдельно – после 

подписания контракта (раздел 5). Описание подписания сведений о контракте 

одновременно с подписанием электронного контракта по закупкам малого 

объема приведено в документе «Руководство пользователя. Заключение 

контракта с единственным поставщиком (ЛК Заказчика)». Подписание сведений 

о контракте отдельно от электронного контракта, а также подписание сведений 

о контракте, заключенном без использования ЕИС, приведено ниже по тексту.  

Для размещения сведений о контракте, заключенном с использованием 

ЕИС, выберите пункт контекстного меню «Разместить» сведений в статусе 

«Проект» (Рисунок 150). Также кнопка «Разместить» доступна при завершении 

формирования карточки со сведениями о контракте. 

 

Рисунок 150. Реестр контрактов малых закупок, вкладка «Подготовка 

сведений», пункт контекстного меню «Разместить» контракта, заключенного с 

использованием ЕИС  

Для размещения сведений о контракте, без использования ЕИС, выберите 

пункт контекстного меню «Разместить» сведений в статусе «Проект» 

(Рисунок 151). Также кнопка «Разместить» доступна при завершении 

формирования карточки со сведениями о контракте (Рисунок 138). 
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Рисунок 151. Реестр контрактов малых закупок, вкладка «Подготовка 

сведений», пункт контекстного меню «Разместить» контракта, заключенного 

без использования ЕИС 

После подачи информации на размещение Система выполняет проверку на 

правильность заполнения полей и возможности/необходимости формирования 

сведений о принятом бюджетном обязательстве. 

Если в процессе выполнения проверки информации о контракте (его 

изменении) были найдены ошибки, то они отображаются на экране и 

фиксируются в протоколе несоответствий. 

Если результат выполнения проверок позволяет продолжение выполнения 

операции, то отображается форма размещения сведений о контракте (их 

изменений) (Рисунок 152). 
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Рисунок 152. Форма размещения сведений о контракте 

Установите отметку в поле о согласии на подписание указанной 

информации и нажмите кнопку «Подписать» (Рисунок 153). 
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Рисунок 153. Форма размещения сведений о контракте, кнопка согласия 

подписания и «Подписать» 

При отсутствии у организации возможности или обязанности 

формирования сведений о принятом бюджетном обязательстве (организация 

пользователя не входит в список организаций, для которых установлено 

требование о формировании сведений о принятом бюджетном обязательстве при 

размещении информации о контракте (его изменении)) отображается сообщение 

о размещении сведений о контракте (Рисунок 154). При наличии у организации 

возможности или обязанности формирования сведений о принятом бюджетном 

обязательстве необходимо выполнить действия, приведенные в п. 6.1. 

Информация о прохождении контроля в ЛК ОК приведена в п. 6.2. 
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Рисунок 154. Сообщение о размещении сведений 

6.1 Формирование сведений о принятом бюджетном 

обязательстве 

Если Заказчику необходимо поставить на учет принятое бюджетное 

обязательство, то контракт переходит в статус «Ожидается подготовка БО». 

Отображается информационное уведомление о необходимости формирования и 

постановки на учет бюджетного обязательства (Рисунок 155, Рисунок 156). При 

наличии прав доступа для выполнения действия отображается информационное 

окно с возможностью перехода к формированию сведений о принятом 

бюджетном обязательстве (Рисунок 155).  

 

Рисунок 155. Уведомление о необходимости формирования принятого 

бюджетного обязательства 

При отсутствии прав доступа на формирование принятого бюджетного 

обязательства отображается соответствующее информационное окно 

(Рисунок 156). 
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Рисунок 156. Уведомление об отсутствии прав 

Для перехода к формированию принятого бюджетного обязательства 

нажмите на кнопку «Сформировать сведения о принятом бюджетном 

обязательстве» (Рисунок 130).  

В случае необходимости постановки на учет принятого бюджетного 

обязательства сведения о контракте переходят в статус «Исполнение»: 

– если требуется контроль принятого бюджетного обязательства в ЛК ОК 

– после положительного прохождения контроля в ЛК ОК бюджетного 

обязательства; 

– если контроль не требуется – после направления принятого бюджетного 

обязательства на постановку на учет. 

В случае если постановка на учет принятого бюджетного обязательства не 

является обязательной, то отображается информационное уведомление с 

возможностью формирования сведений о бюджетном обязательстве, а также 

размещении без формирования сведений о принятом бюджетном обязательстве 

(Рисунок 157). Контракт переходит в статус «Ожидается подготовка БО». 
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Рисунок 157. Уведомление о возможности формирования принятого 

бюджетного обязательства 

В случае выбора кнопки «Разместить без формирования сведений о 

принятом бюджетном обязательстве» (Рисунок 157) окно закрывается, сведения 

о бюджетном обязательстве не формируются. Сведения о контракте переходят в 

статус «Исполнение». 

При необходимости формирование сведений о принятом бюджетном 

обязательстве может быть выполнено позже. Для этого перейдите в карточку 

просмотра сведений о контракте и на вкладке «Сведения о бюджетном 

обязательстве» нажмите на кнопку «Сформировать сведения о БО» (раздел 11). 

При этом: 

– при необязательности постановки на учет принятого бюджетного 

обязательства формирование может быть выполнено после перехода 

сведений о контракте в статус «Исполнение»;  

– при обязательности постановки на учет принятого бюджетного 

обязательства формирование выполняется на этапе «Ожидается 

подготовка БО». 
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6.2 Прохождение контроля в ЛК ОК 

Прохождение контроля в ЛК ОК сведений о контракте по закупкам малого 

объема осуществляется с учетом особенностей, указанных в п. 18.1 ПП РФ №60: 

⎯ не проводятся проверки по отдельным полям, в соответствии с пп. «а» 

п. 18.1 ПП РФ № 60; 

⎯ при отсутствии лицевого счёта в ФК не проводятся проверки «д» – «к», 

в соответствии с пп. «б» п. 18.1 ПП РФ № 60; 

⎯ проверки «и» и «к» проводятся в случаях, предусмотренных пп. «г» 

п. 18.1 ПП РФ № 60. 

Если для сведений по контракту требуется контроль в ЛК ОК, то в 

зависимости от условий размещение осуществляется следующим образом: 

1. При отсутствии связанных с ними СБО – после подписания 

пользователем сведений о контракте, документ отправляется на контроль 

в ЛК ОК, после этого: 

1.1. в случае получения документа «Уведомление о соответствии 

контролируемой информации», сведения о контракте автоматически 

размещаются в Реестре контрактов малых закупок (статус 

«Размещено») (Рисунок 158); 

 

Рисунок 158. Карточка сведений о контракте, раздел «Подписанный контракт», 

получен документ «Уведомление о соответствии контролируемой 

информации» 

1.2. в случае получения документа «Протокол о несоответствии 

контролируемой информации» или «Уведомление об отказе в 

принятии на контроль», сведения о контракте переходят в статус 

«Контроль не пройден» (Рисунок 159). В этом случае нужно внести 

изменения/исправления в проект сведений о контракте (раздел 8). 
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Рисунок 159. Карточка сведений о контракте, раздел «Подписанный контракт», 

получен документ «Протокол о несоответствии контролируемой информации» 

2. При наличии связанных с ними СБО – после подписания 

пользователем связанного СБО, Системой осуществляется проверка 

необходимости направления СБО в ЛК ОК: 

2.1. При необходимости контроля СБО в ЛК ОК сведения о 

контракте направляются совместно с СБО на контроль в ЛК ОК и 

переходят в статус «На контроле в ЛК ОК», после этого: 

o в случае получения документа «Уведомление о соответствии 

контролируемой информации» для сведений о контракте 

совместно с СБО, сведения о контракте автоматически 

размещаются в Реестре контрактов малых закупок (статус 

«Размещено»); 

o в случае получения документа «Протокол о несоответствии 

контролируемой информации» или «Уведомление об отказе в 

принятии на контроль» для сведений о контракте совместно с 

СБО, сведения о контракте переходят в статус «Контроль не 

пройден» (Рисунок 159). В этом случае нужно внести 

изменения/исправления в проект сведений о контракте 

(раздел 8). 

2.2. При отсутствии необходимости контроля СБО в ЛК ОК – на 

контроль направляются только сведения о контракте без СБО, после 

этого: 

o в случае получения документа «Уведомление о соответствии 

контролируемой информации» для сведений о контракте, 

сведения о контракте автоматически размещаются в Реестре 

контрактов малых закупок (статус «Размещено»); 
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o в случае получения документа «Протокол о несоответствии 

контролируемой информации» или «Уведомление об отказе в 

принятии на контроль», сведения о контракте переходят в статус 

«Контроль не пройден». (Рисунок 159). В этом случае нужно 

внести изменения/исправления в проект сведений о контракте 

(раздел 8). 

Если для сведений по контракту не требуется контроль в ЛК ОК, то в 

зависимости от условий, размещение осуществляется следующим образом: 

1. При отсутствии связанных со сведениями о контракте СБО – после 

подписания пользователем сведения о контракте переходят в статус 

«Исполнение». 

2. При наличии связанных со сведениями о контракте СБО – после 

подписания пользователем связанного СБО: 

2.1. если требуется проводить контроль СБО в ЛК ОК, то статус 

сведений о контракте переходит в «Ожидает проверки БО», СБО 

направляются на контроль в ЛК ОК, после этого: 

o в случае получения документа «Уведомление о соответствии 

контролируемой информации», сведения о контракте 

автоматически размещаются в Реестре контрактов малых закупок 

(статус «Размещено») (Рисунок 158); 

2.2. если не требуется проводить контроль СБО в ЛК ОК, то 

сведения о контракте автоматически размещаются в Реестре 

контрактов малых закупок (статус «Размещено»). 
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7 Формирование сведений об изменении контракта 

Для контрактов, заключенных с использованием ЕИС, формирование 

сведений об изменении контракта осуществляется после получения проекта 

соглашения об изменении контракта, подписанного Поставщиком в реестре 

«Заключение контрактов». 

Проект соглашения об изменении контракта создается в реестре 

«Заключение контрактов» на вкладке «Контракт заключен», путем выбора 

пункта контекстного меню контракта «Сформировать соглашение об изменении 

контракта» (Рисунок 160). 

 

Рисунок 160. Реестр «Заключение контрактов», вкладка «Контракт заключен» 

пункт контекстного меню контракта «Сформировать соглашение об изменении 

контракта» 

Описание формирования проекта соглашения об изменении контракта в 

реестре «Заключение контрактов» и дальнейших действий с ним приведено в 

документе «Руководство пользователя. Заключение дополнительных 

соглашений (ЛК Заказчика)».  

После того, как проект соглашения об изменении контракта будет 

подписан Поставщиком, необходимо подписать этот проект на вкладке 

«Подписание заказчиком», выбрав пункт контекстного меню соглашения об 

изменении контракта «Подписать и разместить» (Рисунок 161). 
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Рисунок 161. Реестр «Заключение контрактов», пункт контекстного меню 

соглашения об изменении контракта «Подписать и разместить» 

Описание процесса подписания соглашения об изменении контракта 

одновременно со сведениями об изменении контракта или отдельно от них 

приведено в документе «Руководство пользователя. Заключение 

дополнительных соглашений (ЛК Заказчика)». 

Процесс подписания сведений об изменении контракта может быть 

осуществлен двумя способами: 

1. Заказчик, обладающий соответствующими правами на подписание 

соглашения об изменении контракта и на подписание сведений об 

изменении контракта, может подписать оба документа в едином 

интерфейсе. 

1.1. После подписания сведений о контракте Система определяет 

необходимость контроля в ЛК ОК. С учетом следующих 

особенностей, установленных п. 18.1 ПП РФ № 60, сведения о 

контракте включаются в Реестр контрактов малых закупок после 

прохождения проверок в ЛК ОК (п. 6.2): 

o не проводятся проверки по отдельным полям, в соответствии 

с пп. «а» п. 18.1 ПП РФ № 60; 

o при отсутствии лицевого счёта в ФК не проводятся проверки 

«д» – «к», в соответствии с пп. «б» п. 18.1 ПП РФ № 60; 

o проверки «и» и «к» проводятся в случаях, предусмотренных 

пп. «г» п. 18.1 ПП РФ № 60. 

Если контроль в ЛК ОК не требуется, то сведения о контракте 

переходят в статус «Исполнение» после подписания. Если контроль в 

ЛК ОК требуется, то переход в статус «Исполнение» осуществляется 

после прохождения контроля (п. 6.2). 



Наименование ИС: Единая информационная система в сфере закупок 

Название документа: 
Формирование сведений о контракте в Реестре контрактов малых 

закупок 

Код документа:  Стр. 191 

 

1.2. После подписания сведений о контракте Система определяет 

необходимость формирования сведений о принятом бюджетном 

обязательстве. 

1.2.1. Если формирование БО обязательно, запись переходит в 

статус «Ожидается БО» до формирования сведений о принятом 

бюджетном обязательстве и выполнения дальнейших действий 

по БО. 

1.2.2. Если формирование БО возможно, но не обязательно, 

Заказчик может сформировать сведения о принятом бюджетном 

обязательстве либо разместить контракт без формирования БО. 

При размещении контракта без формирования БО запись 

переходит в статус «Исполнение». 

1.2.3. Если формирование БО не требуется, запись переходит в 

статус «Исполнение» без формирования сведений о принятом 

бюджетном обязательстве. 

Сведения о принятом бюджетном обязательстве, сформированные по 

контракту из Реестра контрактов по малым закупкам, на проверку в 

УО/УУ не направляются. Если для БО требуется контроль в ЛК ОК 

(п. 6.2), запись переходит в статус «Исполнение» после получения 

положительного результата контроля БО. Если контроль БО в ЛК ОК 

не требуется, запись переходит в статус «Исполнение» после 

направления БО на постановку на учет. Описание работы с 

принятыми бюджетными обязательствами приведено в документе 

«Руководство пользователя. Бюджетные обязательства». 

Также Заказчик может принять решение не подписывать сведения об 

изменении контракта одновременно с соглашением об изменении 

контракта. 

2. Заказчик подписал только соглашение об изменении контракта. При 

таком варианте сведения об изменении контракта поступают в Реестр 

контрактов малых закупок в статусе «Создано» (Рисунок 162). Чтобы 

завершить формирование сведений, необходимо найти данные сведения в 

карточке контракта и разместить их. 

Переход к созданию проекта соглашения об изменении контракта, 

заключенного с использованием ЕИС, также доступен путем выбора пункта 

контекстного меню контракта «Внести изменения» в Реестре контрактов малых 
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закупок (Рисунок 162) и в карточке просмотра сведений о контракте в разделе 

«Дополнительные соглашения и исправления контракта» путем нажатия на 

кнопку «Создать» –> «Внести изменения» (Рисунок 163).  

 

Рисунок 162. Реестр контрактов малых закупок, пункт контекстного меню 

«Внести изменения» 

 

Рисунок 163. Карточка просмотра сведений о контракте, раздел 

«Дополнительные соглашения и исправления контракта», кнопка «Создать» –> 

«Внести изменения» 

Отображается карточка формирования проекта соглашения об изменении 

контракта (Рисунок 164).  
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Рисунок 164. Карточка формирования проекта соглашения об изменении 

контракта 

Примечание 1. Поля в блоках заполняются автоматически на основании 

сведений о контракте. Доступность редактирования отдельных полей зависит от 

выбранных причин изменения условий контракта (Приложение 1).  

Примечание 2. Перечень доступных действий со сведениями о контракте 

в части внесения изменений на основании статуса контракта приведен в 

Приложении к настоящему документу (Приложение 2). 

Описание формирования проекта соглашения об изменении контракта 

приведено в документе «Руководство пользователя. Заключение 

дополнительных соглашений (ЛК Заказчика)». 

Для контрактов, заключенных без использования ЕИС, формирование 

сведений об изменении контракта осуществляется путем выбора пункта 
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контекстного меню «Внести изменения» контракта в статусе «Исполнение» 

(Рисунок 165).  

 

Рисунок 165. Реестр контрактов малых закупок, пункт контекстного меню 

«Внести изменения» 

Также внесение изменений доступно в карточке просмотра сведений о 

контракте. Для этого перейдите в раздел «Дополнительные соглашения и 

исправления контракта», нажмите на кнопку «Создать» и выберите «Внести 

изменения» (Рисунок 166). 

 

Рисунок 166. Карточка просмотра сведений о контракте, раздел 

«Дополнительные соглашения и исправления контракта», кнопка «Создать» –> 

«Внести изменения» 

Примечание 1. При наличии актуальной связи с УО /УУ и установленном 

в ЛК УО/УУ запрете на внесение сведений без использования средств 

региональных (муниципальных) информационных систем формирование 

сведений об изменении контракта блокируется и отображается информационное 

сообщение (Рисунок 67). 
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Примечание 2. Перечень доступных действий со сведениями о контракте 

в части внесения изменений на основании статуса контракта приведен в 

Приложении к настоящему документу (Приложение 2). 

Отображается карточка изменения сведений о контракте (Рисунок 167). 

 

Рисунок 167. Карточка изменения сведений о контракте 

Для изменения доступен блок «Поставщик». Также необходимо указать 

причину изменения условий контракта.  

Примечание. Поля в разделах заполняются автоматически на основании 

сведений о контракте. Доступность редактирования отдельных полей зависит от 

выбранных причин изменения условий контракта (Приложение 1). 

Для заполнения поля «Причина изменения условий контракта» в блоке 

«Информация о внесении изменений» нажмите на кнопку « » напротив данного 

поля. Отображается окно «Выбор причин изменения условия контракта» 

(Рисунок 168). 
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Рисунок 168. Окно «Выбор причин изменения условия контракта» 

Введите полностью иди частично наименование причины изменения 

условия контракта и нажмите на кнопку «Поиск». Установите признак напротив 

одной или нескольких причин, нажав на « », и нажмите на кнопку «Выбрать» 

(Рисунок 169). 
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Рисунок 169. Окно «Выбор причин изменения условия контракта», выбранная 

причина, кнопка «Выбрать» 

Выбранная причина отобразится на форме в блоке «Информация о доп. 

соглашении» (Рисунок 170). Для удаления причины с формы нажмите на 

пиктограмму « ». 

 

Рисунок 170. Карточка изменения сведений о контракте, блок «Информация о 

доп. соглашении», выбранная причина 
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Сохраните изменения с помощью кнопки «Сохранить. Если при 

формировании проекта соглашения были допущены нарушения, отобразится 

предупреждающее сообщение (Рисунок 171).  

  

Рисунок 171. Результат проверки на нарушения 

Устраните нарушения и перейдите на вкладку «Проект доп. соглашения». 

Отображается раздел «Общая информация о контракте» Рисунок 172).  
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Рисунок 172. Раздел «Общая информация о контракте» формы внесения 

изменений 



Наименование ИС: Единая информационная система в сфере закупок 

Название документа: 
Формирование сведений о контракте в Реестре контрактов малых 

закупок 

Код документа:  Стр. 200 

 

Поля в разделе «Общая информация о контракте» заполняются 

автоматически и доступны для редактирования. Если поле «Номер реестровой 

записи в ЕРУЗ» в блоке «Информация о поставщике» не заполнено, то часть 

полей будет также доступна для редактирования. 

Если поставщик (подрядчик, исполнитель) является юридическим лицом 

РФ, в нижней части блока отображается кнопка «Добавить». По нажатию кнопки 

открывается окно «Выбор организации », позволяющее указать в проекте 

соглашения информацию об обособленном подразделении организации, которое 

будет являться исполнителем и/или получателем оплаты по контракту 

(Рисунок 173). 

  

Рисунок 173. Окно «Выбор организации» 

Внесите необходимые и изменения, и для перехода в раздел «Информация 

об объекте закупки» в левом навигационном меню выберите «Информация об 

объекте закупки» или пролистайте карточку вниз. 
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Рисунок 174. Карточка изменения сведений о контракте. Раздел «Информация 

об объекте закупки» 

Для редактирования информации об объекте закупки выберите пункт 

контекстного меню «Редактировать» в блоке «Объект закупки» (Рисунок 175). 

  

Рисунок 175. Пункт меню «Редактировать» в разделе «Информация об объекте 

закупки» формы создания сведений об изменении контракта 

Пункт контекстного меню «Редактировать» открывает окно 

редактирования объекта закупки (Рисунок 176).  

Если в объекте закупки были добавлены сведения о национальном режиме, 

то они отобразятся в соответствующем блоке (Рисунок 176). При необходимости 

внесите изменения в поля, доступные для редактирования. 
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Рисунок 176. Окно редактирования объекта закупки, блок со сведениями по 

национальному режиму 

При нажатии кнопки «Сохранить» сохраняются только отображающиеся 

на форме сведения.  

При изменении значений в блоках формы внесения изменений, справа от 

поля и в наименовании блока отображается пиктограмма  

« », позволяющая отменить внесенные изменения (Рисунок 177). При этом: 

⎯ Если изменено значение в поле или строке таблицы, отображается 

пиктограмма « » со всплывающей подсказкой «Изменено». 

⎯ Если добавлена строка таблицы, отображается пиктограмма « » со 

всплывающей подсказкой «Добавлено». 

⎯ Если строка таблицы не была добавлена, но была удалена, 

отображается пиктограмма « » со всплывающей подсказкой «Удалено». 

Удаленная строка остается в таблице, но меню с действиями для нее 

недоступно. 

Примечание. Если тип организации заказчика, указанный в текущем 

проекте дополнительного соглашения, отличается от значения в заключенном 

контракте или (при наличии) в последнем заключенном дополнительном 

соглашении, отмена изменения поля не выполняется. 
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Рисунок 177. Раздел «Информация об объекте закупки», внесение изменений в 

блоке «Объект закупки», кнопки «Загрузить из Excel», «Cкачать шаблон» и 

«Скачать в Excel» 

Если объект закупки не является лекарственным препаратом, то в разделе 

«Информация об объекте закупки» путем нажатия на кнопку « » доступна 

возможность: 

⎯ «Cкачать шаблон» – при нажатии на кнопку осуществляется загрузка 

файла с шаблоном таблицы «Объекты закупки» на компьютер. 

⎯ «Загрузить из Excel» – при нажатии на кнопку отображается окно 

выбора файла. Загрузите заполненный шаблон, который доступен для 

скачивания по кнопке «Скачать шаблон». 

⎯ «Скачать в Excel» – при нажатии на кнопку осуществляется загрузка 

шаблона файла в формате .xls с текущим списком объектов закупки для 

возможности изменения и дальнейшей загрузки информации об объектах 

закупки из файла.  

Сохраните изменения в разделе «Информация об объекте закупки» с 

помощью кнопки «Сохранить». 

Для перехода в раздел «Условия контракта» в левом навигационном меню 

выберите «Условия контракта» или пролистайте карточку вниз (Рисунок 178). 
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Рисунок 178. Раздел «Условия контракта» 

Внесите необходимые изменения, и для перехода в раздел 

«Финансирование контракта» (Рисунок 179, Рисунок 180) в левом 

навигационном меню выберите «Финансирование контракта» или пролистайте 

карточку вниз. 



Наименование ИС: Единая информационная система в сфере закупок 

Название документа: 
Формирование сведений о контракте в Реестре контрактов малых 

закупок 

Код документа:  Стр. 205 

 

 

Рисунок 179. Раздел «Финансирование контракта» (часть 1) 
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Рисунок 180. Раздел «Финансирование контракта» (часть 2) 

Внесите необходимые изменения в поля, доступные для редактирования, и 

сохраните их в разделе «Финансирование контракта» с помощью кнопки 

«Сохранить». 

Для перехода в раздел «Документы» в левом навигационном меню 

выберите «Документы» или пролистайте карточку вниз. 
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Рисунок 181. Разделы «Документы» и «Копия решения врачебной комиссии» 

Для загрузки документа нажмите кнопку « » в поле «Путь к файлу», 

выберите документ и нажмите кнопку «Прикрепить». 

Примечание. Повторное прикрепление одинаковых файлов не 

допускается. 

Также доступна возможность удалить ранее прикрепленные файлы, нажав 

на кнопку « » напротив необходимого файла. 

Для перехода в раздел «Типовые условия контракта» в левом 

навигационном меню выберите «Типовые условия контракта» или пролистайте 

карточку вниз. 

Примечание. Раздел «Типовые условия контракта» (Рисунок 182) 

отображается и доступен для редактирования при следующих условиях: 

⎯ в контракте было заполнено поле «Применяются типовые условия 

контракта» в разделе «Информация об объекте закупки»; 

⎯ в текущей версии изменили значение поля «Применяются типовые 

условия контракта» в части указания типовых условий в разделе 

«Информация об объекте закупки». 

При необходимости внесите изменения. 
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Рисунок 182. Раздел «Типовые условия контракта» 

После внесения изменений выполните одно из следующих действий: 

– Перейти к разделу «Дополнительная информация» (отображается если 

в разделе «Условия контракта» установлен признак «Требуется 

обеспечение исполнения контракта»). Внесите необходимые изменения 

в разделе и нажмите на кнопку «Сохранить» или «Завершить 

формирование». 

– «Сохранить» – выполняется сохранение проверка введенных данных в 

разделах. 

– «Завершить формирование» – выполняется проверка и сохранение 

введенных данных.  

При успешном прохождении проверки отображается вкладка «Сведения о 

контракте» (вместо заполненных вкладок) с проектом прикрепленного файла в 

режиме просмотра (Рисунок 183, Рисунок 184) и вкладка «Карточка сведений о 

контракте» с заполненными данными (Рисунок 185). На вкладках доступны 

следующие действия: 

⎯ изменение проекта сведений о контракте с помощью кнопки  

« » –> «Изменить проект контракта» (Рисунок 183) в верхней части 
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вкладки. При нажатии кнопки открывается форма редактирования проекта 

сведений о контракте на вкладке «Общая информация о контракте»; 

⎯ размещение проекта сведений о контракте с помощью кнопки 

«Разместить» (Рисунок 183, Рисунок 185) в верхней части вкладки 

(раздел 6).  

 

Рисунок 183. Вкладка «Сведения о контракте» (часть 1), кнопка «Разместить», 

пункт контекстного меню «Изменить проект контракта» 
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Рисунок 184. Вкладка «Проект доп. соглашения» (часть 2) 
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Рисунок 185. Вкладка «Карточка сведений о контракте» 

7.1 Редактирование и удаление сведений об изменении 

контракта 

Для редактирования сведений об изменении контракта выберите пункт 

контекстного меню соглашения об изменении контракта «Редактировать» 

(Рисунок 186). 
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Рисунок 186. Раздел «Дополнительные соглашения и исправления контракта», 

контекстное меню соглашения об изменении контракта в статусе «Создано» 

Отображается карточка редактирования сведений об изменении контракте 

(Рисунок 187). 
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Рисунок 187. Карточка редактирования сведений об изменении контракта 

Внесите необходимые изменения и сохраните их. 

Для удаления сведений об изменении контракта выберите пункт 

контекстного меню соглашения об изменении контракта «Удалить» 

(Рисунок 186). Отображается окно подтверждения удаления. Подтвердите 

действие, после чего отображается окно с информацией об успешном удалении 

сведений об изменении контракта. 

7.2 Подписание сведений об изменении контракта 

Действия по подписанию сведений об изменении контракта 

осуществляются аналогично приведенным в разделе 6. 
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7.3 Просмотр сведений об изменении контракта 

Для просмотра сведений об изменении контракта выберите пункт 

контекстного меню соглашения об изменении контракта «Просмотреть» 

(Рисунок 186, Рисунок 188). 

 
Рисунок 188. Раздел «Дополнительные соглашения и исправления контракта», 

контекстное меню сведений об изменении контракта в статусе «Размещено» 

При выборе пункта контекстного меню соглашения об изменении 

контракта в статусе «Создано» отображается карточка редактирования сведений 

об изменении контракта (Рисунок 187). При выборе пункта контекстного меню 

соглашения об изменении контракта в статусе «Размещено» отображается окно 

просмотра печатной формы сведений о контракте (Рисунок 189). 
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Рисунок 189. Печатная форма сведений о контракте 

7.4 Просмотр печатной формы сведений об изменении 

контракта 

Для просмотра печатной формы сведений об изменении контракта 

выберите пункт контекстного меню соглашения об изменении контракта 

«Просмотреть» (Рисунок 186, Рисунок 188). Отображается окно просмотра 

печатной формы (Рисунок 189). 
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8 Исправление сведений о контракте 

Для внесения исправлений в сведения о контракте, заключенном с 

использованием ЕИС, или контракте, заключенном без использования ЕИС, 

необходимо в Реестре контрактов малых закупок для сведений о контракте 

нажать на ссылку «Внести исправления» (Рисунок 190). 

 

Рисунок 190. Реестр контрактов малых закупок, пункт контекстного меню 

«Внести исправления» 

Также внесение исправлений доступно в карточке просмотра сведений о 

контракте. Для этого перейдите в раздел «Дополнительные соглашения и 

исправления контракта», нажмите на кнопку «Создать» и выберите «Внести 

исправления» (Рисунок 191). 

 

Рисунок 191. Карточка просмотра сведений о контракте, раздел 

«Дополнительные соглашения и исправления контракта», пункт контекстного 

меню «Внести исправления» 

Примечание. Перечень доступных действий со сведениями о контракте в 

части внесения исправлений на основании статуса контракта приведен в 

Приложении к настоящему документу (Приложение 2). 

Отображается карточка исправления сведений о контракте в разделе 

«Общая информация о контракте» (Рисунок 192). 
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Рисунок 192. Карточка исправления сведений о контракте, раздел «Общая 

информация о контракте» 
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Примечание. Поля в разделах заполняются автоматически на основании 

данных контракта. Доступность редактирования полей можно посмотреть в 

таблице 9 (Приложение 1) в следующих столбцах: 

⎯ «Исправление сведений о контракте, заключенном с использованием 

ЕИС». 

⎯ «Исправление сведений о контракте, заключенном без использования 

ЕИС». 

При исправлении завершенного или прекращенного контракта доступна 

возможность исправить только информацию об обеспечении по контракту. 

Внесите исправления в разделах по аналогии с действиями, приведенными 

в п.7, и нажмите на кнопку «Завершить формирование». Выполняется проверка 

и сохранение введенных данных. При успешном прохождении проверки 

отображается вкладка «Сведения о контракте» (вместо заполненных вкладок) 

(Рисунок 193). На вкладке доступны следующие действия: 

⎯ изменение сведений о контракте с помощью кнопки « » -> 

«Изменить проект контракта» в верхней части вкладки. При нажатии 

кнопки открывается форма редактирования сведений о контракте на 

вкладке «Общая информация о контракте»; 

⎯ размещение сведений о контракте с помощью кнопки «Разместить» в 

верхней части вкладки (раздел 6).  

 

Рисунок 193. Вкладка «Сведения о контракте»  
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9 Завершение исполнения по этапу 

Выполнение данного действия доступно пользователю с правом доступа 

«Создание информации об исполнении (о расторжении) контракта».  

Завершение исполнения по этапу может быть осуществлено двумя 

способами: 

1. Автоматически – выполняется, если при размещении сведений об 

исполнении контракта сумма оплаты и сумма поставки по контракту равны 

цене этапа.  

2. Вручную – путем нажатия на кнопку «Завершить исполнение этапа» 

(Рисунок 194). Описание действий приведено ниже. 

Для завершения исполнения по этапу/контракта перейдите на вкладку 

«Сведения об исполнении контракта» и выберите пункт контекстного меню 

«Завершить исполнение по этапу» этапа в статусе «Исполняется» (Рисунок 194). 

 
Рисунок 194. Карточка сведений о контракте, вкладка «Сведения об 

исполнении контракта», пункт контекстного меню «Завершить исполнение 

этапа» 

Примечание. Завершение этапа доступно только в том случае, если по 

нему в Реестре контрактов малых закупок внесена информация о приемке и 

оплате данного этапа. 

В отобразившемся окне нажмите кнопку «Продолжить» (Рисунок 195). 
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Рисунок 195. Окно подтверждения завершения исполнения по этапу 

Если этап исполнен не на полную сумму, отображается информационное 

сообщение (Рисунок 196). Для подтверждения действия нажмите на кнопку 

«Продолжить». 

 

Рисунок 196. Окно подтверждения завершения исполнения по этапу 

После завершения исполнения всех этапов сведения о контракте переходят 

в статус «Исполнение завершено» и отображаются на вкладке «Исполнение 

завершено» (Рисунок 197). 

 
Рисунок 197. Реестр контрактов малых закупок, сведения о контракте в статусе 

«Исполнение завершено» 
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10 Возврат этапа на исполнение 

Выполнение данного действия доступно пользователю с правом доступа 

«Создание информации об исполнении (о расторжении) контракта».  

Возвращение этапа на исполнение может быть осуществлено двумя 

способами: 

1. Автоматически – выполняется, если при отмене размещения 

сведений об исполнении контракта и сумма оплаты или поставки будет 

меньше, чем цена этапа. 

2. Вручную – путем нажатия на кнопку «Вернуть этап на исполнение» 

(Рисунок 198). Описание действий приведено ниже. 

Для возвращения этапа на исполнение перейдите на вкладку «Сведения об 

исполнении контракта» и выберите пункт контекстного меню «Вернуть этап на 

исполнение» этапа в статусе «Исполнение завершено» (Рисунок 198). 

 
Рисунок 198. Карточка сведений о контракте, вкладка «Сведения об 

исполнении контракта», пункт контекстного меню «Вернуть этап на 

исполнение» 

Отображается окно подтверждения перевода на этап «Исполняется» 

(Рисунок 199).  
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Рисунок 199. Окно подтверждения 

Подтвердите действие, нажав на кнопку «Продолжить». Этап переведен в 

статус «Исполняется». Сведения о контракте в статусе «Исполнение завершено» 

переходят в статус «Исполнение» (Рисунок 200). Для сведений о контракте в 

статусе, отличном от «Исполнение завершено», статус не меняется. 

 
Рисунок 200. Карточка сведений о контракте в статусе «Исполнение», вкладка 

«Сведения об исполнении контракта», статус этапа – «Исполняется» 
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11 Работа с принятыми бюджетными обязательствами 

Описание работы с принятыми бюджетными обязательствами приведено в 

документе «Руководство пользователя. Бюджетные обязательства». 
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Приложение 1 Редактирование полей при внесении 

изменений/исправлений в сведения о контракте 

Соотношение доступности полей и причин изменения условий контракта 

при внесении изменений/исправлений в сведения о контракте приведено в 

таблице ниже (Таблица 9): 

1. При внесении изменений в сведения о контракте, заключенном без 

использования ЕИС (раздел 7), доступность редактирования зависит от 

значений, указанных в поле «Причина изменения условий контракта».  

2. При внесении исправлений в сведения о контракте доступность 

редактирования указана в следующих столбцах таблицы: 

• «Исправление сведений о контракте, заключенном без 

использования ЕИС»; 

• «Исправление сведений о контракте, заключенном с 

использованием ЕИС». 

Условные обозначения: 

⎯ «Да» – поле доступно для редактирования; 

⎯ «Нет» – поле недоступно для редактирования.  

Если значение «Да» или «Нет» указано в строке с наименованием блока, 

то все поля данного блока соответственно доступны или недоступны для 

редактирования.  
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Таблица 9. Доступность редактирования полей при внесении изменений/исправлений в сведения о контракте 
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(подрядчике, 

исполнителе)» 

Поставщик – 

Юридическое 

лицо РФ 

  

 

    

    

                        

Вид нет  
 

    
    

нет нет нет      нет         нет  нет нет нет  н

ет 

Полное 

наименование 
да   

 
        

    
да да да           да                 да   да да да 

  

д

а 

Наименование 

страны, код по 

ОКСМ 

нет   

 

        

    

нет нет нет 

          

нет 

                

нет 

  

нет нет нет   

н

ет 

ИНН нет   
 

        
    

нет нет нет 
          

нет 
                

нет 
  

нет нет нет   

н

ет 

КПП да   
 

        
    

да да да           да                 да   да да да 
  

д
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КПП 

крупнейшего 

налогоплатель

щика 

да   

 

        

    

да да да           да                 да   да да да 

  

д
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Статус нет   
 

        
    

нет нет нет 
          

нет 
                

нет 
  

нет нет нет   

н

ет 

Место 

нахождения 
да   

 
        

    
да да да           да                 да   да да да 

  

д

а 

Почтовый 

адрес 
да   

 
        

    
да да да           да                 да   да да да 

  

д

а 

Адрес 

электронной 

почты 

да   

 

        

    

да да да           да                 да   да да да 

  

д

а 

Номер 

контактного 

телефона 

да   

 

        

    

да да да           да                 да   да да да 

  

д

а 

Руководитель 

(лицо, 

имеющее право 

без 

доверенности 

действовать от 

имени 

юридического 

лица) 

да   

 

        

    

да да да           да                 да   да да да 

  

д

а 
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Исполнение 

и/или 

получение 

оплаты по 

контракту 

будет 

осуществлятьс

я 

обособленным 

подразделение

м поставщика 

(подрядчика, 

исполнителя) 

да   

 

        

    

да да да           да                 да   да да да 

  

д

а 

Блок 

«Предмет 

контракта»  

– нет нет нет нет – нет нет нет нет нет нет нет нет 
не

т 

не

т 

не

т 
– – нет – нет нет нет – нет нет нет нет нет нет нет нет – – 

Предмет 

контракта 
да   

 
    нет   

    
            нет нет   нет       нет                 нет 

н

ет 

Специализация 

(блок) 
да   

 
    да   

    
            да да   да       да                 

да 

д

а 

Контракт 

жизненного 

цикла (в 

соответствии с 

частью 16 

статьи 34 

Федерального 

закона 44–ФЗ) 

да   

 

    нет   

    

            нет нет   нет       нет                 нет 
н

ет 

Невозможно 

определить 

количество 

(объем) 

закупаемых 

товаров, работ, 

услуг 

да   

 

    нет   

    

            нет нет   нет       нет                 нет 
н

ет 

Приобретение 

квартир по 

ДДУ 

да   

 

    да   

    

            да да   да       да                 

да 

д

а 

К закупке 

применяется 

национальный 

режим в 

соответствии 

да   

 

    да   

    

            да да   да       да                 да 
д

а 
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со статьей 14 

ФЗ №44–ФЗ 

Блок «Объект 

закупки» 

(таблица 

объекта 

закупки) 

да нет нет – – – – – – – нет да да да – –   да нет да да нет да нет – нет нет – да – да да да – 
д

а 

 № п/п объекта 

закупки 
    

 
нет нет нет нет нет нет нет 

 
      

не

т 

не

т 
  нет     нет   нет   нет     нет   нет       нет   

Наименование 

объекта 

закупки, 

товарный знак, 

знаки 

обслуживания, 

фирменные 

наименования, 

патенты, 

полезные 

модели, 

промышленны

е образцы 

    

 

нет нет да нет нет да нет 

 

      
не

т 

не

т 
  нет     нет   нет   нет     нет   нет       нет   

Позиции по 

КТРУ, ОКПД2, 

информация о 

ТРУ 

    

 

нет нет да нет нет да нет 

 

      
не

т 

не

т 
  нет     нет   нет   нет     нет   нет       нет   

Позиция по 

локальному 

справочнику 

электронного 

магазина 

нет   

 

нет нет нет нет нет нет нет нет нет нет нет 
не

т 

не

т 

не

т 
нет нет нет нет нет нет нет нет нет нет нет нет нет нет нет нет нет 

н

ет 

Количество 

(объем) и 

единица 

измерения 

товара, работы, 

услуги 

    

 

нет да да да нет да нет 

 

      
не

т 
да   нет     нет   нет   нет     нет   да       да   

Характеристик

и объекта 

закупки 

    

 

нет нет да нет нет да нет 

 

      
не

т 

не

т 
  нет     нет   нет   нет     нет   нет       да   

Цена за 

единицу (в 

валюте 

контракта) 

    

 

да нет да нет нет нет нет 

 

      да да   да     да   да   да     нет   да       нет   
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Ставка НДС     
 

нет нет нет нет нет да нет 
 

      
не

т 

не

т 
  нет     нет   нет   нет     нет   нет       нет   

Страна 

происхождения 

товара 

    

 

нет нет нет нет 

нет да да  

      
не

т 

не

т 
  нет     нет   нет   нет     нет   нет       нет   

Запрет закупок 

товаров, 

происходящих 

из 

иностранных 

государств, 

выполняемых 

работ, 

оказываемых 

услуг 

иностранными 

лицами  

    

 

нет нет нет нет нет да нет 

 

      
не

т 

не

т 
  нет     нет   нет   нет         нет       нет   

Предусмотрено 

программное 

обеспечение 

    

 

нет нет нет нет 

нет да да  

      
не

т 

не

т 
  нет     нет   нет   нет         нет       нет   

Страна 

происхождения 

товара 

    

 

нет нет нет нет нет да да 

 

      
не

т 

не

т 
  нет     нет   нет   нет         нет       нет   

Тип реестра     
 

нет нет нет нет 
нет да да  

      
не

т 

не

т 
  нет     нет   нет   нет         нет       нет   

Реестровый 

номер 
    

 
нет нет нет нет 

нет да да  
      

не

т 

не

т 
  нет     нет   нет   нет         нет       нет   

Количество 

баллов за 

выполнение на 

территории РФ 

операций 

производства 

промышленной 

продукции 

    

 

нет нет нет нет 

нет да да  

      
не

т 

не

т 
  нет     нет   нет   нет         нет       нет   

Сумма (в 

валюте 

контракта) 

    

 

да да да да 

нет нет нет  

      да да   да     да   да   да     да   да       да   

Блок «Объект 

закупки» 

(Лекарства)  

(таблица 

объекта 

закупки, 

да нет нет нет – 

не 

при

мен

имо 
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нет – – нет 

да да да 
не
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не

т 
  

не 

при

мен

имо 

не 

при

мен

имо 

не 

при
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имо 
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при

мен

имо 

нет нет 
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при

ме

ни

мо 
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при

мен
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нет нет 
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при

мен

имо 
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не 

при

мен

имо 

да да 

не 

при

мен

имо 

д

а 
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МНН, таблица 

ТН) 

Международно

е 

непатентованн

ое или 

группировочно

е или 
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держателя или 
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производителя 
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страны 
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код по ОКСМ 
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 да да  
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Вид первичной 

упаковки 
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 да нет  
                                    да       
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потребительск
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потребительск
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Блок 

«Предложение 

по критериям, 

предусмотрен

ным 

пунктами 2 и 

(или) 3 части 1 

статьи 32 

Закона №44–

ФЗ» 

нет нет нет нет нет нет нет нет нет нет нет нет нет нет 
не
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не
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не

т 
нет нет нет нет нет нет нет нет нет нет нет нет нет нет нет нет нет 

н

ет 

Наименование 

критерия 
    

 
        

    
                                            

  
  

Предложение 

участника 
    

 
        

    
                                            

  
  

Наименование 

показателя 
    

 
        

    
                                            

  
  

Наименование 

детализирующ

его показателя 

    

 

        

    

                                            

  

  

Предложение 

участника по 

детализирующ
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Блок «Сроки 

исполнения 

контрактов» 

да нет нет нет нет нет нет нет нет нет нет да да да 
не

т 
–   – – да – – – – нет нет нет да да нет да да да да 

д

а 

Дата начала 

исполнения 

контракта 

    

 

        

    

        да   да да   да да да да                       

Срок 

исполнения 

контракта 

    

 

        

    

        да   да да   да да да да                       

Несколько 

этапов 
    

 
        

    
        

не

т 
  нет нет   нет нет нет нет                       

Количество 

этапов 
    

 
        

    
        

не

т 
  нет нет   нет нет нет нет                       

Дата начала 

исполнения  

(этапа) 

    

 

        

    

        да   да да   да да да да                       

Срок 

исполнения 

(этапа) 

    

 

        

    

        да   да да   да да да да                       

Дата 

окончания 

исполнения 

контракта 

    

 

        

    

        да   да да   да да да да                       

Блок «Место 

поставки 

товара, 

выполнения 

работы, 

оказания 

услуги» 

да нет нет нет нет нет нет нет нет нет нет да да да 
не

т 

не

т 
  нет нет да нет нет нет нет нет нет нет нет да нет да да да нет 

д

а 

Страна                                                                  

Субъект РФ                                                                  

Район / Город / 

Населенный 

пункт 

    

 

        

    

                                                

Код ОКТМО                                                                  

Место                                                                  
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Наименование 

кредитной 
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Наименование 
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Блок 

«Требование к 

гарантии 

качества  

товара, 

работы, 

услуги» 

да нет нет – – – – – нет нет нет да да да – –   да нет да да нет да нет – нет нет да да – да да да – 
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Требуется 

гарантия 

качества 

товара, работы, 
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исполнения 

контракта в 

соответствии 

со ст. 95 

Закона № 44–

ФЗ 

  да 
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Предусмотрено 

уменьшение 
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подлежащей 
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заказчиком 
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исполнителю), 

на размер 

налогов, 

сборов и иных 

обязательных 

платежей 

    

 

        

    

            да     да   да                         

Предусмотрено 

удержание 

суммы 

неисполненных 

требований об 

уплате 

неустоек 

(штрафов, 

пеней) из 

суммы, 

подлежащей 

оплате 

    

 

        

    

            да     да   да                         
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Блок 
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субподрядчик

ов» 

да нет нет нет нет нет нет нет нет нет нет нет нет нет 
не
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т 
нет нет нет нет нет нет нет нет нет нет нет нет нет нет нет нет нет 

н

ет 

Предъявляется 

требование о 

привлечении к 

исполнению 

контракта 

субподрядчико

в, 

соисполнителе

й из числа 

субъектов 

малого 

предпринимате

льства, 

социально 

ориентированн

ых 

некоммерчески

х организаций 

в соответствии 

с ч. 5 ст. 30 

Закона № 44 

ФЗ 

    

 

        

    

                                            

  

  

Объем 

привлечения к 

исполнению 

контракта 

субподрядчико

в, 

соисполнителе

й из числа 
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СМП, СОНО 

(%) 

За 

неисполнение 

условий по 

привлечению к 

исполнению 

контракта 

субподрядчико

в, 

соисполнителе

й из числа 

СМП/СОНО 

предусмотрена 

гражданско–

правовая 

ответственност

ь поставщика 

(подрядчика, 

исполнителя) 

    

 

        

    

                                            

  

  

Блок 

«Источники 

финансирован

ия» 

да нет нет нет нет нет нет нет нет нет нет да да да 
не

т 

не

т 
  да нет да да нет да нет нет нет нет да да нет да да да нет 

д

а 

Наименование 

бюджета 
    

 
        

    
                                            

  
  

Вид бюджета                                                                  

Наименование 

территории 

муниципальног

о образования 

    

 

        

    

                                            

  

  

Закупка за счет 

собственных 

средств 

организации 

    

 

        

    

                                            

  

  

Блок «Цена 

контракта» 
– нет нет – – – – – нет нет нет – – – – –   – нет – – нет – нет – нет нет – – – – – – – – 

Способ 

указания цены 

контракта 

    

 

нет нет нет нет нет 

   

нет нет нет 
не

т 

не

т 
  нет   нет нет   нет   нет     нет нет нет нет нет нет нет   

Цена контракта да   
 

да да да да да 
   

да да да да да   да   да да   да   да     да да да да да да да 
д

а 

Валюта 

контракта 
    

 
нет нет нет нет нет 

   
нет нет нет 

не

т 

не

т 
  нет   нет нет   нет   нет     нет нет нет нет нет нет нет   
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контракта 
    

 
нет нет нет нет нет 

   
нет нет нет 

не

т 

не

т 
  нет   нет нет   нет   нет     нет нет нет нет нет нет нет   

Контракт 

заключен по 

цене за право 

заключения 

контракта 

    

 

нет нет нет нет нет 

   

нет нет нет 
не

т 

не

т 
  нет   нет нет   нет   нет     нет нет нет нет нет нет нет   

Цена за право 

заключения 

контракта 

    

 

нет нет нет нет нет 

   

нет нет нет 
не

т 

не

т 
  нет   нет нет   нет   нет     нет нет нет нет нет нет нет   

Предусмотрена 

выплата аванса 
да   

 
нет нет нет нет нет 

   
да да да 

не

т 

не

т 
  да   да да   да   нет       да нет да да да да 

д

а 

Размер аванса 

(%) 
да   

 
нет нет нет нет нет 

   
да да да 

не

т 

не

т 
  да   да да   да   нет       да нет да да да нет 

д

а 

Размер аванса 

в валюте 

контракта 

да   

 

да да да да да 

   

да да да да да   да   да да   да   да       да да да да да да 
д

а 
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Сумма 

платежей по 

этапу 

    

 

        

    

                                            

  

  

Размер аванса 

по этапу 
    

 
        

    
                                            

  
  

Размер аванса 

в процентах 
    

 
        

    
                                            

  
  

Финансирован

ие за счет 

бюджетных 

средств 

    

 

        

    

                                            

  

  

КБК                                                                  

Глава   да                                                              

Раздел 

(подраздел) 
  да 

 
        

    
                                            

  
  

Целевая статья   да                                                              

Вид расходов   да                                                              

Код объекта 

капитального 

строительства/ 

недвижимого 

имущества 

    

 

        

    

                                            

  

  

Код объекта 

капитального 

строительства/ 

недвижимого 

имущества 

(Наименование

) 

    

 

        

    

                                            

  

  

Авансовый 

платеж 
    

 
        

    
                                            

  
  

Поле для 

указания 

суммы по КБК 

 

Сумма 

платежей в 

разбивке по 

годам – ГОД 

платежа 
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платежей в 

разбивке по 

годам – размер 

аванса 

    

 

        

    

                                            

  

  

Итого (по году)                                                                  

Этапы: 

График 

платежей для 

госкорпораци

й 

Если 

Финансирова

ние контракта 

за счет 

бюджетных 

средств 

    нет         

    

                                            

  

  

Сумма 

платежей по 

этапу 

    

 

        

    

                                            

  

  

Размер аванса 

по этапу 
    

 
        

    
                                            

  
  

Размер аванса 

в процентах 
    

 
        

    
                                            

  
  

Финансирован

ие за счет 

бюджетных 

средств 

    

 

        

    

                                            

  

  

КБК                                                                  

Глава   да                                                              

Раздел 

(подраздел) 
  да 

 
        

    
                                            

  
  

Целевая статья   да                                                              

Вид расходов   да                                                              

Код объекта 

капитального 

строительства/ 

недвижимого 

имущества 

    

 

        

    

                                            

  

  

Код объекта 

капитального 

строительства/ 

недвижимого 
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Код объекта 

капитального 

строительства/ 

недвижимого 

имущества 

    

 

        

    

                                            

  

  

<КОКС> 
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Приложение 2 Перечень доступных действий на 

основании статуса контракта 

В таблице ниже приведен перечень доступных действий со сведениями о 

контракте на основании статуса контракта (Таблица 10). 

Условные обозначения: 

⎯ «Да» – действие доступно; 

⎯ «Нет» – действие недоступно; 

⎯ «Только обеспечение контракта» – действие доступно только в части 

обеспечения контракта. 

При попытке выполнения действия, отмеченного в таблице как «Нет», 

отображается информационное сообщение (Рисунок 201). 

 

Рисунок 201. Информационное сообщение (на примере внесения изменений в 

сведения о контракте) 

Если на этапе выполнения действия статус сведений о контракте 

поменялся (например, был переведен в «Исполнение завершено»), то 

информационное сообщение отобразится в результатах проверки на нарушения 

(Рисунок 202). 
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Рисунок 202. Окно «Результаты проверки на нарушения» (на примере внесения 

изменений в сведения о контракте) 
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Таблица 10. Перечень доступных действий со сведениями о контракте на основании статуса контракта 

Документы 

Тип 

документа–

основания, 

по которому 

формируютс

я сведения 

Функци

я 

Статус сведений о контракте 

Испо

лнен

ие 

Исполн

ение 

заверш

ено 

Исполнение прекращено 

Аннулир

овано 

соглаш

ение 

сторон 

одностор

онний 

отказ 

решен

ие суда 

ликвид

ация/ 

смерть/ 

утрата 

истечени

е срока 

контракт 

недействи

тельный 

Дополнител

ьное 

соглашение 

Заключенный 

с 

использовани

ем ЕИС 

Создать да нет нет нет нет нет нет нет нет 

Заключенный 

без 

использовани

я ЕИС 

Создать да нет нет нет нет нет нет нет нет 

Исправлени

е сведений 
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Заключенный 

с 

использовани

ем ЕИС 

Создать да 
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кта 
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контра

кта 
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ние 

контракта 

Только 

обеспе

чение 

контра

кта 

Только 

обеспеч

ение 

контрак

та 

Только 

обеспече

ние 

контракт

а 

нет нет 

Заключенный 

без 

использовани

я ЕИС 

Создать да 
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обеспеч

ение 

контра

кта 

Только 

обеспе

чение 

контра

кта 

Только 

обеспече

ние 

контракта 

Только 

обеспе

чение 

контра

кта 

Только 

обеспеч

ение 

контрак

та 

Только 

обеспече

ние 

контракт

а 

нет нет 

 


