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Перечень сокращений 

Сокращение Описание 

RFC 

Request for Comments — документ из серии пронумерованных 

информационных документов Интернета, содержащих технические 

спецификации и стандарты, широко применяемые во всемирной 

сети 

TLS 

Transport Layer Security – криптографический протокол, 

обеспечивающий защищённую передачу данных между узлами в 

сети Интернет 

XLS 
Бинарный формат файлов для хранения данных электронных 

таблиц 

ГБ Гигабайт 

ГГЦ Гигагерц 

ГОСТ Государственный стандарт 

ЕГРИП 
Единый государственный реестр индивидуальных 

предпринимателей 

ЕГРЮЛ Единый государственный реестр юридических лиц 

ЕИС, Система 
Единая информационная система в сфере закупок, создаваемая в 

соответствии со статьей 4 Закона № 44-ФЗ 

ЕРУЗ Единый реестр участников закупок 

Закон № 44-ФЗ,  

44-ФЗ 

Федеральный закон от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе 

в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения 

государственных и муниципальных нужд» 

ИНН Идентификационный номер налогоплательщика 

КПП Код причины постановки на учет 

ЛК Личный кабинет 

ПО Программное обеспечение 

Приказ № 39н 

Приказ Казначейства России от 10.12.2021 № 39н «Об утверждении 

порядка регистрации в единой информационной системе в сфере 

закупок и порядка пользования единой информационной системой 

в сфере закупок» 

РНП 
Реестр недобросовестных поставщиков (подрядчиков, 

исполнителей) 

РОКО Реестр обращений в контрольные органы 

РРК Реестр результатов контроля 

РФ Российская Федерация 

УФАС 
Управление Федеральной антимонопольной службы Российской 

Федерации 
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Сокращение Описание 

ФАС России Федеральная антимонопольная служба Российской Федерации 

ФЗ Федеральный закон 

ФИО Фамилия, имя, отчество 

ФЛ Физическое лицо 

ЦА Центральный аппарат 

ЮЛ Юридическое лицо 
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Перечень терминов 

Термин Описание 

Заказчик 

Государственный или муниципальный заказчик либо 

в соответствии с частями 1 и 2.1 статьи 15 Закона № 44-ФЗ 

бюджетное учреждение, государственное, муниципальное 

унитарные предприятия, осуществляющие закупки 

Контракт 
Государственный, муниципальный контракт, гражданско-

правовой договор 

КриптоПро CSP 

Средство криптографической защиты информации, 

позволяющее использовать электронную подпись, шифровать 

данные и управлять сертификатами 

Личный кабинет 

Рабочая область ЕИС, характеризующаяся набором функций и 

информационных ресурсов, доступных авторизованным 

пользователям зарегистрированной в установленном порядке в 

ЕИС организации в соответствии с назначенными им правами 

доступа 

Официальный сайт ЕИС, 

Открытая часть ЕИС 

Официальный сайт ЕИС в информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет», посредством 

которого обеспечивается размещение информации 

в публичном доступе  

Сводный реестр 
Реестр участников бюджетного процесса, а также юридических 

лиц, не являющихся участниками бюджетного процесса 

Электронная подпись 

Реквизит электронного документа, предназначенный для 

защиты данного электронного документа от подделки, 

полученный в результате криптографического преобразования 

информации с использованием закрытого ключа электронной 

цифровой подписи и позволяющий идентифицировать 

владельца сертификата ключа подписи, а также установить 

отсутствие искажения информации в электронном документе 
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1 Подготовка к работе 

Для начала работы необходимо перейти на Официальный сайт ЕИС – 

http://zakupki.gov.ru. 

Для настройки рабочего места пользователя необходимо ознакомиться со 

следующими документами: 

⎯ «Инструкция по настройке рабочего места». 

⎯ «Инструкция по установке и настройке компонента КриптоПро ЭЦП 

Browser-plugin». 

Данные документы доступны на Официальном сайте ЕИС в разделе 

«Документы» - «Материалы для работы в ЕИС» - «Файлы для настройки 

рабочего места». 

Системные требования к рабочему месту пользователя описаны в таблице 

ниже (Таблица 1). 

Таблица 1. Системные требования к рабочему месту пользователя 

Минимальные системные требования 

1. Процессор Тактовая частота не менее 1,3 ГГЦ 

2. Оперативная память Не менее 1 ГБ 

3. Пропускная способность канала Интернет Не менее 1 Мбит/сек 

Требования к установленному программному обеспечению для работы с 

Официальным сайтом ЕИС 

1. 
Установленный Интернет-браузер: Яндекс Браузер (версии 19.3 и выше), Сhromium-

Gost (версии 109 и выше) 

Требования к установленному программному обеспечению для работы в ЛК ЕИС 

1. 

⎯ Установленный Интернет-браузер: любой браузер, поддерживающий Transport 

Layer Security (TLS v. 1.0/1.2, RFC 5246), с использованием российских 

криптографических стандартов; 

⎯ ПО КриптоПро версии 5.0 и выше, либо любой другой криптопровайдер, 

поддерживающий алгоритм создания и проверки подписи согласно ГОСТ Р 34.10-

2012 

2. КриптоПро ЭЦП Browser plug-in, версия 2.0 

http://zakupki.gov.ru/
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2 Вход в личный кабинет 

Для авторизации в Личном кабинете Контрольного органа в сфере закупок 

в соответствии с Законом № 44-ФЗ необходимо нажать на гиперссылку «Личный 

кабинет» и выбрать пункт «Личный кабинет 44-ФЗ» (Рисунок 1). 

 

Рисунок 1. Авторизация в Личном кабинете 44-ФЗ 

В открывшемся окне необходимо нажать на кнопку входа для 

пользователей организаций, зарегистрированных с использованием Сводного 

реестра (в соответствии с главой III Порядка регистрации Приказа № 39н) 

(Рисунок 2). 

 

Рисунок 2. Окно выбора способа входа в Личный кабинет 

В открывшемся окне выбора полномочий необходимо выбрать 

«Контрольный орган в сфере закупок» и нажать на кнопку «Войти» (Рисунок 3). 
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Рисунок 3. Окно выбора полномочия организации для авторизации в ЕИС 
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3 Работа с Реестром недобросовестных поставщиков 

(подрядчиков, исполнителей) 

Для перехода в реестр на вкладке «Реестры» горизонтального меню 

необходимо выбрать пункт «Реестр недобросовестных поставщиков 

(подрядчиков, исполнителей)» (Рисунок 4). 

 

Рисунок 4. Горизонтальное меню, пункт «Реестр недобросовестных 

поставщиков (подрядчиков, исполнителей)» 

Главная страница РНП представлена на рисунке ниже (Рисунок 5). 

 

Рисунок 5. Главная страница РНП 

В верхней части экранной формы представлены следующие элементы:  

⎯ Вкладки, делящие записи о недобросовестных поставщиках 

(подрядчиках, исполнителях) по текущему статусу: 

• «Все» - на вкладке отображаются записи во всех статусах 

(Рисунок 6). 
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• «На подготовке» - на вкладке отображаются вновь созданные, но не 

подписанные записи (п. 3.3); 

• «Получены по принадлежности» - на вкладке отображаются записи 

в статусе «На подготовке», переданные по подведомственности (п. 

3.4);  

• «Включенные» - на вкладке отображаются записи, которые 

размещены на Официальном сайте ЕИС (включены в РНП) (п. 3.5);  

• «Исключенные» - на вкладке отображаются записи, исключенные 

автоматически, либо исключенные пользователем из РНП (п. 3.6); 

⎯ Кнопка « » – при нажатии раскрывается блок фильтрации 

(п. 3.1). 

⎯ Кнопка « » – при нажатии открывается форма создания записи 

о недобросовестном поставщике (подрядчике, исполнителе) (п. 3.2). 

⎯ Кнопка « » для выгрузки списка записей в файл в формате 

Microsoft Excel. 

⎯ Кнопка « » для вызова печатной формы «Отчет о решении по 

вопросу включения (не включения) сведений в реестр недобросовестных 

поставщиков». 

Списковая форма РНП на каждой из вкладок включает в себя таблицу 

записей о недобросовестных поставщиках (подрядчиках, исполнителях). В 

таблице представлены следующие элементы: 

⎯ Пиктограмма « » при нажатии на которую открывается 

выпадающий список (синий цвет « » – сортировка активна, серый цвет 

« » – сортировка не активна): 

• « » - сортировать по возрастанию»; 

• « »- сортировать по убыванию; 

• « »- поисковый запрос. При вводе значения 

(от трех символов) в поле поиска и нажатии « » осуществляется 
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быстрый поиск по столбцу; 

• « » - поисковый запрос для столбцов с датой. 

При нажатии на пиктограмму « » открывается выбор даты из 

календаря. При вводе значения в поле поиска (или при выборе даты из 

календаря) и нажатии « » осуществляется быстрый поиск по 

столбцу. 

⎯ Кнопка « » для сброса сортировки и поиска по столбцам таблицы. 

При нажатии очищаются все введенные значения в полях быстрого поиска 

и сортировки для каждого столбца в таблице со списком записей. 

⎯ Кнопка « » при нажатии на которую открывается контекстное меню 

с доступными пунктами для записи. Перечень пунктов зависит от статуса 

записи.  

 

Рисунок 6. РНП. Вкладка «Все» 

3.1 Поиск записи в РНП 

Для поиска записей, удовлетворяющих определенным условиям 

необходимо задать параметры фильтрации записей. Панель поискового фильтра 

отображается при нажатии на кнопку « », расположенную в верхней 

части экранной формы главной страницы РНП (Рисунок 7). 
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Рисунок 7. Блок параметров поиска РНП 

Панель поискового фильтра включает в себя следующие параметры: 

⎯ «Наименование/ФИО или ИНН участника закупок» – доступен ввод 

данных. 

⎯ «Наименование/ФИО или ИНН иного лица, включаемого в РНП» – 

доступен ввод данных. 

⎯ «Уполномоченный орган, осуществивший включение сведений» – для 

УФАС поле принимает значение наименования текущей организации и 

недоступно для редактирования. Для ЦА ФАС доступен выбор из 

выпадающего списка при нажатии на « »:  

• «Федеральная антимонопольная служба»; 

• список территориальных органов и подведомственных управлений 
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организации ЦА ФАС; 

⎯ «Номер реестровой записи» – доступен ввод данных. 

⎯ «Дата включения сведений» – поля для указания диапазона дат 

включения записи в РНП. Доступен ручной ввод даты или выбор даты из 

календаря (пиктограмма « »). 

⎯ «Плановая дата исключения сведений» – поля для указания диапазона 

дат исключения записи из РНП. Доступен ручной ввод даты или выбор 

даты из календаря (пиктограмма « »). 

⎯ «Причина внесения сведений в реестр» – доступен выбор из 

выпадающего списка при нажатии на « » для поиска по причине 

внесения записи в РНП. Возможные значения (доступен множественный 

выбор): 

• «Уклонение участника закупки от заключения контракта»; 

• «Расторжение контракта по решению суда в связи с существенным 

нарушением поставщиком (подрядчиком, исполнителем) условий 

контракта»; 

• «Расторжение контракта в случае одностороннего отказа заказчика 

от исполнения контракта в связи с существенным нарушением 

поставщиком (подрядчиком, исполнителем) условий контракта»; 

• «Расторжение контракта в случае одностороннего отказа 

поставщика (подрядчика, исполнителя) от исполнения контракта в 

связи с существенным нарушением заказчиком условий контракта»; 

⎯ «Отображать заявки всех подразделений ФАС» – при включенном 

признаке отображаются записи без учета разделения по подразделениям 

ФАС России. Доступно пользователям с полномочиями организации 

«ФАС России», по умолчанию не установлен. 

⎯ «Идентификационный код закупки» – доступен ввод данных. 

Чтобы применить заданные параметры фильтрации необходимо нажать на 

кнопку «Применить». Для очистки полей параметров фильтра необходимо 

нажать кнопку «Очистить фильтр». 

Записи, подходящие под заданные параметры фильтра, отображаются в 

таблице записей о недобросовестных поставщиках (подрядчиках, исполнителях) 

(Рисунок 5). 
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3.2 Создание записи в РНП 

Создание записи в РНП доступно пользователю с правами на создание 

записей о недобросовестных поставщиках (подрядчиках, исполнителях). 

Создать запись о недобросовестном поставщике возможно несколькими 

способами: 

⎯ из Реестра результатов контроля, путем выбора пункта контекстного 

меню «Включить поставщика в РНП» для результатов контроля; 

⎯ из Реестра недобросовестных поставщиков (подрядчиков, 

исполнителей), путем нажатия на кнопку «Создать» на главной странице 

РНП (Рисунок 9). 

При создании записи из Реестра результатов контроля, поля на форме 

создания предзаполняются на основе данных обращения и сведений из 

результатов контроля (Рисунок 8). Поля доступны для редактирования. На 

форме создания записи также будут присутствовать поля «Реестровый номер 

обращения из РОКО» и «Реестровый номер результатов контроля», при нажатии 

на которые осуществляется переход на форму просмотра реестровой записи 

РОКО/РРК соответственно. 
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Рисунок 8. Создание записи о недобросовестном поставщике (из Реестра 

результатов контроля) 
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Рисунок 9. Главная страница РНП. Кнопка «Создать» 

При создании записи из РНП после нажатия кнопки «Создать» 

отображается страница для ввода сведений о недобросовестном поставщике 

(подрядчике, исполнителе) (Рисунок 10). 
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Рисунок 10. Страница ввода сведений о недобросовестном поставщике 

(подрядчике, исполнителе) 
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Страница ввода сведений о недобросовестном поставщике (подрядчике, 

исполнителе) включает в себя: 

⎯ Блок «Общая информация»; 

⎯ Блок «Информация о недобросовестном поставщике (подрядчике, 

исполнителе)»; 

⎯ Блок «Информация об иных лицах, включаемых в реестр»; 

⎯ Блок «Информация о проведенных закупках»; 

⎯ Блок «Подтверждающие документы». 

Поля, отмеченные «*», обязательны для заполнения. Доступен ручной ввод 

даты или выбор даты из календаря (пиктограмма « »).  

3.2.1 Блок «Общая информация» 

 

Рисунок 11. Блок «Общая информация» 

Поле «Плановая дата автоматического исключения записи из реестра» 

(Рисунок 11) заполняется автоматически после ввода значения в поле «Дата 

принятия решения о включении в реестр» или изменения ранее введенного 

значения в поле «Дата принятия решения о включении в реестр». В поле 

«Причина внесения сведений в реестр» – доступен выбор из выпадающего 

списка при нажатии на «  » (может быть выбрано только одно значение). 

3.2.2 Блок «Информация о недобросовестном поставщике (подрядчике, 

исполнителе)» 

В блоке «Информация о недобросовестном поставщике (подрядчике, 

исполнителе)» доступен выбор источника сведений о поставщике: «ЕРУЗ» 
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(Рисунок 12, Рисунок 13, Рисунок 14, Рисунок 15), «ЕГРЮЛ» (Рисунок 16), 

«ЕГРИП» (Рисунок 17) или «Ручной ввод» (Рисунок 18, Рисунок 19, Рисунок 20, 

Рисунок 21). В зависимости от выбранного значения в поле «Источник сведений 

о поставщике» блок содержит разные элементы, в частности: 

1. Если в качестве источника сведений о поставщике выбран «ЕРУЗ», 

и недобросовестный поставщик (подрядчик, исполнитель) является 

юридическим лицом РФ, то отображается страница с полями как на 

рисунке ниже (Рисунок 12). 

 

Рисунок 12. Блок «Информация о недобросовестном поставщике (подрядчике, 

исполнителе)» – юридическом лице РФ (источник сведений – «ЕРУЗ») 

2. Если в качестве источника сведений о поставщике выбран «ЕРУЗ», 

и недобросовестный поставщик (подрядчик, исполнитель) является 

юридическим лицом иностранного государства, то отображается страница 

с полями как на рисунке ниже (Рисунок 13). 
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Рисунок 13. Блок «Информация о недобросовестном поставщике (подрядчике, 

исполнителе)» – юридическом лице иностранного государства (источник 

сведений – «ЕРУЗ») 

3. Если в качестве источника сведений о поставщике выбран «ЕРУЗ», 

и недобросовестный поставщик (подрядчик, исполнитель) является 

физическим лицом РФ, то отображается страница с полями как на рисунке 

ниже (Рисунок 14). 

 

Рисунок 14. Блок «Информация о недобросовестном поставщике (подрядчике, 

исполнителе)» – физическом лице РФ (источник сведений – «ЕРУЗ») 
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4. Если в качестве источника сведений о поставщике выбран «ЕРУЗ», 

и недобросовестный поставщик (подрядчик, исполнитель) является 

физическим лицом иностранного государства, то отображается страница с 

полями как на рисунке ниже (Рисунок 15). 

 

Рисунок 15. Блок «Информация о недобросовестном поставщике (подрядчике, 

исполнителе)» – физическом лице иностранного государства (источник 

сведений – «ЕРУЗ») 

5. Если в качестве источника сведений о поставщике выбран «ЕГРЮЛ» 

(доступен только для недобросовестных поставщиков (подрядчиков, 

исполнителей), которые являются юридическими лицами РФ), то 

отображается страница с полями как на рисунке ниже (Рисунок 16). 



Наименование ИС: Единая информационная система в сфере закупок 

Название документа: 
Реестр недобросовестных поставщиков (подрядчиков, 

исполнителей) 

Код документа:  Стр. 27 

 

 

Рисунок 16. Блок «Информация о недобросовестном поставщике (подрядчике, 

исполнителе)» – юридическом лице РФ (источник сведений – «ЕГРЮЛ») 

6. Если в качестве источника сведений о поставщике выбран «ЕГРИП» 

(доступен только для недобросовестных поставщиков (подрядчиков, 

исполнителей), которые являются физическими лицами РФ), то 

отображается страница с полями как на рисунке ниже (Рисунок 17). 

 

Рисунок 17. Блок «Информация о недобросовестном поставщике (подрядчике, 

исполнителе)» – физическом лице РФ (источник сведений – «ЕГРИП») 
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7. Если в качестве источника сведений о поставщике выбран «Ручной 

ввод», и недобросовестный поставщик (подрядчик, исполнитель) является 

юридическим лицом РФ, то отображается страница с полями как на 

рисунке ниже (Рисунок 18). 

 

Рисунок 18. Блок «Информация о недобросовестном поставщике (подрядчике, 

исполнителе)» – юридическом лице РФ (источник сведений – «Ручной ввод») 

8. Если в качестве источника сведений о поставщике выбран «Ручной 

ввод», и недобросовестный поставщик (подрядчик, исполнитель) является 

юридическим лицом иностранного государства, то отображается страница 

с полями как на рисунке ниже (Рисунок 19). 
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Рисунок 19. Блок «Информация о недобросовестном поставщике (подрядчике, 

исполнителе)» – юридическом лице иностранного государства (источник 

сведений – «Ручной ввод») 

9. Если в качестве источника сведений о поставщике выбран «Ручной 

ввод», и недобросовестный поставщик (подрядчик, исполнитель) является 

физическим лицом РФ, то отображается страница с полями как на рисунке 

ниже (Рисунок 20). 

 

Рисунок 20. Блок «Информация о недобросовестном поставщике (подрядчике, 

исполнителе)» – физическом лице РФ (источник сведений – «Ручной ввод») 

10. Если в качестве источника сведений о поставщике выбран «Ручной 

ввод», и недобросовестный поставщик (подрядчик, исполнитель) является 

физическим лицом иностранного государства, то отображается страница с 

полями как на рисунке ниже ( Рисунок 21). 
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 Рисунок 21. Блок «Информация о недобросовестном поставщике (подрядчике, 

исполнителе)» – физическом лице иностранного государства (источник 

сведений – «Ручной ввод») 

Поля «Наименование юр. лица», «Фамилия, имя, отчество (при наличии)», 

«Сокращенное наименование», «ИНН», «Аналог ИНН», «КПП» недоступны для 

редактирования и заполняются автоматически, если в качестве источника 

сведений о поставщике выбраны «ЕРУЗ»/«ЕГРЮЛ»/«ЕГРИП». Для 

автоматического заполнения полей из выбранного реестра необходимо нажать 

на кнопку «Выбрать из реестра». Окна выбора ЮЛ/ФЛ из 

«ЕРУЗ»/«ЕГРЮЛ»/«ЕГРИП» представлены на рисунках ниже (Рисунок 22, 

Рисунок 23, Рисунок 24).  

Для поиска ЮЛ/ФЛ, удовлетворяющих определенным условиям 

необходимо задать параметры поиска записей, заполнив поля. Чтобы применить 

заданные параметры поиска необходимо нажать на кнопку «Найти». Для очистки 

полей параметров поиска необходимо нажать кнопку «Очистить».  

Список найденных ЮЛ/ФЛ, удовлетворяющих параметрам поиска, 

отобразится в таблице окна выбора ЮЛ/ФЛ. Выбор ЮЛ/ФЛ осуществляется 

нажатием на соответствующую строку таблицы. Для сохранения выбранного 

значения необходимо нажать на кнопку «Продолжить», для выхода из окна без 

сохранения выбранного значения необходимо нажать на кнопку «Отменить» или 

« ». 

После выбора ЮЛ/ФЛ из «ЕРУЗ»/«ЕГРЮЛ»/«ЕГРИП» поля 

«Наименование юр. лица», «Фамилия, имя, отчество (при наличии)», 

«Сокращенное наименование», «ИНН», «Аналог ИНН», «КПП» заполняются 

автоматически. 
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При «Ручном вводе», все поля доступны для заполнения и редактирования 

в ручном режиме. 

 

Рисунок 22. Окно выбора организации из ЕРУЗ 

 

Рисунок 23. Окно выбора ЮЛ из ЕГРЮЛ 
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Рисунок 24. Окно выбора ФЛ из ЕГРИП 

3.2.3 Блок «Информация об иных лицах, включаемых в реестр» 

Для недобросовестного поставщика, являющегося юридическим лицом, 

сведения в блоке «Информация об иных лицах, включенных в реестр» 

заполняются автоматически по данным из ЕГРЮЛ/ЕРУЗ. При этом учитывается 

доля равная 25% и более участника корпоративного ЮЛ, способного оказывать 

влияние на деятельность ЮЛ − участника закупки, поставщика (подрядчика, 

исполнителя) согласно пп. «а» п. 3 ч. 3 ст. 104 Закона № 44-ФЗ. Сведения, 

заполненные автоматически, доступны для удаления, для этого необходимо для 

записи вызвать контекстное меню и выбрать пункт «Удалить». 

Если сведения не были найдены в ЕГРЮЛ/ЕРУЗ, то отображается 

информационное сообщение: 

 «В ЕГРЮЛ отсутствует информация о лицах, способных оказывать 

влияние на деятельность юридического лица - участника закупки, поставщика 

(подрядчика, исполнителя) в соответствии с пп. «а» п.3 ч.3 ст. 104 44-ФЗ». 

Для добавления информации об иных лицах, включаемых в РНП 

необходимо в блоке «Информация об иных лицах, включаемых в реестр» 

(Рисунок 25) нажать кнопку «Добавить». В открывшемся окне необходимо 

заполнить поля и нажать кнопку «Добавить» для сохранения введенных данных. 

Для выхода из окна без сохранения данных необходимо нажать на кнопку 

«Отменить» или «  ». (Рисунок 26).  

Если поля заполнены верно, то данные добавляются в таблицу, 

расположенную в блоке «Информация об иных лицах, включаемых в реестр» 

(Рисунок 25). 
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Рисунок 25. Блок «Информация об иных лицах, включаемых в реестр» 

 

Рисунок 26. Окно «Добавление иного лица, включаемого в реестр» 

В строке таблицы для каждой записи расположена кнопка « » при 

нажатии на которую открывается контекстное меню с доступными пунктами для 

выбранной записи:  

⎯ «Изменить» - не отображается для записей, полученных из 

ЕРУЗ/ЕГРЮЛ. При нажатии открывается модальное окно «Добавление 

иного лица, включаемого в реестр» (Рисунок 26) с предзаполненными 

данными.  
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⎯ «Удалить» - при нажатии отображается модальное окно подтверждения 

операции удаления записи из таблицы. При подтверждении 

соответствующая запись удаляется из таблицы. 

3.2.4 Блок «Информация о проведенных закупках» 

В блоке «Информация о проведенных закупках» (Рисунок 27) необходимо 

ввести идентификационный код закупки или если код отсутствует, установить 

признак «Идентификационный код закупки отсутствует».  

Если включение поставщика (подрядчика, исполнителя) в РНП 

осуществляется в рамках закупки у единственного поставщика по пункту 4, 5 

части 1 статьи 93 Закона № 44-ФЗ, то в блоке необходимо установить признак 

«Закупка у единственного поставщика по пункту 4, 5 части 1 статьи 93 

Закона № 44-ФЗ». При создании записи из РРК признак «Закупка у 

единственного поставщика по пункту 4, 5 части 1 статьи 93 Закона № 44-ФЗ» 

наследуется из РРК и устанавливается автоматически. 

3.2.5 Блок «Подтверждающие документы» 

В блоке «Подтверждающие документы» (Рисунок 27) доступно 

прикрепление файлов. Для прикрепления файла необходимо указать путь к 

файлу нажав на кнопку « ». Прикрепленные файлы отображаются в нижней 

части блока с указанием даты и времени прикрепления, формата файла и его 

размера. Чтобы скачать файл необходимо нажать на кнопку « ». Чтобы 

удалить прикрепленный файл необходимо нажать на кнопку « » и в модальном 

окне подтвердить его удаление. 
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Рисунок 27. Блоки «Информация о проведенных закупках», «Подтверждающие 

документы» 

Для сохранения введенных данных на странице сведений о 

недобросовестном поставщике (подрядчике, исполнителе) без размещения 

записи в РНП необходимо нажать на кнопку «Сохранить», для размещения 

сведений в РНП необходимо нажать на кнопку «Разместить» (Рисунок 10). Для 

отмены внесенных и несохраненных изменений в записи о недобросовестном 

поставщике (подрядчике, исполнителе) в РНП и перехода на главную страницу 

РНП необходимо нажать на строку «Вернуться в реестр», расположенную 

в меню на боковой панели страницы (Рисунок 10). В появившемся модальном 

окне (Рисунок 28) необходимо подтвердить выход на главную страницу или 

отменить его и вернуться к редактированию записи. 
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Рисунок 28. Окно подтверждения выхода на главную страницу без сохранения 

данных  

3.3 Вкладка «На подготовке» 

Вкладка «На подготовке» отображается по умолчанию и содержит 

созданные (находящиеся в работе) записи в статусе «На подготовке». 

Контекстное меню записи доступно при нажатии на пиктограмму « », 

расположенную в строке записи и включает в себя следующие пункты 

(Рисунок 29): 

⎯ «Посмотреть» (п. 3.3.1).  

⎯ «Редактировать» (п. 3.3.2). 

⎯ «Удалить» (п. 3.3.3). 

⎯ «Передать по подведомственности» (п. 3.3.4). 

⎯ «Разместить» (п. 3.3.5). 
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Рисунок 29. Контекстное меню записи вкладки «На подготовке» 

3.3.1 Просмотр записи 

Для просмотра созданной записи РНП в контекстном меню требуемой 

записи необходимо выбрать пункт «Просмотреть» (Рисунок 29). Карточка 

записи в статусе «На подготовке» представлена ниже (Рисунок 30). 

Если при создании записи был установлен признак «Отказ поставщика 

(подрядчика, исполнителя) от исполнения контракта по причине введения 

в отношении заказчика санкций и (или) мер ограничительного характера» 

(Рисунок 11), то при просмотре записи в блоке «Общая информация по 

реестровой записи» данный признак также отображается (Рисунок 30). Если 

признак не был установлен, то и на форме просмотра записи он отсутствует. 

Если запись была создана из Реестра результатов контроля, то на форме 

просмотра записи также будут присутствовать поля «Реестровый номер 

обращения из РОКО» и «Реестровый номер результатов контроля» (Рисунок 30), 

при нажатии на которые осуществляется переход на форму просмотра 

реестровой записи РОКО/РРК соответственно. 
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Рисунок 30. Карточка просмотра записи РНП, созданная по результатам 

контроля (статус записи «На подготовке») 
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Для редактирования данных на странице сведений о недобросовестном 

поставщике (подрядчике, исполнителе) необходимо нажать на кнопку 

«Редактировать» (описание представлено в п. 3.3.2), для размещения сведений в 

РНП необходимо нажать на кнопку «Разместить» (описание представлено в 

п. 3.3.5). При нажатии на кнопку « » в выпадающем меню доступна передача 

записи по подведомственности (описание представлено в п. 3.3.4) и удаление 

записи (описание представлено в п. 3.3.3).  

Описание вкладок «Документы» и «Журнал событий», расположенных на 

боковой панели, представлено в п. 3.7 и п. 3.8 соответственно. 

Для перехода на главную страницу РНП необходимо нажать на строку 

«Вернуться в реестр», расположенную в меню на боковой панели страницы.  

3.3.2 Редактирование записи 

Для редактирования записи необходимо в списковой форме выбрать пункт 

контекстного меню «Редактировать» (Рисунок 29) или на форме просмотра 

нажать на кнопку «Редактировать» (см. Рисунок 30). Откроется карточка записи 

с ранее сохраненными значениями. Поля, отмеченные «*», обязательны для 

заполнения. 

После внесения исправлений необходимо нажать на кнопку «Сохранить», 

для сохранения изменений, либо на кнопку «Разместить» (Рисунок 10), для 

размещения записи в РНП. 

Если во время редактирования записи было изменено значение в поле 

«Дата включения сведений в реестр», то автоматически производится 

обновление значения в поле «Плановая дата автоматического исключения 

записи из реестра». 

3.3.3 Удаление записи 

Данная функция доступна как для проектов записей, сформированных на 

основе данных РОКО и РРК, так и для записей, сформированных вручную. 

При нажатии на пункт контекстного меню «Удалить» (Рисунок 29 или 

Рисунок 30) открывается окно подтверждения удаления записи из реестра 

(Рисунок 31). 
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Рисунок 31. Окно подтверждения удаления записи 

При нажатии на кнопку «Продолжить» производится удаление проекта 

записи. При нажатии на кнопку «Отмена» или « » происходит отмена 

операции и возврат к предыдущей форме. 

3.3.4 Передача по подведомственности 

При нажатии на пункт контекстного меню записи «Передать 

по подведомственности» (Рисунок 29 или Рисунок 30) открывается страница 

передачи записи по подведомственности (Рисунок 32). 

 

Рисунок 32. Карточка передачи записи по подведомственности 
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Поля, отмеченные «*», обязательны для заполнения. 

Примечание. При установленном признаке «Передать в территориальное 

подразделение» в выпадающем списке поля «Федеральный орган» становятся 

доступными для выбора значения из перечня Федеральных округов Российской 

Федерации, а также становятся доступными для выбора территориальные 

подразделения ФАС России в списке подразделений ФАС России. 

В поле «Комментарий» необходимо указать причину для передачи записи 

по подведомственности. Также доступно прикрепление сопроводительного 

документа.  

После завершения заполнения полей формы для передачи записи по 

подведомственности необходимо нажать на кнопку «Передать». После нажатия 

кнопки запись перестает отображаться в текущем ЛК органа, осуществившего 

передачу, и отображается в ЛК организации, в которую была передана 

по подведомственности на вкладке «Получены по принадлежности». 

3.3.5 Размещение записи 

Размещение записи доступно как для сотрудников ЦА ФАС России, так и 

для сотрудников его территориальных органов. 

Для размещения записи в РНП необходимо нажать на пункт «Разместить» 

в контекстном меню (Рисунок 29) или на форме просмотра записи в статусе «На 

подготовке» (Рисунок 30). Отображается окно подтверждения размещения 

записи (Рисунок 33). При нажатии на кнопку «Продолжить» производится 

подписание и размещение записи. При нажатии на кнопку «Отменить» или «

» происходит отмена размещения и возврат к предыдущей форме. 
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Рисунок 33. Окно подтверждения размещения записи в РНП 

После подписания записи электронной подписью происходит ее 

размещение в РНП на Официальном сайте ЕИС. Размещенная запись 

отображается на вкладке «Включенные» в РНП, а также в списке 

недобросовестных поставщиков (подрядчиков, исполнителей) на Официальном 

сайте ЕИС. 

Если происходит размещение новой (измененной) версии записи, которая 

уже была размещена и исключена ранее в РНП, то автоматически производится 

обновление значения в поле «Плановая дата автоматического исключения 

записи из реестра» с учетом предыдущего периода нахождения записи в РНП. 

3.4 Вкладка «Получены по принадлежности» 

На вкладке «Получены по принадлежности» отображаются записи в 

статусе «На подготовке», переданные по подведомственности. Контекстное 

меню записи доступно при нажатии на пиктограмму « », расположенную в 

строке записи и включает в себя следующие пункты (Рисунок 34): 

⎯ «Посмотреть» (п. 3.4.1).  

⎯ «Редактировать» (п. 3.3.2). 

⎯ «Удалить» (п. 3.3.3). 

⎯ «Передать по подведомственности» (п. 3.3.4). 

⎯ «Разместить» (п. 3.3.5). 
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Рисунок 34. Контекстное меню записи вкладки «Получены по 

принадлежности» 

3.4.1 Просмотр записи 

Для просмотра созданной записи РНП в контекстном меню требуемой 

записи необходимо выбрать пункт «Просмотреть» (Рисунок 34). Карточка 

записи в статусе «На подготовке», переданная по принадлежности представлена 

ниже (Рисунок 35). 

Если при создании записи был установлен признак «Отказ поставщика 

(подрядчика, исполнителя) от исполнения контракта по причине введения 

в отношении заказчика санкций и (или) мер ограничительного характера» 

(Рисунок 11), то при просмотре записи в блоке «Общая информация по 

реестровой записи» данный признак также отображается (Рисунок 35). Если 

признак не был установлен, то и на форме просмотра записи он отсутствует. 

Если запись была создана из Реестра результатов контроля, то на форме 

просмотра записи также будут присутствовать поля «Реестровый номер 

обращения из РОКО» и «Реестровый номер результатов контроля», при нажатии 

на которые осуществляется переход на форму просмотра реестровой записи 

РОКО/РРК соответственно. 

В блоке «Сведения о передачах по подведомственности» при нажатии на 

пиктограмму « », отображаются прикрепленные документы в виде 

гиперссылки, для скачивания файла (Рисунок 35). 



Наименование ИС: Единая информационная система в сфере закупок 

Название документа: 
Реестр недобросовестных поставщиков (подрядчиков, 

исполнителей) 

Код документа:  Стр. 44 

 

Для редактирования данных на странице сведений о недобросовестном 

поставщике (подрядчике, исполнителе) переданных по подведомственности 

необходимо нажать на кнопку «Редактировать» (описание представлено в 

п. 3.3.2), для размещения сведений в РНП необходимо нажать на кнопку 

«Разместить» (описание представлено в п. 3.3.5) (Рисунок 35). При нажатии на 

кнопку « » в выпадающем меню доступна передача записи по 

подведомственности (описание представлено в п. 3.3.4) и удаление записи 

(описание представлено в п. 3.3.3) (Рисунок 35). 

Описание вкладок «Документы» и «Журнал событий», расположенных на 

боковой панели, представлено в п. 3.7 и п. 3.8 соответственно. 

Для перехода на главную страницу РНП необходимо нажать на строку 

«Вернуться в реестр», расположенную в меню на боковой панели страницы. 
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Рисунок 35. Карточка просмотра записи РНП переданной по 

подведомственности 
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3.5 Вкладка «Включенные» 

На вкладке «Включенные» отображаются записи, которые размещены на 

Официальном сайт ЕИС (включены в РНП). Контекстное меню записи доступно 

при нажатии на пиктограмму « », расположенную в строке записи и включает 

в себя следующие пункты (Рисунок 36): 

⎯ «Посмотреть» (п. 3.5.1). 

⎯ «Исключить» (п. 3.5.2). 

⎯ «Изменить» (п. 3.5.3 ). 

⎯ «Печатная форма» (п. 3.5.4). 

 

Рисунок 36. Контекстное меню записи вкладки «Включенные» 

3.5.1 Просмотр записи 

Для просмотра включенной записи РНП в контекстном меню требуемой 

записи необходимо выбрать пункт «Просмотреть» (Рисунок 36). Карточка 

записи в статусе «Включена» представлена ниже (Рисунок 37). 

Если при создании записи был установлен признак «Отказ поставщика 

(подрядчика, исполнителя) от исполнения контракта по причине введения 

в отношении заказчика санкций и (или) мер ограничительного характера» 

(Рисунок 11), то при просмотре записи в блоке «Общая информация по 
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реестровой записи» данный признак также отображается. Если признак не был 

установлен, то и на форме просмотра записи он отсутствует. 

Если запись была создана из Реестра результатов контроля, то на форме 

просмотра записи также будут присутствовать поля «Реестровый номер 

обращения из РОКО» и «Реестровый номер результатов контроля», при нажатии 

на которые осуществляется переход на форму просмотра реестровой записи 

РОКО/РРК соответственно. 

 

Рисунок 37. Карточка просмотра записи, включенной в РНП (Часть 1) 
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Рисунок 38. Карточка просмотра записи, включенной в РНП (Часть 2) 

Для редактирования включенных данных на странице сведений о 

недобросовестном поставщике (подрядчике, исполнителе) необходимо нажать 

на кнопку «Изменить» (описание представлено в п. 3.5.3), для исключения 

сведений из РНП необходимо нажать на кнопку «Исключить» (описание 

представлено в п. 3.5.2). При нажатии на кнопку « » в выпадающем меню 

доступна печатная форма (описание представлено в п. 3.5.4).  

Описание вкладок «Документы» и «Журнал событий», расположенных на 

боковой панели, представлено в п. 3.7 и п. 3.8 соответственно. 

Для перехода на главную страницу РНП необходимо нажать на строку 

«Вернуться в реестр», расположенную в меню на боковой панели страницы.  
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3.5.2 Исключение записи 

Исключение записи из реестра доступно как для ЦА ФАС России, так и для 

его территориальных органов. При этом ЦА ФАС России доступно исключение 

любой записи, а территориальному органу – исключение записей, внесенных 

данным органом в РНП. 

Для исключения записи из РНП в контекстном меню требуемой записи 

необходимо выбрать пункт «Исключить» (Рисунок 36 или Рисунок 37). 

В открывшейся форме необходимо заполнить поля блока «Причина 

исключения» (Рисунок 39). 
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Рисунок 39. Форма исключения записи из РНП 

В блоке «Подтверждающие документы» (Рисунок 39) доступно 

прикрепление файлов. Для прикрепления файла необходимо указать путь к 

файлу нажав на кнопку « ». Прикрепленные файлы отображаются в нижней 

части блока с указанием даты и времени прикрепления, формата файла и его 

размера. Чтобы скачать файл необходимо нажать на кнопку « ». Чтобы 

удалить прикрепленный файл необходимо нажать на кнопку « » и в модальном 

окне подтвердить его удаление. 
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Для исключения записи из РНП необходимо нажать на кнопку «Исключить 

запись» (Рисунок 39). Отображается окно подтверждения (Рисунок 40). 

  

Рисунок 40. Окно подтверждения исключения записи из РНП 

При нажатии на кнопку «Продолжить» производится исключение записи 

из РНП, а запись из статуса «Включена» переходит в статус «Исключена» и 

отображается на вкладке «Исключенные» (см. п. 3.6). При нажатии на кнопку 

«Отменить» или « » происходит отмена операции и возврат к предыдущей 

форме. 

Примечания: 

1. После исключения поставщика (подрядчика, исполнителя) из РНП 

запись об этом поставщике (подрядчике, исполнителе) продолжает отображаться 

на Официальном сайте ЕИС в статусе «Исключена». 

2. На вкладке «Исключенные» также отображаются записи, 

автоматически исключенные из РНП по истечении двух лет (согласно ч. 9 ст. 104 

Закона № 44-ФЗ). 

3.5.3 Изменение записи 

Для изменения записи необходимо выбрать пункт контекстного меню 

«Изменить» (Рисунок 36 или Рисунок 37). Откроется карточка записи с ранее 

сохраненными значениями. Поля, отмеченные «*», обязательны для заполнения. 
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После внесения исправлений необходимо нажать на кнопку «Сохранить» 

для сохранения изменений, либо на кнопку «Разместить» (Рисунок 10) для 

размещения записи в РНП. 

Если во время редактирования записи было изменено значение в поле 

«Дата включения сведений в реестр», то автоматически производится 

обновление значения в поле «Плановая дата автоматического исключения 

записи из реестра». 

3.5.4 Печатная форма включенной записи 

Для получения печатной формы записи необходимо выбрать в 

контекстном меню пункт «Печатная форма» (Рисунок 36). В новом окне браузера 

отображается печатная форма, сформированная в момент включения записи в 

РНП (Рисунок 41). 

Для сохранения печатной формы справки из реестра недобросовестных 

поставщиков на персональный компьютер необходимо нажать на кнопку 

«Скачать» и выбрать формат .XLS. В открывшемся окне необходимо указать 

путь для сохранения файла и нажать кнопку «Сохранить», для выхода без 

сохранения необходимо нажать на кнопку «Отмена» или « ». 

Для печати справки необходимо нажать на кнопку « ». Для выхода из 

окна печатной формы необходимо нажать на кнопку «Закрыть» или « ».
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Рисунок 41. Печатная форма включенной записи в РНП 
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3.6 Вкладка «Исключенные» 

При переходе на вкладку «Исключенные» открывается списковая форма 

с записями, перешедшими в статус «Исключено»: 

⎯ автоматически по истечении двух лет (согласно ч. 9 ст. 104 

Закона № 44-ФЗ); 

⎯ после исключения из РНП по решению суда. 

Контекстное меню записи доступно при нажатии на пиктограмму « », 

расположенную в строке записи и включает в себя следующие пункты 

(Рисунок 42): 

⎯ Посмотреть (п. 3.6.1). 

⎯ Печатная форма (п. 3.6.2). 

⎯ Вернуть запись в РНП (п. 3.6.3) – пункт доступен только для записей, 

исключенных вручную (не было автоматического исключения по 

истечению срока в реестре). 

 

Рисунок 42. Контекстное меню записи вкладки «Исключенные» 

3.6.1 Просмотр записи 

Для просмотра исключенной записи РНП в контекстном меню требуемой 

записи необходимо выбрать пункт «Просмотреть» (Рисунок 42). Карточка 

записи в статусе «Исключена» представлена ниже (Рисунок 43, Рисунок 44). 
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Если при создании записи был установлен признак «Отказ поставщика 

(подрядчика, исполнителя) от исполнения контракта по причине введения 

в отношении заказчика санкций и (или) мер ограничительного характера» 

(Рисунок 11), то при просмотре записи в блоке «Общая информация по 

реестровой записи» данный признак также отображается. Если признак не был 

установлен, то и на форме просмотра записи он отсутствует. 

Если запись была создана из Реестра результатов контроля, то на форме 

просмотра записи также будут присутствовать поля «Реестровый номер 

обращения из РОКО» и «Реестровый номер результатов контроля», при нажатии 

на которые осуществляется переход на форму просмотра реестровой записи 

РОКО/РРК соответственно. 

 

Рисунок 43. Карточка просмотра записи, исключенной из РНП (Часть 1) 
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Рисунок 44. Карточка просмотра записи, исключенной из РНП (Часть 2) 

Кнопка «Вернуть запись в РНП» доступна только для записей, 

исключенных вручную (не было автоматического исключения по истечению 

срока в реестре). Описание возвращения записи в РНП представлено в п. 3.6.3. 

Кнопка «Печатная форма» открывает печатную форму записи, 

исключенной из РНП Получение печатной формы для записи исключенной из 

РНП представлено в п. 3.6.2.  

Описание вкладок «Документы» и «Журнал событий», расположенных на 

боковой панели, представлено в п. 3.7 и п. 3.8 соответственно. 

Для перехода на главную страницу РНП необходимо нажать на строку 

«Вернуться в реестр», расположенную в меню на боковой панели страницы. 

3.6.2 Печатная форма исключенной записи 

Для получения печатной формы, сформированной в момент исключения 

записи из РНП в контекстном меню требуемой записи необходимо выбрать 

пункт «Печатная форма» (Рисунок 42 или Рисунок 43). Печатная форма 

отображается в новом окне браузера (Рисунок 45). 
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Для печати справки необходимо нажать на кнопку « ». Для выхода из 

окна печатной формы необходимо нажать на кнопку «Закрыть» или « ». 

  

Рисунок 45. Печатная форма записи, исключенной из РНП 

3.6.3 Возврат в реестр 

Для возвращения исключенной записи в РНП в контекстном меню записи 

необходимо выбрать пункт «Вернуть в реестр» (Рисунок 42 или Рисунок 43). 

Отображается страница возврата выбранной записи в реестр (Рисунок 46, 

Рисунок 47), аналогичная странице изменения (редактирования). 

В поле «Плановая дата автоматического исключения записи из реестра» 

производится обновление даты с учетом предыдущего периода нахождения 

данной записи в РНП (Согласно ч. 9 ст. 104 Закона № 44-ФЗ запись 

автоматически исключается из РНП по истечении двух лет). 

В блоке «Подтверждающие документы» (Рисунок 47) доступно 

прикрепление файлов. Для прикрепления файла необходимо указать путь к 

файлу нажав на кнопку « ». Прикрепленные файлы отображаются в нижней 

части блока с указанием даты и времени прикрепления, формата файла и его 

размера. Чтобы скачать файл необходимо нажать на кнопку « ». Чтобы 

удалить прикрепленный файл необходимо нажать на кнопку « » и в модальном 

окне подтвердить его удаление. 
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Рисунок 46. Страница возврата выбранной записи в реестр (Часть 1) 
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Реестр недобросовестных поставщиков (подрядчиков, 

исполнителей) 

Код документа:  Стр. 59 

 

 

Рисунок 47. Страница возврата выбранной записи в реестр (Часть 2) 

Для сохранения введенных данных на странице сведений о 

недобросовестном поставщике (подрядчике, исполнителе) без размещения 

записи в РНП необходимо нажать на кнопку «Сохранить», для размещения 

сведений в РНП необходимо нажать на кнопку «Разместить». Для отмены 

внесения записи о недобросовестном поставщике в РНП и перехода на главную 

страницу РНП необходимо нажать на строку «Вернуться в реестр», 

расположенную в меню на боковой панели страницы. В появившемся модальном 

окне необходимо подтвердить выход на главную страницу или отменить его и 

вернуться к редактированию записи. 

3.7 Раздел «Документы» 

При просмотре записей в боковой панели страницы доступен раздел 

«Документы» (Рисунок 48). В разделе представлены документы о 

включении/исключении записи из РНП.  



Наименование ИС: Единая информационная система в сфере закупок 

Название документа: 
Реестр недобросовестных поставщиков (подрядчиков, 

исполнителей) 

Код документа:  Стр. 60 

 

 

Рисунок 48. Боковая панель просмотра записи, раздел «Документы» 

 

Рисунок 49. Раздел «Документы» 



Наименование ИС: Единая информационная система в сфере закупок 

Название документа: 
Реестр недобросовестных поставщиков (подрядчиков, 

исполнителей) 

Код документа:  Стр. 61 

 

Для сокрытия/отображения недействующих редакций документов 

необходимо нажать на кнопку « »/ « ».  

Наименование документа является гиперссылкой (Рисунок 49), при 

нажатии на которую открывается соответствующая печатная форма.  

Кнопка « » отображается при наличии прикрепленных файлов и 

раскрывает их список. Прикрепленные файлы отображаются с указанием 

названия даты и времени прикрепления, формата файла и его размера. Чтобы 

скачать файл необходимо нажать на кнопку « ». 

Кнопка контекстного меню « » отображается только если запись 

является неразмещенным проектом изменений. При нажатии на кнопку 

доступны следующие действия: 

⎯ «Редактировать» (п. 3.3.2); 

⎯ «Удалить» (3.3.3); 

⎯ «Разместить» (п. 3.3.5). 

При нажатии на кнопку « » открывается окно просмотра электронной 

подписи (Рисунок 50). 

 

Рисунок 50. Окно просмотра электронной подписи 

3.8 Раздел «Журнал событий» 

При просмотре записей в боковой панели страницы доступен раздел 

«Журнал событий» (Рисунок 51). 



Наименование ИС: Единая информационная система в сфере закупок 

Название документа: 
Реестр недобросовестных поставщиков (подрядчиков, 

исполнителей) 

Код документа:  Стр. 62 

 

 

Рисунок 51. Боковая панель просмотра записи, раздел «Журнал событий» 

Журнал событий включает в себя список событий, произошедших с 

записью (Рисунок 52). Список событий представлен в табличной форме. Для 

каждого события указаны следующие характеристики: 

⎯ «Дата и время события»; 

⎯ «Пользователь» - отображается информация о пользователе и его 

организации; 

⎯ «Событие» - отображается текст события. 



Наименование ИС: Единая информационная система в сфере закупок 

Название документа: 
Реестр недобросовестных поставщиков (подрядчиков, 

исполнителей) 

Код документа:  Стр. 63 

 

 

Рисунок 52. Раздел «Журнал событий» 


