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Перечень сокращений 

Сокращение Полное наименование 

ГИС Государственная информационная система 

ГОСТ Государственный стандарт 

ЕИС, Система Единая информационная система в сфере закупок 

ЕСИА Единая система идентификации и аутентификации 

Закон № 44-ФЗ, 44-ФЗ 
Федеральный закон от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной 
системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения 
государственных и муниципальных нужд» 

Закон № 223-ФЗ, 
223-ФЗ 

Федеральный закон от 18.07.2011 № 223-ФЗ «О закупках 
товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц» 

ЛК Личный кабинет 

СВИК  Сведения об исполнении контракта 

УО Уполномоченный орган 

УУ Уполномоченное учреждение 

ФАС Федеральная антимонопольная служба 

ФИО Фамилия, имя, отчество 

ЭЦП Электронная подпись 

 



Наименование ИС: Единая информационная система в сфере закупок 

Наименование документа: Работа с перепиской и уведомлениями (ЛК Заказчика) 

Код документа:  Стр. 7 
 

Перечень терминов 

Наименование термина Определение 

ГИС «Независимый 
регистратор» 

Информационная система, обеспечивающая независимую 
регистрацию (резервирование и хранение) истории 
проведения операций в электронной форме с целью 
предоставления информации о действиях, совершенных 
участниками операций, контролирующим органам 

Заказчик 

 Государственный орган (в том числе орган 
государственной власти), Государственная корпорация 
по атомной энергии «Росатом», орган управления 
государственным внебюджетным фондом либо 
государственное казенное учреждение, действующие от 
имени Российской Федерации или субъекта Российской 
Федерации, уполномоченные принимать бюджетные 
обязательства в соответствии с бюджетным 
законодательством Российской Федерации от имени 
Российской Федерации или субъекта Российской 
Федерации и осуществляющие закупки; 

 муниципальный орган или муниципальное казенное 
учреждение, действующие от имени муниципального 
образования, уполномоченные принимать бюджетные 
обязательства в соответствии с бюджетным 
законодательством Российской Федерации от имени 
муниципального образования и осуществляющие 
закупки; 

 бюджетное учреждение, осуществляющее закупки; 

 государственные, муниципальные унитарные 
предприятия 

Интернет–браузер 

Прикладное программное обеспечение для просмотра веб–
страниц, содержания веб–документов, компьютерных 
файлов и их каталогов, управления веб–приложениями, а 
также для решения других задач 

КриптоПро CSP 
Средство криптографической защиты, соответствующее 
криптографическому интерфейсу фирмы Microsoft  
Cryptographic Service Provider (CSP) 

Личный кабинет 
Рабочая область организации на Официальном сайте ЕИС, 
определяющая набор функций для зарегистрированной на 
Официальном сайте организации 

Поставщик, участник закупок 

Любое юридическое лицо независимо от его 
организационно-правовой формы, формы собственности, 
местонахождения и места происхождения капитала, за 
исключением юридического лица, местом регистрации 
которого является государство или территория, 
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Наименование термина Определение 

включенные в утверждаемый в соответствии с подпунктом 
1 пункта 3 статьи 284 Налогового кодекса Российской 
Федерации перечень государств и территорий, 
предоставляющих льготный налоговый режим 
налогообложения и (или) не предусматривающих 
раскрытие и предоставление информации при проведении 
финансовых операций (офшорные зоны) в отношении 
юридических лиц (далее – офшорная компания), или любое 
физическое лицо, в том числе зарегистрированное в 
качестве индивидуального предпринимателя 

Сводный реестр 
Реестр участников бюджетного процесса, а также 
юридических лиц, не являющихся участниками 
бюджетного процесса 

Электронная подпись 

Информация в электронной форме, которая присоединена 
к другой информации в электронной форме 
(подписываемой информации) или иным образом связана с 
такой информацией, и которая используется для 
определения лица, подписывающего информацию 
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1 Подготовка к работе 

Для начала работы необходимо перейти на Официальный сайт ЕИС – 
http://zakupki.gov.ru. 

Для настройки рабочего места пользователя необходимо ознакомиться 
со следующими документами: 

— «Инструкция по настройке рабочего места»; 
— «Инструкция по установке и настройке компонента КриптоПро ЭЦП 

Browser-plugin». 
Данные документы доступны на Официальном сайте ЕИС в разделе 

«Документы» / «Материалы для работы в ЕИС» / «Файлы для настройки 
рабочего места». 

Системные требования к рабочему месту пользователя описаны в 
таблице ниже (Таблица 1). 

Таблица 1. Системные требования к рабочему месту пользователя 

Минимальные системные требования 

1. Процессор Тактовая частота не менее 1,3 ГГЦ 

2. Оперативная память Не менее 1 ГБ 

3. Пропускная способность канала Интернет Не менее 1 Мбит /сек 

Требования к установленному программному обеспечению для работы в ЛК ЕИС 

1. 

 Установленный Интернет-браузер, поддерживающий Transport Layer Security 
(TLS v. 1.1/1.2, RFC 5246), с использованием российских криптографических 
стандартов; 

 ПО «КриптоПро CSP» (версия 5.0 и выше), либо любой другой криптопровайдер, 
поддерживающий алгоритм создания и проверки подписи согласно 
ГОСТ Р 34.10-2012 «Криптографическая защита информации. Процессы 
формирования проверки электронной цифровой подписи» 

2. КриптоПро ЭЦП Browser plug-in, версия 2.0 
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2 Вход в личный кабинет 

Для авторизации в Личном кабинете заказчика в соответствии с Законом 
№ 44-ФЗ нажмите на гиперссылку «Личный кабинет» и выберите пункт 
«Личный кабинет 44-ФЗ» (Рисунок 1). 

 

Рисунок 1. Авторизация в Личном кабинете 44-ФЗ 

Отображается окно выбора раздела Порядка регистрации в единой 
информационной системе в сфере закупок, утвержденного приказом 
Казначейства России от 10.12.2021 № 39н (далее – Порядок регистрации) 
(Рисунок 2). 

  

Рисунок 2. Окно выбора раздела Порядка регистрации № 39н 

Для авторизации пользователей организаций, сведения о которых 
включены в Сводный реестр (в соответствии с главой III Порядка, 
утвержденного приказом Федерального Казначейства от 10.12.2021 № 39н 
«Об утверждении Порядка регистрации в единой информационной системе в 
сфере закупок и Порядка пользования единой информационной системой в 
сфере закупок»), нажмите на кнопку «Войти» в верхней части окна, а для 
авторизации пользователей организаций, зарегистрированных через Единую 
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систему идентификации и аутентификации (ЕСИА) (в соответствии с 
разделом IV Порядка регистрации), нажмите на кнопку «Войти» в нижней 
части окна. 

При необходимости просмотреть перечень организаций, 
зарегистрированных в соответствии с каждым из разделов, нажмите на 
гиперссылку «Подробнее» для требуемого раздела. 

После выбора требуемого сертификата (и ввода логина/пароля для 
организаций, зарегистрированных через ЕСИА) в случае, если пользователю 
организации при регистрации было назначено несколько полномочий, 
отображается окно выбора доступных полномочий организации. 

Следует обратить внимание, что доступность пунктов (Личных 
кабинетов) для пользователя зависит от того, доступ к каким полномочиям 
организации был настроен. Если для пользователя не была предоставлена 
возможность работы под каким-либо полномочием организации, то данный 
пункт будет недоступен для выбора. 

Установите отметку напротив требуемого полномочия и нажмите на 
кнопку «Войти». Осуществляется авторизация в Личном кабинете выбранного 
полномочия организации пользователя. 

В соответствии с письмом ФСБ России от 07.09.2018 № 149/7/6-363, 
указанным в уведомлении Минкомсвязи России об организации перехода на 
использование электронной подписи по ГОСТ Р 34.10-2012, с 01.01.2020 
запрещено подписание информации и документов с использованием 
сертификата электронной подписи по ГОСТ Р 34.10-2001. 

Владельцам сертификатов по ГОСТ Р 34.10-2001 для работы в ЕИС 
с 01.01.2020 г. необходимо получить сертификат по ГОСТ Р 34.10-2012. 
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3 Настройка прав доступа пользователей 

Раздел «Работа с документами одностороннего отказа и претензионной 
переписки по результатам электронных процедур» доступен для следующих 
полномочий: 

 «Заказчик»; 

 «Заказчик по Федеральному закону 223-ФЗ, осуществляющий 
закупки в соответствии с Федеральным законом № 44-ФЗ, в случаях, 
предусмотренных Федеральным законом № 223-ФЗ»; 

 «Организация, осуществляющая закупки в соответствии с частями 4, 
4.3 или 4.4 статьи 15 Федерального закона № 44-ФЗ»; 

 «Уполномоченный орган»; 

 «Уполномоченное учреждение»; 

 «Организация, осуществляющая полномочия заказчика на 
осуществление закупок на основании соглашения в соответствии 
с частью 6 статьи 15 Федерального закона № 44-ФЗ»; 

 «Заказчик, осуществляющий закупку на проведение обязательного 
аудита»; 

 «Преемник прав и обязанностей организации, ранее размещавшей 
информацию и документы в ЕИС»; 

 «Организация, имеющая доступ к информации и документам, не 
размещаемым на сайте ЕИС»; 

 «Контрольный орган в сфере закупок»;  

 «Орган аудита в сфере закупок»; 

 «Орган внутреннего государственного (муниципального) 
финансового контроля»; 

 «Орган (организация), имеющая доступ к информации о признаках и 
рисках нарушений». 
Для редактирования прав доступа Лица, имеющего право подписи 

документов от имени организации/Лица, уполномоченного на размещение 
информации и документов, выполните авторизацию в качестве 
Администратора организации с полномочием «Заказчик». 

В горизонтальном меню в разделе «Администрирование» выберите 
пункт «Пользователи организации» (Рисунок 3). 
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Рисунок 3. Раздел горизонтального меню «Администрирование», 
пункт «Пользователи организации» 

Отображается страница «Зарегистрированные пользователи 
организации» со списком пользователей. В контекстном меню требуемого 
пользователя выберите пункт «Права доступа пользователя» (Рисунок 4). 

 

Рисунок 4. Контекстное меню пользователя 

На экране отображается страница редактирования прав доступа 
пользователя. Выберите необходимое полномочие организации, имеющееся у 
выбранного пользователя. На странице отображается матрица прав доступа 
согласно выбранному полномочию организации, разбитая на блоки. 
Перейдите к блоку «Работа с документами одностороннего отказа и 
претензионной переписки по результатам электронных процедур» 
(Рисунок 5). 
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Рисунок 5. Права доступа к переписке и уведомлениям 

Для доступа к переписке и уведомлениям пользователю могут 
назначаться следующие права: 

— «Формирование решения об одностороннем отказе от исполнения 
контракта». 

—  «Подписание решения об одностороннем отказе от исполнения 
контракта». 

— «Формирование претензионной переписки». 
— «Подписание претензионной переписки». 
Установите/снимите необходимые права и нажмите на кнопку 

«Сохранить». 
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4 Описание функций 

В рамках заключения и исполнения государственных и муниципальных 
контрактов в соответствии с Законом № 44-ФЗ в ЕИС предусмотрена 
возможность работы с документами об одностороннем отказе от исполнения 
контракта. 

Решение об одностороннем отказе в Системе может быть сформировано 
как заказчиком, так и поставщиком. Одновременно с размещением такого 
решения в Системе, в реестре контрактов создается проект информации о 
расторжении контракта. 

Решение об одностороннем отказе вступает в силу по истечении  
10-дневного срока (т. е. на следующий день после окончания срока в 10 дней). 
Срок начинает отсчитываться на следующий день после направления решения 

об одностороннем отказе заказчику  для решения, сформированного 

поставщиком или поставщику  для решения, сформированного заказчиком1. 
Если расчетная дата приходится на выходной или праздничный день, то 
предполагаемой датой вступления решения в силу будет считаться первый 
рабочий день, следующий за расчетным днем. 

Если до даты вступления в силу решения об одностороннем отказе 
стороны урегулируют проблему, например в личный кабинет стороны, 
сформировавшей решение об одностороннем отказе, будет направлено 
уведомление претензионной переписки (объясняющее, как была устранена 
проблема, вызвавшая односторонний отказ), то автор решения об 
одностороннем отказе формирует в системе извещение об отмене решения об 
одностороннем отказе от исполнения контракта. Доставка такого извещения в 
реестр контрактов до даты вступления в силу решения об одностороннем 
отказе от исполнения контракта удаляет сформированный проект информации 
о расторжении контракта. 

Если стороны не урегулируют проблему и в течение нормативного срока 
извещение об отмене решения об одностороннем отказе не будет направлено, 
то решение об одностороннем отказе от исполнения контракта вступает в 
силу. 

 
1 Нормативный срок, поле доступно для редактирования. 
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5 Работа с реестром документов об исполнении 
контракта 

Переход в реестр документов об исполнении контрактов осуществляется 
через пункт меню «Реестры» (Рисунок 6). 

 

Рисунок 6. Раздел горизонтального меню «Реестры»,  
пункт «Реестр документов об исполнении контракта» 

Отображается реестр документов об исполнении контрактов, через 
пункты контекстного меню которого можно сформировать односторонний 
отказ и уведомление претензионной переписки (Рисунок 7). 
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Рисунок 7. Реестр документов об исполнении контрактов, пункты 
контекстного меню «Сформировать односторонний отказ» и «Сформировать 

уведомление претензионной переписки» реестровой записи 

Пункт контекстного меню «Сформировать односторонний отказ» 
отображается, если одновременно выполняются следующие условия: 

 способ определения поставщика, подрядчика, исполнителя в 
контракте: 

 открытый аукцион в электронной форме по требованиям с 2022 г; 

 запрос котировок в электронной форме по требованиям с 2022 г; 

 Закупка товаров согласно ч.12 ст. 93 № 44-ФЗ (по требованиям с 
2022 г.); 

 электронный аукцион по требованиям с 2022 г; 

 закрытый конкурс в электронной форме по требованиям с 2022 г; 

 закрытый аукцион в электронной форме по требованиям с 2022 г; 

 электронный аукцион по требованиям до 2022 г; 

 конкурс с ограниченным участием в электронной форме; 

 двухэтапный конкурс в электронной форме; 

 запрос котировок в электронной форме по требованиям до 2022 г; 

 запрос предложений в электронной форме. 
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И выполняется любое из условий ниже: 
 контракт размещен начиная с 01.04.2022 и в нем установлен признак 

«Контрактом предусмотрена возможность одностороннего отказа от 
исполнения контракта в соответствии со ст. 95 Закона № 44-ФЗ». 

 контракт размещен в период времени от 01.07.2018 до 01.04.2022. 
Если по выбранному контракту уже существует решение об 

одностороннем отказе от исполнения контракта в статусе, отличном от 
«Отменено», то при нажатии на пункт контекстного меню отображается окно 
с сообщением об ошибке. 

Если для пользователя не установлено право «Формирование решения 
об одностороннем отказе от исполнения контракта» (п. 3), то при нажатии на 
пункт контекстного меню отображается окно с сообщением о необходимости 
обновления прав пользователя. 

При выборе пункта контекстного меню «Сформировать односторонний 
отказ» отображается форма создания/редактирования «Решение об 
одностороннем отказе» (п. 7.4). 

Пункт контекстного меню «Сформировать уведомление претензионной 
переписки» отображается, если: 

 в перечне субъектов контроля не установлен признак «Заказчик, 
осуществляющий закупки по п. 5 ч. 11 ст. 24 Закона № 44-ФЗ»; 

 способ определения поставщика, подрядчика — электронная 
процедура и контракт размещен с 01.07.2018. 

Если для пользователя не установлено право «Формирование решения 
об одностороннем отказе от исполнения контракта» (п. 3), то при нажатии на 
пункт контекстного меню отображается окно с сообщением о необходимости 
обновления прав пользователя. 

При выборе пункта контекстного меню «Сформировать уведомление 
претензионной переписки» отображается форма создания/редактирования 
«Уведомление претензионной переписки» (п. 7.6.2). 
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6 Работа с реестром контрактов по закупкам малого 
объема 

Переход в реестр контрактов по закупкам малого объема 
осуществляется через пункт меню «Реестры» (Рисунок 8). 

 

Рисунок 8. Раздел горизонтального меню «Реестры»,  
пункт «Реестр контрактов по закупкам малого объема» 

Отображается реестр контрактов по закупкам малого объема. Для 
просмотра сведений об одностороннем расторжении контракта по закупкам 
малого объема выберите в его контекстном меню пункт «Посмотреть» 
(Рисунок 9). 

 

Рисунок 9. Реестр контрактов по закупкам малого объема, пункт 
контекстного меню «Посмотреть» реестровой записи 

Отображается форма просмотра «Сведения о контракте». Выберите 
вкладку «Дополнительное соглашение (Изменение/Расторжение)». На форме 
просмотра отображается блок «Одностороннее расторжение контракта» 
(Рисунок 10). 
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Рисунок 10. Страница «Сведения о контракте», вкладка «Дополнительное 
соглашение (Изменение/Расторжение)», блок «Одностороннее расторжение 

контракта» 

Блок «Одностороннее расторжение контракта» отображается, если у 
организации имеется одно из следующих полномочий: 

 «Заказчик»; 

 «Организация, осуществляющая закупки в соответствии с частями 4, 
4.3 или 4.4 статьи 15 Федерального закона № 44-ФЗ»; 

 «Организация, осуществляющая полномочия заказчика на 
осуществление закупок на основании соглашения в соответствии с 
частью 6 статьи 15 Федерального закона № 44-ФЗ»; 

 «Преемник прав и обязанностей организации, ранее размещавшей 
информацию и документы в ЕИС»; 

 «Заказчик, осуществляющий закупку на проведение обязательного 
аудита»; 

 «Организация, имеющая доступ к информации и документам, 
не размещаемым на сайте ЕИС»; 

 «Контрольный орган в сфере закупок»; 

 «Орган аудита в сфере закупок»; 

 «Орган внутреннего государственного (муниципального) 
финансового контроля»; 

 «Орган (организация), имеющая доступ к информации о признаках и 
рисках нарушений». 

Подробное описание блока приведено в документе «Руководство 
пользователя. Формирование и размещение информации об исполнении 
(о расторжении) контракта». 
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Для перехода в реестр «Одностороннее расторжение и переписка» 
нажмите на кнопку «Перейти в реестр» (Рисунок 10). В отдельной вкладке 
браузера отображается реестр «Одностороннее расторжение и переписка» с 
примененным фильтром по реестровому номеру соответствующего контракта 
(п. 7). 

Для формирования решения/сведений о расторжении контракта 
по одностороннему отказу нажмите на кнопку «Создать» в блоке 
«Одностороннее расторжение контракта» (Рисунок 10). Для контракта, 
заключенного в бумажной форме отображается форма 
создания/редактирования «Сведения об одностороннем расторжении 
контракта», для контракта, заключенного в электронной форме – форма 
создания/редактирования «Решение об одностороннем отказе» (п. 7.4). 

Кнопка «Создать» отображается и активна для контракта со статусом 
«Исполнение» при условии, что организация пользователя, под которым был 
осуществлен вход в ЛК Заказчика, является владельцем контракта и 
выполнены следующие условия: 

 для контракта, заключенного в бумажной форме: 
o отсутствует СВИК о расторжении контракта со статусом 

«Размещено» или «Создано»; 
o пользователю установлено право «Создание информации 

об исполнении (о расторжении) контракта» (п. 3); 

 для контракта, заключенного в электронной форме: 
o отсутствует решение об одностороннем отказе со статусом 

«Размещено» или «Создано»; 
o пользователю установлено право «Формирование решения 

об одностороннем отказе от исполнения контракта» (п. 3). 
Кнопка «Создать» не отображается в блоке в следующих случаях: 

 у контракта не установлен признак «Контрактом предусмотрена 
возможность одностороннего отказа от исполнения контракта в 
соответствии со ст. 95 Закона № 44-ФЗ»; 

 пользователю установлено право «Запрет доступа к информации 
реестра контрактов, которая не размещается на официальном сайте 
ЕИС» (п. 3). 

Более подробное описание работы со сведениями об одностороннем 
расторжении контракта в реестре контрактов по закупкам малого объема 
приведено в документе «Руководство пользователя. Формирование и 
размещение информации об исполнении (о расторжении) контракта». 
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7 Работа с реестром «Одностороннее расторжение и 
переписка» 

Переход в реестр «Одностороннее расторжение и переписка» 
осуществляется через пункт меню «Реестры» (Рисунок 11). Реестр 
отображается, если для пользователя установлено хотя бы одно из прав на 
работу с односторонним отказом и претензионной перепиской (п. 3). 

 

Рисунок 11. Раздел горизонтального меню «Реестры»,  
пункт «Одностороннее расторжение и переписка» 

При нажатии на название отображается реестр «Одностороннее 
расторжение и переписка» (Рисунок 12). 

 

Рисунок 12. Реестр «Одностороннее расторжение и переписка» 
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В реестре отображается список электронных контрактов, 
удовлетворяющих следующим условиям: 

— контракты из реестра контрактов, для которых установлен способ 
определения поставщика (подрядчика, исполнителя) или признак 
«Контракт заключен в структурированном виде»; 

— контракты из реестра контрактов по закупкам малого объема, 
заключенные в электронной форме. 

Все контракты в реестре «Одностороннее расторжение и переписка» 
распределены по вкладкам на панели (Рисунок 12) в соответствии со 
статусами: 

 «Все» – отображаются все записи реестра в последних версиях; 

 «Исполнение» – отображаются записи реестра в статусе 
«Исполнение»; 

 «Исполнение прекращено» – отображаются записи реестра в статусе 
«Исполнение прекращено; 

 «Исполнение завершено» – отображаются записи реестра в статусе 
«Исполнение завершено». 

На каждой вкладке записи реестра отображаются в табличной форме. 
При этом состав табличной формы реестра может: 

 фильтроваться пользователем с помощью окна «Фильтр», 
вызываемого при нажатии на кнопку «Фильтр» (п. 7.1); 

 настраиваться пользователем в части отображения столбцов 
с помощью окна «Настройка», вызываемого при нажатии на кнопку 
«Настройки» (п. 7.2). 

Описание всех доступных столбцов табличной формы реестра 
приводится в таблице ниже (Таблица 2). 

Таблица 2. Описание столбцов табличной формы реестра «Одностороннее 
расторжение и переписка» 

№ 
Название столбца табличной 

формы реестра  
Описание столбца табличной формы 

реестра  
1. Реестровый номер контракта Отображается уникальный реестровый номер 

контракта и предмет контракта. 
Если значение поля превышает 100 символов, 
то выводятся первые 100 символов и 
знак «…». При наведении курсора на 
знак «…» во всплывающем окне отображается 
полное значение поля. 
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№ 
Название столбца табличной 

формы реестра  
Описание столбца табличной формы 

реестра  
Под предметом контракта красным цветом 
дополнительно могут отображаться 
следующие текстовые подсказки: 

 «Решение об одностороннем отказе от 
исполнения контракта было отменено судом 
или ФАС» – подсказка отображается, если в 
рамках контракта заказчиком или 
поставщиком сформировано хотя бы одно 
извещение об отмене решения об 
одностороннем отказе в статусе «Размещено», 
для которого выбран признак «Документ 
формируется по итогам обжалования решения 
об одностороннем отказе решением суда или 
ФАС»; 

 «Решение об одностороннем отказе 
вступило в силу» – подсказка отображается, 
если наступила дата расторжения из 
связанного размещенного решения по 
контракту 

2. № контракта Отображается номер контракта. 
Если номер контракта не указан в сведениях, 
то вместо номера отображается фраза 
«Не задан» 

3. Дата заключения контракта Отображается дата заключения контракта, 
указанная в информации о контракте 

4. Срок исполнения контракта Отображается наибольшая дата завершения 
контракта среди всех этапов контракта 

5. Поставщик Отображается наименование поставщика, его 
ИНН и КПП. 
Если значение поля превышает 100 символов, 
то выводятся первые 100 символов и 
знак «…». При наведении курсора на 
знак «…» во всплывающем окне отображается 
полное значение поля. 
Если в разделе с информацией о поставщиках 
указано более одного поставщика, т.е. 
головная организация и филиалы, то 
отображается наименование головной 
организации 

6. Сумма (в рублях) Отображается цена контракта в рублях 
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№ 
Название столбца табличной 

формы реестра  
Описание столбца табличной формы 

реестра  
7. Размещено Отображается дата размещения информации с 

учетом часового пояса организации, 
формирующей сведения 

8. Этап Отображается этап (статус) контракта. 
Столбец отображается в табличной форме 
реестра, только если на панели со статусами 
контрактов выбрана вкладка «Все» 

9. Пиктограмма  При нажатии осуществляется сброс настроек 
быстрого поиска и фильтрации в реестре. 
При наведении курсора отображается 
текстовая подсказка: «Сброс быстрого поиска 
и фильтрации» 

10. Пиктограмма  Отображается в строке для каждой реестровой 
записи. 
При нажатии отображаются пункты 
контекстного меню для выбранного контракта 
(Рисунок 13) 

 

 

Рисунок 13. Реестр «Одностороннее расторжение и переписка», контекстное 
меню реестровой записи 

При выборе пункта контекстного меню «Выгрузить сведения контракта» 
осуществляется скачивание сведений контракта. Данный пункт контекстного 
меню отображается, если по контракту есть хотя бы один документ 
уведомления или расторжения. 

При выборе пункта контекстного меню «Запросить выписку из 
ГИС «Независимый регистратор»» отображается окно запроса для ввода 
электронной почты пользователя. На указанный пользователем адрес 
электронной почты будет отправлена сформированная выписка из 
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ГИС «Независимый регистратор». Данный пункт контекстного меню 
отображается, если у пользователя есть право просмотра документов 
об исполнении контракта (п. 3) и при наличии хотя бы одного документа по 
контракту, полученного от поставщика (поставщиков). 

При выборе пункта контекстного меню «Сформировать односторонний 
отказ» осуществляется формирование решения об одностороннем отказе 
(п. 7.4). 

При выборе пункта контекстного меню «Сформировать уведомление 
претензионной переписки» осуществляется формирование уведомления 
претензионной переписки (п. 7.6.2). 

При нажатии на пиктограмму  справа от наименования любого 
столбца открывается выпадающий список со следующими элементами 
(Рисунок 14, Рисунок 15): 

 По возрастанию; 

 По убыванию; 

 Поисковый запрос. 

 

Рисунок 14. Выпадающий список для сортировки и поиска значений  
в столбце табличной части реестра для столбцов с текстом 

 

Рисунок 15. Выпадающий список для сортировки и поиска значений  
в столбце табличной части реестра для столбцов с датами 
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При нажатии на элемент «По возрастанию» или «По убыванию» 
происходит сортировка по возрастанию или убыванию строк табличной части 
реестра в выбранном столбце. 

Для столбцов с текстом в поле поиска отображается подсказка 
«Поисковый запрос» и пиктограмма  (Рисунок 14). При вводе значения в 
поле поиска и нажатии на пиктограмму  осуществляется быстрый поиск по 
столбцу. Поиск осуществляется минимум по трем символам. Если в поле 
поиска введено менее трех символов, пиктограмма  не активна. 

Для столбцов с датами в поле поиска отображается подсказка 
«дд.мм.гггг» и пиктограммы  и  (Рисунок 15). При нажатии на 
пиктограмму  открывается выбор из календаря. После выбора даты из 
календаря осуществляется быстрый поиск по столбцу. Также поиск доступен 
при вводе даты в поле вручную и нажатии на пиктограмму . 

Если для столбца применена сортировка и поиск значений, то 

пиктограмма  подсвечивается синим цветом (Рисунок 16). 

 

Рисунок 16. Столбец табличной формы реестра, для которого применена 
сортировка и поиск значений 

Если по контракту существует хотя бы один документ из перечня ниже: 

 Решение об одностороннем отказе от исполнения контракта; 

 Извещение об отмене решения об одностороннем отказе от 
исполнения контракта; 

 Уведомление претензионной переписки, 
то в строке с реестровой записью в столбце «Реестровый номер контракта» 

перед уникальным реестровым номером контракта отображается шеврон « » 
(Рисунок 12). По умолчанию он свернут. 

При нажатии на шеврон « » отображается таблица документов 
одностороннего отказа и претензионной переписки, отсортированных по дате 
составления (сначала более новые) (Рисунок 17). 
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Рисунок 17. Таблица документов одностороннего отказа и претензионной 
переписки 

Таблица содержит следующие данные: 
— Индикатор входящего/исходящего документа; 
— Реквизиты документа; 
— Дата получения; 
— Дата подписания в ЕИС; 
— Статус; 

— Кнопка вызова контекстного меню . 
Индикатор входящего/исходящего документа отображается для всех 

видов документов, кроме документов со статусом «Создано». Если документ 

был получен заказчиком от поставщика, то отображается пиктограмма . 

Если документ направляется поставщику от заказчика  пиктограмма . 
Справа от реквизитов документа может отображать одна из следующих 

информационных пиктограмм (Рисунок 18): 

   отображается для решения/извещения со статусом 
«На согласовании УО». При наведении курсора на пиктограмму 
отображается текстовая подсказка: «Ваш документ направлен на 
согласование в <Наименование УО/УУ> в соответствии с 
требованиями, установленными <Наименование УО/УУ>. 
По всем вопросам согласования (в том числе в случае задержки 
согласования) необходимо обращаться в <Наименование УО/УУ>. 
Контактная информация: <Текстовое поле с контактной 
информацией>». 

   отображается для решения, у которого есть проект сведений об 
одностороннем расторжении контракта, созданный на основании этого 
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решения об одностороннем отказе. При наведении курсора на 
пиктограмму отображается текстовая подсказка: «Требуется подписать 
сведения о расторжении контракта». 

   отображается для новых документов, полученных от 
поставщика или загруженных из внешней информационной системы, 
при этом дата получения документа является текущей датой. При 
наведении курсора на пиктограмму отображается одна из текстовых 
подсказок: «Новое! Получена информация поставщика» или 
«Новое! <Наименование документа> <получена>/<получено> из 
внешней системы». 
Если по одному документу имеется несколько информационных 

уведомлений разного типа, отображается только одна иконка, но при 
наведении курсора на пиктограмму отображается несколько текстовых 
сообщений, разделенных пустыми строками. 

 

Рисунок 18. Фрагмент таблицы документов одностороннего отказа и 
претензионной переписки с отображением информационных пиктограмм 

В контекстном меню документа, вызываемом при нажатии 

на пиктограмму , могут быть доступны разные действия. Описание всех 
пунктов контекстного меню приводится в таблице ниже (Таблица 3). 

Пример контекстного меню решения об одностороннем отказе 
со статусом «Размещено» представлен на рисунке ниже (Рисунок 19). 

 

Рисунок 19. Пример контекстного меню решения об одностороннем отказе 
со статусом «Размещено» 



Наименование ИС: Единая информационная система в сфере закупок 

Наименование документа: Работа с перепиской и уведомлениями (ЛК Заказчика) 

Код документа:  Стр. 30 
 

Таблица 3. Описание контекстного меню документов реестровой записи в реестре «Одностороннее расторжение и переписка» 
Наименование 

документа 
реестровой 

записи 

Статус 
документа 
реестровой 

записи 

Пункт контекстного меню Описание действия при нажатии на пункт контекстного меню документа 

Решение об 
одностороннем 
отказе 

Создано Редактировать Открывается форма редактирования решения об одностороннем отказе. Отображаются 
сохраненные данные (п. 7.4) 

Удалить Отображается окно подтверждения удаления проекта решения об одностороннем отказе 
Подписать Отображается окно «Подписание» (Рисунок 36) 

Направить на согласование Отображается окно «Уведомление о направлении документа в УО/УУ», статус документа 
меняется на статус «На согласовании УО» и осуществляется направление документа 
в ЛК УО (УУ) 

Просмотр печатной формы Отображается окно просмотра печатной формы документа (п. 7.4.1) 

Просмотр детальной информации Решение об одностороннем отказе открывается в режиме просмотра (п. 7.3) 
Направлено 
поставщику 

Просмотр печатной формы При выборе пункта отображается окно просмотра печатной формы документа (п. 7.4.1) 
Просмотр детальной информации Документ открывается в режиме просмотра (п. 7.3) 

Просмотреть доверенность Отображается печатная форма доверенности или документа, подтверждающего полномочия на 
осуществление действий в ЕИС 

Размещено Отменить Открывается форма редактирования извещения об отмене решения об одностороннем отказе 
(п. 7.5). Отображается в случае, если решение об одностороннем отказе размещено заказчиком 

Ответить Открывается форма редактирования уведомления претензионной переписки (п. 7.6.2) 
Сформировать информацию о 
расторжении 

Создается проект информации о расторжении контракта (для контракта из реестра контрактов) 
или проект сведений о расторжении на основании решения об отказе от исполнения контракта 
(для контракта из реестра контрактов по закупкам малого объема) 

Просмотр печатной формы Отображается окно просмотра печатной формы (п. 7.4.1) 
Просмотр детальной информации Документ открывается в режиме просмотра (п. 7.3) 

Просмотреть доверенность Отображается печатная форма доверенности или документа, подтверждающего полномочия на 
осуществление действий в ЕИС 

Перейти к информации о расторжении В новом окне отображается одна из вкладок: 

 «Документы»  для контракта из реестра контактов; 

 «Одностороннее расторжение контракта»  для контракта из реестра контактов по закупкам 
малого объема (п. 6) 
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Наименование 
документа 
реестровой 

записи 

Статус 
документа 
реестровой 

записи 

Пункт контекстного меню Описание действия при нажатии на пункт контекстного меню документа 

Отменено Ответить Открывается форма редактирования уведомления претензионной переписки (п. 7.6.2) 
Просмотр печатной формы Отображается окно просмотра печатной формы документа (п. 7.4.1) 

Просмотр детальной информации Решение об одностороннем отказе открывается в режиме просмотра (п. 7.3) 
Ошибка 
доставки 

Отправить повторно Пакет отправляется повторно без переподписания. Отображается окно «Решение об 
одностороннем отказе отправлено повторно» 

Вернуть на редактирование Открывается форма редактирования решения об одностороннем отказе (п. 7.4). Отображаются 
сохраненные данные 

Просмотр печатной формы Отображается окно просмотра печатной формы документа (п. 7.4.1) 

Просмотр детальной информации Документ открывается в режиме просмотра (п. 7.3) 
На 
согласовании 
УО 

Просмотр печатной формы Отображается окно просмотра печатной формы документа (п. 7.4.1) 
Просмотр детальной информации Документ открывается в режиме просмотра (п. 7.3) 

Согласовано 
УО 

Вернуть на редактирование Отображается окно предупреждения. 
Если пользователь подтверждает свое действие, то: 

 создается новая редакция документа с предзаполненными данными из предыдущей 
редакции; 

 документу присваивается предыдущий статус, который был до направления на 
согласование; 

 открывается форма редактирования документа. 
Если пользователь не подтверждает свое действие, то окно закрывается и отображается 
реестровая форма. При этом статус у документа и его редакция не меняются 

Удалить Отображается окно подтверждения удаления 
Подписать Отображается окно «Подписание» (Рисунок 36) 
Просмотр печатной формы Отображается окно просмотра печатной формы документа (п. 7.4.1) 

Просмотр детальной информации Документ открывается в режиме просмотра (п. 7.3) 
Отменено УО Вернуть на редактирование Создается новая редакция документа с предзаполненными данными из предыдущей редакции. 

Документу присваивается предыдущий статус, который был до направления на согласование. 
Открывается форма редактирования документа (п. 7.4) 

Просмотр печатной формы Отображается окно просмотра печатной формы документа (п. 7.4.1) 



Наименование ИС: Единая информационная система в сфере закупок 

Наименование документа: Работа с перепиской и уведомлениями (ЛК Заказчика) 

Код документа:  Стр. 32 
 

Наименование 
документа 
реестровой 

записи 

Статус 
документа 
реестровой 

записи 

Пункт контекстного меню Описание действия при нажатии на пункт контекстного меню документа 

Просмотр детальной информации Документ открывается в режиме просмотра (п. 7.3) 
Извещение об 
отмене решения об 
одностороннем 
отказе 

Создано Редактировать Открывается форма редактирования извещения об отмене решения об одностороннем отказе 
(п. 7.5). Отображаются сохраненные данные 

Подписать Отображается окно «Подписание» (Рисунок 36) 
Удалить Отображается окно подтверждения удаления 

Направить на согласование Отображается окно «Уведомление о направлении документа в УО/УУ», статус документа 
меняется на статус «На согласовании УО» и осуществляется направление документа 
в ЛК УО (УУ) 

Просмотр печатной формы Отображается окно просмотра печатной формы документа (п. 7.5.1) 

Просмотр детальной информации Документ открывается в режиме просмотра (п. 7.3) 
Направлено 
поставщику 

Просмотр печатной формы Отображается окно просмотра печатной формы документа (п. 7.5.1) 

Просмотр детальной информации Документ открывается в режиме просмотра (п. 7.3) 
Просмотреть доверенность Отображается печатная форма доверенности или документа, подтверждающего полномочия на 

осуществление действий в ЕИС 
Размещено Просмотр печатной формы Отображается окно просмотра печатной формы документа (п. 7.5.1) 

Просмотр детальной информации Документ открывается в режиме просмотра (п. 7.3) 
Просмотреть доверенность Отображается печатная форма доверенности или документа, подтверждающего полномочия на 

осуществление действий в ЕИС 

Ошибка 
доставки 

Отправить повторно Пакет извещения об отмене решения об одностороннем отказе отправляется поставщику 
повторно без переподписания. Отображается окно «Извещение об отмене решения об 
одностороннем отказе отправлено повторно» 

Вернуть на редактирование Открывается форма редактирования извещения об отмене решения об одностороннем отказе 
(п. 7.5). Отображаются сохраненные данные 

Просмотр печатной формы Отображается окно просмотра печатной формы документа (п. 7.5.1) 
Просмотр детальной информации Документ открывается в режиме просмотра (п. 7.3) 

На 
согласовании 
УО 

Просмотр печатной формы Отображается окно просмотра печатной формы документа (п. 7.5.1) 
Просмотр детальной информации Документ открывается в режиме просмотра (п. 7.3) 



Наименование ИС: Единая информационная система в сфере закупок 

Наименование документа: Работа с перепиской и уведомлениями (ЛК Заказчика) 

Код документа:  Стр. 33 
 

Наименование 
документа 
реестровой 

записи 

Статус 
документа 
реестровой 

записи 

Пункт контекстного меню Описание действия при нажатии на пункт контекстного меню документа 

Согласовано 
УО 

Вернуть на редактирование Отображается окно предупреждения. 
Если пользователь подтверждает свое действие, то: 

 создается новая редакция документа с предзаполненными данными из предыдущей 
редакции; 

 документу присваивается предыдущий статус, который был до направления на 
согласование; 

 открывается форма редактирования документа. 
Если пользователь не подтверждает свое действие, то окно закрывается и отображается 
реестровая форма. При этом статус у документа и его редакция не меняются 

Удалить Отображается окно подтверждения удаления 
Подписать Отображается окно «Подписание» (Рисунок 36) 

Просмотр печатной формы Отображается окно просмотра печатной формы документа (п. 7.5.1) 
Просмотр детальной информации Документ открывается в режиме просмотра (п. 7.3) 

Отменено УО Вернуть на редактирование Создается новая редакция документа с предзаполненными данными из предыдущей редакции. 
Документу присваивается предыдущий статус, который был до направления на согласование. 
Открывается форма редактирования документа (п. 7.5) 

Просмотр печатной формы Отображается окно просмотра печатной формы документа (п. 7.5.1) 

Просмотр детальной информации Документ открывается в режиме просмотра (п. 7.3) 
Уведомление 
претензионной 
переписки 

Создано Редактировать Открывается форма редактирования уведомления претензионной переписки (п. 7.6.2). 
Отображаются сохраненные данные 

Подписать Отображается окно «Подписание» (Рисунок 36)  

Удалить Отображается окно подтверждения удаления 
Просмотр печатной формы Отображается окно просмотра печатной формы документа 

Просмотр детальной информации Документ открывается в режиме просмотра (п. 7.6.1) 
Направлено 
поставщику 

Просмотр детальной информации Документ открывается в режиме просмотра (п. 7.6.1) 
Просмотр печатной формы Отображается окно просмотра печатной формы документа 

Просмотреть доверенность Отображается печатная форма доверенности или документа, подтверждающего полномочия на 
осуществление действий в ЕИС 

Размещено Ответить Открывается форма редактирования документа (п. 7.6.2) 



Наименование ИС: Единая информационная система в сфере закупок 

Наименование документа: Работа с перепиской и уведомлениями (ЛК Заказчика) 

Код документа:  Стр. 34 
 

Наименование 
документа 
реестровой 

записи 

Статус 
документа 
реестровой 

записи 

Пункт контекстного меню Описание действия при нажатии на пункт контекстного меню документа 

Просмотр печатной формы Отображается окно просмотра печатной формы документа 
Просмотр детальной информации Документ открывается в режиме просмотра (п. 7.6.1) 

Просмотреть доверенность Отображается печатная форма доверенности или документа, подтверждающего полномочия на 
осуществление действий в ЕИС 

Ошибка 
доставки 

Отправить повторно Пакет уведомления претензионной переписки отправляется повторно без переподписания. 
Отображается окно «Уведомление претензионной переписки отправлено повторно» 

Вернуть на редактирование Открывается форма редактирования документа (п. 7.6.2). Отображаются сохраненные данные 
Просмотр печатной формы Отображается окно просмотра печатной формы документа 

Просмотр детальной информации Документ открывается в режиме просмотра (п. 7.6.1) 



Наименование ИС: Единая информационная система в сфере закупок 

Наименование документа: Работа с перепиской и уведомлениями (ЛК Заказчика) 

Код документа:  Стр. 35 
 

Пункты меню «Подписать» и «Отправить повторно» доступны только 
для пользователей с установленным правом «Подписание решения 
об одностороннем отказе от исполнения контракта» и/или «Подписание 
претензионной переписки» в соответствии с документом. 

Пункты меню «Редактировать», «Вернуть на редактирование», 
«Отменить» и «Удалить» доступны только для пользователей 
с установленным правом «Формирование претензионной переписки» и/или 
«Формирование решения об одностороннем отказе от исполнения контракта». 

Пункт меню «Ответить» доступен только для пользователей 
с установленным правом «Формирование претензионной переписки». При 
выборе пункта контекстного меню «Ответить» открывается форма 
редактирования уведомления претензионной переписки (п. 7.6.2). 

7.1 Настройка параметров поиска контрактов в окне 
«Фильтр» 

При нажатии на кнопку «Фильтр» в реестре «Одностороннее 
расторжение и переписка» (Рисунок 12) отображается окно «Фильтр» 
(Рисунок 20). 



Наименование ИС: Единая информационная система в сфере закупок 

Наименование документа: Работа с перепиской и уведомлениями (ЛК Заказчика) 

Код документа:  Стр. 36 
 

 

Рисунок 20. Окно «Фильтр» 

Окно «Фильтр» предоставляет возможность выполнить поиск 
документов одностороннего отказа и претензионной переписки по критериям: 

— «Реестровый номер контракта»; 
— «Номер контракта»; 
— «Дата заключения контракта» – отображаются поля для указания 

начальной и конечной даты вручную или с помощью календаря; 

— «Цена контракта»  отображаются поля для указания минимальной и 
максимальной цены контракта; 

— «Основание заключения контракта с единственным поставщиком» – 
в раскрывающемся списке доступны значения из справочника 
«Основание заключения контракта с единственным поставщиком»; 

— «Наименование поставщика»; 



Наименование ИС: Единая информационная система в сфере закупок 

Наименование документа: Работа с перепиской и уведомлениями (ЛК Заказчика) 

Код документа:  Стр. 37 
 

— «Вид документа» – в раскрывающемся списке доступны следующие 
варианты: 

 «Уведомление претензионной переписки»; 

 «Решение об одностороннем отказе от исполнения контракта»; 

 «Извещение об отмене решения об одностороннем отказе от 
исполнения контракта»; 

— «Номер документа»; 
— «Дата документа» – отображаются поля для указания начальной и 

конечной даты вручную или с помощью календаря; 

— «Статус документа»  раскрывающийся список с возможностью 
выбора значений; 

— признак «Документ загружен из внешней системы»  при 
установленной отметке поиск осуществляется только по документам, 
загруженным из внешних систем. 

Для поиска документов задайте необходимые параметры поиска и 
нажмите на кнопку «Применить», для сброса параметров поиска нажмите на 
кнопку «Очистить фильтр». 

Для сохранения заданных параметров поиска нажмите на кнопку 
«Сохранить». В открывшемся окне «Сохранение фильтра» введите 
наименование фильтра и нажмите на кнопку «Сохранить» (Рисунок 21). Для 
закрытия окна без сохранения заданных параметров поиска – «Отменить». 
Пользователь может сохранить не более 5 фильтров с заданными 
параметрами. Если при сохранении фильтра задать название уже 
сохраненного (имеющегося) фильтра пользователя, то происходит обновление 
(перезапись) заданных параметров в данном сохраненном фильтре. 

 

Рисунок 21. Окно «Сохранение фильтра» для сохранения  
заданных параметров поиска 



Наименование ИС: Единая информационная система в сфере закупок 

Наименование документа: Работа с перепиской и уведомлениями (ЛК Заказчика) 

Код документа:  Стр. 38 
 

Если у текущего пользователя есть сохраненные фильтры, то в окне 
«Фильтр» отображается дополнительный блок «Сохраненные фильтры» со 
всеми сохраненными фильтрами в виде кнопок (Рисунок 22). 

 

Рисунок 22. Блок «Сохраненные фильтры» в окне «Фильтр»  
для поиска сведений о контракте 

При нажатии на кнопку в блоке «Сохраненные фильтры» 
осуществляется поиск согласно сохраненным параметрам в выбранном 
фильтре. 

Удаление сохраненного фильтра осуществляется нажатием на 

пиктограмму × рядом с названием фильтра. В открывшемся окне 

«Подтверждение» для удаления сохраненного фильтра нажмите на кнопку 
«Да», для отмены удаления – «Нет» (Рисунок 23). 



Наименование ИС: Единая информационная система в сфере закупок 

Наименование документа: Работа с перепиской и уведомлениями (ЛК Заказчика) 

Код документа:  Стр. 39 
 

 

Рисунок 23. Окно «Подтверждение» для удаления сохраненного фильтра 

7.2 Настройка отображения информации в реестре 

При нажатии на кнопку «Настройки» в реестре «Одностороннее 
расторжение и переписка» (Рисунок 12) отображается окно «Настройки» 
(Рисунок 24). 

 

Рисунок 24. Окно «Настройки» 



Наименование ИС: Единая информационная система в сфере закупок 

Наименование документа: Работа с перепиской и уведомлениями (ЛК Заказчика) 

Код документа:  Стр. 40 
 

Окно «Настройки» предоставляет возможность изменить отображение 
столбцов или скрыть отдельные столбцы в табличной форме реестра, а также 
изменить последовательность отображения столбцов и количество 
отображаемых строк. 

При первом открытии в окне «Настройки» отображается блок 
«Отображение таблицы» с перечнем фактически отображаемых столбцов в 
табличной части реестра: 

 Реестровый номер контракта; 

 № контракта; 

 Дата заключения контракта; 

 Срок исполнения контракта; 

 Поставщик; 

 Сумма (в рублях); 

 Размещено. 
Столбец «Реестровый номер контракта» недоступен для перемещения и 

удаления. Все остальные отображаемые столбцы доступны для удаления, 
добавления заново и для перемещения. 

Для изменения порядка отображения столбца на табличной форме 
реестра нажмите пиктограмму = и переместите строку вверх или вниз в блоке 
«Отображение таблицы». При перемещении строки вверх с наименованием 
столбца, выбранный столбец будет отображаться на табличной форме реестра 
ближе к левой части экрана. При перемещении сроки вниз – ближе к правой 
части экрана. 

Для удаления столбца нажмите пиктограмму × в блоке «Отображение 

таблицы» рядом с его наименованием. Удаленный столбец не будет 
отображаться на табличной форме реестра. Минимальное количество 
отображаемых столбцов равно четырем. При удалении более четырех 
столбцов и нажатии на кнопку «Применить» отображается окно 
«Информационное сообщение» (Рисунок 25). 

 

Рисунок 25. Окно «Информационное сообщение» 
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Для добавления столбца нажмите на кнопку «Добавить». В блоке 
«Отображение таблицы» отображается новая строка «Выберите 
наименование». В раскрывающемся списке выберите наименование столбца 
для отображения на табличной форме реестра. Доступные для выбора и 
перемещения столбцы: 

 № контракта; 

 Дата заключения контракта; 

 Срок исполнения контракта; 

 Поставщик; 

 Сумма (в рублях); 

 Размещено. 
Кнопка «Добавить» не активна в окне «Настройки», если количество 

столбцов соответствует количеству всех столбцов, отображаемых в табличной 
форме реестра по умолчанию. 

При нажатии на кнопку «Восстановить по умолчанию» отображаются 
все столбцы табличной формы реестра в порядке, заданном в Системе по 
умолчанию. Кнопка активна, если пользователем была проведена настройка 
отображения табличной формы реестра, например, изменен порядок 
отображения столбцов или удалены какие-то столбцы. 

Для изменения количества строк, отображаемых в табличной форме 
реестра, установите одно из возможных значений в выпадающем списке в 
строке «Отображение количества строк». 

После настройки отображения табличной формы реестра нажмите на 
кнопку «Применить», для отмены действий по настройке нажмите на кнопку 
«Отменить». 

Для сохранения заданных параметров настройки отображения столбцов 
табличной формы реестра нажмите на кнопку «Сохранить». В открывшемся 
окне «Сохранение настройки» введите наименование настройки и нажмите на 
кнопку «Сохранить» (Рисунок 26). Для закрытия окна без сохранения 
заданных настроек – «Отменить».  
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Рисунок 26. Окно «Сохранение настройки» для сохранения заданных 
параметров настройки отображения табличной формы реестра 

Пользователь может сохранить не более 5 настроек с заданными 
параметрами отображения табличной формы реестра. Сохраненную 
настройку нельзя менять (редактировать). 

Если у текущего пользователя есть сохраненные настройки, то в окне 
«Настройки» отображается дополнительный блок «Сохраненные настройки» 
со всеми сохраненными настройками в виде кнопок (Рисунок 27). 

 

Рисунок 27. Блок «Сохраненные настройки» окна «Настройки» для 
настройки отображения в табличной форме реестра 
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При нажатии на кнопку в блоке «Сохраненные настройки» отображается 
табличная форма реестра с примененными настройками отображения. 

Удаление сохраненной настройки осуществляется нажатием 

пиктограммы × рядом с названием настройки. В открывшемся окне 

«Подтверждение» для удаления сохраненной настройки нажмите на кнопку 
«Да», для отмены удаления – «Нет» (Рисунок 28). 

 

Рисунок 28. Окно «Подтверждение» для удаления сохраненной настройки 

7.3 Просмотр решения об одностороннем отказе / извещения 
об отмене решения об одностороннем отказе 

Для просмотра решения об одностороннем отказе или извещения об 
отмене решения об одностороннем отказе нажмите на пункт контекстного 
меню «Просмотр детальной информации» выбранного документа. 
Отображается соответствующая форма просмотра  «Решение об 
одностороннем отказе» (Рисунок 29) или «Извещение об отмене решения об 
одностороннем отказе» (Рисунок 30). 



Наименование ИС: Единая информационная система в сфере закупок 

Наименование документа: Работа с перепиской и уведомлениями (ЛК Заказчика) 

Код документа:  Стр. 44 
 

 

Рисунок 29. Решение об одностороннем отказе (просмотр) 
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Рисунок 30. Извещение об отмене решения об одностороннем отказе 
(просмотр) 

Для просмотра журнала событий перейдите к одноименному блоку 
(Рисунок 29, Рисунок 30). 

При нажатии на гиперссылку с названием документа в таблице блока 
«Журнал событий» открывается печатная форма выбранного документа 
(п. 7.4.1, 7.5.1). 

При необходимости сформировать выписку из журнала событий в блоке 
«Журнал событий» нажмите на кнопку «Сформировать выписку». 
Отображается окно запроса дат начала и окончания периода, за который 
требуется сформировать выписку (Рисунок 31). 
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Рисунок 31. Окно запроса дат начала и окончания периода формирования 
выписки из журнала событий 

Установите необходимый диапазон дат и нажмите на кнопку 
«Сформировать». Система осуществит формирование выписки событий за 
указанный период в формате .xls и загрузит xls-файл через стандартную 
функцию скачивания файлов браузера пользователя. 

При нажатии на пиктограмму  осуществляется скачивание выбранного 
документа на компьютер пользователя. 

При необходимости просмотреть информацию об электронной подписи 

нажмите на пиктограмму . Отображается окно просмотра информации 
об электронной подписи (Рисунок 32). 

 

Рисунок 32. Окно просмотра информации об электронной подписи 

7.4 Формирование решения об одностороннем отказе 

Создать решение об одностороннем отказе можно: 
— через пункт контекстного меню контракта в реестре документов 

об исполнении контрактов (п. 5); 
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— нажатием на кнопку «Создать» в блоке «Одностороннее расторжение 
контракта» на вкладке «Дополнительное соглашение 
(Изменение/Расторжение)» формы «Сведения о контракте» при 
просмотре контракта по закупкам малого объема, заключенного в 
электронной форме (п. 6); 

— через пункт контекстного меню контракта «Сформировать 
односторонний отказ» в реестре «Одностороннее расторжение и 
переписка» (Рисунок 13). 

Примечание: Для контракта по закупкам малого объема, заключенного 
в бумажной форме, при нажатии на кнопку «Создать» в блоке «Расторжение 
контракта по одностороннему отказу» на вкладке «Дополнительное 
соглашение (Изменение/Расторжение)» формы «Сведения о контракте» 
формируются сведения об одностороннем расторжении контракта (п. 6). 

Параметры одностороннего отказа определяются на форме 
создания/редактирования «Решение об одностороннем отказе» (Рисунок 33). 

 

Рисунок 33. Решение об одностороннем отказе 

Решение об одностороннем отказе состоит из блоков «Общая 
информация» и «Файлы решения об одностороннем отказе». 

Поле «Реестровый номер контракта» блока «Общая информация» 
заполняется автоматически реестровым номером контракта, для которого 
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создается односторонний отказ, на основании данных из контракта (поле 
«Номер реестровой записи»/«Номер контракта» карточки соответствующего 
контракта). 

Поле «Получатель» блока «Общая информация» заполняется 
автоматически наименованием поставщика или ФИО на основании 
проставленного поля «Реестровый номер контракта». Если в сведениях о 
контракте указано более одного поставщика, то поле не заполнено и 
отображается выпадающий список с доступными значениями. 

Поле «Вид уведомления» заполняется автоматически значением из 
справочника «Типы документов одностороннего отказа и претензионной 
переписки по результатам электронных процедур». По умолчанию 
заполняется значением «Решение об одностороннем отказе». 

Заполните поля: «Номер уведомления», «Предполагаемая дата 
вступления решения в силу», «Дополнительная информация», «Причина 
расторжения контракта» и установите признак «Повторное нарушение»2 (при 
необходимости) (Рисунок 33). 

Поле «Предполагаемая дата вступления решения в силу» 
предзаполняется рассчитанным значением (значение рассчитывается по 
формуле: Текущая дата + 11 календарных дней. Если расчетная дата 
приходится на выходной или праздничный день, то предполагаемой датой 
вступления решения в силу считается первый рабочий день, следующий за 
расчетным днем). 

Если в Системе размещено хотя бы одно извещение об отмене решения 
об одностороннем отказе, то отображается признак «Повторное нарушение». 

Прикрепите необходимые документы в блоке «Файлы решения об 
одностороннем отказе». 

Обязательны для заполнения поля: 
 Номер уведомления 
 Причина расторжения контракта. 
Для проверки корректности заполненных полей и сохранения введенных 

сведений нажмите на кнопку «Сохранить». 
После успешного прохождения автоматических контролей документ 

сохраняется в Системе и на форме редактирования решения отображаются 
дополнительные кнопки «Удалить» и «Подписать» (Рисунок 34). 

 
2 Признак «Повторное нарушение» отображается только при наличии хотя бы одного размещенного 
извещения об отмене решения об одностороннем отказе. 
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Рисунок 34. Решение об одностороннем отказе,  
кнопки «Удалить», «Сохранить» и «Подписать» 

Если при сохранении Система выявляет нарушение автоматических 
контролей, то отображается окно «Результат проверки информации» 
с перечнем таких нарушений (Рисунок 35). 

 

Рисунок 35. Окно «Результат проверки информации» 

При необходимости распечатать перечень допущенных ошибок и 
нарушений, выявленных Системой при сохранении документа, нажмите 

на кнопку . При отмене сохранения документа нажмите на кнопку 
«Отменить». Для внесения изменения и исправления ошибок и нарушений в 

документе  на кнопку «Исправить». 
Для подписания документа нажмите на кнопку «Подписать» 

(Рисунок 33). Отображается окно подписания документа (Рисунок 36). 
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Рисунок 36. Окно «Подписание» 

Окно «Подписание» содержит надпись с предупреждением, вкладки 
с печатной формой и с XML-файлом подписываемого документа, а также 
признак согласия (по умолчанию не установлен). Установите отметку 
согласия и нажмите на кнопку «Подписать», печатная форма подписывается 
электронной подписью пользователя и направляется поставщику. 

Статус подписанного документа меняется на статус «Направлено 
поставщику». Статус «Размещено» устанавливается после того, как решение 
об одностороннем отказе поступит в личный кабинет поставщика. 

Если в Системе установлены требования согласования решения 
об односторонне отказе в УО/УУ, то вместо кнопки «Подписать» (Рисунок 34) 
на форме редактирования решения об одностороннем отказе отображается 
кнопка «Направить на согласование». При нажатии на кнопку «Направить на 
согласование» осуществляется направление документа в ЛК УО (УУ) и статус 
документа меняется на статус «На согласовании УО». 

Если у документа отображается статус «Ошибка доставки», то 
необходимо выбрать одно из значений контекстного меню:  

 При выборе значения «Отправить повторно» пакет отправляется 
повторно без переподписания и отображается окно «Решение об 
одностороннем отказе отправлено повторно». 

 При выборе значения «Вернуть на редактирование» открывается 
форма редактирования решения об одностороннем отказе (Рисунок 34). 
Для удаления созданного решения об одностороннем отказе нажмите на 

кнопку «Удалить» (Рисунок 34) и подтвердите удаление нажав на кнопку 
«Продолжить» в отобразившемся окне «Подтверждение». 
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7.4.1 Просмотр печатной формы решения об одностороннем отказе 

Для просмотра печатной формы нажмите на пункт контекстного меню 
«Просмотр печатной формы» (Рисунок 19). Открывается печатная форма 
решения об одностороннем отказе (Рисунок 37). При необходимости 

распечатать документ нажмите на кнопку .
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Рисунок 37. Печатная форма решения об одностороннем отказе 
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7.5 Формирование извещения об отмене решения 
об одностороннем отказе 

Для отмены решение об одностороннем отказе необходимо 
сформировать извещения об отмене решения об одностороннем отказе через 
пункт контекстного меню «Отменить» (Рисунок 19) выбранного решения. 

При нажатии открывается форма создания/редактирования «Извещение 
об отмене решения об одностороннем отказе» (Рисунок 38). 

 

Рисунок 38. Извещение об отмене решения об одностороннем отказе 
(по умолчанию) 

Извещение об отмене решения об одностороннем отказе состоит из 
блоков «Общая информация», «Уведомление об устранении причины 
одностороннего отказа» / «Требование о признании недействительным 
решения об одностороннем отказе» и «Файлы извещения об отмене решения 
об одностороннем отказе». 

В блоке «Общая информация» отображаются следующие поля: 

 «Реестровый номер контракта»  поле заполняется автоматически 
реестровым номером контракта на основании данных из решения об 
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одностороннем отказе (значением поля «Реестровый номер 
контракта»). 

 «Получатель»  поле заполняется автоматически наименованием 
поставщика или ФИО поставщика на основании проставленного поля 
«Реестровый номер контракта». Данные берутся из решения об 
одностороннем отказе. 

 «Вид уведомления»  поле заполняется автоматически значением из 
справочника «Типы документов одностороннего отказа и 
претензионной переписки по результатам электронных процедур». По 
умолчанию отображается значение «Извещение об отмене решения об 
одностороннем отказе». 

 «Дата принятия решения об отмене»  поле заполняется вручную в 
формате «дд.мм.гггг», обязательно для заполнения. 

 «Дополнительная информация» – поле заполняется вручную, не 
обязательно для заполнения. 

 признак «Документ формируется по итогам обжалования решения об 

одностороннем отказе решением суда или ФАС»  по умолчанию 
признак не установлен. При выключенном признаке на форме 
редактирования извещения отображается блок «Уведомление об 
устранении причины одностороннего отказа». При установленном 
признаке на форме редактирования извещения отображается блок 
«Требование о признании недействительным решения об 
одностороннем отказе» (Рисунок 39). 
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Рисунок 39. Извещение об отмене решения об одностороннем отказе, 
установлен признак «Документ формируется по итогам обжалования 

решения об одностороннем отказе решением суда или ФАС» 

Блок «Уведомление об устранении причины одностороннего отказа» 
представляет собой блок для прикрепления файлов. 

Блок «Требование о признании недействительным решения об 
одностороннем отказе» содержит следующие поля: 

 «Номер документа»  не обязательное поле, по умолчанию не 
заполнено. 

 «Дата документа»  не обязательное поле, по умолчанию не 
заполнено. При заполнении поля нельзя указывать дату больше текущей 
даты или меньше даты подписания решения об одностороннем отказе, к 
которому формируется извещение об отмене решения об одностороннем 
отказе. При попытке указать дату вне диапазона под полем отобразится 
соответствующая текстовая подсказка красного цвета. 

 блок для прикрепления файлов. 
Если после заполнения полей блока «Требование о признании 

недействительным решения об одностороннем отказе» снять отметку 
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«Документ формируется по итогам обжалования решения об одностороннем 
отказе решением суда или ФАС», то блок скрывается и данные, введенные 
раннее, очищаются. 

Блок «Файлы извещения об отмене решения об одностороннем отказе» 
представляет собой блок для прикрепления файлов. 

Заполните необходимые поля на форме редактирования и прикрепите 
необходимые файлы. 

Для проверки корректности заполненных полей и сохранения введенных 
сведений нажмите на кнопку «Сохранить». 

После успешного прохождения автоматических контролей документ 
сохраняется в Системе и на форме редактирования извещения отображаются 
дополнительные кнопки «Удалить» и «Подписать» (Рисунок 40). 

 

Рисунок 40. Извещение об отмене решения об одностороннем отказе,  
кнопки «Удалить», «Сохранить» и «Подписать» 

Если при сохранении Система выявляет нарушение автоматических 
контролей, то отображается окно «Результат проверки информации» 
с перечнем таких нарушений (Рисунок 35). 

Для подписания документа нажмите на кнопку «Подписать» 
(Рисунок 40). Отображается окно подписания документа (Рисунок 36). 
Процесс подписания извещения об отмене решения об одностороннем отказе 
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аналогичен процессу подписания решения об одностороннем отказе и 
подробно описан в п. 7.4. 

Если в Системе установлены требования согласования решения 
об односторонне отказе в УО/УУ, то вместо кнопки «Подписать» 
отображается кнопка «Направить на согласование». При нажатии на кнопку 
«Направить на согласование» осуществляется направление документа 
в ЛК УО (УУ) и статус документа меняется на статус «На согласовании УО». 

Если в столбце статус документа отображается статус «Ошибка 
доставки», то необходимо выбрать одно из значений контекстного меню: 

 При выборе значения «Отправить повторно» пакет извещения об 
отмене решения об одностороннем отказе отправляется поставщику 
повторно без переподписания и отображается окно «Извещение об 
отмене решения об одностороннем отказе отправлено повторно». 

 При выборе значения «Вернуть на редактирование» открывается 
форма редактирования извещения об отмене решения об одностороннем 
отказе (Рисунок 40). 
Извещение об отмене решения об одностороннем отказе от исполнения 

контракта формируется с использованием ЕИС не позднее одного дня, 
следующего за днем отмены. 

Для удаления извещения об отмене решения об одностороннем отказе 
нажмите на кнопку «Удалить» (Рисунок 40) и подтвердите удаление нажав на 
кнопку «Продолжить» в отобразившемся окне «Подтверждение». 

7.5.1 Просмотр печатной формы извещения об отмене решения 
об одностороннем отказе 

Для просмотра печатной формы нажмите на пункт контекстного меню 
«Просмотр печатной формы» (Рисунок 19). Открывается печатная форма 
извещения об отмене решения об одностороннем отказе (Рисунок 41). При 

необходимости распечатать документ нажмите на кнопку .
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Рисунок 41. Печатная форма извещения об отмене решения об одностороннем отказе 
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7.6 Уведомления претензионной переписки 

Уведомление претензионной переписки может быть создано как в ответ 
на решение об одностороннем отказе поставщика (через пункт контекстного 
меню «Ответить» решения об одностороннем отказе), так и без привязки 
к одностороннему отказу. 

7.6.1 Просмотр уведомления претензионной переписки 

Для просмотра уведомления претензионной переписки нажмите 
на пункт контекстного меню «Просмотр детальной 
информации»(Рисунок 19). Отображается форма просмотра «Уведомление 
претензионной переписки» (Рисунок 42). 

 

Рисунок 42. Уведомление претензионной переписки (просмотр) 

Если уведомление претензионной переписки имеет ссылку на другое 
уведомление претензионной переписки или решение об одностороннем 
отказе, то на форме просмотра «Уведомление претензионной переписки» 
отображается кнопка «Посмотреть предыдущее» для перехода к связанному 
документу (Рисунок 43). При нажатии на кнопку отображается форма 
просмотра связанного документа. 
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Рисунок 43. Уведомление претензионной переписки (просмотр),  
кнопка «Посмотреть предыдущее» 

Если к уведомления претензионной переписки не были прикреплены 
файлы, то блок «Файлы уведомления» не отображается. 

7.6.2 Формирование уведомления претензионной переписки 

Создать уведомление претензионной переписки можно следующими 
способами: 

— через пункт контекстного меню контракта «Сформировать 
уведомление претензионной переписки» в реестре документов 
об исполнении контрактов (Рисунок 7); 

— нажатием на пункт контекстного меню контракта «Сформировать 
уведомление претензионной переписки» в реестре «Одностороннее 
расторжение и переписка» (Рисунок 13); 

— через пункт контекстного меню «Ответить» решения 
об одностороннем отказе таблицы документов одностороннего 
отказа и претензионной переписки в реестре «Одностороннее 
расторжение и переписка» (Рисунок 19). 

Отображается форма создания/редактирования «Уведомление 
претензионной переписки» с блоками «Общая информация» и «Файлы 
уведомления» (Рисунок 44). 
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Рисунок 44. Уведомление претензионной переписки 

Каждому уведомлению присваивается порядковый номер в рамках 
одного контракта при подписании. 

Поле «Реестровый номер контракта» не доступно для редактирования и 
автоматически заполняется следующим образом: 

⸻ если форма создания/редактирования вызвана из контекстного меню 
контракта в реестре документов об исполнении контрактов или 
реестре «Одностороннее расторжение и переписка», то поле 
заполняется реестровым номером контракта на основании данных из 
контракта (поле «Номер реестровой записи» карточки 
соответствующего контракта); 

⸻ если уведомление о претензионной переписке было сформировано 
на основании решения об одностороннем отказе через кнопку 
«Ответить» в реестре «Одностороннее расторжение и переписка», то 
реестровый номер заполняется значением, указанным в связанном 
решении об одностороннем отказе. 

Поле «Получатель» заполняется автоматически наименованием 
поставщика или ФИО поставщика на основании проставленного поля 
«Реестровый номер контракта». Если в сведениях о контракте указано более 
одного значения, то отображается выпадающий список с доступными 
значениями. 
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Поле «Вид уведомления» заполняется автоматически значением из 
справочника «Типы документов одностороннего отказа и претензионной 
переписки по результатам электронных процедур». По умолчанию 
установлено значение «Уведомление претензионной переписки». 

Заполните поле «Текст уведомления» и прикрепите необходимые 
документы в блоке «Файлы уведомления». 

Для проверки корректности заполненных полей и сохранения введенных 
сведений нажмите на кнопку «Сохранить». 

После успешного прохождения автоматических контролей документ 
сохраняется в Системе и на форме редактирования уведомления 
отображаются дополнительные кнопки «Удалить» и «Подписать» 
(Рисунок 45). 

 

Рисунок 45. Уведомление претензионной переписки,  
кнопки «Удалить», «Сохранить» и «Подписать» 

Если при сохранении Система выявляет нарушение автоматических 
контролей, то отображается окно «Результат проверки информации» 
с перечнем таких нарушений (Рисунок 35). 

Для подписания документа нажмите на кнопку «Подписать» 
(Рисунок 45). Отображается окно подписания документа (Рисунок 36). 
Процесс подписания уведомления претензионной переписки аналогичен 
процессу подписания решения об одностороннем отказе и подробно описан 
в п. 7.4. 

Если в столбце «Статус документа» отображается статус «Ошибка 
доставки», то необходимо выбрать одно из значений контекстного меню: 

 При выборе значения «Отправить повторно» уведомление 
претензионной переписки отправляется повторно без переподписания и 
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отображается окно «Уведомление претензионной переписки отправлено 
повторно». 

 При выборе значения «Вернуть на редактирование» открывается 
форма редактирования уведомления претензионной переписки 
(Рисунок 45). 
Для удаления уведомления претензионной переписки нажмите на 

кнопку «Удалить» (Рисунок 45) и подтвердите удаление нажав на кнопку 
«Продолжить» в отобразившемся окне «Подтверждение». 
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8 Настройка уведомлений о событиях 

В личный кабинет заказчика поступают уведомления о событиях: 
 Поставщиком размещено решение об одностороннем отказе от 

исполнения контракта. 
 Поставщиком размещено извещение об отмене решения об 

одностороннем отказе от исполнения контракта. 
Для просмотра уведомлений о событиях необходимо нажать 

пиктограмму « ». При нажатии на пиктограмму отображается страница 
«Уведомления», записи на которой распределены по двум вкладкам 
(Рисунок 46). 

 

Рисунок 46. Страница «Уведомления», вкладка «Уведомления от системы» 

На вкладке «Уведомления от системы» при нажатии на кнопку 
«Настройка уведомлений» отображаются типы уведомлений, по которым 
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возможно получать уведомления, в том числе на указанный в этом же окне 
адрес электронной почты. 

Для получения уведомлений о получении решения об одностороннем 
отказе или извещений об отмене решений об одностороннем отказе, 
установите отметки для требуемых типов и нажмите на кнопку «Применить» 
(Рисунок 47). Данная настройка применяется только для текущего 
пользователя. 

 

Рисунок 47. Страница «Настройка уведомлений» 


