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Перечень сокращений 

Сокращение Полное наименование 

ЕИС, Система Единая информационная система в сфере 

закупок 

Закон № 44-ФЗ Федеральный закон от 05.04.2013 № 44-ФЗ 

«О контрактной системе в сфере закупок 

товаров, работ, услуг для обеспечения 

государственных и муниципальных нужд» 

ИКЗ Идентификационный код закупки 

ИНН Идентификационный номер 

налогоплательщика 

КПП Код причины постановки на налоговый учет 

ПРИЗ Подсистема размещения информации о 

закупках Закона №44-ФЗ ГИИС 

«Электронный бюджет» 

РНП 
Реестр недобросовестных поставщиков 

(подрядчиков, исполнителей) 

ЭЦП Электронная цифровая подпись 
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Перечень терминов 

Наименование термина Определение 

Закупка 

Закупка товара, работы, услуги для обеспечения 

государственных или муниципальных нужд - 

совокупность действий, осуществляемых в 

установленном Законом №44-ФЗ порядке 

заказчиком и направленных на обеспечение 

государственных или муниципальных нужд. 

Закупка начинается с определения поставщика 

(подрядчика, исполнителя) и завершается 

исполнением обязательств сторонами контракта. 

В случае, если в соответствии с настоящим 

Федеральным законом не предусмотрено 

размещение извещения об осуществлении 

закупки или направление приглашения принять 

участие в определении поставщика (подрядчика, 

исполнителя), закупка начинается с заключения 

контракта и завершается исполнением 

обязательств сторонами контракта 

Контрольный орган в сфере закупок 

Федеральный орган исполнительной власти, 

орган исполнительной власти субъекта 

Российской Федерации, орган местного 

самоуправления муниципального района, орган 

местного самоуправления городского округа, 

уполномоченные на осуществление контроля в 

сфере закупок, а также федеральный орган 

исполнительной власти, уполномоченный на 

осуществление функций по контролю (надзору) в 

сфере государственного оборонного заказа и в 

сфере закупок товаров, работ, услуг для 

обеспечения федеральных нужд, которые не 

относятся к государственному оборонному 

заказу и сведения о которых составляют 

государственную тайну 

КриптоПро CSP Средство криптографической защиты, 

соответствующее криптографическому 

интерфейсу фирмы Microsoft — Cryptographic 

Service Provider (CSP) 

Личный кабинет 
Рабочая область организации на Официальном 

сайте ЕИС, определяющая набор функций для 
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Наименование термина Определение 

зарегистрированной на Официальном сайте 

организации 

Официальный сайт ЕИС 

Официальный сайт ЕИС в информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет», 

посредством которого обеспечивается 

размещение информации в публичном доступе 

(открытая часть ЕИС) 

Электронная подпись (ЭЦП) Информация в электронной форме, которая 

присоединена к другой информации в 

электронной форме (подписываемой 

информации) или иным образом связана с такой 

информацией и которая используется для 

определения лица, подписывающего 

информацию 
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1 Подготовка к работе 

Для начала работы необходимо перейти на Официальный сайт ЕИС – 

http://zakupki.gov.ru. 

Для настройки рабочего места пользователя необходимо ознакомиться со 

следующими документами: 

⸻ «Инструкция по настройке рабочего места»; 

⸻ «Инструкция по установке и настройке компонента КриптоПро ЭЦП 

Browser-plugin». 

Данные документы доступны на Официальном сайте ЕИС в разделе 

«Документы»/ «Материалы для работы в ЕИС»/ «Файлы для настройки 

рабочего места». 

Системные требования к рабочему месту пользователя описаны в таблице 

ниже (Таблица 1). 

Таблица 1. Системные требования к рабочему месту пользователя 

Минимальные системные требования 

1. Процессор Тактовая частота не менее 1,3 ГГЦ 

2. Оперативная память Не менее 1 ГБ 

3. 
Пропускная способность 

канала Интернет 
Не менее 1 Мбит/сек 

Требования к установленному программному обеспечению для работы с 

Официальным сайтом ЕИС 

1. 
Установленный Интернет-браузер: Яндекс Браузер (версии 19.3 и выше), Сhromium-

Gost (версии 109 и выше) 

Требования к установленному программному обеспечению для работы в ЛК ЕИС 

1. 

− Установленный Интернет-браузер, поддерживающий Transport Layer Security (TLS v. 

1.1/1.2, RFC 5246), с использованием российских криптографических стандартов. 

− ПО «КриптоПро CSP» (версия 5.0 и выше), либо любой другой криптопровайдер, 

поддерживающий алгоритм создания и проверки подписи согласно ГОСТ Р 34.10-2012 

«Криптографическая защита информации. Процессы формирования проверки 

электронной цифровой подписи» 

2. КриптоПро ЭЦП Browser plug-in, версия 2.0 
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2 Вход в личный кабинет 

Для авторизации в Личном кабинете Контрольного органа в сфере 

закупок в соответствии с Законом № 44-ФЗ нажмите на гиперссылку «Личный 

кабинет» и выберите пункт «Личный кабинет 44-ФЗ» (Рисунок 1). 

 

Рисунок 1. Авторизация в Личном кабинете 44-ФЗ 

В открывшемся окне нажмите на кнопку входа для пользователей 

организаций, зарегистрированных с использованием Сводного реестра 

(в соответствии с главой III Порядка регистрации, утвержденного приказом 

Федерального Казначейства от 10.12.2021 № 39н «Об утверждении Порядка 

регистрации в единой информационной системе в сфере закупок и Порядка 

пользования единой информационной системой в сфере закупок») (Рисунок 2). 

 

Рисунок 2. Окно выбора способа входа в Личный кабинет 

В открывшемся окне выбора полномочий выберите «Контрольный орган 

в сфере закупок» и нажмите на кнопку «Войти». 
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Рисунок 3. Окно выбора полномочия организации для авторизации в ЕИС 
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3 Описание функций 

Для просмотра обращений заказчиков о согласовании заключения 

контракта с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем) либо 

о включении участника закупки или поставщика (подрядчика, исполнителя) 

в Реестр недобросовестных поставщиков (далее – обращение) в разделе 

«Реестры» горизонтального меню выберите пункт «Реестр обращений в 

контрольный орган» (Рисунок 4). 

 

Рисунок 4. Пункт меню «Реестр обращений в контрольный орган» 

По нажатию отобразится страница просмотра «Обращения в контрольный 

орган в сфере закупок» (Рисунок 5). 



Наименование ИС: Единая информационная система в сфере закупок 

Название документа: Обращения в контрольный орган в сфере закупок (КО) 

Код документа:  Стр. 13 

 

 

Рисунок 5. Страница просмотра обращений в контрольный орган в сфере 

закупок 

Страница содержит блок поиска и списковую форму обращений1. 

3.1 Поиск обращения 

Блок параметров поиска отображается в верхней части страницы 

(Рисунок 6). 

 
1 Обращения формируются в ПРИЗ. 
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Рисунок 6. Блок параметров поиска 

Поиск возможен по следующим параметрам: 

— Статус – выберите необходимое значение в выпадающем меню 

(«Новое», «Подано», «Рассмотрено», «Размещено», «Оставлено без 

рассмотрения»). 

— Идентификационный код закупки – введите не менее трех символов 

ИКЗ. 

— Решение контрольного органа – установите один или оба флага 

(«Согласовано», «Не согласовано») в нужное положение. Если ни 

один флаг не установлен, то в результатах поиска отобразятся 

обращения без учета данного поля. 

Задайте необходимые параметры поиска. Нажмите на кнопку «Найти». 

Для сброса заданных параметров нажмите на кнопку «Очистить фильтр», 

отобразятся значения по умолчанию. 

3.2 Просмотр обращения 

Для просмотра обращения необходимо найти в списковой форме нужную 

строку и выбрать в выпадающем списке контекстного меню уникального 

номера обращения значение «Просмотреть» (Рисунок 7). 
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Рисунок 7. Контекстное меню уникального номера обращения 

Отобразится страница «Просмотр обращения» на вкладке «Общая 

информация» (Рисунок 8). 
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Рисунок 8. Вкладка «Общая информация» страницы «Просмотр обращения» в 

ЛК заказчика из РК 
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Вкладка «Общая информация» содержит: 

⎯ Блок «Информация о заказчике» – в соответствии с Реестром 

организаций. 

⎯ Блок «Информация об организации, осуществляющей полномочия 

заказчика на основании ч.6 ст. 15 Закона №44-ФЗ» – отображается в 

соответствии с информацией, указанной в извещении об осуществлении 

закупки. 

⎯ Блок «Контрольный орган» – в соответствии с Реестром организаций. 

⎯ Блок «Информация о закупке» – в соответствии с информацией, 

указанной в извещении об осуществлении закупки. 

⎯ Блок «Информация о единственном поставщике» – отображаются 

значения, указанные при формировании обращения либо указанные в 

протоколе подведения итогов процедуры. 

⎯ Блок «Информация и документы, предусмотренные в извещении об 

осуществлении закупки, документации о закупке» – скрыт, если 

прикрепленные файлы отсутствуют. 

⎯ Кнопка «Отмена» – по нажатию происходит закрытие страницы 

просмотра и возврат к списковой форме. 

При создании обращения из реестра контрактов по малым закупкам в 

блоке «Информация о закупке» отображается «Реестровый номер контракта» 

(Рисунок 9). 
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Рисунок 9. Вкладка «Общая информация» страницы «Просмотр обращения» в 

ЛК заказчика из реестра контрактов по малым закупкам 
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Вкладка «Документы» представлена на рисунке ниже (Рисунок 10). 

 

Рисунок 10. Вкладка «Документы» страницы «Просмотр обращения» 

На вкладке «Документы» по умолчанию отображаются документы 

действующей редакции. Гиперссылка «Отобразить недействующие редакции» 

/«Скрыть недействующие редакции» разворачивает список всех документов 

в блоке (отображаются в хронологическом порядке недействующие редакции 

и действующая). 

Для просмотра подписей документа и печатной формы необходимо 

нажать на соответствующие иконки. 

Вкладка содержит: 

⎯ Блок «Сведения об обращении» – содержит информацию об обращении и 

об изменении обращения, если оно было сформировано. 

⎯ Блок «Сведения о передаче обращения в другой контрольный орган» – 

информация отображается, если была сформирована передача обращения в 

другой контрольный орган. 

⎯ Блок «Сведения о выявленных несоответствиях обращения положениям 

Правил» – отображается уведомление о несоответствии информации, если 

оно было размещено. 

⎯ Блок «Сведения о внеплановой проверке» – отображается, если 

размещена внеплановая проверка, имеющая связь с данным обращением. 

⎯ Блок «Сведения о результатах контроля» – отображается, если размещен 

результат контроля по внеплановой проверке, имеющей связь с данным 
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обращением. 

При нажатии на иконку «Печать» (Рисунок 11) открывается печатная 

форма документа (Рисунок 12). 

 

Рисунок 11. «Просмотр обращения» вкладка «Документы», иконка «Печать» 
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Рисунок 12. Печатная форма обращения 

Документ возможно как распечатать, нажав кнопку «Печать», откроется 

стандартная браузерная форма печати (Рисунок 13), так и посмотреть на 

вкладке «В виде XML-файла» (Рисунок 14). 
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Рисунок 13. Браузерная форма печати Обращения 

 

Рисунок 14. Обращение «В виде XML-файла» 

3.3 Передача сведений в другой контрольный орган 

Для передачи сведений в другой контрольный орган необходимо на 

странице просмотра обращений (Рисунок 5) выбрать в выпадающем списке 

контекстного меню уникального номера обращения (Рисунок 7) значение 

«Передать в другой контрольный орган». 

Отобразится страница передачи в другой контрольный орган 

(Рисунок 15). 
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Рисунок 15. Форма передачи обращения по подведомственности 

Заполните необходимые поля: 

— Причина передачи – заполняется вручную, обязательно для 

заполнения. 

— Орган для передачи обращения по подведомственности – обязательно 

для заполнения: 

• Нажмите на кнопку «Добавить организацию», откроется окно 

выбора организации (Рисунок 16). 
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Рисунок 16. Модальное окно выбора организации 

• Задайте при необходимости параметры поиска (наименование 

организации и/или ИНН), нажмите кнопку «Найти». 
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• В открывшемся списке выберите нужную организацию, нажав на 

кнопку в строке выбранной организации. 

• В случае если по результатам поиска не найдено ни одной записи, 

то таблица не отображается. Отображается текст: «По результатам 

запроса ничего не найдено» 

• Нажмите на кнопку «Выбрать». 

— Поля «ИНН», «КПП» и «Место нахождения» заполнятся 

автоматически на основании данных реестра организаций при выборе 

значения в поле «Орган для передачи обращения по 

подведомственности». 

— Прикрепите необходимые документы (максимальное количество 

файлов – 10). 

Нажмите на кнопку «Передать». Система произведет выполнение 

автоматических контролей и сохранение страницы. 

При отсутствии нарушений откроется печатная форма передачи по 

подведомственности для подписания. 

Нажмите на кнопку «Подписать и разместить». После подписания 

осуществляется переход к списковой форме обращений.  

Переданное обращение перестает отображаться в личном кабинете 

и начинает отображаться в личном кабинете контрольного органа, в который 

была осуществлена передача. 

Информация о Контрольном органе в сфере закупок на формах просмотра 

обновляется, добавляется отображение документа о передаче на вкладке 

«Документы» (Рисунок 10). 

По нажатию на кнопку «Отмена» экранная форма закрывается 

и происходит возврат к списковой форме. 

3.4 Создание уведомления о выявленных несоответствиях 

При выборе в контекстном меню уникального номера обращения 

(Рисунок 7) значения «Направить уведомление о несоответствии» 

осуществляется переход к форме создания уведомления о выявленных 

несоответствиях (Рисунок 17). 
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Рисунок 17. Форма создания уведомления о несоответствии 

Заполните поле «Основание направления уведомления», при 

необходимости приложите документы (максимальное количество файлов – 10). 

По нажатию на кнопку «Направить уведомление» система произведет 

выполнение автоконтролей и сохранение страницы. При отсутствии нарушений 

откроется печатная форма уведомления о выявленных несоответствиях 

(Рисунок 18) для подписания. 
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Рисунок 18. Печатная форма уведомления о выявленных несоответствиях 

Нажмите на кнопку «Подписать и разместить». После подписания 

осуществляется переход к списковой форме обращений, добавляется 

отображение документа об уведомлении на вкладке «Документы» (Рисунок 10), 

статус обращения меняется на «Возвращено». 
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3.5 Создание внеплановой проверки 

Для формирования внеплановой проверки необходимо выбрать 

в контекстном меню уникального номера обращения (Рисунок 7) значение 

«Создать внеплановую проверку». В случае успешного прохождения 

автоконтролей осуществляется переход в Реестр внеплановых проверок 

и открывается форма создания внеплановой проверки с основанием 

«Получение обращения о согласовании заключения контракта с единственным 

поставщиком (подрядчиком, исполнителем)» или «Получение обращения 

о включении поставщика (подрядчика, исполнителя) в РНП» в зависимости от 

типа обращения (Рисунок 19-Рисунок 21). 

 

Рисунок 19. Вкладка «Общая информация» страницы «Внесение информации о 

внеплановой проверке в реестр» 

Все поля вкладки «Общая информация» недоступны для редактирования. 

Перейдите на вкладку «Сведения проверки», нажав на кнопку «Далее» 

(Рисунок 20, Рисунок 21). 
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Рисунок 20. Вкладка «Сведения проверки» страницы «Внесение информации 

о внеплановой проверке в реестр», часть 1 
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Рисунок 21. Вкладка «Сведения проверки» страницы «Внесение информации 

о внеплановой проверке в реестр», часть 2 

Заполните поля, отмеченные «*». 

При заполнении поля «Дата принятия уведомления о проведении 

проверки» под полем отображается сообщение о количестве дней до окончания 

срока размещения. 
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Блок «Информация о субъекте контроля» заполняется автоматически 

данными из обращения. 

В блоке «Основание проведения внеплановой проверки» при наличии 

приложите необходимую документацию. 

Заполните поле «Описание предмета проверки» в блоке «Предмет 

проверки». 

Блок «Сведения об объекте контроля» заполняется автоматически 

данными из обращения. 

«Указать сведения о продлении срока проведения проверки» – флаг, по 

умолчанию признак отключен. При включении признака отображается блок 

«Сведения о продлении срока проведения проверки № 1».  

Допускается указание нескольких продлений проверок 

в структурированном виде: по включению признака «Указать сведения 

о повторном продлении срока проведения проверки» отображается новый блок 

«Сведения о продлении срока проведения проверки» (Рисунок 22). 
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Рисунок 22. Блоки «Сведения о продлении срока проведения проверки» 

Заполните необходимые поля и приложите документ. 

Для сохранения и проверки проекта проверки на нарушения нажмите на 

кнопку «Сохранить и проверить на нарушения» или на кнопку «Завершить 

формирование проверки». 
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Система сохраняет проект внеплановой проверки. При наличии 

нарушений при создании проекта отображается сообщение об имеющихся 

нарушениях. 

 

Рисунок 23. Окно «Общие результаты проверки информации» 

Для внесения изменений в проект нажмите на кнопку «Внести 

изменения». 

Чтобы закрыть сообщение об имеющихся нарушениях, нажмите на 

кнопку «Продолжить, несмотря на нарушения». 

Отобразится страница «Реестр жалоб, плановых и внеплановых проверок, 

их результатов и выданных предписаний/Внеплановые проверки» на вкладке 

«На подготовке» (Рисунок 24). 
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Рисунок 24. Вкладка «На подготовке» страницы «Реестр жалоб, плановых и 

внеплановых проверок, их результатов и выданных предписаний/Внеплановые 

проверки» 

3.6 Оставление обращения без рассмотрения 

Функция оставления обращения без рассмотрения доступна только для 

обращений о согласовании заключения контракта с единственным 

поставщиком (подрядчиком, исполнителем) в статусе «Подано», если по 

данному обращению ранее было размещено уведомление о несоответствии. 

Значение контекстного меню уникального номера обращения «Оставить 

без рассмотрения» (Рисунок 7) доступно для повторных (вторая и последующие 
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версии) обращений. По нажатию открывается окно подтверждения действия 

(Рисунок 25).  

 

Рисунок 25. Окно подтверждения оставления обращения без рассмотрения 

Оставьте комментарий в текстовом поле (необязательно для заполнения), 

нажмите на кнопку «Оставить без рассмотрения». Окно закрывается, статус 

обращения меняется на «Оставлено без рассмотрения», происходит переход на 

списковую форму реестра. 

По нажатию на кнопку «Отмена» модальное окно закрывается, 

происходит возврат к списковой форме. 


