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Аннотация 

Настоящий документ представляет собой руководство пользователя 

программного обеспечения Единой информационной системы в сфере закупок. 

В руководстве пользователя описаны требования к рабочему месту 

пользователей, принципы работы с общими элементами ЕИС, порядок действий 

пользователей при выполнении задач, предусмотренных в рамках Системы. 
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Перечень сокращений 

Сокращение Полное наименование 

ЕГРЮЛ Единый государственный реестр юридических лиц 

ЕИС, Система Единая информационная система в сфере закупок 

Закон № 44-ФЗ 

Федеральный закон от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе 

в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения 

государственных и муниципальных нужд» 

ИНН Идентификационный номер налогоплательщика 

РЖ Реестра жалоб 

РНП Реестр недобросовестных поставщиков 

РОКО Реестр обращений в контрольный орган 

ФАС Федеральная антимонопольная служба 
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Перечень терминов 

Наименование 

термина 
Определение 

Государственная 

корпорация ВЭБ.РФ 

Государственная корпорация развития «ВЭБ.РФ» (до 2018 года – 

Внешэкономбанк) — российская государственная корпорация 

развития, государственный инвестиционный банк, финансирующий 

проекты развития экономики 

Закупка 

Закупка товара, работы, услуги для обеспечения государственных 

или муниципальных нужд - совокупность действий, осуществляемых 

в установленном Законом №44-ФЗ порядке заказчиком и 

направленных на обеспечение государственных или муниципальных 

нужд. Закупка начинается с определения поставщика (подрядчика, 

исполнителя) и завершается исполнением обязательств сторонами 

контракта. В случае, если в соответствии с настоящим Федеральным 

законом не предусмотрено размещение извещения об осуществлении 

закупки или направление приглашения принять участие в 

определении поставщика (подрядчика, исполнителя), закупка 

начинается с заключения контракта и завершается исполнением 

обязательств сторонами контракта 

Личный кабинет 

Рабочая область организации на Официальном сайте ЕИС, 

определяющая набор функций для зарегистрированной на 

Официальном сайте организации 

Официальный сайт 

ЕИС 

Официальный сайт ЕИС в информационно-телекоммуникационной 

сети «Интернет», посредством которого обеспечивается размещение 

информации в публичном доступе (открытая часть ЕИС) 

КриптоПро CSP 
Средство криптографической защиты – Cryptographic Service 

Provider (CSP) 
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1 Подготовка к работе и настройка рабочего места 

Для работы с Системой установочный дистрибутив не требуется. 

Системные требования к рабочему месту пользователя описаны в таблице ниже 

(Таблица 1). 

Таблица 1. Системные требования к рабочему месту пользователя 

Минимальные системные требования 

1. Процессор Тактовая частота не менее 1,3 ГГЦ 

2. Оперативная память Не менее 1 ГБ 

3. Пропускная способность канала Интернет Не менее 1 Мбит/сек 

Требования к установленному программному обеспечению для работы  

с Официальным сайтом ЕИС 

1. 
Установленный Интернет-браузер: Яндекс Браузер (версии 19.3 и выше), Сhromium-

Gost (версии 109 и выше) 

Требования к установленному программному обеспечению для работы с 

конфиденциальной частью ЕИС  

1. 

− Установленный Интернет-браузер, поддерживающий Transport Layer Security 

(TLS v. 1.1/1.2, RFC 5246), с использованием российских криптографических 

стандартов. 

− ПО «КриптоПро CSP» (версия 5.0 и выше), либо любой другой криптопровайдер, 

поддерживающий алгоритм создания и проверки подписи согласно ГОСТ Р 34.10-

2012 «Криптографическая защита информации. Процессы формирования 

проверки электронной цифровой подписи» 

2. КриптоПро ЭЦП Browser plug-in, версия 2.0 

Для начала работы необходимо перейти на Официальный сайт ЕИС – 

http://zakupki.gov.ru. 

Для настройки рабочего места пользователя необходимо ознакомиться 

со следующими документами: 

— «Инструкция по настройке рабочего места пользователя»; 

— «Инструкция по установке и настройке компонента КриптоПро ЭЦП 

Browser plug-in». 

Данные документы доступны пользователям со всеми 

вышеперечисленными полномочиями в Личном кабинете на Официальном 

сайте ЕИС в разделе «Документы»/«Обучающие материалы»/«Файлы для 

настройки рабочего места». 
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2 Вход в личный кабинет 

Для авторизации в Личном кабинете Контрольного органа в сфере закупок 

в соответствии с Законом № 44-ФЗ нажмите на гиперссылку «Личный кабинет» 

и выберите пункт «Личный кабинет 44-ФЗ» (Рисунок 1). 

 

Рисунок 1. Авторизация в Личном кабинете 44-ФЗ 

В открывшемся окне нажмите на кнопку входа для пользователей 

организаций, зарегистрированных с использованием Сводного реестра 

(в соответствии с главой III Порядка регистрации № 39н) (Рисунок 2). 

 

Рисунок 2. Окно выбора способа входа в Личный кабинет 

В открывшемся окне выбора полномочий выберите «Контрольный орган в 

сфере закупок» и нажмите на кнопку «Войти». 
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Рисунок 3. Окно выбора полномочия организации для авторизации в ЕИС 

В случае, если внеплановая проверка проводится по закрытым сведениям, 

для осуществления пользователем с полномочием «Контрольный орган в сфере 

закупок» действий с внеплановой проверкой, для просмотра сведений и 

списковой формы внеплановой проверки, для скачивания файлов и просмотра 

печатных форм, указанных в сведениях внеплановой проверки, пользователь 

также должен обладать правом «Работа с проверками по закрытым электронным 

процедурам». 

Для осуществления действий с внеплановыми проверками, которые 

проводятся по открытым сведениям, необходимо обладать правом «Работа с 

проверками по открытым электронным процедурам». 

Для предоставления прав доступа уполномоченному лицу организации 

необходимо выполнить авторизацию в качестве Администратора организации и 

в горизонтальном меню в разделе «Администрирование» выбрать пункт 

«Пользователи организации». 
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Рисунок 4. Пункт меню «Пользователи организации» 

В контекстном меню пользователя в списке пользователей необходимо 

выбрать «Права доступа пользователя». 

 

Рисунок 5. Контекстное меню пользователя 

Права «Работа с проверками по открытым электронным процедурам» и 

«Работа с проверками по закрытым электронным процедурам» доступны в блоке 

«Работа с проверками (ревизиями, обследованиями)» (Рисунок 6). 

 

Рисунок 6. Блок прав «Работа с проверками (ревизиями, обследованиями)» 
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3 Описание функций 

Для перехода на страницу «Внеплановые проверки» в разделе «Реестры» 

горизонтального меню выберите пункт «Внеплановые проверки» (Рисунок 7). 

 

Рисунок 7. Пункт вертикального меню «Внеплановые проверки» 

Отображается страница «Внеплановые проверки» на вкладке «На 

подготовке» (Рисунок 8). 

Для пользователя, у которого установлено только право «Работа с 

проверками по закрытым электронным процедурам», на списковой форме 

отображаются закрытые внеплановые проверки. 

Для пользователя, у которого установлено только право «Работа с 

проверками по открытым электронным процедурам», на списковой форме 

отображаются открытые внеплановые проверки. 

Для пользователя, у которого установлены права «Работа с проверками по 

закрытым электронным процедурам» и «Работа с проверками по открытым 

электронным процедурам», на списковой форме отображаются оба вида 

внеплановых проверок. 
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Рисунок 8. Списковая форма «Внеплановые проверки» 

В последнем столбце таблицы, для каждой записи расположена 

пиктограмма « » вызова контекстного меню. В зависимости от статуса 

внеплановой проверки, в контекстном меню могут быть доступны следующие 

пункты (Рисунок 9): 

• «Просмотреть» (п.3.2); 

• «Редактировать» (п. 3.4); 

• «Удалить» (п. 3.5); 

• «Передать по подведомственности» (п. 3.6); 

• «Передать по ведомственной принадлежности» (п. 3.7); 

• «Разместить» (п. 3.8); 

• «Изменить» (п. 3.9); 

• «Ввести результаты» (п. 3.10); 

• «Отменить» (п. 3.11); 

• «Заблокировать закупку» (-ок) (п. 3.12). 
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Рисунок 9. Контекстное меню проверки 

3.1 Поиск внеплановой проверки 

Для осуществления поиска внеплановой проверки нажмите кнопку 

«Фильтр» на списковой форме реестра (Рисунок 10) и в открывшейся панели 

задайте необходимые параметры поиска, нажмите кнопку «Применить» 

(Рисунок 10). 

 

Рисунок 10. Кнопка «Фильтр» 

Фильтр позволяет осуществлять поиск внеплановых проверок по 

следующим параметрам: 

⎯ «Номер извещения» – введите полностью или частично номер 

извещения; 

⎯ «Идентификационный код закупки» – введите полностью или частично 

идентификационный код закупки; 

⎯ «Отображать этапы» – установите отметку в поле с наименованием 

необходимого этапа проверки; 
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⎯ «Субъект контроля» – введите полностью или частично наименование 

субъекта контроля; 

⎯ «Дата размещения проверки» – задайте временной интервал начала и 

окончания размещения проверки; 

⎯ «Дата проведения проверки» – задайте временной интервал начала и 

окончания проведения проверки; 

⎯ «Номер реестровой записи или предмет проверки» – введите полностью 

или частично номер реестровой записи или предмет проверки; 

⎯ «Результат проведения проверки» – установите отметку в поле с 

наименованием необходимого решения проверки; 

⎯ «Основание проведения проверки» – установите отметку в поле с 

наименованием необходимого основания проведения проверки; 

⎯ «Орган контроля» – из выпадающего списка выберите необходимый 

орган контроля; 

⎯ «Только отмененные проверки» – поставьте отметку при 

необходимости поиска отмененных проверок; 

⎯ «Только проверки результаты которых обжалованы» – поставьте 

отметку при необходимости поиска по проверкам, на основании 

которых размещены результаты контроля, содержащие сведения об 

обжаловании»; 

⎯ «Только проверки, имеющие заблокированные закупки» – поставьте 

отметку при необходимости поиска по всем проверкам, в которые 

включены закупки, имеющие признак «Закупка заблокирована по 

внеплановой проверке». 

Результаты поиска отобразятся в таблице списковой формы реестра 

(Рисунок 8). Для сброса параметров поиска нажмите кнопку «Очистить фильтр», 

а затем «Применить» в панели фильтра (Рисунок 11). 



Наименование ИС: Единая информационная система в сфере закупок 

Название документа: Внеплановые проверки (КО) 

Код документа:  Стр. 18 

 

 

Рисунок 11. Фильтр для поиска проверок 

Над списком внеплановых проверок расположен блок с вкладками в 

разбивке по статусам внеплановых проверок. При выборе одной из вкладок в 
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списковой форме реестра в таблице отображаются внеплановые проверки 

конкретного статуса. 

По умолчанию открыта вкладка «На подготовке», отображаются все 

вкладки (Рисунок 12). 

 

Рисунок 12. Вкладки внеплановых проверок 

Справа от названия вкладки в скобках указывается количество 

непросмотренных записей, переданных посредством информационного 

взаимодействия или путем передачи по принадлежности. Непросмотренные 

внеплановые проверки подсвечиваются более темным цветом в таблице 

списковой формы реестра. 

Ниже представлено подробное описание информации, отображаемой в 

разрезе каждого статуса: 

⎯ «Все этапы» – отображаются сведения внеплановых проверок во 

всех нижеописанных вкладках; 

⎯ «На подготовке» – отображаются сведения внеплановых проверок, 

которые созданы, не размещены и не переданы по принадлежности; 

⎯ «Получена по принадлежности» – отображаются сведения 

внеплановых проверок, которые были получены по принадлежности; 

⎯ «Назначена» – отображаются сведения о размещенных внеплановых 

проверках; 

⎯ «Завершена» – отображаются сведения внеплановых проверок, для 

которых размещены сведения о результатах проведения внеплановой 

проверки или сведения об отмене внеплановой проверки. 

В списке внеплановых проверок в правом верхнем углу наименования 

столбца таблицы расположены иконки , предназначенные для сортировки 

сведений и быстрого поиска по столбцу. 

При нажатии на элемент «По возрастанию» или «По убыванию» 

происходит сортировка по возрастанию или убыванию строк в таблице. Если 

столбец состоит из нескольких текстовых полей, то сортировка осуществляется 
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по первому текстовому полю (например, для столбца «Субъект контроля» 

сортировка осуществляется по наименованию субъекта контроля). 

Для текстовых столбцов в поле поиска отображается подсказка 

«Поисковый запрос» и пиктограмма . При вводе значения в поле поиска и 

нажатии элемента  осуществляется быстрый поиск по столбцу. Поиск 

осуществляется минимум по трем символам (Рисунок 13). 

 

Рисунок 13. Поле поиска 

Для столбцов с датами в поле поиска отображается подсказка 

«ДД.ММ.ГГГГ» и пиктограмма . При нажатии на пиктограмму открывается 

выбор из календаря. После выбора даты из календаря осуществляется быстрый 

поиск по столбцу (Рисунок 14). 
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Рисунок 14. Инструменты сортировки элемента 

Для сброса сортировки и(или) быстрого поиска по всем столбцам нажмите 

на иконку  в заголовке последнего столбца таблицы. 

3.2 Просмотр сведений внеплановой проверки 

Для просмотра сведений внеплановой проверки выберите пункт 

«Просмотреть» в контекстном меню (Рисунок 15). 
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Рисунок 15. Пункт контекстного меню «Просмотреть»  

Пункт «Просмотреть» открывает форму просмотра сведений внеплановой 

проверки на странице «Сведения проверки» (Рисунок 16). 

 

Рисунок 16. Страница «Сведения проверки» форма просмотра проверки 
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Блок элементов управления формы просмотра сведений внеплановой 

проверки на странице «Сведения проверки» показан на рисунке (Рисунок 17). 

 

Рисунок 17. Блок элементов управления 

Описание блока элементов управления: 

1. «Реестровый номер»; 

2. «Статус внеплановой проверки; 

3. «Дата размещения внеплановой проверки»; 

4. кнопки действия с внеплановой проверкой и кнопки вызова контекстного 

меню – отображение кнопок и пунктов контекстного меню зависит от 

статуса внеплановой проверки. 

Если у пользователя в контекстном меню нет ни одного доступного пункта, 
то при нажатии на кнопку контекстного меню выводится сообщение «Доступных 
действий нет». 

При установленном признаке электронного согласования заключения 

контракта с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем) или 

электронного рассмотрения о включении участника закупки, поставщика 

(подрядчика, исполнителя) в РНП, в блоке «Общая информация» дополнительно 

отображается поле «Уникальный номер обращения», где в поле для просмотра 

отображается значение «Уникальный номер обращения» являющееся ссылкой 

на форму просмотра данного обращения в РОКО.  

Если внеплановая проверка была получена по принадлежности, то 

дополнительно отображается блок «Сведения о передаче по 

подведомственности» (Рисунок 18) и/или «Сведения о передаче по 

ведомственной принадлежности» (Рисунок 19). 
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Рисунок 18. Блок «Сведения о передаче по подведомственности», страница 

«Сведения проверки», форма просмотра 

 

Рисунок 19. Блок «Сведения о передаче по ведомственной принадлежности», 

страница «Сведения проверки», форма просмотра 

На странице «Документы» формы просмотра сведений внеплановой 

проверки отображаются блоки с документами (Рисунок 20). 
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Рисунок 20. Страница «Документы», форма просмотра проверки 

На странице «Журнал событий» формы просмотра сведений внеплановой 

проверки отображается перечень событий просматриваемой внеплановой 

проверки (Рисунок 21). 

 

Рисунок 21. Страница «Журнал событий», форма просмотра проверки 
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3.3 Создание внеплановой проверки 

Для создания внеплановой проверки нажмите на кнопку «Создать 

проверку» (Рисунок 22) на списковой форме «Внеплановые проверки». 

 

Рисунок 22. Кнопка «Создать проверку» 

Также переход к созданию внеплановой проверки доступен из реестра 

обращений в контрольный орган (РОКО) по выбору пункта «Создать 

внеплановую проверку» в контекстном меню записи обращения (Рисунок 23). 

 

Рисунок 23. Контекстное меню пункт «Создать внеплановую проверку» 

На экране отобразится форма создания внеплановой проверки на странице 

«Сведения проверки» (Рисунок 24). 
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Рисунок 24. Страница «Сведения проверки», форма создания проверки 

Страница «Сведения проверки» на форме создания внеплановой проверки, 

содержит следующие информационные блоки (Рисунок 25, Рисунок 26): 

⎯ «Общая информация»; 

⎯ «Информация о субъекте контроля»; 

⎯ «Основание проведения проверки»; 

⎯ «Предмет проверки»; 

⎯ «Сведения об объекте контроля»; 

⎯ «Сведения о продлении срока проведения проверки». 



Наименование ИС: Единая информационная система в сфере закупок 

Название документа: Внеплановые проверки (КО) 

Код документа:  Стр. 28 

 

 

Рисунок 25. Страница «Сведения проверки», форма создания проверки, 1 часть 
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Рисунок 26. Страница «Сведения проверки», форма создания проверки, 2 часть 

Заполните обязательные поля, отмеченные «*». 
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При заполнении поля «Дата принятия уведомления о проведении 

проверки» под полем отображается сообщение о количестве дней до окончания 

срока размещения. 

Прикрепление файлов для уведомления о проведении проверки и приказа 

(распоряжения) о проведении проверки недоступны для закрытых внеплановых 

проверок с основанием «Получение обращения с жалобой». 

В случае, если установлен признак электронного согласования заключения 

контракта с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем) 

/электронного рассмотрения о включении участника закупки, поставщика 

(подрядчика, исполнителя) в РНП или проверка создается по жалобе, то поля 

блока «Информация о субъекте контроля» недоступны для редактирования и 

автоматически заполняются данными из обращения РОКО /из жалобы. 

В ином случае в поле «Субъект контроля» выберите значение из 

выпадающего списка. Для выбора доступны следующие значения: 

⎯ Заказчик. 

⎯ Уполномоченный орган. 

⎯ Уполномоченное учреждение. 

⎯ Специализированная организация. 

⎯ Комиссия по осуществлению закупок. 

⎯ Конкурсная, аукционная или котировочная комиссия. 

⎯ Должностное лицо контрактной службы. 

⎯ Контрактный управляющий. 

⎯ Уполномоченный на ведение ЕИС федеральный орган 

исполнительной власти. 

⎯ Организация по обслуживанию пользователей ЕИС. 

⎯ Уполномоченный на ведение реестра государственных и 

муниципальных контрактов федеральный орган исполнительной власти. 

⎯ Орган государственного (муниципального) финансового контроля. 

⎯ Юридические лица, осуществляющие полномочия заказчика на 

осуществление закупок на основании договора (соглашения) 

в соответствии с частью 6 статьи 15 Федерального закона № 44-ФЗ. 

⎯ Юридическое лицо, осуществляющее закупки в соответствии со 

статьей 5 Федерального закона № 307-ФЗ. 

⎯ Оператор электронной площадки – отображается для пользователя 

организации, являющейся «ФАС России» и ее подразделениями. 
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⎯ Оператор специализированной торговой площадки – отображается 

для пользователя организации, являющейся «ФАС России» и ее 

подразделениями. 

⎯ Орган по ведению реестра квалифицированных подрядных 

организаций. 

⎯ Гарант. Субъекту контроля соответствует полномочие «Банк» 

(данным полномочием обладают все банки, зарегистрированные в ЕИС, 

государственная корпорация ВЭБ.РФ и региональные/ муниципальные 

гарантийные организации). 

⎯ Иной. 

В поле «Организация» введите название организации вручную или 

выберите из справочника, нажав на кнопку «Выбрать из реестра» или на кнопку 

«Выбрать из ЕГРЮЛ» (Рисунок 27). 

 

Рисунок 27. Отображение кнопок «Выбрать из ЕГРЮЛ», «Выбрать из реестра» 

при выбранном субъекте контроля 

Данные организации отобразятся в появившейся табличной форме под 

полем «Организация» (Рисунок 28). Если выбранную организацию потребуется 

удалить, нажмите на кнопку «Удалить» справа от таблицы. 

 

Рисунок 28. Заполненный блок «Информация о субъекте контроля» 
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При нажатии на кнопку «Выбрать из ЕГРЮЛ» оотображается окно выбора 

субъекта контроля из ЕГРЮЛ (Рисунок 29). 

 

Рисунок 29. Окно «Выбор субъекта контроля или юридического лица из 

ЕГРЮЛ» 

Выберите требуемую организацию, нажав на гиперссылку с ее 

наименованием. При этом поля блока «Информация о субъекте контроля» 

заполнятся автоматически (Рисунок 30). 
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Рисунок 30. Заполненный блок «Информация о субъекте контроля» с данными 

организации 

Заполните требуемые поля и нажмите кнопку «Добавить». Блок 

«Информация о субъекте контроля» примет вид, представленный на Рисунке 28. 

При необходимости изменить внесенную информацию нажмите кнопку 

«Редактировать» справа от столбца «Список членов комиссии, сведения о 

должностном лице контрактной службы/контрактном управляющем». При этом 

отобразятся ранее сохраненные данные, вместо кнопки «Добавить» отобразится 

кнопка «Сохранить». 

В блоке «Основание проведения проверки» в поле «Основание проведения 

проверки» доступны для выбора следующие значения: 

— «Поступление информации о нарушении законодательства РФ». 

— «Контроль за исполнением предписаний». 

— «Получение обращения с жалобой». 

— «Получение обращения о согласовании заключения контракта 

с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем)». 
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— «Получение обращения о включении информации об участнике 

закупки, поставщике (подрядчике, исполнителе) в РНП» (для «ФАС 

России» и ее подразделений). 

— «Иное». 

Поле предзаполнено и недоступно для редактирования: 

⸻ Если установлен признак электронного согласования заключения 

контракта с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем), 

то автоматически установлено значение «Получение обращения о 

согласовании заключения контракта с единственным поставщиком 

(подрядчиком, исполнителем)». 

⸻ Если установлен признак электронного рассмотрения о включении 

участника закупки, поставщика (подрядчика, исполнителя) в РНП, то 

автоматически установлено значение «Получение обращения о 

включении информации об участнике закупки, поставщике 

(подрядчике, исполнителе) в РНП» 

⸻ Если внеплановая проверка создается из «Реестра жалоб (РЖ)», то 

автоматически установлено значение «Получение обращения с 

жалобой». 

При выборе значения «Поступление информации о нарушении 

законодательства РФ» появляется поле «Источник поступления информации» 

(Рисунок 31 −Рисунок 33). 

С возможными для выбора значениями: 

— «Юридическое лицо»; 

— «Физическое лицо»; 

— «Индивидуальные предприниматель»; 

— «Иной». 
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Рисунок 31. Блок «Основание проведения проверки» с выбранным основанием 

проведения проверки «Поступление информации о нарушении 

законодательства РФ» и источником поступления информации «Юридическое 

лицо» 
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Рисунок 32. Блок «Основание проведения проверки» с выбранным основанием 

проведения проверки «Поступление информации о нарушении 

законодательства РФ» и источником поступления информации «Физическое 

лицо»/«Индивидуальный предприниматель» 
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Рисунок 33. Блок «Основание проведения проверки» с выбранным основанием 

проведения проверки «Поступление информации о нарушении 

законодательства РФ» и источником поступления информации «Иной» 

При выборе значения «Контроль за исполнением предписаний» в поле 

«Основание проведения проверки» блок «Основание проведения внеплановой 

проверки» приобретает следующий вид (Рисунок 34). 
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Рисунок 34. Блок «Основание проведения проверки» с выбранным основанием 

проведения проверки «Контроль за исполнением предписаний» 

В поле «Результаты контроля введите полностью или часть номера 

реестровой записи или нажмите на кнопку «Выбрать из реестра». При нажатии 

на кнопку «выбрать из реестра» в открывшемся модальном окне «Выбор 

результатов контроля» выберите требуемую запись. При этом поля «Орган 

контроля, выдавший предписание», «Результат рассмотрения 

жалобы»/«Результат проведения контрольного мероприятия» и «Предписание» 

заполнятся автоматически. 
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Рисунок 35. Блок «Основание проведения проверки» с выбранным результатом 

контроля 

После выбора результата контроля поле «Предписание не размещено на 

официальном сайте ЕИС» не отображается. При удалении выбранных 

результатов контроля заполненные поля очищаются и поле «Предписание не 

размещено на официальном сайте ЕИС» вновь отображается. 

При установке отметки «Предписание не размещено на официальном сайте 

ЕИС» в блоке «Основание проведения внеплановой проверки» отображаются 

поля «Орган контроля, выдавший резолютивную часть решения», 

«Наименование органа контроля», «Дата оглашения резолютивной части 

решения», «№ решения» (Рисунок 36). 
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Рисунок 36. Блок «Основание проведения проверки» с выбранным основанием 

проведения проверки «Контроль за исполнением предписаний», когда 

предписание не размещалось на официальном сайте ЕИС 

При выборе значения «Получение обращения с жалобой» в поле 

«Основание проведения проверки», блок «Основания проведения внеплановой 

проверки» приобретает следующий вид (Рисунок 37). 
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Рисунок 37. Блок «Основание проведения проверки» с выбранным основанием 

проведения проверки «Получение обращения с жалобой» 

При нажатии на кнопку «Выбрать из реестра» открывается модальное окно 

«Выбор жалобы». Для пользователя, у которого установлено только право 

«Работа с жалобами по закрытым электронным процедурам», отображаются 

жалобы по закрытым электронным процедурам. Для пользователя, у которого 

установлено только право «Работа с жалобами по открытым электронным 

процедурам», отображаются жалобы по открытым электронным процедурам. 

Для пользователя, у которого установлены права «Работа с жалобами по 

закрытым электронным процедурам и «Работа с жалобами по открытым 

электронным процедурам», отображаются оба вида жалоб. 

После выбора жалобы путем нажатия на реестровый номер записи в 

модальном окне «Выбор жалобы», поля «Номер реестровой записи» и «Дата и 

время размещения сведений о жалобе» в блоке «Основание проведения 

проверки» заполняются автоматически. 

Если при выборе жалобы по данной жалобе существует проект 

внеплановой проверки, в качестве основания которой указана данная жалоба, то 

система выдаст соответствующее сообщение (Рисунок 38). 
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Рисунок 38 Модальное окно при попытке выбора жалобы 

Прикрепление файла и заполнение поля «Описание файла» недоступно для 

внеплановых проверок с основанием «Получение обращения с жалобой», если 

жалоба создана по закрытым электронным процедурам. 

При выборе значений «Получение обращения о согласовании заключения 

контракта с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем)» и 

«Получение обращения о включении информации об участнике закупок, 

поставщике, подрядчике, исполнителе) в РНП» приложите необходимую 

документацию (при наличии) (Рисунок 39, Рисунок 40). 
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Рисунок 39. Блок «Основание проведения проверки» с выбранным основаниями 

проведения проверки «Получение обращения о согласовании заключения 

контракта с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем)» 

 

Рисунок 40. Блок «Получение обращения о включении информации об 

участнике закупок, поставщике, подрядчике, исполнителе в РНП» 
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Если в поле «Основание проведения проверки» выбрано значение «Иное», 

отображается обязательное для заполнения поле «Информация об основании 

проведения проверки» (Рисунок 41). 

 

Рисунок 41. Блок «Основание проведения проверки» с выбранным основанием 

проведения проверки «Иное» 

В блоке «Предмет проверки» заполните поле «Описание предмета 

проверки» (Рисунок 42). 

 

Рисунок 42. Блок «Предмет проверки» 

В блоке «Сведения об объекте контроля» поле «Объект контроля» по 

умолчанию не заполнено. 

Если установлен признак электронного согласования заключения 

контракта с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем) или 

признак электронного рассмотрения о включении участника закупки, 
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поставщика (подрядчика, исполнителя) в РНП, то поле недоступно для 

редактирования и установлено значение «Закупка». 

Если проверка создается по жалобе, то поле недоступно для 

редактирования и установлено значение в зависимости от наличия в жалобе 

сведений о закупке. 

При выборе значения «Закупка» блок «Сведения об объекте контроля» 

приобретает следующий вид (Рисунок 43). 

 

Рисунок 43. Вкладка «Сведения проверки», блок «Сведения об объекте 

контроля», объект контроля «Закупка» 

При установке отметки «Закупка у единственного поставщика 

(подрядчика, исполнителя) без размещения извещения» поля «Номер 

извещения» и «Наименование лота» и «Идентификационный код закупки» 

скрываются. 
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Рисунок 44. Вкладка «Сведения проверки», блок «Сведения об объекте 

контроля», объект контроля «Закупка», отметка «Закупка у единственного 

поставщика (подрядчика, исполнителя) без размещения извещения установлена 

Для выбора закупки в качестве объекта контроля нажмите на кнопку 

«Выбрать из реестра закупок». Отображается модальное окно «Выбор закупки» 

(Рисунок 45). 

 

Рисунок 45. Модальное окно «Выбор закупки» 

Для осуществления поиска необходимой закупки установите параметры и 

нажмите на кнопку «Найти». 

Для выбора закупки нажмите на значение в столбце «Наименование 

закупки». 
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Поля «Номер извещения», «Наименование закупки/заказа», 

«Идентификационный код закупки» и «Дата размещения извещения об 

осуществлении закупки/заказа» в блоке «Сведения об объекте контроля» 

заполнятся автоматически. 

Для сохранения сведений об объекте закупки требуется нажать на кнопку 

«Сохранить сведения о закупке». В нижней части блока отобразится таблица с 

данными о добавленной закупке (Рисунок 46). 

 

Рисунок 46. Таблица с добавленными объектами контроля 

При выборе значения объекта контроля «Иной» блок «Сведения об объекте 

контроля приобретает вид, представленный на рисунке ниже (Рисунок 47). 

Текстовое поле «Информация об объекте контроля» обязательно для заполнения. 

 

Рисунок 47. Вкладка «Сведения проверки», блок «Сведения об объекте 

контроля», объект контроля «Иной» 

Если внеплановая проверка создается из РОКО с основанием «Получение 

обращения о включении информации об участнике закупки, поставщика 

(подрядчике, исполнителе) в РНП» по закупке малого объема, то поле «Объект 

контроля» устанавливается в недоступное для редактирования значение «Иной» 

и в поле «Информация об объекте контроля» устанавливается недоступное для 

редактирования значение с указанием реестрового номера контракта(Рисунок 

48). 
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Рисунок 48. Вкладка «Сведения проверки», блок «Сведения об объекте 

контроля», объект контроля «Иной» по обращению о включении в РНП по 

малой закупке  

Блок «Сведения о продлении срока проведения проверки» содержит чек-

бокс – «Указать сведения о продлении срока проведения проверки», по 

умолчанию признак отключен. При включении признака отображается блок 

«Сведения о продлении срока проведения проверки № 1». 

Допускается указание нескольких продлений проверок 

в структурированном виде: по включению признака «Указать сведения 

о повторном продлении срока проведения проверки» отображается новый блок 

«Сведения о продлении срока проведения проверки» (Рисунок 49). 
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Рисунок 49. Блок «Сведения о продлении срока проведения проверки» 

Заполните необходимые поля и приложите документ. 

Если проверка проводится по закрытым сведениям, внизу формы 

отображается предупреждающее сообщение: «Внеплановая проверка 

сформирована по закрытой электронной процедуре и не будет размещена на 

Официальном сайте ЕИС». 

Для сохранения и проверки проекта проверки на нарушения нажмите на 

кнопку «Сохранить и проверить на нарушения». 

Система сохраняет проект внеплановой проверки. При наличии 

нарушений при создании проекта Система отображает сообщение об имеющихся 

нарушениях (Рисунок 50). 
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Рисунок 50. Модальное окно «Общие результаты проверки информации» 

Для внесения изменений в проект нажмите на кнопку «Исправить». 

Чтобы закрыть сообщение об имеющихся нарушениях, нажмите на кнопку 

«Закрыть». 

Примечание. Отображение рабочих кнопок в окне «Общие результаты 

проверки информации» зависит уровня пользователя. 

3.4 Редактирование сведений внеплановой проверки 

Для изменения информации о внеплановой проверке в статусе «На 

подготовке» выберете пункт контекстного меню «Редактировать» на списковой 

форме реестра. Также к редактированию проверки можно перейти из формы 

просмотра внеплановой проверки в статусе «На подготовке» через нажатие 

кнопки «Редактировать». 

Отображается страница «Сведения проверки» в режиме редактирования 

(п. 3.3). При редактировании проекта внеплановой проверки отображаются 

заданные ранее значения. 

Внесите необходимые изменения на странице «Сведения проверки» и 

нажмите на кнопку «Сохранить и проверить на нарушения» или на кнопку 

«Разместить». 
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3.5 Удаление внеплановой проверки 

Для удаления внеплановой проверки в статусе «На подготовке» выберете 

пункт контекстного меню «Удалить» на списковой форме реестра. Также 

удалить неразмещенную внеплановую проверку можно из формы просмотра 

внеплановой проверки в статусе «На подготовке» через выбор пункта «Удалить» 

в контекстном меню панели управления. 

Система отображает предупреждающее сообщение (Рисунок 51). 

 

Рисунок 51. Предупреждение об удалении внеплановой проверки 

Подтвердите удаление внеплановой проверки, нажав на кнопку «Да». 

3.6 Передача внеплановой проверки по подведомственности 

Для передачи внеплановой проверки по подведомственности выберете 

пункт контекстного меню «Передать по подведомственности» на списковой 

форме реестра. Также передачу можно осуществить из формы просмотра 

внеплановой проверки в статусе «На подготовке» через выбор пункта «Передать 

по подведомственности» в контекстном меню панели управления.  

На экране отобразится страница передачи внеплановой проверки по 

подведомственности» (Рисунок 52). 
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Рисунок 52. Страница «Передача по подведомственности» 

В блоке «Информация о передаче внеплановой проверки по 

подведомственности» заполните требуемые поля. При заполнении поля «Дата 

принятия уведомления» под полем отображается информация о количестве дней 

до окончания срока размещения. 

В поле «Орган для передачи внеплановой проверки по 

подведомственности» система отображает выпадающий список 

подведомственных организаций ФАС России (по умолчанию значение не 

выбрано), осуществляющих проведение внеплановых проверок. Выберите орган 

для передачи, прикрепите сопроводительные документы, нажмите на кнопку 

«Передать». 

3.7 Передача внеплановой проверки по ведомственной 

принадлежности 

Для передачи внеплановой проверки по ведомственной принадлежности 

выберете пункт контекстного меню «Передать по ведомственной 

принадлежности» на списковой форме реестра. Также передачу можно 

осуществить из формы просмотра внеплановой проверки в статусе «На 

подготовке» через выбор пункта «Передать по ведомственной принадлежности» 

в контекстном меню панели управления. 
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На экране отобразится страница передачи внеплановой проверки по 

ведомственной принадлежности (Рисунок 53). 

 

Рисунок 53. Страница «Передача по ведомственной принадлежности» 

В блоке «Информация о передаче по ведомственной принадлежности» 

заполните требуемые поля. 

При заполнении поля «Дата принятия уведомления» под полем 

отображается сообщение о количестве дней до окончания срока размещения. 

В поле «Орган для передачи внеплановой проверки по ведомственной 

принадлежности» нажмите на кнопку «Выбрать из реестра». В открывшемся 

модальном окне «Выбор организации» выберите необходимую организацию.  

В блоке «Документы» приложите файлы. 

Для передачи внеплановой проверки по ведомственной принадлежности 

нажмите кнопку «Передать». 

3.8 Размещение внеплановой проверки 

Функция доступна для внеплановых проверок в статусе «На подготовке» и 

«Получена по принадлежности». 

Для размещения списковой формы реестра о внеплановой проверке на 

вкладке «На подготовке» выберите пункт контекстного меню «Разместить» 

(Рисунок 54). Также размещение можно осуществить из формы просмотра 



Наименование ИС: Единая информационная система в сфере закупок 

Название документа: Внеплановые проверки (КО) 

Код документа:  Стр. 54 

 

внеплановой проверки в статусе «На подготовке» и «Получена по 

принадлежности» через кнопку «Разместить» в панели управления. 

 

Рисунок 54. Пункт контекстного меню «Разместить» на списковой форме 

реестра 

Система осуществляет проверку корректности заполнения сведений. Если 

в результате проверки выявлены ошибки, то система выводит соответствующие 

сообщения об ошибках (Рисунок 55). 

 

Рисунок 55. Окно «Результат проверки на нарушения» 

Для внесения изменений в проект нажмите на кнопку «Исправить». 

Для продолжения размещения (при наличии нарушений, допускающих и 

сохранение, и размещение) нажмите на кнопку «Продолжить». 

Чтобы закрыть сообщение об имеющихся нарушениях, нажмите на кнопку 

«Закрыть». 

Примечание. Отображение рабочих кнопок в окне «Результат проверки на 

нарушения» зависит от уровня нарушения. 
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При успешном прохождении проверок система отображает модальное 

окно подтверждения операции (Рисунок 56). 

  

Рисунок 56. Модальное окно подтверждения операции 

При подтверждении операции отображается печатная форма сведений о 

проведении внеплановой проверки (Рисунок 57). 
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Рисунок 57. Печатная форма «Сведения о проведении внеплановой проверки» 

Для подписания и размещения нажмите кнопку «Подписать и разместить». 

Система уведомляет об успешном размещении сведений через 

информационное сообщение (Рисунок 58). 
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Рисунок 58. Информационное сообщение об успешном размещении 

внеплановой проверки 

Следует отметить, что в случае внесения изменений/размещении/вводе 

результатов контроля внеплановой проверки организацией с истекшим сроком 

действия полномочий, действие будет блокировано, и система выдает 

соответствующее сообщение. 

При просмотре подписанной печатной формы сведений о проведения 

внеплановой проверки отображается информация о размещении сведений 

(Рисунок 59). 



Наименование ИС: Единая информационная система в сфере закупок 

Название документа: Внеплановые проверки (КО) 

Код документа:  Стр. 58 

 

 

Рисунок 59. Информация о размещении сведений 

После успешного размещения сведений система направляет уведомление 

о проведении внеплановой проверки всем субъектам контроля и фиксирует это 

в журнале событий (Рисунок 60). 

 

Рисунок 60. Страница «Журнал событий», форма просмотра проверки 
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3.9 Изменение размещенной внеплановой проверки 

Для изменения внеплановой проверки в статусе «Назначена» выберите 

пункт контекстного меню «Изменить» на списковой форме реестра. Также 

изменение размещённой проверки можно осуществить из формы просмотра 

внеплановой проверки в статусе «Назначена» через кнопку «Изменить» в панели 

управления. 

Отображается страница «Сведения проверкив режиме редактирования 

(п. 3.3). При внесении изменений в размещенную внеплановую проверку 

отображаются заданные ранее значения. 

В блоке «Общая информация» отображается поле «Причина внесения 

изменений» обязательное для заполнения. 

Внесите необходимые изменения на странице «Сведения проверки». 

Для сохранения проекта изменений внеплановой проверки нажмите на 

кнопку «Сохранить и проверить на нарушения. 

Для того чтобы изменения вступили в силу, нажмите на кнопку 

«Разместить» (Рисунок 61). 

 

Рисунок 61. Кнопка «Сохранить и проверить на нарушения» и «Разместить» 

Действия по размещению изменений внеплановой проверки аналогичны 

действиям по размещению внеплановой проверки (п. 3.8). 

3.10 Создание сведений о результатах внеплановой проверки 

Для создания сведений о результатах внеплановой проверки выберете 

пункт «Ввести результаты» в контекстном меню списковой формы реестра на 
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вкладке «Назначена». Также переход к созданию результатов внеплановой 

проверки можно осуществить из формы просмотра внеплановой проверки в 

статусе «Назначена» через кнопку «Ввести результаты» в панели управления. 

После нажатия пункта/кнопки откроется форма внесения информации о 

результатах контроля с предзаполненной информацией о внеплановой проверке. 

Форма создания результатов контроля описана в руководстве пользователя 

«Результаты контроля (решения, акты, предписания) (КО)». 

3.11 Отмена внеплановой проверки 

Для отмены внеплановой проверки выберете пункт «Отменить» в 

контекстном меню списковой формы реестра на вкладке «Назначена». Также 

переход к отмене внеплановой проверки можно осуществить из формы 

просмотра внеплановой проверки в статусе «Назначена» через кнопку 

«Отменить» в панели управления. 

Система отображает страницу «Отмена внеплановой проверки» 

(Рисунок 62). 

 

Рисунок 62. Страница «Отмена внеплановой проверки» 

Заполните поле «Причина отмены проверки», прикрепите 

сопроводительные документы и нажмите кнопку «Сохранить и проверить на 

нарушения» или «Отменить проверку». 
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Блок «Документы» недоступен для заполнения для внеплановой проверки 

с основанием «Получение обращения с жалобой», если жалоба создана по 

закрытым электронным процедурам. 

При нажатии на кнопку «Сохранить и проверить на нарушения» система 

отображает информационное окно подтверждения операции (Рисунок 63). 

 

Рисунок 63. Информационное сообщение об отмене внеплановой проверки  

При нажатии на кнопку «Отменить проверку» система отображает 

модальное окно подтверждения операции (Рисунок 64). 

 

Рисунок 64. Модальное окно подтверждения операции по отмене внеплановой 

проверки 
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При подтверждении операции отобразится печатная форма отмены 

внеплановой проверки (Рисунок 65). 

 

Рисунок 65. Печатная форма сведений об отмене проведения внеплановой 

проверки 

Для подписания и размещения нажмите на кнопку «Подписать и 

разместить». 

При успешном размещении сведений система уведомляет об успешном 

размещении сведений через информационное сообщение.  

При нажатии на кнопку «Продолжить» система возвращает пользователя 

на страницу, с которой была вызвана функция отмены проверки. 

После успешного размещении статус внеплановой проверки изменяется на 

«Отменена», проверка отображается на соответствующей вкладке «Завершена» 

списковой формы реестра. 

При просмотре подписанной печатной формы сведений об отмене 

проведения внеплановой проверки отображается информация о дате размещения 

сведений (Рисунок 66). 
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Рисунок 66. Отображение информация о дате размещения сведений 

3.12 Приостановка и отмена приостановки определения 

поставщика (подрядчика, исполнителя), в части заключения 

контракта 

Внимание! Следует отметить, что блокировка/отмена блокировки по 

внеплановой проверке не отменяет приостановку заключения контракта на 

основании жалобы, а также в случае, если закупка заблокирована по другим 

внеплановым проверкам. 

Для внеплановых проверок, имеющих статус «Назначена» (вкладка 

«Назначено») и «Завершена» (вкладка «Завершено»), доступна функция 

приостановки (блокировки закупки) и отмены приостановки (блокировки 

закупки) определения поставщика в части заключения контракта по одной или 

нескольким закупкам, являющимся объектом контроля проверки. 

Функция блокировки закупки доступна в контекстном меню для 

внеплановых проверок, у которых имеется одна или несколько не 

приостановленных (заблокированных) закупок, в том числе закупок, по которым 

была ранее отменена приостановка (отменена блокировка). 

Функция блокировки закупки вызывается путем выбора в контекстном 

меню списковой формы реестра пункта «Заблокировать закупку (-и)» для 

соответствующей внеплановой проверки. Также функцию можно вызвать из 

формы просмотра внеплановой проверки через выбор пункта «Заблокировать 

закупку (-и)» в контекстном меню панели управления. 

В случае если функция вызывается до даты завершения проведения 

внеплановой проверки, то Система отображает блокирующий контроль.  
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Система отображает модальное окно со списком закупок, являющихся 

объектами данных проверок и доступных для блокировки. 

 

Рисунок 67. Модально окно «Сведения об объекте контроля для блокировки» 

В отображаемой таблице может присутствовать одна или несколько 

закупок. 

Если блокировка по данной закупке была ранее отменена, то в столбце 

«Статус» дополнительно отображается событие об отмене блокировки – надпись 

«Возобновлена», а также гиперссылка «Подробнее» для перехода в журнал 

событий по соответствующей закупке. 

Выберите одну или несколько закупок и нажмите на кнопку 

«Заблокировать выбранные закупки». 

После подтверждения действия Система устанавливает для закупки 

признак «Закупка заблокирована по внеплановой проверке». 

Для проверок, содержащих приостановленные закупки в столбце 

«Реквизиты проверки» на списковой форме реестра, отображается 

предупреждение «Присутствуют закупки, по которым невозможно заключение 

контрактов». 

 

Рисунок 68. Предупреждение «Присутствуют закупки, по которым невозможно 

заключение контрактов» 



Наименование ИС: Единая информационная система в сфере закупок 

Название документа: Внеплановые проверки (КО) 

Код документа:  Стр. 65 

 

Функция отмены блокировки закупки доступна в контекстном меню для 

внеплановых проверок, у которых имеется одна или несколько 

приостановленных (заблокированных) закупок. 

Функция отмены блокировки закупки вызывается путем выбора в 

контекстном меню списковой формы реестра пункта «Отменить блокировку 

закупки (-ок)» для соответствующей внеплановой проверки. Также функцию 

можно вызвать из формы просмотра внеплановой проверки через выбор пункта 

«Отменить блокировку закупки (-ок)» в контекстном меню панели управления. 

Система отображает модальное окно, содержащее заблокированные 

закупки, являющихся объектами выбранной проверки. В выводимом списке 

закупок может присутствовать одна или несколько заблокированных закупок. 

 

Рисунок 69. Модально окно «Сведения об объекте контроля для отмены 

блокировки»  

В отображаемой таблице отображаются только заблокированные закупки. 

В столбце «Статус закупки» отображается событие о блокировке в виде 

записи «Невозможно заключение контракта до исполнения предписания», а 

также гиперссылка «Подробнее» для перехода в журнал событий по 

соответствующей закупке. 

Выберите одну или несколько закупок, по которым следует отметить 

блокировку, и нажмите на кнопку «Отменить блокировку для выбранных 

закупок». 

Функция отмены блокировки закупки снимает с закупки признак «Закупка 

заблокирована по внеплановой проверке». 


